
                       بسم الله الرحمان الرحيم
*الدزس الأٔه *                                                                  

  :2007طسٖقة تصفير الٕٔزد  

إتبع الصٕز :)عمٗك أخ٘ بالقٗاً بالخطٕات التالٗة  (1
:)                                               

 

:تفتح الأٖقٌٕة كالتال٘ (2  

 

                                                           préparer )  قي بالضغط عمى  3  

 قي بالضغط عمى الأٖقٌٕة



:  فتضّس الٍتٗجة كالتال٘   Chiffrer le document 4)ثي قي بالضغط عمى

                      
ٔزد بّا  ( : قي بكتابة كمىة السس المساد تصفير الٕ 5 

. سٗطمب وٍك إعادة كمىة السس لتأوين الصفحة - 
ٔز د سٗطمب وٍك  (6 ٔعٍد الضغط لفتح ومف الٕ

كتابة كمىة السس كىا ِٕ وٕضح في الصٕزة 
 ٔبّرا ٌكُٕ قد أٌٍّٗا الدزس الأٔه 

 

 

 

                              



                         بسم الله الرحمان الرحيم
**** ٌٍتقن الآُ لمدزس الجاٌ٘ ****                                      

2007طسٖقة ٔضع كاسٗت في الٕٔزد       
ٔز وجن الدزس الأٔه  ثي إضغط عمى الأٖقٌٕة التالٗة(1 :قي بفتح الٕ  

: ستضّس لك الصاشة التالٗة Options word قي بالظغط عمى (2



Personnaliser  :قي باختٗاز الخٗاز (4

 
:  ثي قي بالبحح عَ خٗاز الكاسٗت ٔأٌصأ لْ إختصاز كالصكن االتال٘  

قم بالضغط غلى هذا السهم  (5

 واختز الخيار

Toutes les commandes 

 

 

 



Commentaire vocal

:ٔعٍد ضّٕزِا كالتال٘ (8  

Ok قي بالضغط عمى 

Ajouter  7)  قم بالضغط

7على   



ٔزد   :(أٌظس الصٕزة)ٔعٍد ذلك ستضّس كاختصاز في الٕ

ٔااااااااااااااااااأ..........ٔعٍد الضغط عمْٗ تبدأعىمٗة التسجٗن   

ٔزد  (لاحظ الصٕزة)طسٖقة الإستىاع لما تم تسجٗمْ  في الٕ  

هذا هى 

الإختصار 

 المطلىب 

اضغط ٍِا لتبدأ عىمٗة التسجٗن  تستطٗع 
تسجٗن أكجس وَ تسلُٕٗٗٗ ساعة  ٖعني 
تٌ تسجن   لمصبح ٔأ



وبرٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔٔك عمــــــــــــــــــــــــــــٗـك    

:ٔتستطٗع إٌصاء عدة إختصازات  وَ بٍّٗا  



اختصاز لمدزس الأٔه  وجن  طسٖقة تصفير ومف ٔٔزد *

 
  .ٍِٔاك إختصازات كجٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗٗيرة جدا جدا يمكَ لمجىٗع إظافتّا * 

                                                                                   وتم بعون الله إنواء هذا الدرس

:  الكتاب من تأليف   

RIADH  AZ * 

(الجزائز )الشنة الثانية إلكترونيك  جامعة فزحات عباس سطيف                 
دعوة صالحة من عند كل من استفاد : ثمن الكتاب 

riadhazzou@yahoo.fr  

 

 

ٔزد  ِٔرٓ لجعن ومف الٕ
 لمقساءة فقط 


