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 بسم الله الرحمن الرحٌم

 

 

 

 

 مقدمة:

هناك عدة طرق لعمل مجلة, فهناك تلك التً ٌقوم أصحابها بعملها عن طرٌق برامج احترافٌة متخصصةة 

 Microsoft Wordأما فً كتابنةا هة ا فخةنخرق المعقةول ونحةول برنةامج  ,Adobe Indesignأشهرها 

 من مجرد محرر نصوص إلى برنامج لعمل مجلات احترافٌة تضاهً تلك التً فً الأخواق.

 عمراوي عبدالمالك
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 : )المقال( نسخ النص (0

ودا فً أولا نقوم بنخخ النص خواء بكتابته ٌدوٌا أو عمل نخخ ولصق إن كان المقال موج

 فٌظهر به ا الشكل الموضح فً الصورة: ,جهازك

 

بتحوٌله إلى ٌظهر النص على صفحة البرنامج بشكله العادي المعتاد وخنقوم فً الخطوة التالٌة 

 شكل أعمدة مثل ما نجده فً المجلات تماما.

 تحوٌل النص )المقال( إلى اعمدة: (2

 نقوم بتحدٌد النص كاملا )تضلٌل النص( ثم نضغط على تبوٌب  لتحوٌل النص إلى أعمدة

Mise en page  ثم نضغط على الأٌقونةColonnes  ومن ثم نختار عةدد الاعمةدة )عمةودٌن أو

 أكثر( وٌفضل اختٌار عمودٌن لمخاعدة عٌنً القةار  علةى التركٌةز وعةدم التشةتت أثنةاء القةراءة,

 لٌة: وكل ه ه الخطوات موضحة فً الصورة التا

  



 Wordأسهل  طرٌقة لعمل مجلة ببرنامج  

 

4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

التً له صلة بموضوع المقال  العنوان وٌجب الآن اضافة ,الآن بدأت معالم المجلة تظهر تقرٌبا

 وه ا ما نتعرف علٌه فً الخطوة التالٌة.

 اضافة العنوان: (3

عنةةةوان للمقةةةال نضةةةف الملشةةةر فةةةً اعلةةةى الصةةةفحة ثةةةم نكتةةةب عنةةةوان المقةةةال مثةةةل  لإضةةةافة

"أغةةةرب حٌوانةةةات العةةةالم"  ثةةةم نحةةةدد العنةةةوان فقةةةط ثةةةم نتبةةةف نفةةة  الخطةةةوات الخةةةابقة عنةةةدما 

قمنةةةا بتحوٌةةةل الةةةنص إلةةةى أعمةةةدة غٌةةةر أننةةةا نقةةةوم فةةةً هةةة ه الخطةةةوة ب عةةةادة العنةةةوان إلةةةى نةةةص 

لكةةةً ٌظهةةةر بشةةةكل منفةةةرد وكبٌةةةر ثةةةم  (فقةةةط وانأي الغةةةاء عملٌةةةة الأعمةةةدة علةةةى العنةةة)عةةةادي 

ونغٌةةةر لونةةةه لكةةةً ٌتمٌةةةز عةةةن المقةةةال كمةةةا تبٌنةةةه الصةةةورة التالٌةةةة: نضةةةعه فةةةً وخةةةط الصةةةفحة
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 اضافة الصور: (4

أنّ لكل مقال فً مجلة صورا ترافقه لتدل على الموضوع ال ي ٌتم التحدث عنه من المعلوم 

وتلكده, ولإضافة الصور نقوم باختٌار المكان المناخب بالإشارة بالفأرة على  لك المكان فً 

ثم نختار أي صورة مخزنة على  Imageثم الأمر Insertionالصفحة ثم نضغط على التبوٌب 

 التالٌة: جهازنا كما تبٌنه الصورة

 

 

وهك ا نقوم ب ضافة الصور على حخب كل موضوع وما ٌطلبه من صور توضٌحٌة, كما 

 ٌختحخن عمل اطار على الصور حتى تصلوا إلى النتٌجة التالٌة:
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 اضافة تعلٌقات أو نبذة عن الصورة بطرٌقة احترافٌة: (5

نضغط على  :بشكل احترافً وجمٌل نتبف التقنٌة التالٌة تحتها مباشرة الصورة عنلعمل نب ة 

ثم نضغط على  Référencesالصورة المراد عمل نب ة او تعلٌق علٌها ثم نضغط على التبوٌب 

ثم نكتب التعلٌق كما تبٌنه الصورة التالٌة: Insérer une légendeالأمر 

 

 ,ما علٌنا خوى كتابة بقٌة التعلٌقات على الصور الموجدة فً المقال الآن وصلنا إلى نتٌجة جٌدة

 لم ٌتبقى خوى عمل تهمٌش أفقً وتهمٌش خفلً لكً ٌضفً واقعٌة أكثر على المجلة. إلى هنا

 عمل التهمٌش العلوي والسفلً: (6

 فنقوم باختٌار Créationلعمل تهمٌش علوي نضغط مرتٌن أعلى الصفحة فٌظهر تبوٌب 

 En-téte   ثم نختار أي نوع من أنواع القوالب الموجودة فً برنامجWord وكل ه ه ,

 الخطوات توضحها الصورة أدناه:

 



 Wordأسهل  طرٌقة لعمل مجلة ببرنامج  

 

7  

 

 

ه ا ثم نقوم بالتعدٌلات المناخبة على الهوامش التً أضفناها من تغٌٌر العناوٌن واللون وغٌر  لك, 

 علىأننا نضغط فً ه ه المرة بالنخبة للتهمٌش العلوي, أما التهمٌش الخفلً فنتبف نف  الطرٌقة غٌر 

 كما تبٌنه الصورة التالٌة: مرتٌن أخفل الصفحة

 

 :PDF )امتداد( حفظ المجلة بصٌغة (7

)وعلى نظام تشغٌل  PDFبدعم الحفظ بصٌغة  0202فً نخخته  Wordٌقوم برنامج 

Windows 7) الأمر ضغط علىحٌث ن Enregistrer  ثم نختار من القائمة المنخدلةType  

 كما توضحه الصورة التالٌة: Enregistreثم نضغط على  PDFالصٌغة )الامتداد( 
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 قابل للقراءة والنشر, لاحظ الصورة أدناه: PDFفنحصل على ملف 

 

على نظام PDFبصٌغة  التً تدعم الحفظ Wordمن برنامج  0202أما فً حالة عدم توفر النخخة 

Windows 7  نقوم بتحوٌل الملف .docxالبرامج المتخصصة فً ه ا المجال ومن أشهرها  أحدب

Adobe Acrobat. 
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 النتٌجة النهائٌة:

 :Wordنظرة من برنامج  ( أ

 

 :Adobe Acrobatنظرة من برنامج  ( ب

 

وها هً مجلة لا تختلف عن مثٌلاتها الاحترافٌة التً نشترٌها من الأكشاك, حٌث ٌمكنك عمل مجلة به ه 

ونشرها بٌن أصدقائك ومعارفك عن طرٌق البرٌد الالكترونً أو نشرها فً  وعمل غلاف جمٌل الطرٌقة

المنتدٌات والمواقف المختلفة مف الحرص دائما على نشر المحتوى الهادف والنظٌم من جمٌف المخالفات 

 الشرعٌة والعقدٌة واجتناب كل ما ٌخٌئ إلى الأفراد أو الحكومات.
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م بنشر ه ا الكتاب على قدر اختطاعته لكً تعم الفائدة إن شاء الله كما ٌخعدنً كثٌرا أن ٌقوم القار  الكرٌ

 والله من وراء القصد وصلى الله على نبٌنا محمد.

  




