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 اهذاء
 ابيً ااييًإلى  الجهذ الدتواضع ثمرة هذا اهذي

انعزٌييزٌٍ انليي نٍذ انييذٌٍ م َيي  اييي  ا  يُ ييع 
 نهعط ء االمح ة اانُصح، أيذ الله في عًرهيً 
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 اتقذٌرشكر 
أشكر الله تع لى اأثًُ عهٍه الخير مهه عهى ي  يٍ به عهً    

اأع ًَُ عهى إتم و هذا الجهذ، اسهك بً س ٍم  انعهيى، 
أبيً  انيذي     الى  أتقذو ب نشيكر اانتقيذٌر  الجزٌيم ثى 

  ادتُييً   انتييً أيييً   اإلىٌ خييم عهييً  ٌوييي   بشييًء   
وًَ الحٍ ة االأيم اانُشأة عهى اه  فقذ   االمح ة ب لحُ ٌ 

 .شلف ا طلاع االدعرفة

انهجُية انعهٍي  نتطيوٌر انتعهيٍى في انعيرا  اشكر  اٌض  ا 
اا  مم يٍ أبيذ    َصي   أا يعي عذة بيرأي أا يشيو ةا

  فههى يًُ جزٌم انشكر اانثُ ءتوجٍه 
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 حُٔوذٓش

حُٔؼِٞٓخص , ُٝزح طقخػذص حُقي٤لخص ػِي٠  أ٤ٓشحُوشٕ حُلخد١ ٝحُؼؾش٣ٖ ٢ٛ  أ٤ٓش ا٤ُٕظ ٛ٘خُي ؽي ك٢ 

ٓ٘ظٔش ح٤ُٞٗغٌٞ حُذ٤ُٝش  إحُلخعذ , رَ  رؤعخع٤خصفؼ٤ذ حُذٍٝ ٝحُٔ٘ظٔخص مشٝسس طض٣ٝذ حُـ٤َ حُلخ٢ُ 

ٜٓييخسس  اُيي٠ امييخكشحُٔطِٞرييش ػِيي٠ ًييَ كييشد كيي٢ دٍٝ حُؼييخُْ  ح٧عخعيي٤شؿؼِييض طؼِييْ حُلخعييذ حكييذ حُٜٔييخسحص 

حُٔ٘ظٔييييخص حُذ٤ُٝييييش رشةقييييش ه٤ييييخدس حُلخعييييذ حُذ٤ُٝييييش حُوييييشحاس ٝحٌُظخرييييش ٝحُش٣خميييي٤خص , ٝفييييذس ػييييٖ 

(International Computer Driving license (ICDL) ٝٛيزٙ حُشةقيش )ٓظطِزيخ ػِي٠  أفيزلض

  ؿ٤ٔغ حُؼخ٤ِٖٓ.

كي٢ حُلخعيذ ٝكويخ ُِٔؼيخ٤٣ش حُذ٤ُٝيش  ح٧عخع٤شٖٓ ٛزح حُٔ٘طِن كٌشص ك٢ ًظخد ٣ـط٢ حُٔؼخسف ٝحُٜٔخسحص 

 ُٜٔخسحص حُٔٞؿٞدس ك٢ ٛزح حٌُظخد ٣ؼذ ٓؼولخ كخعٞر٤خ ٝكوخ ُِٔؼخ٤٣ش حُذ٤ُٝش.رل٤غ ٖٓ ٣ظوٖ ٛزٙ حُٔؼخسف ٝح

 ٝ,  7, ػْ طْ ؽشف ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٣ٝ٘ذٝص  حُٔلخ٤ْٛ ح٧عخع٤ش ك٢ طٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص٣ٝلظ١ٞ حٌُظخد ػ٠ِ 

 ., ٝحة٤شح ح٫ٗظشٗض حُظؼش٣ق رؤٖٓ حُٔؼِٞٓخص ٝعزَ حُٞهخ٣ش ٝحُلٔخ٣ش

هيذ ٝكويض ُِٜيذف  أًي٣ٌٕٕٞٞ ػ٢ِٔ ٛيزح ةخُقيخ ُٞؿٜيٚ طؼيخ٠ُ ٝحٕ  إٔعؤٍ الله عزلخٗٚ ٝطؼخ٠ُ ك٢ حُخظخّ ح

 حٌُظخد طؤ٤ُقحُز١ ٖٓ حؿِٚ طْ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤلف

 حسن هادي لذيذ

  ماجستير حاسبات



معلوماتمبادئ واساسيات الحاسب الالي وتكنولوجيا ال  

hassan.hadi.84@gmail.com   حسن هادي لذيذ 

6 
 

 

  

 

 الأٔلانفصم 

 انًفاْٛى الأساسٛح فٙ ذكُٕنٕخٛا انًؼهٕياخ

Concepts of Information Technology 
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 ( Computer )  انحاسة اٜنٙ

خُـش حُز٤خٗخص ٝطخض٣ٜ٘خ ٝحعظشؿخػٜخ ٝاؿشحا حُؼ٤ِٔخص حُلغخر٤ش وّٞ رٔؼ٣حٌُظش٢ٗٝ  ؿٜخصٛٞ ػزخسس ػٖ 

 .ٝحُٔ٘طو٤ش ر٘خاح ػ٠ِ هِذ حُٔغظخذّ

 

 :يًٛضاخ انحاسثاخ اٜنٛح 

 .حُغشػش: ك٢ اؿشحا حُؼ٤ِٔخص حُلغخر٤ش ٝٓؼخُـش حُز٤خٗخص ٝطخض٣ٜ٘خ ٝحعظشؿخػٜخ (1

 .حُذهش: ك٤غ إٔ ٗغزش حُخطؤ ك٢ ػ٤ِٔخص حُلخعذ طئٍٝ ا٠ُ حُقلش (2

 .٤ش حُظخض٣ٖ حُؼخ٤ُش: ُِز٤خٗخص ك٢ ٝكذحص طخض٣ٖ فـ٤شس حُلـْ دحة٤ِش ٝأةشٟ ةخسؿ٤شآٌخٗ (3

حهظقخد٣ش ٖٓ ٗخك٤ظ٤ٖ )حُظٌِلش, حُٞهض( , كخُظٌِلش ط٘خلل ٣ٞٓخ رؼذ ٣ّٞ ٓٔخ ٣ٌٖٔ أ١ ؽخـ ٖٓ  (4

 .حهظ٘خا ٛزح حُـٜخص, أٓخ حُٞهض ك٤ؼٞد ح٫هظقخد رٚ ا٠ُ حُ٘وطظ٤ٖ ح٠ُٝ٧ ٝحُؼخ٤ٗش ك٢ ٛزح حُظؼذحد

٫طقخ٫ص حُؾز٤ٌش:  ك٤غ طٞكش ةذٓش ح٫طقخٍ حُغش٣غ ر٤ٖ ح٧ؿٜضس حُٔشرٞهش ػ٠ِ حُؾزٌخص ح (5

 حُٔل٤ِش ٝحُؼخ٤ُٔش ٓؼَ ح٫ٗظشٗض ٓٔخ ؿؼَ حُؼخُْ ػزخسس ػٖ هش٣ش فـ٤شس.

 

  ( Data and Information ) انثٛاَاخ ٔانًؼهٕياخ

أٝ طخض٣ٜ٘خ ٝ أٓخ حُٔخشؿخص ػزخسس حُٔذة٬ص ُِـٜخص طغ٠ٔ ر٤خٗخص ك٤غ ٣وّٞ حُلخعذ رٔؼخُـظٜخ        

  ػٖ ٓؼِٞٓخص أٝ ٗظخثؾ.
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 اٜنٙيكَٕاخ انحاسة   

 : ٛٔخ أعخع٤٤ٖٖٓ ٤ٌٖٗٞٓ  ح٣٢ُ٥ظٌٕٞ حُلخعذ 

  Hardware حٌُٕٔٞ حُٔخد١  (1

 Software  حُزشٓـ٢حٌُٕٔٞ  (2

 

 Hardwareانًكَٕاخ انًادٚح  

٣ظْ طق٤٘ق طِي   .ٔٞعش( ٝحُظ٢ طؾٌَ حُٞكذحص ح٧عخع٤ش حٌُٔٞٗش ُِلخعٞد٢ٛ ًَ ح٧ؿضحا حُل٤ض٣خث٤ش )حُِٔ

ح٧ؿييضحا ر٘ييخاى ػِيي٠ حعييظخذحٓخطٜخ اُيي٠: ٝكييذحص ح٩دةييخٍ، ٝكييذحص ح٩ةييشحؽ، ٝٝكييذس حُٔؼخُـييش حُٔشًض٣ييش 

 ٝؿ٤شٛخ.

 أخضاء انحاسٕب انشئٛسٛح

خ ؿ٤ٔؼخى طؾظشى ك٢ طخظِق أؿٜضس حُلخعٞد ًؼ٤شحى ٖٓ ك٤غ حُؾٌَ ٝحُلـْ ٝحُؾشًش حُٔق٘ؼش، ٌُٜٝ٘

حُظش٤ًذ ح٧عخع٢ ٗلغٚ؛ ك٢ٜ طلظ١ٞ ٝكذحص ٩دةخٍ حُز٤خٗخص، ٝأةشٟ ُظخض٣ٜ٘خ، ٝأةشٟ ُٔؼخُـظٜخ 

ٝٝكذحص ٩ةشحؽ ٗظخثؾ ػ٤ِٔخص حُٔؼخُـش. ٣ٝٔؼَ حُؾٌَ أدٗخٙ حُؼ٤ِٔخص ح٧عخع٤ش حُظ٢ طظْ رخعظخذحّ 

 حُلخعٞد:

 

 

 

 

 

  :٣ٝظْ طق٤٘ق حٌُٔٞٗخص حُٔخد٣ش ػ٠ِ حُ٘لٞ ح٥ط٢
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 ٍٝكذحص ح٩دةخInput Devices  

 ٝكذحص ح٩ةشحؽOutput Devices  

 ٝكذحص ح٩دةخٍ ٝح٩ةشحؽInput and Output Devices  

 ّٝكذس حُ٘ظخّ ُٝٞكش حُ٘ظخ  System Unit and System (Motherboard)  

 ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣شCentral Processing Unit  

 حُزحًشس Memory  

 ٖٝكذحص حُظخض٣Storage Devices  

  حُٔ٘خكزPorts 

 Input Devicesٔحذاخ الإدخال 

  .٣طِن ٓقطِق ح٩دةخٍ ػ٠ِ ًَ ح٧ؿضحا حُظ٢ طغٔق ُِٔغظخذّ ربدةخٍ حُز٤خٗخص ا٠ُ ؿٜخص حُلخعٞد

 :ٖٝٓ أْٛ ٝكذحص ح٩دةخٍ

 ُٞكش حُٔلخط٤ق Keyboard 

ةخٍ ح٧ٝحٓش ٝحُ٘قٞؿ ٝكذحص ح٩دةخٍ ك٤غ ٣غظط٤غ حُٔغظخذّ ٖٓ ة٬ُٜخ اد حْٛ  طؼُذّ ُٞكش حُٔلخط٤ق ٖٓ

 .  USBحٝ ٓ٘لز  PS/2ٝطشطزو رخُلخعزش ع٤ٌِخ حٝ ٫ع٤ٌِخ , ع٤ٌِخ ػٖ هش٣ن حُٔ٘لز  .ؿٜخص حُلخعٞد ا٠ُ

 

 

 

 حُلؤسس Mouse 

أدحس طٞكش عُٜٞش حُظلٌْ رخُلخعٞد ٝرُي ٖٓ ة٬ٍ طلش٣ٌٜخ رخ٫طـخٙ حُٔطِٞد ػ٠ِ ؽخؽش حُلخعٞد 

ٝطشطزو  .  GUI ٖٓ ة٬ٍ ٓخ ٣ؼُشف رٞحؿٜش حُٔغظخذّ حُشع٤ٓٞشٝحُ٘وش ػ٠ِ ح٣٧وٞٗخص ٝ ح٧ٝحٓش، ٝرُي 

 .  USBحٝ ٓ٘لز  PS/2رخُلخعزش ع٤ٌِخ حٝ ٫ع٤ٌِخ , ع٤ٌِخ ػٖ هش٣ن حُٔ٘لز 

 

 



معلوماتمبادئ واساسيات الحاسب الالي وتكنولوجيا ال  

hassan.hadi.84@gmail.com   حسن هادي لذيذ 

10 
 

 ًشس حُٔغخسTrack Ball  

طؼُذّ ًشس حُٔغخس رذ٬٣ى ُِلؤسس، ك٤غ ٣ظْ حعظخذحٜٓخ ػخدس ٖٓ هزَ حُٔق٤ٖٔٔ، ٧ٜٗخ طٞكش عُٜٞش حُظلٌْ 

  .٠ِ ؽخؽش حُلخعٞدرخُشعٞٓخص ػ

 

 ُٞكش حُِٔظ  Touch Pad  

ُٞكش طغظـ٤ذ ُِنـو حُ٘خطؾ ٖٓ طلش٣ي ح٧فخرغ ػ٤ِٜخ. ٝطؼُذّ ُٞكش حُِٔظ رذ٬٣ى ػٖ حُلؤسس ك٢ ح٧ؿٜضس 

 .Laptopsحُٔلُٔٞش

 

 ٌْػقخ حُظلJoystick  

طٞكشٙ ػقخ طلظخؽ حٌُؼ٤ش ٖٓ ح٧ُؼخد ا٠ُ ؿٜخص ٣غٔق ُِٔغظخذّ رخُظلٌْ ٝحُظٞؿ٤ٚ رغُٜٞش ٝٛزح ٓخ 

  .حُظلٌْ
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 ٕٞ٤ٌٓشٝكMicrophone  

ٛٞ ؿٜخص ٣غٔق ُِٔغظخذّ ربدةخٍ ح٧فٞحص ا٠ُ ؿٜخص حُلخعٞد، ٣ٝغظط٤غ حُٔغظخذّ رؼذ رُي ٓؼخُـظٜخ 

 .رخعظخذحّ رشحٓؾ ٓؼ٤٘ش

 

 حُٔخعق حُنٞث٢Scanner  

ػ٠ِ ؿٜخص ٛٞ ؿٜخص ٣وّٞ رظل٣َٞ )ٓغق( ٓخدس ٓطزٞػش )ٝػ٤وش أٝ فٞسس( ا٠ُ ِٓق اٌُظش٢ٗٝ ٣ظْ كلظٚ 

 ٓغ حٌٓخ٤ٗش حُظؼذ٣َ ػ٤ِٚ. حُلخعٞد

 

 حُوِْ حُنٞث٢Light Pen  

هِْ ٣ؼَٔ ػَٔ حُلؤسس ٌُ٘ٚ أعَٜ ٖٓ ك٤غ ح٫عظخذحّ، كٜٞ ٣غٔق ُِٔغظخذّ ربدةخٍ ح٧ٝحٓش ٝحُ٘قٞؿ ػٖ 

  .هش٣ن ؽخؽش ةخفش

 

 

http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=OXo6bMvw2QEQ5M&tbnid=NTa1oyzaLlCDHM:&ved=0CAUQjRw&url=http://zhongshan-vbo.en.made-in-china.com/product/CbjxearcfHkN/China-Microphone-for-PA-System-VM-3360-.html&ei=eSNQUqPFAZGb0wWF74HICw&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNFUIrHgIfX1JP5T3fYmIo94gaIeuw&ust=1381070059779231
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=OXo6bMvw2QEQ5M&tbnid=NTa1oyzaLlCDHM:&ved=0CAUQjRw&url=http://zhongshan-vbo.en.made-in-china.com/product/CbjxearcfHkN/China-Microphone-for-PA-System-VM-3360-.html&ei=eSNQUqPFAZGb0wWF74HICw&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNFUIrHgIfX1JP5T3fYmIo94gaIeuw&ust=1381070059779231
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=OXo6bMvw2QEQ5M&tbnid=NTa1oyzaLlCDHM:&ved=0CAUQjRw&url=http://zhongshan-vbo.en.made-in-china.com/product/CbjxearcfHkN/China-Microphone-for-PA-System-VM-3360-.html&ei=eSNQUqPFAZGb0wWF74HICw&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNFUIrHgIfX1JP5T3fYmIo94gaIeuw&ust=1381070059779231
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 حٌُخ٤ٓشح حُشه٤ٔشDigital Camera  

ُظو٤ِذ٣ش ٌُٜ٘خ طخظِق، ك٤غ أٜٗخ طلظ١ٞ ػ٠ِ رحًشس طظ٤ق حٌُخ٤ٓشح حُشه٤ٔش طؾزٚ ٖٓ ك٤غ حُؾٌَ حٌُخ٤ٓشح ح

ُِٔغظخذّ رظخض٣ٖ حُقٞس ك٤ٜخ، ٣ٌُٖٝٔ ٗوَ حُقٞس ٖٓ حٌُخ٤ٓشح ا٠ُ ؿٜخص حُلخعٞد، ػْ ٓؼخُـش ٛزٙ 

 حُقٞس رخعظخذحّ رشحٓؾ  ةخفش.

 

 حُوِْ حُشه٢ٔ Stylus  

٤ش سه٤ٔش أٝ ػ٠ِ ؽخؽخص حُِٔظ، ؿٜخص ػ٠ِ ؽٌَ هِْ ٣غظخذّ ُِظؤؽ٤ش ٝحُشعْ ٝحٌُظخرش ػ٠ِ ُٞكش حٌُظشٝٗ

 .  PDA ٝػخدس ٓخ ٣غُظخذّ ك٢ أؿٜضس حُٔغخػذ حُؾخق٢ حُشه٢ٔ

 

 ًخ٤ٓشح ح٣ُٞذWeb Cam  

 ًخ٤ٓشح فـ٤شس طغُظخذّ ُ٘وَ حُقٞص ٝحُقٞسس ػزش ح٫ٗظشٗض.

 

http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=pjTzpUrvHBsCZM&tbnid=TFnGcMGfOyNxlM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.ohgizmo.com/2008/04/16/soft-touch-stylus-for-apple-iphone-ipod-touch/&ei=7yNQUueFJqTI0QWAiYCgCQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNGhL0N0Bdx5ePnbYam98Z47fRTSDg&ust=1381070171144742
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=pjTzpUrvHBsCZM&tbnid=TFnGcMGfOyNxlM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.ohgizmo.com/2008/04/16/soft-touch-stylus-for-apple-iphone-ipod-touch/&ei=7yNQUueFJqTI0QWAiYCgCQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNGhL0N0Bdx5ePnbYam98Z47fRTSDg&ust=1381070171144742
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=pjTzpUrvHBsCZM&tbnid=TFnGcMGfOyNxlM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.ohgizmo.com/2008/04/16/soft-touch-stylus-for-apple-iphone-ipod-touch/&ei=7yNQUueFJqTI0QWAiYCgCQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNGhL0N0Bdx5ePnbYam98Z47fRTSDg&ust=1381070171144742
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  هخسة حُؾلشسBarcode Reader 

ٔٞؿٞدس ػ٠ِ حُغِغ ٝحُٔ٘ظـخص ٛٞ ٗٞع ٖٓ حٗٞحع حُٔخعلخص حُنٞث٤ش ٣غظخذّ ُوشحاس حُخطٞه حُٔظٞحص٣ش حُ

  ح٠ُ حُلخعٞد.ك٢ حُٔل٬ص حُظـخس٣ش ٩دةخُٜخ 

 

 Output Devicesٔحذاخ الإخشاج 

٣طُِن ٓقطِق ٝكذحص ح٩ةشحؽ ػ٠ِ ح٧ؿٜضس حُٔغظخذٓش ك٢ اةشحؽ أٝ اظٜخس حُٔؼِٞٓخص حُٔخضٗش ك٢ 

 .فٞط٢ أٝ ٓطزٞعآخ رؾٌَ ٓشث٢ أٝ  ٖٓ هزَ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش حُلخعٞد رؼذ ٓؼخُـظٜخ

 :أْٛ ٝكذحص ح٩ةشحؽ ٢ٛ

  حُؾخؽش Display Screen (Monitor) 

طؼُذّ حُؾخؽش ٖٓ أْٛ ٝكذحص ح٩ةشحؽ، ك٢ٜ طغظخذّ ٩ظٜخس حُٔؼِٞٓخص ٝحُ٘ظخثؾ رؾٌَ ٓشث٢. ٝرٔخ إٔ 

  Visual Display Unit (VDU)حُؾخؽش طغُظخذّ ٩ظٜخس ٗظخثؾ ٓشث٤ش ك٢ٜ طغ٠ٔ ٝكذس حُؼشك حُٔشث٢

 

 :حُؾخؽخص  أٗٞحع

 Cathode Ray Tube (CRT)  ؽخؽش أٗزٞرش أؽؼش ًخػٞد (1

 Liquid Crystal Display (LCD)  ؽخؽش حُغخثَ حُزِٞس١ أٝ ؽخؽخص حُؼشك حُٔغطلش (2

 Light Emitting Diodes ( LEDؽخؽش حُذح٣ٞد حُزخػغ ُِنٞا )  (3
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حُٔظٔؼِش رؼذد حُ٘وخه  Resolutionٖٓ أْٛ حُؼٞحَٓ حُظ٢ طئػش ػ٠ِ ؿٞدس حُؾخؽش ٢ٛ دهش ٝمٞف حُؾخؽش 

ٗش ُِقٞسس  ّٞ ، ٣ٝـذ ٓشحػخس كـْ حُؾخؽش ػ٘ذ ؽشحثٜخ ك٤غ ٣وُخط كـْ حُؾخؽش حػظٔخدحى ػ٠ِ Pixelsحٌُٔ

 .Inch هٍٞ هطش حُؾخؽش ٖٓ حُذحةَ، ٣ٝوخط رٞكذس حُزٞفش

 ؿٜخص ػخسك حُز٤خٗخص  Data Show 

٣ٞ ػ٠ِ ؽخؽش ػشك ٛٞ ؿٜخص ٣ظقَ رخُلخعٞد ٤ُؼشك ٓخشؿخطٚ حُٔشث٤ش ٖٓ ٗقٞؿ ٝفٞس ٝك٤ذ

 ًز٤شس أٝ ػ٠ِ حُلخثو ٣ٝغظخذّ ك٢ حُوخػخص حُذسحع٤ش أٝ ك٢ هخػخص ح٫ؿظٔخػخص .

 

  حُغٔخػخص Speakers 

  طؼُذّ حُغٔخػخص اكذٟ أدٝحص ح٩ةشحؽ حُٔغئُٝش ػٖ اةشحؽ حُٔؼِٞٓخص رحص حُطز٤ؼش حُغٔؼ٤ش، ٝطغُظخذّ

طظٞكش حُغٔخػخص رؤؽٌخٍ ٝهذسحص  .  Multi-Media Programs ػخدس ٓغ رشحٓؾ حُٞعخثو حُٔظؼذدس

 ، كزؼنٜخ ٓضٝد رٌٔزش أٝ ٓنخْ فٞصٓظؼذدس

 

  . Headphonesٝرؼنٜخ ٓٞؿٞد ػ٠ِ ؽٌَ عٔخػخص ُِشأط  

 

http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=uAROTfevjd6NOM&tbnid=bQWz9XwhYN7DDM:&ved=0CAUQjRw&url=http://pcstorechile.dmtienda.com/proyector-data-show-view-sonic-51146&ei=8wdQUqSuOuam0wXw64DACQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNE01aZgIbVDhVopDp4VH9f1NAd1iw&ust=1381062937114213
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=uAROTfevjd6NOM&tbnid=bQWz9XwhYN7DDM:&ved=0CAUQjRw&url=http://pcstorechile.dmtienda.com/proyector-data-show-view-sonic-51146&ei=8wdQUqSuOuam0wXw64DACQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNE01aZgIbVDhVopDp4VH9f1NAd1iw&ust=1381062937114213
http://www.google.iq/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=uAROTfevjd6NOM&tbnid=bQWz9XwhYN7DDM:&ved=0CAUQjRw&url=http://pcstorechile.dmtienda.com/proyector-data-show-view-sonic-51146&ei=8wdQUqSuOuam0wXw64DACQ&bvm=bv.53537100,d.d2k&psig=AFQjCNE01aZgIbVDhVopDp4VH9f1NAd1iw&ust=1381062937114213
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 حُطخرؼخصPrinters  

 طل٣َٞ حُِٔق ح٩ٌُظش٢ٗٝ حُٔٞؿٞد ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد ا٠ُ ٝػ٤وش ٓطزٞػشحٕ ٝظ٤لش حُطخرؼش ٢ٛ 

  Dot Matrix Printersحُطخرؼخص حُ٘وط٤ش (1

٧ٜٗخ ططزغ عطشح عطشح. ٝطغظخذّ ٛزٙ حُطخرؼخص ك٢ حُز٘ٞى ٝحُؾشًخص  ٢ٛLinear هخرؼخص ةط٤ش 

طلظ١ٞ ػ٠ِ حُقٞس ٝحُشعٞٓخص ٓؼَ هزخػش حُلٞحط٤ش ُِضرخثٖ  ٝحُٔئعغخص ػ٘ذٓخ طٌٕٞ حُٔخدس حُٔطزٞػش ٫

 أٝ ػ٘ذ حُطزخػش ػ٠ِ أٝسحم ٌٓشر٘ش ُِلقٍٞ ػ٠ِ ػذس ٗغخ.

 

  Ink Jet Printersهخرؼخص ٗلغ حُلزش  (2

طؼظٔذ كٌشس ػَٔ ٛزح حُ٘ٞع ٖٓ هخرؼخص حُلخعٞد ػ٠ِ طغخ٤ٖ ؿضا ٖٓ ٓغظٞدع حُلزش ا٠ُ  دسؿش كشحسس 

دسؿش ٓج٣ٞش. ٓٔخ ٣لذع كوخػخص رخخس دحةَ ٓغظٞدع حُلزش ٓٔخ طذكغ هطشحص حُلزش ا٠ُ  300طقَ ا٠ُ 

ه٤وش ٣خشؽ ٜٓ٘خ حُلزش كظلش د ٣400قَ ػذد ٛزٙ حُلظلخص ا٠ُ  Jetحُخخسؽ ٖٓ كظلش ةخفش طذػ٠ 

هطشحص حُلزش ك٢ ٗلظ حُِلظش. رٔـشد ٬ٓٓغش هطشحص حُلزش حُٞسهش طـق ٓزخؽشس. ٛزٙ حُؼ٤ِٔش طظٌشس 

 .ػذس آ٫ف ٖٓ حُٔشحص ك٢ حُؼخ٤ٗش حُٞحكذس
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 Laser Printers  هخرؼخص  ح٤ُِضس (3

ّٞ رـٞدس ػخ٤ُش ٖٓ أؽٜش أٗٞحع حُطخرؼخص حُلخعٞر٤ش ك٤ض طظ٤ٔض روذسطٜخ ػ٠ِ هزخػش حُ٘قٞؿ ٝحُشع

ٝرؾٌَ عش٣غ ٗغز٤خى. ٝطؾزٚ هخرؼش ح٤ُِضس آُش طق٣ٞش حُٔغظ٘ذحص ك٢ إٔ ٬ًٛٔخ ٣ؼظٔذ ػ٠ِ اعِٞد حُطزخػش 

 حُقٞسس ٣ظْ ط٣ٌٜٞ٘خ ػٖ هش٣ن ه٤خّ، ك٢ ك٤ٖ أٜٗخ طخظِق ػٖ آ٫ص حُظق٣ٞش حُظٔخػ٤ِش ك٢ إٔ ح٩ٌُظش٢ٗٝ

 ؽؼخع ٖٓ ح٤ُِضس رؼ٤ِٔش ٓغق ٓزخؽش ػ٠ِ عطق كغخط ُِنٞا.

 

 

  Plotters  حُشحعٔخص (4

روذسطٜخ  هخرؼش ًز٤شس طغُظخذّ ُطزخػش حُقٞس ٝحُٔخططخص حُنخٔش رذهش ػخ٤ُش، ٝطٔظخص ٛزٙ حُطخرؼخص 

 ػ٠ِ ط٤٤ٔض دسؿخص ح٧ُٞحٕ ػ٘ذ حُطزخػش.

 

 

 

 Input & Output Devicesٔحذاخ الإدخال ٔالإخشاج 

 :ٓؼخى، ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٠ِ رُي٣ٞؿذ رؼل ح٧ؿٜضس ٝحُزشحٓؾ حُظ٢ طؼَٔ ًٞكذس ادةخٍ ٝاةشحؽ 
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 ؽخؽش حُِٔظ  Touch Screen  

 طؼُذّ ؽخؽش حُِٔظ ٓؼخ٫ى ػ٠ِ أؿٜضس ح٩دةخٍ ٝح٩ةشحؽ ك٢ٜ ؽخؽخص طظ٤ٔض رؤٜٗخ طظٜش حُٔخشؿخص 

ُِٔغظخذّ ٣ٝظْ حعظخذحٜٓخ ٩دةخٍ حُز٤خٗخص ػٖ هش٣ن حُِٔظ. ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٠ِ رُي أؿٜضس حُقشحف 

 .ATM Machines  ح٢ُ٥

 

 ُٔٞدّح Modem  

 ؿٜخص ٣غظخذّ ُشرو ؿٜخص حُلخعٞد ٓغ ةو حُٜخطق ٬ُطقخٍ رخ٩ٗظشٗض

 

  حُٔ٘غوخص حُقٞط٤ش Speech Synthesizers 

 طؼُذّ حُٔ٘غوخص حُقٞط٤ش ٓؼخ٫ى ػ٠ِ رشٗخٓؾ ادةخٍ ٝاةشحؽ ك٢ إٓ ٝحكذ، ك٢ٜ طغُظخذّ ُظل٣َٞ حُ٘قٞؿ 

رظل٣َٞ حُِٔق حُقٞط٢ ا٠ُ ٗقٞؿ ٣ظْ حٌُٔظٞرش ػ٠ِ ؽخؽش حُلخعٞد ا٠ُ ِٓق فٞط٢ ٝأ٣نخ طوّٞ 

 ًظخرظٚ ػ٠ِ ؽخؽش حُلخعٞد.

 

 System Unit and System (Mother Board)ٔحذج انُظاو ٔنٕحح انُظاو 

ٝكذس حُ٘ظخّ ٛٞ حُق٘ذٝم حُز١ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ ؿ٤ٔغ حُوطغ حُذحة٤ِش ح٧عخع٤ش ُـٜخص حُلخعٞد  )ٝكذس 

٣ٝظْ طؼز٤ض طِي حُوطغ ك٢ ٝكذس حُ٘ظخّ ػ٠ِ ُٞكش طغ٠ٔ حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش، حُزحًشس، ٝٝكذحص حُظخض٣ٖ( 

  ٞكش ح٧ّ.ُِٞكش حُ٘ظخّ أٝ حُ
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  ّحُِٞكش ح٧Motherboard 

٢ٛ ُٞكش حٌُظش٤ٗٝش ٣ظْ طـ٤ٔغ ٝسرو ٝكذحص حُلخعزش 

حُشث٤غيييييي٤ش ػ٤ِٜييييييخ )حُٔؼييييييخُؾ, حُييييييزحًشس, حُٞكييييييذحص 

ح٫ٌُظش٤ٗٝش, ٓ٘خكز حُـٜخص.. حُخ( . ٝطؼزيض ٛيزٙ حُِٞكيش 

  قـ ك٢ ف٘ذٝم حُلخعذ.ك٢ ٌٓخٕ ٓخ

 ُِٝٞكش ح٧ّ ٝظ٤لظخٕ سث٤غ٤ظخٕ ٛٔخ :

طٞص٣غ حُطخهش حٌُٜشرخث٤ش : ٣شطزو ٓلٍٞ ًٜشرخا  -1

حُـٜخص رخُِٞكش ح٧ّ ك٢ٜ حُٔغئُٝش ػٖ طٞص٣غ حُطخهش حٌُٜشرخث٤ش ُزو٤ش ٝكذحص حُلخعذ حُٔٞؿٞدس ػ٠ِ 

 حُِٞكش ح٧ّ أٝ حُخخسؿ٤ش.

خٗخص ر٤ٖ حُٔؼخُؾ ٝحُزحًشس حُذحة٤ِش ٝحُخخسؿ٤ش ػزش ه٘ٞحص ٗوَ حُز٤خٗخص : ك٤ض طؼَٔ ًٔلٞس ُ٘وَ حُز٤ -2

 ٓخققش ُ٘وَ حُز٤خٗخص.

 

   ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣شCentral Processing Unit (CPU) 

٢ٛٝ حُٞكذس حُٔغئُٝش ػٖ ًخكش حُؼ٤ِٔخص حُلغخر٤ش )ػ٤ِٔخص حُـٔغ ٝحُطشف ٝحُنشد ٝحُوغٔش ٝؿ٤شٛخ ( 

ٖٓ ػ٤ِٔخص حُز٤خٗخص ٝحُٞكذحص حُِٔلوش ك٢ حُـٜخص  ٝادحسس(  AND , ORػ٤ِٔخص حُٔوخسٗش ٝحُٔ٘طو٤ش )

 حُؼ٤ِٔخص حُلغخر٤ش. 

 

 :طظٌٕٞ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش ٖٓ ػ٬ع أؿضحا سث٤غ٤ش ٢ٛٝ

 ٝكذس حُلغخد ٝحُٔ٘طن  Arithmetic and Logic Unit (ALU) 

 حُٔغـ٬صRegisters  

 ٌْٝكذس حُظل (Control Unit (CU 
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 ٓؼخُـخص  ر٤ٖ حُلشم core i7 - core i5 - core i3 

 

 

 

 

 

 Core i3 : ٓؼخُـخص  (1

 أميخكض core2duo ٓؼخُـيخص ػيٖ ٣خظِق طٔخٓخ ؿذ٣ذ رظق٤ْٔ ٌُٖٝ حُ٘ٞحس ػ٘خث٤ٚ ٓؼخُـخص ػٖ ػزخسس ٢ٛ

 ػِي٠ حُويذسس سٗيٞح ٌُيَ إ ػِي٠ طويّٞ أُظو٤٘يٚ ٛيزٙ Hyper-threading طو٤٘يٚ ٓؼيَ حُظو٤٘يخص رؼيل اٗظيَ ُٜخ

 .ٝهيذٓؼخُـيش  ٞه٤ة ٝأسرغ ٗٞحط٤ٖ ػ٠ِ طل١ٞ أ١, ( حُٞهض ٗلظ ك٢ ػ٤ِٔظ٤ٖ أ١) ٓظؾؼز٤ٖ ة٤ط٤ٖ ٓؼخُـش

 .core 2 duo  ُٔؼخُـخص رذ٣ِٚ حُٔؼخُـخص ٛزٙ اٗظَ أفذسص

 Core i5 :  ٓؼخُـخص (2

 ُٜخ أمخكض core 2quad ٓؼخُـخص ػٖ حُظق٤ْٔ ك٢ طخظِقػ٘خث٤ش(  أٝ) حُ٘ٞحس سرخػ٤ٚ ٓؼخُـخص ػزخسس ٢ٛ

 core 2 ُٔؼخُـيخص رذ٣ِيٚ حُٔؼخُـيخص ٛيزٙ اٗظيَ أفيذسص . ٝهذة٤ٞهHyper-threading  (4 ) طو٤ٚ اٗظَ

quad ٓؼخُـييخص ُظقيي٤ْٔ حُٔغيظخذٓش حُظو٤٘ييخص طٌييٕٞ . هيذ i3 ٝ i5 إٔ حُلييشم ٌُييٖ ًز٤يش كييذ اُيي٠ ٓظؾيخرٜش 

 .حُظو٤٘ش طِي طذػْ ٫ i3 ٓؼخُـخص ر٤٘ٔخ Turbo Boost طو٤٘ش طذػْ i5 ٓؼخُـخص

 Turbo boost حُ٘يٞحس طيشدد ص٣يخدس هش٣ين ػيٖ حُٔؼخُـيخص كي٢ ح٧دحا عيشػش ُض٣يخدس طغيظخذّ طو٤٘ش ٢ٛٝ ، 

 حُيز١ ح٧عخعي٢ حُؼٔيَ طيشدد ٓيٖ أػِي٠ رظيشدد طؼٔيَ إٔ حُٔؼيخُؾ ُ٘ٞحس Turbo Boost أٍ طو٤٘ش طغٔق ك٤غ

 ػ٘ذ حُلخؿش. طِوخث٢ رؾٌَ ٝ ػخدس ػ٤ِٚ طؼَٔ

 Core i7 :  ٓؼخُـخص (3

 Single-dieٝحكييذ  هِييذ ػِيي٠ ٛيي٢ ح٣ٞٗييٚ شح٧سرؼيي ٝسرخػ٤ييش حُ٘ييٞحس ,  ؿييذح ه٣ٞييٚ ٓؼخُـييخص ػييٖ ػزييخسس ٛيي٢

 2dies * 2cores ٗٞحط٤ٖ رٚ هِذ ًَ ، هِز٤ٖ ػ٠ِ ٣لظٟٞ كٜٞ Intel core 2 quad .رخ٬ف

 رحًيييشٙ ٓيييظلٌْ ػِييي٠ حُٔؼٔخس٣يييش ٛيييزٙ .ٝطلظييي١ٞ ة٤يييٞهHyper-threading (8 ) طو٤٘يييٚ ػِييي٠ طلظييي١ٞٝ

“Memory controller ”٣ؼ٘ي٢ ٛيزح, حُغيخروش اٗظيَ ٓؼخُـيخص كي٢ ًخٕ ًٔخ ٓ٘لقَ ٤ُٝظ, رخُٔؼخُؾ ٓذٓؾ 

 .حُؾٔخ٤ُش حُؾش٣لش هش٣ن ػٖ ٤ُٝظ حُٔؼخُؾ ٓغ ٓزخؽشٙ ٓٞفِٚ RAM حُؼؾٞحث٤ش سحُزحًش إ

 ٓوخسٗش ر٤ٖ ٓؼخُـخص Intel  ٝ AMD  

 ٝحُزحًشسطؼظزش ٖٓ حُٔؼخُـخص حُظ٢ كووض أدحا ٖٓ ٗخك٤ش عشػش حُٔؼخُؾ  AMD Richland ٓؼخُـخص

رؼٔخ٤ٗش أ٣ٞٗٚ ٧ٕ طٌٕٞ هش٣ذ ٖٓ هٞس ٓؼخُـخص  AMD خؿٚ ا٠ُ ٓؼخُؾ ٖٓؤٗض رلك, رؾٌَ ٤ُظ ًز٤ش 

 .ك٢ ح٫دحآٖ أٗظَ ٫صحُض طؾٌَ كشم ًز٤ش  Haswell ٌُٖٝ ٨ُعق ٜٓٔخ كؼِض كؤٕ ٓؼخُـخص أٗظَ 
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 HD  ٔؼيخُؾ حُشعي٤ٓٞخص حُٔظقيَكBuilt in Graphic Card  حُشع٤ٓٞخص حُٔظقيَ ٔؼخُؾحٓخ رخُ٘غزش ُ

٫صحٍ ٣وق ةِق ٓؼخُؾ حُشع٤ٓٞخص حُٔظقَ حُخيخؿ  Core i7-4770K ك٢ ٓؼخُؾ حُٔٞؿٞد ٓؼ٬ 4600

 .خٍ أدحا سع٤ٓٞخص ػ٬ػ٤ش ح٧رؼخد ٝأػ٢٘ ك٢ ٓـ  AMD رؾشًش

 

ُيٖ ٌُ٘يٚ  أرح ً٘ض طش٣ذ كخعذ عش٣غ ؿذح ٣ٝوّٞ رٜٔخٓي ػ٠ِ أًَٔ ٝؿٚ Intel  هْ رؾشحا  ,ٝحة٤شح

 رٝ كخعيذ ٌٓظزي٢ سةي٤ـ أرح ً٘يض طش٣يذ ر٘يخا AMD هيْ رؾيشحا ٓؼيخُؾحٝ  ٣ٌيٕٞ سةي٤ـ حُيؼٖٔ

 .ٓؼخُؾ سع٤ٓٞخص ٓظقَ ه١ٞ

 Memory Measurements ٔحذاخ قٛاط انزاكشج 

                                                      ُظٔؼ٤َ حُز٤خٗخص ٝحُظؼ٤ِٔخص،   Digitalأٝ حُشه٢ٔ Binary ٣غظخذّ حُلخعٞد حُ٘ظخّ حُؼ٘خث٢
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. ٝٝكذس ه٤خط عؼش 1أٝ 0، ك٤غ ٣ٔؼَ حُزض أٓخ Bit ٢ٛ حُزض ٝأفـش ٝكذس ه٤خط ك٢ حُ٘ظخّ حُؼ٘خث٢  

، ٢ٛٝ طٔؼَ كشكخى ٝحكذحى، ٝٛ٘خى Bit ػٔخ٢ٗ ةخٗخص طغ٠ٔ ًَ ٜٓ٘خ رض    Byte حُظخض٣ٖ ٢ٛ حُزخ٣ض

ٓنخػلخص ًؼ٤شس ُٜزٙ حُٞكذس، ٝك٤ٔخ ٣ؤط٢ طٞم٤ق ُزؼل ٝكذحص ه٤خط حُغؼش حُظخض٤٘٣ش ٝٗزًشٛخ رخُظشط٤ذ 

  :ٖٓ ح٧فـش ا٠ُ ح٧ًزش

أفـش ٝكذس ُو٤خط كـْ حُٔؼِٞٓخص ك٢ حُلخعٞد :  Bit حُزض

 .1أٝ  0طٔؼَ 

ٓـٔٞػش ٓئُلش ٖٓ ػٔخ٢ٗ ةخٗخص )رض( ٝحُز١ ٣ٔؼَ Byte: حُزخ٣ض

  .كشكخى ٝحكذحى 

)1024طغخ١ٝ :  Kilobyte (KBح٤ٌُِٞ رخ٣ض )
10

2
  .رخ٣ض )

)٣1024غخ١ٝ :  :Megabyte (MB)ح٤ُٔـخرخ٣ض
10

2
(  ِٞ٤ً

 رخ٣ض.

)1024طغخ١ٝ :  Gigabyte (GB)حُـ٤ـخرخ٣ض 
10

2
  .)طوش٣زخى ٤ِٕٓٞ رخ٣ض( رخ٣ض ٤ٓـخ )

)1024طغخ١ٝ :  :Terabyte (TB)حُظ٤شحرخ٣ض 
10

2
 .ؿ٤ـخ رخ٣ض )

 Memoryانزاكشج  

حُظي٢ ٣لظخؿٜيخ  ٝح٧ٝحٓيشطظٌٕٞ حُزحًشس ٖٓ ٓـٔٞػش ٖٓ حُذٝحثش ح٫ٌُظش٤ٗٝش حُظ٢ طوّٞ رخ٫كظلخظ رخُز٤خٗيخص 

 أعخعي٤٤ٖ ؿيضأ٣ٖ اُي٠ػ٘يذ حُطِيذ , ٝط٘وغيْ رحًيشس حُـٜيخص  ٝاسعيخُٜخ٤ِخص حُٔخظِلش حُؼٔ اؿشحاحُٔؼخُؾ ػ٘ذ 

 ٛٔخ :

 رحًشس حُٞفٍٞ حُؼؾٞحث٢  Random Access Memory (RAM) 

طؼُذّ رحًشس حُٞفٍٞ حُؼؾٞحث٢ حُزحًشس حُشث٤غ٤ش ُـٜخص حُلخعٞد، ك٤غ طؼَٔ ٓغ ٝكذس حُٔؼخُـش 

٧ٝحٓش ٝحُزشحٓؾ ػ٠ِ اٗـخص ٜٓخّ حُلخعٞد ار إٔ ح  حُٔشًض٣ش

حُٔطِٞد ط٘ل٤زٛخ ٖٓ هزَ ٝكذس حُٔؼخُـش ٣ظْ طخض٣ٜ٘خ ٓئهظخى ك٢ 

حُزحًشس ُل٤ٖ دةُٜٞخ ا٠ُ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش، ٖٝٓ أْٛ 

 طِي حُزشحٓؾ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ حُز١ ٣ظْ طل٤ِٔٚ ا٠ُ رحًشس

RAM  ػ٘ذ طؾـ٤َ حُـٜخص كظ٠ طظٌٖٔ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش

حٓش ك٢ رُي حُزشٗخٓؾ. ٝطٞفق ٛزٙ حُزحًشس رؤٜٗخ رحًشس ٓظطخ٣شس أ١ إٔ حُٔؼِٞٓخص حُٔخضٗش ٖٓ ط٘ل٤ز ح٧ٝ

ك٤ٜخ طخظل٢ ػ٘ذ حٗوطخع حُظ٤خس حٌُٜشرخث٢، ُزُي ٣ظْ ح٫كظلخظ رخُز٤خٗخص رؾٌَ ٓئهض ك٢ ٛزٙ حُزحًشس. ٝطوُخط 

ًزش ًخٕ أدحا ًِٝٔخ ًخٗض عؼظٜخ أ Gbyte أٝ ؿ٤ـخرخ٣ض Mbyte عؼش ٛزٙ حُزحًشس أٓخ ر٤ٔـخرخ٣ض

 .حُلخعٞد أكنَ

 حُؾخثؼش ٢ٛ : RAM أٍ ٝٓؼذٍ عشػش ٗوَ حُز٤خٗخص ك٢
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1) DDR3-800  

2) DDR3-1333 

3) DDR3-1600 

 Front Serial ُِٔؼخُؾ  ح٧ٓخ٢ٓحُ٘خهَ  طٌٕٞ ٓظٞحكوش ٓغ أ٣ٕٝـذ 

Bus(FSB).  FSB ٞٛ َحُٔؼخُـش ٝكذس ر٤ٖ حُز٤خٗخص ٣٘وَ حُز١ حُ٘خه 

 ه٤خط ٝكذس,  Northbridge  خُزحًشسر حُٔشًض١ ٝحُٔظلٌْ حُٔشًض٣ش

 FSB 800 MHz أٍ عشػش ٓؼخُؾ طـذ ٓؼ٬ى  .٤ٓـخٛشطض٢ٛ  عشػظٚ

 رٜخ طٞحفَ حُظ٢ حُغشػش ٣ؼ٢٘ ٛزح ، 1600MHz أٝ 1333MHz أٝ

 ًخٗض ًِٔخ. MHz 1600 أٝ 1333 أٝ 800 ٢ٛ حُزحًشس ٓغ حُٔؼخُؾ

 .أكنَ ح٧دحا ًخٕ ًِٔخ ٓشطلؼش ح٧ٓخ٢ٓ حُ٘خهَ عشػش

 ُ ِوشحاس كوورحًشس  Read Only Memory (ROM)  

  POST (Power On Self Testطلظ١ٞ ٛزٙ حُزحًشس ػ٠ِ رشٗخٓؾ )

حُز١ ٣ؼَٔ ػ٠ِ كلـ حُوطغ حُذحة٤ِش ك٢ ٝكذس حُ٘ظخّ ٝحُظؼشف ا٤ُٜخ 

ػ٘ذ طؾـ٤َ ؿٜخص حُلخعٞد. ٣ٝظْ ًظخرش ٝطخض٣ٖ حُزشحٓؾ ػ٠ِ ٛزٙ 

ط٤غ حُٔغظخذّ حٌُظخرش أٝ حُزحًشس ٖٓ هزََِ حُؾشًش حُٔق٘ؼّش ك٤غ ٫ ٣غظ

حُظـ٤٤ش ػ٠ِ ٛزٙ حُزحًشس، ُزُي طؼُذّ ٛزٙ حُزحًشس ُِوشحاس كوو. ٣طِن 

٧ٜٗخ طلظ١ٞ ػ٠ِ رشٗخٓؾ ٗظخّ ح٩دةخٍ ٝح٩ةشحؽ ح٧عخع٢  ROM-BIOSػ٠ِ ٛزٙ حُزحًشس حعْ 

BIOS (Basic Input Output System.ّحُٔغئٍٝ ػٖ  حُظؼشف ػ٠ِ حُوطغ دحةَ ٝكذس حُ٘ظخ ) 

 

RAM ROM 

 راكشج انٕصٕل انؼشٕائٙ .1

 ذفقذ يحرٕٚاذٓا تًدشد إٚقاف ذشغٛم اندٓاص .2

انؼًم  ذسرخذو نلاحرفاظ انًؤقد تانثٛاَاخ أثُاء .3

أٔ انكراتح  ػهٗ اندٓاص ٔ انًهفاخ انقاتهح نهرغٛش

 ػهٛٓا.

 

   ْٙ راكشج نهًسرخذو ًٚكُّ انرؼايم يؼٓا ٔ  .4

 ذؼذٚم تٛاَاذٓا.

 قظراكشج انقشاءج ف .1

 لا ذفقذ يحرٕٚاذٓا ػُذ إٚقاف ذشغٛم اندٓاص .2

    ذحرفع تانثٛاَاخ الأساسٛح انرٙ ٚحراخٓا  .3

 نهرغٛٛش يثم اندٓاص نثذء انرشغٛم ٔ انغٛش قاتهح 

الإخشاج انًرصهح  )يؼهٕياخ ٔحذاخ الإدخال  ٔ

 انرشغٛم. يهفاخ َظاو  ٔ تاندٓاص

   ًٚكٍ ذؼذٚم تٛاَاذٓا إلا يٍ قثم يثشيدٍٛ لا .4

 يرخصصٍٛ.
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 Storage Devicesٔحذاخ انرخضٍٚ  

 حُوشؿ حُقِذ Hard Disk  

، ٝعؼظٚ حُظخض٤٘٣ش ًز٤شس ؿذحى. ٗغز٤خ ٣ؼُذ حُوشؿ حُقِذ ٖٓ أْٛ ٝكذحص حُظخض٣ٖ ٝرُي ٧ٗٚ عش٣غ

 ٣غُظخذّ حُوشؿ حُقِذ ُللع حُِٔلخص ٝحُزشحٓؾ ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد. ٣ٝؼُذّ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ

Operating System (OS)    ٚٗأْٛ حُزشحٓؾ حُظ٢ ٣ظْ طخض٣ٜ٘خ دحةَ حُوشؿ حُقِذ، ك٤غ ا ٖٓ

، ًِٝٔخ ًخٗض Gbyte حُٔغئٍٝ ػٖ طؾـ٤َ ؿٜخص حُلخعٞد. ٝطوُخط عؼش حُوشؿ حُقِذ رخُـ٤ـخرخ٣ض 

  .عؼش حُوشؿ أًزش ًخٕ أدحا حُلخعٞد أكنَ

 :٣وُغْ حُوشؿ حُقِذ ا٠ُ ٗٞػ٤ٖ

 دحة٢ِ Internal  

َ ٝكذس حُ٘ظخّ، ٣ٝظْ طخض٣ٖ ًخكش حُزشحٓؾ ٝحُِٔلخص ػ٤ِٚ، ٣ٞؿذ ٛزح حُوشؿ دحة

  .٣ٝٔظخص رؤٗٚ أعشع ٖٓ حُوشؿ حُقِذ حُخخسؿ٢

 ةخسؿ٢ External 

٣ظْ سرو حُوشؿ حُقِذ حُخخسؿ٢ ٓغ ٝكذس حُ٘ظخّ ٖٓ ة٬ٍ ٓ٘خكز ٓؼ٤٘ش، ٣ٝغُظخذّ  

  ػخدس ٧ؿشحك ػَٔ ٗغُخ حكظ٤خه٤ش ٖٓ حُزشحٓؾ ٝحُِٔلخص حُٜٔٔش.

 

 ُش حُقِزش عٞحهش حُلخSolid State Drive(SSD) 

 ؟ HDD ٝحُـ SSD أٍ ر٤ٖ لشمحُ ٓخ

 ُٖ رٔؼ٠٘ دحة٤ِخى، ٣ظلشى ٫ SSD أٍ إٔ كشم ٝأْٛ أٍٝ

 ػزخسس حُوشؿ حُقِذ ر٤٘ٔخ ٓظلشًش، هطغ أ١ رذحةِٚ طـذ

 طٌظذ ًظخرش ٝارشس ًز٤شس رغشػش ٣ذٝس ٓـ٘خه٤غ٢ هشؿ ػٖ

 ٣ؾزٚ SSD أٍ هشؿ. حُٔـ٘خه٤غ٢ حُوشؿ ػ٠ِ حُز٤خٗخص

 أؿضحا رذٕٝ فِزش هطؼش كٜٞ حُذحةَ، ٖٓ حُل٬ػرحًشس 

 .ٓظلشًش ٤ٌٓخ٤ٌ٤ٗش

 ؟ SSD أٍ ٤ٔٓٝضحص كٞحثذ

 حعييظخذحّ. ح٫ػ٘يي٤ٖ ريي٤ٖ كييخسم ٝأًزييش أٛييْ ٛييزح ،حُوييشؿ حُقييِذ ٓييٖ رٌؼ٤ييش أعييشع SSD أٍ هييشؿ -1

 ٣لقَ حٛز. حُِلظش ٗلظ ك٢ ًٝؤٜٗخ ًز٤شس رغشػش طلظق حُؼو٤ِش ٝرشحٓـي ططز٤وخطي ٣ـؼَ SSD هشؿ

 HDD رخُـ ٓوخسٗش SSD أٍ ك٢ حُٔٞؿٞدس" Access Time" حُِلظ٤ش ؽزٚ حُٞفٍٞ عشػش رغزذ

 SSD أٍ ك٢ ٓشحص رؼذس أػ٠ِ هشحاس عشػش -2
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 هيذ كيخ٩رشس حُلشًيش، رغزذ طلقَ حُوشؿ حُقِذ ٓؾخًَ أؿِذ ًز٤ش، رؾٌَ حُؼطذ كشفش طو٤َِ -3

 .حُٔـ٘خه٤غ٤ش ح٧هشحؿ خذػ٘ط هذ أٝ طظؼطَ

حُوييشؿ  ظؼييشك٣ هييذ خٝسكؼٜيي حُلخعييزش حُٔلُٔٞييش طلش٣ييي ػ٘ييذ حُلشًييش، ػ٘ييذ حُؼطييذ شفييشك طو٤ِييَ -4

 .ٝح٫ٛظضحص ُِلشًش ٝطوزَ طلَٔ أػ٠ِ كٜٞ SSD أٍ ك٢ أهَ ٣ٌٕٞ حُخطش ٛزح ُِؼطذ، حُقِذ

 أٍ كيي٢ حٌُٔز٤ييٞطش، ػِيي٠ حُؼٔييَ ػ٘ييذ حُوييشؿ حُقييِذ فييٞص ٣غيئغ ٓييخ دحثٔييخى  أؿِز٘ييخ مييـ٤ـخى، أهييَ -5

SSD ُٖ ػخ٤ُش رغشػش ٣ذٝس ٓـ٘خه٤غ٢ هشؿ ٫ٝ ًظخرش ارشس ٣ٞؿذ ك٬ رُي، طغٔغ. 

 .ٓؼذٝٓش ؽزٚ أٝ ؿذحى  ه٤ِِش حُقخدسس حُلشحسس ٣ـؼَ كشًش ٝؿٞد كؼذّ ُِلشحسس، افذحسحى  أهَ -6

 .ُِطخهش حعظخذحٓخى  أهَ -7

 حُوشؿ حُٔذٓؾCompact Disk (CD)  

٣ؼُذّ حُوشؿ حُٔذٓؾ أكذ أؿٜضس حُظخض٣ٖ ؽخثؼش ح٫عظخذحّ، 

ُِوشحاس كوو ك٤غ إٔ  ُوشؿ حُٔذٓؾ ك٢ حُزذح٣ش ٓؼذحى ٝهذ ًخٕ ح

حُٔغظخذّ ٣غظط٤غ حعظشؿخع ر٤خٗخص ٓخضٗش ٓغزوخى ػ٠ِ حُوشؿ ٫ٝ 

٣غظط٤غ إٔ ٣خضٕ أٝ ٣ؼذٍ ػ٠ِ طِي حُز٤خٗخص. ٝهذ طْ طط٣ٞش 

حُٔذٓـش كخ٤ُخى، طٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُوشؿ، رل٤غ ٣ٞؿذ ٗٞػخٕ ٖٓ ح٧هشحؿ 

حُظ٢ طغٔق ُِٔغظخذّ رخُظغـ٤َ ػ٤ِٜخ  CD-R(Recordable)ح٧هشحؿ حُٔذٓـش حُوخرِش ُِظغـ٤َ 

رخعظخذحّ ٓلشى هشؿ ٓذٓؾ هخرَ ُِ٘غخ ٌُٖ ٫ ٣غظط٤غ حُٔغظخذّ إٔ ٣لزف حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ طْ طغـ٤ِٜخ. 

حُظ٢  CD-RW(Rewritable)أٓخ حُ٘ٞع حُؼخ٢ٗ كٜٞ ح٧هشحؿ حُٔذٓـش حُظ٢ ٣ٌُٖٔ اػخدس حُظغـ٤َ ػ٤ِٜخ 

٠ِ حُٔؼِٞٓخص حُٔخضٗش ػ٠ِ حُوشؿ. طظشحٝف عؼش حُوشؿ حُٔذٓؾ ٖٓ طغٔق ُِٔغظخذّ رؤٕ ٣ؼذٍ ػ

((700-650 Megabyte 

 حُوشؿ حُشه٢ٔ  Digital Versatile Disk (DVD) 

طؾزٚ ٛزٙ ح٧هشحؿ ٖٓ ٗخك٤ش حُؾٌَ ح٧هشحؿ حُٔذٓـش ٌُٜ٘خ أعشع ٝرحص عؼش 

ّ ُللع ، ٝطغظخذGigabyte (5-4)حُوشؿ حُشه٢ٔ ٖٓ طخض٤٘٣ش أًزش. ار طظشحٝف عؼش 

 .حُِٔلخص حٌُز٤شس ٓؼَ ح٧ك٬ّ

 ح٧صسم حُؾؼخع أهشحؿ (Blue ray) 

 ٝحُٔطٞس حُوخدّ حُـ٤َ ٛٞ( Blue ray) ص ػ م ٝحةظقخسحى  ح٧صسم حُؾؼخع أهشحؿ

ٖٓ DVD ّحُٔغخكش ٝطزذأ ٝحُوشحاس حٌُظخرش ُؼ٤ِٔش ح٧صسم حُؾؼخع طو٤٘ش ٣ٝغظخذ 

 ػ٠ِ ؿ٤ـخ single-layer ٝ 50 أٝ حُٞحكذس حُطزوش ػ٠ِ ؿ٤ـخ 25 ٖٓ حُظخض٤٘٣ش

 .dual-layer أٝ حُطزوظ٤ٖ
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 ٕحُوشؿ حُٔشFloppy Disk  

ًخٕ حُوشؿ حُٔشٕ ٣غُظخذّ ُظخض٣ٖ ِٓلخص فـ٤شس حُلـْ ك٤غ إٔ عؼش ٛزٙ ح٧هشحؿ 

ًٝخٗض طظ٤ٔض ٛزٙ ح٧هشحؿ رشةـ ػٜٔ٘خ. ٝٛزٙ ح٧هشحؿ  Megabyte  1.44طغخ١ٝ 

ض٣ٖ حُِٔلخص أٝ حُٔؼِٞٓخص حُٜخٓش ُزُي أفزلض ػ٤ِٜخ ُظخ ح٫ػظٔخدرط٤جش ؿذحى ٫ٝ ٣ٌُٖٔ 

 .ح٫عظخذحّ ه٤ِِش

 رحًشس ك٬ػFlash Memory  

طٔظخص ٛزٙ حُزحًشس رؤٜٗخ عش٣ؼش ٝسة٤قش حُؼٖٔ ٝفـ٤شس حُلـْ، ٣ٝظْ سرطٜخ ٓزخؽشس 

 .Gigabyte 32ػذس عؼخص ُٜزٙ حُزحًشس ٝفِض ا٠ُ   ٓغ ٝكذس حُ٘ظخّ، ٣ٝٞؿذ

 

  رطخهش حُزحًشس Memory Card 

رحًشس فـ٤شس حُلـْ طغُظخذّ ػخدس ٓغ ح٧ؿٜضس حُٔلُٔٞش ٓؼَ 

ٝطغُظخذّ ُظخض٣ٖ  ؿٜخص حُخ١ِٞ )حُ٘وخٍ( ٝحٌُخ٤ٓشح حُشه٤ٔش، 

 .ٝٗوَ حُِٔلخص ر٤ٖ ح٧ؿٜضس

 

 حُظخض٣ٖ ػ٠ِ حُؾزٌش 

 ٣ٌٕٝٞ ػ٠ِ ٗٞػ٤ٖ :

  Online File Storage  

طوذّ رؼل حُؾشًخص ةذٓش حُظخض٣ٖ ػ٠ِ أؿٜضطٜخ ٖٓ ة٬ٍ ٓٞحهغ 

حُٔغظخذّ حُٞفٍٞ ا٠ُ ِٓلخطٚ  خفش ػ٠ِ ح٩ٗظشٗض، ك٤غ ٣غظط٤غ ة

  .ٖٓ أ١ ؿٜخص ٓٞفٍٞ رخ٩ٗظشٗض

 

 Offline File Storage 

طٔظِي رؼل حُؾشًخص ؿٜخص كخعٞد ٣طُِن ػ٤ِٚ )حُلخعٞد 

حُؾزٌش، ٣ٝغٔق   ( حُز١ ٣شرو ر٤ٖ أؿٜضس Server حُخخدّ

حُؾزٌش  رظخض٣ٖ حُِٔلخص حُٔؾظشًش ػ٤ِٚ، ك٤غ ٣ٌٖٔ ُٔغظخذ٢ٓ

حُٞفٍٞ ا٠ُ طِي حُِٔلخص رغُٜٞش ٝكغذ حُق٬ك٤خص حُٔؼطخس 

ُْٜ، ًٔخ ٣غٔق ُْٜ رٔؾخسًش ِٓلخطْٜ ٓغ ح٥ةش٣ٖ، ٝرخُظخ٢ُ كبٕ 
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ّـ٬ص طؼُذّ أعَٜ هش٣وش ُللع حُز٤خٗخص، ٝةخفش ػ٘ذ ه٤خٓي رؼ٤ِٔش حُ٘غخ ح٫كظ٤خه٢ ُِز٤خٗخص،  ٛزٙ حُٔؾ

 ٧ٗي طخضٜٗخ ٖٓ ٓقذس سث٤ظ ٝحكذ.

 

 Computers Portsٕصٛم  يُافز انر

 َحُٔ٘لز حُٔظغِغ   Serial Port 

٣ٞؿذ ٛزح حُٔ٘لز ك٢ حُـضا حُخِل٢ ٖٓ ٝكذس حُ٘ظخّ. ٣ٝغظخذّ ةطخى ٝحكذح 

٣شُعَ حُز٤خٗخص )رض رؼذ رض( ُزُي أهِن   ٩سعخٍ ٝحعظوزخٍ حُز٤خٗخص رل٤غ

ػ٤ِٚ حعْ حُٔظغِغَ، ٝرغزذ ٛزح ح٧عِٞد رخ٩سعخٍ كٜٞ رطت ؿذح. ٣ٝغُظخذّ 

 .ٛزح حُٔ٘لز ُٞفَ حُلؤسس ُٝٞكش حُٔلخط٤ق

 حُٔ٘لز حُٔظٞحص١  Parallel Port 

٣ٞؿذ ٛزح حُٔ٘لز ك٢ حُـضا حُخِل٢ ٖٓ ٝكذس حُ٘ظخّ. ٣ٝغظخذّ ػٔخٕ ةطٞه 

٣شُعَ ػٔخ٤ٗش رظخص ٓشس ٝحكذس رؾٌَ ٓظٞحصٍ،   ٩سعخٍ ٝحعظوزخٍ حُز٤خٗخص كٜٞ

 .ظٞف٤َ حُطخرؼشُزُي كٜٞ أعشع ٖٓ حُٔظغِغَ. ٣ٝغُظخذّ ٛزح حُٔ٘لز ُ

 

 َٓحُٔ٘لز حُٔظغِغَ حُؾخ  Universal Serial Bus (USB) 

٣ٞؿذ ٛزح حُٔ٘لز ك٢ حُـضا حُخِل٢ أٝ ح٧ٓخ٢ٓ ٖٓ ٝكذس حُ٘ظخّ ٢ٛٝ طٌُ٘ٞٞؿ٤خ 

ؿذ٣ذس ٩سعخٍ ٝحعظوزخٍ حُز٤خٗخص، ٝربٌٓخٕ ٛزح حُٔ٘لز اسعخٍ ٝحعظوزخٍ حُز٤خٗخص 

ؼ٤ش ٖٓ ح٧ؿٜضس: ًخُطخرؼش ٝحٌُخ٤ٓشح رغشػش ػخ٤ُش. ٣غُظخذّ ٛزح حُٔ٘لز ُشرو حٌُ

 حُشه٤ٔش ُٝٞكش حُٔلخط٤ق ٝحُلؤسس ٝحُٔخعق حُنٞث٢.

 :ٜخ٤ٔٓضحط أْٛ ٖٝٓ USB 3.0 ؿذ٣ذس   ٗغخش طْ افذحس ٝهذ

 ٖٓ ٓشحص رؼؾش أعشع, رض ؿ٤ـخ 4.8 ُـ طقَ حُظ٢ ٝ حُؼخ٤ُش حُ٘وَ عشػش -3

 .  ٤ٓـخ رض  480 حُغخروش حُ٘غخش

 .USB ٤ًزَ هش٣ن ػٖ ؽلٜ٘خ ٣ظْ حُظ٢ ٨ُؿٜضس أعشع ؽلٖ عشػش  -4

 . هخهشأ١ غظِٜي ٣ ٫حُٔ٘لز كبٗٚ ػذّ حعظخذحّ ك٢ كخُش  , ٫ٕحُغخروش ح٩فذحسس ٖٓ حُطخهش حعظخذحّ ك٢ أهَ  -5
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 حُٔ٘لز ح٬ُع٢ٌِ  Wireless Port  

 حٗظؾشص ٓؼَ ٛزٙ حُٔ٘خكز ػ٠ِ ح٧ؿٜضس حُلذ٣ؼش، ار طٌٔ٘ي ٖٓ سرو أؿٜضس ح٩دةخٍ أٝ ح٩ةشحؽ ػٖ رؼُْذٍ 

ر٤ٜ٘خ ٝر٤ٖ ٓ٘خكز حُلخعٞد، ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٤ِٜخ ؿٜخص كخعٞد   Cables دٕٝ حُلخؿش ا٠ُ ٝؿٞد ًٞحرَ

 .ٓلٍٔٞ ٓشطزو ٫ع٤ٌِخى ٓغ ؽزٌش حُلخعٞد

 ٞٓ٘لز ك٤ذ٣  FireWire 

٣ٔظخص ٛزح حُٔ٘لز رغشػش ٗوَ حُز٤خٗخص، ُزُي ٣غظخذّ ُظٞف٤َ حُل٤ذ٣ٞ حُشه٢ٔ ٝح٫عطٞحٗخص 

ؿٜخص حُلخعٞد ٗظشحى ُلـْ حُز٤خٗخص حُظ٢ ٣ظْ ٗوِٜخ ك٢ ٛزٙ حُخخسؿ٤ش ا٠ُ   حُقِزش 

 ح٧ؿٜضس

 ٓ٘لز ةو حُؾزٌش  Network Port 

٣غُظخذّ ٛزح حُٔ٘لز ُشرو ح٧ؿٜضس ٓغ رؼنٜخ حُزؼل ٖٓ ة٬ٍ ٓخ ٣غ٠ٔ )رطخهش 

. ٝرشرو ح٧ؿٜضس ٓغ رؼنٜخ حُزؼل طغظط٤غ ٓؾخسًش Ethernet Card  حُؾزٌش(

 ٜ٘خ.حُٔؼِٞٓخص ٝحُزشحٓؾ ك٤ٔخ ر٤

  ٓ٘لزHDMI 

 حُٔلظٟٞ مـو حٝ ر٤خٗخص حٟ كوذحٕ دٕٝ ػخ٤ُش ٗوَ رغؼشٝحُقٞص  ٝ حُقٞسس ُ٘وَ كذ٣ؼش طو٤٘ش ٢ٛ

 HDMI Cable  ٤ًزَ ٝ,  HDMI Port ٓ٘لز, سث٤غ٤٤ٖ ؿضث٤ٖ ٖٓ ٌٓٞٗش حُظو٤٘ش  .

 

 Types of Computer إَٔاع انحٕاسٛة 

 حُلخعٞد حُؾخق٢  Personal Computer 

٧ًؼش ؽ٤ٞػخى، ٣ٝغظخذّ ٩ٗـخص حُٜٔخّ حٌُٔظز٤ش ك٢ ٛٞ حُلخعٞد ح

ػ٠ِ ٛزٙ حُلٞحع٤ذ   حُٔ٘ضٍ ٝحُؼَٔ، ٝٗظشحى ُ٪هزخٍ حٌُز٤ش

طط٣ٞشٛخ رؾٌَ عش٣غ، ٝأفزلض ٛزٙ  ٝحعظخذحٓخطٜخ حُٔظؼذدس كوذ طْ

حُلٞحع٤ذ رحص رحًشس ػخ٤ُش ٝٓغخكخص طخض٣ٖ ًز٤شس ٝعشػش 

 .ٓؼخُـش ًز٤شس
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 ٍٞٔحُلخعٞد حُؾخق٢ حُٔل  Laptop 

طؼُذّ ٛزٙ حُلٞحع٤ذ أفـش كـٔخى ٖٓ حُلٞحع٤ذ حُؼخد٣ش، ًٔخ إٔ ٝكذطٜخ 

حكذس. ٝكؤسطٜخ ٓظقِش ٓؼخى ك٢  ٝكذس ٝ حُشث٤غ٤ش ٝؽخؽظٜخ ُٝٞكش ٓلخط٤لٜخ 

ٝطٌٕٞ أعؼخس ٛزٙ ح٧ؿٜضس أػ٠ِ ٖٓ أػٔخٕ ح٧ؿٜضس حُؾخق٤ش حُٔٔخػِش، ٝٛزح 

حُلخعٞد ٓضٝد رزطخس٣ش ُظض٣ٝذٙ رخٌُٜشرخا ُزُي ٣ٌُٖٔ كِٔٚ ٝحُظـٞحٍ رٚ. ٣ٝظْ 

حعظخذحّ ٛزٙ ح٧ؿٜضس ػخدس ٖٓ هزَ سؿخٍ ح٧ػٔخٍ أٝ ح٧كشحد حُز٣ٖ ٣ظطِذ هز٤ؼش ػِْٜٔ ٛزٙ حُ٘ٞع ٖٓ 

  حُلٞحع٤ذ.

 

 ُحُشث٤غ٢  لخعٞدح Mainframe 

٣ٔظخص رغؼش طخض٤٘٣ش مخٔش، ؿخ٢ُ حُؼٖٔ، ٝعش٣غ ؿذحى،  ٛٞ كخعٞد ًز٤ش

ٝطؤط٢ هٞطٚ ٖٓ هذسطٚ ػ٠ِ ط٘ل٤ز أٝحٓش ٓجخص حُٔغظخذ٤ٖٓ ك٢ حُؼخ٤ٗش حُٞحكذس، 

 .  Server ُزُي ٣غُظخذّ ٛزح حُ٘ٞع ك٢ حُٔئعغخص ٝحُؾشًخص حُنخٔش ى

 

  كٞحع٤ذ حُؾزٌش Networks Computers 

ٓـٔٞػش كٞحع٤ذ ٓشطزطش ٓغ رؼنٜخ حُزؼل رخعظخذحّ )رطخهش حُؾزٌش(. طغظط٤غ ٛزٙ حُلٞحع٤ذ طزخدٍ 

 .حُز٤خٗخص ٝحُزشحٓؾ ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٝٓؾخسًش رؼل ح٧ؿٜضس ٓؼَ حُطخرؼخص ٝحُٔخعلخص حُنٞث٤ش

 

  حُِٞك٢حُلخعٞد Tablet PC  

ش، ٓٔخ ٣ظ٤ق حُز١ ٣لَُٔ رخ٤ُذ، ٣ٝغظخذّ ُٞكش سع٤ٓٞ PDAأكذ أؽٌخٍ حُلخعٞد 

 حُشه٢ٔ ٩دةخٍ حُٔؼِٞٓخص.  حعظخذحّ ح٩فزغ أٝ حُوِْ 

 

 

 

 

 Handheld Portable Digital Devicesالأخٓضج انشقًٛح انًحًٕنح تانٛذ  

 حُٔغخػذ حُؾخق٢ حُشه٢ٔ  ((PDA Personal Digital Assistant 
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ّ ٛٞ كخعٞد ٓذٓؾ رلـْ سحكش ح٤ُذ طوش٣زخى، ٣ؼَٔ ر٘ظخّ طؾـ٤َ ؽز٤ٚ رخُ٘ظخ

حُٔغظخذّ ك٢ ح٧ؿٜضس حٌُز٤شس ٌُٖٝ ر٤ٔضحص أهَ ٜٓ٘خ. ٣ٌٕٝٞ ٓـَّٜض روِْ 

ةخؿ رذ٫ى ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق،  ٣غُظخذّ ٌُِظخرش ٣ٌٖٝٔ حعظخذحٓٚ ُظخض٣ٖ 

ٝحعظذػخا حُٔؼِٞٓخص. ٝطٌٕٞ هٞس حُٔؼخُـش ٝكـْ حُزحًشس ُِٔغخػذ حُؾخق٢ 

طخهش حُزحًشس أٝ ح٫عطٞحٗخص حُؼخرظش ده٤وش ٓلذٝدط٤ٖ، ٣ٝظْ ك٤ٚ طخض٣ٖ حُز٤خٗخص ػ٠ِ ر (PDA) حُشه٢ٔ

حُلـْ، ٣ٌُٖٝٔ حعظخذحٓٚ ًـٜخص ٛخطق ٝٝفِٚ رخ٩ٗظشٗض. ٣ظْ حعظخذحٓٚ ػخدس ٖٓ هزَ سؿخٍ ح٧ػٔخٍ أٝ 

 حُط٬د

 ٓؾـَ حُٞعخثو حُٔظؼذدس   Multimedia Media Player 

َ حُٞعخثو حُٔظؼذدس رظخض٣ٖ ِٓلخص فٞط٤ش، ٝفٞس، ٝك٤ذ٣ٞ. ًٔخ ّـ ٣ٌُٔ٘ي ط٘ض٣َ ِٓلخص  ٣غٔق ُي ٓؾ

َ ٬ُعظٔخع ا٤ُٜخ، ٓغ ح٧ةز رؼ٤ٖ ح٫ػظزخس إٔ حٌُؼ٤ش ٖٓ ح٧ؿخ٢ٗ  ّـ فٞط٤ش ٝك٤ذ٣ٞ ٖٓ ح٩ٗظشٗض ا٠ُ حُٔؾ

 .ٝح٧ك٬ّ ٝح٧ػٔخٍ حُٔٞع٤و٤ش ُٜخ كوٞم ٗؾش ٝكٔخ٣ش هخ٤ٗٞٗش ػ٘ذ ط٘ض٣ِٜخ ٖٓ ٓقخدسٛخ

 حُٜخطق حُز٢ً Smart Phone: 

ٖٓ حُخقخثـ. طخظِق هذسحطٚ  ٛخطق ٗوخٍ ٓظوذّ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ حُؼذ٣ذ

ٝطلظ١ٞ حٌُؼ٤ش ٖٓ ٛزٙ ح٧ؿٜضس ػ٠ِ  ٝةقخثقٚ ٖٓ ٓق٘غ ا٠ُ آةش، 

ٗظْ طؾـ٤َ طغٔق ُي رخ٫طقخٍ حُؾز٢ٌ ٓغ أؿٜضس أةشٟ، ًٝزُي طغٔق 

رظ٘ض٣َ حُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش، ًٔخ طغٔق ُي رظزخدٍ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ 

طلذ٣ذ ٝحعظؼشحك فللخص ح٩ٗظشٗض. ٛ٘خى أؿٜضس ٓضٝدس ر٘ظخّ 

 ُِٔظقَ ري، ًٔخ طْ طض٣ٝذ حُزؼل ٜٓ٘خ رٌخ٤ٓشح. GPSحُٔٞحهغ 

 Computer Performanceأداء انحاسٕب  

 عشػش ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش  CPU Speed 

طؼُذّ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش حُٔغئُٝش ػٖ ٓؼخُـش حُز٤خٗخص ٝػٖ ط٘ل٤ز ؿ٤ٔغ حُظؼ٤ِٔخص ٝح٧ٝحٓش، ُزُي 

٣ظْ رؾٌَ أعشع ًخٕ أدحا ؿٜخص حُلخعٞد أكنَ. ٝهذ طْ طط٣ٞش عشػش حُٔؼخُـخص ًِٔخ ًخٕ ط٘ل٤ز ح٧ٝحٓش 

ٝحُـذ٣ش رخُزًش رؤٕ  .MHz 3277 أ١ ٓخ ٣وخسد GHz 3.2 ا٠ُ كٞح٢ُ MHz 4.77 ٓ٘ز ظٜٞسٛخ ٖٓ

٢ٛٝ رحًشس فـ٤شس حُلـْ ٝحُغؼش ك٤غ Cache Memory  حُٔؼخُـخص طلظ١ٞ ػ٠ِ رحًشس ةخفش طغ٠ٔ

 .خُـش حُٔشًض٣ش ػ٠ِ حُظؼخَٓ ٓغ حُز٤خٗخص رؾٌَ ًز٤شطض٣ذ ٖٓ هذسس ٝكذس حُٔؼ
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 عؼش رحًشس حُٞفٍٞ حُؼؾٞحث٢RAM Size  

ًٔخ رًشٗخ عخروخى إٔ رحًشس حُٞفٍٞ حُؼؾٞحث٢ ٢ٛ حُزحًشس حُظ٢ طؼَٔ رؾٌَ ٓظٞحفَ ٓغ ٝكذس حُٔؼخُـش 

شًض٣ش، ًٔخ إٔ حُٔشًض٣ش، ك٤غ ٣ظْ طخض٣ٖ حُز٤خٗخص ك٤ٜخ رؾٌَ ٓئهض هزَ دةُٜٞخ ا٠ُ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔ

أ١ رشٗخٓؾ ٣ظْ طؾـ٤ِٚ ٣ظْ طل٤َٔ )ٗغخ( ؿضا ٖٓ رُي حُزشٗخٓؾ ا٠ُ حُزحًشس. ُزُي ًِٔخ صحدص عؼش  رحًشس 

حُٞفٍٞ حُؼؾٞحث٢ صحدص هذسس ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش ػ٠ِ ٓؼخُـش حُز٤خٗخص رؾٌَ أعشع ٝرخُظخ٢ُ 

 طلغ٤ٖ أدحا حُلخعٞد.

 ٚعؼش حُوشؿ حُقِذ ٝعشػظHard Disk Capacity and Speed  

٣ظْ طخض٣ٖ ؿ٤ٔغ حُزشحٓؾ ٝحُِٔلخص ػ٠ِ حُوشؿ حُقِذ، ٖٝٓ أٜٛٔخ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ. ػ٘ذ طؾـ٤َ 

ؿٜخص حُلخعٞد ٣ظْ طل٤َٔ ؿضا ٖٓ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ا٠ُ حُزحًشس حُؼؾٞحث٤ش ٝرؼذ رُي ٣ظْ طل٤َٔ 

حُزحًشس حُؼؾٞحث٤ش. ُزُي ٫ رذ ٖٓ طٞحكش  حُِٔلخص ٝرو٤ش حُزشحٓؾ حُٔشحد طؾـ٤ِٜخ رٔغخػذس ٗظخّ حُظؾـ٤َ ا٠ُ

ٓغخكش كخسؿش ٣غظط٤غ ك٤ٜخ ٗظخّ حُظؾـ٤َ حُؼَٔ ػ٠ِ ٗوَ حُِٔلخص رغُٜٞش ٖٓ حُوشؿ حُقِذ ٝا٤ُٚ، 

ٝطخض٣ٜ٘خ ك٢ حُزحًشس حُؼؾٞحث٤ش، ًِٝٔخ صحدص عؼش حُوشؿ حُقِذ ًِٔخ ًخٗض ػ٤ِٔش ٗوَ حُِٔلخص طظْ رؾٌَ 

 .حُلخعٞد أعشع ٝرخُظخ٢ُ ٣ظْ طلغ٤ٖ أدحا ؿٜخص

ٝٛ٘خ ٫ رذ ٖٓ ح٩ؽخسس ا٠ُ إٔ عشػش حُوشؿ حُقِذ ر٘وَ حُز٤خٗخص ُٚ دٝسٌ ًز٤ش ك٢ أدحا حُلخعٞد، ك٤غ 

 Revolution Per Minuteطوُخط عشػش حُوشؿ حُقِذ رغشػش دٝسحٕ حُوشؿ كٍٞ حُٔلٞس  

(RPM ٝحُظ٢ طؼخدٍ أؿضحاى ٖٓ حُؼخ٤ٗش)Milliseconds . 

 ٢ٛ : حُؾخثؼش ٝحُغشػخص 

  ح٧دحا ٓظٞحمؼش ح٧هشحؿ ُلجش ط٘ظ٢ٔ ٢ٛٝ  5400 -1

 ح٧دحا ػخ٤ُش ا٠ُ ٓظٞعطش ح٧هشحؿ ُلجش ط٘ظ٢ٔ ٢ٛٝ  7200 -2

  ح٧دحا ػخ٤ُش ح٧هشحؿ ُلجش ط٘ظ٢ٔ ٢ٛٝ  10000 -3

 

 ٓؼخُـش رطخهش حُؾخؽش Monitor Card Processor  

طظطِذ ػ٤ِٔش اظٜخس حُشعٞٓخص ٝحُقٞس ػ٠ِ ؽخؽش حُلخعٞد 

ٓؼخُـش حُقٞس رغشػش ػخ٤ُش دٕٝ إٔ  ذسس ػ٠ِ ٓؼخُـخى عش٣ؼخى ُٚ حُو

٬٣كع حُٔغظخذّ أ١ حٗوطخع ك٢ ػ٤ِٔش حُؼشك، ُزُي ٣ظْ حعظخذحّ 

٢ٛٝ رطخهش اٌُظش٤ٗٝش ٣ظْ طؼز٤ظٜخ ػ٠ِ حُِٞكش ح٧ّ، , رطخهش حُؾخؽش 
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٬ٕ ٖٓ حُؼذا حُلخفَ ِٝطظٌٕٞ ٖٓ ٓؼخُؾ ٝرحًشس، ٣ئػش كـٜٔخ ك٢ ص٣خدس عشػش أدحا حُلخعٞد، ك٤غ ٣و

 .ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش ػ٠ِ

 ػذد حُزشٓـ٤خص حُظ٢ ٣ظْ طؾـ٤ِٜخ ك٢ إٓ ٝحكذNumber of Running Applications  

أ١ ططز٤ن ٣وّٞ حُٔغظخذّ رظؾـ٤ِٚ ع٤غظخذّ ؿضاحى ٖٓ ٓٞحسد حُلخعٞد، ٓؼَ حُزحًشس ٝهذسس حُٔؼخُؾ، ُزُي 

ل٤ق حُؼذا ػٖ ؿٜخص حُلخعٞد ٣لُنَ إٔ ٣وّٞ حُٔغظخذّ رظؾـ٤َ حُزشحٓؾ حُظ٢ ٣لظخؿٜخ كوو ٝرُي ُظخ

 ٝطلغ٤ٖ أدحاٙ.

 Softwareانثشيدٛاخ  

ٌّ٘ي ٖٓ حعظخذحّ حُلخعٞد، كٔؼذحص حُلخعٞد ٫ طؼَٔ ٝكذٛخ، رَ طلظخؽ  حُزشٓـ٤خص ٢ٛ حُزشحٓؾ حُظ٢ طٔ

ا٠ُ رشٓـ٤خص طوّٞ رظؾـ٤ِٜخ، ٝرشٓـ٤خص أةشٟ طغُظخذّ ٩ٗـخص ٜٓخّ ٓؼ٤٘ش، ٝطؼشك ٗظخثؾ حُزشحٓؾ ػ٠ِ 

(، ٣ٌُٖٝٔ طخض٣ٖ حُزشحٓؾ رؤؽٌخٍ ٓخظِلش ًخُظخض٣ٖ ػ٠ِ حُخؽ ٓؼَ )حُؾخؽش، حُطخرؼش،...ٝكذحص ح٩ةشح

 ح٧عطٞحٗش حُٔذٓـش أٝ ح٧هشحؿ حُشه٤ٔش

 إَٔاع انثشيدٛاخ 

 َٗظخّ حُظؾـ٤  Operating System 

 ٣ؼُذّ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٖٓ أْٛ رشحٓؾ حُلخعٞد، ٧ٗٚ حُٔغئٍٝ ػٖ طؾـ٤ِٚ ٝػٖ ػَٔ رو٤ش حُزشحٓؾ.

ػ٘ذ طؾـ٤َ حُلخعٞد ٣ظْ رؾٌَ طِوخث٢ طل٤َٔ )ٗغخ( رؼل ِٓلخص ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٖٓ حُوشؿ حُقِذ ا٠ُ 

حُزحًشس حُؼؾٞحث٤ش كظ٠ طظٌٖٔ ٝكذس حُٔؼخُـش حُٔشًض٣ش ٖٓ ط٘ل٤ز أٝحٓش ٗظخّ حُظؾـ٤َ. ٣ٝؼُذّ ٗظخّ حُظؾـ٤َ 

٤غ ح٧ٝحٓش حُظ٢ طٌٖٔ كِوش حُٞفَ ر٤ٖ حُٔغظخذّ ٝؿٜخص حُلخعٞد، ار ٣لظ١ٞ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ػ٠ِ ؿٔ

حُٔغظخذّ ٖٓ حُؼَٔ ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد دٕٝ حُلخؿش ا٠ُ ٓؼشكش ًَ طلخف٤َ ػَٔ حُـٜخص، ٝهذ ططٞسص 

 أٗظٔش حُظؾـ٤َ حُٔغظخذٓش رخُظضحٖٓ ٓغ ططٞس حُٔؼذحص. ٖٝٓ أْٛ رشحٓؾ أٗظٔش حُظؾـ٤َ:

 

 

  َٗظخّ حُظؾـ٤ Disk Operating System (DOS): 

 ( ػ٠ِ ًظخرش ح٧ٝحٓش ا٠ُ ؿٜخص حُلخعٞد ٖٓ ة٬ٍ ١IBM أُٗظؾ ٖٓ هزَ ؽشًش )ٗظخّ حُظؾـ٤َ حُز ٣ؼظٔذ 

ُٞكش حُٔلخط٤ق، ٓٔخ أٝؿذ ػ٠ِ حُٔغظخذّ إٔ ٣ٌٕٞ رٝ ةزشس ك٢ ٓـخٍ حُلخعٞد ُٔؼشكش ٤ًل٤ش حعظخذحّ 

 أٝحٓشٙ ٝطؼ٤ِٔخطٚ، كِْ ٣ٌٖ ٛزح حُ٘ظخّ عَٜ ح٫عظخذحّ، ٝرُي ُؼذّ ٝؿٞد حُلؤسس ك٤ٜ٘خ ٓٔخ عزذ فؼٞرش ك٢

 حعظخذحّ ؿٜخص حُلخعٞد.
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 ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٣ٝ٘ذٝص Windows: 

  ، ٝأفزق أًؼش ٗظُْ حُظؾـMicrosoftَ٤ طْ طط٣ٞش ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٣ٝ٘ذٝص ٖٓ هزَ ؽشًش ٤ٌٓشٝعٞكض

ؽ٤ٞػخى ُغُٜٞش حُظؼخَٓ ٓغ ٝحؿٜظٚ 

حُشع٤ٓٞش، ٝرُي ٫عظخذحّ حُلؤسس أدحس 

٩دةخٍ ح٧ٝحٓش، ٝأفزق حُظلٌْ 

٧ٕ ٝحؿٜش ٣ٝ٘ذٝص رخُلخعٞد أعَٜ، 

طلظ١ٞ ػ٠ِ هٞحثْ ٓ٘غذُش ٝٗٞحكز 

ٝسعٞٓخص، ٝٛزح ٓخ ٣طِن ػ٤ِٚ 

  رٔقطِق ٝحؿٜش حُٔغظخذّ حُشع٤ٓٞش

Graphical User Interface GUI.  ٝهذ ظٜشص ػذس افذحسحص ٖٓ ٣ٝ٘ذٝص ٢ٛٝ: 

 |, Windows 8,Windows 7,Vista ,XP ,2000 (2K) ,NT ,98 ,95 ,Windows ًِٜٝخ

 .GUI طلظ١ٞ ةخف٤ش

 َٛ٘خى أٗظٔش طؾـ٤َ أةشٟ ٓؼ: OS/2, LINUX & UNIX. 

 LINUXطغظخذّ أٗظٔش حُظؾـ٤َ حُلذ٣ؼش ٓؼَ 

 ٝOS/2  ّٝحُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش، ٝحؿٜش حُٔغظخذ

حُشع٤ٓٞش، حُظ٢ طـؼَ ٖٓ حعظخذحّ حُلخعٞد 

أٓشحى ع٬ٜى، ك٢ٜ طوّٞ رؼشك حُ٘ٞحكز ٝحُوٞحثْ 

حُظؼخَٓ ٓغ  حُٔ٘غذُش، ٝطظ٤ق ُِٔغظخذّ 

حُلخعٞد ٖٓ ة٬ٍ حُنـو ػ٠ِ أصسحس حُلؤسس 

 ٝطلش٣ٌٜخ ُظ٘ل٤ز أٝحٓش ٓؼذس عخروخى ػ٠ِ ؽٌَ أ٣وٞٗخص.
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 حُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش  Application Programs 

 طقلق ح٣ُٞذ Web Browsing:  رشٓـ٤خص ٣ظْ حعظخذحٜٓخ ُؼشك ٓلظ٣ٞخص

 Microsoft حُؾزٌش حُؼٌ٘زٞط٤ش ٝحُظلخػَ ٓؼٜخ ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٠ِ ٛزٙ حُٔظقللخص

Internet Explorerٝ ،Mozilla FireFoxٝ ، Chrome. 

 

 

 رشحٓؾ حُ٘ؾش حٌُٔظز٢ Desktop Publishing:  طظ٤ق ُي ٛزٙ حُزشٓـ٤خص اٗؾخا ِٓلخص طلظ١ٞ ػ٠ِ

 ٓخص، فٞسحى، ٝٗقٞفخى ٩ٗؾخا ٓـ٬ص ٝٓٞحد دػخث٤ش، ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٠ِ ٛزٙ حُظطز٤وخص رشٓـ٤شسعٞ

Microsoft Publisher. 

 طلش٣ش حُقٞس Photo Editing Application:  طظ٤ق ٛزٙ حُزشٓـ٤خص آٌخ٤ٗش طلش٣ش

حُقٞس، ٣ٌُٝٔ٘ي ٖٓ ة٬ُٜخ طؼذ٣َ ػ٘خفش حُقٞسس، ٓؼَ: دسؿش دهظٜخ، طؼذ٣َ ح٧ُٞحٕ، 

طؤػ٤شحص ةخفش ٝطقل٤ش حُقٞس. ٖٝٓ ح٧ٓؼِش ػ٠ِ  صحُش حُؾٞحثذ، ٣ٌٖٝٔ ططز٤ن ٝا

 .Adobe Photoshop ٛزٙ حُزشحٓؾ رشٓـ٤ش

 حُزش٣ذ ح٫ٌُظش٢ٗٝ Electronic Mail (Email):  هش٣وش حطقخٍ طغُظخذّ ٩سعخٍ حُشعخثَ ٝحُِٔلخص

ٌِٓلش، ٖٝٓ  ح٩ٌُظش٤ٗٝش ػزش ح٫ٗظشٗض ٝطؼُذّ هش٣وش عِٜش ٝعش٣ؼش ٬ُطقخٍ ٝؿ٤ش

، ًٔخ ٣ٌُٖٔ Microsoft Outlook حعظخذحٜٓخ ُٜزٙ حُـخ٣ش  حُظطز٤وخص حُظ٢ ٣ٌُٖٔ

 ,Yahoo, Gmail اسعخٍ حُشعخثَ ػٖ هش٣ن ٓٞحهغ اٌُظش٤ٗٝش ةخفش ُزُي ٓؼَ

Hotmail. 

  ح٧ُؼخدGames ططز٤وخص طشك٤ٜ٤ش طخظِق ك٢ ٓذٟ فؼٞرظٜخ ٝطؼو٤ذٛخ، ٣ٝٞؿذ :

 حُوذّ ٝحُغزخهخص ٝأُؼخد حُوظخٍ ٝؿ٤شٛخ.حُؼذ٣ذ ٖٓ ح٧ُؼخد، ٓؼَ: ًشس 

 

 حُلشم ر٤ٖ رشٗخٓؾ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٝحُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش 

حُلشم ر٤ٖ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٝحُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش ٛٞ إٔ ؿٜخص حُلخعٞد ٫ ٣ؼَٔ دٕٝ ٗظخّ حُظؾـ٤َ، كٜٞ 

٣ظْ حُٔغئٍٝ ػٖ ػَٔ ؿٜخص حُلخعٞد ٝٛٞ حُٔغئٍٝ ػٖ ػَٔ حُٔؼذحص ٝ حُظؼشف ػ٠ِ أ١ّ ِٓلن 

 امخكظٚ ُِلخعٞد، ٝٛٞ ًزُي حُٔغئٍٝ ػٖ طؾـ٤َ حُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش،

أٓخ حُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش ك٤ظْ حعظخذحٜٓخ ك٢ طلش٣ش أٝ اٗؾخا ٗقٞؿ أٝ ٓؼخُـش حُقٞس ك٤غ ٣ظْ حعظخذحّ  

 ًَ رشٗخٓؾ ٧دحا ؿشك أٝ ٝظ٤لش ٓؼ٤٘ش، ٣ٌٖٝٔ ُِلخعٞد إٔ ٣ؼَٔ رذٜٝٗخ.
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 انفصم انثاَٙ

 انًهفاخ إداسجٔ انحاسٕب اسرخذاو

 7 ُٔٚذٔص ياٚكشٔسٕفد تاسرخذاو

Using the Computer and Managing Files By 

Using Microsoft Windows 7 
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 Operating System  (Windows)  َظاو انرشغٛم

-Graphical User Interface)  ٝحؿٜيش حُٔغيظخذّ حُشعي٤ٓٞش Windows 7 ٣غيظخذّ ٗظيخّ حُظؾيـ٤َ

GUI) حُٔغظخذّ ٖٓ ة٬ُٜخ حُظؼخَٓ ٓغ ًخكش حُزشحٓؾ رخعظخذحّ حُلؤسس، ٣ٝٔظخص ٗظخّ حُظؾـ٤َ، حُظ٢ ٣غظط٤غ 

Windows 7  أ٣نخى رظؼذد حُٜٔخّ، ار ٣غظط٤غ حُٔغظخذّ طؾـ٤َ ػذس رشحٓؾ ك٢ حُٞهض ٗلغٚ، رخ٩مخكش اُي٠

 .إٔ هش٣وش حُظؼخَٓ ٓغ طِي حُزشحٓؾ ٓظؾخرٜش

 Starting the computer  ذشغٛم انحاسٕب

 .ٖٓ طٞف٤َ حٌُٞحرَ حٌُٜشرخث٤ش رؾٌَ آٖٓ ٝع٤ِْطؤًذ 

 .حمـو ػ٠ِ ٓلظخف حُطخهش حٌُٜشرخث٤ش حُخخؿ رظؾـ٤َ حُؾخؽش

ك٤زيذأ ؿٜيخص حُلخعيٞد كي٢ حُؼٔيَ،  .(Case) حمـو ػ٠ِ ٓلظخف حُطخهش حٌُٜشرخث٤ش حُخخؿ رظؾيـ٤َ حُـٜيخص

عيْ حُٔغيظخذّ، ٝٓشريغ ، ٝحُظي٢ هيذ طلظي١ٞ ػِي٠ حWindows 7 ٝرؼذ ه٤َِ طظٜش حُؾخؽش ح٠ُٝ٧ كي٢ ٗظيخّ

حُظلش٣ش حُخخؿ ربدةخٍ ًِٔش حُٔشٝس، ٢ٛٝ ًِٔش عش٣ش طظٌٕٞ ٖٓ ٓـٔٞػش ٖٓ حُليشٝف ٝح٧سهيخّ، ٣ويّٞ 

ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد، ٫ٝ ٣غظط٤غ أ١ ؽيخـ طغيـ٤َ  Windows 7 حُٔغظخذّ رظؼ٤٤ٜ٘خ أػ٘خا طؼز٤ض ٗظخّ

٣ٌٝٔ٘ٚ ك٤ٔخ رؼذ طـ٤٤ش ًِٔش حُٔشٝس  ا٫ ارح هخّ ربدةخُٜخ رخُؾٌَ حُقل٤ق، Windows 7 حُذةٍٞ ا٠ُ ٗظخّ

 .أٝ اصحُظٜخ

٠ّٔ Enter أدةَ حعْ حُٔغظخذّ ًِٝٔش حُٔشٝس ارح هِذ ٓ٘ي رُي، ٝحمـو ػِي٠ ٓلظيخف ، كظظٜيش ؽخؽيش طغُي

 .)عطق حٌُٔظذ(، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ
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َاخ سطح انًكرة ّٕ  Desktop components يك

ٓييٞص( فييـ٤شس، طُٔؼييَ حُِٔلييخص ٝحُٔـِييذحص ٝٛيي٢ ػزييخسس ػييٖ فييٞس )س(Icons) :انشيووٕص /الأٚقَٕوواخ

ُِٔشس ح٠ُٝ٧، عي٤ظٜش سٓيض )عيِش حُٔليزٝكخص( ػِي٠  Windows 7 ٝحُزشحٓؾ. ٝػ٘ذٓخ طوّٞ رظؾـ٤َ ٗظخّ

 .عطق حٌُٔظذ، ٝطغظط٤غ ك٤ٔخ رؼذ امخكش حُؼذ٣ذ ٖٓ ح٣٧وٞٗخص

ؾييـ٤َ ؿٜييخص ػ٘ييذ حُ٘وييش ػ٤ِييٚ طظٜييش ٫ثلييش، ٣ٌُٔ٘ييي ٓييٖ ة٬ُٜييخ ا٣وييخف ط :(Start Button) :صس اتووذأ

 .حُلخعٞد، ٝحُٞفٍٞ ا٠ُ حُزشحٓؾ ٝحُٔـِذحص ٝاػذحدحص ؿٜخص حُلخعٞد، ٝؿ٤شٛخ ٖٓ حُخ٤خسحص

ٛيٞ ٓ٘طويش ٓيٖ عيطق حٌُٔظيذ طظنئٖ حُيضس )حريذأ(، ٝأصسحس ًخكيش حُزيشحٓؾ :(Task Bar) ششٚظ انًٓواو

أعلَ ؽخؽش عطق حُٔلظٞكش، ٝٓ٘طوش ح٩ػ٬ّ، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ، ٝرؾٌَ حكظشحم٢ ٣وغ ؽش٣و حُٜٔخّ ك٢ 

 .حٌُٔظذ

ٓيٖ ؽيش٣و حُٜٔيخّ،  ٖٔحُٔ٘طوش حُٔٞؿٞدس ك٢ حُـخٗذ ح٣٧:(System Tray) يُطقح الإػلاو /ػهثح انُظاو

ٝطظنيئٖ حةظقييخسحص اُيي٠ رييشحٓؾ ٝٓؼِٞٓييخص ٛخٓييش ػييٖ كخُييش ؿٜييخص حُلخعييٞد، ٓؼييَ حُٞهييض ٝحُظييخس٣خ، 

 .ٝحُظلٌْ رلـْ حُقٞص ٝؿ٤شٛخ

 

 

 اسرخذاياخ انفأسج

 .٣ٝؼ٢٘ ٝمغ ٓئؽش حُلؤسس ك٢ ٓٞهغ ٓلذد ػ٠ِ حُؾخؽش :(Point) حُظؤؽ٤ش .1

٣ٝؼ٢٘ حُنـو ػ٠ِ صس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ أٝ ح٣٧غش ٓشس ٝحكذس ػيْ اك٬طيٚ، ٝؿخُزيخى ٓيخ  :(Click) حُ٘وش .2

 .٣غُظخذّ ٛزح حُٔقطِق ٓغ صس حُلؤسس ح٣٧غش

ٖ ٣ٝؼ٘يي٢ حُنييـو ػِيي٠ صس حُلييؤسس ح٣٧غييش ٝاك٬طييٚ ٓييشط٤ :(Double Click) حُ٘وييش حُٔييضدٝؽ .3

 .ٓظظخ٤ُظ٤ٖ ٝرغشػش

٣ٝؼ٢٘ حُنـو ػ٠ِ صس حُلؤسس ح٣٧غش رؾٌَ ٓغظٔش، ٓغ  :(Drag and Drop) حُغلذ ٝح٩ك٬ص .4

  .طلش٣ي حُلؤسس ا٠ُ ٌٓخٕ آةش، ػْ اك٬ص صس حُلؤسس

 

 Desktop Icons الأٚقَٕاخ انشئٛسٛح نسطح انًكرة

ِٓلخص حُٔغظخذّ، ٝٛي٢ ػيخدس  أ٣وٞٗش ٓـِذ )ِٓلخص حُٔغظخذّ(: طُٔؼَ ح٣٧وٞٗش ك٢ حُؾٌَ حُٔـخٝس

كي٢ حُؾخؽيش  Windows 7 طؤةز حعْ حُٔغيظخذّ حُيز١ طيْ ٓيٖ ة٬ُيٚ طغيـ٤َ حُيذةٍٞ اُي٠ ٗظيخّ

ح٠ُٝ٧، ٝطلظي١ٞ حُ٘خكيزس حُخخفيش رٜيزٙ ح٣٧وٞٗيش ػِي٠ حُٔـِيذحص حُشث٤غي٤ش كي٢ ؿٜيخص حُلخعيٞد 

ي حُٔخظِلييش كيي٢ طِييي ًٔـِييذ حُٔغييظ٘ذحص. ٝحُٔٞعيي٤و٠ ٝحُقييٞس، ٝؿ٤شٛييخ ٝطغييظط٤غ ٓييٖ ة٬ُٜييخ ط٘ظيي٤ْ ِٓلخطيي

 .حُٔـِذحص
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(: طلظييي١ٞ حُ٘خكيييزس حُخخفيييش رٜيييزٙ ح٣٧وٞٗيييش أ٣وٞٗيييخص ٓؾيييـ٬ص ح٧هيييشحؿ Computerأ٣وٞٗيييش )

 USB حُٔخظِلش، ٓؼَ ح٧هشحؿ حُقِزش، ٝحُوشؿ حُٔذٓؾ، ًٔخ طظٜيش ح٣٧وٞٗيش حُخخفيش رٔؾيـَ

Flash ارح ًخٕ ٓظق٬ى رـٜخص حُلخعٞد. 

زس حُخخفش رٜزٙ ح٣٧وٞٗش ػ٠ِ حُِٔلخص ٝحُٔـِذحص حُظي٢ طيْ (: طلظ١ٞ حُ٘خكRecycle Binأ٣وٞٗش )

كزكٜخ، ٣ٌٝٔ٘ي حعظؼخدس طِي حُِٔليخص ٝحُٔـِيذحص ك٤ٔيخ رؼيذ، ًٔيخ ٣ٌُٔ٘يي اكيشحؽ ٓلظ٣ٞخطٜيخ ٝعي٤ظْ 

 .حُظؼشف ػ٠ِ ٤ًل٤ش حُو٤خّ رزُي ٫كوخى 

خى رؾزٌش (: طغُظخذّ ُِظؼشف ا٠ُ ح٧ؿٜضس حُٔظقِش رخُـٜخص ػ٘ذٓخ طٌٕٞ ٓشطزطNetworkأ٣وٞٗش )

ٓل٤ِش، ك٤غ ٣ٌٔ٘ي ح٫ه٬ع ػ٠ِ حُِٔلخص ٝحعظخذحّ حُزشحٓؾ حُٔؾظشًش ػِي٠ ح٧ؿٜيضس حُٔشطزطيش 

 .رخُؾزٌش

(: ٣ٌُٔ٘ي ٖٓ ة٬ُٜخ حُظلٌْ رخٌُؼ٤ش ٖٓ ح٩ػيذحدحص، ًظخقي٤ـ عيطق Control Panelأ٣وٞٗش )

حُٞهيض، ٝاميخكش حٌُٔظذ رخِل٤ش أٝ ؽخؽش طٞهق ٓؼ٤٘ش، ًٔخ ٣ٌُٔ٘ي حُظلٌْ كي٢ اػيذحدحص حُظيخس٣خ ٝ

 .أٝ اصحُش حُزشحٓؾ ٝؿ٤شٛخ

 Display/Hide Desktop Iconsإظٓاس/إخفاء أٚقَٕاخ )سيٕص( سطح انًكرة انشئٛسٛح 

حٗويييش ريييضس حُليييؤسس ح٣٧ٔيييٖ كييي٢ ٌٓيييخٕ كيييخسؽ ػِييي٠ عيييطق حٌُٔظيييذ كظظٜيييش ٫ثليييش، حةظيييش ٜٓ٘يييخ ح٧ٓيييش 

(Personalize ،) 

 . ( Change Desktop Iconsُِ٘خكزس، حٗوش ػ٠ِ حُشحرو ) غش٣ٖٓ حُـضا ح٫

 .(، كظظٜش أ٣وٞٗظٜخ ػ٠ِ عطق حٌُٔظذControl Panelهْ رظلؼ٤َ ٓشرغ ح٫ةظ٤خس أٓخّ أ٣وٞٗش )

هْ ربُـخا طلؼ٤يَ ٓشريغ ح٫ةظ٤يخس أٓيخّ أ٣وٞٗيش )حُؾيزٌش( ـ ًٔيخ كي٢ حُؾيٌَ ـ كظخظلي٢ أ٣وٞٗظٜيخ ٓيٖ ػِي٠ عيطق 

 .حٌُٔظذ

 (.OKحٗوش ػ٠ِ صس )
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 Start Menuلائحح اتذأ

٠ّٔ )٫ثليش حريذأ(، ٣ٌُٔ٘يي ٓيٖ Startد١ حُ٘وش كٞم صس )٣ٍئ (  اُي٠ ػيشك ٫ثليش ًٔيخ كي٢ حُؾيٌَ أدٗيخٙ، طغُي

ة٬ُٜخ حُٞفٍٞ رغُٜٞش ا٠ُ حُزشحٓؾ ح٧ًؼيش حعيظخذحٓخى ػِي٠ ؿٜيخص حُلخعيٞد، كؼ٘يذٓخ طغيظخذّ أ١ رشٗيخٓؾ 

 (Startٖٓ ٫ثلش ) رؾٌَ ٓظٌشس ٣ظْ امخكظٚ ا٠ُ ٫ثلش حُزشحٓؾ ح٧ًؼش حعظخذحٓخى ك٢ حُـخٗذ ح٣٧ٖٔ

( ٖٓ حُزشحٓؾ حُظ٢ ٣ظْ ػشمٜخ كي٢ ٫ثليش حُزيشحٓؾ ح٧ًؼيش 10ػذد حكظشحم٢: ) Windows 7 ُٝذٟ ٗظخّ

حعظخذحٓخى ك٢ ٫ثلش )حرذأ(، ٝػ٘ذٓخ طقَ ا٠ُ رُي حُؼذد، كيبٕ حُزيشحٓؾ حُظي٢ ُيْ ٣يظْ كظلٜيخ ُلظيشس ٓيخ طغُيظزذٍ 

 .رزشحٓؾ ؿذ٣ذس طْ حعظخذحٜٓخ ٓئةشحى رؾٌَ ٓظٌشس

( ٓـٔٞػش ٖٓ ح٫سطزخهخص رخُؼ٘خفش ح٧ًؼيش حعيظخذحٓخى، ٓؼيَ: Startذ ك٢ حُـخٗذ ح٣٧غش ٖٓ ٫ثلش )٣ٝٞؿ

حُٔغيييظ٘ذحص، حُقيييٞس، حُٔٞعييي٤و٠، ٝؿ٤شٛيييخ، ٣ٌٝٔ٘يييي كيييظق أ١ رشٗيييخٓؾ أٝ أ١ حسطزيييخه رخُؼ٘خفيييش ح٧ًؼيييش 

 ( رخُ٘وش ػ٤ِٚ ٓشس ٝحكذس.Startحعظخذحٓخى ٖٓ ٫ثلش )ٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 Restarting the Computerٕب إػادج ذشغٛم خٓاص انحاس

ٓيٖ ح٬ُثليش،  ( كظظٜيش ٫ثليش كشػ٤يشShut down(، حٗويش ػِي٠ حُغيْٜ حُٔـيخٝس ُيضس )Startٓيٖ ٫ثليش )

، ػيْ اػيخدس Windows 7(، ك٤يظْ اؿي٬م ًخكيش حُزيشحٓؾ حُٔلظٞكيش، ٝا٣ويخف طؾيـ٤َ Restartحةظيش ح٧ٓيش )

 طؾـ٤ِٚ ٓشس أةشٟ.
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 Shutting down the computerذشغٛم خٓاص انحاسٕب إٚقاف

 اَقش ػهٗ صس )اتذأ(، فرظٓش لائحح. •

يٍ لائحح )اتذأ(، اَقش ػهٗ صس )إٚقاف انرشغٛم( كًا فٙ انشكم أدَاِ، فٛورى إلاولاك كافوح انثوشايح  •

 ، ثى إٚقاف ذشغٛم خٓاص انحاسٕب.Windows 7انًفرٕحح، ٔإٚقاف ذشغٛم 

 

 

  Shutting down a non-responding application إلالاك ذطثٛق لا ٚسردٛة

 :حُظخٛشس ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ، رخطزخع اكذٟ حُطش٣وظ٤ٖ ح٥ط٤ظ٤ٖ (Windows كظق ٗخكزس )ادحسس ٜٓخّح

حٗوييش رييضس حُلييؤسس ح٣٧ٔييٖ كيي٢ ٌٓييخٕ كييخسؽ ٓييٖ ؽييش٣و حُٜٔييخّ كظظٜييش ٫ثلييش، حةظييش ٜٓ٘ييخ ح٧ٓييش )رييذا ادحسس 

خى، ك٤خظل٢ عطق حٌُٔظذ، ٝطظٜيش ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق ٓؼ (Ctrl + Alt + Delete) حمـو حُٔلخط٤ق.(حُٜٔخّ

 (.Task Managerؽخؽش طلظ١ٞ ػ٠ِ ٓـٔٞػش ٖٓ ح٧ٝحٓش، حةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش )

 Not(، طظٜييش ؿ٤ٔييغ حُظطز٤وييخص حُٔلظٞكييش، ٝطظٜييش حُلخُييش )Applicationsميئٖ ػ٬ٓييش حُظز٣ٞييذ )

Respondingأٓخّ حُظطز٤ن ) (Microsoft Word)  حُز١ ٫ ٣غظـ٤ذ رذ٫ى ٖٓ حُؼزخسس(Running). 

 (End Task)حٗوش ػ٠ِ صس .(Microsoft Word) حٗوش ػ٠ِ حُظطز٤ن
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 فرح َافزج نٕحح انرحكى

Opening Control Panel 

طؼُذّ ُٞكش حُظلٌْ ٖٓ أ٣وٞٗخص عطق حٌُٔظذ حُشث٤غ٤ش، ٣ٌُٝٔ٘ي ٖٓ ة٬ُٜخ حُيظلٌْ ربػيذحدحص حُلخعيٞد ًٔيخ 

 :ظخٛشس ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ، حطزغ اكذٟ حُطش٣وظ٤ٖ ح٥ط٤ظ٤ٖرًشٗخ عخروخى، ُٝلظق ٗخكزس )ُٞكش حُظلٌْ( حُ

 .حٗوش ٗوشحى ٓضدٝؿخى ػ٠ِ أ٣وٞٗش )ُٞكش حُظلٌْ( ارح ًخٗض ظخٛشس ػ٠ِ ؽخؽش عطق حٌُٔظذ

 (Control Panel( حةظش ح٧ٓش )Startٖٓ ٫ثلش )

ٍٞ أ١ ٝطظٜش حُؼ٘خفيش كي٢ ُٞكيش حُيظلٌْ ٓشطزيش كغيذ كجيخص، ٣ٌُٝٔ٘يي ٓؼشكيش حُٔض٣يذ ٓيٖ حُٔؼِٞٓيخص كي

ػ٘قش ٖٓ ػ٘خفش حُ٘خكزس أػ٘خا ػشك حُلجخص، رخُ٘وش كٞم أ٣وٞٗش حُؼ٘قش أٝ حعْ كجظٚ، كظليظق ٗخكيزس ؿذ٣يذس 

طلظيي١ٞ رؼييل حُؼ٘خفييش حُٔشطزطييش رظِييي حُلجييش، ًٔييخ ٣ٌُٔ٘ييي حُ٘وييش ػِيي٠ ح٫سطزخهييخص حُٔٞؿييٞدس أعييلَ سٓييض 

 Appearance andأ٣وٞٗيش ) حُؼ٘قش ُِو٤خّ رزؼل حُٜٔيخّ ٓزخؽيشس، كؼِي٠ عيز٤َ حُٔؼيخٍ، ػ٘يذ حُ٘ويش ػِي٠

Personalization ( طظٜش ٗخكزس )حُٔظٜش ٝاملخا هخرغ ؽخق٢(، حُظ٢ ٣ٌُٔ٘يي ٓيٖ ة٬ُٜيخ طـ٤٤يش ةِل٤يش

 Changeعيطق حٌُٔظيذ ٝطؼ٤ي٤ٖ ؽخؽيش حُظٞهيق ٝؿ٤شٛيخ ٓيٖ حُخ٤يخسحص، ٣ٌُٝٔ٘يي حُ٘ويش ػِي٠ ح٫سطزيخه )

desktop background( أعلَ أ٣وٞٗش )Appearance and Personalization ُِو٤خّ رظـ٤٤ش حُخِل٤ش )

 ٓزخؽشس.
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 ػشض يؼهٕياخ انُظاو الأساسٛح

View the computer’s basic system information 

 .(، كظظٜش ٫ثلشComputerٖٓ عطق حٌُٔظذ، حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ كٞم أ٣وٞٗش )

ػِي٠ حُٔؼِٞٓيخص ح٧عخعي٤ش (، كظظٜيش ٗخكيزس حُ٘ظيخّ ٝحُظي٢ طلظي١ٞ Propertiesٖٓ ح٬ُثليش، حةظيش ح٧ٓيش )

 ُـٜخص حُلخعٞد

 

 

 ذغٛٛش انٕقد ٔانراسٚخ

Changing date & time 

 (.Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

(، كظظٜييش ٗخكييزس )حُغييخػش ٝحُِـييش Clock, Language, and Regionحٗوييش ػِيي٠ أ٣وٞٗييش ) •

 ٝحُٔ٘طوش(.

ُٞهيض(، ك٤ظٜيش ٓشريغ ( أعيلَ أ٣وٞٗيش )حُظيخس٣خ ٝحSet the time and dateحٗويش ػِي٠ سحريو ) •

 (.Date and Timeحُلٞحس )

 (، ك٤ظٜش ٓشرغ حُلٞحس )اػذحدحص حُظخس٣خ ٝحُٞهض(.Change date and timeحٗوش ػ٠ِ صس ) •
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 انصٕخ حدى ذغٛٛش

Changing volume settings 

 (.Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

 ضس ٝحُقٞص(.(، كظظٜش ٗخكزس )ح٧ؿHardware and Soundٜحٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش ) •

(، ك٤ظٜيش ٓشريغ حُليٞحس Sound( أعيلَ أ٣وٞٗيش )Adjust system volumeحٗويش ػِي٠ سحريو ) •

(Volume mixer . ) 

ٖٓ ؿضا )حُـٜخص( هْ رظلش٣ي حُٔ٘ضُن ٨ُػ٠ِ ُشكغ ٓغظٟٞ حُقيٞص، أٓيخ ارح أسدص ًيظْ حُقيٞص  •

 ( .Muteكخٗوش ػ٠ِ حُضس )

 انًكرة نسطح كخهفٛح صٕسج ذؼٍٛٛ

Desktop background 

 (.Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

 Appearances and( أعيلَ أ٣وٞٗيش )Change desktop backgroundحٗويش ػِي٠ سحريو ) •

Personalization.)(، كظظٜش ٗخكزس )ةِل٤ش عطق حٌُٔظذ 

(، ُظظٜيش حُقيٞسس طٔي٨ ؽخؽيش Stretch(، حةظيش ح٧ٓيش )Picture positionٓيٖ ٓشريغ حُغيشد ) •

 عطق حٌُٔظذ.

 (.Save Changes) حٗوش ػ٠ِ صس •
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 انشاشح دقح ضثظ

screen pixel resolution 

 (. Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

 Appearance and( أعييلَ أ٣وٞٗييش )Adjust screen resolutionحٗوييش ػِيي٠ سحرييو ) •

Personalization( كظظٜش ٗخكزس ،)Screen Resolution .) 

 (. Screen Resolution(، ك٤ظٜش ٓ٘ضُن )Resolutionحٗوش ػ٠ِ صس ) •

رٌغيَ( ًٔيخ كي٢ حُؾيٌَ  768كي٢  1024كشّى حُٔ٘ضُن كظ٠ طقيَ  اُي٠ حُلـيْ حُٔطِيٞد، ٝٛيٞ ) •

 حُٔـخٝس.

(، ك٤ظٜييش ٓشرييغ حُلييٞحس )اػييذحدحص حُؼييشك( ُِظؤ٤ًييذ ػِيي٠ ح٫كظلييخظ رٜييزٙ OKحٗوييش ػِيي٠ صس ) •

 ح٩ػذحدحص. 

 ( ٤ُظْ ح٫كظلخظ رخ٩ػذحدحص حُـذ٣ذس.Keep changesحٗوش ػ٠ِ صس ) •
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 انرٕقف شاشح خٛاساخ

Screen saver options 

 حعيظخذحّ ػيٖ حُظٞهق كخٍ ك٢ حُؾخؽش ٗـ ٓظلشى، طظٜش ػ٠ِ أٝ ٓظلشًش أٝ ػخرظش فٞسس حُظٞهق ؽخؽش

 ػِي٠ ح٫ه٬ع ٖٓ ٝرُي رٜذف ٓ٘غ ح٥ةش٣ٖ ، ٗلغٚ حُٔغظخذّ ٣لذدٛخ ٓؼ٤٘ش ُلظشس حُٔلخط٤ق ُٞكش أٝ حُلؤسس

 حُلخعٞد، ؿٜخص ظخذحّحع ػذّ أػ٘خا حُؾخؽش ٓلظ٣ٞخص

 ذغٛٛش شاشح انرٕقف

Changing  screen saver 

 (. Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

(، كظظٜيش ٗخكيزس )حُٔظٜيش ٝاميلخا Appearance and Personalizationحٗويش ػِي٠ أ٣وٞٗيش ) •

 هخرغ ؽخق٢(.

 (، ك٤ظٜيش ٓشريغPersonalization( أعيلَ أ٣وٞٗيش )Change screen saverحٗوش ػ٠ِ سحرو ) •

 (.Screen saving settingsحُلٞحس )

 (.Bubbles( حةظش ؽخؽش حُظٞهق )Screen saver)ٖٓ ٓشرغ حُغشد  •

 ( ُظؾخٛذ ٤ًق عظظٜش ؽخؽش حُظٞهق.Previewحٗوش ػ٠ِ صس ) •

( حٗويش ػِي٠ حُغيْٜ حُٔظـيٚ ٧ػِي٠ ُض٣يخدس حُو٤ٔيش أٝ حٗويش ػِي٠ Waitك٢ ٓشرغ حُض٣يخدس ٝحُ٘وقيخٕ ) •

 ( ده٤وش، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ.1، ٝحمزطٜخ ػ٠ِ حُو٤ٔش )حُغْٜ حُٔظـٚ ٧علَ ٩ٗوخفٜخ

(. ٫ٝكييع أٗييٚ ػ٘ييذ حُظٞهييق ػييٖ حُؼٔييَ ٓييذس ح٫ٗظظييخس حُٔلييذدس طظٜييش ؽخؽييش OKحٗوييش ػِيي٠ صس ) •

حُظٞهق ُظـط٢ عطق حٌُٔظذ، كشّى حُليؤسس أٝ حميـو ػِي٠ أ١ ٓلظيخف ٓيٖ ُٞكيش حُٔليخط٤ق كظخظلي٢ 

 ؽخؽش حُظٞهق ٖٓ ػ٠ِ عطق حٌُٔظذ.
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 إدخال إضافح نغح 

Adding Keyboard Language 

 (.Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

( أعييلَ ح٣٧وٞٗييش Change keyboards or other input methodsحٗوييش ػِيي٠ سحرييو ) •

(Clock, Language, and Region( ك٤ظٜيش ٓشريغ حُليٞحس ،)Region and Language )

 ًٔخ ك٢ حُؾٌَ حُٔـخٝس.

 

 Text services and inputك٤ظٜش ٓشرغ حُليٞحس ) (،Change Keyboardsحٗوش ػ٠ِ صس ) •

languages.) 

 مٖٔ ػ٬ٓش حُظز٣ٞذ )ػخّ(، حٗوش ػ٠ِ صس )امخكش(، ك٤ظٜش ٓشرغ حُلٞحس )امخكش ُـش ادةخٍ(. •

 (.Arabic(Iraq)ٖٓ ح٬ُثلش حُظخٛشس حةظش ) •
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كش حُٔلخط٤ق(، حٗوش ػ٠ِ ػ٬ٓش )+( ُظٞع٤غ ةخٗش ح٫ةظ٤خس حُٔطِٞرش ٝهْ رظٞع٤غ ٓشرغ ح٫ةظ٤خس )ُٞ •

 ( ًٔخ ك٢ حُؾٌَ حُٔـخٝس.Arabic 101ػْ هْ رظلؼ٤َ ٓشرغ ح٫ةظ٤خس حُخخؿ رـ )

 

 (. OK( حٗوش ػ٠ِ صس )Add input languageمٖٔ ٓشرغ حُلٞحس ) •

( ُظؤ٤ًيذ OKحٗويش ػِي٠ صس ) (Text services and input languagesمٖٔ ٓشرغ حُليٞحس ) •

 امخكش ُـش ح٩دةخٍ.

 (.OK( حٗوش ػ٠ِ صس )Region and Languageمٖٔ ٓشرغ حُلٞحس ) •

 إصانح ذثثٛد انثشَايح

Uninstalling a software application 

 (.Control Panelحكظق ٗخكزس ) •

(، كظظٜيش ٗخكيزس ريخُزشحٓؾ Programs( أعلَ أ٣وٞٗيش )Uninstall a programحٗوش ػ٠ِ سحرو ) •

 حُٔؼزظش ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ.

( كي٢ ؽيش٣و ح٧دٝحص كي٢ Uninstallُزشٗخٓؾ حُز١ طش٣ذ اصحُش طؼز٤ظٚ، ٫ٝكع ظٜيٞس ح٧دحس )كذّد ح •

( أٝ ح٧ٓيييييييش Changeحُ٘خكيييييييزس ًٔيييييييخ كييييييي٢ حُؾيييييييٌَ حُٔـيييييييخٝس، ٝأك٤خٗيييييييخى ٣ظٜيييييييش ح٧ٓيييييييش )

(Uninstall/Change.ك٢ حُ٘خكزس ُزح ٣٘زـ٢ ح٫ٗظزخٙ ُزُي ) 

ٜٞس ط٘ز٤ٚ رخُظؤ٤ًذ ػ٠ِ اصحُيش طؼز٤يض (، ٫ٝكع ظUninstallٖٓ ؽش٣و ح٧دٝحص حٗوش ػ٠ِ ح٧دحس ) •

 حُزشٗخٓؾ أٝ حُظشحؿغ ػٜ٘خ.
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 ( ٩ًٔخٍ اصحُش طؼز٤ض حُزشٗخٓؾ.Yesحٗوش ػ٠ِ صس ) •

رؼذ ح٫ٗظٜخا ٖٓ اصحُش طؼز٤ض حُزشٗيخٓؾ عيظظٜش سعيخُش ػِي٠ حُؾخؽيش طٞميق اصحُيش طؼز٤يض حُزشٗيخٓؾ  •

 ؾـ٤َ ؿٜخص حُلخعٞد.(، ٝهذ ٣طُِذ ا٤ُي ك٢ رؼل حُزشحٓؾ اػخدس طOKر٘ـخف، حٗوش ػ٠ِ صس )

 

 

 ٔحفظٓا نهشاشح صٕسج انرقاط

Capture a full screen 

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، ك٤ظْ حُظوخه فٞسس ُِؾخؽش ًخِٓش. Print Screenحمـو ػ٠ِ حُٔلظخف  •

( Start( >)All Programs( > )Accessoriesحكظق رشٗخٓؾ حُشعخّ ٓؼ٬ى ٖٓ ة٬ٍ ٓخ ٣ؤط٢: ) •

( >Paint .) 

( Paste(، حٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش )Clipboard(، ٖٝٓ حُٔـٔٞػش )Homeز٣ٞذ )مٖٔ ػ٬ٓش حُظ •
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(  Saveٖٓ ؽش٣و أدٝحص حُٞفٍٞ حُغش٣غ حُظخٛش ـ ك٢ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ ـ حٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش ) •

 (.Save asك٤ظٜش ٓشرغ حُلٞحس )

 ك٢ ٓشرغ حُظلش٣ش )حعْ حُِٔق( حًظذ حعْ حُِٔق . •

س ك٢ ٓـِذ )حُقٞس( مٖٔ ٓـِذ ِٓلخص ك٤ظْ كلع حُقٞس    ( Saveحٗوش ػ٠ِ صس ) •

 حُٔغظخذّ.

 ٔحفظٓا انُشطح نهُافزج صٕسج انرقاط

Capturing active window 

 ٗخكزس . أ١ حٗظوَ ا٠ُ •

( ٓؼخى ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، ك٤ظْ حُظوخه فٞسس ُ٘خكزس Alt + Print Screenحمـو ػ٠ِ حُٔلظخك٤ٖ ) •

 ُٞكش حُظلٌْ حُ٘ؾطش كلغذ.

ظوخهٜخ، رخطزخع حُخطٞحص ٗلغٜخ حُظ٢ حعظخذٓظٜخ ُللع فٞسس حُؾخؽش حكلع حُقٞسس حُظ٢ طْ حُ •

 ًخِٓش. 

 (انشيٕص) الأٚقَٕاخ يغ انؼًم

Working with Icons 

 ٝٛزٙ ، ٝظ٤لش أٝ رشٗخٓؾ أٝ ٓـِذ أٝ ِٓق ا٠ُ طشٓض فـ٤شس فٞسس أ١ ػ٠ِ( أ٣وٞٗش) ٓقطِق ٣طُِن

 (.Start) ٫ٝثلش حُٜٔخّ ٝؽش٣و ذحٌُٔظ عطق ٓؼَ Windows 7ٌٓٞٗخص ًخكش ك٢ ٓٞؿٞدس ح٣٧وٞٗخص

 الأٚقَٕاخ ذحذٚذ

Selecting icons 

ح٣٧غش،  حُلؤسس رضس ٝحكذس ٓشس ػ٤ِٜخ حٗوش رُي ؿ٤ش أٝ ططز٤ن أٝ ٓـِذ أٝ ُِٔق أًخٗض عٞحا أ٣وٞٗش ُظلذ٣ذ

 .ح٣٧وٞٗخص ٖٓ ؿ٤شٛخ ػٖ ؽٌِٜخ ط٤ٔض ٫ٝكع
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 انشئٛسٛح انُافزج أخضاء

Parts of a window 

 زجانُاف ذصغٛش

Collapsing a window 

آٌخ٤ٗش طـ٤٤ش كـْ حُ٘ٞحكز حُٔلظٞكش، ٝطقـ٤شٛخ، ٝطٌز٤شٛخ، ٝحعظؼخدس  ٣windows 7ظ٤ُق ُي ٗظخّ 

 .كـٜٔخ، ٝاؿ٬هٜخ، ٝٗوِٜخ، ٝحُظ٘وَ ر٤ٜ٘خ

ُٝظقـ٤ش كـْ ٗخكزس حُِٔق )حُظو٣ْٞ حُظؾخ٤ق٢( ٓؼ٬ى، رل٤غ ٫ ٣زو٠ ٖٓ كـٜٔخ عٟٞ حعٜٔخ ك٢  •

 .ك٢ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ    ٠ِ صس )طقـ٤ش(  ؽش٣و حُٜٔخّ، حٗوش ػ

 ذكثٛش انُافزج

Expanding a window 

ك٢      ٘خكزس رل٤غ ط٨ٔ ؽخؽش عطق حٌُٔظذ ًِٜخ، حٗوش ػ٠ِ صس ) طٌز٤ش(  حُُظٌز٤ش كـْ  •

 ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ أٝ رخُ٘وش حُٔضدٝؽ ػ٠ِ أ١ ٌٓخٕ كخسؽ ٖٓ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ.

 رذ٫ى ٖٓ صس )طٌز٤ش( ك٢ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ.    ٬ُ٣ٝكع ػ٘ذٛخ ظٜٞس صس )حعظؼخدس ٨ُعلَ(  •

 ذغٛٛش حدى انُافزج

Resizing a window 

مغ ٓئؽش حُلؤسس ػ٠ِ كذ حُ٘خكزس ح٣٧غش أٝ ح٣٧ٖٔ أٝ ح٧ػ٠ِ أٝ ح٧علَ، ٫ٝكع طـ٤ش ؽٌَ  •

 حُٔئؽش ا٠ُ عْٜ أر٤ل ر١ كذ٣ٖ. 

 حمـو ػ٠ِ صس حُلؤسس ح٣٧غش رؾٌَ ٓغظٔش. •

ا٠ُ ح٧علَ أٝ ا٠ُ ح٤ُغخس أٝ ا٠ُ ح٤ٔ٤ُٖ ٤ُقزق كـْ حُ٘خكزس ًٔخ حعلذ ٓئؽش حُلؤسس ٨ُػ٠ِ أٝ  •

 طش٣ذ.

 كشّس صس حُلؤسس. •

 مغ ٓئؽش حُلؤسس ػ٠ِ اكذٟ صٝح٣خ حُ٘خكزس، ٫ٝكع طـ٤ش ؽٌَ حُٔئؽش ا٠ُ عْٜ أر٤ل ر١ كذ٣ٖ.  •

 حمـو ػ٠ِ صس حُلؤسس ح٣٧غش رؾٌَ ٓغظٔش. •

٤ُقزق كـْ حُ٘خكزس  ح٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ ٤غخس أٝحعلذ ٓئؽش حُلؤسس ا٠ُ ح٧ػ٠ِ أٝ ا٠ُ ح٧علَ أٝ ا٠ُ حُ •

 ًٔخ طش٣ذ.
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 كشّس صس حُلؤسس. •

 َقم انُافزج

Moving a window 

 مغ ٓئؽش حُلؤسس ك٢ أ١ ٌٓخٕ كخسؽ ٖٓ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ. •

 حٗوش ػ٠ِ صس حُلؤسس رؾٌَ ٓغظٔش، ٝحعلذ حُ٘خكزس رخ٫طـخٙ حُز١ طش٣ذ.  •

 كشس صس حُلؤسس. •

 انرُقم تٍٛ انُٕافز انًفرٕحح

Switching between open windows 

 حُطش٣وش ح٠ُٝ٧: •

مغ ٓئؽش حُلؤسس ػ٠ِ أ٣وٞٗش  ك٢ ؽش٣و حُٜٔخّ ٓؼ٬ى، كظظٜش ؿ٤ٔغ حُٔـِذحص حُٔلظٞكش  –

 ػ٠ِ ؽٌَ ٓقـشحص ـ ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ .

٬ُٗظوخٍ ا٠ُ حُٔغظ٘ذ ى، حٗوش ػ٠ِ فٞسطٚ حُٔقـشس، كظؼُشك ٗخكزطٚ ػ٠ِ ؽخؽش عطق  –

 حٌُٔظذ.

 

 

 : حُطش٣وش حُؼخ٤ٗش •

( ٓؼخى ٤ُظٜش ك٢ ٝعو حُؾخؽش ؽش٣و ٣لظ١ٞ ػ٠ِ أ٣وٞٗخص Alt + Tabحمـو ٓلظخك٢َْ ) –

 ٓقـشس ُِ٘ٞحكز حُٔلظٞكش، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ.

رؾٌَ  Tab، ػْ حمـو حُٔلظخف Altأػ٘خا ظٜٞس حُؾش٣و حعظٔش رخُنـو ػ٠ِ حُٔلظخف  –

 حُ٘خكزس حُٔلذدس.  ُظظٜش Altٓظٌشس، ٤ُظْ طلذ٣ذ حُ٘خكزس حُٔطِٞرش ، ػْ كشّس حُٔلظخف 
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 حُطش٣وش حُؼخُؼش: •

( ٓؼخى كظظٜش حُ٘ٞحكز حُٔٞؿٞدس ػ٠ِ Windows Logo + Tabحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ ) –

 .Windowsؽش٣و حُٜٔخّ رخعظخذحّ ح٫ٗؼٌخط ػ٬ػ٢ ح٧رؼخد ُـ 

، ػْ حمـو حُٔلظخف Windows Logoأػ٘خا ظٜٞس حُؾش٣و حعظٔش رخُنـو ػ٠ِ حُٔلظخف  –

Tab ظْ طلذ٣ذ حُ٘خكزس حُٔطِٞرش ٓؼَ حُِٔق )حُظو٣ْٞ حُظؾخ٤ق٢(، ػْ كشّس رؾٌَ ٓظٌشس ٤ُ

 . Windows Logoحُٔلظخف 

 

 

 إلالاك انُافزج

Closing a window 

 ٘خكزس  حُٔشحد اؿ٬هٜخ.حُحٗظوَ ا٠ُ  •

 حةظش ح٧ٓش )اؿ٬م( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش: •

 ك٢ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ.    حٗوش ػ٠ِ صس )اؿ٬م(  •

 ( ٓؼخى ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. Alt+F4)حمـو ػ٠ِ حُٔلظخك٤ٖ  •

٘خكزس ك٢ ؽش٣و حُٜٔخّ، كظظٜش ٫ثلش، حةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش حُحٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ٣وٞٗش  •

(Close window.) 
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 كٛفٛح ذُظٛى انًهفاخ ٔانًدهذاخ فٙ َظاو

 (Windows 7  )Organizing drives, folders, files 

حُظخيييض٣ٖ حُٔخظِليييش ػِييي٠ ؽيييٌَ )ِٓليييخص(، ٝهيييذ ٣ٌيييٕٞ  ؿخُزيييخى ٓيييخ طخيييضٕ حُٔؼِٞٓيييخص كييي٢ ٝكيييذحص •

حُِٔيييق ٓغيييظ٘ذحى ٗقييي٤خى أٝ فيييٞسس أٝ رشٗخٓـيييخى...، ُٝظغييي٤َٜ ط٘ظييي٤ْ حُِٔليييخص ٣يييظْ كلظٜيييخ دحةيييَ 

)ٓـِييذحص(، ٣ٝظٜييش حُِٔييق دحةييَ حُٔـِييذ ػِيي٠ ؽييٌَ أ٣وٞٗييش )سٓييض(، ُييٚ حعييْ كش٣ييذ ٣ظٌييٕٞ ٓييٖ 

ِٔييق ػِيي٠ أسهخٓييخى أ٣نييخى، كييشف ٝحكييذ أٝ أًؼييش ٓييٖ كييشٝف حُِـييش، ٣ٌُٝٔييٖ إٔ ٣لظيي١ٞ حعييْ حُ

ؽيييش٣طش إٔ ٫ طظؾيييخرٚ أعييئخا حُِٔليييخص دحةيييَ حُٔـِيييذ حُٞحكيييذ، ٝهيييذ ٣لظييي١ٞ حُٔـِيييذ أ٣نيييخى ػِييي٠ 

 ٓـِذحص كشػ٤ش.

 انٓذف يٍ انُسخ الاحرٛاطٙ نهًهفاخ تشكم يُرظى ػهٗ ٔحذاخ انرخضٍٚ انقاتهح نلإصانح

ٝكيييذحص حُظخيييض٣ٖ إ حُٜيييذف حُشث٤غييي٢ ٓيييٖ حُ٘غيييخ ح٫كظ٤يييخه٢ ـ ُِِٔليييخص رؾيييٌَ ٓ٘يييظظْ ػِييي٠  •

حُوخرِييش ُ٪صحُييش ـ ٛييٞ كٔخ٣ييش حُِٔلييخص حُٔخضٗييش ػِيي٠ أؿٜييضس حُلخعييٞد ٓييٖ حُظِييق أٝ حُنيي٤خع 

رغييزذ ػطييَ كيي٢ ؿٜييخص حُلخعييٞد أٝ كيي٢ حُزييشحٓؾ أٝ رغييزذ حُغييشهش، ٓٔييخ ٣ييئد١ اُيي٠ مييي٤خع 

طِيييي حُِٔليييخص ٝحُظييي٢ طلظييي١ٞ ػِييي٠ ر٤خٗيييخص حعيييظـشهض صٓ٘يييخى هييي٬٣ٞى كييي٢ ؿٔؼٜيييخ، ُيييزح ٣غُيييخػذ 

خه٢ ػِييي٠ كٔخ٣ظٜيييخ، ٣ٝيييظْ ٗغيييخ حُِٔليييخص حكظ٤خه٤يييخى رغيييُٜٞش ٓيييٖ ةييي٬ٍ ٗظيييخّ حُ٘غيييخ ح٫كظ٤ييي

Windows 7  ٝػِييي٠ ٝكيييذحص حُظخيييض٣ٖ حُوخرِيييش ُ٪صحُيييش ٓؼيييَ ح٧هيييشحؿ حُقيييِزش حُخخسؿ٤يييش أ

، USB-Flashأٝ رحًيييييشس  DVDأٝ ح٧هيييييشحؿ حُٔذٓـيييييش حُشه٤ٔيييييش  CDح٧هيييييشحؿ حُٔذٓـيييييش 

خص حُلخعييٞد، ًٔييخ ٣ـييذ حُو٤ييخّ ٣ٝـييذ كلييع ٝكييذحص حُظخييض٣ٖ كيي٢ ٌٓييخٕ آٓييٖ رؼ٤ييذحى ػييٖ ؿٜيي

 رخُ٘غخ ح٫كظ٤خه٢ رؾٌَ ٓ٘ظظْ، ٝح٫كظلخظ رآةش افذحس ٖٓ حُِٔلخص حُٔخضٗش. 

 يضاٚا ذخضٍٚ انثٛاَاخ ػثش انشثكح 

Benefits of online file storage 

٣ٌٖٔ حُظخض٣ٖ ػ٠ِ ح٩ٗظشٗيض، ٣ٌٝيٕٞ رُيي آيخ رخعيظجـخسى ؿيضاحى ٓيٖ ٝكيذس حُظخيض٣ٖ ٓيٖ اكيذٟ  •

حُؾشًخص، ارح ُْ ٣ٌٖ ػٖ هش٣ن حُخذٓخص حُظخض٤٘٣ش حُٔـخ٤ٗش حُظ٢ طوذٜٓخ ٓٞحهغ طخض٣ٖ ر٤خٗخطي ك٢ 

 ٓٞهؼي ح٩ٌُظش٢ٗٝ حُخخؿ ري.

 ُِٝظخض٣ٖ ػ٠ِ ح٩ٗظشٗض ٓضح٣خ ػذ٣ذس، ٜٓ٘خ: •

 ظخؽ ا٠ُ ٓؼذحص ٝٝعخثو طخض٣ٖ أهَ ٗغز٤خى، ٝرظخ٢ُ حُظٞك٤ش ك٢ حُظٌِلش.حُظٞك٤ش: ٧ٗي عظل –

عييُٜٞش حُٞفييٍٞ ُِز٤خٗييخص: ٧ٗييي طغييظط٤غ حُٞفييٍٞ اُيي٠ ر٤خٗخطييي كيي٢ أ١ ٝهييض، ٝٓييٖ أ١  –

 ٌٓخٕ، ٓخ دٓض طغظخذّ كخعٞرخى ٓظق٬ى رخ٩ٗظشٗض.

طخضّٕ  حُلٔخ٣ش: ٧ٗي طل٢ٔ ر٤خٗخطي ٖٓ ةطش حُلشحثن أٝ ح٩ط٬ف حُظ٢ هذ طلقَ ُٞ ً٘ض –

 ر٤خٗخطي ػ٠ِ كخعٞري حُؾخق٢.
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 إَشاء انًدهذاخ

Creating a folder 

 ٖٓ عطق حٌُٔظذ حكظق ٓـِذ )ِٓلخص حُٔغظخذّ( حُز١ ٣لظ١ٞ ٓـِذ )حُٔغظ٘ذحص(. •

 حكظق ٓـِذ طش٣ذ اٗؾخا حُٔـِذ حُـذ٣ذ ك٤ٚ. •

 ( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:New Folderحةظش ح٧ٓش ) •

ظظٜش ٫ثلش كشػ٤ش، حةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش (، كNew( حةظش ح٧ٓش )Fileٖٓ ٫ثلش ) –

(Folder.) 

حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ كٞم أ٣ش ٓغخكش كخسؿش ك٢ اهخس ٓـِذ  كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم،  –

 (.Folder(، كظظٜش ٫ثلش كشػ٤ش، حةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش )Newحةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش )

ذ٣ذ ك٢ (، ٫ٝكع ظٜٞس حُٔـِذ حُـNew Folderٖٓ ؽش٣و ح٧دٝحص حٗوش ػ٠ِ ح٧دحس ) –

(، ٣ٌٕٝٞ ٛزح ح٫عْ ك٢ ٝمغ New Folder( رخعْ )Files and Foldersهخثٔش )

 حُظلش٣ش ٝحٌُظخرش.

 (.حُٔؼٜذ حُؼخ٢ُ ُِظط٣ٞش ح٢٘ٓ٫ ٝح٫دحس١حًظذ حعْ حُٔـِذ حُـذ٣ذ ) •

 ُظؤ٤ًذ ح٫عْ. Enterحمـو ػ٠ِ ٓلظخف  •

 إَٔاع انًهفاخ

Common file types 

• docx  ٓغظ٘ذMicrosoft Office Word 2010. 

• xlsx  َٔٝسهش ػMicrosoft Office Excel 2010. 

•  pptx ػشك طوذ٢ٔ٣Microsoft Office PowerPoint 2010. 

•  accdb هخػذس ر٤خٗخصMicrosoft Office Access 2010. 

• txt .ٓغظ٘ذ ٗق٢، ٣لظ١ٞ ػ٠ِ ٗقٞؿ رغ٤طش كوو، ٫ٝ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ فٞسحى 

• pdf  ِٓقAdobe Acrobat. 
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• jpg ،jpeg bmp ،gif .أكذ أٗٞحع ِٓلخص حُقٞس 

• wma  ِٓق فٞط٢Windows Media Audio. 

• wmv  ِٞٓق ك٤ذ٣Windows Media Video. 

• zip .ٓـِذ ٓنـٞه 

• exe ( ٓؼخٍ: ح٥ُش حُلخعزش، أٝ رشحٓؾ ح٩ه٬ع حُزحط٢ / )ططز٤ن( ِٓق ط٘ل٤ز١portable حُظ٢ )

 طؼَٔ دٕٝ ط٘ق٤ذ ػ٠ِ حُـٜخص.

• tmp ٞحعطش ٗظخّ ِٓق ٓئهض، ٣ظْ اٗؾخإٙ رWindows  ْأٝ حُزشحٓؾ حُظطز٤و٤ش ح٧ةشٟ ٣ٝظ

 كزكٚ ك٤ٔخ رؼذ.

 فشص انًهفاخ

Sorting files 

٣ٌُٔيييٖ ػيييشك ٓلظ٣ٞيييخص حُ٘خكيييزس ٓيييٖ حُؼ٘خفيييش )ريييشحٓؾ، ٓـِيييذحص، ِٓليييخص،....( مييئٖ طشط٤يييذ  •

ٓؼيييي٤ٖ طقييييخػذ٣خى أٝ ط٘خص٤ُييييخى كغييييذ )ح٫عييييْ، ٝطييييخس٣خ حُظؼييييذ٣َ، ٝحُ٘ييييٞع، ٝحُلـييييْ(، ٝٛييييزح 

٘يييي ٓيييٖ حُ ٌّ ظؼيييشف ػِييي٠ حُخقيييخثـ حُٔؾيييظشًش رييي٤ٖ حُؼ٘خفيييش، كلييي٢ ؿ٤ٔيييغ ة٤يييخسحص حُليييشص ٣ٔ

حُغيييخروش ٣يييظْ طشط٤يييذ حُؼ٘خفيييش حُٔظؾيييخرٜش رـيييٞحس رؼنيييٜخ حُيييزؼل أٝ أعيييلَ رؼنيييٜخ حُيييزؼل 

كغيييذ هش٣ويييش حُؼيييشك حُٔليييذدس، ٝر٘يييخا ػِييي٠ هش٣ويييش حُليييشص ٣ٌُٔ٘يييي حُظؼيييشف ػِييي٠ ؿ٤ٔيييغ 

رظييخس٣خ ٓؼيي٤ٖ، ًٔييخ ٣ٌٔ٘ييي حُظؼييشف حُِٔلييخص ٓييٖ ٗييٞع ٓؼيي٤ٖ كيي٢ حُ٘خكييزس أٝ ِٓلييخص طييْ طؼييذ٣ِٜخ 

ػِييي٠ أًزيييش أٝ أفيييـش حُِٔليييخص كـٔيييخى ... ٌٝٛيييزح، ٣ٝـيييذ ح٫ٗظزيييخٙ ػ٘يييذ ػ٤ِٔيييش حُليييشص اُييي٠ ٓيييخ 

 ٣ؤط٢:

٣ظْ طشط٤ذ حُٔـِذحص أ٫ٝى ػْ حُِٔلخص ارح ًخٕ حُلشص طقخػذ٣خى، ٝحُؼٌظ ارح ًخٕ حُلشص  –

 ط٘خص٤ُخى.

، كبرح طغخٟٝ ِٓلخٕ ك٢ حُلـْ ٣ٝؼُذّ حُلشص كغذ ح٧عٔخا أعخعخى ك٢ ًَ ػ٤ِٔخص حُلشص –

 كبٜٗٔخ ٣شطزخٕ كغذ ح٫عْ، ٌٝٛزح رخُ٘غزش ُِ٘ٞع ٝحُظخس٣خ.

خس رؤسهخّ أ٫ٝى ػْ  – ّٔ ػ٘ذ حُلشص كغذ ح٫عْ طقخػذ٣خى، طظٜش أعٔخا حُِٔلخص ٝحُٔـِذحص حُٔغ

خس رخُِـش حُؼشر٤ش. ّٔ خس رخُِـش ح٩ٗـ٤ِض٣ش ػْ حُٔغ ّٔ  حُٔغ
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 ذسًٛح انًهفاخ ٔانًدهذاخ

Folder, file naming 

ُٝظؼ٤٤ٖ حعْ ُِِٔيق أٝ حُٔـِيذ ٣ٌٔ٘يي إٔ طخظيخس ٓيٖ كيشٝف حُِـيش أٝ ح٧سهيخّ ٓيخ طؾيخا، ٣ٝلنيَ إٔ ٣ٌيٕٞ 

ح٫عْ رح ٓؼ٠٘ ٧ٕ رُي ٣غخػذى ػ٠ِ طزًش حُِٔق ٝحُظؼشف ػ٤ِيٚ ك٤ٔيخ رؼيذ، ًٔيخ أٗيٚ ٣غيخػذ كي٢ ط٘ظ٤ٜٔيخ، 

/ ?: * " <> |( ًٔيخ ٣ـيذ إٔ ٫  \ش )٣ٝـذ إٔ ٫ ٣لظ١ٞ حعْ حُِٔق أٝ حُٔـِذ أ١ّ سٓض ٓيٖ حُشٓيٞص حُظخ٤ُي

 كشكخى أٝ سٓضحى. ٣260ظـخٝص حعْ حُِٔق أٝ حُٔـِذ 

 

 َسخ انًهفاخ أٔ انًدهذاخ

Copying  Files  & Folders 

 ٓـِذ حُِز٣ٖ طش٣ذ ٗغخٜٔخ. ٝحكذّد ِٓق  •

 ( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:Copyحةظش ح٧ٓش ) •

 (. Copy( حةظش ح٧ٓش )Editٖٓ ٫ثلش ) –

سس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ١ ٖٓ حُؼ٘قش٣ٖ حُٔلذد٣ٖ كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ حٗوش رضس حُلؤ –

 (.Copyح٧ٓش )

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. Ctrl+Cحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –

 ٔـِذ حُٔشحد حُ٘غخ ك٤ٚ.حُحكظق  •

 ( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:Pasteحةظش ح٧ٓش ) •

 (.Paste( حةظش ح٧ٓش )Editٖٓ ٫ثلش ) –

أ١ ٌٓخٕ كخسؽ ك٢ حُ٘خكزس، كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ  حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ –

 (.Pasteح٧ٓش )

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. Ctrl+Vحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –
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 َقم انًهفاخ أٔ انًدهذاخ

Moving files, folders 

 حُٔـِذ حُِز٣ٖ طش٣ذ ٗؤِٜخ. ٝحكذّد حُِٔق   •

 ( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:Cutحةظش ح٧ٓش ) •

 (.Cut( حةظش ح٧ٓش )Editٖٓ ٫ثلش ) –

حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ١ ٖٓ حُؼ٘قش٣ٖ حُٔشحد ٗؤِٜخ كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم، حةظش  –

 (.Cutٜٓ٘خ ح٧ٓش )

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. Ctrl+Xحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –

 حٗظوَ ا٠ُ ؽخؽش عطق حٌُٔظذ. •

حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ١ ٌٓخٕ كخسؽ ٖٓ عطق حٌُٔظذ كظظٜش ٫ثلش  •

 (.Pasteح٧ٓش )

 حزف انًهفاخ أٔ انًدهذاخ إنٗ سهح انًحزٔفاخ

Deleting files, folders to the recycle bin 

 كذّد حُؼ٘خفش حُظ٢ طش٣ذ كزكٜخ. •

 ( ربكذٟ حُطشم حُظخ٤ُش:Deleteحةظش ح٧ٓش ) •

  (.Delete(، حةظش ح٧ٓش )Fileٖٓ ٫ثلش ) –

١ّ ٖٓ حُؼ٘خفش حُٔلذدس كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ –

 (.Deleteح٧ٓش )

ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، كظظٜش سعخُش ُظؤ٤ًذ  Deleteحمـو ػ٠ِ ٓلظخف  –

 حُلزف ك٢ حُطشم حُغخروش ؿ٤ٔؼٜخ 

 ( ُظؤ٤ًذ حُلزف.Yesحٗوش ػ٠ِ صس ) •

  (.Recycle binًٔخ ٣ٌٖٔ كزف حُؼ٘خفش ٖٓ ة٬ٍ علزٜخ ٝاك٬طٜخ كٞم ٓـِذ )
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 اسرؼادج انًهفاخ أٔ انًدهذاخ انًحزٔفح يٍ سهح انًحزٔفاخ

Restoring files, folders from the recycle bin 

 (. Recycle Binحكظق ٗخكزس ) •

 كذّد حُؼ٘قش حُز١ طش٣ذ حعظؼخدطٚ. •

 اكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش: ربطزخع( Restoreحةظش ح٧ٓش ) •

 (.Restore(، حٗوش ػ٠ِ ح٧ٓش )Fileٖٓ ٫ثلش ) –

حٗوش رضس حُلؤسس ح٣٧ٖٔ ػ٠ِ أ١ ٖٓ حُؼ٘خفش حُٔلذدس كظظٜش ٫ثلش حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ  –

 (.Restoreح٧ٓش )

 (. Restore selected itemٖٓ ؽش٣و ح٧دٝحص حٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش ) –

٫ٝعظؼخدس ؿ٤ٔغ حُؼ٘خفش حُٔٞؿٞدس ك٢ عِش حُٔلزٝكخص ا٠ُ ٓٞهؼٜخ ح٧ف٢ِ ػ٠ِ ؿٜخص حُلخعٞد  •

 (.Restore all itemsحٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش )

 إفشاؽ سهح انًحزٔفاخ

Emptying the recycle bin 

 (. Recycle binحكظق ٗخكزس ) •

 ( ربكذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:Empty recycle binحةظش ح٧ٓش ) •

 (. Empty recycle bin(، حةظش ح٧ٓش )Fileٖٓ ٫ثلش ) –

 (.Empty recycle binٖٓ ؽش٣و ح٧دٝحص، حٗوش ػ٠ِ ح٣٧وٞٗش ) –

( ػ٠ِ عطق حٌُٔظذ كظظٜش Recycle binحُلؤسس ح٣٧ٖٔ كٞم أ٣وٞٗش عِش ) حٗوش رضس –

(، كظظٜش ك٢ ؿ٤ٔغ حُطشم ٫Empty recycle binثلش حُغ٤خم، حةظش ٜٓ٘خ ح٧ٓش )

 حُغخروش سعخُش ططِذ ٓ٘ي طؤ٤ًذ ػ٤ِٔش حُلزف.

 ( ُظؤ٤ًذ حُلزف. Yesحٗوش ػ٠ِ صس ) •

 نٗحزف انًهفاخ أٔ انًدهذاخ َٓائٛاً دٌٔ إسسانٓا إ

 )سهح انًحزٔفاخ( 

 كذد حُؼ٘قش  •

 ( ٓؼخى، كظظٜش سعخُش ططِذ ٓ٘ي طؤ٤ًذ ػ٤ِٔش حُلزف.Shift + Deleteحمـو ػ٠ِ حُٔلظخك٤ٖ ) •

 ( ُظؤ٤ًذ حُلزف.Yesحٗوش ػ٠ِ صس ) •
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 Runاخرصاساخ 

 حًظذ ك٢ كوَ حُزلغ حُٔخظقشحص حُظخ٤ُش : ، (Startٖٓ ٫ثلش )

 

 حُؾشف ح٫ةظقخس

regedit ـغظشٟ ُِٞٗذٝصُلظق ؽخؽش حُش٣ 

msconfig حدحس ٓغخػذس ٜٝٓ٘خ ٌٖٓٔ طٞهق طؾـ٤َ حٟ رشٗخٓؾ  

calc ُلظق ح٫ُش حُلخعزش 

cmd ُلظق ٗخكزس حُذٝط 

ipconfig ُٔؼشكش حُـ ip حُخخؿ ري 

temp  ٍٞحُٔئهظش ُِِٔلخصُِٞف 

dxdiag ُٔؼشكش ًَ ٓٞحفلخص ؿٜخصى 

pbrush  ُظؾـ٤َ رشٗخٓؾpaint 

cleanmgr ٤قظشٗخٓؾ حُظُ٘ظؾـ٤َ ر 

gpedit.msc ُِظلٌْ ك٢ ةقخثـ ح٣ُٞ٘ذٝص 

osk  ُؼشك ُٞف حُٔلخط٤ق ػ٠ِ حُؾخؽش 

taskmgr  رشٗخٓؾ ادحسس ٜٓخّ ح٣ُٞ٘ذٝص 

winver  ُٔؼشكش افذحس ح٣ُٞ٘ذٝص 

Magnify  ُلظق حُؼذعش حٌُٔزشس 
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 Runاخرصاساخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ح٫ةظقخس حُؾشف

Alt+F 
 قائًح يهف

Alt+E 
 قائًح ذحشٚش

Alt+V 
 قائًح ػشض

Ctrl+Z 
 ػٍ آخش ػًهٛح غذشاخ

Ctrl+Y 
 آخش ػًهٛح إػادج

Ctrl+X 
 انحافظح اقطغ اندضء انًخراس ٔخضَّ فٙ

Ctrl+A 
 اخرش كم شٙء فٙ انؼُصش أٔ انُافزج انحانٛح

Shift+Alt 
 انًثثرح نٕحح انًفاذٛح تذل تٍٛ نغاخ

http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%82%D8%A7%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D9%85%D9%84%D9%81&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%82%D8%A7%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D9%85%D9%84%D9%81&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%82%D8%A7%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D8%AA%D8%AD%D8%B1%D9%8A%D8%B1&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%82%D8%A7%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D8%AA%D8%AD%D8%B1%D9%8A%D8%B1&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D8%B9&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D8%B9&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D8%B9&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D9%81%D8%B8%D8%A9_(%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D9%8A%D8%A7%D8%AA)&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D9%81%D8%B8%D8%A9_(%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D9%8A%D8%A7%D8%AA)&action=edit&redlink=1
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D9%88%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D8%AD_(%D8%AD%D9%88%D8%B3%D8%A8%D8%A9)
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D9%88%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D8%AD_(%D8%AD%D9%88%D8%B3%D8%A8%D8%A9)
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 انثانثانفصم 

 ايٍ انًؼهٕياخ

Information Security 
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 ايٍ انًؼهٕياخ

ٕ حعظخذحّ حُٔؼِٞٓخص ك٢ حؿٜضس حُلخعزخص ٝط٘خهِٜخ ػزش حُؾزٌخص حُذحة٤ِش ٝػزش حُؾزٌش حُؼٌ٘زٞط٤ش حفزق ح

ٖٓ ح٫ٓٞس حُشٝط٤٘٤ش ك٢ ٝهظ٘خ حُلخ٢ُ ٝحفزق ٓيٖ حُقيؼذ ح٫عيظـ٘خا ػٜ٘يخ ًٜٞٗيخ عيِٜض ٓظطِزيخص حُؼٔيَ 

ُظو٤٘ييش ٓؼشمييش ٬ُةظييشحم ُِٝنييشس حُ٘ييخطؾ حٓييخ ٓييٖ عييٞا ح٤ٓٞ٤ُييش , ٌُٜٝ٘ييخ عيي٬ف رٝ كييذ٣ٖ حر حٕ ٛييزٙ ح

 ح٫عظخذحّ حٝ ح٫عظٜذحف ػٖ هقذ .

ك٤ـيذ حٕ طليذد , ٓيشطزو حسطزخهيخ ٓزخؽيشح ريؤٖٓ حُلخعيزخص  Information Security حٕ أٖٓ حُٔؼِٞٓخص

حؿييشحاحص ٝهخث٤ييش ٝ دكخػ٤ييش ٝكغييذ ح٫ٌٓخ٤ٗييخص حُٔظييٞكشس . ٣ٝؼييشف حٓييٖ حُٔؼِٞٓييخص رخٗييٚ ) ٓـٔٞػييش ٓييٖ 

٫ؿشحاحص حُٞهخث٤ش ُِللخظ ػ٠ِ حُٔؼِٞٓخص ٖٓ ٓخخهش ح٫عظخذحّ حُـ٤ش فيل٤ق عيٞحا ًيخٕ ٓظؼٔيذ حٝ ػيٖ ح

 ؿ٤ش هقذ , ٝ  ٖٓ ٓخخهش حٌُٞحسع حُطز٤ؼ٤ش( .

 ُِٔغييظـذحص، ٝٓظخرؼييش حُظطي٣ٞش كيي٢ حعيظٔشحس٣ش طظطِييذ ٓغييظٔشس ػ٤ِٔيخص رؤٜٗييخ ح٫ؿيشحاحص  ٛييزٙ ٝطٞفيق

 ٗظيخّ ُٜيخ ريؤٕ طٞفيق ٫ كخُٔ٘ظٔيخص ُٜٝيزح .ُٜيخ حُلٍِٞ رظٌخسٝح حُٔخخهش ٝحكظشحك ٓشحهزش ك٢ ٝحعظٔشحس

 ٓيٖ ٝحُظو٤٘يش ٝحُزؾيش٣ش ح٤٘ٓ٧يش ُِؼ٤ِٔيخص ٓغيظٔش ططي٣ٞش١ ٗظيخّ طلوين كظي٠ ٝكؼخٍ كو٤و٢ أ٢٘ٓ ٓؼِٞٓخط٢

 .حُٔظٞهؼش أٝ حُٔلظشمش حُٔخخهش ٝحكظٞحا طو٤َِ أؿَ

 يكَٕاخ ايٍ انًؼهٕياخ :

ٝؿشحثْ حُلخعٞد ٛٞ ًؾق ٓؼِٞٓخص عش٣ش , ٌُٖٝ ك٢ حُلو٤وش حٕ هذ ٣ظزخدس ح٠ُ حرٛخٗ٘خ حٕ حٖٓ حُٔؼِٞٓخص 

ٕ ٝحكذ ٖٓ حفَ ػ٬ػش ٌٓٞٗخص حعخع٤ش طؼظزش ػ٠ِ دسؿش ٝحكذس ٖٓ ٌٞحُللخظ ػ٠ِ عش٣ش حُٔؼِٞٓخص ٛٞ ٓ

 ح٤ٔٛ٫ش ٝٛزٙ حٌُٔٞٗخص ٢ٛ :

   Data Confidentialityسشٚح انًؼهٕياخ   -1

ع ح٫ؽخخؿ حُـ٤ش ٓقشف رْٜ ػِي٠ حُٔؼِٞٓيخص حُغيش٣ش , ٣ؾَٔ ٛز حُـخٗذ ًَ حُظذحر٤ش ح٬ُصٓش ُٔ٘غ حه٬

 . ُٞصحسس ٓؼ٤٘شٖٝٓ حٓؼِش حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ ٣لشؿ ػ٠ِ عش٣ظٜخ : حُٔؼِٞٓخص حُؾخق٤ش 

 Data Integrityسلايح يحرٕٖ انثٛاَاخ   -2

٣ؾَٔ ٛز حُـخٗذ حُظذحر٤ش ح٬ُصٓش ُلٔخ٣ش حُٔؼِٞٓيش ٓيٖ حُظ٬ػيذ ) حُظـ٤٤يش( ٓيٖ هزيَ حؽيخخؿ ٓخي٤ُٖٞ حٝ  

 . ؽخخؿ ٣ٕٞٛٔٞ حُ٘ظخّ رخْٜٗ ٓخ٤ُٖٞح

 . ُٞصحسس ٓؼ٤٘شٓؼخٍ ػ٠ِ رُي : حُظ٬ػذ روٞحػذ ر٤خٗخص 

 Data Availabilityضًاٌ انٕصٕل انٗ انًؼهٕياخ   -3

حٕ حُٔؼِٞٓخص طقزق ر٬ ه٤ٔش كي٢ كخُيش ػيذّ حٌٓخ٤ٗيش حُٞفيٍٞ ح٤ُٜيخ ٓيٖ هزيَ ح٫ؽيخخؿ حُٔخي٤ُٖٞ ح٤ُٜيخ . 

ؽيخخؿ حُٔخي٤ُٖٞ ٓيٖ حُٞفيٍٞ حُي٠ حُٔؼِٞٓيش .  ٓؼيخٍ ػِي٠ رُيي : ٣ٝ٘لز  حُٔخشرٕٞ ٝعيخثَ ػيذس ُٔ٘يغ ح٫

 . حعظٜذحف ر٘خ٣ش طلظ١ٞ ػ٠ِ هخػذس ر٤خٗخص ٜٓٔش
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 أٓيٞس ػي٬ع طليض حُٔويخ٤٣ظ ٛيزٙ ٝطيذسؽ. حُٔويخ٤٣ظ ٓيٖ ٓـٔٞػيش ٫عيظخذحّ ٗلظيخؽ ح٧ٓيٞس، ٛزٙ ُٝظلو٤ن

 كٔخ٣يش كي٢ ٣ي٢ٓٞ رؾيٌَ ٬ػيشحُؼ ح٧ٓيٞس ٛيزٙ ٝطغيظخذّ, ُِز٤خٗيخص حُٞفٍٞ ٝأٖٓ حُؾزٌخص أٖٓ ُلْٜ سث٤غ٤ش

 :ٓظؼٔذ ٢ٛٝ  ٝحُـ٤ش حُٔظؼٔذ حُظخش٣ذ ٖٓ ح٧ٗظٔش ٝكٔخ٣ش حُخخفش حُز٤خٗخص

 (Access Control) تانٕصٕل  انرحكى (1

 ُِٞفٍٞ حُغٔخف أٝ حُٔ٘غ ك٤غ ٖٓ ح٧ؿٜضس ٌٓٞٗخص أٝ حُزشحٓؾ رٌٔٞٗخص ُِظلٌْ ًغ٤خعش طؼشف إٔ ٌٖٓٔ

 ح٫طقيخٍ أؿٜيضس طٌيٕٞ إٔ ٣ٌٔيٖ أٝ حُزقئش أؿٜضس أٝ حُز٤ًش صرخُزطخهخ طٔؼ٤ِٜخ ٣ٌٖٝٔ حُؾزٌش ٓقخدس ا٠ُ

 حُِٔليخص ػِي٠ في٬ك٤خص ك٤ـيذ طخقي٤ـ ح٬ُعي٤ٌِش ٨ُؿٜيضس حُٞفيٍٞ ٗويخه أٝ حُشحٝطيشحص ٓؼَ حُؾز٢ٌ

 .حٌُٞٓز٤ٞطش ُٔغظخذ٢ٓ حُؾخق٤ش

 (Authentication) انصلاحٛاخ  إثثاخ (2

 ةيي٬ٍ ٓييٖ حُٔغييظخذّ طلذ٣ييذ ٣ٝييظْ شحُؾييزٌ ٓقييخدس ػِيي٠ ُِٔغييظخذ٤ٖٓ فيي٬ك٤خص ٓييٖ حُظلويين ػ٤ِٔييش ٛيي٢

. ٣ٞٛظيٚ ػ٠ِ ر٘خا حُق٬ك٤خص اػطخاٙ رُي رؼذ ٣ٝظْ حُز٤ًش حُزطخهخص أٝ حُغش ًِٝٔش حُٔغظخذّ حعْ حعظخذحّ

 .حُؾزٌش ٓذ٣ش هزَ ٖٓ طلذ٣ذٛخ ٣ظْ حُق٬ك٤خص ٝٛزٙ

 (Auditing) انرذقٛق  (3

 أٛيْ ٓيٖ ٝطؼظزيش ٝحُؾيزٌش ٞحسدحُٔي ٓشحهزيش هش٣ين ػيٖ حُقي٬ك٤خص ٝطظزغ حُظذه٤ن ػ٤ِٔخص ػٖ ػزخسس ٢ٛٝ

 طييْ حُظيي٢ ٝح٧دٝحص حُطييشم ٝٓؼشكييش حُٔخظييشه٤ٖ ػِيي٠ حُظؼييشف ٣ييظْ ك٤ييغ حُؾييزٌش أٓييٖ ٓـييخٍ كيي٢ ح٧ٓييٞس

 حُؾزٌش. ا٠ُ ُِٞفٍٞ حعظخذحٜٓخ

 نهًؼهٕياخ الأيُٙ انٕػٙ

حُٔخيخهش  ٓيٖ كٌؼ٤يش ٓؾيٌِش كو٤و٤يش ،  ٓؼظيْ حُٔغيظخذ٤ٖٓ حٖٓ حُٔؼِٞٓيخص ُيذٟ  ٓلّٜٞ ؿ٤خد حٕ ٓخخهش 

 رغيزذ ٝرؼنيٜخ حُـٜيَ رغيزذ رؼنيٜخ ، ٌٓيخٕ حُؼٔيَ دحةيَ ٓيٖ فيخدسس ٛي٢ حُٔؼِٞٓخص حهؼش ػ٠ِ أٖٓحُٞ

حُزيشحٓؾ  ٖٓ ةِٞٛخ ٖٓ حُظؤًذ دٕٝ حُٔخظِلش حُظخض٣ٖ ٝعخثَ طذحٍٝ ك٢ ٣ظغخَٛ كزؼنْٜ .ح٩ٛٔخٍ  أٝ حُخطؤ

 ر٘ييٞع حُـٜييَ ٣ظغييزذ ٝهييذ .ٝحُؼزييغ حُغييشهش أٝ حُظِييق ةطييش اُيي٠ حُز٤خٗييخص ٣ؼييشك رخُظييخ٢ُ ٝٛييزح حُنييخسس ،

 حُخطٞسس. ك٢ عخروٚ ػٖ ٣وَ ٫ آةش رخطش ٓؼخُـظٚ ٝهش٣وش حُخطش

 حُلؼ٤ِيش حُو٤ٔيش طلذ٣يذ ٓيٖ رذ ك٬ ُِٔؼِٞٓخص، ح٢٘ٓ٧ حُظق٤٘ق ٛٞ ح٤ٔٛ٧ش ك٢ ؿخ٣ش طؼظزش حُظ٢ ح٧ٓٞس ٖٝٓ

 ٓيشٓؼِٞ ٌُيَ حُٔ٘خعيزش حُلٔخ٣يش اؿيشحاحص طؼش٣ق ػْ ٖٝٓ ٝكغخع٤ظٜخ، عش٣ظٜخ رذسؿخص ٝحُظؼش٣ق ُِز٤خٗخص

 دسؿيش كي٢ ر٤ٜ٘يخ أ٣نيخ حُظلخميَ ٣ـيذ ُٜٝيزح ح٤ٔٛ٧يش، ٓيٖ حُويذس ري٘لظ حُز٤خٗيخص ًَ ك٤ِظ أ٤ٔٛظٜخ، رلغذ

 حُٔ٘خعيذ حُٔغيظٟٞ كي٢ روخثٜيخ فيلش ٓيٖ ٝحُظؤًيذ ُِٔؼِٞٓيخص، حُيذٝس١ حُلليـ ٓيٖ رذ ٫ حُلٔخ٣ش . ٝأ٣نخ

 .ؿذ٣ذ ٖٓ طق٤٘ق اػخدس ا٠ُ طلظخؽ ػْ ٖٝٓ ٥ةش، ك٤ٖ ٖٓ طظـ٤ش ٝحُز٤خٗخص حُٔؼِٞٓخص كؤ٤ٔٛش ٤ٔٛ٧ظٜخ،
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 انؼُاصش انضشٔسٚح نشٍ انٓدًاخ الإنكرشَٔٛح

ٛ٘خُييي ػ٬ػييش ػ٘خفييش سث٤غيي٤ش ٣ـييذ حٕ طظييٞكش ُؾييٖ حُٜـٔييخص ح٫ٌُظش٤ٗٝييش ػِيي٠ حُٔؼِٞٓييخص ٝح٫ٗظٔييش 

 ح٫ٌُظش٤ٗٝش:

 ٔخٕد انذافغ -1

غ ٛيٞ حُلقيٍٞ حٕ ٖٓ ٣ٜخؿْ ٗظخّ ٓؼِٞٓخص ٓخ ٫ رذ ٓيٖ حٕ ٣ٌيٕٞ ٛ٘يخى ٓيخ ٣ذكؼيٚ ُيزُي , كويذ ٣ٌيٕٞ حُيذحك

 ػ٠ِ حُٔخٍ حٝ ح٫ٗظوخّ حٝ حُظخش٣ذ حٝ ٧ؿشحك ع٤خع٤ش.

 ٔخٕد طشٚقح نرُفٛز انٓدٕو -2

حٕ حُٜٔخؿْ ُٖ ٣يظٌٖٔ ٓيٖ ؽيٖ ٛـيّٞ ٗيخؿق ٓيخُْ ٣ٌيٖ ُذ٣يٚ طقيٞس ٝةطيش ٝحميلش ُطش٣ويش ٛـيّٞ طلوين 

و٤ِيَ حُـشك , ٝٛزح ٛيٞ حُليخسم ري٤ٖ حُٜٔيخؿ٤ٖٔ حُٔلظيشك٤ٖ ٝؿ٤يش حُٔلظيشك٤ٖ . ُٝقيذ ٛيزٙ حُٜـٔيخص حٝ ط

 حمشحسٛخ ٣ـذ ػ٤ِ٘خ ٓؼشكش هشم حُٜـّٞ ٝةططٚ , ٝٓظطِزخص ٗـخف حُظ٘ل٤ز . 

 Vulnerabilitiesٔخٕد انثغشاخ  -3

٣وقذ رخُؼـشحص ٢ٛ ٗوخه حُنؼق ك٢ طق٤ْٔ حٝ حػذحد حُزشحٓؾ حٝ ح٫ٗظٔش . طغظـَ ٛيزٙ حُؼـيشحص ٓيٖ هزيَ 

ٔشحس ٝطلييذ٣ؼٜٔخ رخعييظٔشحس ٧ٕ حُٔخييشر٤ٖ ٩كييذحع حُنييشس حُٔييشحد . كؼ٤ِ٘ييخ كلييـ ٗظخٓ٘ييخ ٝرشحٓـ٘ييخ رخعييظ

 رؼل حُظلذ٣ؼخص ٝةخفش ُ٘ظخّ حُظؾـ٤َ ٓخ٢ٛ ح٫ عذ ُؼـشحص ح٤٘ٓش هذ حًظؾلض .

 انثشايح انضاسج :

٢ٛ أ١ رشٗخٓؾ ٣ٌٕٞ ًيَ ٜٓخٓيٚ أٝ حكيذٛخ ػٔيَ ميشس ٓيخ كي٢ حُ٘ظيخّ ٓيٖ طـغيظ , طخش٣يذ أٝ حعيظ٘ضحف 

 د حُؾزٌش ... حُخ( .ُٔٞحسد حُ٘ظخّ )حُٞهض, حُٔؼخُؾ, حُزحًشس, ٝكذس حُخضٕ, ٓٞحس

 ٖٝٓ حُذٝحكغ حُؾخثؼش ُظط٣ٞش ٓؼَ ٌٛزح رشحٓؾ :

حٕ ٣ؼزض حُؾخـ ُ٘لغٚ حٝ ُـ٤شٙ ٓوذسطٚ ػ٠ِ طط٣ٞش رشحٓؾ طغظط٤غ ح٫ةظشحم حٝ حُظـغظ حٝ  .1

 ح٫ةظشحم. ٝؿخُزخ ٓخ ٣٘ظؾش ٛزح حُ٘ٞع ر٤ٖ فـخس حُغٖ حٝ حُٔزظذث٤ٖ .

 حكشحد حٝ ؽشًخص حٝ ٝصحسس . ُِظـغظ حُقش٣ق ٝعشهش حُٔؼِٞٓخص , عٞحا ػ٠ِ ٓغظٟٞ .2

 ح٫ٗظوخّ ٖٓ حكشحد حٝ ؽشًخص حٝ ٝصحسس حٝ دُٝش .  .3

حُظغ٣ٞن حُظـخس١ , ؿخُزخ ٓخ طٌٕٞ ح٫ػ٬ٗخص حُظـخس٣ش ؿ٤ش ٓشؿٞد رٜخ ٝحؿزخس٣يش ٝطغيظ٘ضف  .4

 ٓٞحسد حُ٘ظخّ ٖٓٔ ٓؼخُؾ ٝرحًشس ٝٝكذس طخض٣ٖ ٝعؼش ٗوَ حُؾزٌش . 

 :انشائؼحانثشايح انضاسج ٔيٍ 
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 حُل٤شٝعخص  Viruses 

طشكين ٗلغيٜخ اُي٠ رشٗيخٓؾ هخريَ ُِظؾيـ٤َ رٝ حٓظيذحد  أٝط٘غيخ ٗلغيٜخ  إٔػزخسس ػٖ رشحٓؾ طغظط٤غ إٔ طقي٘غ 

*.EXE  َٓؼيي(photoshop.exe  ّرٜييذف افييخرش حُ٘ظييخ ). طلييذع ح٩فييخرش ػ٘ييذٓخ ٣وييّٞ ٓغييظخذّ حُـٜييخص

 حُل٤شٝط.رظلؼ٤َ حُل٤شٝط ٝرُي رخُ٘وش ػ٠ِ حُزشٗخٓؾ حُوخرَ ُِظؾـ٤َ حُز١ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ 

( ػ٘ييذٓخ ٣ئةييز  EXE.حُل٤ييشٝط هييخدس ػِيي٠ ح٫ٗظؾييخس ٓييٖ ؿٜييخص ٥ةش)ػِيي٠ ؽييٌَ رشٗييخٓؾ هخرييَ ُِظؾييـ٤َ 

 حُزشٗخٓؾ حُلخ١ٝ ُِل٤شٝط ُِـٜخص حُٔغظٜذف.

 أٝػ٠ِ عز٤َ حُٔؼخٍ هيذ ٣شُعيَ حُٔغيظخذّ حُزشٗيخٓؾ حُليخ١ٝ ُِل٤يشٝط ػزيش حُؾيزٌش حُلخعيٞر٤ش ُٔئعغيش ٓيخ 

  (.٣CD, DVD, or USB drive٘ظوَ ػزش ٝحعطش طخض٤٘٣ش ٓؼَ ) ؿخٓؼش ٓخ أٝ ػزش ح٫ٗظشٗض, ٝهذ

   د٣ذحٕ حُلخعزشWorms 

 ػذس ٗغخ  وّٞ رخعظخذحّ حُؾزٌش حُلخعٞر٤ش ٩سعخٍطوّٞ رخُظٌخػش رحط٤خى ك٤غ ط سٓؾ مخسح٢ٛ ػزخسس ػٖ رش

ٓغيظخذّ ٔشطزطيش رخُؾيزٌش. ٝطشعيَ حُيذٝدس ٗلغيٜخ ػزيش حُؾيزٌش دٕٝ حُلخؿيش اُي٠ حُ ح٧ؿٜيضسا٠ُ  خٗلغٜ ٖٓ 

 .ػ٠ِ ؿشحس حُل٤شٝط ٫ طلظخؽ حُذٝدس ا٠ُ إٔ طشكن ٗلغٜخ ٓغ رشٗخٓؾ آةش. ُظلؼ٤ِٜخ

حُذ٣ذحٕ طِلين ميشس ػِي٠ حُؾيزٌش رخعيظ٬ٜى كضٓيش حُؾيزٌش  ٝرخُظيخ٢ُ ارطيخا حُؾيزٌش ٝؿؼِٜيخ ٓؾيُِٞش رؤهيَ 

 طوذ٣ش, ك٤غ إ حُل٤شٝعخص رخ٧ؿِذ طوّٞ رظذ٤ٓش أٝ طؼذ٣َ حُِٔلخص ك٢ حُـٜخص حُٔغظٜذف.

 كق٘ش هشٝحدس  أTrojan Horses 

ٛٞ رشٗخٓؾ هخثْ رزحطٚ أ١ ٫ ٣ؼظٔذ ك٢ آ٤ُش ػِٔٚ أٝ حٗظؾخسٙ ػ٠ِ رشٗخٓؾ أةيش, ك٤يغ ٣زيذٝ كقيخٕ هيشٝحدس 

ُِٔغظخذّ ػ٠ِ أٗٚ رشٗخٓؾ ٓل٤ذ ٣ٝخذّ ؿخ٣ش حُٔغظخذّ ٌُٝ٘ٚ ٣وّٞ رخُؼَٔ ك٢ حُخليخا ٓليذػخى ػـيشحص رخُ٘ظيخّ 

 قشف رٜخ ك٢ حُ٘ظخّ رخُلذٝع.طغٔق ٨ُؽخخؿ رخُذةٍٞ أٝ ُؼ٤ِٔخص ؿ٤ش ٓ

حُلٌشس ح٧عخع٤ش ٖٓ كقخٕ هشٝحدس ٛٞ ةذع حُٔغظخذّ ػ٠ِ أٗٚ رشٗخٓؾ ٓل٤ذ ر٤٘ٔخ ٛٞ ك٢ حُلو٤وش ٣غيظخذّ 

  ٖٝٓ حٗٞحع حكق٘ش هشٝحدس : ٖٓ هزَ حُٔخظشه٤ٖ ٝحُٔخشر٤ٖ رٜذف حُٞفٍٞ ُِٔؼِٞٓخص حُٜٔٔش.

  انٕصووٕل ػووٍ تؼووذ Remote Access :ؿْ رييؤٕ ٣ييظلٌْ كيي٢ ٛييزٙ حُزييشحٓؾ طغيئق ُِٜٔييخ

 ؿٜخصى ػٖ رؼذ رؾٌَ ٓخل٢

   يشسم انثٛاَاخData Sender  : ّٛيزٙ حُزيشحٓؾ طشعيَ ر٤خٗيخص ةخفيش رٔغيظخذّ حُ٘ظيخ

دٕٝ ػِٔيٚ , ٓؼيَ ًِٔيش حُٔييشٝس , حُٔلخدػيخص حُٔخضٝٗيش ٝؿ٤شٛييخ ٓيٖ حُٔؼِٞٓيخص ح٤٘ٓ٫ييش. 

 طشعَ حُز٤خٗخص رٞحعطش سعخُش رش٣ذ٣ش حٝ طض٣ٝذٛخ ُٔٞهغ حُٜٔخؿْ ٓزخؽشس.

  يؼطوم خوذياخ انُظواوDenial of Service  : طؼٔيَ ٛيزٙ حُزيشحٓؾ رخُظ٘غي٤ن ٓيغ ٗغيخ

حةشٟ ٓؾخرٜش ػ٠ِ حؿٜضس حةشٟ ٜٓخؿٔش ػ٠ِ ٜٓخؿٔش كخعٞد ٓؼ٤ٖ ُظٞهليٚ ػيٖ حُؼٔيَ 

 رؾٌَ ًخَٓ حٝ ُـؼِٚ رط٤جخ ؿذح.
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   ٔسٛظ اذصالProxy  : ٣ظخز حُٜٔخؿْ ٝع٤طخ ر٤٘ٚ ٝر٤ٖ حُنل٤ش ح٫ف٢ِ ٢ٌُ ٣قَ ح٠ُ

ٞسس ةل٤ييش رل٤ييغ ُييٞ طييْ حًظؾييخكٚ كييؤٕ حةييش ٗوطييش ٣ييظْ طظزؼٜييخ ٛيي٢ حُلخعييزش مييل٤ظٚ رقيي

 حُٞع٤طش.

   يؼطووم انثووشايحBlocker  : طوييّٞ ٛييزٙ حُزييشحٓؾ رظؼط٤ييَ رؼييل حُزييشحٓؾ ةخفييش رييشحٓؾ

 ٌٓخكلش حُلخ٣شٝعخص ٝرشحٓؾ ؿذسحٕ حُلٔخ٣ش ٢ٌُ ٣ٌٕٞ ٗظخٓي عَٜ ح٫ةظشحم.

   حُزشحٓؾ حُذػخث٤شAdware 

شك طـييخس١ ٝٛييٞ اظٜييخس حُييذػخ٣خص ـييزييشحٓؾ حُٔـخ٤ٗييش أٝ حُزييشحٓؾ حُظـش٣ز٤ييش ُحُٛيي٢ رييشحٓؾ ِٓلوييش ٓييغ 

ٔيذ ٓطيٞسٝ حُزيشحٓؾ حُٔـخ٤ٗيش أٝ حُظـش٣ز٤يش اُي٠ اُليخم حُزيشحٓؾ حُذػخث٤يش ٓيغ ظ٣ؼ.  ُِٔغظخذّ رؾيٌَ ٓغيظٔش

حُزشٗييخٓؾ ُظـط٤ييش طٌخ٤ُلييٚ أٝ رؼييل حُظٌييخ٤ُق, كٜييٞ ة٤ييخس ؿ٤ييذ ٝٓغييخػذ ُِٔطييٞس٣ٖ ٝؿ٤ييش ؿ٤ييذ رخُ٘غييزش 

ك٤غ ٣وؼذٕٝ حطلخه٤خص ٓغ ؽشًخص حُذػخ٣ش ٝح٩ػ٬ٕ ُظض٣ٝذْٛ رخُٔؼِٞٓخص ٝحُظش٣ٝؾ ُٔ٘ظـخطْٜ.  .ُِٔغظخذّ

طؼظزش حُزشٓـ٤خص حُذػخث٤ش ةط٤شس ٗظشحى ٧ٜٗخ طظـغظ ػ٠ِ حُٔغظخذّ ٝطئػش ػ٠ِ أدحا كخعٞرٚ رؾٌَ ًز٤ش 

خذ٢ٓ حُلٞحعي٤ذ ٝطزطت ٖٓ عشػش ح٫طقخٍ رخ٩ٗظشٗض ٗخ٤ٛي ػٖ ح٩صػخؽ حُظ٢ طغيززٚ, ٝحٌُؼ٤يش ٓيٖ ٓغيظ

 خ.٣ؼخٕٗٞ ٜٓ٘خ ٫ٝ ٣ؼِٕٔٞ رؤٓش ٝؿٞدٛ

طٞؿذ ٓئؽشحص ٣ٌٖٔ ٖٓ ة٬ُٜخ حٌُؾق ػٖ ٓخ ارح ًخٕ كخعٞري ٓقيخد رٔؼيَ ٛيزٙ حُزيشحٓؾ ٓؼيَ: ظٜيٞس 

ٝؿيٞد ٓٞحهييغ ُييْ طوييْ  , حُ٘ٞحكيز حُٔ٘زؼوييش ػ٘ييذ طقيللي حُٔٞحهييغ ح٩ٌُظش٤ٗٝييش, ٝحُظيي٢ ُي٤ظ ُٜييخ ػ٬هييش رييخُٔٞهغ

 س ؽش٣و أدٝحص ك٢ ٓظقللي ُْ طوْ رظؼز٤ظٚ. , ظٜٞ ربمخكظٜخ ك٢ ٓلنِظي

 Phishing Scamسسائم الاصطٛاد انخادػح  -1

٢ٛٝ ػزيخسس ػيٖ سعيخثَ حٌُظش٤ٗٝيش طزيذٝ ٓيٖ حُؾيٌَ ٝحُؼ٘يٞحٕ حُزش٣يذ١ أٜٗيخ ٓشعيِش ٓيٖ ؽيخـ كو٤وي٢ , 

طل١ٞ ػ٠ِ سحرو طلؼي حُشعخُش ػ٠ِ حُنـو ػ٤ِٚ , ٝػ٘ذ ح٫ٗظوخٍ ح٠ُ حُٔٞهغ حُي٢ٔٛٞ ٣طِيذ ٓ٘يي ر٤خٗيخص 

 خفش ًٌِٔش حُغش , ػْ طغشم ًخكش حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ ًظزض .ة

 Spywareانثشايح انردسسٛح ٔاشثآْا  -2

٢ٛ حُزشحٓؾ حُظ٢ طشحهذ ًظخرخطي ٝحُٔٞحهغ حُظي٢ طضٝسٛيخ , ٝحُٜيذف ٓيٖ رُيي ٛيٞ حُظـغيظ ٝحةيز ٓؼِٞٓيخص 

 كغخعش ًٌِٔش حُغش , أٝ طغظخذّ ٧ؿشحك طـخس٣ش . 

 Hoaxانخذاع أ انثلاؽ انكارب  -3

زخسس ػٖ ر٬ؽ ًخرد رٞؿٞد كخ٣شٝط حٝ رشٗخٓؾ طـغغ٢ ك٢ ٗظخٓي , ػيْ ٣ويذّ ُيي ةطيٞحص ُٔؼشكيش ٝٛٞ ػ

ٓخ حرح ًخٕ ؿٜخصى هذ حف٤ذ حّ ٫ . ٝهزؼخ عي٤ٌٕٞ ؿٜيخصى ٓقيخرخ ريٚ ٌُي٢ طقيذهٚ ػيْ ٣طِيذ ٓ٘يي كيزف 

رؼل حُِٔلخص ٝط٘قي٤ذ رشٗيخٓؾ ٩صحُيش حُِٔليخص حُنيخسس , ر٤٘ٔيخ كي٢ حُلو٤ويش عيٞف ٣ـؼِيي طخيضٕ ر٘لغيي 

 حُِٔلخص حُنخسس حُلو٤و٤ش ر٘لغي .
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 نشائؼح نلإصاتح تانثشايح انضاسجانطشك ا

 ٔسائظ انخضٌ انًرُقهح : -1

ط٘ظوَ حُزشحٓؾ حُنيخسس ٓيٖ كخعيٞد ٓقيخد اُي٠ أةيش عي٤ِْ رٞحعيطش ٝعيخثو حُخيضٕ حُٔظ٘وِيش , ٝٓيٖ أٓؼِيش  

ؾ ٝحُويييشؿ حُٔيييذٓ Memory card,ًيييخسد حُيييزحًشس  Flash memoryحُٞعيييخثو : ٝكيييذس طخيييض٣ٖ 

CD/DVD   ٝحُوشؿ حُقِذ حُخخسؿ٢External hard . 

 ػٍ طشٚق انثشٚذ الانكرشَٔٙ : -2

أفزق حُزش٣ذ ح٫ٌُظش٢ٗٝ ٖٓ أْٛ ٝعخثَ ٗوَ حُزشحٓؾ حُنخسس ٝرُي ٫ٗظؾخسٙ حُٞحعيغ ريذٕٝ ه٤يٞد أٝ كيذٝد. 

 ٝٛ٘خُي ػذس ٝعخثَ ٫ٗظوخٍ حُزشحٓؾ حُنخسس ػٖ هش٣ن حُزش٣ذ ح٫ٌُظش٢ٗٝ :

  ػٍ طشٚق انًشفقاخAttachments : 

 ٣ٌٖٔ اسعخٍ سعخُش طلظ١ٞ ػ٠ِ ٓشكن ُزشٗخٓؾ ٣ذػ٠ كخثذطٚ ٝػ٘ذ كظلٚ ٣قخد ٗظخٓي رخُِٔق

حُنييخس. ٝهييذ ٣٘ظلييَ حُٜييخؿْ حُزش٣ييذ ح٫ٌُظشٝٗيي٢ حُخييخؿ رؤفييذهخثي ٩مييلخا هييذس ٓييٖ حُٔقييذحه٤ش ٌُيي٢ ٫  

 ٣غخٝسى حُؾي رؤٕ فذ٣وي ع٤شعَ ُي رشٗخٓـخ مخسح .

 :ػٍ طشٚق ساتظ فٙ انشسانح 

١ٞ رؼل حُشعخثَ حُزش٣ذ٣يش ػِي٠ سحريو ٣لؼيي ػِي٠ حُنيـو ػ٤ِيٚ , ًيؤٕ ٣يذػ٢ رؤٗيٚ سحريو ُقيٞسس أٝ طلظ

 طلذ٣غ ُغذ ػـشس أ٤٘ٓش .. حُخ

 ذصفح انًٕاقغ انًشثْٕح: -3

٣لظيي١ٞ ٓظقييلق ح٫ٗظشٗييض ػِيي٠ حُؼذ٣ييذ ٓييٖ حُؼـييشحص ح٤٘ٓ٧ييش حُظيي٢ ؿخُزييخ ٓييخ ٣ظـخٛييَ حُٔغييظخذّ عييذٛخ أٝ 

ظـَ طِي حُؼـشحص ٫ةظيشحم حُ٘ظيخّ ٝحٗقيق رؼيذّ حعيظخذحّ ٓظقيلق اف٬كٜخ. ٝرؼل حُٔٞحهغ حُٔؾزٞٛش طغ

Internet explorer   َحُٔٞؿٞد ك٢ ٗظخّ حُظؾـ٤Windows   ٝطل٤َٔ حكذٟ حُٔظقلل٤ٖ أٓخFirefox  

 . Google Chromeأٝ 

 : Instant messengerانًشاسهح اَٜٛح  -4

حُـشريخا. ٝٛ٘خُيي ٓؾيٌِظ٤ٖ سث٤غي٤ظ٤ٖ  ٢ٛٝ رشحٓؾ ُِظخخهذ ٝط٘خهَ حُِٔلخص رؾٌَ ٓزخؽش ٓيغ ح٧فيذهخا أٝ

ُٜزٙ حُزشحٓؾ : حٗي ٫ طغظط٤غ حُظؤًذ رؤٕ ٖٓ ٣خخهزي ٛٞ فذ٣وي كؼ٬ ٧ٕ ٣ٌٖٔ ُِؾخـ حُٜٔيخؿْ حٗظليخٍ 

 ؽخق٤ظٚ. ٝحُٔؾٌِش حُؼخ٤ٗش ٢ٛ حُؼـشحص ح٤٘ٓ٫ش ُزشحٓؾ حُٔشحعِش ح٤ٗ٫ش.

حُظليذ٣ؼخص حُخخفيش رغيذ حُؼـيشحص ٣ـذ ٓشحػخس حعظخذحّ حةش حفيذحس ُزيشحٓؾ حُٔخخهزيش ٧ٜٗيخ طلي١ٞ حةيش 

 ح٤٘ٓ٫ش حُخخفش رخُزشٗخٓؾ.
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 : Open portsانًُافز انًفرٕحح   -5

ػ٘ذٓخ ٣ظقَ حُ٘ظخّ رخُؾزٌش كخٗٚ ٣ظخخهذ ٖٓ ة٬ٍ ٓ٘خكز ٓؼ٤٘ش . كٔؼ٬ ػ٘ذٓخ ٗظقيلق ح٫ٗظشٗيض كؤٗ٘يخ ٗٔيش 

. ٣غيظط٤غ حُٜٔيخؿْ ٓيٖ 25, ٝػ٘ذٓخ ٗش٣ذ حسعخٍ رش٣ذ حٌُظش٢ٗٝ ٗغيظخذّ ٓ٘ليز سهيْ  80ٖٓ ة٬ٍ ٓ٘لز سهْ 

ة٬ٍ ػـشحص ح٤٘ٓش ػ٠ِ رؼل حُظطز٤وخص حُٔؼظٔذس ػ٠ِ رؼل حُٔ٘خكز طٔش٣ش رشحٓؾ مخسس ح٠ُ ٗظخٓي دٕٝ 

 ػِٔي.

 : Downloadingذحًٛم تشايح يٍ الاَرشَد   -6

 هذ طل١ٞ حُزشحٓؾ حُظ٢ طخضٕ ٖٓ ح٫ٗظشٗض ػ٠ِ رشحٓؾ مخسس ك٤ـ٤ذ حُظل٤َٔ كوو ٖٓ حُٔٞحهغ حُٔٞػٞهش

 انؼايح اٚحطشك انٕق

 ٛ٘خُي حُؼذ٣ذ ٖٓ ح٫ؿشحاحص ٝحُ٘قخثق حُظ٢ ٣ـذ حطزخػٜخ ُظلخد١ ح٫فخرش رخُزشحٓؾ حُنخسس , ٜٓ٘خ :

  ٫ طلظق ح١ ِٓق ٓشكن ٓغ سعخُش ٖٓ ؽخـ ٓـٍٜٞ, كظ٠ ٝحٕ ظٜش حٗٚ ِٓق ٗق٢

أٝ فيٞسس , ٧ٗييٚ ٣ٌٔييٖ حُظ٬ػييذ رخعييْ حُِٔيق حُنييخس ٤ُظٜييش رقيي٤ـش ِٓييق ٗقيي٢ أٝ 

 فٞسس .. حُخ.

 ظق ح١ ِٓق ٓشكن ٓغ سعخُش ٖٓ ؽخـ ٓؼشٝف ح٫ حرح ً٘ض طظٞهغ رُي حُِٔق , ٫ طل

ٝحرح ً٘ييض طؼظوييذ رييؤٕ حُِٔييق ؿ٤ييش عيي٤ِْ ك٤ٌٔ٘ييي حُظلويين ٓييٖ فييذ٣وي رخ٫طقييخٍ رييٚ 

 ٝح٫عظؼ٬ّ ٓ٘ٚ.

  ُللـ حُشٝحرو حعظخذّ حُٔٞهغhttps://www.virustotal.com/ 

 ٢ أٝ ريشحٓؾ حُٔخخهزيش أٝ ٫ طخضٕ ح١ ِٓق ؿش٣ذ عٞحا ػٖ هش٣ن حُزش٣ذ ح٫ٌُظشٝٗي

 ٖٓ حُٔٞحهغ حُٔؾزٞٛش .. حُخ.

  , حكلـ ح١ ِٓق طشد ةضٗٚ ) عٞحا ٖٓ حكذٟ ٝعيخثو حُظخيض٣ٖ , حُزش٣يذ ح٩ٌُظشٝٗي٢

رييشحٓؾ حُٔخخهزييش حٝ ٓٞحهييغ ح٫ٗظشٗييض( كيي٢ ٗظخٓييي رٞحعييطش حكييذٟ رييشحٓؾ ٌٓخكلييش 

 حُل٤شٝعخص ُِظلون ٖٓ ع٬ٓظٚ.

  ٝةضٜٗييخ ةييخسؽ ٗظخٓييي. ٝطل٤ييذى ٛييزٙ ةييز ٗغييخش حكظ٤خه٤ييش ٓييٖ ِٓلخطييي رؾييٌَ دٝس١

 حُ٘غخش ك٢ كخُش ح٤ٜٗخس حُ٘ظخّ

  ٫ طغظخذّ رشحٓؾ ٓؾخسًش حُِٔلخص(P2P) ٕحُظٞسٗض هذس ح٫ٌٓخ 

  كذع ٗظخٓي ٝرشحٓـي ) ٓظقلق ح٫ٗظشٗض, رشحٓؾ حُٔخخهزش .. حُخ( ُظلخد١ حُؼـيشحص

 ح٤٘ٓ٧ش حٌُٔظؾلش.

 ٠ ٖٓ ح٧فذهخا ك٢ كيخٍ طِوي٢ ٫ طؼن رخُـشرخا ك٢ رشحٓؾ حُٔخخهزش ًٖٝ كزسح ٖٓ كظ

 أ١ ِٓق
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  ٫ طغظـ٢٘ ػٖ حعظخذحّ رشٗخٓؾ ؿيذحس حُلٔخ٣يش(Firewall)  ُغيذ حُٔ٘خكيز ؿ٤يش ح٥ٓ٘يش

 ٝطو٤َِ ح٧ةطخس ػ٠ِ ؿٜخصى.

  كخٍٝ حعظخذحّ ح٧ٗظٔش ح٤ُٔٛٞش(Virtual systems)  ٝط٘ق٤ذ رشحٓؾ كٔخ٣ش ػ٤ِٜخ

ئػش ػِيي٠ ٗظخٓييي ٝرييزُي عيي٤ٌٕٞ طقييللي ٨ُٗظشٗييض ٝكلقييي ُٞعييخثو حُخييضٕ ٫ ٣يي

 حُلو٤و٢.

  ٖحٓظ٬ى ٓنخد كخ٣شٝعخص ٓـخ٢ٗ حكنَ ٖٓ ػيذّ ٝؿيٞد ٓنيخد ػِي٠ ح٫هي٬م , ٝٓي

 avast! Free Antivirus 2014  ,AVGحٓؼِيييش حُٔنيييخدحص حُٔـخ٤ٗيييش )

AntiVirus Free 2014  ,Avira Free AntiVirus  ,Bitdefender 

Antivirus Free Edition  ,Kingsoft Antivirus 2012  ) ٝحٗقيق ريخ٧ة٤ش

 ًٞٗٚ ٫ ٣غظ٘ضف ٓٞحسد حُ٘ظخّ.

 Firewall اندذاس انُاس٘ 

ح٫ةظشحم إ  (Intrusion) حطخيخر ٓيٖ ريذ ٫ ُيزح رخ٩ٗظشٗيض، ح٫طقيخٍ طشحكين حُظ٢ حُٔخخهش أْٛ ٖٓ ٝحكذ 

 حُلخعييٞد ٝرؾييزٌخص رخ٩ٗظشٗييض حُٔظقييِش حُلخعييٞد ٜييضسأؿ كييبٕ ٓ٘ييٚ، ٝحُلييذّ  ُٔ٘ؼييٚ حُٔ٘خعييزش ح٩ؿييشحاحص

 ٓيٖ طلظ٣ٞيٚ ٓيخ عيشهش رٜيذف ٝحُٔظطلِي٤ٖ، حٌُٔز٤يٞطش، هشحفي٘ش هزَ ٖٓ ٬ُةظشحم ػشمش طٌٕٞ حُٔخظِلش،

حُلخعٞد أؿٜضس ُٔغظخذ٢ٓ ًز٤شس رخغخثش ٣ظغزذ ٓٔخ ٝرشحٓـٜخ، ِٓلخطٜخ طخش٣ذ أٝ ٝٓؼِٞٓخص، ِٓلخص .  

 ٣يذةَ ك٤يغ رخ٩ٗظشٗيض، حُٔظقِش ٨ُؿٜضس حُٔ٘خعزش حُلٔخ٣ش ٝعخثَ طغُظخذّ ٫ ػ٘ذٓخ ح٫ةظشحم ٛزح ٣لقَ

 ح٧ؿٜيضس، ػِي٠ حُٔٞؿيٞدس حُقِزش ح٧هشحؿ ك٤ٜخ رٔخ رخ٩ٗظشٗض، حُٔظقِش حُلخعٞد أؿٜضس ا٠ُ حُٔخظشهٕٞ

 .حُلخعٞد رؤؿٜضس ٣ٝظلٌٕٔٞ ٓلظ٣ٞخطٜخ ػ٠ِ ٣ٝلقِٕٞ

 ٓيٖ حُلخعيٞد، هشحفي٘ش ٝػٔيَ ح٫ةظيشحم، ٛيزح ٓيٖ ُِليذ (Firewalls) حُ٘خس٣يش حُلٔخ٣يش ؿيذسحٕ طغُظخذّ

 حُـٜيخص، اُي٠ رخُٞفيٍٞ كويو ٜٓ٘يخ ٦ُٓيٖ ٝحُغئخف حُلخعيٞد، ُـٜيخص حُيٞحسدس ٬ُطقيخ٫ص ٓشحهزظٜخ ة٬ٍ

 ٓيٖ حُؾيزٌخص، ٓيٖ ؿ٤شٙ ػٖ حُلخعٞد ؿٜخص أٝ حُلخعٞد ؽزٌش رؼضٍ طظٔؼَ حُلٔخ٣ش ؿذسحٕ ٝظ٤لش طظٔؼَ

 رظطز٤ين حُلٔخ٣يش ؿيذحس ٣ٝويّٞ ٝحُوشفي٘ش، ح٫ةظيشحم طٔ٘يغ حُظي٢ حُوٞحػيذ ٝططز٤ن ح٫طقخ٫ص ٓشحهزش ة٬ٍ

 حُوٞحػيذ ٛيزٙ ٓيغ طظٞحكين حُظي٢ ٬ُطقيخ٫ص ٣غئق رل٤يغ ح٫طقيخ٫ص، ٛيزٙ ػ٠ِ ح٧ٖٓ هٞحػذ ٖٓ ٓـٔٞػش

 ٝٓيٖ حُـٜيخص، ٓغيظخذّ ةي٬ٍ ٓيٖ حُوٞحػيذ ٛيزٙ ٝميغ ٣ظْ ٓخ ٝػخدس. ح٧ةشٟ ح٫طقخ٫ص ٣ٝٔ٘غ رخُٔشٝس،

 .ُِؾزٌخص حُ٘ظخّ ٓذ٣ش ة٬ٍ

 حُيٞحسدس حُٔؼِٞٓيخص كليـ طظي٠ُٞ حُظي٢ ح٧ؿٜيضس أٝ حُزيشحٓؾ أكذ رؤٗٚ حُ٘خس١ حُلٔخ٣ش ؿذحس طؼش٣ق ٣ٌٖٝٔ

 حُلخعيٞد، اُي٠ حُٔشٝس ربٌٓخ٤ٗش ُٜخ طغٔق أٝ رخعظزؼخدٛخ، آخ طوّٞ ػْ حُؾزٌخص، اكذٟ ٖٓ أٝ ح٩ٗظشٗض ٖٓ

ح ٝرُي   .حُلٔخ٣ش ؿذحس اػذحدحص ا٠ُ حعظ٘خدى

 حُل٤شٝعييخص ٓؼييَ) حُنييخسس حُزييشحٓؾ أٝ حُٔظطلِيي٤ٖ ٓ٘ييغ كيي٢ ٣غييخػذ إٔ حُ٘ييخس١ حُلٔخ٣ييش ُـييذحس ٣ٌٔييٖ ًٔييخ

 أ٣نيخى  حُلٔخ٣يش ُـيذحس ٣ٌٝٔيٖ ح٩ٗظشٗيض، أٝ حُؾيزٌخص اكذٟ ة٬ٍ ٖٓ حُلخعٞد ا٠ُ حُٞفٍٞ ٖٓ( حُٔظ٘وِش

 أدٗيخٙ ٝحُؾيٌَ ح٧ةيشٟ، حُلخعيٞد أؿٜيضس اُي٠ ميخسس ريشحٓؾ اسعيخٍ ػيٖ حُلخعيٞد ا٣ويخف كي٢ ٣غخػذ إٔ

 .ػِٔٚ ٝآ٤ُش حُ٘خس١ حُلٔخ٣ش ؿذحس ٣ٞمق
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 Passwordكهًح انًشٔس 

إ ًِٔخص حُٔشٝس ٢ٛ حُٔلخط٤ق حُظ٢ طغظخذّ ُِٞفٍٞ ا٠ُ ٓؼِٞٓخص ؽخق٤ش ٓخضٗش ػِي٠ حٌُٔز٤يٞطش ٝكي٢ 

 .ٗظشٗض٧حطي ػزش كغخرخ

ٝارح ٓخ عشهض ٛزٙ حُٔؼِٞٓخص، ك٤ٌٖٔ حعظخذحٜٓخ ُلظق كغخرخص أٝ حٗظليخٍ ؽخقي٤خص كي٢ حُٔؼيخ٬ٓص ػزيش 

 ؽزٌش اٗظشٗض. ك٢ كخ٫ص ػذ٣ذس، ُٖ ط٬كع ٛزٙ حُٜـٔخص ا٫ رؼذ كٞحص ح٧ٝحٕ.

 كٛف ذسشك كهًح انسش؟

ُذه٤وش حُٞحكذس ُٔؼشكش ًِٔش حُغيش. ٝٓيٖ ٛ٘خى رشحٓؾ طؼَٔ رغشػش ًز٤شس ػ٠ِ طـشرش ٤٣٬ٖٓ ح٩كظٔخ٫ص رخ

 حُطشم حُظ٢ طغظؼِٜٔخ ٛزٙ حُزشحٓؾ:

Brute force attack   ّٞأٝ حُٜـّٞ رخُوٞس: ٣غظؼَٔ حُوشحف٘ش رشٗيخٓؾ ُٔؼشكيش ًِٔيخص حُغيش، ك٤يغ ٣وي

 ٛزح حُزشٗخٓؾ رٞمغ ػذس طش٤ًزخص ُشٓٞص ًِٝٔخص ٝأسهخّ ُِٞفٍٞ ا٠ُ حٌُِٔش حُقل٤لش.

Dictionary Attack ٝٛـّٞ حُٔؼـْ: ٣غظؼَٔ حُوشحف٘ش ٓيٖ أؿيَ رُيي رشٗيخٓؾ ٣ليخٍٝ ٓؼشكيش ًِٔيش  أ

ٝمييغ ًِٔييش ٓؼـ٤ٔييش، ٛييزٙ حُطش٣وييش أعييشع ٝ أًؼييش كؼخ٤ُييش ٧ٕ حُ٘ييخط ٣غييظؼِٕٔٞ حؿٔييخ٫ى  حُغييش ػييٖ هش٣يين

 حٌُِٔخص حُٔؼـ٤ٔش ك٢ ًِٔش حُغش، ٌُٖ ٛزٙ حُطش٣وش ؿ٤ش كؼخُش ٓغ ًِٔخص حُغش حُٔؼوذس.
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 Cryptanalysis ٝٛيي٢ كيي٢ ح٧فييَ ػِييْ طل٤ِييَ حُٔؼِٞٓييخص حُٔؾييلشس أٝ ًغييش انشووٛفشاخ أٔ ذحهٛووم :

حُخٞحسص٤ٓخص ُٜٝزح حُـشك ٣ِـيؤ حُوشحفي٘ش ٝكي٢ ًؼ٤يش ٓيٖ ح٧ك٤يخٕ رؼيل حُلٌٞٓيخص اُي٠ ريشحٓؾ كذ٣ؼيش 

ٝٓظطٞسس حُظ٢ ربٌٓخٜٗخ طخط٢ ًِٔخص حُغش ٝكظ٠ كَ حُٞػيخثن حُٔؾيلشس ػِي٠ ؿٜيخص حُلخعيٞد ارح حهظني٠ 

 RainbowCrackؾ حُٔغظؼِٔش ك٢ ٛزح حُٔـخٍ ٗزًش: ح٧ٓش. ٖٓ أًؼش حُزشحٓ

Phishing هذ ًؼشص ػ٤ِٔخص حُوشف٘ش رٞحعطش حُظق٤ذ ك٢ ح٥ٝٗش ح٧ة٤شس ػ٠ِ ٓٞحهغ ػيذس أٔ انرصٛذ ٝ :

( ربسعخٍ سعخثَ اٌُظش٤ٗٝش أٝ ح٬٤ٔ٣ص صحثلش ططِيذ ٓيٖ phishersٓؼَ: ك٤غزٞى: ك٤غ ٣وّٞ حُٔظق٤ذٕٝ )

ٞحهغ ح٩ٌُظش٤ٗٝش رل٤غ ٣طِذ ٖٓ حُٔغظخذّ اؿشحا طلذ٣غ ػِي٠ ر٤خٗخطيٚ، ٓغظخذ٢ٓ حُؾزٌش ص٣خسس اكذٟ حُٔ

ٓؼيَ: حعيْ حُٔغيظخذّ، ًِٔيش حُٔييشٝس، رطخهيش ح٫ثظٔيخٕ، حُنئخٕ ح٫ؿظٔيخػ٢، سهييْ حُلغيخد كي٢ حُز٘يي. ٛييزٙ 

ّٔٔض كويو ُغيشهش ٓؼِٞٓيخص حُٔغيظخذّ. ٝٓيٖ ح٧ٓؼِيش ػ٤ِٜيخ ٓٞهيغ  حُٔٞحهغ ح٩ٌُظش٤ٗٝش ٢ٛ ٓٞحهغ صحثلش، ف

فيللش ؽيز٤ٜش طٔخٓيخى رخُقيللش  رخعيظلذحع( ؛ ك٤غ ٣ويّٞ حُٜيخًش hotmail ٝgmailأٝ  yahooؽز٤ٚ د )

ح٫ف٤ِش ُظِي حُٔٞحهغ، ك٤غ ٣وّٞ حُٔغظخذّ ربدةخٍ حعْ حُزش٣ذ ًِٝٔش حُغش ُِذةٍٞ ا٠ُ رش٣يذٙ ح٩ٌُظشٝٗي٢، 

 دٕٝ حُؼِْ أٗٚ طْ ح٫ه٬ع ػ٠ِ طِي حُز٤خٗخص حُٔذةِش.

ظق٤ذٕٝ، رؾٌَ ؿ٤ش ٬ٓكع، رظل٤َٔ رشٗيخٓؾ ػِي٠ أؿٜيضس حُٔغيظخذ٤ٖٓ ٝ ٖٓ حُطشم ح٧ةشٟ إٔ ٣وّٞ حُٔ

طغيئق ُٜييْ رخُٞفييٍٞ اُيي٠ طِييي حُٔؼِٞٓييخص حُخخفييش رخُٔغييظخذ٤ٖٓ. ٝٛ٘ييخى ػييذس هييشم أةييشٟ. ٓييؼ٬ى ػِيي٠ 

حُل٤غزٞى ٣وّٞ حُوشحف٘ش رظل٤َٔ فٞسس ػِي٠ حُل٤غيزٞى ٝ ٣زؼيغ رٜيخ ٣٬ُٔيٖ ٓيٖ حُ٘يخط ٣ٝنيؼٕٞ رـخٗيذ 

٤ش ٝػ٘ذٓخ ٣نـو حُٔؾظشى ػ٠ِ حُٞفِش ٣غشم كغخرٚ ٝ رش٣ذٙ ح٫ٌُظش٢ٗٝ. حُقٞسس ٤ُ٘ي أٝ ٝفِش ةخسؿ

 ُزُي ٣٘قق رخُلزس حُؾذ٣ذ.

 ؟يٍ سشقح كهًح انسش يا ْٙ طشك انحًاٚح 

إٔ طٌٕٞ ًِٔش حُغش ٌٓٞٗش ٖٓ حًزش ػذد ٖٓ ح٫كشف ٝحُشٓٞص ٝح٫سهخّ، ح٧كنَ ٛٞ إٔ طٌٕٞ ٌٓٞٗش ٓيٖ 

 سٓض. 14

 ١ إٔ طظنٖٔ أسهخّ ٝ سٓٞص ةخفش ٓؼَ: @#$%^&أكشؿ ػ٠ِ إٔ ًِٔش حُغش ٓشًزش أ
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، ٗليظ passwordأٝ طيخس٣خ حُي٫ٞدس، سهيْ حُٜيخطق، ًِٔيش  123456حٕ ٫ طظنٖٔ سٓيٞص ٓؼشٝكيش ٓيؼ٬ى:  

، أٝ أ٣ش اعْ ٣ٌٖٔ ا٣ـيخدٙ ريخُٔؼـْ، ٣ـيذ إٔ ٣ظنئٖ كيشٝف Usernameح٩عْ حُز١ طغظؼِٔٚ ُُِٞٞؽ أٝ 

 .A  ٝaفـ٤شس ٓؼ٬ى   ًز٤شس ٝ أةشٟ

 : ًخعظؼٔخٍذحٍ رؼل ح٧كشف رشٓٞص حعظز 

 ”I“! رذٍ أ١ ,  ٝ حُؼٌظ 0رذٍ حُقلش  space bar”  ,o“% رذٍ ٓلظخف حُٔغخكش ,  s$ رذٍ ,  a@ رذٍ 

ٝ ٛ٘ييخى ٤ٓييضس ُِـييش حُؼشر٤ييش، طٌٔييٖ ٓغييظخذ٢ٓ ح٩ٗظشٗييض حُؼييشد ٓييٖ طؼو٤ييذ ًِٔييش حُغييش أًؼييش ػييٖ هش٣يين 

 حعظؼٔخٍ:

 رذٍ حُـخا 8, رذٍ حُلخا 7,  رذٍ حُطٚ 6,  ارذٍ حُخخ 5,  رذٍ حُٜٔضس 2,  رذٍ حُؼ٤ٖ 3

 

 طشك انٕقاٚح يٍ انرصٛذ:

(، طلؼ٤َ ؿيذحس حُ٘يخس ٣anti-virusesٌٖٔ كٔخ٣ش ؿٜخص حُلخعٞد رخعظخذحّ رشحٓؾ ٓنخدس حُل٤شٝعخص ) -1

(firewalls.ٝطلذ٣ؼٚ رخعظٔشحس ) 

 حكذع ح٩فذحسحص دحثٔخى. ٝحعظؼٔخٍحُظؤًذ ٖٓ طلذ٣غ ٓظقلق ح٩ٗظشٗض  -2

 حُظؤًذ ٖٓ حعظخذحّ ٓٞهغ اٌُظش٢ٗٝ آٖٓ ك٢ كخٍ ادةخٍ ٓؼِٞٓخص ةخفش. -3

ٝؿيٞد ”. http”//:٤ُٝظ” https“//:طؤًذ ٖٓ إٔ رذح٣ش ػ٘ٞحٕ حُٔٞهغ ك٢ ؽش٣و حُؼ٘ٞحٕ ُِٔظقلق ٛٞ:  -4

رؼذ حطؼ ط٢ ط٢ ر٢ ٝٛيٞ ٣ؼ٘ي٢ ٓٞهيغ ٓيؤٕٓٞ ح٫عيظخذحّ ٝحُز٤خٗيخص حُٔ٘وُٞيش ٓؾيلشس  رخ٩ٗـ٤ِض٣شكشف حط 

 ُقللش.ػزش ٛزٙ ح

ٝؿييٞد حُلييزس ٓييٖ حُييشٝحرو كيي٢ حُشعييخثَ ح٩ٌُظش٤ٗٝييش ٝحُظيي٢ طوييٞد اُيي٠ فييللخص اٌُظش٤ٗٝييش )كيي٢ كييخٍ  -5

 ح٫ؽظزخٙ رخُشعخُش(.

( حُٔظؼِوش رخُٔؼِٞٓيخص حُٔخ٤ُيش أٝ حُؾخقي٤ش ةخفيش حُظي٢ طيؤط٢ ٓشكويش كي٢ formsطـ٘ذ طؼزجش حُ٘ٔخرؽ ) -6

 حُشعخثَ ح٩ٌُظش٤ٗٝش.

( ك٤ِظ ٖٓ حٌُٔٔيٖ حُظؤًيذ ٓيٖ ٤ٗٝdigital signش طلظ١ٞ ػ٠ِ طٞه٤غ سه٢ٔ )إ ُْ طٌٖ حُشعخُش ح٩ٌُظش -7

 أٜٗخ ٤ُغض ٓض٣لّش.

( أٝ ًِٔيخص حُغيش ػ٘يذ حُظليذّع PINػذّ اػطخا أ١ ٓؼِٞٓخص ةخفش ٓؼَ سٓٞص حُظؼش٣ق حُؾخقي٤ش ) -8

طِذّ حُٞؿيٞد ػزش حُٜخطق ٓغ حُز٘ٞى أٝ حُٔئعّغخص حُٔخ٤ُش ٧ٜٗخ ٫ ططِذ ٛزٙ حُٔؼِٞٓخص ػزش حُٜخطق رَ طظ

 حُؾّخق٢.

 passwordmeter.com ٣ٌٔ٘ي حُظلون ٖٓ ٓذٟ هٞس ًِٔش حُغش حُخخفش ري رخعظؼٔخٍ ٛزٙ حُخذٓش:

 

http://www.passwordmeter.com/
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 : َصائح ػايح

ٖٓ حُٔلنَ إٔ طٌٕٞ حٌُِٔخص حُٔخظخسس عِٜش حُللع ُؼذّ ٗغ٤خٜٗخ ٝ إٔ طٌٕٞ ٛ٘خى ًِٔيش عيش ةخفيش رٌيَ  

 ٞهغ ٣ضٝسٙ حُؾخـ.ٓ

ٖٝٓ حُٔلزز أ٣نخى طـ٤٤ش ًِٔخص حُغش رؾٌَ ٓ٘ظظْ، ٝػذّ كلظٜخ ػ٠ِ ح٩ٗظشٗض، أٝ طذ٣ٜٝ٘خ ػ٠ِ ح٧ٝسحم  

 أٝ ح٩كقخف ػٜ٘خ ٨ُفذهخا.

ًٔيخ ٣٘قيق ربةليخا حُزش٣يذ   أكشؿ ًزُي ػ٠ِ كٔخ٣يش كخعيٞري ٝأؿٜيضس حطقيخُي ح٩ٌُظش٤ٗٝيش رٌِٔيش عيش. 

ك٢ ٓٞهغ ك٤غزٞى ٝ رُيي ُلٔخ٣يش ةقٞفي٤ش ” profile”ٓخ ٣ؼشف رخٍٖٓ حُِٔق حُؾخق٢ أٝ  ح٩ٌُظش٢ٗٝ

 حُٔغظخذ٤ٖٓ ٝػذّ ط٤ٌٖٔ حُوشحف٘ش ٖٓ حُلقٍٞ ػ٠ِ ػ٘ٞحٕ رش٣ذى ػٖ هش٣ن حُل٤غزٞى.
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 حُشحرغحُلقَ 

 The Internet  ٩ٗظشٗضح
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 يقذيح

ز٤ٞطش حُٔظقِش رٜخ كلغذ , ُْ طؼذ ؽزٌش ح٫ٗظشٗض ح٤ُّٞ ٓـشد ؽزٌش ُظزخدٍ حُٔؼِٞٓخص ر٤ٖ أؿٜضس حٌُٞٓ

٤ٜخ حُٔـخ٫ص كٌُٜٝ٘خ طؼذص رى رٌؼ٤ش , ٝأفزلض طغخْٛ رذٝس أعخع٢ ك٢ ًخكش ٓـخ٫ص حُل٤خس رٔخ 

 حُظشك٤ٜ٤ش .

إ حُظطٞس حُٔغظٔش ُظٌُ٘ٞٞؿ٤خ ح٫طقخ٫ص ًخٕ ُٚ ح٧ػش ك٢ ظٜٞس ؽزٌش ح٫ٗظشٗض ٝحٗظؾخسٛخ ػخ٤ُٔخ , 

ػش ٖٓ حُخزشحا ح٧ٓش٣ٌخٕ رخُزلغ ػٖ ٝع٤ِش ُظزخدٍ كٌخٗض حُزذح٣ش ك٢ حُغظ٤٘خص ك٤غ هخٓض ٓـٔٞ

( ARPAحُٔؼِٞٓخص ٝح٧ٝحٓش حُؼغٌش٣ش رقٞسس ٓئٓ٘ش . ٝهخٓض ًٝخُش ح٧رلخع حُٔظوذٓش ُِٔؾخس٣غ )

( ًٝخٕ حُؼغٌش٣ٕٞ كوو ك٢ ARPANETربٗؾخا ؽزٌش ) US-DODحُظخرؼش ُٞصحسس حُذكخع ح٧ٓش٤ٌ٣ش 

ش دٕٝ ؿ٤شْٛ , ٝرؼذ ٓشٝس ػذس أػٞحّ ٌٓ٘ض ٝصحسس حُذكخع حُزذح٣ش ْٛ حُٔقشف ُْٜ حعظخذحّ طِي حُؾزٌ

ك٤غ طْ طوغ٤ْ حُؾزٌش ا٠ُ ؽزٌظ٤ٖ , ٝحكذس ُِٔذ٤٤ٖٗ   ح٧ٓش٤ٌ٣ش ؿ٤ش حُؼغٌش٤٣ٖ ٖٓ حعظخذحّ حُؾزٌش 

 (.MILNET( ٝح٧ةشٟ ُِؼغٌش٤٣ٖ ٝطغ٠ٔ )ARPANETٝطغ٠ٔ )

, كوذ كٌشص  ٤INTERNETش ًخٕ ٬٤ٓد حُلٌشس ح٧عخع٤ش ُظؤع٤ظ ؽزٌش ح٫ٗظشٗض حُؼخُٔ 1972ػخّ 

ٓـٔٞػش ٖٓ حُزخكؼ٤ٖ حُٔظخقق٤ٖ ك٢ حُؾزٌخص ك٢ اٗؾخا ؽزٌش ػخ٤ُٔش ُِٔؼِٞٓخص طٌٕٞ طط٣ٞشح ُؾزٌش 

(ARPANET حُظ٢ ًخٕ ٓوقٞسح حعظخذحٜٓخ ػ٠ِ ح٧ٓش٤٤ٌ٣ٖ كلغذ , ٖٝٓ ٛ٘خ رذأ حُؼَٔ حُلؼ٢ِ )

 INTERNATIONALٗظشٗض ُظؤع٤ظ ٛزح حُقشف حُؼ٬ٔم ك٢ طخس٣خ حُٔؼِٞٓخص ٝحُٔغ٠ٔ رؾزٌش ح٫

NETWORK (INTERNET)   . 

 

 

 : The Internetالاَرشَد 

 ٓـٔٞػش ٖٓ ؽزٌش ًَ ٝطظٌٕٞ حُزؼل، رؼنٜخ ٓغ حُٔظشحرطش حُؾزٌخص ٓـٔٞػش ٖٓ ٌٓٞٗش ؽزٌش ػزخسس ػٖ

 حُزشٓـ٤خص ا٠ُ رخ٩مخكش ح٫طقخٍ، ػ٤ِٔش ط٘ظ٤ْ ة٬ُٜخ ٖٓ ٣ظْ ٝٓؼذحص حطقخٍ، ٝةطٞه كخعٞد أؿٜضس ٖٓ

 ٖٓ ح٩ٗظشٗض حعْ حؽظن ٝهذ. ح٩ٗظشٗض ٝٓظقللخص حُزشٝط٫ًٞٞص ٓؼَ رخ٩ٗظشٗض، ح٫طقخٍ ُؼ٤ِٔش ٓشح٬ُص

(Interconnected Network )حُٔظشحرطش حُؾزٌخص طؼ٢٘ ٝحُظ٢. 

 World Wide Web (www) انؼُكثٕذٛح  انشثكح

ٕ ٝحُٔشث٢، قٞط٢حُ ٝحُٔلظٟٞ حُ٘ق٤ش حُٔغظ٘ذحص ػ٠ِ( ح٣ُٞذ) أٝ حُؼٌ٘زٞط٤ش حُؾزٌش ُلع ٣طُِن ّٞ  ٖٓ حٌُٔ

 ٣ؼُشف ٓخ رخعظخذحّ ٝطقللّٜخ، ر٤ٜ٘خ، ُِظ٘وَ حُٔظؾؼزش حُ٘قٞؿ طغظخذّ حُظ٢ ٝح٧فٞحص، ٝح٧ك٬ّ حُقٞس

 .Internet Explorer ٓؼَ ح٩ٗظشٗض رٔظقللخص
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 Internet Service Provider ISP الإَرشَد  خذيح يضٔد

 ٝٛي٢ ،Internet Service Provider (ISP) اٗظشٗيض ٓيضٝد ٓيٖ ح٩ٗظشٗيض ةذٓيش ػِي٠ حُلقيٍٞ ٣يظْ

 ٓيضٝد ؽزٌش ٖٓ ؿضاحى  حُٔغظخذّ ؿٜخص ٣ؼُذّ  ك٤غ ح٩ٗظشٗض، ؽزٌش ٓغ حُٔغظخذ٤ٖٓ سرو ػ٤ِٔش طظ٠ُٞ ؽشًش

 حُٔغيظخذّ اػطيخا ٣يظْ ح٩ٗظشٗيض ةذٓيش ٓضٝد١ أكذ ٓغ ح٫ؽظشحى ٝػ٘ذ ٓؼٚ، ح٫طقخٍ ػ٘ذ ح٩ٗظشٗض ةذٓش

 .حُٔخظِلش ةذٓخطٜخ ٖٓ ٝح٫عظلخدس ح٩ٗظشٗض، ؽزٌش ٓغ ُِشرو ذحٜٓٔخحعظخ ٣ظْ ٓشٝس ًِٝٔش رٚ، ةخفخى  حعٔخى 

 Uniform Resource Locator (URL) الإَرشَد  يٕقغ ػُٕاٌ

 ًظخريش ةي٬ٍ ٓيٖ حُٔٞهيغ، ٛيزح ا٢ُ حُذةٍٞ ٖٓ ٣ٌُٔ٘ي ح٩ٗظشٗض، ؽزٌش ػ٠ِ ُٔٞهغ ٝكش٣ذ ةخؿٌ  ػ٘ٞحٕ ٛٞ

 .ٓلذدس رق٤ـش هغحُٔٞ ػ٘ٞحٕ ٣ٌُٝظذ ح٩ٗظشٗض، ٓظقلق ػ٠ِ حُؼ٘ٞحٕ ٛزح

 :٣ؤط٢ ٓخ ح٩ٗظشٗض ٓٞحهغ ػ٠ِ ح٧ٓؼِش ٖٝٓ

http://www.moi.gov.iq/ 

http://www.itp.gov.iq/ 

http://www.kent.edu/ 

http://www.google.com 

 Hyperlink انًرشؼة انُص

 ٝػ٘يذ ٝٓلظٞكيش، ٓظؼيذدس ٓغيخسحص هش٣ين ػيٖ اٌُظش٤ٗٝيخى  ٓشطزطيش فٞسس، ٖٓ ؿضا أٝ فٞسس أٝ ٗـ ٛٞ

  :ح٥ط٤ش ح٧ٓٞس أكذ ا٠ُ ٣ئد١ حُٔظؾؼذ حُ٘ـ ػ٠ِ شحُ٘و

 .ٗلغٜخ حُلخ٤ُش حُقللش ك٢ آةش ٌٓخٕ ا٠ُ ٣٘وِي 1-

 .ٗلغٚ حُٔٞهغ ٖٓ أةشٟ فللش ا٠ُ ٣٘وِي -2

 آةش ٓٞهغ ػ٠ِ أةشٟ فللش ا٠ُ ٣٘وِي 3-

 .ح٩ٗظشٗض ٖٓ ِٓق طل4َ٤ٔ- 

 .ٓظؼذدس ٝعخثو ِٓق طؾـ٤َ أٝ ططز٤ن طؾـ5َ٤- 

 ؽيٌَ ا٠ُ حُٔئؽش ؽٌَ ٣ظلٍٞ ػ٤ِٚ حُلؤسس ٓئؽش ٓشٝس ٝػ٘ذ أصسم، حُٔظؾؼذ حُ٘ـ ُٕٞ ٣ٌٕٞ ٓخ ٝػخدس

 .٣ذ

 الإَرشَد يٕقغ ػُٕاٌ يكَٕاخ

http://www. mohesr.gov.iq/ 
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 ٝٛيٞ حُٔغظخذّ، ؿٜخص ا٠ُ حُخخدّ ٖٓ حُٔٞهغ ِٓلخص ُظل٤َٔ حُٔغظخذّ حُزشٝطًٍٞٞ ػ٠ِ ٣ذٍ (http) حُشٓض

 ح٩ؿييشحاحص ٓييٖ ٓـٔٞػييش ٝحُزشٝطًٞييٍٞ ،(Hyper Text Transfer Protocol) ٌُِِٔييخص ةظقييخسح

 .حُؾزٌش ػ٠ِ حُٔشطزطش حُلخعٞد أؿٜضس ر٤ٖ ٝح٥ٖٓ ٝحُقل٤ق حُغش٣غ رخ٫طقخٍ طغٔق حُظ٢ ٝحُوٞحػذ

 .حُؼٌ٘زٞط٤ش حُؾزٌش ػ٠ِ ٣ذٍ سٓض (www) حُشٓض

 .حُٔٞهغ ٓخُي حعْ ػ٠ِ ٣ذٍ(: mohesr) حُشٓض

 ٛ٘خ ٝٛٞ رُي، ؿ٤ش أّ طـخس١ أّ ك٢ٌٓٞ ٛٞ َٛ ِٚ،ػٔ هز٤ؼش ػ٠ِ ٣ذٍ حُز١ حُٔٞهغ ٗٞع (gov) حُشٓض

 :حُٔٞحهغ ػَٔ هز٤ؼش ػ٠ِ حُذحُش حُشٓٞص رؼل ر٤خٕ ٣ؤط٢ ٝك٤ٔخ ،(gov) رخُشٓض ُٚ ٣ٝشٓض ك٢ٌٓٞ

Com طـخس١Commercial  

Gov ك٢ٌٓٞ Government  

Org سرل٤ش ؿ٤ش ٓئعغش  Non-profit Organization  

Mil ػغٌش٣ش Military  

Edu طؼ٢ٔ٤ِ Educational  

Net اػ٤ٓ٬ش ةذٓخص ؽزٌخص Network Service 

 ٣ٞؿذ ، ؿٜٔٞس٣ش حُؼشحم ٣ظؼِن ٓؼخُ٘خ ك٢ ٝٛٞ حُٔٞهغ، ٛزح ك٤ٜخ ٣ٞؿذ حُظ٢ حُذُٝش سٓض ٝٛٞ :(iq) حُشٓض

  .حُذٍٝ سٓٞص رؼل ٣ؤط٢ ٝك٤ٔخ كشك٤ٖ، ٖٓ ٣ظٌٕٞ دُٝش ٌَُ ٓلذّد سٓض

 iq حُؼشحم

 lb ُز٘خٕ

 eg ٓقش

 uk  رش٣طخ٤ٗخ

 fr كشٗغخ

 The web browser انٕٚة  يرصفح

٠ّٔ  حُٔخظِليش ةيذٓخطٜخ ٓيٖ ٝح٫عيظلخدس ح٩ٗظشٗيض، ٓٞحهيغ ٓلظ٣ٞيخص ٓؾيخٛذس ة٬ُيٚ ٖٓ طظْ حُز١ حُزشٗخٓؾ ٣غُ

 ح٩ٗظشٗيض، ٓٞحهيغ ا٠ُ حُذةٍٞ ة٬ُٚ ٖٓ طظٌٖٔ حُز١ حُزشٗخٓؾ ٝٛٞ ،(ح٣ُٞذ ٓظقلق) أٝ( حُؾزٌش ٓظقلق)

 ةيي٬ٍ ٝٓييٖ أكيي٬ّ، أٝ أفييٞحص أٝ فييٞس أٝ ٗقييٞؿ ٌَؽيي ػِيي٠ ًخٗييض عييٞحا ٓلظ٣ٞخطٜييخ، ٓييغ ٝحُظؼخٓييَ

 حُٔخظِليش، حُٔٞحهيغ ٓيٖ حُِٔليخص ٝطل٤ٔيَ حُٔلنيِش، ا٠ُ ٝامخكظٜخ ح٩ٗظشٗض، فللخص كلع ٣ٌُٖٔ حُٔظقلق

 ،(Opera) ٝٓظقييلق ٤ٌٓشٝعييٞكض، ؽييشًش ٓييٖ( Internet Explorer) ح٣ُٞييذ ٓظقييللخص أٓؼِييش ٝٓييٖ

 (.Google) ؽشًش ٖٓ( Chrome) ٝٓظقلق ،(Mozilla Firefox) ٝٓظقلق
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 The search engine انثحث  يحشك

يخى  طلظ١ٞ حُظ٢ حُٔٞحهغ ٤٣٬ٖٓ ح٩ٗظشٗض ؽزٌش طنْ َّٔ  حُٔؼشكيش، ٗيٞحك٢ ٓخظِيق كي٢ حُٔؼِٞٓيخص ٓيٖ ًز٤يشحى  ً

 ٣ٔنيٕٞ ٣ٝـؼِٜيْ ح٩ٗظشٗيض، ؽيزٌش ُٔغيظخذ٢ٓ طليذ٣خى  حُٔؼِٞٓيخص ٓيٖ حُٜخثيَ حٌُيْ ٛيزح كي٢ حُزليغ ٣ٝؾٌَ

 حُغيخروش حُٔؾيخًَ ػِي٠ ُِٝظـِيذ ػ٤ِٜيخ، ٣لقيِٕٞ حُظي٢ حُ٘ظيخثؾ ٝطقل٤ش حُزلغ شػ٤ِٔ ك٢ حُٞهض ٖٓ حٌُؼ٤ش

 رٔلشًيخص طؼيشف ٓيخ ٝٛي٢ ح٩ٗظشٗيض، ؽيزٌش ػِي٠ رخُزليغ حُخخفيش حُزشحٓؾ طٞكشٛخ حُظ٢ حُظو٤٘خص طغُظخذّ

 .Google، ٝ Yahoo حُٔلشًخص ٓؼَ حُزلغ

 ؽييزٌش ػِيي٠ ٓخضٗييش ٓييخصٓؼِٞ ػِيي٠ حُلقييٍٞ كيي٢ ُِٔغييخػذس ٓقيئْ كخعييٞر٢ رشٗييخٓؾ ٛييٞ حُزلييغ ٓلييشى

ييٖ سعيي٤ٓٞش، حعييظخذحّ ٝحؿٜييش ٣ييٞكش ٝٛييٞ ح٩ٗظشٗييض، ٌّ  ػييٖ حُٔؼزيّيشس حٌُِٔييخص ًظخرييش ٓييٖ حُٔغييظخذ٤ٖٓ طُٔ

 حُٔٞؿيٞدس حُٔغيظ٘ذحص ٓيغ حُٔغيظخذّ، ًِٔيخص رٔطخرويش حُزليغ ٓليشى ٣ٝوّٞ ػٜ٘خ، ٣زلؼٕٞ حُظ٢ حُٔؼِٞٓخص

 ؽيزٜخى  ح٧ًؼيش حٌُِٔيخص ػِي٠ طلظي١ٞ حُظي٢ حُٔٞحهيغ ػ٘يخ٣ٖٝ حُٔغيظخذّ ػِي٠ حُزليغ ٓليشى ٣ؼيشك ػْ ُذ٣ٚ،

٠ّٔ حُٔغييظخذّ، ًِٔييخص ٓييغ طؾييخرٜٜخ دسؿييش كغييذ ٓشطزييش ًظزٜييخ، حُظيي٢ رخٌُِٔييخص  ٣ٌظزٜييخ حُظيي٢ حٌُِٔييخص ٝطغُيي

 ػِيي٠ ح٧ٓؼِييش ٝٓييٖ ،(ح٫عييظؼ٬ّ) أٝ( حُٔغييظخذّ حعييظؼ٬ّ) حُٔؼِٞٓييخص ٓييٖ كخؿظييٚ ػييٖ ُِظؼز٤ييش حُٔغييظخذّ

 :حُزلغ ٓلشًخص

http://www.google.com 

http://www.yahoo.com 

http://www.altavista.com 

 Really Simple Syndication (RSS) feed انٕٚة  يٕخض/  انًثسظ انرهقٛى خذيح

ٌّ٘ي حُٔزغو حُظِو٤ْ ةذٓش  حُظي٢ حُٔٞحهيغ ػِي٠ ٝسٝدٛيخ كيٞس ٝحُٔؼِٞٓيخص ح٧ةزيخس آةش ػ٠ِ حُلقٍٞ ٖٓ طُٔ

 حُخذٓيش ٛيزٙ كيبٕ حُـذ٣يذس، حُٔٞحم٤غ ػٖ ُزلغٝح حُٔٞحهغ طقلق ٖٓ كزذ٫ى  حُخذٓش، ك٢ رٜخ رخ٫ؽظشحى هٔض

 ُٔ٘ظـيي٢ حُخذٓييش طظيي٤ق ٝرخُظييخ٢ُ ٗؾييشٛخ، كييٞس حُٔٞحهييغ طِييي ػِيي٠ ٝٓٞحميي٤غ أةزييخس ٓييٖ ٣غييظـذ رٔييخ طخزييشى

 ٝطٌيٕٞ ٓيٞحهؼْٜ، ص٣يخسس اُي٠ حُٔظِوي٢ كخؿيش دٕٝ حُٔظِوي٢، ا٠ُ ٓزخؽشس( ح٧كذع) أةزخسْٛ ا٣قخٍ ح٧ةزخس

 ُِي٘ـ ٝسحريو حُخزيش، ُ٘ـ ٝٓخظقش حُخزش، ػ٘ٞحٕ ػ٠ِ فٞسٛخ غوأر ك٢ حُطش٣وش رٜزٙ حُِٔؤش ح٧ةزخس

 كي٢ حُظخ٤ُيش ح٩ؽيخسس رٞؿيٞد حُخذٓيش ٛيزٙ طويذّ حُظي٢ حُٔٞحهيغ ٝطظ٤ٔيض. حُخزيش ٓ٘يظؾ ٓٞهيغ ػِي٠ ُِخزيش حٌُخَٓ

 .حُٔٞهغ

 Using the Browser  اسرخذاو يرصفح الإَرشَد

ٝٛي٢ ـ ًٔيخ رًشٗيخ عيخروخى ـ حُزيشحٓؾ ٣يظْ حعيظؼشحك ٓٞحهيغ ح٩ٗظشٗيض ٓيٖ ةي٬ٍ ريشحٓؾ طقيلق ح٩ٗظشٗيض، 

حُخخفش رظل٤َٔ فللخص ح٩ٗظشٗض ٌٝٓٞٗخطٜخ حُٔخظِلش، ٖٓ ٗقٞؿ ٝفٞس ٝأك٬ّ ٝػشمٜخ ُِٔغظخذّ، 
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( ٓييٖ ؽييشًش Internet Explorer 8ٝٛ٘ييخى حُؼذ٣ييذ ٓييٖ ٓظقييللخص ح٩ٗظشٗييض ٓؼييَ ٓظقييلق ح٩ٗظشٗييض )

  Windowsط٢ ٓوظشٗخى ٓغ ٗظخّ حُظؾـ٤َ ٤ٌٓشٝعٞكض، ٝع٤ٌٕٞ ؽشك٘خ ٓ٘قزخى ػ٠ِ ٛزح حُٔظقلق؛ ٧ٗٚ ٣ؤ

 Main window components  َافزج يرصفح الإَرشَد انشئٛسٛح يكَٕاخ

ػ٘ذ طؾـ٤َ ٓظقلق ح٩ٗظشٗض طظٜش ٗخكزس حُٔظقلق، ٣ٝظْ ػشك حُقللش حُشث٤غ٤ش ُِٔٞهغ حُز١ طْ طلذ٣يذٙ 

 ٓغزوخى، ٣ٝٞمق حُؾٌَ ح٥ط٢ ٗخكزس ٓظقلق ح٩ٗظشٗض ٌٝٓٞٗخطٜخ. 

 

(، ٝحعْ حُٔٞهغ Internet Explorer٘ٞحٕ حُ٘خكزس: ٣ٝلظ١ٞ ػ٠ِ حعْ ٓظقلق ح٩ٗظشٗض )ؽش٣و ػ •

(MSN.arabia.٣ٝلظ١ٞ أ٣نخى ػ٠ِ أصسحس حُظقـ٤ش ٝحعظؼخدس حُلـْ ٝح٩ؿ٬م ،) 

( حُٔيشحد كظليٚ ٝطقيللٚ، URLؽش٣و ػ٘ٞحٕ حُٔٞهغ: ٣غُظخذّ ٛزح حُؾش٣و ٌُظخرش ػ٘ٞحٕ حُٔٞهيغ ) •

 .http://arabic.arabia.msn.comٔؼشٝك ٛٞ ٝط٬كع إٔ ػ٘ٞحٕ حُٔٞهغ حُ

 ٣ٝلظ١ٞ ؽش٣و ػ٘ٞحٕ حُٔٞهغ ٓخ ٣ؤط٢: •

صس ا٣وييخف طل٤ٔييَ حُقييللش  حُييز١ ٣غُييظخذّ ُٞهييق طل٤ٔييَ حُقييللش حُظيي٢ ٣ـييش١  –

  طل٤ِٜٔخ.

صس اػيييخدس طل٤ٔيييَ حُقيييللش  حُيييز١ ٣غُيييظخذّ ٩ػيييخدس طل٤ٔيييَ حُقيييللش، ٓيييغ ًخكيييش  –

  طلذ٣ؼخطٜخ.
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  غظخذٓخٕ ُِظ٘وَ ر٤ٖ حُقللخص حُظ٢ طْ كظلٜخ.صسّح ح٧ٓخّ ٝحُخِق  حُِزحٕ ٣ُ  –

 ٓشرغ حُزلغ حُز١ ٣غُظخذّ ُِزلغ ك٢ ح٩ٗظشٗض. –

ؽش٣و حُوٞحثْ: ٣لظ١ٞ ػِي٠ حُِيٞحثق حُخخفيش رٔظقيلق ح٩ٗظشٗيض، ٝطلظي١ٞ ٛيزٙ حُِيٞحثق حُؼ٤ِٔيخص  •

حُظيي٢ ٣ييظْ ط٘ل٤ييزٛخ رخعييظخذحّ حُٔظقييلق، ٓؼييَ ػ٤ِٔييخص كلييع حُقييللخص ٝهزخػظٜييخ، ٝٝمييؼٜخ كيي٢ 

ٝػ٤ِٔخص حُظلٌْ رخقخثـ حُٔظقلق، ٝؿ٤ش رُي ٓيٖ حُؼ٤ِٔيخص، ٣ٌٝٔيٖ اظٜيخس ؽيش٣و  حُٔلنِش،

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. Altرخُنـو ػ٠ِ ٓلظخف  –ارح ُْ ٣ٌٖ ظخٛشحى  -حُوٞحثْ 

ؽش٣و حُظز٣ٞزخص: ٣ظْ ٖٓ ة٬ٍ ٛزح حُؾيش٣و حُيظلٌْ كي٢ حُظز٣ٞزيخص، ك٤يغ ٣ٌُٔيٖ كيظق طز٣ٞيذ ؿذ٣يذ  •

 ٝاؿ٬هٚ أٝ ٝمؼٚ ك٢ حُٔلنِش. 

٣و ح٧دٝحص /ح٧ٝحٓش: ٣لظ١ٞ ٛزح حُؾش٣و ٓـٔٞػيش ٓيٖ ح٣٧وٞٗيخص حُظي٢ طٔؼيَ رؼيل ح٧ٝحٓيش ؽش •

حُظ٢ ٣ٌٔيٖ ط٘ل٤يزٛخ رخعيظخذحّ ٓظقيلق ح٩ٗظشٗيض، ٓؼيَ أٝحٓيش حُطزخػيش ٝطل٤ٔيَ حُقيللش حُشث٤غي٤ش 

 ٝؿ٤شٛخ ٖٓ ح٧ٝحٓش، ٣ٝٞمق حُـذٍٝ ح٥ط٢ ٛزٙ ح٣٧وٞٗخص ٝٝظ٤لش ًَ ٜٓ٘خ. 

 

زح حُل٤ضّ ػشك فللش حُٔٞهغ حُز١ طْ ًظخريش ػ٘ٞحٗيٚ كي٢ ؽيش٣و حُؼ٘يٞحٕ فللش حُٔٞهغ: ٣ظْ ك٢ ٛ •

 أٝ حُز١ طْ ح٫ٗظوخٍ ا٤ُٚ ٖٓ ة٬ٍ حُشٝحرو حُظؾؼز٤ش.

 ؽش٣و حُظٔش٣ش: ٣غُظخذّ ٫عظؼشحك حُقللش. •

ؽييش٣و حُٔؼِٞٓيييخص: ٣ؼيييشك ؽييش٣و حُٔؼِٞٓيييخص ػيييذدحى ٓيييٖ حُٔؼِٞٓييخص كيييٍٞ فيييللش ح٩ٗظشٗيييض  •

 ٤ِٜٔخ ٓؼَ: حُظوذّ ك٢ ػ٤ِٔش حُظل٤َٔ، ٝاػذحدحص ح٧ٓخٕ. حُٔؼشٝمش، ٝحُقللش حُظ٢ ٣ـش١ طل

ؽيييش٣و حُٔلنيييِش: ٛيييٞ ؽيييش٣و ٣ؼيييشك ح٫سطزخهيييخص حُٔلنيييِش ُيييذ٣ي ُظيييظٌٖٔ ٓيييٖ حُٞفيييٍٞ اُييي٠  •

 حُٔؼِٞٓخص رغشػش.

 Opening a web page  يٕقغ ٔٚة فرح

 حكظق ٓظقلق ح٩ٗظشٗض. •
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 ( دحةَ ؽش٣و ػ٘ٞحٕ ٓٞهغ ح٣ُٞذ.(http://www.moi.gov.iqحًظذ •

ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، أٝ حٗويش ػِي٠ صس )ح٫ٗظويخٍ(  حُيز١ ٣ظليٍٞ اُي٠ صس  Enterو ػ٠ِ ٓلظخف حمـ •

 .)طلذ٣غ(  رؼذ ح٫ٗظوخٍ ا٠ُ حُٔٞهغ 

 Displaying a web page in a new window  خذٚذ ػشض صفحح انٕٚة فٙ إطاس

 حةظش ح٧ٓش )اهخس ؿذ٣ذ( ربكذٟ حُطش٣وظ٤ٖ ح٥ط٤ظ٤ٖ: •

 ش )اهخس ؿذ٣ذ(.ٖٓ ٫ثلش )ِٓق( حةظش ح٧ٓ –

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، ك٤لظق اهخس ؿذ٣ذ ُٔظقلق ح٩ٗظشٗض. Ctrl  +Nحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –

 (.www.itp.gov.iqك٢ ؽش٣و ػ٘ٞحٕ ٓٞهغ ح٣ُٞذ، حًظذ ) •

 حمـو ػ٠ِ صس ح٫ٗظوخٍ. •

 Displaying a web page in a new tab  خذٚذ ػشض صفحح انٕٚة فٙ ذثٕٚة

 ذٟ حُطشم ح٥ط٤ش:حةظش ح٧ٓش )طز٣ٞذ ؿذ٣ذ( ربك •

 ٖٓ ؽش٣و حُظز٣ٞزخص، حٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش )ػ٬ٓش طز٣ٞذ ؿذ٣ذس( .  –

 ٖٓ ٫ثلش )ِٓق(، حةظش ح٧ٓش )ػ٬ٓش طز٣ٞذ ؿذ٣ذس(.  –

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق، ك٤لظق طز٣ٞذ ؿذ٣ذ ُٔظقلق ح٩ٗظشٗض. Ctrl  +Tحمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –

 (.www.google.comك٢ ؽش٣و ػ٘ٞحٕ ٓٞهغ ح٣ُٞذ، حًظذ ) •

 ػ٠ِ صس ح٫ٗظوخٍ، ك٤ظْ كظق حُٔٞهغ. حمـو •

 Setting the web browser Home Page  ذغٛٛش صفحح انثذاٚح/ انشئٛسٛح

ٖٓ حُخقخثـ حُظي٢ ٣ٌُٔيٖ طـ٤٤شٛيخ كي٢ ٓظقيلق ح٩ٗظشٗيض، فيللش حُزذح٣يش أٝ حُقيللش حُشث٤غي٤ش،   •

٢ٛٝ حُقللش حُظ٢ ٣ظْ طل٤ِٜٔخ رؾٌَ طِوخث٢ ػ٘يذ 

حُشث٤غييي٤ش  طؾيييـ٤َ حُٔظقيييلق، ُٝظـ٤٤يييش حُقيييللش

 ُٔظقلق ح٩ٗظشٗض حطزغ حُخطٞحص ح٥ط٤ش:

 Internet(، حةظييش ح٧ٓييش )Toolsٓييٖ ٫ثلييش ) •

Options( ك٤ظٜيش ٓشريغ حُليٞحس ،)Internet 

Options.ًٌَٔخ ك٢ حُؾ ) 

( ٝكييي٢ حُـيييضا حُٔظؼِييين Generalٓيييٖ طز٣ٞيييذ ) •

 رخُقللش حُشث٤غ٤ش، هْ رؤكذ ح٩ؿشحاحص ح٥ط٤ش:



معلوماتمبادئ واساسيات الحاسب الالي وتكنولوجيا ال  

hassan.hadi.84@gmail.com   حسن هادي لذيذ 

82 
 

ش، حًظيذ ػ٘يٞحٕ حُٔٞهيغ حُيز١ طش٣يذ طل٤ِٔيٚ ػ٘يذ طؾيـ٤َ ك٢ ٓشرغ طلش٣ش حُقللش حُشث٤غ٤ –

 ٓظقلق ح٩ٗظشٗض.

( ٤ُظْ ؿؼَ حُقللش حُظ٢ ٣ؼشمٜخ حُٔظقيلق ح٥ٕ  فيللش Use Currentحٗوش ػ٠ِ صس ) –

 سث٤غ٤ش.

( ٤ُيظْ ؿؼيَ حُقيللش حُشث٤غي٤ش حُظي٢ حةظشطٜيخ ػ٘يذ ط٘ض٣يَ Use Defaultحٗويش ػِي٠ صس ) –

 (.٣MSNٌٕٞ ٓٞهغ )ٗظخّ حُظؾـ٤َ فللش سث٤غ٤ش، ٝؿخُزخى ٓخ 

( ُـؼَ حُقللش حُشث٤غ٤ش فيللش كخسؿيش ؿ٤يش ٓشطزطيش ريؤ١ Use Blankحٗوش ػ٠ِ صس ) –

 ٓٞهغ ٣ٝذ.

 حٗوش ػ٠ِ صس )ٓٞحكن(. •

 Deleting cache/temporary Internet files  الإَرشَد حزف انًهفاخ انًؤقرح نًرصفح

ض٣ٖ حُقييللخص حُظيي٢ طوييّٞ أػ٘ييخا طقييللي ُٔٞحهييغ ح٩ٗظشٗييض حُٔخظِلييش ٣وييّٞ ٓظقييلق ح٩ٗظشٗييض رظخيي •

رض٣خسطٜخ ػ٠ِ حُوشؿ حُقِذ، ٝرُي ُظغش٣غ طقللٜخ ك٢ حُٔشحص حُوخدٓيش حُظي٢ طويّٞ ك٤ٜيخ رض٣يخسس 

٠ّٔ حُِٔلييخص حُٔخضّٗييش كيي٢ ٛييزٙ حُلخُييش رِٔلييخص ح٩ٗظشٗييض حُٔئهظييش، ٝطلظييَ ٛييزٙ  ٛييزٙ حُٔٞحهييغ، ٝطغُيي

، حطزييغ حُخطييٞحص  حُِٔلييخص ٓغييخكش ػِيي٠ حُوييشؿ حُقييِذ حُخييخؿ رخُـٜييخص، ُٝلييزف ٛييزٙ حُِٔلييخص

 ح٥ط٤ش:

 (.Delete) حةظش (، Internet Option(، حةظش ح٧ٓش )Toolsٖٓ ٫ثلش ) –

أُؾ طلؼ٤َ ٓشرؼخص ح٫ةظ٤خس ؿ٤ٔؼٜخ، ػذح ٓشرغ ح٫ةظ٤خس )ِٓلخص اٗظشٗض حُٔئهظش(، ًٔخ ك٢  –

 حُؾٌَ.

 

 .( كظلزف حُِٔلخصDeleteحٗوش ػ٠ِ صس ) –
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 الاَرقال إنٗ صفحح انثذاٚح انشئٛسٛح

 Navigating to the Home page 

 ٣ٌُٖٔ حُشؿٞع ا٠ُ حُقللش حُشث٤غ٤ش ُِٔظقلق، رخطزخع اكذٟ حُطش٣وظ٤ٖ ح٥ط٤ظ٤ٖ: •

  ٖٓ ؽش٣و ح٧ٝحٓش، حٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗش حُقللش حُشث٤غ٤ش . –

 ٖٓ ُٞكش حُٔلخط٤ق. (Alt+ Home)حمـو ػ٠ِ ٓلظخك٢َْ  –

 اخ فٙ انرُقم تٍٛ انًٕاقغاسرخذاو انًحفٕظ

 Displaying previously visited URLs using history 

، ك٤ظٜييييش ؽييييش٣و حُٜٔييييخّ    ٓيييٖ ؽييييش٣و حُٔلنييييِش، حٗوييييش ػِيييي٠ أ٣وٞٗييييش ٓشًييييض حُٔلنييييِش  •

(Favorites.) 

(، كظظٜش ٫ثلش رخُٔللٞظيخص، ٣ٌٝٔيٖ History(، حٗوش ػ٠ِ صس )Favoritesٖٓ ؽش٣و حُٜٔخّ ) •

 ( ُظشط٤ذ حُٔللٞظخص.Historyحُغْٜ حُٔٞؿٞد رـخٗذ صس ) حُ٘وش ػ٠ِ

حٗوش ػ٠ِ حُظخس٣خ حُز١ طش٣ذ ػشك ٓللٞظخطٚ، ٤ُظْ ػيشك حُٔٞحهيغ حُظي٢ طٔيض ص٣خسطٜيخ كي٢ رُيي  •

 حُظخس٣خ ًٔخ ك٢ حُؾٌَ أدٗخٙ.

 ٤ُظْ طل٤ِٔٚ ٝػشمٚ ُِٔغظخذّ. حٗوش ػ٠ِ ٓٞهغ  •
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 Bookmarksالإشاساخ انًشخؼٛح 

٣ٞكشّ ٓظقلق ح٩ٗظشٗض آٌخ٤ٗش كلع ٝادحسس ػ٘خ٣ٖٝ حُٔٞحهغ حُظ٢ طشؿذ ك٢ ص٣شطٜخ رخعظٔشحس ٓيٖ  •

( أٝ ٓييييخ ٣ؼُييييشف رخ٩ؽييييخسحص حُٔشؿؼ٤ييييش Favoritesةيييي٬ٍ حُٔلنييييِش ٓييييٖ ةيييي٬ٍ حُٔلنييييِش )

(Bookmarks ،حُظ٢ ٣ٌُٖٔ ٖٓ ة٬ُٜخ كظق ػ٘خ٣ٖٝ حُٔٞحهغ حُظ٢ طشؿذ رظٌشحس ص٣خسطٜيخ ٫كويخى ،)

 ٞهغ حُخخؿ رخُـش٣ذس حُٔلنِش ُذ٣ي.أٝ حُٔ

 إضافح يٕقغ إنٗ يدهذ انًفضهح )الإشاساخ انًشخؼٛح(

 Bookmarking a web page 

 حكظق ٓظقلق ح٩ٗظشٗض. •

 .حكظق ٓٞهغ ح٣ُٞذ حُٔشحد امخكظٚ ا٠ُ حُٔلنِش •

 Add aريغ حُليٞحس )(، ك٤ظٜيش ٓشAdd a Favoriteمئٖ ٫ثليش )حُٔلنيِش(، حةظيش ح٧ٓيش ) •

Favorite.ًٌَٔخ ك٢ حُؾ ) 

 (.Addحٗوش ػ٠ِ صس )( أٝ حطشًٚ ًٔخ ٛٞ، Nameحًظذ حعْ حُقللش ك٢ ٓشرغ حُظلش٣ش ) •

 ًشّس حُخطٞحص حُغخروش ٩مخكش حُٔٞحهغ ح٥ط٤ش ا٠ُ حُٔلنِش: •

– http://www.yahoo.com .)ٞٛرخعْ )٣خ 

– http://www.who.int/ar/ .)رخعْ )ٓ٘ظٔش حُقلش حُؼخ٤ُٔش 

 

 حزف ػُأٍٚ انًٕاقغ يٍ انًفضهح

 Deleting a bookmark 

ٖٓ ٫ثلش )حُٔلنِش(، حٗوش ػ٠ِ حعْ حُٔٞهغ )٣يخٛٞ( حُيز١ طش٣يذ كزكيٚ ريضس حُليؤسس ح٣٧ٔيٖ، كظظٜيش  •

 خم. ٫ثلش حُغ٤

 ٖٓ ٫ثلش حُغ٤خم، حٗوش ػ٠ِ ح٧ٓش )كزف(، كظظٜش سعخُش ُظؤ٤ًذ حُلزف.  •

  حٗوش ػ٠ِ صس )ٗؼْ(. •
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 إَشاء يدهذ خذٚذ نحفع الإشاساخ انًشخؼٛح

 Creating a bookmark folder 

( ك٤ظٜيييش ٓشريييغ حُليييٞحس Organize Favoritesويييش ػِييي٠ ح٧ٓيييش )ٓيييٖ ٫ثليييش )حُٔلنيييِش(، حٗ •

(Organize Favorites.ًٌَٔخ ك٢ حُؾ ،) 

( ك٤نُخف )ٓـِذ ؿذ٣ذ( اُي٠ حُٔلنيِش، ٫ٝكيع أٗيٚ ػ٘يذ ػيذّ حُ٘ويش New Folderحٗوش ػ٠ِ صس ) •

 ػ٠ِ أ١ ٖٓ ٓـِذحص حُٔلنِش كبٗٚ ٣ظْ امخكش حُٔـِذ حُـذ٣ذ ا٠ُ حُذ٤َُ حُشث٤غ٢ ُِٔلنِش.

 .حُـذ٣ذ حًظذ حعْ حُٔـِذ  •

 ُظؼز٤ض ح٫عْ. Enterحمـو ٓلظخف  •

 (.Closeحٗوش ػ٠ِ صس ) •

 

 Searchingانثحث فٙ شثكح الإَرشَد 

 Selecting search engineذحذٚذ يحشك تحث 

ٓييخص ػِي٠ ؽيزٌش ح٩ٗظشٗييض، ٝرُيي ٓييٖ طظُي٤ق ٓلشًيخص حُزلييغ حُٞفيٍٞ اُي٠ ٓخظِييق أٗيٞحع حُٔؼِٞ •

 ة٬ٍ حُذةٍٞ ا٠ُ ٓٞهغ ٓلشى حُزلغ، ًٝظخرش ح٫عظؼ٬ّ حُخخؿ رخُٔخدس حُظي٢ طش٣يذ حُزليغ ػٜ٘يخ،
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ػْ حُنـو ػ٠ِ ٓلظخف حُزلغ، ك٤ؼشك ٓلشى حُزلغ حُ٘ظخثؾ ػ٠ِ ؽٌَ حسطزخهخص طؾؼز٤ش ُِٔٞحهغ 

كغيذ دسؿيش فيِظٜخ رٌِٔيخص حُظ٢ طلظي١ٞ ػِي٠ ًِٔيخص ح٫عيظؼ٬ّ، ٝطؼيشك ٛيزٙ حُٔٞحهيغ ٓشطزيش 

 ح٫عظؼ٬ّ.

 

 أٓؼِش ػ٠ِ ٓلشًخص حُزلغ

(، حُظخٛشس فللظٚ حُشث٤غي٤ش كي٢ حُؾيٌَ أدٗيخٙ، ٝعيٞف ٣يظْ www.google.comٓٞهغ ؿٞؿَ ) •

 حُؾشف ر٘خا ػ٤ِٚ رغزذ حعظخذحٓٚ ٝحؿٜش ططز٤ن ػشر٤ش.

 (.www.yahoo.comٓٞهغ ٣خٛٞ ) •

 (.www.altavista.comٓٞهغ أُظخك٤ضطخ ) •

 (.www.ayna.comٓٞهغ أ٣ٖ ) •

 

 

 انثحث ػٍ يؼهٕياخ اسرخذاو كهًح يفراحٛح أٔ ػثاسج 

Carrying out a search for specific information using a keyword or a phrase 

 .Googleحكظق ٓٞهغ ٓلشى حُزلغ  •

 ك٢ ٓشرغ حُزلغ، حًظذ ح٫عظؼ٬ّ حُٔ٘خعذ: )حُزًخا ح٩ٗغيخ٢ٗ(، ٫ٝكيع إٔ ًِٔيش )حُيزًخا( ٝكيذٛخ •

ؿ٤ش ٓ٘خعزش ك٢ ح٫عظؼ٬ّ، ٧ٕ ٓلشى حُزليغ عي٤ؼ٤ذ حٌُؼ٤يش ٓيٖ حُ٘ظيخثؾ حُظي٢ ٫ طظؼِين رٔٞميٞع 

 ح٫عظؼ٬ّ.
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(، كظظٜش ٗظخثؾ حُزلغ ٓؼشٝمش ػ٠ِ ؽيٌَ حسطزخهيخص طؾيؼز٤ش، ًٔيخ كي٢ Enterحمـو ػ٠ِ صس ) •

 حُؾٌَ.

 

 انثحث ػٍ انصٕس

 Carrying out a search for images using a keyword or a phrase 

 .Googleحٗظوَ ا٠ُ حُقللش حُشث٤غ٤ش ُٔلشى حُزلغ  •

 (.رلغحٗوش ػ٠ِ ح٫سطزخه )فٞس( رذ٫ى ٖٓ ) •

 حًظذ ح٫عظؼ٬ّ ك٢ ٓشرغ حُزلغ. •

 (، كظؼُشك ٗظخثؾ حُزلغ ػ٠ِ ؽٌَ سٝحرو فٞس، ًٔخ ك٢ حُؾٌَ.Enterحٗوش ػ٠ِ صس ) •

 حٗوش ٓشس ٝحكذس ػ٠ِ حُقٞسس حُظ٢ طش٣ذ ػشمٜخ.  •



معلوماتمبادئ واساسيات الحاسب الالي وتكنولوجيا ال  

hassan.hadi.84@gmail.com   حسن هادي لذيذ 

88 
 

 

 Search criteriaنثحث اسرخذاو يؼاٚٛش ا

٣ضٝدى ٓلشى حُزلغ رؼذد ًز٤ش ٖٓ حُ٘ظخثؾ، ٓٔخ ٣ئد١ ا٠ُ هنخا حٌُؼ٤ش ٖٓ حُٞهض ك٢ ٓشحؿؼظٜخ،  •

ٝحةظ٤خس ٓخ ٣٘خعزي ٜٓ٘خ، ُزح طٞكش ٓؼظْ ٓلشًخص حُزلغ آٌخ٤ٗش طن٤٤ن ٗظخثؾ حُزلغ، ٝكقيشٛخ 

ح٫عظؼ٬ّ، كزخ٩ميخكش اُي٠  رخُٔٞحهغ رحص حُؼ٬هش رخ٫عظؼ٬ّ، ٖٓ ة٬ٍ حعظخذحّ رؼل حُٔؼخ٤٣ش ٓغ

مشٝسس حعظخذحّ ػزخسحص رذ٫ى ٖٓ ًِٔش ٝحكذس، ٣ٞمق حُـذٍٝ أدٗخٙ رؼل ٛيزٙ حُٔؼيخ٤٣ش، ٤ًٝل٤يش 

 حعظخذحٜٓخ ٓغ ح٧ٓؼِش حُظٞم٤ل٤ش.
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(، ٣ـذ إٔ طٌٕٞ ٛزٙ حُشٓٞص ٓظقِش رخٌُِٔش  -ػ٘ذ حعظخذحّ سٓٞص طلغ٤ٖ ػ٤ِٔش حُزلغ )+،  •

 ٠ُٝ.حُؼخ٤ٗش، ٝٓ٘لقِش ػٖ حٌُِٔش ح٧

 انثشٚذ الإنكرشَٔٙ ٔاسرخذاياذّ

 E-mail and its main uses 

حُزش٣يييذ ح٩ٌُظشٝٗييي٢ هش٣ويييش ٌُظخريييش حُشعيييخثَ ٝاسعيييخُٜخ ٝحعيييظوزخُٜخ رخعيييظخذحّ ٗظيييْ ح٫طقيييخ٫ص  •

ح٩ٌُظش٤ٗٝش ٖٓ ؽزٌش ح٩ٗظشٗض، أٝ حُؾزٌخص حُٔل٤ِش، ٣ٝؼُذّ حُزش٣يذ ح٩ٌُظشٝٗي٢ ٓيٖ أًؼيش حُخيذٓخص 

ٗظشٗيض رغييزذ حٗخليخك طٌخ٤ُليٚ ٝكٞحثييذٙ حُؼذ٣يذس ُِٔغييظخذ٤ٖٓ، ُيزح ٣ٌُٔ٘ييي حعيظخذحٓخى ػِي٠ ؽييزٌش ح٩

 حعظخذحّ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ ك٢ ٓخ ٣ؤط٢:

اسعخٍ سعخثَ ٗق٤ش ٝطِو٤ٜخ: ٣ٌُٔ٘يي اسعيخٍ سعيخُش رش٣يذ اٌُظشٝٗي٢ اُي٠ أ١ّ ؽيخـ ُذ٣يٚ  –

( ُِزش٣ييذ ح٩ٌُظشٝٗي٢ حُخخفييش Inboxػ٘يٞحٕ رش٣ييذ اٌُظشٝٗي٢، ك٤ييغ طقيَ حُشعييخُش اُي٠ )

ٍٕ أٝ دهخثن، عٞحا أًخٕ رـخٗزي، أّ ك٢ حُ٘قق ح٥ةش ٖٓ حُؼخُْ.رخ  ُٔغظِْ ة٬ٍ ػٞح

٣ؼُذّ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ ٓضدٝؽ ح٫طـخٙ، ك٤غ ٣ٌُٔ٘يي طِوي٢ سعيخثَ ٓيٖ أ١ّ ؽيخـ ٣ؼيشف  –

 ػ٘ٞحٕ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ حُخخؿ ري، ػْ هشحاس طِي حُشعخثَ ٝحُشد ػ٤ِٜخ.

حُي٘ـ، ٣ٌُٔ٘يي طوش٣زيخى اسعيخٍ أ١ ٗيٞع ٓيٖ أٗييٞحع اسعيخٍ حُِٔليخص ٝطِو٤ٜيخ: رخ٩ميخكش اُي٠  –

٠ّٔ حُِٔييق حُييز١ ٣ييظْ  حُِٔلييخص، ٣ٝؾيئَ رُييي حُٔغييظ٘ذحص ٝحُقييٞس ٝحُٔٞعيي٤و٠، ك٤ييغ ٣غُيي

 (.Attachmentاسعخُٚ ٓغ اكذٟ سعخثَ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ رخعْ )

اسعخٍ سعخثَ ا٠ُ ٓـٔٞػخص ٖٓ حُ٘خط: ٣ٌُٔ٘ي اسعخٍ سعخُش رش٣ذ اٌُظشٝٗي٢ اُي٠ حُؼذ٣يذ  –

ُ٘خط ك٢ ٝهض ٝحكذ، ٣ٌٖٝٔ أ٣نخى ُِٔغظ٤ِٖٔ حُشد ػ٠ِ حُٔـٔٞػيش رخٌُخٓيَ ٝحُغئخف ٖٓ ح

 رخُٔ٘خهؾخص حُـٔخػ٤ش.

اػييخدس طٞؿ٤ييٚ حُشعييخثَ: ػ٘ييذ طِويي٢ سعييخُش رش٣ييذ اٌُظشٝٗيي٢، ٣ٌُٔ٘ييي اػييخدس طٞؿ٤ٜٜييخ اُيي٠  –

 ح٥ةش٣ٖ دٕٝ اػخدس ًظخرظٜخ. 

ٍ رؾييزٌش ح٩ٗظشٗييض أٝ ح٫طقييخٍ ٬ُٝعييظلخدس ٓييٖ ةذٓييش حُزش٣ييذ ح٩ٌُظشٝٗيي٢ ٫رييذ ٓييٖ طييٞحكش ح٫طقييخ •

رؾييزٌش ٓل٤ِييش، ٫ٝرييذ أ٣نييخى ٓييٖ ح٫ؽييظشحى ٓييغ أكييذ حُٔٞحهييغ ح٩ٌُظش٤ٗٝييش حُظيي٢ طييٞكش ةذٓييش حُزش٣ييذ 

ح٩ٌُظش٢ٗٝ، ٝؿخُزخى ٓخ ٣ٞكش ٓضٝدٝ ةذٓيش ح٩ٗظشٗيض ةذٓيش حُزش٣يذ ح٩ٌُظشٝٗي٢ ُِٔؾيظش٤ًٖ، ٝػ٘يذ 

ؿ ريٚ ػِي٠ حُٔٞهيغ حُيز١ ٣يٞكش ح٫ؽظشحى ك٢ ةذٓش حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ ٣قزق ُِٔؾظشى كغخد ةيخ

( ٝػ٘ٞحٗيخى اٌُظش٤ٗٝيخى Password( ًِٝٔش عش )User Nameٛزٙ حُخذٓش، ٣ٝؼُط٠ حعٔخى ُِذةٍٞ )

 . ٢ً ٣غظط٤غ اسعخٍ حُشعخثَ ٝحعظوزخُٜخ
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 يكَٕاخ ػُٕاٌ انثشٚذ الإنكرشَٔٙ

 The make-up and structure of an e-mail address 

أٝ حعظوزخُٜخ دٕٝ ػ٘ٞحٕ رش٣ذ اٌُظش٢ٗٝ، ٝك٤ٔخ ٣ؤط٢ ٓؼيخٍ ٝٛٔي٢  ٫ ٣ٌُٖٔ اسعخٍ سعخُش اٌُظش٤ٗٝش •

 .someone@example.comػ٠ِ ػ٘ٞحٕ رش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ: 

ٕ ػ٘ٞحٕ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ ـ ًٔخ ك٢ حُٔؼخٍ حُغخرن ـ رخُظشط٤ذ ح٥ط٢: • ّٞ  ٣ٝظٌ

خثَ حعْ حُٔغظخذّ: ٝٛٞ حعْ ف٘ذٝم حُزش٣ذ حُز١ ٣وّٞ ٓضٝد ةذٓش ح٩ٗظشٗض رظٞؿ٤ٚ حُشعي –

 حُٞحسدس ا٤ُٚ.

 حُشٓض @: ٣ٝغُظخذّ ُِلقَ ر٤ٖ حعْ حُٔغظخذّ ٝحُٔن٤ق.  –

 حعْ حُٔن٤ق: حعْ ٓضٝد ةذٓش حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ. –

٣ٌٕٝٞ ػ٘ٞحٕ حُزش٣ذ ح٩ٌُظش٢ٗٝ كش٣ذحى، ك٬ ٣ٞؿذ أًؼيش ٓيٖ ؽيخـ ُيٚ ػ٘يٞحٕ حُزش٣يذ ح٩ٌُظشٝٗي٢  •

حعييييْ حُٔنيييي٤ق ٛييييٞ (، someoneٝٗلغييييٚ، ٝكيييي٢ ٓؼخُ٘ييييخ حُغييييخرن كييييبٕ حعييييْ حُٔغييييظخذّ ٛييييٞ )

(example.com.) 

 َقم انصٕخ ػثش تشٔذٕكٕل الإَرشَد

  Voice over Internet Protocol (VoIP) 

طؼُذ طو٤٘ش )ٗوَ حُقٞص ػزش رشٝطًٞيٍٞ ح٩ٗظشٗيض( ٛي٢ ٝعي٤ِش حطقيخٍ فيٞط٤ش ػزيش ح٩ٗظشٗيض أٝ  •

١ّ٧ ػيذد  (، ُيزُي كبٗيٚ ٣ٌُٔيInternet Protocolٖػزش أ٣شّ ؽزٌش طغيظخذّ رشٝطًٞيٍٞ ح٩ٗظشٗيض )

ٖٓ ح٧ؽخخؿ حُٔظق٤ِٖ رؾيزٌش طغيظخذّ رشٝطًٞيٍٞ ح٩ٗظشٗيض إٔ ٣ظٞحفيِٞح ٛخطل٤يخى رخعيظخذحّ ٛيزٙ 

حُظو٤٘ش، ٝطغظخذّ ٛزٙ حُظو٤٘ش أعِٞرخى ٓخظِلخى ػٖ ح٫طقخ٫ص حُٜخطل٤يش كي٢ ٗويَ حُقيٞص ري٤ٖ حُٔشعيَ 

س حطقخٍ ر٤ٖ حُٔشعَ ٝحُٔغظوزَ، كؼ٘ذٓخ ٣ظْ ح٫طقخٍ حُقٞط٢ رخعظخذحّ حُٜخطق كبٗٚ ٣ظْ طؤع٤ظ ه٘خ

ٝحُٔغظوزَ، ٝطزو٠ ٛزٙ حُو٘خس ٓلـٞصس ُٜٔخ، ٓٔخ ٣شكيغ ٓيٖ ًِليش ح٫طقيخٍ حُٜيخطل٢، ر٤٘ٔيخ كي٢ كخُيش 

ح٫طقخٍ ػزش رشطًٍٞٞ ح٩ٗظشٗض كبٗٚ ٣ظْ طل٣َٞ ح٩ؽخسحص حُقٞط٤ش حُظٔخػ٤ِش ا٠ُ اؽخسحص سه٤ٔش، 

ػييذس ٓغييخسحص ػزييش ؽييزٌش  ػييْ ٣ييظْ طوغيي٤ْ ٛييزٙ ح٩ؽييخسحص اُيي٠ ػييذد ٓييٖ حُلييضّ، ٣ٝييظْ اسعييخُٜخ كيي٢

(، ٣ٝويّٞ ؿٜيخص حُٔغيظوزَ رظـ٤ٔيغ ٛييزٙ IPح٩ٗظشٗيض اُي٠ حُٔغيظوزَ رخعيظخذحّ رشطًٞيٍٞ ح٩ٗظشٗييض )

حُلضّ حُشه٤ٔش ٝطل٣ِٜٞخ ا٠ُ طٔخػ٤ِش، ٤ُظْ عٔخع حٌُٔخُٔيش، ًٝٔيخ ط٬كيع كبٗيٚ ٫ ٣ٞؿيذ ه٘يخس حطقيخٍ 

 ػخرظش ر٤ٖ حُٔشعَ ٝحُٔغظوزَ ٓٔخ ٣وَِ ٖٓ ًِلش ح٫طقخٍ. 

قخٍ ٖٓ ة٬ٍ طو٤٘ش )ٗوَ حُقيٞص ػزيش رشطًٞيٍٞ ح٩ٗظشٗيض( حُؼذ٣يذ ٓيٖ حُلٞحثيذ ٓوخسٗيش ٓيغ ٬ُٝط •

 حعظخذحّ ٗظخّ حُٜٞحطق حُؼخد١، ٣ٌُٖٝٔ اؿٔخٍ رؼل ٛزٙ حُلٞحثذ ك٤ٔخ ٣ؤط٢:

 ًِلش ح٫طقخٍ حُٔ٘خلنش ٝةقٞفخى ٌُِٔخُٔخص حُذ٤ُٝش. •
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 ٓغ حُقٞص. ٣ٌُٖٔ حعظخذحّ ًخ٤ٓشحص ح٩ٗظشٗض ٓغ ٛزٙ حُظو٤٘ش ٩سكخم حُقٞسس •

ط٘خعذ ح٧ؽخخؿ ًؼ٤ش١ حُظ٘وَ، ك٤يغ ٣ٌٔيٖ اؿيشحا حٌُٔخُٔيخص ٝحعيظوزخُٜخ ٓيٖ أ١ ٌٓيخٕ  •

٣ظٞحكش ك٤ٚ حطقخٍ ٓغ ح٩ٗظشٗض، رذ٫ى ٖٓ حعظخذحّ ةخف٤ش حُظـٞحٍ ُِٜٞحطيق حُخ٣ِٞيش حُظي٢ 

 طؼظزش ٌِٓلش ُِٔغظخذ٤ٖٓ
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 الخ تمة
 الجهييذ هييذا ابعييذ   ادل قييم ييي  انكييلاو خييير

 سيييردي في يوفقييي  أميييوٌ أٌ أتميييى الدتواضيييع
 لذذا تقصير ا  فٍه يهم   سردا انع بقة نهعُ صر
 فٍييه لديي  اإٌيي مى الله افقُييً ، الدتواضييع انعًييم
 . جمٍع  ص لحُ 


