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Receivables 

َ اٌّسإٚ receivable ـــاٌ ٕظب ٛ اٌ ٘ ٗ ً ػٍي ْ رسغ ّجيؼبد اٌخبطخ ثبٌششوخ يغت ا ْ عّيغ اٌ ٓ الايشاداد  ؽيش ا  ي ػ

ٛ اؽذ اػؼبء فشيك  ٘ ٚOrder to cash  اٌّجيؼبد ٓ ِ ْ ْ     Order Managementاٌّىٛ  GL ــــٚ اٌ Inventoryٚ اٌّخبص

ْ اٌ َ ثجؼغ الاِٛس اٌشئيسيخ  Receivables ـــوّب ا  :يمٛ

1 ) Enter Customer       

2 ) Invoice Process 

3 ) Collections                   

4) Receipt             

5) Transfer To GL 

 ِبيٍٝ : يغت ػًّ Receivable ـــٌجذايخ اٌزؼبًِ ِغ اٌ

: ٝ ٓ   Responsibilityػًّ اٌخـٛح الأٌٚ ِ ً ٗ ؿجك الأط ٝ :  Receivable Vision Operations Usaٔسخ  وّب يٍ
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ٓ   Responsibilityػًّ صُ ِ ً ٗ ؿجك الأط ٝ :  Order Mangement Super User Vision Operations Usaٔسخ  وّب يٍ

 

 ـ ؤُ٘صُ اػـب ٝ :  Userٌٍـ  اٌخبص ثٕب وّب يٍ
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َ ثؼذ رٌه ثشثؾ صُ   ـ Receivable , Order Management Responsibilityٔمٛ ٓ ؿشيك Ledgerثبٌــ ٝ ا Profile Options ـــــاٌ اٌخبص ثٕب ػ ٌٍ

 ٗ ٝ : GL Ledger Name اسّ  وّب يٍ

 

َ ثؼذ رٌه ثشثؾ صُ    ـ Receivable , Order Management Responsibilityٔمٛ  ـ Operating Unitثبٌــ ٓ ؿشيك اٌــــ ٗ ثٕب ػ  Profileاٌخبط

Options  ٗ ٝ اسّ ٝ : MO: Operating Unit اٌٍ  وّب يٍ
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ٝ  اٌخـٛح اٌضبٔيخ :  اٌّخضْئػبفخ طٕف ف

 ITEMرؼشيف طٕف 

 ً  ـ ITEMيغت رؼشيف طٕف    Setupثؼذ ػّ َ اٌ ٓ ِٙب ِ ٛ ٘ٚ ٗ ً ِؼ  ـ Inventoryٌٕزؼبِ ً ِغ اٌ ٝ يّىٓ اٌزؼبِ ٓ رؼشيفٗ ؽز ٓ لاثذ ِ  Transactionٌٚى

   : ٝ ٝ اٌّسبس اٌزبٌ ً ػٍ  Define ItemitemsTransactions Setupؽيش ٔذخ

ٚ ٚطف اٌظٕف ً وٛد  ٝ : ٌٕذخ  وّب يٍ

 

 ToolsCopy Fromُ ِٓ   ص

 

 

 

ٝ  Finished Good ـٔخزبس ِٓ ٕ٘ب اٌ ُ   Applyٚ ٔؼغؾ ػٍ  ٚ ٔؾفظ  Doneص

!!! !!! !!! !!! !!! !!! !!! !!! !!! ْ ٛ يخض اٌّخبص ْ رؼشيف الاطٕبف ٘  ثزٌه ٔىْٛ لذ ػشفٕب طٕف ثـشيمخ ثسيـخ ؽيش ا
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 ـ  اٌخـٛح اٌضبٌضخ : اٌ Order Mangementٔشثؾ اٌـ  ْ  ـخبص ثٕب ثبٌّخض ٝ اٌ ْ الأطٕبف رسّغ ف ٝ :Receivable ػٍشب  وّب يٍ

 ـ ٝ اٌــ ً ػٍ ٝ اسّٙب  Responsibilityٔذخ   Order Management Vision Operation Usaاٌٍ

 : ٝ ٝ اٌّسبس اٌزبٌ ً ػٍ   Values System Paramters  Setupصُ ٔذخ

 

 OKصُ ٔؼغؾ  
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 System OptionsSystemSetup اٌّسبس اٌزبٌٝ : ِٓ Setup  اٌــصُ ٔذخً ػٍٝ شبشخ 

 

ٝ ػشفٕب٘ب سبثمب  Operating unit ــسٕغذ اٌ اٚلا  ـٚ وزٌه اٌ اٌز خبص ثٕب Ledgerـ   اٌ

Realized Loss/Gain Account  اٌسذاد ٚ ٓ اٌفبرٛسح  ً رغيش  اٌؼٍّخ ثي ٝ ِؼبِ ْ ٕ٘بن فشق ف ْ ارا وب ْ يسزخذِب    ّ٘ب ؽسبثب

Tax Account ػجب ٛ ٓ ؽسبة ٘ َ ػٕذ رؼشيف  Defaultسح ػ ٓ رغيشٖ Tax Codeيسزخذ  ٚ يّى

Unallocated Revenue Account  وٕذ اسزخذِذ ؿشيمخ ٛ ٌCash Basis   فبرٛسح ْ َ ػٕذ اٌسذاد ثذٚ ؾسبة يسزخذ ْ ٘زا اٌ  فب

Cross Currency Rate Type ٌـٕ٘ب ٔؼغ ا  اٌ Typeـ  ٝ ٖ ف ٜ ػشفٕب خبص ثّؼذلاد رغيش اٌؼٍّخ اٌز  GL ــاٌ

Cross Currency Rounding Account ٌثب ٝ ْ اٌسذاد ثؼٍّخ ِخزٍفخ ٘زا ِب يسّ ٚ وب سح ثؼٍّخ ِب  ارا ؽذس   Cross Currencyـارا وبٔذ ٕ٘بن فبرٛ

ؾسبة ٝ ٘زا اٌ  ػٍّيخ رمشيت فشٚق ٘زا اٌزمشيت رٛػغ ػٍ

Automatic Journal Import ٌٍ ً ً   GLـــارا ػٍّذ ػٍيٙب ػٕذ اٌزشؽي َ ثؼّ ٓ اي  Importيمٛ ِGL_ Interface Table ٌـ  ٍGL  

Header Rounding Account and enable Header Level Rounding (optional). 

ُ يؼغ اٌفشٚق ػٍٝ ُ ٔؼٍ ٖ ارا ٌ ٚ ػؼٕب  ٜ ؾسبة اٌز ٝ اٌ ٚ يؼؼٙب ػٍ زمشيت  َ ثؾسبة فشٚق اٌ ْ ٔؼغ ٌٙب ؽسبة ؽيش يمٛ ٛ ػٍّٕب ػٍيٙب يغت ا  ؽسبة  ٕ٘ب ٌ

  Receivable ـاٌ

Days Per posting Cycle  ٔؼغ ٕ٘ب ػذد َ  ـ ايب د ٌٍ ً اٌميٛ َ اٌجشٔبِظ ثؼذ٘ب ثزشؽي  GLيمٛ
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 ٝ ً ػٍ ْ ٔذخ  Trans and Customersالا

 

Allow Change To Printed Transaction ثؼذ اٌـجبػخ ً  يسّؼ ثبٌزؼذي

Allow Payment of Unrelated Transactions ًّػ ٚ  ْ ٚ وزٌه ٌٍفٛاريش اٌّخزٍفخ رسّؼ ثبخزيبس اطٕبف ٌؼّلاء ِخزٍفٛ  ُ  سذاد ٌٙ

Allow Transaction Deletion رسّؼ ثّسؼ اٌفٛاريش ثؼذ ؽفظٙب 

Show Billing Number ـ   Billing Reportيسّؼ ثظٙٛس اٌـ

Document Number Generation Level  ً ٚ ػٕذِب رفؼ ٝ ا ُ اٌفبرٛسح يظٙش ِز ٚ   saveسل   Completeا

AutoInvoice  اٌثؼغ اٌخظبئض ا ٝ ٓ أظّخ ِخزٍفخ اٌ اريش ِ فٛ  ـٌخبطخ ثبٔزمبي اٌ   Receivables  ٚCustomers ــ

Automatic Customer Numbering  ُ ً سل ِبريىٝ اٌؼّيًرغؼ  ـوزٌه ٌٍٚ اٚرٛ فشع Siteـ  اٌ

Create Reciprocal Customer  ٝ  رجبدٌ

Grouping Rule ٌا ٝ َ ف ً  AutoInvoice ــيسزخذِٙب إٌظب ٝ يشؽٍٙب ًٌٌٍفٛا Group ٌيؼّ ٓ أظّخ ِخزٍفخ Receivableريش اٌز ِ 
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 ٝ   Claimsصُ ٔذخً ػٍ

 ٗ  Oracle Trade Management٘ٝ شبشخ خبطخ ثجشٔبِظ اسّ

ٝ شبشخ  ً ػٍ  Miscellaneousٚ اخيشا ٔذخ

 

Split Amount ثؼذ٘ب ٝ ٚ اٌز ٖ اٌميّخ  ً ٘ز ٝ لج ز  رسزخذَ وشلُ ِزٛسؾ يّىٓ ايغبد اٌفٛاريش اٌ

Discount Basis  اي ٝ ُ يؼزّذ ػٍ خظ ٓ .....اٌخ  Lineاٌ ٚ اٌشؾ ٝ ليّخ اٌسـش ثبٌؼشيجخ  َ ػٍ ً ا ٝ ليّخ اٌفبرٛسح ثبٌىبِ َ ػٍ  ا

Auto Cash Rule Set  ٝ ً اٌسذاد الاٚرِٛبريى َ ػٕذ ػّ  رسزخذ

Days in days Sales Outstanding Calculation ٌٌؾسبة ا َ ٝ رسزخذ َ اٌز  شاٌخبص ثبٌزمبسي  Collection ــػذد الايب

Sales Credit Percent Limit ٔؼغ ٔسجخ ِئٛيخ ٌلاسرغبػبد 

Write-off Limits per Receipt  ً ّسّٛػ ثؼّ ُ اٌ مي ٚ سٕشا٘ب لاؽمب write – offٔؼغ اٌ  ٌٙب اصٕبء اٌسذاد 

Require billing Location for receipt  ْ ُ اٌسذاد ثذٚ  Bill TO Locationارا ػٍّذ ػٍيٙب لا يز

 ٝ ُ اٌّؾذدح Unearned Discountارا ػٍّذ ػٍ ُ ثؼذ أزٙبء ِذح اٌخظ ً خظ  يسّؼ ثؼّ

 ٝ ٝ اٌسذاد اٌغضئٝ discount Partial Payment  ارا ػٍّذ ػٍ ُ ػٍ  يسّؼ ثبٌخظ

 ٝ ً اٌسذاد ػٍيٗ  Remit to Address ــاٌ   Print Remit to Addressارا ػٍّذ ػٍ ً ٌٍؼّي ْ رشس ٜ رشيذ ا ز اٌ  ْ ٛ اٌؼٕٛا ٘ 

ً رشيذ ؿجبػزٙب ِغ  َ لافٙ  اٌفبرٛسح ا

Print home Country لا َ ً رشيذ ؿجبػخ اٌذٌٚخ ا ٘ 

Minimum Refund Amount ٌِغ ا َ   Receipt Automatic ـرسزخذ
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Auto Accounting 

   : ٝ ٝ  اٌّسبس اٌزبٌ ً ػٍ ْ ٔذخ   Auto AccountingTransactionsSetupالا

سح ً اٌفبرٛ مٌيذ ػٕذ ػّ ٚ ا ْ اٌؾسبثبد ا  ؽيش ٔؾذد ؿشيمخ رىٛ

ْ ليذ  ً اٌفبرٛسح يزىٛ ْ ػٕذ ػّ ٓ ٔؼٍُ ا  اٚلا ٔؾ

Receivable    Dr 

Revenue       Cr 

Tax              Cr 

 ـ  ٝ اٌـ ٓ يبر ٚ  Receivableِٓ اي ٓ شبشخ    ثميّخ اٌؾسبة ؟ Revenueا  ـ ِ  AutoAccounting اٌـــ

ٝ ٘زٖ اٌشبشخ يظٙش  ـ  ف ٗ ٚ ٔخزبس رؾ اٌخبطخ ثششوزٕب   Organizationاٌـــ ٚ   Revenueز  ـ Receivableا ً اٌـ ٝ اٌشبشخ  و  Segmentوّب يظٙش ف

ً اٌؾسبثبد ٓ ٌذٌي  اٌّىٛٔيي

 

ٓ اٌ ً ٔٛع ِ  ـٚ ثغٛاس و  ـ Table Nameيٛعذ  Segmentــ ٝ اٌــ ْ اػغ ف ٛ رشوزٙب فبسغخ  ارا يغت ا ٓ  Constantٚ ٕ٘ب ٌ ْ دائّب صبثزخ ػٕذ رىٛي ليّخ رىٛ

 اٌمييذ

 ـ  ٖ اٌـ ْ ٔخزبس ٘ز ٜ ِٕذٚة اٌّجيؼبد  Segmentاِب ا ٝ ِسزٛ ٓ ػٍ ِ ٓ ٓ فيي ِ ٗ ٓ  Salesrepsيبخز ليّز ْ ٕ٘بن شبشخ ٌزؼشيف ِٕذٚة اٌّجيؼبد يّى ؽيش ا

ْ ٔؼغ فيٙب ؽسبثبد )  (…, Receivable, Revenueا

 ٜ ٝ ِسزٛ ٓ ػٍ ِ ٚ  ـ Siteا ٝ اٌــ ْ ٔؼغ ف ً ا ً ؽيش يّىٕٕب ػٕذ رؼشيف فشٚع اٌؼّي ٛ خبص ثزؼشيف اٌؼّي ٘ ٚBill to   

 (…, Receivable, Revenueسبثبد )ؽ

Standard Line  اٌظٕف ٜ ٝ ِسزٛ ٓ ػٍ ِ 

Transaction Types  فٛاريش ثؼشف ثٙب ٚ ٕ٘بن شبشخ ٌزؼشيف أٛاع اٌ ً فبرٛسح يغت اخزيبس ٔٛػٙب  ٜ ٔٛع اٌفبرٛسح ؽيش إٔب ػٕذ ػّ ٝ ِسزٛ ٓ ػٍ ِ

 (…, Receivable, Revenueؽسبثبد )

 ـ ٗ ٚ ٔؼّ  Receivableصُ ٔخزبس اٌـ ٗ وّب فؼٍٕب ثسبثم  ً ث
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ً أٛاع اٌؾسبثبد  ٝ ِٓ و   ,freight, tax, unearned revenue, unbilled receivableٚ ٘ىزا ؽزٝ ٕٔزٙ

finance charges, bills receivables accounts, and AutoInvoice clearing (suspense 
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Sources 

 ـ زٜ  Sourceاٌــ ّظذس اٌ ٛ يٛػؼ اٌ  ـ ٘ ْ اٌــ ْ يىٛ ٜ ٌزٌه يغت ا َ يذٚ َ اخش ا ٓ ٔظب ِ ٛ ٘ ً ٗ اٌفبرٛسح ٘ ٚ اػؼ  Sourceارذ ِٕ   ٗ  اسّ

 ً ٝ :  Sourceٌؼّ زبٌ ٝ اٌّسبس اٌ   Sources Transaction  Setupٔز٘ت اٌ

 ـ    Errorسٛف يظٙش ٘زا اٌ

 

 ـ ٝ اٌ ٗ ٔز٘ت اٌ ُ  System Administratorٌٚؼلاع   Profile  Systemص

ٗ ==  Profileصُ اػبفخ   ـ MO : Security Profile >اسّ ٜ اٌـ ٝ ِسزٛ  Siteػٍ

 

 ً ٝ :  Sourceٌؼّ زبٌ ٝ اٌّسبس اٌ   Sources Transaction  Setupٔز٘ت اٌ
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 ـ ْ     Typeٚ ِٓ اٌــ َ  Manualٔؾذد ارا وب    Importedا

 ـ ٝ اٌـ ٗ   Descriptionف ٝ   ٔؼغ ٚطف ٌ ُ ػٍ ٚ ٔؾذد ربسيخ ث Activeٚ ٔؼٍ  ً ٜ يؼّ ٗ ارا اسدٔب رٌه ا ً ِؼ ٚ ربسيخ ٔٙبيخ اٌزؼبِ  ٗ ً ث  ذء اٌؼّ

Automatic Batch Numbering  خلاي ٓ اريش ِ ً اٌفٛ ُ اي  Batchارا اسزخذِٕب اسٍٛة ػّ ً ٔشيذ سل ٘Batch  ْ ْ يىٛ ٗ   Automaticا َ ٔؼؼ ا

ٓ ثبيذيٕب  ٔؾ

Automatic Transaction Numbering  ُ ٝ سل اريش رؼـ  Manualَ ا  Automatic ثبٌٕسجخ ٌٍفٛ

ٝ خبٔخ اسّٙب  ٝ ف َ اٌفٛاريش رٛػغ ف ٝ  Document Numberاسفب ُ ػٍ ُ اٌفبرٛسح ارا ػٍ ٗ سل ْ ٔفس ْ يىٛ ُ ا ً رشيذ ٘زا اٌشل ٘Copy Document 

Number To  Transaction number 

Copy Transaction Information Flexfield to Credit Memo  اٌفبرٛسح ٓ ّؼٍِٛبد ِ ً اٌ ْ رٕزم ٝ اي ارا اسدد ا    Creditاٌ

Receipt Handling for Credits  ِغ اي َ ٖ لا رسزخذ  ـ Manual Source٘ز َ ِغ اٌ  Credit Cardوّب أٙب رسزخذ

Reference Field Default Value  ٕ٘ب ٔؼغ :interface_header_attribute1  ـ  ٝ خبٔخ اٌـ َ ف ٛ غبٌجب ِب    ٌٍفبرٛسح Referenceيسزخذ ٘ ٚ

 ـ  Import  Sourceيسزخذَ ِغ اي   Manualٚ ٌيس ِغ اٌـ

Stander transaction type  ٕ٘ب ٔؼغ ايType  ـ  ْ يظٙش دائّب ثّغشد اخزيبس اٌـ ٖ ا ٜ ٔشيذ  Sourceاٌز

Credit Memo Batch Source ـ  ٝ اٌـ ْ ػٍ ٗ ٕ٘ب Sourceٕ٘ب اٌّشرغغ يىٛ ٜ ٔؼؼ  اٌز
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Payment Terms   ششٚؽ اٌزؼبًِ ِغ اٌؼّلاء 

ْ ٔمَٛ ثزؼشيف  ٓ ؿشيك   Payment Termالا  Payment TermTransactionsSetupٚ رٌه ػ

ً   Receivable ــاٌ ٚ ششٚؿٗ ٌٍؼّيً ٌزؾذيذ اٌزبسيخ اٌّشاد Payment termيسّؼ ٌه ثؼّ ػ  ُ إٌّّٛ خظ ٗ ٚاٌ  اٌسذاد في

 ٝ ٗ ثبٌزشريت وّب يٍ  ٚيزُ اسزخذاِ

1. Bill-to site 

2. Customer Address 

3. Customer 

4. Transaction Type 

 ٝ ْ ف    Oracleيٛعذ اصٕبْ ِٕٗ ِؼشفب

30 NET          ,     Immediate 

 

ٝ ِذح اٌسذاد  ٚ يذي ػٍ ُ لشيت ا ْ الاس ٚ يىٛ ُ ٌٙب   اٚلا ٔؼشف اس

Base Amount  ٝ ٘ ٚ ً إٌسجخ  ٓ صيبدرٙب 100رّض ٚ يّى سح  ٓ ليّخ اٌفبرٛ ِ % 

Allow Discount On Partial Payment ر ٝ ٝ اٌسذاد اٌغضئ ُ ػٍ ً خظ  سّؼ ثؼّ

Prepayment ٌا ِٓ َ ٛ يسزخذ ٘ ٚ  ً ً اٌؼّي ٓ اٌ  Order Management ــرسّؼ ثذفؼبد ِمذِخ ِٓ لج ِ ٗ ً ِؼ ٓ اٌزؼبِ   Receivable ـــٚ لايّى

Credit Check  ٌِغ ا َ  ـرسزخذ   Order Managementــ

Discount Basis  يؾست ا ْ ٝ ٔشيذ ا شيمخ اٌز ٓ ٕ٘ب ٔخزبس اٌـ ٚ ِظبسيف شؾ ْ ػشائت ا ٝ اٌسـش فمؾ ثذٚ ً ػٍ ً ػٍيخ ٘ ّّٕٛػ ٌٍؼّي ُ اٌ ٚ ٌخظ ٝ ا ً ػٍ ٘

ٝ اخشٖ ٚ اٌ ا  ً  اٌفبرٛسح ثبٌىبِ
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Effective Date ٌِغ ٘زا ا ً ٛ ربسيخ ثذايخ اِىبٔيخ اٌزؼبِ ٝ اي  payment term ـــ٘ ٚ ػؼٕب ربسيخ ف ٝ ٘زا اٌزبسيخ Endٚ ارا  ٗ ف ً ِؼ ٝ رٛلف اٌزؼبِ  يؼٕ

Print Lead Days ٌ٘زا ا َ ٝ رسزخذ فٌٛاريش اٌز ّيؼبد اٌّؾمك ٌٍذفغ  payment term ــارا اسدد ؿجبػخ ا ً اٌ ُ فسٛف  Due Dateلج ارا ٚػؼٕب ٕ٘ب سل

 ٝ ـٌـث  due dateــاٌ لجًيـجغ اٌفٛاريش اٌز ٗ ٕ٘ب  ب ٜ سٕؼؼ ُ اٌز  اٌشل

Installment Options ٌــٕ٘ب  ٔؾذد ويفيخ رٛصيغ ا Receivable  يب ً ٝ الالسبؽ ٌلالسبؽ ٘ ُ ػٍ َ يٛصػٙ ٝ اٚي لسؾ ا ٓ ف ٚ اٌشؾ ؼشيجخ   خز اٌ

 

ٝ اٌ ً ػٍ ْ ٔذخ  :   Payment Schedule ـــــالا

 

ٝ اٌ ُ اٌزشريت   seq ـــٕ٘ب ٔؼغ ف  سل

Relative Amount  ٜ ْ يسبٚ ٚ ِغّٛع إٌست يغت ا ٓ ليّخ اٌفبرٛسح   ٝ رذفغ ِ ز  Base Amount: إٌسجخ اٌ

 ٝ ْ ٔخزبس ف  يَٛ 20ربسيخ الأسزؾمبق ِضلاً ثؼذ   Dueثؼذ رٌه اِب ا

ٓ   Dateٔخزبس  اٚ  ٝ ؽيش ٔىزت ربسيخ ِؼيي  15/1/2013ربسيخ الأسزؾمبق ِضلاً ف

ٚ ٔخزبس  َ  Day Of Monthا ٝ اٌشٙش يٛ ٖ ف َ ٔؾذد ٜ يٛ َ  15ا ٚ يٛ ٓ اٌشٙش ا ِ10  ٝ ٖ ف ٜ شٙش ٘زا ٔؾذد ٓ ا ٓ اٌشٙش ٌى ِ 
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Month Ahead  شٙش ثؼذ ربسيخ اٌفبرٛسح ٜ ٝ  1ٕ٘ب ٔؾذد ا ٚ اعجخ اٌسذاد ف ٝ يٕبيش رظجؼ  ٛ اٌفبرٛسح ف ٌ ٜ سح ثشٙش ا ٜ ثؼذ اٌفبرٛ     FEB 15ا

ٝ اي  ٝ فزشح ِؼيٕخ ٔمف ػٍ ً ارا سذد ف ُ ٌٍؼّي ً خظ ٝ  SEQارا اسدٔب ػّ ُ ٔؼغؾ ػٍ ُ ػٍيٙب ص ٚ ػغ اٌخظ  Discountsاٌّشاد 

 

ة دفغ  SEQ 1اٚي لسؾ  ّـٍٛ ُ لٍٕب يبخز 20% خلاي 50لٍٕب اٌ ٝ اٌخظ َ ٚف ُ  ايب  يَٛ 15 خلاي % ف50ٝ ـــ% ارا دفغ ا5ٌخظ

Transaction Type 

 ً ٝ :  Transaction Typeٌؼّ زبٌ ٝ اٌّسبس اٌ   Transaction Type Transaction  Setupٔز٘ت اٌ

 ـ ٗ : اٌــ ً  Transaction Typeِؼٍِٛخ ٘بِ ً فبرٛسح  Categoryرّض ٗ ػٕذ ػّ ع ٔسزخذِ  ٚ٘زا إٌٛ

 

 ـ  ـ  Operating unitاٚلا يظٙش ٌٕب اٌـ ٝ  اٌـ ٘ ٚ  اٌخبطخ ثششوزٕب  Organizationاٌخبطخ ثٕب 
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 ـ ُ ٌٍـ  ـ Classٚ ٔخزبس اي  Transactionصُ ٔؼغ اس ُ ثؼذ رٌه ٔخزبس اٌــ ٝ اٌفبرٛسح ص ٗ يؾذد ف ٗ   Typeؽيش أ خبطخ ث  اٌ

ٚ .... اٌخ ٚ ِشرغغ ا ٛ اِب فبرٛسح ا ٘ ٚ 

 

 ٝ ْ سطيذ اٌؼ Open Receivableارا ػٍّذ ػٍ ٝ ا ٕٛعيؼٕ َ ٌٙزا اٌ ً اسزخذا ٝ و ً سٛيف يزؼذي دائّب ف  ّي

 ٝ  ـ Post to GLارا ػٍّذ ػٍ ـ اٌ  ٝ اٌ  ً ع ثبٌزشؽي ٗ ٌٙزا إٌٛ ٓ اٌفٛاريش اٌّسزخذِ ٝ رٕشبء ِ ز د اٌ ً اٌميٛ ٜ أه رسّؼ ٌى  GLا

Printing Option لا َ ع ا ً ثبٌـجبػخ ٌٙزا إٌٛ  رؾذد ارا وٕذ رمج

Transaction Status  ٓ ٚ ٘ٝ رٛػغ ٌزجيي ٚ ٘ىزا :  ٝ ِفزٛؽخ ِغٍمخ ٍِغيخ  ٘ ً  ؽبٌخ اٌفبرٛسح ٘

 ٝ سح   Allow Frightارا ػٍّذ ػٍ فٌبرٛ ٝ ا ٓ ف  ٌزسّؼ ثأصجبد ِظبسيف اٌشؾ

 ٝ  ـ  Tax Calculationارا ػٍّذ ػٍ َ اٌ ع يغت اسزخذا َ ٘زا إٌٛ ْ اسزخذا ٝ ا  ـ tax٘زا يؼٕ َ اٌ ُ يّىٓ اسزخذا ُ رؼٍ َ ارا ٌ ٗ ا ٚ لا رسزخذِٗ  taxِؼ  ا

Creation Sign   ٜ ْ ِٛعت ا  ـ Positive signاويذ ِغ اٌفٛاريش رىٛ ْ   Credit Memoٚ ِغ اٌـ  negative Signرىٛ

 ٝ ً اِب   Natural Application Onlyآرا ػٍّذ ػٍ ٝ الاٚساو ٗ اٌّؼشفخ ػٍ ٓ غيش الأظّ ٝ اٌفبرٛسح ِ َ اطٕبف ف  Allow٘زٖ لا رسّؼ ثبسزخذا

OverApplication  ؼىس رّبِب ٝ اٌ  فٙ

Application Rule Set ـ  ٝ اٌــ ٓ رٛػغ ف ٝ لٛأيي ٘Receivable   ٝ ُ ِب يزجم ٝ ليّخ اٌسـش اٚلا ص ْ رـجك ػٍ ٓ ا ً ؽيش يّى زؾظي ٝ رؾذد اسٍٛة اٌ ٌى

 َ ٝ إٌظب ٓ اخزيبس اٌّؼشف ف ٚ يّى ٚ ٘ىزا  ُ عّيؼب  ُ اٌميّخ ػٍيٙ ٚ رمس ٚ ٘ىزا ا ً ٌٍؼشائت   يؾظ

Term  ٔؼغ ٔٛع اي ْ ْ ٕ٘ب ٌزؾذيذ ِذح س  Termيّىٓ ا ً اٌفبرٛسح  Defaultذاد رىٛ  ػٕذ ػّ

 ـ  ـ Credit Memo typeاٌـ ٓ اٌ ِ ٗ ٜ ٔؼٍّ ع اٌز ْ إٌٛ ٛ  Classارا وب ٘Invoice   ٔٛع  اخش ٗ ٓ ٕ٘ب ٔشثؾ ث ٗ ارا اسدد اٌغبء   Creditفٕؾ ثؾيش يسزخذِ

 اٌفبرٛسح

Invoice Type  اي ٝ ٕٛع ف ْ اٌ َ ارا وب ٓ سثـٗ  Depositِضلا   Classرسزخذ ٓ لاثذ ِ ٓ  فٕؾ ْ   Classثٕٛع ِ  Invoiceيىٛ

Start Date  ِٗاسزـيغ اسزخذا ٓ ٌ ٚ ع  ٓ اعذ ٘زا إٌٛ زبسيخ ٌ ً ٘زا اٌ ٚ ٚػؼذ ربسيخٙب لج ٛ اخزشد فبرٛسح  ٌ ٜ ع ا ً ِغ ٘زا إٌٛ  ثذايخ اٌزؼبِ

END DATE  ٕٛع ً ِغ ٘زا اٌ  ٔٙبيخ اٌزؼبِ

Account ( ع  ـ ..… Receivable Revenueٕ٘ب ٔؼغ اٌؾسبثبد اٌخبطخ ثبٌٕٛ ـٌ ٝ ا ً اٌفبرٛسح ثبلاػزّبد ػٍ ٓ اسزذػبئٙب ػٕذ ػّ ٝ يّى ز ٖ اٌؾسبثبد اٌ ( ٘ز

AutoAccounting  ِسجمب ٗ ُ ششؽ ٜ ر  اٌز

Receivable Account ؼّلاء ٛ ؽسبة اٌ ٘ 

Revenue Account ّجبػخ ٓ الاطٕبف اٌ  ؽسبة الايشاداد ِ

Unbilled Receivable Account  اٌؾسبة ٚ  ٛ ٘Unearned Revenue Account  ػٍّٕب ٛ ٌ ْ  Invoice Ruleيسزخذِب

Tax Account ؽسبة اٌؼشيجخ 

Clearing Account ـ  ٓ اٌـ َ ٌيؾذد اٌفشق ثي ٚ سيؾ يسزخذ فٌبرٛسح  Revenueؽسبة  ٝ ا ٝ  ف َ فمؾ ارا ؽذدد ف ٚ يسزخذ َ اخش  ٓ ٔظب ِ َ ٚ سؼش اٌجيغ اٌمبد

ٗ   Sourceاي   أه رشيذ اسزخذاِ

Fright Account  ارا وٕذ ٓ شؾ ٛ ؽسبة اٌ ٘ ٝ  سزغذ ٘زا اٌؾسبة يؼًّ  Allow Frightلذ ػٍّذ ػٍ
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Memo Lines 

 ٗ َ ثاػبفخ خذِ ٝ :  Servicesصُ ٔمٛ ٓ اٌّسبس اٌزبٌ ِMemo LinesTransactionSetup  

اٚ ٔسزذػيُٙ فٝ اٌفبرٛسح ِٓ اي ثؼغ اٌخذِبد اٚ الاطٕبف ِضلا ٚ ٔسزخذُِٙ   Memo Lineػٕذ ػًّ اٌفبرٛسح يّىٓ اسزخذاَ اٌظٕف اٌزٜ ػشفٕبٖ سبثمب اٚ ٔؼشف فٝ اي 

Description  فٝ اٌفبرٛسح 

  

 ٔؼغ ٌٗ اسُ ٚٚطف ٚ اٌؼشيجخ ٚ اٌٛؽذح ٚ سؼش اٌٛؽذح ٚ ؽسبة الايشاد ٚ اٌزبسيخ اٌزٜ يجذاء اٌؼًّ فيٗ 

 اٌزٜ يؼًّ ِغ اٌفبرٛسح   Lineفٙٛ ػذح أٛاع: ٔخزبس ِٕٙب اي   TYPEاِب اٌــ 
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Customers    ًئػبفخ ػّي 

ٚ شخض ) ٛ اِب ششوخ ا ٘ ً ً ػٍّيخ اٌجيغ Organization , Personاٌؼّي ُ ػّ  . ٌٗ( ؽيش يز

( ٝ ً يؼزّذ ػٍ َ شخض  Partyــ( اٌ Party, Accountٚ رؼشيف اٌؼّي ٛ ششوخ ا ٘ ً ع ٘ ٚ إٌٛ  ْ ٚ اٌؼٕٛا  ُ ً الاس ً ِض شئيسيخ ثبٌؼّي ٝ ثبٌجيبٔبد اٌ ٛ اٌّؼٕ ٘ 

 ـاِب ا  ٛ اٌّؼ Accountٌـ ٚ ؿشق اٌسذاد ٘ فٛارييش  ٚ اسسبي اٌ  ٓ خبطخ ثبٌشؾ ٝ ثبٌخظبئض اٌ ٕ 

 لجً اْ ٔؼيف ػّيً يغت اػبفخ ِب يٍٝ :

1) Collectors   

 ـ  ْ ٔؼشف اٌـ ٝ :         Collectorsالا زبٌ ٓ اٌّسبس اٌ ِCollectorsCollectionsSetup       

ُ ٚ ٔخزبس اٌّٛظف اٌزٜ سيمَٛ ثزٌهُ٘ الاشخبص اٌّىٍفييٓ ثّزبثؼخ اٌؼّيً ٌزٌه  Collectorsاٚلا اٌـ   ٔمَٛ ثزؼشيفٙ

 

Name ًي ثّزبثؼخ اٌؼّي ُ الأٚي ٌٍشخض اٌّسئٛ  : الأس

Description وبِلًا ُ  : الأس

Correspondence Name ًخـبثبد ِشاسٍخ اٌؼّي ٝ ٝ ٘يظٙش ف ٍ ُ اٌّشاسٍخ اٌ  : اس

Telephone Number ْ ُ اٌزٍيفٛ  : سل

Employee Name ّسئ ُ اٌّٛظف اٌ  ٛي: اس

 ـ  ـ  Collector٘زا اٌــ ٝ رؼشيف ِب يسّٝ ثبٌــ َ ف ً وّب سٕشٜ Profile Classيسزخذ ٝ رؼشيف اٌؼّي ٗ ف ٜ سٕؼؼ ز  اٌ
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2) Approval Limits 

  : ٝ ٝ اٌّسبس اٌزبٌ ً ػٍ ْ  ٔذخ  Approval LimitsTransactionsSetupالأ

 ـ Oracleػٍٝ اٌــ  userٕ٘ب ٔؼشف وً   وّب يٍٝ : ػٍٝ اٌفبرٛسح اَ لا ٚ ثميّخ ِٓ اٌٝ فمؾ  Adjustmentٗ ثؼًّ ِسّٛػ ٌ Receivablesيسزخذَ اٌـ

 

Adjustment  رسزخذَ فٝ اٌفٛاريش ِغ اٌــReceivables Invoice  ً  Work Flowػٕذ رشغي

Receipt Write Off ٓاٌسذاد ٚ ليُ اٌفٛاريش فشق يزجمٝ ٕ٘ب يّى ٓ  ايمبف ٘زا اٌفشق فٝ اٌسذاد . : رسزخذَ فٝ اٌسذاد ٚ ٘ٝ فٝ ثؼغ الاؽيبْ يؾذس ِب ثي

   ireceivablesفٙٝ رسزخذَ فٝ ثشٔبِظ اي   Credit Memoاِب اٌــ 
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 ْ ً ػٍٝ الأ ٝ :  ٔذخ  Profile ClassesCustomers اٌّسبس اٌزبٌ

 ـ Profile Classٔؼًّ  ٗ اٌـ  ـ USDعذيذ ٚٔؼيف في ـ ٝ : EGPٚاٌ  وّب يٍ

 

Balance Forward Billing : ـػٕذ رش  ُ اٌغبء اٌـ   Payment Termsغيٍٙب يز

ٜ )وشف ؽسبة وذٖ( ً ص ٓ اٌؼّي ٝ رّذ ِبثيٕب ٚثي ز ً اٌؼٍّيبد اٌ ٝ و ٜ ػٍ ً رؾزٛ ٖ ٌٍؼّي سح ٚاؽذ  ٚٔسزخذِٙب ارا اسدٔب اسسبي فبرٛ

Bill Level    : 

Site فشع ً  : وشف ؽسبة ٌى

Account ـ  ٜ اٌـ ٝ ِسزٛ ً اٌفشٚع ػٍ  Operating Unit: وشف ؽسبة ٌى

Detail                                     ً  : ٍِخض Summery: ثبٌزفظي

Payment Terms :  ٖ ً وذ ٝ ػشفٕب٘ب لج ً ِغ اٌؼّلاء اٌٍ  ششٚؽ اٌزؼبِ

Allow Discount ًخظِٛبد ٌٍؼّي ً  : اٌسّبػ ثؼّ

Override Terms ـ  ٝ اٌ ً ػٍ ٝ اٌفبرٛسح  Payment Terms: اٌسّبػ ثبٌزؼذي  وّب ٔشيذ ف

Discount Grace Days  : اٌسّبػٔؼغ ٕ٘ب َ ٚ اٌؼفٛ ػذد ايب ً  ا ّسّٛػ ثٙب ؽيش ٌٍؼّي ٖ اٌ بٙء اٌّذ ُ ٚرٌه ثؼذ أز ٗ اٌذفغ خلاٌٙب ٚالأسزفبدح ثبٌخظ يّىٕ

 ـ فٝ ٝ  Payment Termsاٌـ    Allow Discountٚرٌه ارا ػٍّٕب ػٍ

Collectors :  

Name ًاٌشخض اٌّسئٛي ثّزبثؼخ اٌؼّي ُ  : اس

Credit Checks ِٛديٛي : يسز ٗ ً   Oracle Order Managementخذِ ً  Checkٌؼّ ً ػّ ً لج ؼّي ٝ اٌ  ٌٗ  New Ordersػٍ
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Grouping Rule  ٝ ٘ :Backage  ٓ فٛاريش ٚثٕؼٍّٙب ِ ٝ : Grouping Rule  Auto Invoice TransactionSetupٔؼغ فيٙب اٌ  وّب يٍ

 

 ً ٝ :  Statement Cycle يّىٓ ػّ زبٌ ٓ اٌّسبس اٌ ِStatement CyclePrintSetup : ٝ  وّب يٍ
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ٓ اٌّسبس اٌزبٌٝ Customerصُ ٔز٘ت ٌىٝ ٔؼشف  ِ  Customers  Customers  زبٌيخ  : فزظٙش اٌشبشخ اٌ

 

ٖ اٌشبشخ لايٛعذ فيٙب  ْ ٘ز ٝ ا ٝ شبشخ اػبفخ اٌؼّلاء ٚسٛف رمبثٍٕب ِشىٍخ ٚ٘ ً فّبرا ٔفؼً Create Button٘زٖ ٘ ٛ صس ئػبفخ ػّي ئ ٚ٘ بً دػٕب ٔفىش ػملا

 ٜ ا  ٝ ٖ اٌشبشخ رمغ ف ٝ ٔشٜ ٘ز ٝ : Functionٚٔز٘ت ٌى  وّب يٍ

 ٝ ٝ  System Administratorٔز٘ت اٌ زبٌ ٝ اٌّسبس اٌ ُ اٌ ٝ :  Define Responsibility  Securityص  وّب يٍ

 ـ ٓ اٌـ  ـ Mreda Recevablesٚٔجؾش ػ ـ اٌ  ُ ٗ ثٕب ٚٔأخز اس ٝ رؼزّذ ػٍيٙب  Menuاٌخبط  وّب يٍٝ: Copyاٌز
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ٝ صُ ٔز ٝ اٌّسبس اٌزبٌ  ـ  MenunApplicatio٘ت اٌ ُ اٌـ ٓ اس ُ ٔجؾش ػ ٝ اخزٔب٘ب  Menuص ٍ ٝ : Copyاٌ  وّب يٍ

 

 ـ ٝ اسّٙب  Menuصُ ٔأخز اٌـ ً ػٍيٙب  Customer  ==Copyاٌٍ ٝ :  Searchٚٔؼّ  وّب يٍ
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 ـ Promptٔؼغ  ٌٍFunction  ُ ٝ : 15سل  وّب يٍ

 

ً ؿجيؼٝ ع ً ثشى ٝ صُ ٔز٘ت ثؼذ رٌه ٌٕؼيف ػّي ٓ اٌّسبس اٌزبٌ  ٚٔلاؽظ ٚعٛد  CustomersCustomersذا ِ

Create Button : فزظٙش اٌشبشخ اٌزبٌيخ ً  ؽيش يّىٕٕب اػبفخ ػّي
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ٚ ِٕظّخ صُ ً شخض ا ً اٌؼّي ٝ  اٚلاً ٔخزبس ٘ ٝ   Createٔؼغؾ ػٍ ً ٌى ٗ ٔؼيف ػّي خبطخ ث ٝ :ٚ اٌجيبٔبد اٌ  وّب يٍ

 

ُ ٔؼغؾ  ٗ ص ً ٚثيبٔبر ُ اٌؼّي  فزظٙش اٌشبشخ اٌزبٌيخ : Save And Detailsٔؼغ اس

 

ٝ  Bill Toؽيش ٔؼغ  ُ ػٍ ٝ   Primaryٚ ٔؼٍ فٛاريش   Openٚ ٔؼغؾ ػٍ  ٌٕؼغ ثيبٔبد خبطخ ثبسسبي اٌ

ٚ ٘ىزا ٚ ؿشيمخ اٌسذاد  ٝ ٘زا اٌؼٕٛاْ  ِٓ اٌؼشيجخ  ٝ ػٍ ْ عّيغ اٌفٛاريش ربر ٝ ا ٝ رؼٕ ٘ ٚ 

ٝ ٔؼغ اٌؾسبثبد فزظٙش اٌشبشخ اٌزبٌيخ  Detailsٔؼغؾ   : ٌى
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ً : Detailsٔؼغؾ  خبطخ ثبٌؼّي ؾسبثبد اٌ شبشخ اٌزبٌيخ ٔؼغ اٌ  فزظٙش اٌ

 

ً ِؼٙب اٌ ٝ يزؼبِ ز سح  Receivable ــٕ٘ب يزُ رؼشيف اٌؾسبثبد اٌ فٌبرٛ ً ا بٕء ػّ  اص

ً  Receivable ـــاٌ   ؽسبة اٌؼّي

ٝ اٌسٍؼخ اٌّجبػخ Revenue ـــاٌ ٛ يؼزّذ ػٍ ٘ ٚ  ؽسبة الايشاداد 

 يجخؽسبة اٌؼش Tax ـــاٌ

Freight ٓؽسبة اٌشؾ ٛ ٘ 

َ اخش Clearing ـــاٌ ٓ ٔظب ِبريىيب ِ ً اٌفٛاريش الاٚرٛ َ ػٕذ ػّ ٚ سيؾ يسزخذ ٛ ؽسبة  ٘ 

Unbilled Receivable ِغ اٌسذاد َ  ارا وٕذ لارؼشف اٌفبرٛسح اٌخبطخ ثبٌؼّيً ؽسبة يسزخذ

Unearned Revenue  َ فزشح اٌّسّٛػ ثٙؽسبة يسزخذ  بِغ اٌسذاد اٌخظِٛبد خبسط اٌ

ً الا ِغ  ٖ اٌؾسبثبد لا رؼّ ٜ لاؽمب Bill To Siteوً ٘ز ً وّب سٕش ٜ اٌؼّي ٝ ِسزٛ ٓ ػٍ ٖ اٌؾسبثبد ِ ٝ ٘ز ْ ربر ٛ اسدٔب ا َ فمؾ ٌ ٝ رسزخذ ٘ ٚ 

 صُ رؾفظ 

 

 

ٗ ٌزؼشيف اٌؼّيً ُ ِب ٔؾزبط اٌي ْ لذ ػشفٕب ا٘   ٚثزٌه ٔىٛ
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Open/Close Periods فزؼ اٌفزشٖ اٌّؾبسجيخ 

َ ثفزؼ اٌفزش ْ ٔمٛ ٝ :             الا ٓ اٌّسبس اٌزبٌ ٚ رٌه ِ   Open/Close PeriodsAccountingControlاد 

 

ُ ٔخزبس    ٝ اٌفزشح اٌّشاد فزؾٙب ص ً ػٍ  Openٔذخ

 

 ـ ْ الذس افزؼ شبشخ اٌـ  ـ TRANSACTIONػٍشب ـٌ ا  ٝ َ ار٘ت اٌ ً   SYSTEM ADMINISTRATORلاص ُ ٔؼّ  ـ RUNص  اسّٗ REPORTٌـ

REPLICATE SEED DATA ثؼ. ٝ ً ؿجيؼ ٜ شبشخ ثشى  ذ٘ب الذس افزؼ ا

 ـ ً اٌـ ٖ  Sourceٌغؼ ٝ اؽٕب ػٍّٕب ٍ  ـ Defaultاٌ ٝ اٌـ ٝ : Transactionػٍ  ٔزجغ ِبيٍ

ٗ  Profile Optionٔسزخذَ  ٝ اسّ  اٌٍ
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 ـ ٖ   Sourceٔخزبس اٌ ٝ اؽٕب ػٍّٕب ٍ  ٚٔؾفظ .اٌ

 ـ َ ثشثؾ اٌ ْ ٔمٛ  ـ Transaction Typeالأ ٝ : Sourceثبٌــ  وّب يٍ

ٝ :  ٔز٘ت ٝ اٌّسبس اٌزبٌ   SourceTransactionSetupاٌ
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TRANSACTION ORINVOICE  

 ً ٓ ؿشيك ػّ ٚ ػ ً ِؼٙب ِجبششح ا َ ثزغّيغ ِغّٛػخ ِٓ اٌفٛاريش Batchٚ ٘ٝ يّىٓ اٌزؼبِ  يمٛ

ٓ ؿشيك   اٚلا  ٓ ؿشيك Batchػ  BatchesTransactions     ٚ رٌه ػ

 

ً اٌ ٜ ارذ  Source ــٔذخ ٜ اٌّظذس اٌز ُ ٌٍا ٚ اس ٗ اٌفبرٛسح  ٚ اٌؼٍّخ  batch ـــِٕ زبسيخ   ٚاٌ

Status ٌــٔخزبس ؽبٌخ ا batch  ٛ ٘ ً ٝ  newثيذٔب ٘ اٌ  ٗ ٚ ثؼذ اٌؾفظ ٔؾٌٛ  ٗ ً ث  ٚ٘ىزا.................  openػٕذِب ٔجذاء اٌؼّ

ً اٌ  Control ـــٔؼغ اٌ  Totalsٚ فٝ اي  ٓ داخ ٝ ٔشيذ٘ب ٔؾ ٜ اٌز ــا  batch ـ

Count ػذد اٌفٛا ٜ ً اٌا ــريش داخ    batch ـ

Amount ٌا  ً  Batch ــليّخ اٌفٛاريش داخ

ً  Actual ــاٌ اريش اٌفؼٍٝاٌؼذد رّض اٌ ٌٍفٛ  ً ٜ داخ ز   Batch ــاٌ

ٚ اٌّـٍٛة  Difference ـــاٌ  ٝ ٓ اٌفؼٍ ً اٌفشق ِب ثي  رّض
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 ٝ  : لادخبي اٌفبرٛسح  Transactionsصُ ٔؼغؾ ػٍ

 

ٖ ل Source ــؽيش ٔؼغ اٌ ٝ ػٍّٕب ٍ ً وذٖاٌ  ج

ٖ  Class ـــٚ اٌ ً ٔٛع لاؽمب اْ Invoiceؽيش ٔخزبس ٓ سٕزؼشع ٌى ٜ ٌى ٛ فبرٛسح يٛعذ أٛاع اخش ٘ ٗ ٜ سٕؼٍّ ز ْ اٌ  شبء الله ٌٕؾذد ا

ٚ اٌزبسيخ   ٚ اٌؼٍّخ ٔخزبس٘ب ؿجؼب 

ٚ يشرجؾ ثبٌ  Type ـــاِب اٌ ٓ إٌٛع اٌخبص ثبٌفبرٛسح يؼشف  ٛ ػجبسح ػ ٗ ؽسبثبد وّ Class ـــ٘زا ٘  ب سٕشٜٚ يٛػغ ث

 

ٝ خبٔخ اي  ً ف ُ اٌؼّي ٝ رؼشيف اٌؼّيً  Ship toٕ٘ب وّب ٔشٜ ٔؼغ اس ٗ وّب سجك ف ّسغٍخ ػٍي ٝ اٌ ٌيبخز اٌجيبٔبد اٌ  وزٌه  Bill to ـــٚ ف

ٓ اٌ  Sold To ــــاٌ ْ ِخزٍف ػ ٗ اٌجيغ فؼلا لذ يىٛ ٌ ُ ٜ ر ً اٌز ٛ اٌؼّي    Bill to ــــ٘

ٚ رسزخ Paying Customer ــــاٌ  ً ٝ ؽبٌخ اٌسذاد الاٚرِٛبريه ربخز اٌؼّي َ ف  ذ

ْ ٕ٘بن   Commitment ــــاٌ ٛ وب ٌ َ ٜ ايذاع ٌذفؼخ ِسجمخ  Depositرسزخذ  ا

ّجيؼبد  Salesperson ــــاٌ  ٕ٘ب يٛػغ ِٕذٚة اٌ

Invoice Rule ٌا  ٝ ٝ   Setupــيٛعذ ف ً اٌ Account Ruleشبشخ رسّ َ ٌزؾذيذ شى ٗ ػٍٝ Revenue ـرسزخذ ٓ رمسيّ ميذ ؽيش يّى ٝ اٌ  ػذح اشٙش ِضلا ف

Payment Term سذاد ة اٌ  ِذح اٌسذاد اسٍٛ



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

    Due Date  ٝ ٛ يؾست اػزّبدا ػٍ ٘ ٚ  ٗ سذاد في ٜ يغت اٌ ز زبسيخ اٌ   Payment Termاٌ

 ٝ      Line Itemsصُ ٔؼغؾ ػٍ

اٌ    ٝ ب ف ٝ ػشفٕب٘ خذِخ اٌز ٚ ٔؼغ اٌ ٖ سبثمب  ٜ ػشفٕب  ـؽيش ٔؼغ اٌظٕف اٌز  وّب سجك Memo lineـ

ٚ ٔؾفظ  صُ ٔؼغ اٌىّيخ ْ ٕ٘بن اٌؼشيجخ ٔؼؼٙب   ٚ ارا وب ٝ :ٚ سؼش اٌٛؽذح   وّب يٍ

 

ٚ ٔؼغؾ ػٍٝ ٝ اٌفبرٛسح      صُ ٔخشط اٌ

فبرٛسح ٝ اٌ ٝ اػٍ  ٌيظٙش ٌٕب سطيذ اٌفبرٛسح  ف
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سحفٌٕؼشف ر  Details ػٍٝ ٚيّىٕٕب اٌؼغؾ فٌبرٛ ً ا  وّب يٍٝ: بطي

 

  Tools  Create Accountصُ ِٓ 

  Tools   View   Accountصُ ِٓ 

 

 ٝ ٝ ليٛد اػزّبدا ػٍ سح لذ رؾٌٛذ اٌ فٌبرٛ ٝ ا ٝ فؼٍزٙب ف ْ اٌؾشوبد اٌز ٝ اٌ  Autoaccoutningٚ سٛف رغذ ا ٚ ػؼٕب٘ب ف  ٝ   Setup ـــاٌز

 

 ثزٌه ٔىْٛ لذ ػٍّٕب اٌفبرٛسح 
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ٓ اٌٛ ٖ الاِٛس يّى ٝ اٌفبرٛسح ٘ز ْ ٕ٘بن ثؼغ الاِٛس رزُ ػٍ ْ رؼشف ا ْ رّذ اٌفبرٛسح يغت ا ٓ ؿشيك ثؼذ ا يٙب ػ  طٛي اٌ

ٖ اٌفبرٛسح ٔخزبس  ً ٔسخخ ِٓ ٘ز ْ ٔفزشع إٔب ٔشيذ ػّ ٓ  Copy Toالا ِAction  

 

 

خ Rule ـــؽيش ٔخزبس اٌ ٚ اٌشٙٛس.....اٌ َ ا ّٕسٛخخ يىشس ثبلايب فٌبرٛسح اٌ ْ أشبء ا ٜ ا ٚ اٌسٕخ  ا ٚ ثبٌشٙش ا َ ا ً ثبٌيٛ ٘ 

 

ٝ اٌ ٝ ي Number Of Days ـــصُ ٔؼغ ف َ اٌز ٝ اٌزبسيخ ػذد الايب َ ػٍ ّٕسٛخخ  First GL Dateضٚد٘ب إٌظب ضبٔيخ اٌ ٗ وزبسيخ ٌٍفبرٛسح اٌ  ٌيسزخذِ

 ػذد ِشاد اٌزىشاس  Number Of Timesصُ ٔؼغ 
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شبشخ لذ اِزٍ  Saveٚ ٔؼًّ  ً اٌ ْ اسف ٝ  ٝءٌٕغذ ا  :ثبٌزبٌ

 

 ُ ٝ  5فٛاريش ػذد٘ ٓ الا Number Of Timesوّب ٚػؼٕب ف ُ رجؼذ ػ ً ٚاؽذح فيٙ ٓ ؽست ِب وزجٕب فٝٚ ربسيخ و ٜ ثّمذاس يِٛيي  Number Of Days خش

 ً ٚ ػّ ٓ وً فبرٛسح يغت اٌذخٛي ػٍيٙب   ٌى

 

ٝ اسيذ  ْ افزشع إٔ ً اسرغبع ػٍٝالا     Credit Memo   Actionِؼيٕٗ فبرٛسح ػّ

 

ً اٌّشا  Type ـــاٌ ؼغٚ ٔ Class ==  < Credit Memo ــاٌ ٔخزبس ُ ٔخزبس اٌؼّي ٖ ص ٝ اؽٕب ػٍّٕب ٍ ٝ اٌ ٗ ٚٔؼغؾ ػٍ ً اسرغبع ٌ   Line Itemsد ػّ

 فزظٙش إٌبفزح اٌزبٌيخ :
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ُ ٔؾفظ  سؼش ص ُ اٌىّيخ اٌّشاد اسرغبػٙب ٚاٌ ٗ ص ً اسرغبع ٌ  ٔؾذد اٌظٕف اٌّشاد ػّ

ٚ ٔؼًّ  ُ  Create Accountصُ ٔؼًّ   صُ ٔؾفظ   وّب رؼٍّٕب سبثمبً View Accountص

ٝ ٔشيذ٘بٚرٌه ٌشثؾ ٘زا  ActionApplicationصُ ٔؼغؾ  ٝ : الأسرغبع ثفبرٛسح اٌز ُ يٍ  و

 

ٛ فزؾٕب اٌ وذٖثؼذ  ٝ ػٍّٕب ػٍيٙب اسرغبع   Balance Detail ــــــٌ ز ٝ اٌفبرٛسح اٌ ٝ :ف ٖ وّب يٍ  سٕغذ
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ٓ   Adjustٚ يّىٓ ػًّ  ٝ اٌفبرٛسح ٚرٌه ِ ُ ٔخزبس  Actionػٍ  Adjustص

 

ٝ  Activity ـــؽيش ٔخزبس اٌ ٖ ف ٜ ػشفٕب ٓ اٌ Receivable Activityاٌز ٓ اٌ  Setup ـــِ ٚ ٔخزبس ِ  Type ـــوّب سجك 

Invoice  ً ٜ أه رشيذ ػّ  ٌميّخ اٌفبرٛسح ثبٌىبًِ Adjust: ا

Line ً ٚ ؿجؼب ثبشبسح سبٌجخ Adjust: يّىٕه ػّ ٝ رشيذ٘ب   ثبٌميّخ اٌز

 ٝ ً ػٍ ْ ٔذخ ٖ ػٕذ رؼشيف اٌ Account IDالا ٜ ادخٍٕب ز ٜ اٌؾسبة اٌ ٓ اٌ Adjust ـــٌٕش ٝ اٌ Receivable Activity ـــِ  Setup ــــف

 

ٝ ػٍّٕب ٌٙب  ٝ اٌميّخ اٌز ٝ الاػٍ ً ثميّخ اٌ Adjustوّب ٔشٜ ف ٛ يم ٘ ٚ ٜ سطيذ اٌفبرٛسح   Adjust ــٚ ٔش

ْ ٔزوش ث اٌ  Approve Limit ــاٌ بٚ ٔشيذ ا  ٝ ٖ ػٍ ٜ ػٍّٕب ٓ اٌ User ـــاٌز ٓ اٌ Setup ـــِ ْ اٌّجٍغ اوجش ِ       يؼغ ليّخاٌّؾذد سٛف  Limit ــــارا وب

ٝ اٌ Adjust ــاٌ سح Pending ــــف ٝ سطيذ اٌفبرٛ ٓ رإصش ف ٌ ٚ 
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 ٓ ٛ اخزشٔب ِ ٌ ْ    Installment ــــاٌ  Actionالا

اٌ  ٝ ٚ رٌه اػزّبدا ػٍ سح  فٌبرٛ ٝ ا ٝ ػٍ سح   Payment Term ــؽيش يؼشع ػٍيٕب ػذد الالسبؽ اٌز ٓ اٌفبرٛ ِ 

 

 

ً ػشثْٛ ْ ٔفزشع إٔب ٔشيذ ػّ ٗ ِ الا ٚ دفؼ ٝ فبرٛسح  مذِٗ ٌٍؼّيًا ٗ ػٍ  Depositصُ ٔؼؼ

ٓ اٌ ٗ ٚ      Transaction TypeTransaction Setup ـــاٚلا ِ   Depositٔؼشف ٔٛع اسّ

ٓ ٔٛع   ٚ ٔخزبس اٌؼّيً Depositصُ ٔؼًّ فبرٛسح ِ

 

 ِٓ ٚCommitment  ْلا ُ ٛ غيش ِٙ ٚ اؽذ ٌزٌه ٘ ٗ يؼغ طٕف  ظٕف ارا اسدٔب ؽيش أ ٚ اٌ ٗ اٌّمذِٗاٌذفٔؼغ اٌّجٍغ  ٝ اوضش ِٓ طٕف ؼ ْ ػٍ ْ يىٛ ٓ ا  ِّى



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

ٝ  ٔؾفظ ٚٔؼغؾ  صُ  ػٍ

ً ٌٗ اٌفبرٛسح وبٍِخ  ٓ ٔؼّ ْ ٔؾ ٚ الا  َ ً دفغ ِجٍغ ِمذ ْ اٌؼّي ٗ وب  صُ ٔؼًّ فبرٛسح ػبديخ ثبٌميّخ وبٍِ

ِٓ ٚ : ٝ   Apply DepositAction اٌّسبس اٌزبٌ

 

ٚ ٔؼغؾ Deposit Number ــــؽيش ٔخزبس اٌ ٝ  ٚ ٔؼذي اٌزبسيخ   OKػٍ

ٚ ٔسذد ِب ثمٝ ِٕٙب  ْ ٜ دفغ وؼشثٛ ً ثبٌّجٍغ اٌز ْ سطيذ اٌفبرٛسح ل ٖ ٔغذ ا ْ ٔؾفظ ِب ػٍّٕب  ٚ ثؼذ ا
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 ػًّ فبرٛسح ثؼٍّخ اعٕجيخ

ٓ اٌؼٍّخ الاسبسيخ  ٜ ػٍّخ ِخزٍفخ ػ ٛ اخزيبس ػٍّخ اٌفبرٛسح ا ٓ الاخزلاف ٘  ٘ٝ فبرٛسح ػبديخ عذا ٌى

 

ٓ  Rate Type ـــٚ ٔخزبس اٌ Exchange rateٔخزبس   Toolsٚ ثؼذ رٌه ِٓ  ِ ٝ رِٛبريى ٝ اٚ ٚ يبر ّؼذي ا  GLٚ ٔؼغ اٌ

 

ٜ فبرٛسح  ٜ عذا وب  ٚ ٔىًّ اٌفبرٛسح ػبد
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Receipt 

ٝ يمَٛ ثٙب اٌ ُ اٌؼٍّيبد اٌز ٛ ِٓ ا٘ ْ ٔمَٛ ثؼًّ اٌزؾظيً ٚ ٘  Receipt ـــٚ ٘ٛ اٌ Receivable ـــالا

  Receipt Source ــــٚ اٌ Receipt Class ـــٚ اٌ Receipt Activity ـــٌفيّب سجك ػشفٕب ا    Setup ـــِٓ اٌ

ُ اٌ  ـٚ ُ٘ ِٓ ا٘ ً اٌ Setupـ ً ػّ ُ لج ْ يز ٜ يغت ا  Receipt ــاٌز

ٝ  اٚلًا ً ػٍ    Receipt Receiptsاٌّسبس اٌزبٌٝ: ٔذخ

 

اٌ Receipt Method ــؽيش ادخٍٕب اٌ  ٝ ٖ ف ٜ ػٍّٕب ٚ اٌّجٍغ Setup ــاٌز  ٚ اٌؼٍّخ  ٚ اٌزبسيخ 

ْ اِب  Receipt typeإٌٛع  ٚ   Standardيٛعذ ٔٛػب   Miscellaneousا

 ٝ َ الاٌٚ ٝ فٛاريش اٌؼّيً Standardسٕسزخذ ْ رزـجك ػٍ ٝ يغت ا  ٚ ٘ٝ اٌز

ٖ ثبٌ ٜ سثـٕب ْ اٌجٕه اٌز ٚ سٕغذ ا  ً ٓ ثٕه ٔخزبس اٌجٕه إٌّبست  Receipt method ــٚ ٔخزبس اٌؼّي ٛ ػشفٕب اوضش ِ ٌ ٚ  لذ ظٙش 

ٛ  اٌٝ ٓ ؿشيك  سأيٕبٕ٘ب ٌ ٜ ٔشبء ػ ز ٝ : سٕغذٖ ToolsView Accountاٌميذ اٌ  وّب يٍ
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اٌ  ْ ْ اٌؾسبثب ٓ رؼشيف اٌجٕه ِغ اٌ يأريبْ  Cr ـــٚ اٌ Dr ـــؽيش ا ٝ اٌ Receipt method ــِ  Receipt Class ــف

 ٝ  ٚ ثؼذ رٌه ٔؼغؾ ػٍ

 

ب ً ػٍيٙ ّجٍغ اٌّؾظ ٚ اٌ ب  ُ ٔؾفظ  ؽيش ٔؼغ اٌفبرٛسح اٌّشاد رؾظيٍٙ ٓ  ص ِ ٜ ٜ اٌميذ ِشح اخش  ثؼذ اٌؾفظ ٔؼٛد ٌٕش

view Account Tools  ٝ ٗ وبٌزبٌ  :سٕغذ أ

 

ٖ ٘ٝ اٌـشيمخ اٌ   Standard ـــ٘ز

ٝ ؽسبة  ً ػٍ ً رؾظي  On Accountٚ يّىٓ فٝ ٔفس اٌـشيمخ ػّ

 ٝ   On Accountصُ اخزيبس   Applyٚ رٌه ثبٌذخٛي ػٍ

 

ً ٌؾسبة اٌّٛ ْ ٘زا اٌّجٍغ رؾظ ٜ اٌميذؽيش ا ْ ٔش ْ ا ٓ الا ٚ يّى ْ فٛاريش   سد ثذٚ
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ْ ؽسبة اٌ ٝ اٌ On Account ــؽيش ا ٓ رؼشيف اٌجٕه ف ِ ٝ ٝ رؼشيف اٌ  Receipt Method ــيبر ٝ ف  Receipt Class ــاٌز

ٚ الفبٌٗ ٝ اٌسذاد ا ٓ ثبل  Writ Off   وّب يّىٓ اٌزخٍض ِ

ٝ اٌ ُ اخزيبس   ــٚرٌه ثبٌذخٛي ػٍ  Receipt Write Offص

 

ٗ ؿٍت ِٕٕب اٌ ٔلاؽظ ْ اٌ Activity ــأ ا  ٝ ْ يؼشف فٝ   Receipt Write Off ــ٘زا يؼٕ ٗ ثٙب Receipt Activityيغت ا ٚ    ٚ يٛػغ ؽسبثبر ُ ٔؾفظ  ص

ٜ ٔشبء ٜ اٌميذ اٌز  ٔش

 

 

 

 

 

 



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 ٚ ً ٌفبرٛسح ا ٜ رؾظي َ ثبٌغبء ا ٚ  On Accountٌىٝ ٔمٛ   Receipt Write Offا

 ٝ ٝ ػٍ ٝ اٌؼلاِخ اٌز ٝ   Applyثجسبؿخ ٍٔغ ً ٚرٌه ثبٌذخٛي ػٍ ٜ ػٍّيخ رؾظي    ثغٛاس ا

 

ٓ سؤيخ اٌميذ ٚ يّى ٚ ػىس اٌميذ  ب  َ ثبٌغبئٙ َ لب ْ إٌظب  ٚ ػًّ ؽفظ سٕغذ ا

 

 ٜ    Miscellaneousاٌـشيمخ الاخش

ْ  Receipt Type ــؽيش ٔخزبس اٌ ْ يىٛ    Miscellaneousا

 

 

 ٗ ٓ يٛعذ   لا يٛعذٔلاؽظ أ   ACTIVITYٚ ٌى
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 ٝ ٝ اٌ٘زٖ اٌز ٓ ٔخزبس ٔٛػٙب   SetupReceipt  Activity ــف ً   Miscellaneousٌى ٝ اٌزؾظي ٜ سٛف يظٙش ٌٕب ف ز  ٚ ٔؼغ فيٙب اٌؾسبة اٌ

ٜ ٔشبء ٜ اٌميذ اٌز ٚ ٔش   ToolsView Accountصُ ٔؾفظ 

 

ٚ ايشاداد ٌيسذ ثفٛاريش َ اِٛاي ا ً اسزلا  ٚ٘زا إٌٛع يّض
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