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Fixed Asset 

ٝ اؼذ افشاد ػائٍح اٌ ٜ اٌ  Financial Modules ــالاطٛي اٌصاترح ٘ ٓ اػؼاء ٔاد ٝ ايؼا ذؼرثش ِ ــٚ ٘ ط   Procure To Pay Cycle ـ َ تشٔاِ ؼيس يمٛ

َ اٌ ٚ يمٛ  ً ــاٌّشرشياخ تششاء الاط ً اٌفاذٛسج  Payable ـ ٗ وّا   ترسعي َ تّٙاِ مٌيا ٚ ا  ً َ تشٔاِط الاطٛي اٌصاترح  تاشثاخ الاط ُ يمٛ ٚ سذاد اٌفاذٛسج ش

ٚ وً اٌ ٜ لاؼما  ً ليٛد ٌٍ  Modules ــسٕش   GL ـــذشس

ٚ ليذ الا٘لان GL ـــٌٍ Asset ـــيٛظذ ليٛد وصيشج يشسٍٙا اٌ ٛ ليذ الاػافح  ُ اٌميٛد ٘ ٓ ا٘  ٚ ٌى

                                                      Dr   Asset Account: ليذ الاػافح

Cr      Asset Clearing                                      

                                    Dr     Depreciation Expense: ليذ الا٘لان

Cr   Reserve (Accumulated) Depreciation     

ٗ لاؼما  ٗ ٚ اسرخذاِ ٚ ػؼ ٝ ويفيح  ٖ اٌؽساتاخ سٕرؼشف ػٍ ٓ ٘ز  وً ؼساب ِ

ً اٌ  Asset ــــٌٍ Setup ــويفيح ػّ

ً  يعة  :اٚلا  ـ خاطح تٕا ٌلاطٛي  Responsibilityػّ ٓ اٌـ ٝ اسّٙا  Responsibilityٔسخح ِ ٚرٌه  Assets, Vision Operations (USA)اٌٍ

  System Administratorػٓ ؿشيك 
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ٝ اٌ ٝ :اٌخاص تٕا   User ـــشُ ٔؼؼٙا ف  وّا يٍ

 

ً ِغ الاطٛي   Flexfieldيٛظذ شلاشح  شأيا : ٝ ٔثذاء اٌرؼاِ ٝ تشٔاِط الاطٛي ٌى ُ ف  يعة ذؼشيفٙ

1-Asset Category Flexfield  

2- Asset Locations Flexfield  

3- Asset Key Flexfield 

Asset Category Flexfield  ِٓ ٗ ي ُ اٌذخٛي اٌ ٝ :  ير رااٌ  SegmentsKeyFlexfield FinancialSetup اٌّساس اٌ

ٌٍ َ ً اٌؼا   Asset Category ـــؼيس ٔؼشف اٌشى

 

ٓ اٌ ً تي ٛ ػلاِح   Segments ــٕ٘ا اخرشٔا اٌفاط ٘-   ٝ ُ ٔؼٍُ ػٍ ٌ ٚAllow Dynamic Insert ٌسيؼغ ا ٓ ٝ  Combinationsـــلإٔا ِ ُ ف اٌخاص تٙ

 ٝ ُ ٔؼغؾ ػٍ ٜ ش ّىٛٔح ٌٍ Segmentsخـٛج اخش ٝ ٔؼشف اٌخأاخ اٌ  ـٌى  Categoryـ
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اٌ  two Segmentsوّا ٔلاؼظ إٔا ػشفٕا    ْ ا  ٜ ً   category ـــا ٚ ٌى ٝ اٌظٛسج  ُ وّا ف ٖ اس ً لسُ اػـيٕا ٚ و  ٓ ٓ لسّي ْ ِىٛٔح ِ ٝ سٕسرخذِٙا ذىٛ ر اٌ

ُ ٔؼًّ  ً اٌّؼ Value setلس ً ؼيس ذؽذد شى ٝ سٕؼشفٙا ٌى ر اٌ Segmentٍِٛاخ اٌ  ٝ ً اٌؽساتاخ ف إء ػّ ٝ اسرخذِٕا٘ا اش شيمح اٌر  ـتٕفس اٌـ   GLــــ
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ً   Segmentــٚ تإٌسثح ٌٍ ٝ سٕؼّ صأ ٝ الاٌٚ Value Setاٌ ٖ ػٍ  ٝ ِؼرّذ

 

ٜ   subaccount ـــؼظ أٙا ٔفس فىشج أٌلاوّا  ٝ اخش ٖ ػٍ  ليّح ِؼرّذ

 ٝ ٝ ٔشتؾ اٌ Edit Informationشُ ٔؼغؾ ػٍ  ـٝ الاٌٚ  Segmentـاٌخاطح تاٌ Valueـٌى صأيح Valueتاٌ  UN Assignedٚ ٔؼغ ليّح  اٌ

 ْ   Dependent Default Valueٌرىٛ
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ٝ اٌ ٚ ٔمف ػٍ  ٝ ٝ  Segment1 ـــشُ ٔؼٛد ٌٍشاشح الاٌٚ ُ ٔؼغؾ ػٍ ي   Flexfield Qualifiersش ْ اٚ ْ ٔؽذد ا ٛ اي   Segmentؼيس يعة ا ٘Major 

 ٝ ٚ تّؼٕٝ اطػ اٌشئيس  ا

 

ٝ اٌ ٚ ٔمف ػٍ  ٝ ٝ  Segment2 ـــشُ ٔؼٛد ٌٍشاشح الاٌٚ ُ ٔؼغؾ ػٍ ْ   Flexfield Qualifiersش ْ ٔؽذد ا ٛ اٌ  Segment شأٝؼيس يعة ا  Minor ــ٘

ٚ تّؼٕٝ اطػ   اٌفشػٝا

 

َ تؼًّ  شُ ٔؽفظ    Segment ــٌٍ Freezeٚ تٕمٛ

 

 ـٚ تزٌه ٔىْٛ لذ ػشفٕا اٌ ً اوصش ِٓ  Categoryـ ٓ ػّ ُ لا يّى ٓ ٔٛع  Categories Segment 7ٚ ٌٍؼٍ ً اوصش ِ ٓ ػّ ٗ لا يّى ٚاؼذ   Categoryوّا أ

ٓ اٌ ِ ً ْ ٘زا اٌشى َ سيسرخذِٛ ٕظا ٝ اٌ ْ ػذد اٌششواخ اٌّخرٍفح ػٍ ٓ  Category ــفمؾ ِّٙا وا ِ ْ  .فمؾ لا غيش   Two Segmentsاٌّىٛ

خ  Category ــاٌ ٚ ادٚاخ .....اٌ ٓ ػذد  ٝ ِى ٝ اساػ ً أٛاع الاطٛي سٛاء وأد اشاز سياساخ ِثأ  ذّص

ٗ اٌ ٜ سرسرخذِ ً اٌز ٖ ساتما إٔا ؼذدٔا اٌشى اٌ Category ــوً ِاػٍّٕا  ٝ ٝ روشٔا٘ا ساتما ػٍ ُ اٌر ٖ اٌمي ٝ ادخاي ٘ز ٓ ٔٛع  Segment ــيرثم ِ ٜ ز اٌ

Major ٔٛع ِصً ِصلا فشٚع الاشا ً ً فشٚع و ٝ .....اٌخ( ز شُ ٔذخ ٚ وشاس ٚ ِىاذة ا ٚ ديىٛساخ ا  )ِفشٚشاخ ا
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ً ػٍٝ ْ ٔذخ ٝ :  الا ُ اٌخاطح تاٌ valuekeyFlex field FinancialSetup اٌّساس اٌراٌ ٝ ٔؼغ اٌمي  Category ـٚ رٌه ٌى

 

ٝ  Segment ــتؼذ اخرياس اٌ ٖ ٔؼغؾ ػٍ ٜ ٔشيذ ز ٝ ٔؼغ اٌميُ Findاٌ  ٌى
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 ـشُ ٔخراس اٌ ٓ ٔٛع  Segmentـ ِ ٗ ٝ يؼرّذ ػٍيٙا لأ ر ميّح اٌ ٚ ٔؼغ اٌ  ٝ صأ   Dependentاٌ

 

 ٝ ً الأٛاع اٌخاطح تاٌ  Findشُ ٔؼغؾ ػٍ  ِصلا Furniture ــٚ ٔذخ
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َ ترؼشيف اٌ ْ ٔمٛ ٝ ذٛظذ تٙا الاطٛي Locations ــالا ر ّٛالغ اٌ ٜ اٌ   ا

 Segment ــتٕفس اٌـشيمح ٔؼشف اٚلا اٌ

 

شاشح اٌراٌيح   Segmentsٔؼغؾ   فرظٙش اٌ

 

ٓ اٌشُ  ً تي ٝ   segments ــٔخراس اٌفاط ُ ػٍ ٝ  Allow dynamic insertٚ ٔؼٍ ُ ؼسة ِا ٔشيذ شُ ٔؼغؾ ػٍ ٚ لا ٔؼٍ  ــػذد اٌٚ          Segmentا

Segment   ٝ  ٚ يرُ ذؽذيذُ٘ ؼسة ِرـٍثاخ اٌششوح  7ٕ٘ا لا يزيذ ػٍ
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 ً ٚ ٔخراس اؼذ اٌ  value ــاٌ  Segmentٚ تٕفس اٌـشيمح ٔؼشف ٌى  ٗ ٝ   Segment State ــاٌخاص ت   Flexfield Qualifierٚ ٔؼغؾ ػٍ

 

 ٝ ُ ػٍ اٌ State Segmentٌىٝ ٔؼٍ  ٝ ٗ ف ٜ أ ٓ ٔٛع  Location ـــا ِ ْ ٚ يىٛ  ُ ْ يٛظذ اؼذ٘  Stateيعة ا

 ً ٌ َ ً اٌؼا ُ لاسرخذاِٙا Locationتزٌه ٔىْٛ لذ ػشفٕا اٌشى ٝ ادخاي اٌمي  ٚ يرثم

 : ٝ ٝ اٌّساس اٌراٌ ً ػٍ  valuekeyFlex field FinancialSetupٔذخ

 

ُ اٌ Location ــؼيس اخرشٔا اٌ ٝ   Segment ــش ٚ ٔؼغؾ ػٍ  ٗ ُ ػٍي مٌي ٜ ٔشيذ ادخاي ا ز  Findاٌ

 

 ً ٖ اٌؼٍّيح ٌى ُ اٌخاطح تٗ Segmentشُ ٔىشس ٘ز مٌي  ٚ ٔؼغ ا
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ٝ ٌٕا اخش  ْ يرثم ٛ اٌ  Flexfieldالا    Key Flex Field ـــٚ ٘

ٛ يّصً ؿشيمح ٔؼًّ تٙا  ٘ ٚGroup   ٌلاAsset ٌــغيش ا Category ٌٔؼشف ا ٗ ٚ تٕفس ؿشيمح ساتمي  ٗ ٝ اسرخذاِ ٗ ف ً ششوح ِـٍك اٌؽشي ٛ ٌى  ــٚ ٘

Segment   ٗ ُ ػٍيٗ Value Setٚ ٔؼغ ٌ ً ٌرؼشيف اٌمي ُ ٔذخ  ش

 

 

ً اٌميُ  شُ ٔذخ
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ً ػٍٝ  Asset Key Flex Field ـــتؼذ ذؼشيف اٌ ٝ :   ٔذخ   asset KeysAsset systemsetup اٌّساس اٌراٌ

 ٝ إء  ذؼشيف اي  Allow Dynamic Insertارا وٕا لذ ػٍّٕا ػٍ ٖ اٌشاشح لأٙا سٛف ذّرٍٝء  Asset Key Flexfieldاش ٝ ٘ز فٍسٕا تؽاظح ٌٍذخٛي ػٍ

ٝ ػشفٕا٘ا ٌٍ ر اٌ  ُ ً اٌمي ٚ ٔؼغ و ٖ اٌشاشح  ٝ ٘ز ٓ اٌذخٛي ػٍ ُ فإٔا لا تذ ِ ُ ٔؼٍ ٚ ارا وٕا ٌ َ  key ــاٚذِٛاذيىيا   ٛ ِا سيسرخذ ٗ ٕ٘ا فمؾ ٘  ِا ٔؼؼ

 

ً ػٍٝ Asset Locations Flex field ــٚ تؼذ ذؼشيف اٌ ٝ : ٔذخ راٌ ّساس اٌ  LocationAsset systemSetup     اٌ

 ٝ إء  ذؼشيف اٌ Allow Dynamic Insertارا وٕا لذ ػٍّٕا ػٍ ٖ اٌشاشح لأٙا سٛف  Asset Location Flexfield ــاش ٝ ٘ز فٍسٕا تؽاظح ٌٍذخٛي ػٍ

ٝ ػشفٕا٘ا ٌٍ ر اٌ  ُ ً اٌمي ٚ ٔؼغ و ٖ اٌشاشح  ٝ ٘ز ٓ اٌذخٛي ػٍ ُ فإٔا لا تذ ِ ُ ٔؼٍ ٚ ارا وٕا ٌ ٛ ِا  Locations ـــذّرٍٝء اٚذِٛاذيىيا   ٗ ٕ٘ا فمؾ ٘ ِا ٔؼؼ

 ً ٝ ػشفٕا٘ا ٌى ُ اٌر ٚ ٕ٘ا ٔشتؾ وً اٌمي   َ  ِغ تؼغ Segmentسيسرخذ
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ٝ اٌشاشحتؼذ  ً ػٍ  System ControlsAsset systemsetup  اٌراٌيح :      رٌه ٔذخ

اٌ  ً ٚ ٔؼغ اسّاء و ً ٌذيٕا  َ اط َ ذاسيخ لالذ ٚ ٔؼغ الذ  ُ ٝ ٘زٖ اٌشاشح ٔؼغ ٌٙا اس ُ ساتما  Flex fields ـــف ٓ ػشفٕا٘  اٌزي

 

 ٜ ٚ اٌراسيخ ارا اسرخذِد ا ٜ ٚلد  ُ يّىٓ ذغيشٖ فٝ ا ٝ اٌخأاخ تؼذ ػٍّيح اٌ  Categoryالاس ٚ تال  ٗ ٓ تؼذ٘ا ذؼذيٍ ٓ ذؼذيٍُٙ Save ـــلا يّى  لا يّى
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َ ترؼشيف اٌ ْ ٔمٛ ٓ ؿشيك  Fiscal Years ــالا ٝ :   ػ   Fiscal YearAsset SystemSetup اٌّساس اٌراٌ

 

ٌٍ ُ ٝ ٘زٖ اٌشاشح ٔؼغ اس ٚ ٔؼغ  FISCAL YEAR ــف ٜ ذاسيخ  ٓ ا ٚ ٔؼغ ٔظف اٌسٕح يثذاء ِ  ٝ ٓ اٌ ً ِؼٙا ذثذاء ِ ٝ سٕرؼاِ ر ُ ٔؽذد اٌسٕٛاخ اٌ ش

ُ اٌسٕح  اس

 

َ ترؼشيف اٌ ْ ٔمٛ ٓ   CALENDAR ــالا  CALENDARASSET SYSTEMSETUPٚرٌه ِ

ٚ ٔخراس اٌ  ُ ٝ اٌ FISCAL YEAR ـــؼيس ٔؼغ ٌٙا اس ً شٙش وّا ف ُ و ُ ٔؼغ اس ٝ اٌسٕح ش ٚ ػذد اٌشٙٛس ف ٖ ساتما  ٜ ػشفٕا  تاٌؼثؾ GL ــاٌز
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ْ ٔؼشف اٌ ٓ ؿشيك  Prorate Convention ـــالا  PRORATE CONVENTIONASSET SYSTEMSETUP :   ٚ رٌه ػ

ٖ اٌشاشح ٔؽذد ً الا٘لان ٌ ِٓ ٘ز َ ػّ ٝ يثذاء إٌظا ٝ لأطِر شٙش اٌ ٓ اٚي اٌ ِ ٗ خذِ ً اٌ ٜ يذخ ً اٌز ْ الاط ٜ إٔا ِصلا لشسٔا ا ا َ فًٝ  ٝ  اخش يٛ اٌشٙش يٍٙه ف

َ فٝ اٌشٙش   اخش يٛ

 

ٚ ٔؼغ اٌ  ُ ُ ٔؼغ ذاسيخ تذايح الا٘لان Fiscal year ـــٔؼغ ٌٙا اس ٝ ش ٓ اٌ ُ ٔؼغ اٌراسيخ ِ  ش
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 ٝ ٘ ٚ ُ شاشح  ٝ ا٘ ً اٌ ْ ٔذخ ٓ ؿشيك Book Controls الا  BOOK CONTRALSASSET SYSTEM SETUP :  ٚ رٌه ػ

 

ٝ اٌ  BOOKــاٚلا ٔؼغ ٌٍ ُ ٔؽذد ٔٛػٙا ف ُ ش اع  CLASS ــاس ٗ يٛظذ شلاز اٛٔ  ؼيس أ

CORPORATE يٛػغ الاطٛي ػٍيٙا ٚ ْ ذؼشف  ٝ يعة ا ٝ الاساسيح اٌر ٘ٚ 

TAX ٌذشذثؾ تا ْ ٚ يعة ا ؼشائة CORPORATE ــٚ ٘ٝ فشػيح  ٝ ذخض اٌ ّؽاسثيح اٌر َ ٌثؼغ اٌّؼٍِٛاخ اٌ ٝ ذسرخذ ٘ ٚ 

BUDGET  ٝ ْ ذؼشف ػٍ ٝ ايؼا فشػيح يعة ا ٘ ٚCORPORATE ٌٍرخـيؾ ٌششاء الاطٛي تؽذٚد ِؼيٕح َ ٝ ذسرخذ ٘ ٚ 

ٝ اٌ ً ػٍ  CALENDAR ــشُ ٔذخ

 

Allow purge  اي ٓ َ اٌرؼٍ book: ارا ػٍّد ػٍيٙا يسّػ ٌه تاٌغاء ِؼٍِٛاخ ِ ً ػذ ُ ػٍيٙا الا ارا لشسخ اٌّسػٚ يفؼ  ي

Ledger ٌـــ: ٕ٘ا ٔخراس ا Ledger  خاطح تٕا  اٌ

Allow GL Posting : ٌٍ اسساي اٌميٛد ٓ ٝ يّى ُ ػٍيٙا ٌى  ـذؼٍ ْ ٔٛع اٌ GLـ ٓ ارا وا ٓ ٔٛع  bookــٚ ٌى ِbudget ػٍيٙا ُ  لا ٔؼٍ

ٚ اٌسٕح Fiscal Year ــٚ اٌ calendar ــشُ ٔؼغ اٌ  ٗ ٜ سٕثذاء الا٘لان ِٕ  ٚ اٌشٙش اٌز

Divide Depreciation  ً ٝ و ٜ ػٍ ً سيٍٙه تاٌرساٚ ً شٙش فٕخراس   Evenlyفٕخراس   period: ٕ٘ا ٔؽذد ٘ ٝ و َ ف ْ يٍٙه ؼسة ػذد الايا َ إٔا ٔشيذ ا ا

by day 

Depreciate if retired in the First Year  : اٚي سٕح ٝ ٖ ف ّسرثؼذ ٝ الاطٛي اٌ  ارا ػٍّد ػٍيٙا ِؼٕا٘ا أه ذسّػ تالا٘لان ػٍ
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 ٝ ً ػٍ   Accounting Ruleشُ ٔذخ

 

Capital Gain Threshold Years  ٓ ٓ اٌسٕي َ تؼذ ػذد ِ ْ يؽسة الاستاغ تؼذ الاسريؼاد ِثاششج ا ْ ٔشيذ ا  :ٕ٘ا ٔؽذد ارا وا

Allow Amortized Changes  الأطً: ارا ػٍّد ػٍيٙا ٌيسّػ تاسرٙلان  ٝ ٗ ف َ يسرٍٙى ٝ اٌشٙٛس ا فشق ػٍ ْ ارا اٍ٘ىد اطٛي لذيّح يسرٍٙه اٌ ٜ ا ا

 اٚي شٙش 

Allow Mass Changes الاطٛي ٝ ً ذؼذيلاخ ػٍ  : يسّػ تؼّ

Allow Revaluations  الاطٛي ُ  : ارا ػٍّد ػٍيٙا يسّػ تاػادج ذمي

Allow Group Depreciation ذس ً ٘ : ً َ لا  Groupّػ تؼّ  ٌلاطٛي ا

 ٝ ً ػٍ   Natural Accountsشُ ٔذخ
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ً ؼساب  ً  الأستاغ ٚاٌخسائشؼيس ٔذخ ً ذىٍفح ٔم ٛ وٕا ٔشيذ ذؽّي ٌ ٚ ا  ٚ ً سٛاء تاٌثيغ  ٗ ػٕذ اسرثؼاد اط ٜ ٔشيذ اسرخذاِ ز مٌيّح  الأطًاٌ ٚ ا اٌّسرثؼذ ا

ُ اٌّسرثؼذج ُ اٌمي ٚ اػاد ذمي  اٌّسرثؼذج ا

Reserve/Expense Deferred Depreciation ٌا ٓ فٌشق تي ْ ػٕذ اسساي ليٛد ا ْ يسرخذِا   tax  books ــٚ اٌ corporate ــ: ّ٘ا ؼساتا

Depreciation Adjustment ٜٕٛفٝ ِؼذي الا٘لان اٌس ً ً ذؼذي َ ػٕذ ػّ ٛ ؼساب يسرخذ ٘ : 

Account Generator Defaults ٌٍ ميذ ٗ لاسساي اٌ ٜ سيسرخذِ ز ً اٌ شى  ـ:اٌ  Category ـــٚ سيرؼػ ػٕذ ذؼشيف اٌ GL ـ

ْ ػشفٕا اي   saveشُ ٔؼًّ   اٌخاص تششورٕا Bookٚ تزٌه ٔىٛ
 ٚ ْ ً ػٍٝ الأ ٝ :  ٔذخ   Asset Categories Asset System  Setup اٌّساس اٌراٌ

ٝ ٘زٖ اٌشاشح ٔؼغ اٌ ٚ اؼذج ِؼشفح ِسثما Category ــف  ٓ ٚ ٔثؽس ػ ا ساتما ا ٝ ػشفٕا٘  اٌر

 

ٜ  Category ــاٌ ً ِغ ا ً  asset bookذؼّ ٜ ٔشيذ اسرخذاِٗ  books ـــٔؼشف ػٍيٙا اٌ categoryٌزٌه و ز  اٌ

ٚ ِخظض الا٘لان ٚ ِظشٚف الا٘لان  ٛسيؾ  ٚ ؼساب الاطٛي اٌ ً إٌّاسة   ٚ ؼساب الاط

 ٝ  Default Rulesشُ ٔؼغؾ ػٍ

 

ٚ اٌ ٚ ٔؽفظ  Prorate Convention ـــؼيس ٔؼغ ؿشيمح الا٘لان  ٝ  ػشفٕا٘ا ساتما  ً رٌه ِغ وً  اٌر  ٔشيذ اسرخذاِٙا categoryٚ ٔؼّ
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 الاْ ٔؽٓ ظا٘زيٓ لادخاي الاطٛي ػٍٝ إٌظاَ  يٛظذ ؿشق ِخرٍفح لادخاي الاطٛي

 اٌـشيمح الاٌٚٝ 

Manual Asset Additions 

ً ػٍٝ ٝ :  ؼيس ٔذخ  Asset Workbench Assets اٌّساس اٌراٌ

 ٝ  Additionsشُ ٔؼغؾ ػٍ

 

ٝ اٌ ٚ ٔخراس اٌ  description ــؼيس ٔؼغ ف   ً ُ الاط ٚ ٔخراس اٌ Category ـــاس ٝ ِا سثك  ٝ اسرخذِٕا٘ا ف ىّيح   Asset Key ـــاٌر ٚ ٔؼغ اٌ إٌّاسة 

 ـ ٝ اٌـ ُ   ==> Asset Type   Capitalizedٚٔخراس ف ٝ ش  Continueٔؼغؾ ػٍ
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ٓ اٌ book ــؼيس ٔؼغ اٌ ِ ٝ ٚ ذاذ  ً ميّح اٌششائيح ٌلاط ً تٙا  category ـــٚ اٌ ٓ اٌرؼذي ٚ يّى  ؿشيمح الا٘لان 

ٚ اٌ ٗ اٌخذِح  ٝ   Prorate Conventions ــٚ ٔؼغ ذاسيخ دخٌٛ ٚ ٔؼغؾ ػٍ ٝ اساسٙا يرؽذد ِيؼاد تذايح الا٘لان  ٝ ػٍ  Continueاٌر

 

 ٜ ٝ ا ٝ ٚ ؼساب ِظشٚف الا٘ Locationsٕ٘ا ٔؽذد اٌىّياخ ذٛػغ ف ُ ٔؼغؾ ػٍ ْ لذ ػشفٕا اٚي اطً   Doneلان ش   ٚ تزٌه ٔىٛ
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 ذسّٝ اٌصأيح اٌـشيمح 

  Quick Additions 

ً ػٍٝ ٝ :  ؼيس ٔذخ  Asset Workbench Assets اٌّساس اٌراٌ

 ٝ  Quick additions ٚ ٔؼغؾ ػٍ

 ٝ ٚ ٔؼغؾ ػٍ ٚ اؼذج فمؾ  ٓ شاشح  ِ ً  done  سٕلاؼظ إٔا سٛف ٔؼشف الاط
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 اٌـشيمح اٌصاٌصح

 Mass Additions 

ٝ اٌ ٝ اٌ Payable ــ٘زٖ اٌـشيمح ذؼرّذ ػٍ ٗ ف ً فاذٛسج ٌ ُ ػّ ً ير ْ الاط ٗ  Payable ـــؼيس ا ُ ٔؽٌٛ  ـ ش ُ اػافرٗ assetٌٍـ ٖ اٌفاذٛسج ٌٙا  ٌير ٓ ٘ز ٌى

 ششٚؽ 

سج فاذٛ اٌ  ٝ ٚ سيؾ الاطٛي ف   Asset Clearingاٚلا ػٕذ ػًّ اٌفاذٛسج يعة اخرياس ؼساب 

 

 شُ ٔؼغؾ        

 

 ٝ ُ ػٍ ْ ٔؼٍ ٝ اٌفاذٛسج  track as assetشأيا ا  ف

 ٜ ٚ سيؾ الاطٛي ِشتٛؽ تا ْ ؼساب  ْ يىٛ ٝ اٌ categoryشاٌصا ا  asset ــف
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ً ٌٍفاذٛسج  ْ ٔؼّ  Validate  ٚcreate accountساتؼا ا

ٝ اٌ ً ليذ  اٌفاذٛسج ػٍ ُ ذشؼي ْ ير  GL ــخاِسا ا

 ٝ ْ ٌى ٓ اٌالا ِ ً ٝ اٌ  Payable ــٔسؽة الاط ً ػٍٝ  Asset ـــاٌ ٝ :      ٔذخ  RunRequests Other اٌّساس اٌراٌ

 Mass Additions Createٌٕخراس اٌرمشيش 

 

خاص تٕا Asset Book اٌــؼيس ٔخراس   اٌ

ٝ اٌ ً ػٍٝ Asset ـــشُ تؼذ رٌه ٔؼٛد اٌ  Prepare Mass AdditionsMass Additions  ٚ ٔذخ
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ٝ اٌ سج ف ٗ فاذٛ ٜ ػٍّٕا ٌ ً اٌز  Payable ـــسٕعذ الاط

 

 

 ٝ  Openٚ ٔؼغؾ ػٍ

ٝ اٌ ٗ لذ اخز ٔسخح ِٓ اٌفاذٛسج ف ٛ أ ُ ِا ؼذز ٘ ٚ  Payable ـــٌٍؼٍ ٝ ظذٚي ِؤلد ا ساتمح اٌ ٓ اٌفٛاذيش أـثك ػٍيٙا اٌششٚؽ اٌ ِ ْ ٜ ػذد وا ٚ ا ا

Interface Table ٌالاطٛي تؼذ ٚػغ ا ٝ ٗ ِغ تال ٚ ٔمٍ  ً َ تّشاظؼح الاط ٖ اٌشاشح ٔمٛ ٓ ٘ز ِ ٓ       Asset Key ـــٚ اٌ  إٌّاسة Category ـــٚ ٔؽ

 إٌّاسثح    Locations ـــٚ اٌ
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 ٝ  ٚ ٔؼغ ؼساب ِظشٚف الا٘لان Locations ــــلادخاي اٌ …Assignmentsٚ ٔؼغؾ ػٍ
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ٚ ٔؽٛي  ٝ   Newشُ ٔؼٛد ٌٍشاشح اٌشئيسيح   Postاٌ

 

 ٝ  شُ ٔؼغؾ ػٍ

 

 ٝ ً ػٍ ٝ اٌ     Mass AdditionsPost Mass Additionsشُ ٔذخ اٌ  Parameter ــٌٕخراس ف  ُ  اٌخاص تٕا Asset Book ـــاس

 

 ٝ  Submitٚ ٔؼغؾ ػٍ

ٚ ٌٍراوذ  ٝ الاطٛي  ٝ تال ً لذ اػيف اٌ ٝ :تزٌه يىْٛ الاط راٌ ّساس اٌ ٝ اٌ ٝ الاطٛيٚ  AssetAsset Workbench ٔز٘ة اٌ ٖ ِغ تال ٗ ٌرعذ  اٌثؽس ػٕ
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اٌ  ٝ ً ف ْ اطثػ ؼاٌح الاط  postedاطثؽد  Mass Additions ـــالا

 

ٝ اٌ ٗ ف ي ٚ اطثؽٕا ٌسٕا تؽاظح اٌ  ٗ ً ذّد اػافر ْ الاط ــ٘زا يؼٕٝ ا  Interface Table ـ

 ٝ ً ػٍ ً الاطٛي اٌ  Delete Mass AdditionsMass Additionsٌزٌه ٔذخ  Posted ــٌّٕسػ و

 

ٝ  asset bookؼيس ٔخراس اي  ُ ادخاٌٙا اسرؼذادا لاطٛي ظذيذج Submitٚ ٔؼغؾ ػٍ ٝ ذ ٝ الاطٛي اٌر  فرخرف
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ً اطٛي ذؽد الأشاء  ْ ٔذخ ٝ ٌذيٕا ا ْ يرثم  CIP Assetالا

ٚ تّؼٕا اطػ تٕفس اٌـشق اٌساتمح تاٌؼثؾ  ُ تؼذج ؿشق ا ً ذؽد الأشاء ير  اػافح الاط

1-Manual Additions 

2- Quick additions 

3-Mass Additions  

ٛ إٔا ٔخراس اٌ ٓ ٔٛع   Asset Type ـــالاخرلاف ٘ ِCIP 

 

 ٖ ٓ ارا ادخٍٕا ٗ طفش     Manualٌى ْ ليّر  سرىٛ

 

ٝ ٘زا الا  ً ػٍ ٗ ِظاسيف ٔذخ ٚ ٔؼيف اٌميّح ٚ وً ِا ذرُ ػٍي  ً ٓ  Manualط  Source Lineٚ رٌه ِ

 ٝ ً ػٍ ً اي Asset Workbenchؼيس ٔذخ ٓ الاط ّؼاف   CIP ٚ ٔثؽس ػ  Manualاٌ

 

ٝ اي  ٚ ليّح اٌّظشٚف Source Lineٚ ٔؼغؾ ػٍ ٚ ِٛسد  ُ فاذٛسج  ً سل  ٌٕذخ
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ً اٌ ٝ ٔلاؼظ إٔا ٔذخ ٚ ٔؼغؾ ػٍ مٌيّح  ٚ ا ُ اٌّٛسد  سج اس ُ اٌفاذٛ ُ تايذيٕا سل اٌ Doneمي  ً ً  CIP ـــفيظثػ ليّح الاط ٚ و ٓ طفش ٌٍميّح اٌّىرٛتح  ٝ تذلا ِ ٘

ٚ ٔؼغ سـش اخش ٝ ٔفس اٌشاشح  ً ػٍ ٚ ِظشٚف ٔذخ  ِا اسدٔا اػافح ِثٍغ ا

ً اٌ ْ الاط ٓ اٌ CIP ـــِلاؼظح: ارا وا ٝ اٌ Mass Additions ـــِؼاف ِ سج ِؼٌّٛح ف فاذٛ اٌ  ْ ا  ٜ ْ اٌ Payable ـــا ػٕذ   Source Line ـــسٕعذ ا

ُ ا ٗ سل ٗ يٛظذ ت ٓ اٌاٌذخٛي ػٍي ٚ اٌميّح ِ ٚ اٌّٛسد  ــٌفاذٛسج  ُ تايذيٕا Payable ــ ْ ٔىرثٙ  ٚ لا يؽراض الاِش ا

 ً ٝ اط ٗ اٌ ٚ ٔشيذ ذؽٛيٍ ٜ ذؽد الأشاء  ً اٌز ٓ الاط  From CIP to Capitalize أفرشع إٔا لذ أرٙيٕا ِ

ً ػٍٝ ٝ :   ٔذخ  Capitalize CIP Assets Assets اٌّساس اٌراٌ

 

ٗ تاخرياس اٌ ٗ  book ــاٚلا ٔثؽس ػٕ ُ ٔٛػ خاص تٕا ش ٝ  CIPاٌ ُ ٔؼغؾ ػٍ ٜ ش ٜ ِؼٍِٛاخ اخش  Findٚ ا
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 ٝ ٚ ٔؼغؾ ػٍ  ٗ ٓ ا٘لاوٗ  Capitalizeؼيس ٔؼٍُ ػٍي ٝ يّى ً فؼٍ ٝ اط ً ذؽد الأشاء اٌ ٓ اط  تزٌه يىْٛ لذ ذؽٛي ِ

إ٘ا  ٝ ادخٍ ر ٝ الاطٛي اٌ َ تثؼغ اٌرؼذيلاخ ػٍ ْ ٔمٛ ْ ٔشيذ ا  Asset Adjustmentالا

 Adjustment ــأٔٛاع اٌ

1-Reclass ٌا ً َ ٌرؼذي  Category ــيسرخذ

2- Unit Change اٌىّياخ ً َ ٌرؼذي  يسرخذ

3- Financial Information’s ُاٌمي ً  يسرخذَ ٌرؼذي

4- Transfer ٌا ً  Locations ــيسرخذَ ٌرؼذي

ً ِّا سثك  ٜ ذؼذي َ تا ٚ ذمٛ  ٗ ً ٔفس ٝ الاط ً ػٍ ْ ذذخ ٓ ا ٓ الاطٛي يّى ِ ً ً اط َ ترؼذي  ارا وٕد سرمٛ
ً اٌ ٗ   Category ــٔفرشع إٔا ٔشيذ ذؼذي ٌ ً ٜ ٔؼّ   Reclassا

 ً ٝ الاط ً ػٍ  ٔذخ

 

 ٝ  Openٚ ٔؼغؾ ػٍ
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ً اٌ ٝ اٌ  Category ــٚ ٔمَٛ ترؼذي ٛ وأد ؿشيمح الا٘لان ػٍ ا  Category ــــٚ ٌ ٚ ارا اسدخ ذؼذيٍٙا ذؼذٌٙ عذيذج  ـشيمح اٌ ٝ اٌ ٓ يؼذي اٌ فٍح فٍ اٌعذيذج ِخر

Manual 

ْ ذؼذ Categoryافرشع أه ذشيذ ذؼذيً  ٚ ذشيذ ا ْ اٌؼذد وثيش  ٚ وا  ً ٓ اط ُ ظّيؼا ارا لاوصش ِ ٌٙ 

ٝ شاشح اٌ   Reclassification Mass Transactionsــٔؽراض اٌ
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ُ   Asset Book ـــؼيس ٔخراس اٌ  اٌخاص تٕا ش

Asset To Reclass ٌٔشيذ ذغيش ا ٝ شاشح   Category ـــٕ٘ا ٔؽذد الاطٛي اٌر ٝ اٌ ٓ اٌّٛظٛد ػٍ ِ ٜ  ٌٙا تا

Reclass ٌـــٕ٘ا ٔؽذد ا Category   ٔؽٛي ٌٙا ْ ٝ ٔشيذ ا ر عذيذج اٌ  اٌ

 ٝ ْ اٌ Inherit Depreciation Rules of New Categoryٚ ارا ػٍّٕا ػٍ ا  ٝ ً   category ـــيؼٕ ُ اٌرؼذي اٌعذيذ تـشيمح الا٘لان اٌعذيذج سٛف ير

 ٖ ٝ ؿشيمح الا٘لان اٌعذيذ ُ ٔؼٍُ ذثم ٌ ٛ ٌ ُ  ػٍيٙ

 ٝ ٓ  Previewشُ ٔؼغؾ ػٍ ِ ٖ ً ذمشيش ٔشا َ تؼّ َ إٌظا ْ يؼذي شٝء  View Requestفيمٛ ٓ تذْٚ ا ٚ لاو  ً ٗ ويف يرُ اٌرؼذي ْ ت  ٚ يىٛ

 

 Mass Transactions Reclassificationتؼذ رٌه ٔؼٛد ٌٍشاشح 

ٝ اي   Searchٚ ٔؼًّ  ٝ   Reclassػٍ ٚ لذ ظٙش ٌٕا شٝء ظذيذ يسّ  ٖ ٖ سٕعذ ٜ ػٍّٕا ٝ الاطٛي فؼٍيا RUNاٌز ً ػٍ َ تاٌرؼذي ٗ يمٛ  ارا ػغـٕا ػٍي

 

ٚ اسساي اٌميٛد سٛف يٕشاء ليذ خاص تاٌ ً الا٘لان    Reclassification ـــتؼذ ذشغي

 Dr     Asset    (New Category) 

Cr     Asset    (Old Category) 
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ْ ليذ الا٘لان   ٚيىٛ

Dr   Depreciation Exp   For New Category 

Dr  Acc Depreciation For Old Category       

Cr  Acc Depreciation  For New Category 

ٓ ؿشيك  ً ػ ٝ الاط ٛ اٌذخٛي اٌ ً اٌّـٍٛب ٘ ً اٌىّياخ لاؼذ الاطٛي و ْ ٔفرشع إٔا ٔشيذ ذؼذي   Asset Workbenchالا

 

 ٝ   Openشُ ٔؼغؾ ػٍ
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 ٝ  Doneٚ ٔؼذي اٌىّيح شُ ٔؼغؾ ػٍ

 

ٝ اٌ ٚ ٔؼغ اٌ Expense Account ـــٕ٘ا ٔؼغ اٌىيح اٌّؼافح ػٍ ٝ  Location ــــإٌّاسة   Doneٚ ٔؼغؾ ػٍ

ً اٌىّيح ِصلا ِٓ  ٝ  4افرشع أه ذشيذ ذمٍي ٝ اٌّشؼٍح  2اٌ ٓ ف ساتمح تاٌؼثؾ ٌى  الاخيشج ذؼغ اٌىّياخ تاٌساٌةتإٌفس اٌـشيمح اٌ

 

 ٝ  Doneشُ ذؼغؾ ػٍ
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ً ليّرٗ ً اٌّشاد ذؼذي ٝ الاط ً اٌ ٖ اٌؽاٌح ٔذخ ٝ ٘ز ً ِصلا ف ً ليّح الاط ُ ِص ٝ اٌمي ً ف ْ ٔفرشع أه ذشيذ اٌرؼذي  الا

 

 ٝ  Bookٚ ٔؼغؾ ػٍ

 

ً اي  ْ  Bookؼيس ٔذخ ٚ ٔلاؼظ ا  ً ٝ ليّح الاط ُ ٔؼذي ف خاص تٕا ش ً اٌرؼذيً Original Costاٌ مٌذيّح لث مٌيّح ا  ذظٙش ا

 ٝ    Doneشُ ٔؼغؾ ػٍ
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ٚ اسساي اٌميٛد ٌٍ ً الا٘لان  ٚ اٌعذيذج  Adjustmentذظثػ يٕشاء ليذ  GL ـــتؼذ ذشغي مذيّح  ٓ اٌميّح اٌ  تاٌفشق ِا تي

Dr       Asset               

Cr  Asset Clearing 

ٝ اٌ ً ذغيش ف ْ ٔفرشع إٔا ٔشيذ ػّ ً ػٍٝ   Locations ـــالا ٓ الاطٛي فإٔا ٔذخ ٝ : ٌّعّٛػح ِ راٌ ّساس اٌ   Mass Transaction  Transfer اٌ

 

ٚ ٔؽذد اٌ asset book ـــؿثؼا ٔخراس اٌ ٝ ٔشيذ ٔمٍٙا  ر ٚ ٔؽذد الاطٛي اٌ  ً ُ ٔؽذد ذاسيخ إٌم خاص تٕا ش ٚ   Locations ــاٌ ٜ   Expense Accountا ز اٌ

 ٝ ٚ ٔؼغؾ ػٍ  ٗ ً ؼذٚشٗ  Previewٔشيذ اٌرغيش اٌي ً ذمشيش يٛػػ اٌرغيش لث َ تؼّ َ إٌظا  ٌيمٛ

 ٝ ٚ ٔؼغؾ ػٍ ً فؼلا RUNشُ ٔؼٛد ٌٍشاشح اٌساتمح  َ تإٌم  ٌيمٛ
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