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و هاهو الجزء الثانً الذي سٌتناول بالدراسة عمل  0202الأول لشرح الاكسٌس الكتاب قدمت فٌما سبق 

.الاستعلامات و قواعد البٌانات و غٌره  

للمزٌد من المادة العلمٌة المدرجة فى هذا الملف غٌر مخصصة للبٌع،ٌمكنك إعادة نشرها لتعم الفائدة ، 

ارة صفحة الفٌس بوك على الرابط التالً:الشروحات الخاصة بالمؤلفة أو الاستفسار عن شًء ٌمكنكم زٌ  

https://www.facebook.com/ShereenElmasry26 
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 QUERY استعلام متقدم عمل 

 

درسنا فى الجزء السابق كٌفٌة عمل الجداول المختلفة ،سندرس فى هذا الجزء كٌفٌة عمل استعلام متقدم أى تصفٌة 
للبٌانات فمثلاً حٌنما ٌكون لدٌك جدول ٌحتوي على بٌانات تخص عدة محافظات داخل جمهورٌة مصر العربٌة و أنت 

ا كل ما علٌك هو عمل استعلام بسٌط لتصفٌة البٌانات او فلترة ترٌد مراجعة البٌانات الخاصة بمحافظة القاهرة فقط ،وقته
لعمل ،واً ،و ٌمكنك الاكسس من عمل أكثر من شرط للتصفٌة و لٌس فقط شرطاً واحدالبٌانات لٌتبقى لدٌك القاهرة فقط   

 Query wizard    و منها نختار الامر Create ة المسما الاستعلام نختار التاب  

Ok  الامر تفتح لنا النافذة التالٌة نختار منها الامر الاول ثم نضغطو باختٌار هذا  

 

فى الصورة السابقة تظهر لنا نافذة أخرى تحتوى على اسماء الجداول نختار منها ما شئنا،و 
 نختار الاعمدة التى نرٌدها فى الجدول :

 

و ٌكون اختٌار الاعمدة بالوقوف بمؤشر الماوس على اسم العمود فى الجهة الٌسرى ثم نضغط 
على السهم الاول الفردي لٌنتقل العمود للجهة الٌمنى و التى تمثل الاعمدة المختارة و ٌمكنك 

Ok بعد الضغط على 
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اختٌار كل الاعمدة مرة واحدة بالضغط على السهم المزدوج الثانً او ازالتها كلها بالضغط 
السهم المزدوج الاخٌر كما ٌمكن ازالة اختٌار عمود واحد باختٌاره فى الجهة الٌمنى و على 

الضغط على السهم الفردي الثالث فٌتم حذف العمود من الاعمدة المختارة و بعد الاختٌار 
 نضغط  على الذر

Next  

لاخٌرة بالشكل التالًالى ان تفتح لنا النافذة او مرة اخرى نختار نفس الامر فى النافذة التالٌة      

 

اسم الاستعلام الذي نرٌده فى مربع النص الاول ثم نضغط على الذر  و فى هذه النافذة نكتب  

Finish.  

 و فى النهاٌة ٌظهر لنا شكل جدول الاستعلام كما ٌلً:

 

 و نلاحظ أن الشكل لا ٌختلف كثٌراً عن شكل الجدول العادي و لوضع شرط فى الاستعلام نقوم باختٌار الامر 

Home   من التاب Design view 
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ٌفتح لنا واجهة التصمٌم الخاصة بالاستعلام كالتالً:و باختٌار هذا الامر   

 

 

 

 بازالة علامة التحدٌد فى أى من المربعات السابقة فانك بذلك تلغً اختٌار هذا العمود فى 

Criteria  الاستعلام،أما عن الجزء المسمى 

فهذا ٌشٌر الى معٌار او شرط التصفٌة و هنا سأضع شرط بسٌط و هو أن ٌكون راتب 
كالتالً:لٌكون شكل الاستعلام بعد وضع الشرط  0222الموظف أعلى من   

  

 و بعد وضع الشرط نضغط على الامر Run فٌتم تنفٌذ الامر

 

 و ٌصبح شكل الاستعلام كالتالً:
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وفقا للشرط الذي  0222لاحظ هنا ان كل القٌم الموجودة فى عمود الرواتب اكبر من 
قمنا بتحدٌده فى الاستعلام. و ٌعد هذا أبسط أنواع الاستعلام و ٌمكننا عمل استعلام 

 ٌتضمن أكثر من شرط.
  

 انشاء استعلام متعدد الشروط

عام و مرتباتهم  02ٌمكنك عمل استعلام متقدم ٌشمل عدة شروط لابد من توافرها معاً فمثلاً نختار الموظفٌن الاكبر من 

و ٌبدأ اسمهم بكلمة محددة و لٌكن كل الموظفٌن اللذٌن ٌحملون اسم احمد بغض النظر عن الاسم الذي  0622اكثر من 

لاولى فى انشاء الاستعلام كما سبق و نحدد الشروط اللازمة للاستعلام ٌلٌه ...و لعمل هذا الاستعلام نتبع الخطوات ا

 سنحدد للعمود الذي ٌحتوي أعمار الموظفٌن الشرط كما ٌلً:

>30 

 شرط المرتبات :

>2500 

 شرط الاسم :

 like  "احمد*"

 و بهذا ٌصبح شكل تصمٌم الاستعلام كما ٌلً:

 

 QUERY DESIGNعمل استعلام بطريقة 

 Query design الاستعلام بطرٌقة التصمٌم و ذلك باختٌار الامرٌمكننا عمل 
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 خٌارات هى اسماء الجداول الموجودة لدٌنا:  فتفتح لنا نافذة تحتوى على عدة Create من التاب المسماة

 

 فٌتم اضافته و من ثم تظهر لنا نافذة التصمٌم بالشكل التالً: Addٌمكننا اختٌار الجدول الذي نرٌده ثم نضغط على الذر 

 

ٌمكننا الوقوف بمشر الماوس فٌظهر لنا سهم صغٌر كما ٌبدو فى الصورة بالضغط علٌه تظهر  Fieldو فى المربع الاول 

اسماء الاعمدة الموجودة بالجدول الذي تم اختٌاره فنختار منها ما نشاء و إذا أردنا اختٌار عدة اعمدة نضغط على المربع 

بتحدٌد اسم الجدول الذي نرٌد ان تكون الاعمدة منه فنقوم من خلاله  Tableالتالً فنختار عمود اخر و هكذا أما المربع 

واحد ٌحمل بٌانات من اكثر من جدول فى مرة واحدة بشرط ان و ذلك فى حالة اختٌار عدة جداول )ٌمكننا عمل استعلام 

م فبالضغط علٌه ٌظهر اٌضاً سهم صغٌر نختار منه واحد من ثلاثة خٌارات و ه Sortٌكون بٌنهم علاقة ( ،أما المربع 

Ascending   ،اى ترتٌب تصاعدى للبٌاناتDescending   ،اى ترتٌب تنازلىNot sorted  اى بلا ترتٌب.،المربع

Show  ٌظهر لنا مجموعة مربعات صغٌرة امامه و بالتعلٌم علٌها ٌتم ظهور الحقل او العمود المختار و بازالة العلامة

ع أمامه الشرط الذي نرٌد تطبٌقه لتصفٌة البٌانات و لٌكن > او < توض Criteriaٌتم اخفاء هذا الحقل او العمود،المربع 

 فٌتم اظهار البٌانات التى تم اختٌارها فى الاستعلام.  Runاو = و بتحدٌد كل هذه الاعدادات ٌمكننا الضغط على 

 تقرير  REPORTعمل 

دة فٌها فٌمكنك عمل تقرٌر لٌقدم لك شكلاً بعد الانتهاء من عمل الجداول و الاستعلامات ربما ترٌد طباعة البٌانات الموجو

فٌظهر  Reportثم نختار منها الامر  Createمقبولاً لطباعة البٌانات و نقوم بعمل التقرٌر بالضغط على التاب المسماة 

 لك شكل التقرٌر كما ٌلً:
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الصفحات فإذا كان الشكل  ٌوضح فى البداٌة تارٌخ الٌوم و الوقت ثم اسم الجدول و بعد عرض البٌانات ٌتم عرض عدد

 مناسب لك ٌمكنك الطباعة فوراً.

 التقاريرطباعة 

 التالٌة: ةٌفتح لك النافذ لذياو  Fileمن التاب  Printاختٌار الامر ٌمكنك 

 

 فتظهر لك النافذة التالٌة الخاصة بالطباعة:  Printاختر الامر فقط 
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لطابعة التى ستقوم بالطباعة من خلالها بالضغط على السهم الصغٌر المجاور لكلمة من هذه النافذة ٌمكنك اختٌار اسم او 

Name .و اختٌار اسم الطابعة المحدد 

اى  Orientationتظهر لنا نافذة أخرى تحتوى من الجهة الٌسرى على الامر  Propertiesبالضغط على الامر و 

صبح الورقة لت Landscapeاى ورقة باتجاه طولى ،او تغٌٌر الاتجاه الى  Portraitاتجاه الصفحة و ٌمكنك تركها 

و ٌفتح من خلاله نافذة اخرى  Advancedمطبوعة بشكل عرضً،و تحتوي هذه النافذة من الجهة الٌمنى على الامر 

 تقوم باختٌار حجم الطباعة منها.

Number of copies  بالضغط على الاسهم او كتابة الرقم الذي ٌمكننا من خلاله تعٌٌن عدد النسخ التى نرٌد طباعتها

 نرٌده.

Print range  اى الصفحات التى ترٌد طباعتها و ٌمكنك اختٌارAll  لطباعة كل الصفحات اوPages from  و تحدد

 رقم الصفحة الذي تبدأ منه و الرقم الذى تنتهً عنده.

Setup  لها حجم الهوامش المتروكة فى ورقة الطباعة من كل الجوانب فنختار بالضغط علٌها تفتح لنا نافذة تحدد من خلا

 Okو نضغط  Okثم نضغط  Right، من الٌمٌن Left،من الشمال  Bottomرقم معٌن،و من الاسفل  Topمن اعلى 

 مرة أخرى فى النافذة الاصلٌة للطباعة فٌتم الطباعة .

 .للطباعة  CTRL+Pاستخدام اختصارات لوحة المفاتٌح ٌمكنك كما 

 REPORT DESIGNعمل 

 عمل التقارٌر بأكثر من طرٌقة و هذه واحدة من ضمن الطرق البسٌطة التى سندرسها معاً. تستطٌع 

 فٌظهر لنا الشكل التالً: Createنختار هذا الامر من التاب  Report designلعمل 
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و تحتوي على عدة خٌارات ٌمكننا ادراج تارٌخ منها  Designتظهر أٌضاً تاب خاصة بتنسٌقات التقرٌر تسمى و 

 فتظهر نافذة بالشكل التالً: Date &timeبالضغط على الامر 

 

،كما ٌمكننا Okٌمكننا اختٌار التنسٌق الذي نرٌده للوقت و التارٌخ ثم نضغط و 

او نختار ظهور الوقت  Include timeاظهار التارٌخ فقط بازالة الاختٌار للامر 

 .Include dateفقط بازالة الاختٌار للامر 

 

تستطٌع من خلالها البحث Browseفتظهر لك كلمة Insert imageٌمكنك وضع صورة فى التقرٌر باختٌار الامر و 

 عن صورة فى جهازك و تقوم بسحب الصورة باستخدام الماوس فى المكان الذي ترٌده.

و بعد اختٌارها  Add existing fieldsلاظهار الحقول التى ترٌد ظهورها فى التقرٌر ٌمكنك اختٌار الامر  و -

فنضغط علٌه و نختار الجدول الذى نرٌد اظهار حقول  Show all tablesتظهر لنا شرٌط ٌحتوي على الامر 

لى عالماوس فتضغط على علامة + و التً تظهر كل الحقوق الخاصة بالجدول ثم تسحب الحقل الذي ترٌده منه

 مساحة التقرٌر و تتركه فٌها .

 فى نفس التاب من الجهة الٌسرى. Viewمن الجزء المسمى  Report viewر الامر بعد الانتهاء ٌمكنك اختٌاو  -

 BLANK REPORTعمل 
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فٌظهر لك الشكل  Createب من التا Blank reportهو احد اشكال التقارٌر ٌمكنك عمله باختٌار الامر و  -

 :التالً

 

فى الجهة الٌمنى اسماء الجداول بالضغط على علامة + تظهر الحقول الخاصة بالجدول فٌمكنك ادراجها بالسحب ٌظهر 

ة البٌضاء الخاصة بالتقرٌر ،كما ٌمكنك تغٌٌر الوان و تنسٌقات الكتابات الخاصة بمؤشر الماوس و تركها فى المساح

 .Fontsالمجاورة لها او الخطوط فقط من  Colorsاو تغٌٌر الالوان فقط من  Themesبالتقرٌر من الامر 

 QUERY WIZARDعمل 

 تظهر لنا النافذة التالٌة:  Createو باختٌار هذا الامر من التاب المسماة احدى طرق عمل تقرٌر من قبل المستخدم هى 
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باضافتها للحقول المختارة فى ر اسم الجدول الذي نرٌده و نختار اسماء الحقول ثم نبدأ من خلال هذه النافذة اختٌاٌمكننا 

 تماما. Form wizardالجهة الٌمنى كما فى ال 

 علاقة بين جدولينعمل 

العلاقة بٌن جدولٌن من عمل قواعد بٌانات و من ثم استدعاء بٌانات خاصة بجدول من خلال جدول آخر مع تمكنك 

لجدول الآخر الذي لا ترٌد إطلاع احد علٌه،و ٌوجد عدة أنواع للعلاقات سٌتم المحافظة على سرٌة بعض البٌانات فً ا

فلابد ان ٌتوافر فى جدول رابط من خلاله ٌتم ربط البٌانات بالجدول  العلاقة  ءاسرد كل منها بمثال فٌما ٌلً، أما عن انش

رك بٌن الجدولٌن،لكن ٌفضل أن تقوم بالربط من الآخر و ٌمكنك الربط من خلال الاسم او رقم الموباٌل او أى بٌان مشت

هولة البحث بالرقم ٌكرر لشخصٌن و إنما الاسم ربما ٌتكرر،علاوة على س خلال الرقم التعرٌفً لأن الرقم محال ان

و هو ٌضمن ألا  Primary keyعلى مفتاح اساسً الجدول الرئٌسً  تويحالتعرٌفً ،كما تحتاج لانشاء العلاقة أن ٌ

 أى مفتاح ثانوي او اجنبً Foreign keyٌتكرر البٌان مرتان فى الحقل او العمود،و أن ٌحتوي الجدول الآخر على 

 بالترجمة الحرفٌة.

 1:1على علاقة مثال 

و هً سهلة الكسر، ربما نقوم بعملها هذا النوع من العلاقات اسهل و اضعف انواع العلاقات فى قواعد البٌانات مثل ٌ

و لٌكن الجدول الاول هو جدول بٌانات الموظفٌن و الذي ٌحتوي على كل جدول ما  لسرٌة المعلومات الموجودة فى

،اما الجدول الثانً فسٌحتوي فقط على الرقم ذاالمعلومات الخاصة بالموظف من بٌانات اتصال و الراتب و الحوافز و هك

ة سٌر العمل و معرفة التعرٌفً للموظف مع بٌان لعدد الاجازات العارضة و الاعتٌادي الذي حصل علٌها لسهولة متابع

مدى الانضباط،و على هذا سنقوم بعمل جدولٌن بنفس الطرٌقة التً ذكرناها فى الجزء الاول من الكتاب و لتكن البٌانات 

 فى كل منهما كالتالً:

 الاولالجدول 

 (Primary key) التعرٌفً للموظفالرقم 

 الاسم

  الموباٌلرقم 

 الراتب

 الحوافز

 

 

 الثانًالجدول 

 التعرٌفً للموظفالرقم 

 العارضةالاجازات عدد 

 عتٌاديالاالاجازات عدد 

 رضًمالالاجازات عدد 
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ٌلاحظ هنا ان رقم الموباٌل قمت باختٌار نوع البٌانات و 
 ح بكتابة الصفر فى البداٌة.نصٌة للسما

نشاء الجداول سندخل بٌانات عشوائٌة فقط كمثال لا غٌر ،ثم نقوم بانشاء العلاقة ،و ذلك باختٌار التاب بعد ان قمنا باو 

 فتظهر لنا النافذة التالٌة: Relationshipsو منها نختار الامر  Database toolsالمسماة 

 

فى هذه النافذة تظهر اسماء الجداول المدرجة فى قاعدة البٌانات نختار و 
فٌقوم باضافة هذا الجدول و بعد  Addمنها ما نرٌد و نضغط على الذر 

 اقصى الٌمٌن Xعمل اضافة للجدولٌن نغلق هذه النافذة بالضغط على علامة 

 Closeأو الضغط على 

 الآن ٌظهر أمامنا الجدولٌن بالشكل التالً:و 

 

 

 

ما علٌنا لانشاء العلاقة هو سحب الرقم كل 
التعرٌفً باستخدام الماوس و لا نترك ذر 
الماوس الا عند الرقم التعرٌفً بالجدول 

سحب من الجدول الاٌمن الثانً)لاٌهم سن
ٌنشًء العلاقة(  للاٌسر ام العكس فكلاهما

 بهذا الشكل: نا نافذةلفتظهر 

 

و ٌكون الربط  0سمى الموظفٌن و الجدول الم 0الموظفٌن بعمل علاقة بٌن الجدول المسمى تظهر النافذة اننا سنقوم و 
 ٌتم انشاء العلاقة. Createبٌن الحقلٌن الرقم التعرٌفً و الرقم التعرٌفً للموظف و بالضغط على 

ٌتضح شكل العلاقة كما هو موضح و 
 بالشكل:

 

 

بمؤشر الماوس على الخط الرابط بٌن الجدولٌن ثم الضغط بذر الماوس الاٌمن و  لكسر هذه العلاقة ٌمكن الوقوفو 

 Edit relationshipكما ٌمكنك تعدٌل العلاقة اذا تم الربط بٌن حقلٌن لا ترٌدهما باختٌار الامر  deleteاختٌار الامر 

الجدول بهذا او نغلق الجداول و نقوم بفتحها مرة أخرى فٌظهر لنا Refresh allبعد الحفظ نغلق العلاقة و نقوم بعمل و 
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 الشكل:

 

باقى  هذا ٌعنً ان العلاقة تم انشاؤها بنجاح و بالضغط على علامة + بجوار اى من الارقام التعرٌفٌة تظهر لناو 
 ا ٌلً:البٌانات الخاصة بالموظف كم

 

 

 1:   ةى علاقعلمثال 

هذا النوع من العلاقات هو الاكثر انتشاراً و ٌستخدام عدة متغٌرات فى جدول ما لٌربطها بمتغٌر واحد فى الجدول ٌعد 

 .قوم ببٌعها ٌ لع التىسلابمجموعة من  الواحد حلمسنقوم بربط ال حلاتمدٌنا مجموعة من الالتالً فمثلاً نفترض ان ل

 على هذا سنقوم بعمل جدولٌن كما ٌلً:و 

 الثانًالجدول  الاولالجدول 

  

من التاب  Relationshipsر بالضغط على الامٌتم انشاء علاقة بٌن الرقم التعرٌفً للمحل فى كلا الجدولٌن و 

database toolsها نختار الامر و منShow tableغط فتظهر لنا نافذة نختار منها الجداول التى نرٌد اضافتها ثم نض

 .Addعلى الامر 

 

 



 شٌرٌن المصري !!! إن لم تستطع أن تكون بدراً فى حٌاة الجمٌع،فعلى الأقل لا تكن محاقاً  50

 

  :   ةى علاقعلمثال 

ات فى جدول ما بعدة متغٌرات فى جدول آخر و نظراً هذه العلاقة أعقد أنواع العلاقات إذ تقوم بربط عدة متغٌرتعد 

جدول أساسً فنحتاج لعمل هذه العلاقة من وجود رابط مستقل ٌربط بٌن الجدولٌن و هذا  للتعددٌة و أن كل منهما سٌعد

لثانً هو و لٌكن فى هذا المثال الجدول الاول هو جدول السلع و الجدول ا Bridgeنسمٌه  الرابط ٌكون جدول ثالث أو ما

فسنقوم بوضع الارقام التعرٌفٌة فٌه و نجعله رابط بٌن الجدولٌن السابقٌن كما  جدول بٌانات الموردٌن اما الجدول الثالث

 ٌلً:

 الثالثالجدول  رابطال الاولالجدول 

 

 

 

 

 

 

فى هذا المثال نقوم بعد ادخال البٌانات بعمل العلاقة بٌن الرقم التعرٌفً للمورد فى جدول الموردٌن و الرقم التعرٌفً و 

،و كذلك نقوم بعمل علاقة بٌن الرقم التعرٌفً للسلعة فى جدول السلع و الرقم التعرٌفً للسلعة فى للمورد فى الرابط 

 جدول الرابط .

 هنا نكون قد انهٌنا الجزء الثانً انتظرونا قرٌباً فى ملف كامل لشرح الماكرو فى الاكسٌس.إلى 


