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 تّٕعٛجد اٌضاضعة ٌم١عاةج اٌد١ٌٚعح اٌرخصعح اِتضأعاخ ّٔعاجد رفعغ لررخ اٌدارض١ٓ ِٓ اٌؼد٠د غٍة ػٍٝ تٕاء      

 ٚ اراتاتٙعا ٚ الاضعلٍح تررّعح ػٍعٝ ٠ضتعٛٞ اٌعاٜ ٚ الاوطعص تّٛة٠عٛي اٌخعا  اٌٍّع  ٘عاا ٌؼعً ٚ الاراتعح

 :اٌتاٌٟ اٌراتػ ػٍٝ اٌعغػ ٠ّىٕه اراتتٗ ِضاٌٚح ٚ الاِتضاْ ٌتض١ًّ

http://www.mediafire.com/download/6i11nkvzh3l1cl1/ICDL5+Access+2010.rar 

 

 :اٌتاٌٟ اٌشىً ضتزد اٌثدا٠ح صفضح ففٝ الاضاض١ح اٌؼًّ ت١لح ٠ّائً شٟء أٗ تزد الاِتضاْ تفتش ٚ        

 

 ِطتط١ً ٠ٛرد ٚ اٌلاصك اٚ اٌطاتك ٌٍطؤاي ٌلأتماي اضُٙ ٠ٛرد ا١ٌطرٜ اٌزٙح اضفً ِٓ اٌطاتمح إٌافاج فٝ

 اٌٝ ِخلا ٌٍا٘اب ٚ اٌشرائش ارلاَ تظٙر ػ١ٍٙا تاٌعغػ ٚ اٌٝ اٌا٘اب رٍّح تظٙر ػ١ٍٗ تاٌعغػ ات١ط

 اٌشرائش ارلاَ ر١ّغ ضٌؼر ٚ غلاف ِزرة الاٌٚٝ اٌشر٠ضح اْ ص١ج 2 اٌرلُ ػٍٝ تعغػ الاٚي اٌطؤاي

 ٠ؼرض اٌاٜ ٘ٛ ٚ الاخ١ر الاِر تختار ٚ اٌشرائش ارلاَ تٕٙا٠ح اٌّٛرٛة اٌصغ١ر اٌطُٙ ػٍٝ تعغػ اٌّٛرٛة

 ِغ ٌٍتؼاًِ اٌتاِح ٌلاراةج تؤٍ٘ه ضؤاي 58 ػٍٝ الاختثار ،٠ضتٛٞ تشاء ِا ِٕٙا ٌتختار اٌشرائش وً ٌه

 . 2010 صالاوط ترٔاِذ

 :اٌتاٌٟ اٌراتػ ػٍٝ اٌف١طثٛن ػٍٝ صفضتٕا ز٠ارج ٠ّىٕه شرٚصاخاٌ ٚ الاختثاراخ ِٓ ٌٍّس٠د

https://www.facebook.com/ShereenElmasry26 

http://www.mediafire.com/download/6i11nkvzh3l1cl1/ICDL5+Access+2010.rar
http://www.mediafire.com/download/6i11nkvzh3l1cl1/ICDL5+Access+2010.rar
https://www.facebook.com/ShereenElmasry26
https://www.facebook.com/ShereenElmasry26


 مه تغذت أرحامهم،و فى وشأت أوها ٌعتزفىن لا الزجم،و ٌستحق شزعً غٍز مىلىد الفىضى ٌظىىن

 المصزي شٍزٌه !!!ضمائزهم عفىوة

- 2 - 

 

 

 1 رلُ اٌطؤاي

 

 Items اٌّطّٝ اٌزدٚي فتشا حُ اٌّٛظش اٌّطار ِٓ toys.accdb اٌّطّٝ اٌٍّ  تفتش لُ

 حالارات

 حُ Working files اٌّطّٝ اٌّزٍد افتش ِٕٗ ٚ C اٌثارتشٓ ػٍٝ اظغػ حُ Open ػٍٝ تاٌعغػ لُ   

 تاٌّاٚش ػ١ٍٗ تاٌعغػ لُ toys.accdb اٌّطّٝ اٌٍّ  ضتزد ف١ٗ ٚ M5 اٌّطّٝ اٌّزٍد جٌه تؼد افتش

 ِٓ لا٠طرا اٌزأة ػٍٝ ضتزد اٌٍّ  ٠فتش اْ تؼد ٚ اٌفتش ٔافاج فOpenٝ الاِر ػٍٝ تؼد٘ا اظغػ ٚ

 ػ١ٍٗ اظغػ ٚ Items اٌّطّٝ اٌزدٚي ِٕٙا اختر رأضٝ شر٠ػ فٝ اٌّٛرٛةج اٌزداٚي اضّاء اٌثرٔاِذ

 .اٌتاٌٟ ٌٍطؤاي ٌلأتماي  Submit اٌار ػٍٝ جٌه تؼد اظغػ ٚ  ، ٌه ٠فتش ِرت١ٓ اٌّاٚش تّؤشر
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 2رلُ اٌطؤاي

 

  ّٔٛجد شاءأ ػٓ ِؼٍِٛاخ ػٍٝ ٌٍضصٛي اٌثرٔاِذ ِٓ اٌّطاػدج أةاج اضتخدَ

 الاراتح

 Microsoft officeحُ اختر الاِر  Helpٚ ِٕٗ اختر الاِر  File   اٌّطّٝ اٌتث٠ٛة ػٍٝ تاٌعغػ لُ

help  حُ اوتة فٝ ِرتغ اٌثضجCreate a form  اظغػ ػٍٝ الاِر ٚSearch 
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 3 رلُ اٌطؤاي

 

 اغٍمٗ ٚ ٚياٌزد اصمع حُ  Detailsاٌّطّٝ  اٌزدٚي فٝ اٌتاٌٟ اٌضمً تاظافح لُ

 

 الاراتح

   Design viewالاِر  اختر الا٠ّٓ حُ اٌّاٚش تار Detailsاٌّطّٝ  اٌزدٚي ػٍٝ اظغػ 

 اٌضمً اظ  ٚ إٌٙا٠ح فٝ اٌّٛرٛةج اٌضمٛي اضّاء تؼد اظغػ اٌثرٔاِذ تص١ُّ ٔافاج شىً ٌه ف١فتش

ٚ فٝ ٔافاج  Textاٌضمً  ٘اا فٝ اةخاٌٙا اٌّراة اٌث١أاخ ٔٛع صدة حُ   Manufacturer اٌّطّٝ

 ػٍٝ اظغػ ٚ 04اٌرلُ  field sizeاٌخ١اراخ اٌخاصح تاٌضمً اضفً ٔافاج تص١ُّ اٌزدٚي اختر ِٓ الاِر 

     تؼد٘ا اٌزدٚي اغٍك ٚ اٌثرٔاِذ ٠طار اػٍٝ اٌضفع ػلاِح
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 4 رلُ اٌطؤاي

 

 اغٍمٗ ٚ اٌزدٚي اصمع حُ Detailsاٌّطّٝ  اٌزدٚي فٝ اٌتاٌٟ اٌضمً تاظافح لُ

 

 راتحالا

 Design viewالاِر  اختر حُ الا٠ّٓ اٌّاٚش تار Detailsاٌّطّٝ  اٌزدٚي ػٍٝ اظغػ

  اظ  ٚ إٌٙا٠ح فٝ اٌّٛرٛةج اٌضمٛي اضّاء تؼد اظغػ اٌثرٔاِذ تص١ُّ ٔافاج شىً ٌه ف١فتش

اضفً  حُ صدة فٝ ردٚي اٌخ١اراخ date/timeٚ صدة ٔٛع اٌث١أاخ SellBy Date   اٌّطّٝ اٌضمً

 ٚ اٌثرٔاِذ ٠طار اػٍٝ اٌضفع ػلاِح ػٍٝ اظغػ ٚ Short dateاٌخ١ار  Formatتص١ُّ ٌلاِر ٔافاج اٌ

 ي اٌزدٚاغٍك 
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 5 رلُ اٌطؤاي

 

 ٚ اظ  تٗ اٌخلاث صمٛي اٌّٛظضح. Toy listأشاء ردٚي رد٠د تاضُ ت لُ

 الاراتح

فاج تص١ُّ ردٚي ف١فتش ٌه ٔا table designٚ ِٕٗ اختر   Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

ٚ ارؼً ٔٛع اٌث١أاخ تٗ  ToyIDرد٠د لُ تتطز١ً اضّاء اٌضمٛي اٌّٛظضح اػلاٖ ٚ ٘ٝ 

Autonumber   اٌتٕط١ك اٌخا  تٙا ٚLong integer  ٗأِا اٌضمً اٌخأٟ فمُ تتط١ّت،

ToyColor  حُ أشٝء اٌضمً اٌخاٌج ٚ لُ تتط١ّتٗ  صرف 04ٚ صدة غٛي إٌص ب،category  ٚ

حُ اصفع  صرف 02ٌث١أاخ ف١ٗ واٌٛظغ الافتراظٝ ت١أاخ ٔص١ح حُ صدة غٛي اٌث١أاخ ف١ٗ ب اترن ٔٛع ا

 Toy listاٌزدٚي تاضُ 

 

 

 

 



 مه تغذت أرحامهم،و فى وشأت أوها ٌعتزفىن لا الزجم،و ٌستحق شزعً غٍز مىلىد الفىضى ٌظىىن

 المصزي شٍزٌه !!!ضمائزهم عفىوة

- 7 - 

 

 

 6 رلُ اٌطؤاي

 

 ٚ اظ  تٗ اٌخلاث صمٛي اٌّٛظضح. Foodتأشاء ردٚي رد٠د تاضُ  لُ

 الاراتح

ٌه ٔافاج تص١ُّ ردٚي  ف١فتش table designٚ ِٕٗ اختر   Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

ٚ ارؼً ٔٛع اٌث١أاخ تٗ  FoodIDرد٠د لُ تتطز١ً اضّاء اٌضمٛي اٌّٛظضح اػلاٖ ٚ ٘ٝ 

Autonumber   اٌتٕط١ك اٌخا  تٙا ٚLong integer  ٗأِا اٌضمً اٌخأٟ فمُ تتط١ّت،

FoodCode  حُ أشٝء اٌضمً اٌخاٌج ٚ لُ تتط١ّتٗ  صرف 10ٚ صدة غٛي إٌص ب،FoodName ٚ

حُ اصفع  صرف 02ٔٛع اٌث١أاخ ف١ٗ واٌٛظغ الافتراظٝ ت١أاخ ٔص١ح حُ صدة غٛي اٌث١أاخ ف١ٗ ب  اترن

 .Foodاٌزدٚي تاضُ 
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 7 رلُ اٌطؤاي

 

 Toy listوّفتاس اضاضٟ فٝ اٌزدٚي اٌّطّٝ  ToyIDتؼ١١ٓ اٌضمً اٌّطّٝ ت لُ

 الاراتح

 Design viewٚ اختر الاِر  Toy listالا٠ّٓ ػٍٝ اٌزدٚي اٌّطّٝ  ػٍٝ اٌّاٚش تار تاٌعغػ لُ

ٚ اظغػ ِٓ اٌشر٠ػ اٌؼٍٛٞ ػٍٝ ػلاِح اٌّفتاس الاضاضٟ  ToyIDٚ ِٕٗ اختر اٌضمً اٌّطّٝ  

Primary Key 
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 8 رلُ اٌطؤاي

 

ٌتصثش رل١ّٓ ػشر١٠ٓ حُ اصفع  herb stocksفٝ اٌزدٚي  Priceتتغ١١ر اػداةاخ اٌضمً اٌّطّٝ  لُ

 اٌتغ١١راخ.

 الاراتح

ٚ ػٕدِا  design viewتار اٌّاٚش الا٠ّٓ ٚ اختر الاِر  herb stocksاٌزدٚي  ػٍٝ تاٌعغػ لُ

ٚ فٝ  Priceتفتش ٔافاج اٌتص١ُّ لُ تاٌٛلٛف تّؤشر اٌّاٚش ػٍٝ اضُ اٌضمً اٌّراة تغ١١ر اػداةاتٗ 

اِاِٗ حُ اظغػ  0لُ تىتاتح اٌرلُ  decimal placesردٚي الاػداةاخ اٌطفٍٝ ضتزد الاِر اٌّطّٝ 

 اةاج اٌضفع.ػٍٝ 
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 9 رلُ اٌطؤاي

 

 صرفاً. 04ٌتصثش  Herb stockفٝ اٌزدٚي  Herbتتؼ١١ٓ ػدة الاصرف الافتراظ١ح ٌٍضمً اٌّطّٝ  لُ

 الاراتح

ٚ ػٕدِا  design viewتار اٌّاٚش الا٠ّٓ ٚ اختر الاِر  herb stocksاٌزدٚي  ػٍٝ تاٌعغػ لُ

ٚ فٝ ردٚي  Herbاضُ اٌضمً اٌّراة تغ١١ر اػداةاتٗ  تفتش ٔافاج اٌتص١ُّ لُ تاٌٛلٛف تّؤشر اٌّاٚش ػٍٝ

 اِاِٗ حُ اظغػ ػٍٝ اةاج اٌضفع. 20لُ تىتاتح اٌرلُ  Field sizeالاػداةاخ اٌطفٍٝ ضتزد الاِر اٌّطّٝ 
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 10 رلُ اٌطؤاي

 

ٌتصثش ِفٙرش  Herb stockفٝ اٌزدٚي  Herbتتؼ١١ٓ ػدة الاػداةاخ الافتراظ١ح ٌٍضمً اٌّطّٝ  لُ

 ٠مثً تىرار اٌث١أاخ. ٚ لا

 الاراتح

ٚ ػٕدِا  design viewتار اٌّاٚش الا٠ّٓ ٚ اختر الاِر  herb stocksاٌزدٚي  ػٍٝ تاٌعغػ لُ

ٚ فٝ ردٚي  Herbتفتش ٔافاج اٌتص١ُّ لُ تاٌٛلٛف تّؤشر اٌّاٚش ػٍٝ اضُ اٌضمً اٌّراة تغ١١ر اػداةاتٗ 

١ار لائّح الاػداةاخ اٌخاصح تٙا ٚ ِٕٙا اظغػ ػٍٝ تاختلُ  indexالاػداةاخ اٌطفٍٝ ضتزد الاِر اٌّطّٝ 

 . Yes(no duplicatesالاِر 
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 11 رلُ اٌطؤاي

 

 حُ اغٍك اٌزدٚي Toy listلُ تاظافح اٌث١أاخ اٌّٛظضح فٝ اٌزدٚي اٌّطّٝ 

 الاراتح

حُ اةخً اٌث١أاخ اٌّٛظضح  Datasheet viewٚ اختر ِٕٗ  Viewِر الا ػٍٝ تاٌّاٚش تاٌعغػ لُ

 لاغلاق اٌزدٚي. Xٌزدٚي اٌطاتك تزدٌٚه ٚ اظغػ ػٍٝ ػلاِح فٝ ا
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 12 رلُ اٌطؤاي

  

لُ  Customersتاٌزدٚي  Lastnameفٝ اٌضمً اٌّطّٝ  Westernٕ٘ان خطأ فٝ وتاتح الاضُ 

 حُ اصفع اٌتؼد٠ً ٚ اغٍك اٌزدٚي.westonتتؼد٠ٍٗ ١ٌصثش الاضُ 

 الاراتح

فٝ اٌضمً اٌّطّٝ  Westernضج ػٓ الاضُ اتٚ  Customersفتش اٌزدٚي اٌّطّٝ ت لُ

Lastname  حُ لُ تتؼد٠ٍٗ ١ٌصثش weston.حُ اظغػ ػٍٝ اةاج اٌضفع ٚ اغٍك اٌزدٚي 
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 13 رلُ اٌطؤاي

 

    ١ٌصثش الاضُ  Customersتاٌزدٚي  Firstnameفٝ اٌضمً اٌّطّٝ  Karlلُ تتغ١١ر الاضُ  

Mary ٌ02ّراة تغ١١رٖ ػٍّاً تاْ رلُ اٌتؼر٠  اٌخا  تاٌطزً ا. 

 الاراتح

حُ  Firstnameفٝ اٌضمً اٌّطّٝ  Karlٚ اتضج ػٓ الاضُ  Customersتفتش اٌزدٚي اٌّطّٝ  لُ

  Mary لُ تتؼد٠ٍٗ ١ٌصثش 
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 14 رلُ اٌطؤاي

 

 ٌتصثش اٌث١أاخ وٍٙا خاصح تاٌّد٠ٕح ١ٌٛ٘ٛة. Customersؼًّ تصف١ح ٌٍث١أاخ فٝ اٌزدٚي ت لُ

 الاراتح

ػلاِح اٌفٍتر ٚ اٌّشار ا١ٌٙا تاٌطُٙ حُ اظغػ تؼد٘ا ػٍٝ  Townاٌضمً اٌّطّٝ  ػٍٝ تاٌّاٚش تاٌعغػ لُ

 Equals Hollywoodفٝ اٌصٛرج اٌطاتمح ٚ ِٕٙا اختر الاِر 
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 15 رلُ اٌطؤاي

 

 ٚ لا تغٍك اٌزدٚي. Customersضاف اٌفٍتر)اٌتصف١ح( ِٓ ردٚي ت لُ

 الاراتح

 ر ٚ اٌّشار ا١ٌٙا تاٌطُٙ فٝ اٌصٛرج اٌطاتمح.ػلاِح صاف اٌفٍت ػٍٝ تاٌعغػ لُ
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 16 رلُ اٌطؤاي

 

 ترت١ة تٕازٌٝ Customersفٝ ردٚي  Lastnameرت١ة اٌضمً اٌّطّٝ  تت لُ

 الاراتح

 ػٍٝ ظغػاحُ   Lastnameٚ ل  تاٌّاٚش ػٍٝ اٌضمً  Customersفتش اٌزدٚي اٌّطّٝ ت لُ

 اٌصٛرج اٌطاتمح  ترت١ة اٌتٕازٌٝ ٚ اٌّشار ا١ٌٗ تاٌطُٙ فٝاٌ
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 17 رلُ اٌطؤاي

 

 ١ٌFirstname  ٚTypeصثش ت١ٓ صمٍٟ  Lastnameتضر٠ه اٌضمً اٌّطّٝ ت لُ

  الاراتح

حُ اضضثٗ تّؤشر اٌّاٚش ٚ لُ تتروٗ ت١ٓ اٌضم١ٍٓ اٌّاوٛر٠ٓ  Lastnameضمً اٌ ػٍٝ تاٌعغػ لُ

 أػلاٖ.
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 18 رلُ اٌطؤاي

 

 02ا ٌتصثش تغ١١ر ػرض اػّدج اٌزدٚي وٍٙت لُ

 الاراتح

تضد٠د اػّدج اٌزدٚي تاضتخداَ اٌّاٚش حُ اظغػ ػٍٝ اٌرِس اٌّشار ا١ٌٗ تاٌطُٙ فٝ اٌصٛرج اٌطاتمح ٚ  لُ

 okحُ اظغػ  02ف١فتش ٌه ٔافاج صغ١رج اوتة ف١ٙا اٌرلُ  Field widthاختر الاِر 
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 19 رلُ اٌطؤاي

 

 Discountضاف اٌزدٚي اٌّطّٝ ت لُ

 الاراتح

 deleteاٌٛلٛف ػٍٝ اٌزدٚي ٚ اظغػ ػ١ٍٗ تاٌّاٚش تظٙر ٌه لائّح خ١اراخ اختر ِٕٙا الاِر ت   لُ 

 Yesتفتش ٌه ٔافاج تأو١د اختر ِٕٙا الاِر 
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 20 رلُ اٌطؤاي

 

تالاػداةاخ  Documentsفٝ اٌّزٍد xlsx.تتٕط١ك اوطً items تتصد٠ر اٌزدٚي اٌّطّٝ  لُ

 الافتراظ١ح ٚ لا تضفع اٌتغ١١راخ.

 راتحالا

ٚ ِٓ اٌزسء الاٚضػ  External dataحُ اختر اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ items اٌزدٚي  ػٍٝ تاٌعغػ لُ

 Okاٌخا  تتصد٠ر اٌٍّفاخ اختر شىً ا٠مٛٔح الاوطً فتفتش ٌه ٔافاج اظغػ ف١ٙا ػٍٝ الاِر 
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 21 رلُ اٌطؤاي

 

 Documentsٌٍّزٍد اٌّطّٝ Spreadsheetٚ لُ تتصد٠رٖ تتٕط١ك  Customersصدة ردٚي 

 الاراتح

ٚ ِٓ اٌزسء الاٚضػ  External dataحُ اختر اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ   Customersاٌزدٚي  تاٌعغػ لُ

 Okاٌخا  تتصد٠ر اٌٍّفاخ اختر شىً ا٠مٛٔح الاوطً فتفتش ٌه ٔافاج اظغػ ف١ٙا ػٍٝ الاِر 
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 22 رلُ اٌطؤاي

 

ِٓ اٌزدٚي  Firstname  ٚLastname  ٚTownؼًّ اضتؼلاَ تاضتخداَ اٌضمٛي ت لُ

Customers  ًواٌه اٌضم ٚRoute  اٌزدٚي ِٓdeliveres  ً١ٌظٙر فٝ إٌٙا٠ح اٌضمRoute 

 Delivery Routesفمػ ٚ اصفع الاضتؼلاَ تاضُ 

 الاراتح

ف١فتش ٌه ٔافاج اختر ِٕٙا  Query designٚ ِٕٗ اختر  Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ   لُ

ٚ  Lastname  ٚFirstnameحُ اختر اٌضمٛي  Customers  ٚdeliveresاضّاء اٌزداٚي 

Town  اٌزدٚي ِٓCustomers  ًواٌه اٌضم ٚRoute اٌزدٚي ِٓ deliveres  لُ تٛظغ ٚ

فمػ حُ اظغػ ػٍٝ ػلاِح اٌضفع ٚاصفع الاضتؼلاَ تاضُ  Routeلاظٙار اٌضمً ػلاِح 

Delivery Routes 
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 23رلُ اٌطؤاي

 

 

لاظٙار اٌؼّلاء اٌا٠ٓ لاِٛا تشراء Customersداَ اٌضمٛي اٌّٛرٛةج تاٌزدٚي تؼًّ اضتؼلاَ تاضتخ لُ

 Product،حُ اصفع الاضتؼلاَ تاضُ  0إٌّتذ ٚ ٌد٠ُٙ اٌرلُ اٌتؼر٠فٟ 

 الاراتح

ف١فتش ٌه ٔافاج اختر  Query designٚ ِٕٗ اختر الأِر  Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

ٚ تظٙٛر اٌزدٚي فٝ الاضتؼلاَ لُ تٛظغ  Addاظغػ ػٍٝ اٌار  حُ Customersِٕٙا اضُ اٌزدٚي 

ٚ اظغػ  0حُ اوتة اٌرلُ  Product Idٌٍضمً اٌّطّٝ  Criteriaِؤشر اٌّاٚش فٝ اٌزسء اٌّطّٝ 

 .Productػٍٝ ػلاِح اٌضفع حُ اصفع الاضتؼلاَ تاضُ 
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 24 رلُ اٌطؤاي

 

لاظٙار اٌؼّلاء اٌا٠ٓ ٠س٠د اٌؼدة Customersتؼًّ اضتؼلاَ تاضتخداَ اٌضمٛي اٌّٛرٛةج تاٌزدٚي  لُ

 Product،حُ اصفع الاضتؼلاَ تاضُ  2ػٓ اٌؼدة ٌد٠ُٙ  CustomerSpendاٌّطزً فٝ اٌضمً 

 الاراتح

ف١فتش ٌه ٔافاج اختر  Query designٚ ِٕٗ اختر الأِر  Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

ٚ تظٙٛر اٌزدٚي فٝ الاضتؼلاَ لُ تٛظغ  Addحُ اظغػ ػٍٝ اٌار  Customersِٕٙا اضُ اٌزدٚي 

ٚ  5<حُ اوتة  CustomerSpendٌٍضمً اٌّطّٝ  Criteriaِؤشر اٌّاٚش فٝ اٌزسء اٌّطّٝ 

 .Productاظغػ ػٍٝ ػلاِح اٌضفع حُ اصفع الاضتؼلاَ تاضُ 
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 25 رلُ اٌطؤاي

 

 .2ؼار الالً ِٓ ٠ظٙر فمػ الاض تض١ج Underfiveفح ِؼ١ار رد٠د ٌلاضتؼلاَ اٌّطّٝ تاظا لُ

 الاراتح

ٚ تفتش ٔافاج اٌتص١ُّ  Design viewالاضتؼلاَ ِٓ اٌزٙح ا١ٌطرٜ ٌٍثرٔاِذ ٚ اختر الاِر تاٌعغػ  لُ

 2>حُ اوتة  Pricesٌٍضمً اٌّطّٝ  Criteriaلُ تٛظغ ِؤشر اٌّاٚش ػٕد الاِر 
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 26 رلُ اٌطؤاي

  

١ٌمَٛ تتصف١ح اٌث١أاخ اٌتٝ تضًّ ٌمة  Productاظ  ِؼ١ار ٌتصف١ح اٌث١أاخ فٝ الاضتؼلاَ اٌّطّٝ 

Mr.  ٚاMrs. 

 الاراتح

حُ ظغ ِؤشر  Design viewٚ اختر الاِر  Productاظغػ تاٌّاٚش ػٍٝ الاضتؼلاَ اٌّطّٝ 

فٝ اٌزسء اٌخا  Mrٚ لُ تىتاتح اٌٍمة  Titlesاٌّاٚش فٝ ٔافاج تص١ُّ الاضتؼلاَ ػٍٝ اٌضمً اٌّطّٝ 

 .Orفٝ اٌّرتغ الاضفً ِٕٗ  Mrsحُ اٌٍمة  Criteriaب اي 
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 27 رلُ اٌطؤاي

 

 0.02اٚ  ١ٌ9.11ضدة اٌتىٍفح ب  Pricesلُ تتغ١١ر الاضتؼلاَ اٌّطّٝ 

 الاراتح

حُ ظغ ِؤشر اٌّاٚش  Design viewٚ اختر الاِر  Pricesاظغػ تاٌّاٚش ػٍٝ الاضتؼلاَ اٌّطّٝ 

فٝ اٌزسء اٌخا  ب اي  9.11تىتاتح اٌٍمة  ٚ لُ Pricesفٝ ٔافاج تص١ُّ الاضتؼلاَ ػٍٝ اٌضمً اٌّطّٝ 

Criteria  ُفٝ اٌّرتغ الاضفً ِٕٗ  0.02حOr. 
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 28 رلُ اٌطؤاي

 

 pricesفٝ الاضتؼلاَ  priceٌٍضمً اٌّطّٝ تضاف ِؼ١ار اٌتصف١ح  لُ

 الاراتح

اٌّىتٛتح حُ اصاف اٌث١أاخ  Criteriaفتش ٔافاج تص١ُّ الاضتؼلاَ ٚ اظغػ ػٍٝ اٌزسء اٌخا  ب اي ت لُ

 ةاخٍٗ.
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 29 رلُ اٌطؤاي

 

 

 Customer Detailsِٓ الاضتؼلاَ  Townضاف اٌضمً اٌّطّٝ ت لُ

 الاراتح

ِٓ اٌزسء اٌخا   Deleteحُ اظغػ  Townتفتش ٔافاج تص١ُّ الاضتؼلاَ ٚ اظغػ ػٍٝ اضُ اٌضمً   لُ

 تاٌتص١ُّ أػٍٝ ِطاصح اٌؼًّ.
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 30 رلُ اٌطؤاي

 

 Customer titlesَ اٌّطّٝ شغ١ً الاضتؼلاتت لُ

 الاراتح

 أةج تشغ١ً الاضتؼلاَ اٌّشار ا١ٌٙا تاٌطُٙ فٝ اٌصٛرج اٌطاتمح. ػٍٝ تاٌعغػ لُ
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 31 رلُ اٌطؤاي

 

ِطتخدِاً وً  Customersِٓ ت١أاخ ردٚي  Customer detailsّٔٛجد تط١ػ تاضُ  تؼًّ لُ

 اٌضمٛي ٚ الاػداةاخ الافتراظ١ح.

 الاراتح

ٚ ِٕٗ اختر اٌزدٚي  Form wizardٚ ِٕٗ اختر الاِر  Createػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  تاٌعغػ لُ

Customers  حُ اظغػ ػٍٝ ػلاِح اٌط١ّٙٓ اٌّتز١ٙٓ ٌٍزٙح ا١ٌّٕٝ ١ٌتُ اضتخداَ وً اٌضمٛي حُ اظغػ

Next  ٌٍُّتاتؼح ػٍٝ الاػداةاخ الافتراظ١ح ٚ لُ تتط١ّح إٌّٛجد تالاضCustomer details  ًلث

 اء.الأتٙ
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 32 رلُ اٌطؤاي

 

 ٚ اةخً تٗ ضزً رد٠د تاٌث١أاخ اٌّاوٛرج أِاِه. Seedsتفتش إٌّٛجد اٌّطّٝ  لُ

 الاراتح

ٚ اظغػ ػٍٝ ػلاِح اظافح ضزً رد٠د ِٓ اضفً إٌّٛجد ٚ اةخً  Seedsلُ تفتش إٌّٛجد اٌّطّٝ 

 اٌث١أاخ اٌتٝ ترا٘ا اِاِه فٝ ضزً رد٠د.

 

 

 

 

 

 



 مه تغذت أرحامهم،و فى وشأت أوها ٌعتزفىن لا الزجم،و ٌستحق شزعً غٍز مىلىد الفىضى ٌظىىن

 المصزي شٍزٌه !!!ضمائزهم عفىوة

- 34 - 

 

 

 33 رلُ اٌطؤاي

 

تدلاً   Spearmintلُ تتؼد٠ٍٗ ٌتصثش اٌىٍّح  Seedsخطأ فٝ اٌطزً اٌخاِص تإٌّٛجد اٌّطّٝ ٕ٘ان 

 حُ اصفع إٌّٛجد ٚ لُ تاغلالٗ. Lovageِٓ اٌىٍّح  

 الاراتح

لُ تفتش إٌّٛجد ٚ اظغػ تاضُٙ الأتماي ت١ٓ اٌطزلاخ اضفً إٌّٛجد ػٍٝ ضُٙ الأتماي ٌٍطزلاخ اٌتا١ٌح ٚ 

 تتغ١١ر الاضُ اٌّطٍٛب حُ اظغػ ػٍٝ اةاج اٌضفع ٚ اغٍك إٌّٛجد . ػٕد اٌطزً اٌخاِص لُ
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 34 رلُ اٌطؤاي

 

 90ٚ اػد تٕط١ك اٌزسء اٌخا  تا١ٌٙدر ١ٌصثش إٌص تّماش  Herb Stockلُ تفتش إٌّٛجد اٌّطّٝ 

 ٚ اٌٍْٛ الاصّر

 الاراتح

ُ ٚ ِٕٙا صدة اٌزسء اٌخا  ٚ اختر فتش ٔافاج اٌتص١ّ Herb Stockإٌّٛجد اٌّطّٝ  ػٍٝ تاٌعغػ لُ

 ٚ اٌٍْٛ الاصّر ِٓ تٕط١ماخ اٌىتاتح تاٌثرٔاِذ. 90تا١ٌٙدر ٚ اختر تٕط١ك اٌخػ تّماش 
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 35 رلُ اٌطؤاي

 

ٚ اٌاٜ ٠ضًّ اٌرلُ  Lemon Grassٌّطش اٌطزً اٌّطّٝ  Herb Stockإٌّٛجد اٌّطّٝ  اضتخدَ

 91اٌتؼر٠فٟ 

 الاراتح

ٚ ل  ػ١ٍٗ تّؤشر اٌّاٚش حُ اظغػ  91ٌٍٛصٛي اٌٝ اٌطزً رلُ ضُٙ الأتماي ا ػٍٝ تاٌعغػ لُ

Delete  اٌثرٔاِذ ٚ ِٕٙا اختر الاِر ِٓdelete record 
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 36 رلُ اٌطؤاي

 

ٚ  Customersِطتخدِا ر١ّغ اٌضمٛي ٌٍزدٚي  Customer recordsتؼًّ تمر٠ر تاضُ  لُ

 الاػداةاخ الافتراظ١ح.

 الاراتح

ٚ اختر اٌزدٚي  Report  wizardٚ ِٕٗ اختر الاِر  Createٌّطّٝ تاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة ا لُ

Customers  ٍٝحُ اظغػ ػٍٝ اٌطُٙ اٌّسةٚد لاضتخداَ وً صمٛي اٌزدٚي ٚ اظغػ تؼد٘ا ػNext  ٚ

ٚ تؼد جٌه  Customer recordsلُ تاٌّٛافمح ػٍٝ وً الاػداةاخ الافتراظ١ح حُ اػد تط١ّتٗ ١ٌصثش 

 ػًّ اٌتمر٠ر.لاضتىّاي  Finishاظغػ ػٍٝ 
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 37 رلُ اٌطؤاي

 

ٚ الاػداةاخ  Customersِطتخدِا ر١ّغ اٌضمٛي ٌٍزدٚي  AvgSpendتؼًّ تمر٠ر تاضُ  لُ

حُ اصفع الاػداةاخ ٚ لُ   CustomerSpendالافتراظ١ح، اظٙر اٌّتٛضػ اٌضطاتٟ ٌٍضمً اٌّطّٝ 

 تاغلاق اٌتمر٠ر.

 الاراتح

ٚ اختر اٌزدٚي  Report  wizardِٕٗ اختر الاِر ٚ  Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

Customers  ٍٝحُ اظغػ ػٍٝ اٌطُٙ اٌّسةٚد لاضتخداَ وً صمٛي اٌزدٚي ٚ اظغػ تؼد٘ا ػNext  ٚ

ٌؼًّ صطاب ٌٍّتٛضػ ٌٍضمً  Averageاختر الاِر  لُ تاٌّٛافمح ػٍٝ وً الاػداةاخ الافتراظ١ح حُ

ٚ تؼد جٌه  ١Customer recordsصثش ٌ ح اٌتمر٠راػد تط١ّ CustomerSpendٚاٌّطّٝ 

 لاضتىّاي ػًّ اٌتمر٠ر. Finishاظغػ ػٍٝ 
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 38 رلُ اٌطؤاي

 

، لُ تؼًّ  Customersِطتخدِا ر١ّغ اٌضمٛي ٌٍزدٚي  Customer listتؼًّ تمر٠ر تاضُ  لُ

  Last nameترت١ة تصاػدٞ ٌٍضمً اٌّطّٝ 

 الاراتح

ٚ اختر اٌزدٚي  Report  wizardاختر الاِر ٚ ِٕٗ  Createتاٌعغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌّطّٝ  لُ

Customers  ٍٝحُ اظغػ ػٍٝ اٌطُٙ اٌّسةٚد لاضتخداَ وً صمٛي اٌزدٚي ٚ اظغػ تؼد٘ا ػNext  ٚ

،ٚ اػد تط١ّح  Ascendingٌتمَٛ تترت١ثٗ ٚ اختر ٔٛع اٌترت١ة تصاػدٜ  Last nameاختر اٌضمً 

 لاضتىّاي ػًّ اٌتمر٠ر. Finishٚ تؼد جٌه اظغػ ػٍٝ  Customer listاٌتمر٠ر ١ٌصثش 
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 39 رلُ اٌطؤاي

 

 الاػشابلائّح ِزّٛع الاضؼار اٌخاصح تىً ػشة فٝ اٌتا١٠ً اٌخا  تتمر٠ر تاظٙار ُ ل

 الاراتح

ر ٚ اضفً اٌزسء اٌخا  تاٌتا١٠ً ضتزد اٌزسء اٌّطّٝ افاج اٌتص١ُّ اٌخاصح تاٌتمر٠ٔ ػٍٝ تاٌعغػ لُ

Group,sort and total  ّٝاظغػ ػٍٝ الاِر اٌّطMore   تظٙر ٌه خ١اراخ اختر ِٕٙا With 

no totals ٌضمً ٚ اختر ِٕٗ اprices  اختر ِؼٗ الاِر ٚShow subtotal in group footer 
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 40 رلُ اٌطؤاي

 

 تاضّه فٝ اٌزسء الا٠ّٓ ِٓ ِٕطمح ا١ٌٙدرٚ اظ  رسء خا   Toysفتش اٌتمر٠ر اٌّطّٝ ت لُ

 الاراتح

ٚ  labelلاظالح  Designخ١اراخ اٌتث٠ٛة ِٓ  Aaتش ٔافاج اٌتص١ُّ ٌٍتمر٠ر ٚ اظغػ ػٍٝ شىً فت لُ

 اظفٗ فٝ اٌزٙح ا١ٌّٕٝ ِٓ ا١ٌٙدر حُ اوتة تٗ اضّه
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 41 رلُ اٌطؤاي

 

  ١ٌList of herbs in stockصثش  Herb listغ١١ر ا١ٌٙدر ٌٍتمر٠ر اٌّطّٝ تت لُ

 الاراتح

ٍٝ ا١ٌٙدر حُ لُ تىتاتح إٌص ٚ ظغ ِؤشر اٌّاٚش ػ Herb listفتش ٔافاج اٌتص١ُّ ٌٍتمر٠ر اٌّطّٝ ت لُ

List of herbs in stock  
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 42 رلُ اٌطؤاي

 

 Customersطثاػح ٔطخح ٚاصدج ٌىً ضزلاخ اٌزدٚي ت لُ

 الاراتح

ٚ  9ٚ اٌؼدة  Allحُ صدة اٌطثاػح  Printالاِر  ٚ اختر Fileّطّٝ اٌ  اٌّطّٝ اٌتث٠ٛة ػٍٝ تاٌعغػ لُ

 Printاظغػ 
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 43 رلُ اٌطؤاي

 

 تغ١١ر اتزاٖ اٌتمر٠ر اٌٝ الاتزاٖ اٌطٌٛٝ حُ اغثغ وً اٌطزلاخ ػٍٝ ِاو١ٕح اٌطثاػح الافتراظ١حت لُ

 الاراتح

ٚ  Fileّطّٝ حُ اظغػ ػٍٝ اٌتث٠ٛة اٌ Portraitٚ ِٕٙا اختر اٌٛظغ  Page setup تاخت١ار لُ

 Printٚ اظغػ  9ٚ اٌؼدة  Allحُ صدة اٌطثاػح  Printالاِر  اختر
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 44 رلُ اٌطؤاي

 

 ١أاخ اٌىث١رجغ١ر شائغ الاضتخداَ فٝ لٛاػد اٌثأٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 

 

 الاراتح

Personal address book 

 ةفتر اٌؼٕا٠ٚٓ اٌشخصٟأٜ 
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 45 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ؼد ِصُّ ٚ ِٕشٟء لٛاػد اٌث١أاخأٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 الاراتح

A database specialist اٚ ِٕشٟء لٛاػد اٌث١أاخ لٛاػد اٌث١أاخ اٜ ِطلٛي 
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 46 رلُ اٌطؤاي

 

 خ تؼد ػًّ اخطاء رط١ّح تٙا٠ؼد اٌّطلٛي ػٓ اضتؼاةج لٛاػد اٌث١أاأٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 الاراتح

A database administrator  اٜ ِد٠ر لٛاػد اٌث١أاخ 
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 47 رلُ اٌطؤاي

 

 اٌث١أاخ ٌتؼد٠ً ٚ اضتؼاةج اٌث١أاخ. ةخايِخصص لا ِطلٛي٠ٛظش  أٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح

 الاراتح

A database user  

 لاػدج اٌث١أاخِطتخدَ اٜ 
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 48 رلُ اٌطؤاي

 

 

 ٠ّخً ِضتٛٞ لاػدج اٌث١أاخأٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 الاراتح

A collation of data related to a particular subject 

 ِزّٛػح ِٓ اٌث١أاخ تخص ِٛظٛع ِؼ١ٓاٜ 
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 49 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ص  ِٕظِٛح لٛاػد اٌث١أاخأٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 

 الاراتح

Fields, records and tables أٜ صمٛي،ضزلاخ ٚ رداٚي 
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 50 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ٍسَ اْ ٠ضتٛٞ ػٍٝ ٔٛع ٚاصد ِٓ اٌث١أاخ أٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 الاراتح

Field ًاٜ اٌضم 
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 51 رلُ ٌطؤايا

 

 صمً فٝ اٌزدٚي ٠ٍسَ اْ ٠ضتٛٞ ػٍٝ :ً و

 الاراتح

Only one data type  اٜ ٔٛع ٚاصد ِٓ اٌث١أاخ 
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 52 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ؼثر ػٓ ٔٛع اٌث١أاخ اٌتٟ ٠ّٓ تخس٠ٕٙا فٝ اٌضمً أٞ ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح 

 الاراتح

Data type  اٜ ٔٛع اٌث١أاخ 
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 53 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ضدث فٝ صاٌح تم١ًٍ صزُ صمً فٝ ردٚيح ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضٞ أ

 

 الاراتح

Loss or corruption of data in the table 

 اٌث١أاخ تاٌزدٚي فمد أٚ صدٚث خًٍ فٝأٜ 
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 54 رلُ اٌطؤاي

 

 ح ٠طّش تاٌثضج ٚ اٌترت١ة تىفاءج ٌٍث١أاخ.ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضٞ أ

 الاراتح

Indexing اٜ اٌفٙرضح 
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 55 رلُ اٌطؤاي

 

 ة٠ح )غ١ر ِىررج( فٝ اٌزدٚيِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح ٠طتخدَ لاةخاي ل١ُ فرٜ أ

 الاراتح

A primary key ٟاٜ اٌّفتاس الاضاض 
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 56 رلُ اٌطؤاي

 

 ٠ّخً اٌغرض ِٓ اضتخداَ اٌّفتاس الاضاضِٟٓ اٌخ١اراخ اٌطاتمح ٞ أ

 الاراتح

It used to assign a unique identity to a record 

 ٌعّاْ ةخٛي ل١ُ فرة٠ح فٝ اٌطزً )٠مصد ػدَ تىرار اٌم١ُ(٠طتخدَ أٞ 
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 57 رلُ اٌطؤاي

 

 ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح ٠ؼد اٌطثة فٝ ػًّ رداٚي جاخ صٍح فٝ لاػدج اٌث١أاخٜ أ

 الاراتح

To Avoid duplication of data ٌٜتزٕة تىرار اٌث١أاخ أ 
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 58 رلُ اٌطؤاي

 

ِٓ اٌخ١اراخ اٌّٛظضح ٠ّٕغ اظافح ضزً فٝ ردٚي جٚ ػلالح ةْٚ أْ ٠ىْٛ ٕ٘ان ت١أاخ جاخ صٍح تٗ ٜ أ

 فٝ اٌزدٚي الاضاضٝ

  الاراتح

Relational integrity  ٟأٜ اٌتىاًِ اٌؼلائم 

 

 

 

 

 

 


