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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 

ذؼى ظٌٜٞ أؾُٜز جُطحذِص أٝ ٓح ٣ؼٍف ذحلأؾُٜز جُِٞق٤س ٝجُط٢ ضؼطٔى ػ٠ِ ضو٤٘س جُِّٔ ٝجُط٢ ضٓٔف ُِٔٓطهى٤ٖٓ ذحُطؼحَٓ 

ٓغ ٗظحّ جُطشـ٤َ ذط٣ٍوس ِْٓس ٝٓٔطؼس  هحٓص ٤ٌٍْٓٝٞكص ذاطىجٌ ٗٓهطٜح جُؿى٣ىز ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ ٝجُط٢ ضكَٔ جْْ ٣ٝ٘ىَٝ 

 جٌُطحخ         ٌجذؾ  ٠ ؾٜحَى ٖٓ نلاٍػِ 8ػ٠ِ ؽ٣ٍوس ضػر٤ص ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ  ضؼٍف 8

 

ك٢ جُٔوحّ جلأٍٝ جلأؾُٜز جُِٞق٤س ٝأؾُٜز جُلاخ ضٞخ جُط٢ ضؼَٔ ذطو٤٘س  ٣ٝ8٘ىَٝ ٓطٜىف ٣

جُِّٔ ٌُٜٝ٘ح ضؼَٔ أ٣ؼحً ػ٠ِ جلأؾُٜز جُؼحو٣س ْٞجء جٌُٔطر٤س أٝ أؾُٜز جُلاخ ضٞخ ٝجُط٢ 

ؿ٤ٍٛح ٖٓ جلأٗظٔس ٝٛٞ ًٝٛج ٓح ٤ٔ٣ُٛح ػٖ Touch Screen لا ٣ٞؾى ذٜح شحشس ُّٔ 

ً أػحكص جُِٔٓس جُهحطس  أٜٗح ضؼَٔ ذ٘لّ ٗظحّ جُطشـ٤َ ٣ٝ٘ىَٝ ج١ًُ ضؼٞوٗح ػ٤ِٚ ٝأ٣ؼح

 ذحلأؾُٜز جُِٞق٤س ٝجُط٢ ضط٤ُٔ ذُٜٓٞس جُٞطٍٞ ٖٓ ٝئ٢ُ جُططر٤وحش جُٔهطِلس

 

ٌُٖ ٣ؼحف ئ٤ُٚ ٖٓ ق٤ع ٝؾٞو ْطف جٌُٔطد ٝٗلّ جلأ٣وٞٗحش ٝ 7أشرٚ ٓح ٣ٌٕٞ ذ٘ظحّ ضشـ٤َ ٣ٝ٘ىَٝ  ٣ٝ8٘ىَٝ جٕ 

ق٤ع إٔ ًٛٙ جُٞجؾٜس ضشرٚ ئ٢ُ قى ًر٤ٍ  8ًٝٛج ٛٞ جُؿى٣ى ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ )جذىج(  Metroٝجؾٜس ؾى٣ىز ض٠ٔٓ ٝجؾٜس ٓطٍٝ

أٗظٔس جُطشـ٤َ جُط٢ ضؼَٔ ذحُِّٔ ٖٓ ق٤ع ٝؾٞو أ٣وٞٗحش ُِرٍجٓؽ ٝجُططر٤وحش ٣طْ جُؼـؾ ػ٤ِٜح ُِطؼحَٓ ٓغ جُرٍٗحٓؽ ٌُٖٝ 

٣ٌٖٔ ئؿلاهٜح ٖٓ ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ ًٔح  window جُرٍٗحٓؽ ػرحٌز ػٖ طلكس ٤ُّٝ ٗحكًزجُلٍم ٛ٘ح ك٢ ًٛٙ جُٞجؾٜس إٔ 

ُرٍٗحٓؽ ك٢ ٝجؾٜس ٓطٍٝ كاٗٚ ٣ٔلأ ُي جُشحشس ٜٝٓ٘ح ضرىأ ك٢ جُطؼحَٓ ٓغ ًَ ذٍٗحٓؽ ػ٠ِ قىز ٣ٝطْ جضؼٞوٗح كؼ٘ى ضشـ٤َ 

ؾٞو شحشس ُّٔ ًٝٛٙ طٌٞز ُِٞجؾٜس ج٤ٌُرٌٞو ك٢ قحُس ػىّ ٝ جُطؼحَٓ ٓغ جُرٍٗحٓؽ ٖٓ نلاٍ شحشس جُِّٔ أٝ جُٔحِٝ ٝ

 Metroجُؿى٣ىز 

 

ُز ٜآح ٠ٛ جلا ج٣وٞٗاحش ػِا٠ شاٌَ ٍٓذؼاحش ضٞؾاى ػاحوز ًٔاح هِ٘اح ٓاٖ هراَ كا٠ جلاؾ Metroكٞجؾٜس ٓطٍٝ 

جُططر٤واحش  ئُا٠ٗظحّ جُكحْاد ُٓاُٜٞس جُٞطاٍٞ  ئ٠ُ ئػحكطٜحضْ  ٝهىWindows Phone  ك٢جُِٞق٤س ًٔح 

 Metroٖٓ نلاٍ شحشس ٓطٍٝ  ٣ٝ8٘ىَٝ ئ٠ُػحكطٜح اهحٓص ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٣ٝ٘ىَٝ ذ جُط٢جٍُت٤ٓ٤س ٝجُرٍجٓؽ 

ٝذًُي كًٜج جُ٘ظحّ لا ٣ؼطٔى ػ٢ِ ٌَ جذىأ كحُٔٓطهى٤ٖٓ ٤ْؿىٕٝ ذؼغ جُظؼٞذس ك٢ جُطأهِْ ٓغ يُي ٝنحطس 

ػ٤اٍ ػ٘ى جْطهىجٓٚ ٓغ جلأؾُٜز جُـ٤ٍ ُٞق٤س ْطؿى ك٢ شحشس جُرىج٣س جُؼى٣ى ٖٓ جُه٤حٌجش ٝجُط٢ قىظ ذٜاح جٌُ

 هحٓص ٓح٣ٌٍْٝٞكص ذطٞك٤ٍٛح  جُط٢ٖٓ جُطوىّ ٝجُطكى٣ع ٖٝٓ جُططر٤وحش جٍُت٤ٓ٤س 
 

 
 

 

 
 

 

Desktop  

ٗاىزؼبٍنو  Metroعطؼ اىَنزت ٗاىخشٗط ٍنِ ابانخ ٍزنشٗ  ئىٍْٖٚٗب َٝنْل اىذخ٘ه ط٘سح عطؼ اىَنزت 

 ( 61طفؾخ ) ع٘ف ٝزٌ اشؽٖب لاؽقب  اىزٜاىجغٞطخ  الاخزلافبدٍغ ثؼغ  7ّخ ْٗٝذٗص مأ 8ٍغ ْٗٝذٗص 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8
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 Explorer 10  ٌٞئًٓرِجُٔطظلف ٣ٝ٘ىَٝ 

ٌُٖٝ ٓغ ٗٓهس  ًٍّٝ ؾٞؾ٣َِؿأ ئ٠ُ كح٣ٍكًّٞ أٝ ٝ ٌئًٓرٌِٞػ٤ٍ ٣طؿ٘د جْطهىجّ ٓطظلف جٌُ

كحُ٘ٓهس جُؼحشٍز ٖٓ جُٔطظلف ؾ٤ىز  ذشٌَ ؾ٤ى ئًٓرٌِْٞطهىجّ ٓطظلف ٣ٌٖٔ ج 8ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٣ٝ٘ىَٝ 

 ؾىج

 

 Mail جُر٣ٍى

 ٓح٣ٌٍْٝٞكص ػ٢ِ ضٞجؾى جُططر٤وحش جٍُت٤ٓ٤س ك٢ ًٛٙ جُ٘ٓهس ٖٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ ًططر٤ن جُر٣ٍىقٍطص 

 

 Peopleجشهحص 

٣ؼَٔ ًٛج جُططر٤ن ػ٢ِ ضؿ٤ٔغ ؾٜحش جلاضظحٍ جُٔهطِلس ٖٓ ٓهطِق شرٌحش جُطٞجطَ جلاؾطٔحػ٢ ًل٤ّ 

 جُشرٌحش ذشٌَ ٓرحش٣ٍٝؼَٔ ػ٠ِ ٗشٍ ًَ جُطكى٣ػحش جُؿى٣ىز ػ٠ِ ًٛٙ  ٬ذٞى ٝض٣ٞطٍ ٝؾٞؾَ ٝؿ٤ٍْٛ

 

 Messengerٓحْ٘ؿٍ 

ٝقٍطاص ٓح٣ٌٍْٝاٞكص  ٍ ٢ لا ٣ٌٖٔ جلاْطـ٘حء ػٜ٘ح ذأ١ قحأقى جُططر٤وحش جُٜحٓس ك٢ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝجُط

 ػ٢ِ ضٞجكٍ ٗٓهس جُٔحْ٘ؿٍ ذشٌَ ؾى٣ى

 

 Calendar ُطو٣ْٞج

جُؼى٣ى ٖٓ جُكٓحذحش ٖٓ ذ٤ٜ٘ح جٍُذؾ ذ٤ٖ ي ٣ٌٔ٘جُطٞج٣ٌم جُٜحٓس ٝجُٜٔحّ جٍُٔضرطس ذطح٣ٌم ٝ لإظٜح٣ٌٓطهىّ 

 ؾٞؾَ

 

 Bingنٍجتؾ 

 ٌُٖٝ ُْ ضظَ ئ٠ُ وٌؾس نٍجتؾ ؾٞؾَ Bingجكٍ ئٌٓح٤ٗس جْطهىجّ نٍجتؾ ضٞ

 

 Weather Bugجُطوّ 

 ق٤ع ٣طْ ػٍع جُطوّ ك٢ ٝجؾٜس جُططر٤ن ٖٓ جقى جُططر٤وحش جُٜحٓس

  

 

 

 

 
 

 Windows Store ػحُْ جُططر٤وحش ك٢ ٓطؿٍ
 

جٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي أَْٜ ٖٓ نلاٍ كطف ؽٍم ؾى٣ىز لإٗؿحَ جُٜٔحّ جْطهىجّ ؾٜحَ  ؿؼ٣َ

 ضط٤ف ُي جُط٢ ٝجلأُؼحخضػر٤ص ذؼغ جُرٍجٓؽ  ك٤ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٚ ػ٠ِ ذؼغ جُٔطؼس ٝجُكظٍٞ

 ٝأ٣ؼح جلإنرح٣ٌسقط٠ جُٔٞجهغ  أٝ جلأطىهحءٓغ ئػلحء جُطحذغ جُشهظ٢ ٝجْطٍٔجٌ جُطٞجطَ 

ٝذحُطرغ  ٝجلاْطٔحع ئ٠ُ ج٤ُْٞٔو٠ ٝٓشحٛىز جلأكلآّشحًٌس جُٔٓط٘ىجش ٝػٍػٜح ٝض٘ظ٤ْ جُظٌٞ 

 ١ًأ ٓحو١ذٔوحذَ  جلأن٣ٌٍٟٔ٘ي جْطهىجٜٓح ٝذؼغ جُرٍجٓؽ  جُط٢ٛ٘حى ذؼغ جُرٍجٓؽ جُٔؿح٤ٗس 

 ُشٍجء ضطر٤وحش جُكحْٞخ  أنٍٓطؿٍ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍلاؽظخ 

َٝنْل اىزؼشف ػيٖٞب ٍِ خلاه اىزغشثخ ْٕٗبك اىؼذٝذ ٍِ  ٗاىزٜٗاعٖخ ٍزشٗ  ئىٚعزغذ ْٕبك اىؼذٝذ ٍِ اىجشاٍظ اىَؼبفخ 

ٍِ  8ْٗٝذٗص  ئىٚ أػٞفذ اىزٜٗرىل ٍِ خلاه اىطفشح اىؾقٞقٞخ  Metroاباخ ٍزشٗ  ئىٚ ئػبفزٖبَٝنِ  اىزٜاىجشاٍظ 

 Storeٕٗ٘ ثشّبٍظ اىَزغش  ّظشٛٗعٖخ 

َٝنْل اشاء اىجشاٍظ ثَقبثو ٍبدٛ 

  Top Paidٍِ خلاه اىذخ٘ه ئىٚ

َٝنْل رضجٞذ اىجشاٍظ اىَغبّٞخ ٍجباشح ػيٚ 

 Top Freeعٖبصك ٍِ خلاه اىذخ٘ه ئىٚ 
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 ضػر٤ص جُططر٤وحش 

  Metro"أذىئػ٠ِ شحشس " ٓطؿٍ قىو ذحُِّٔ أٝ جٗوٍ كٞم Windows ُِركع ػٖ ضطر٤وحش ُطػر٤طٜح ٖٓ ٓطؿٍ

 )Microsoftقٓحخ جُىنٍٞ ذحْطهىجّضٌٕٞ ػ٠ِ جضظحٍ ذحلإٗطٍٗص ُلطف "جُٔطؿٍ" ٝضٓؿ٤َ  إٌُٖٔٝ لاذى ٖٓ 

Hotmail)   ْجُططر٤وحش ٝجُوٞجتْ ج٤ُُٔٔز ك٠ جُٔطؿٍ ٝيُي ذط٣ٍٍٔ ٌَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ئ٠ُ ج٤ٔ٤ُٖ  ذحْطؼٍجعغْ ه

٤ٔ٣ٖ  أػ٠ِػ٠ِ ضطر٤وحش ٓىكٞػس جلأؾٍ أٝ ٓؿحٗحً ْطٍٟ أ٣ؼًح ضٞط٤حش  ُؼٍع هٞجتْ جُططر٤وحش جُؿى٣ىز أٝ

 ر٤طٜح ْحذوح ٖٓ جُٔطؿٍ ػهٔص ذط ٝجُط٢جُهحطس ذي  جُٔطؿٍ ُِططر٤وحش جُشهظ٤س

 

ٝجُٔؼٍٝف ذٔطحؾٍ  Line جُٔؿح٢ٗٓػحُ٘ح ٛ٘ح ٛٞ ضطر٤ن ذٍٗحٓؽ جُٔكحوغس  ك٤ُٝ٢ٌٖ  جذكع ػٖ أقى جُططر٤وحش

 ٖٓ ؾٞؾَ  ٣ٝىجلأٗىٌ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّذخو ػيٚ اىغضء اىَغبّٜ ٍِ ثنشاٍظ 

اىقغٌ الاعزَبػٜ صنٌ ّقنٌ ثنبىْقش ػينٚ 

 ىزضجٞزٔ Lineاعٌ اىجشّبٍظ 

Social / Top Free / Line 

ٍِ خلاه طفؾخ اىجشّبٍظ اىخبطخ 

Line  قٌ ثبىْقش ػيٚ رضجٞذ اىجشّبٍظ

Install  ٌٗاّزظش قيٞلا ؽزٚ ٝز

ئاؼبسك ثزضجٞذ اىجشّبٍظ ٍِ اىَزغش 

 ئىٚ عٖبصك

ثؼذ الاّزٖبء ٍِ اىزضجٞذ ع٘ف رغذ ٍشثغ 

ثبعٌ اىجشّبٍظ ٍ٘ع٘د فٜ اباخ ٍزشٗ ىذٝل 

ٗ ثبىْقش ػيٖٞب ٝزٌ فزؼ اىجشّبٍظ فٜ ّبفزح 

ئىٞٔ ٍجباشح ثؼذ رغغٞيل  ٗاىذخ٘هٍغزقيخ 

 ثٔ

http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-8/microsoft-account-tutorial
http://windows.microsoft.com/ar-xm/windows-8/microsoft-account-tutorial
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ٝجُؿى٣ٍ ذحًًٍُ ٛ٘ح إٔ جُرٍجٓؽ ك٢ ٝجؾٜس ٓطٍٝ لا ٣طْ ئؿلاهٜح ًٔح ًحٕ جُكحٍ ك٢ جلإطىجٌجش جُٓحذوس أ١ أٗٚ 

ئؿلام جُرٍٗحٓؽ ٓ٘ٚ كؿ٤ٔغ جُططر٤وحش جُط٢ ضؼَٔ ك٢ ٝجؾٜس ٓطٍٝ ٣طْ ئ٣وحكٜح ٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ ج١ًُ ٣طْ شلا ٣ٞؾى 

ً ذشٌَ لا ٣إو١ ئ٢ُ جْطٜلاى ٓٞجٌو جُؿٜحَ ًٝٛٙ جُؼ٤ِٔس ض٠ٔٓ  ٣ٌٖٝٙٔ جُط٘وَ ذ٤ٖ ًٛ Suspend ٓإهطح

 recentجُرٍجٓؽ ٖٓ نلاٍ ضك٣ٍي ٓإشٍ جُٔحِٝ ًٔح ٛٞ ٓٞػف ذحُظٌٞز ُطظٍٜ هحتٔس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس 

app ئؿلامُطظٍٜ هحتٔس ٗهطحٌ ٜٓ٘ح  جلأ٣ٖٔذحُ٘وٍ ػ٠ِ ٌَ جُٔحِٝ  ئؿلاهٜح٣ٌٖٔ  ٝجُط٢  Close  ٝضًٍٜح  أ

جُرٍجٓؽ ػ٠ِ ٍْػس ؾٜحَ  ٝذٍؿْ ًٛج ُْ ضإغٍ ًٛٙ أنٍٍٟٓز  ئ٤ُٜحٓلطٞقس ٝجُط٘وَ ذ٤ٜ٘ح ٍُٓػس جُؼٞوز 

 جلأٝجٍٓض٘ل٤ً  ك٢جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

اىجشّبٍظ ٗاىذخ٘ه ثبىجشٝذ  فٜقٌ ثبىزغغٞو 

الاىنزشّٜٗ ٗميَخ اىغش اىخبطخ ثل 

ٗئػبفخ الأطذقبء ٗاىزؾذس ٍؼٌٖ ػِ 

 ؽشٝق اىشبد ٗاىظ٘د ٗاىفٞذٝ٘ أٝؼب

 

 ٍلاؽظخ 

ٗىل  Storeثشّبٍظ اىَزغش  ٍِ خلاه Metroاباخ ٍزشٗ  ئىٚ ئػبفزٖبَٝنِ  اىزٜعزغذ ْٕبك اىؼذٝذ ٍِ اىجشاٍظ 

ٗع٘ف ّزؼيٌ لاؽقب ؽشٝقخ ئصاىخ اىجشاٍظ ٍِ  ثشّبٍظ رشٝذ رضجٞزٔ ٛاىطشٝقخ اىغبثقخ لأثبىزغشثخ ثْفظ أُ رقً٘ 

 8أثذا ىْ٘ٝذٗص  أٗ Metroاباخ ٍزشٗ 
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ٝأطرف جُىنٍٞ ػ٠ِ جُرٍجٓؽ جلإػحك٤س   Startضْ جُطه٢ِ ػٖ ٓلطحـ 8ل٢ ًٛج جلإطىجٌ ٖٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ ًٝٔح شٍقص ٖٓ هرَ ك

ٓطٍٝ كؿ٤ٔغ ٖ جُرٍجٓؽ أ٣ؼحً ٖٓ نلاٍ ٝجؾٜس ٝؿ٤ٍٛح ٓ ٝجلأٝك٤ّجُط٢ جػطىٗح ضك٤ِٜٔح ٓػَ ٓطظلف جلإٗطٍٗص ٝجُلٞضٞشٞخ 

 ٝجؾٜس جُٔطٍٝ ٖٓ  جلأ٣ٖٔ جلاضؿحٙ ك٢ذحُٔحِٝ ٓطٍٝ ٌُٖٝ ػ٤ِي جُطكٍى ٣طْ ضك٤ِٜٔح ٓٞؾٞوز ػ٠ِ ٝجؾٜس  جُرٍجٓؽ جُط٢

 ُِٞطٍٞ ُِرٍجٓؽ جُٔطِٞذس ْٝٞف ضٌٕٞ ًٌٛج ًٔح ٢ٛ ك٢ جُظٌٞز جُطح٤ُسُطك٣ٌٍٜح ٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ١أ ئظٜحٌشحشس ٓطٍٝ ٣ٌٝٔ٘ي  ك٢لا ضؿى ًَ ذٍجٓؽ جُٔػرطس ػ٠ِ ؾٜحَى هى ظٍٜش ٓرحشٍز  أ٣ٌٕٔ٘ي  أ٣ؼحٌُٖٝ ٓغ يُي 

٤ُظٍٜ  جلأ٣ٌٖٔٓحٕ كحٌؽ ػ٠ِ شحشس جُٔطٍٝ ٝجُ٘وٍ ذٌُ جُٔحِٝ  ١حُٞهٞف ذحُٔحِٝ ك٢ أحشس ٓطٍٝ ٝيُي ذش ك٢ذٍٗحٓؽ 

 ًٔح ٛٞ ٓٞػف ٣All Appsٌٔ٘ي جنط٤حٌ  جُشحشس ٓ٘ٚ أْلَش٣ٍؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئٞب قبجزخ ػيٚ اىنَجٞ٘رش ريْٕب رظٖش عَٞغ اىجشاٍظ اىَض

 

 All Apps 8قٌ ثبىْقش ْٕب لإظٖبس عَٞغ ثشاٍظ اىْ٘ٝذٗص 
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٣ٌٔ٘ي جُطؼحَٓ  ٝجُط٢ ٣ٝ8٘ىَٝ  ٓط١ٌٖٞٓ نلاٍ  أٝضْ ضػر٤طٜح ٖٓ نلاُي  ٝجُط٢ضظٍٜ ُ٘ح ٗحكًز ذٌَ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز 

 ٓؼٜح ًٔح ض٣ٍى 

 

 

 
 

ُطظٍٜ ُ٘ح  جلأ٣ٍٓٝجُ٘وٍ ػ٤ِس ذٌُ جُٔحِٝ  ػ٠ِ جُرٍٗحٓؽ جٍُٔجو جُطؼحَٓ ٓؼٚ جُٞهٞف ئلاذٍٗحٓؽ ٓح ػ٤ِي  ١ُِٝطؼحَٓ ٓغ أ

  جُطح٢ُهحتٔس ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػَٔ 

 

 ذٜح  ئظٜحٌٙ أٝ Start جذىأجُرٍٗحٓؽ ٖٓ هحتٔس  ئَجُس .1

 ٜٓ٘ح  قًكٚ أٝش٣ٍؾ جُٜٔحّ جُٔٞؾٞو ذٓطف جٌُٔطد  ك٢ٝػغ جُرٍٗحٓؽ  .2

 قًف جُرٍٗحٓؽ ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ  .3

 ٗحكًز ؾى٣ىز ك٢كطف جُرٍٗحٓؽ  .4

 ٍثٞكطف جُرٍٗحٓؽ ًٔٓ .5

 كطف ٓٓحٌ جُرٍٗحٓؽ ذحٌُٔر٤ٞضٍ  .6

 عَٞغ اىجشاٍظ اىَضجزخ ٍِ خلاىل أٗ اىخبطخ ثبىْ٘ٝذٗص رغذٕب ْٕب

 

4 3 2 1 6 5 



8 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                            Windows  8 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

 جُىنٍٞ ػ٠ِ ُٞقس جُطكٌْٖٓ نلاٍ ٝجؾٜس ٓطٍٝ  أ٣ؼحٝهى ضطٌٖٔ 

Control Panel  ؿ٤ٍٛح ٖٓ جُه٤حٌجش جُط٢ ًحٗص  ٝأذٞػؼٜح ًٔؿِى

ك٢  جلأ٣ٖٖٔٓ نلاٍ جُطكٍى ذٌُ جُٔحِٝ ًٍُِٖ  ذىأجٓٞؾٞوز ك٢ هحتٔس 

٣ٌٔ٘ي  جلأ٣ٖٔجُؿُء  ك٢ sharm barجُشحشس ٤ُظٍٜ ُي ش٣ٍؾ  أػ٠ِ

٣ؾ أْٞو شٍظٌٜٞ  أ٣ؼحًٔح ٣طْ ذحه٢ جلإػىجوجش  ئ٠ُٖٓ جُىنٍٞ 

جُشحشس ٓٞػكح جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ٝؽ٣ٍوس  ٣ٓحٌ أْلَ ك٢طـ٤ٍ 

  جُكح٢ُجلاضظحٍ ذحلاٗطٍٗص ٝشكٖ جُرطح٣ٌس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انننشٝؾ اىز٘قٞنننذ َٝنْنننل ٍنننِ ٍؼشفنننخ 

 اىزبسٝخ ٗاى٘قذ اىؾبىِٞٞ 

 

رظٖنننش ٍنننِ خلاىٖنننب الأعٖنننضح الأخنننشٙ 

 اىَزظيخ ثبىنَجٞ٘رش

 

4 

ٛ ثشّننننبٍظ ٍضجننننذ ػيننننٚ ىيجؾننننش ػننننِ أ

 اىنَجٞ٘رش

 

1 

ىَشبسمخ ثؼغ ٍيفبرل ٍِ خلاه ثنشاٍظ 

 ٍؾذدح

 

2 

ىي٘طننن٘ه ئىنننٚ ابانننخ أثنننذا اىَؼشٗفنننخ 

 ٍِ خلاه عطؼ اىَنزت Metroثَزشٗ 

 

3 

رزَنِ ٍِ خلاىٖب ٍِ اىزؾنٌ فٜ  عَٞنغ  

 ئػذاداد اىنَجٞ٘رش اىخبص ثل 

 

5 
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 Searchذكع  جلأوجز .1

 

٣ٌٝٔ٘اي يُاي  ئػاىجوجش ١أ أِٝٓاق  أٝذٍٗحٓؽ ٓػرص ذحٌُٔر٤ٞضٍ ُاى٣ي  ١ضٓطهىّ ُِركع ػٖ أ أوجز٠ٛٝ 

 ٖٓ نلاٍ 

 Filesِٓلحش  أٝ Settings ئػىجوجش أٝ Appجنط٤حٌ ٗٞع جُركع ْٞجء ًحٕ ُرٍٗحٓؽ  .1

  ض٣ٍى جُركع ػ٘ٚ ج١ًُجُرٍٗحٓؽ  أًٝطحذس جْْ جُِٔق  .2

 ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف Enterجُؼـؾ ػ٠ِ ٌَ  أٝجُ٘وٍ ػ٠ِ ٌَ ذكع  .3

ٝجُِٔلااحش  ػااىو جُرااٍجٓؽ  ٓااٖ جُشحشااس ًٔااح ٣ااطْ ضٞػاا٤ف جلأ٣ٓااٍجُؿااُء  كاا٢ ضظٜااٍ ُااي ٗط٤ؿااس ػ٤ِٔااس جُركااع .4

 ذحٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ضكطٟٞ ػ٠ِ يُي جلاْْ جًًٌُٔٞ ج١ًُ جلإػىجوجشِٝٓلحش 

 

 

 

 Share جلأوجز .2

يُي  ٝلإ٣ؼحـٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ٓشحًٌس ذؼغ ػ٘ٞج٤ٖٗ جُرٍجٓؽ ٖٓ نلاٍ ذٍجٓؽ جُطٞجطَ جُٔػرطس ُى٣ي 

جُٔػرطس ٖٓ  َجُٔػرص ٝجُٔٞؾٞو ُىٟ ػٖٔ ذٍجٓؽ ج٣ُٞ٘ىٝ Sportsٗشحٌى ذٍٗحٓؽ  إٔ ٣ٍٗى ذأٗ٘حٗلٍع 

  ًحُطح٢ُنلاٍ جُٔطؿٍ ًٔح ٛٞ ٓٞػف ذحُشٌَ كطٌٕٞ جُهطٞجش 

 

  جُٞهٞف ػ٠ِ ذٍٗحٓؽSports   ُِٝٞػغ ػلآس ػ٤ِٚ جلأ٣ٖٔٝجُ٘وٍ ذٌُ جُٔح  

 

  ش٣ٍؾ  لإظٜح٤ٔ٣ٌٖ جُشحشس  أػ٠ِ ئ٠ُجُطكٍى

ُطظٍٜ ُ٘ح  Shareٓشحًٌس  جلأوجزغْ ٗهطحٌ  جلأوٝجش

 ئٌْح٣ٌٍٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح  جُط٢ؾ٤ٔغ ذٍجٓؽ جُٔشحًٌس 

  آن٣ٍٖٓغ  Sportsٌجذؾ ٝٓشحًٌس جُرٍٗحٓؽ جُٔهطحٌ 

 

  نلاٍ جُر٣ٍى  ذحنط٤حٌ ٓشحًٌس أهّْٞٞف ٖٓ

ذٜح ػ٘ٞجٕ  ٣َ٤ٔأ طلكس ٢ُضظٍٜ  Mail جلاٌُط٢ٍٗٝ

ًَ ٓح ػ٤ِي ٛٞ  Storeجًًٌُٔٞ ػ٠ِ ٓطؿٍ  جُرٍٗحٓؽ

 ئ٤ُٚ أٌْحُس ٝ ُِظى٣ن جلاٌُط٢ٍٗٝجُر٣ٍى  ًطحذس

 ٓؼي ٤ًُٚشحٌ
 

 

 

 

 
 

1 

4 

 

 

3 

2 

قٌ ثبخزٞبس ثشّبٍظ اىَشبسمخ ٍِ خلاه 

 اىجشاٍظ اىَضجزخ ىذٝل
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  Start جلأوجز .3

ٖٓ ق٤ع  7أشرٚ ٓح ٣ٌٕٞ ذ٘ظحّ ضشـ٤َ ٣ٝ٘ىَٝ ٣ٝ8٘ىَٝ إٔ 2طلكس ٌهْ  ك٢ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ 

 Metro ٝؾٞو ْطف جٌُٔطد ٝٗلّ جلأ٣وٞٗحش ٌُٖٝ ٣ؼحف ئ٤ُٚ ٝجؾٜس ؾى٣ىز ض٠ٔٓ ٝجؾٜس ٓطٍٝ

 ٝيُي  Start جلأوجزشحشس ٓطٍٝ ٖٓ نلاٍ  ئ٣ٝ٠ٌُٔ٘ي جُطـ٤٤ٍ ٖٓ شحشس ْطف جٌُٔطد 

 

 هْ ذحنط٤حٌ  ٓطٍٝ ٝٓ٘ٚ جلأوٝجشش٣ٍؾ  لإظٜح٤ٔ٣ٌٖ جُشحشس  أػ٠ِ ك٢ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد  ٝأٗصٞػف جُٔحِٝ ذ

Start  ٝػغ شحشس ٓطٍٝ  ئ٠ُُطؿى ٗلٓي جٗطوِصMetro 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desktop  

ٗاىزؼبٍو ٍغ  Metroعطؼ اىَنزت ٗاىخشٗط ٍِ اباخ ٍزشٗ  ئىٚ اىؼ٘دحٍْٖٗب َٝنْل 

 61 اّظش اىششػ مبٍلا طفؾخ 7ّخ ْٗٝذٗص مأ 8ْٗٝذٗص 

قٌ ث٘ػغ اىفبسح فٜ ٕزٓ اىَْطقخ اػيٜ َِٝٞ 

  Metro اىشباخ ىزظٖش قبئَخ
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 جلأوجز Devices 

٣ٌٔ٘ي جْطهىجٜٓح  ٝج١ًُجٍُٔضرطس ذحٌُٔر٤ٞضٍ  جلأؾُٜز٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجع  ٖٓ نلاٍ ًٛٙ جلأوجز

جُؼٍع ذٍٝؾٌطٌٞ ٝشحشحش جُؼٍع ػ٘ى ضٞط٤ِٜح ٌُِٔر٤ٞضٍ  أؾُٜزٓػَ  أنًٍٟٔهٍؾحش 

  ًحُطح٣ٝ٢ٌُٔ٘ي ضكى٣ى ؽ٣ٍوس جُؼٍع قٓد ٌؿرطي 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جلأوجز Settings 

ًٛٙ جُهٞجص ْٞف  ٝلأ٤ٔٛسؾ٤ٔغ نٞجص جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي  ك٣٢ٌٔ٘ي جُطكٌْ  ٖٝٓ نلاٍ ًٛٙ جلأوجز

 ٣طْ شٍقٜح ذحُطلظ٤َ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اىؼشع ػيٚ اباخ اىنَجٞ٘رش فقؾ

 

 اىؼشع ػيٚ اباخ اىؼشع فقؾ

 

اىؼننشع ػيننٚ اباننخ اىنَجٞنن٘رش ٍٗشننبسمخ 

 اىؼشع ػيٚ اباخ اىؼشع ثْفظ الارغبٓ

 

اىنَجٞنن٘رش ٍٗشننبسمخ اىؼننشع ػيننٚ اباننخ 

 اىؼشع ػيٚ اباخ اىؼشع ثبرغبٓ ٍؼن٘ط

 

11 

11 

8 

9 

3 

2 
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5 

7 
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 Networksشرٌحش  .1

 

 ئظٜحٌجُشرٌحش ٣طْ  ًٛٙ ئقىٟ ئ٠ُجُٔطٞكٍز ُى٣ي ٝك٠ قحُس ونُٞي  Wi-Fiش شرٌح ئ٣٠ٌُٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُىنٍٞ 

 جُشرٌس ػ٠ِ ؾٜحَى ٝذحُ٘وٍ ػ٤ِٜح ضظٍٜ جُ٘حكًز جُطح٤ُس  ًٛٙ أشحٌزجْٜٔح ٓغ ٓإشٍ ُوٞز 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Volume Speakersٓٓطٟٞ جُظٞش  .2

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى ٓٓطٟٞ طٞش جُٓٔحػحش ُى٣ي ٖٓ نلاٍ ٓإشٍ ه٤حِ شىز جُظٞش ٖٝٓ 

جُٔإشٍ ٣طْ جٌضلحع ٝجٗهلحص جُظٞش ٖٓ ٓظىٌ  ذٔٓطٟٞنلاٍ جلاٌضلحع ٝجلاٗهلحع 

 جُظٞش ُى٣ي 

 

 ٓلاقظس 

جٗظف جُٔٓطهى٤ٖٓ جُؼحو٤٣ٖ ذؼىّ جُىنٍٞ ئ٠ُ جُشرٌحش جُـ٤ٍ ٓك٤ٔس جُٔطحقس ُى٣ْٜ كوى ضٌٕٞ كهح لإقىٟ جُٜحًٍَ 

جُٔؿح٣ٌٖٝ ُي لاْطوطحذي ٝ جْطىٌجؾي ُِىنٍٞ ئ٠ُ شرٌس ٓؿح٤ٗس ٝجُؼَٔ ػ٤ِٜح ذىٕٝ ضٌِلس قط٠ ٣طٌٖٔ ٛٞ ٖٓ 

  جُىنٍٞ ئ٠ُ ؾٜحَى ٍْٝهس ٓكط٣ٞحضي كأقًٌ جُٞهٞع ك٢ ًٛج جُهطأ

ٛ اجنخ لاعينٞخ قً٘ ثبىْقش ػينٚ اعنٌ أ ئىٚ ىيذخ٘هػْذ اخزٞبسك 

اىشننجنخ ٍننشرِٞ ثننضس اىَننبٗط الأٝغننش ىزظٖننش ٕننزٓ اىشعننبىخ اىننزٛ 

 ئىٖٞب  ذخ٘هرطيت ٍْل ميَخ عش اىشجنخ ىيغَبػ ىل ثبى

 

َٝنْل اىزؾنٌ فٜ فزؼ أٗ ئغنلا  انجنبد 

اىنن٘اٝشىظ ىننذٝل ٗفننٚ ؽبىننخ الإغننلا  ىننِ 

 رظٖش اٙ ٍِ ٕزح اىشجنبد ىذٝل

 

ٍضبه ىجؼغ اجنبد اىن٘اٝشىظ اىَزن٘فشح 

أٗ اىَيزقطننخ ٍننِ خننلاه عٖننبصك ٗاىننزٛ 

 َٝنْل اىذخ٘ه ئىٖٞب

 

اجنخ اى٘اٝشىظ اىزٛ أقً٘ ثبىؼَو ػيٖٞب 

 Connectedٗٝظٖش أٍبً اعَٖب 

 

غٞش ٍؾَٞخ ٍ٘عن٘دح فنٚ ٗاٝشىظ اجنخ 

 ّطب  اىزقبؽ الاابساد الاعينٞخ ىذٙ

 

1 

اٍب  Limtedفٚ ؽبىخ ٗع٘د ميَخ 

ٍشنيخ  خ ر٘عذاّ ٍؼْبٓالارظبه ٕزا 

ىشاٗرش ٗرؾو اىَشنيخ ثؼَو بثبلارظبه ث

سٝغزبسد ىيشاٗرش اٗ ربمذ اُ ػذاداد 

 اىْ٘ٝذٗص ىذٝل عيَٞخ
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 Brightnessحتس ػٓٓطٟٞ جلأ .3

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ٓٓطٟٞ ْطٞع ٝشىز جلاػحتس ُشحشس جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝهى ضؼطٔى 

شىز جُٓطٞع ك٠ ذؼغ جلاق٤حٕ ػ٠ِ ٓظىٌ جُطحهس ُى٣ي ) جُرطح٣ٌس ( جٕ ًحٕ ٓشكٕٞ ذوىٌ 

 ًحك٠ ُطٞك٤ٍ شىز جُٓطٞع جُٔطِٞذس جٝ لا 

 

 Notificationsجلاشؼحٌجش  .4

ُي ذؼغ جلاشؼحٌجش ٖٓ نلاٍ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ  ػ٘ى جُؼَٔ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ هى ضظٍٜ

جٝ ٖٓ نلاٍ ذؼغ جُرٍجٓؽ جلانٍٟ ُط٘ر٤ٜي ج٠ُ شة ٓح هى ٣كىظ جٝ ؽِد ضكى٣ع 

جٝ ؿ٤ٍ يُي ٖٓ ٓططِرحش جُرٍٗحٓؽ ك٠ ذؼغ جلاق٤حٕ هى ضؼٞم ًٛز جلاشؼحٌجش 

جُهىٓس ضٓطط٤غ جٕ ضوّٞ  ٖٙٝٓ نلاٍ ًٛ ٚٔٓطهىّ ٖٓ جُط٤ًٍُ ك٠ ػَٔ ٣وّٞ ذجُ

ْحػحش ٝجُؼٞوز ج٤ُٜح ك٤ٔح ذؼى ٝك٠ قحُس ضلؼ٤ِي  8ْحػحش جٝ  3ذانلحء ًٛز جلاشؼحٌجش ُٔىز ٓكىوز ٖٓ ْحػس جٝ 

 ًُٜز جُهىٓس ٣ظٍٜ ٓإشٍ ٤ٓوحض٠ ػ٠ِ جلا٣ٌٞٗس جُٔٞػكس ذحُشٌَ

 

 Powerجُطحهس  .5

٠ٛٝ ضٌٔ٘ي ٖٓ جُطكٌْ ك٠ ٤ًل٤س جؿلام جٌُٔر٤ٞضٍ كؼ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٜح ضٌٔ٘ي ٖٓ جلانط٤حٌ ذ٤ٖ غلاظ 

 جنط٤حٌجش 

 Sleep  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ٝػغ جٌُٔر٤ٞضٍ ك٠ قحُس ٖٓ جٌُٕٓٞ ذىٕٝ جْطٜلاى (

 ( ٚجنٍٟ ٣لطف ػ٠ِ جنٍ شة ً٘ص ضوّٞ ذجُطحهس ٝػ٘ى ضشـ٤ِس ٍٓز 

 Shut down   ٌُِّٔر٤ٞضٍ ُؼَٔ جؿلام ضح 

 Restart ٍٓ ٍجنٍٟ زلاػحوز ضشـ٤َ ؾٜحَ جٌُٔر٤ٞض 

 

 Keyboardُٞقس جُٔلحض٤ف  .6

ٖ ٓااٖ ٓؼٍكااس ُـااس ُٞقااس جُٔلااحض٤ف جُااًٟ ضوااّٞ ٌٝٓااٖ نلاُٜااح ضااطٔ

ٖٓ ضـ٤٤اٍ ُـاس ًطحذاس ُٞقاس جُٔلاحض٤ؽ ج٣ؼح ذحُؼَٔ ذٜح ًٔح ٣ٌٔ٘ي 

 ُٔ٘حْرس ٖٓ ذ٤ٖ جُِـحش جُٔػرطس ػ٠ِ ؾٜحَى ج٤حٌ جُِـس طناذ

 

 

 

 Change pc settingsضـ٤٤ٍ جلاػىجوش  .7

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز جٕ ضوّٞ ذحُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ؾ٤ٔغ جػىجوجش 

ًِٝٔس ٍْ جُٔٓطهى٤ٖٓ ٝجلاشؼحٌجش ٝؽٍم  ُىنٍٞج٣ُٞ٘ىَٝ ٖٓ شحشحش ج

ح ٖٓ جُهٞجص جًُٟ ٝؿ٤ٍٛ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ٝجٓحٕ ذكع ٝضشل٤ٍ

 اللهٓؼح جٕ شحء  ٛحٍذطل٤ٓ ْ٘وّٞ

 

1. Personalize 

2. Users 

3. Notifications 

4. Search 

5. Share 

6. Privacy 

7. General 

8. Devices 

9. Wirless 

 

 

 

11 

11 

8 

7 

2 

4 

6 

5 

1 

3 

9 

13 

12 

10. Ease of Access 

11. Home Group 

12. Sync your settings 

13. Windows update 
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1. Personalize 

 ضطٌٖٔ ٖٓظ جؾُجء ًَ ْٜٓ٘ ٓهظض ُؼَٔ ضهظ٤ض ٓح ٠ٛٝ ض٘وْٓ ج٠ُ غلا Personalizeضهظ٤ض 

 ٝشحشس ٓطٍٝ ٝطٌٞز جُكٓحخ جُشهظ٠ ج٤ُُٔٔز ُشحشس ٓطٍٝ  جُىنٍٞجػىجو ٝضـ٤٤ٍ شحشس  نلاُٚ
 

A. Lok Screen 

٠ٛٝ شحشس ضظٍٜ ػ٘ى ضٍى جٌُٔر٤ٞضٍ ُلطٍز ؽ٣ِٞاس ذاىٕٝ جٟ جٝجٓاٍ ك٤واّٞ  جُىنٍٞ شحشس جلاؿلام جٝ شحشس

ٌٞٗحضس ذلظَ ٓظىٌ جُطحهس ٝجُىنٍٞ ك٠ قحُاس ٓاٖ جُٜاىٝء جٗطظاحٌج ُط٘ل٤اً جٟ جٓاٍ ٓجٌُٔر٤ٞضٍ قلحػح ػ٠ِ 

ٝػٔحٗح ٣ٍُٓس ٓؼِٞٓحضي ٝػ٘ى جػحوز ضك٣ٍاي جُلاحٌز جٝ جُؼاـؾ ػِا٠ جٟ ٌَ ٓاٖ ُٞقاس جُٔلاحض٤ف ٣واّٞ جنٍ 

جُطاا٠ ٣ٌٔ٘ااي ضهظ٤ظااٜح قٓااد ٌؿرطااي ٝٝػااف ًِٔااس ْااٍ ج٣ؼااح ُؼااىّ  جُااىنٍٞضٍ ذحظٜااحٌ شحشااس جٌُٔر٤ااٞ

 جْطؼٔحٍ جُٔططل٤ِٖ ُؿٜحَى 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

B. Start Screen 

 ًحُطح٠ُ Metroذشحشس ٓطٍٝ  8ٖٓ ًٛج جُؿُء ٣ٌٔ٘ي ضهظ٤ض شحشس أذىج ٝجُٔؼٍٝكس ُى٣٘ح ك٠ ٣ٝ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

َٝنْل ٍِ خلاه ٕنزا اىغنضء رخظنٞض ٍغَ٘ػنخ ٍنِ 

ىننذٝل ىنننٜ رظننيل ئاننؼبسارٖب ػيننٚ اىجننشاٍظ اىَضجزننخ 

 خ الإقفبه اىضبىضخابا

 

ٍنِ خننلاه ٕننزا اىغنضء رننزَنِ ٍننِ راٞٞنش انننو اباننخ 

الإغلا  ٍِ ػذح ط٘س ٍزبؽخ ىذٝل أٗ ٍِ خلاه اىْقش 

ٗاخزٞبس ط٘سح عذٝذح ٍِ اىنَجٞن٘رش  Browseػيٚ 

 اىغذٝذح ىذٝل اىذخ٘هاىخبص ثل ىزنُ٘ ٕٜ اباخ 
 

B C A 

B 

ٍننِ ْٕننب َٝنْننل اخزٞننبس ىّ٘ننل اىَفؼننو ىشباننخ أثننذا 

ٗثنننبىْقش ػينننٚ اىينننُ٘ اىَنننشاد ٗرؾذٝنننذٓ ٝنننزٌ رطجٞقنننٔ 

 ٍجباشح ػيٚ اباخ ٍزشٗ ىذٝل

 

َٝنْل اخزٞبس انو سعٍٜ٘ ىٞنُ٘ ٕ٘ اىََٞض ىشباخ 

أثذا ىنذٝل ٗثنبىْقش ػينٚ اىشننو اىَطين٘ة ٝنزٌ رطجٞقنٔ 

 ٍجباشح ػيٚ اباخ ٍزشٗ 
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C. Account Picture 

٣ٌٔ٘ي جنط٤حٌ طٌٞز ضٌٕٞ ٤ُٔٓز ُكٓحخ ٓٓطهىّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝضظٍٜ ج٣ؼح ك٠  شحشس  نلاٍ ًٛز جُ٘حكًزٖٓ 

 ُٔٓطهىُّكٓحخ جشحشس ًظٌٞز ٤ُٔٓز جُػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ أ  Metroٓطٍٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Users 

ذكٓحخ ٓح٣ٌٍْٝٞكص  ؼحَٓ ٓغ قٓحخ جُٔٓطهىّ ُى٣ي ٌٝذط٣ٌٚٔ٘ي جُط ٖٓ نلاٍ ًٛز جُ٘حكًزجُٔٓطهى٤ٖٓ 

ٝػغ ًِٔس ٍْ نحطس ذي ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٝ حّس جًػٍ ٖٓ ٓٓطهىّ ُ٘ظكؼح ٣ٌٔ٘ي جػحجُهحص ذي ٝج٣

 جٌُٔر٤ٞضٍ ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ  ونٍٞضظٍٜ ػ٘ى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C 

َٝنِ أٝؼب ٗػغ ط٘سح ٍِ خلاه اعنزخذاً اىننبٍٞشا 

رل اىََٞننضح فننٚ ٍ٘اقننغ اىخبطننخ ثننبىنَجٞ٘رش ٗطنن٘س

طننننذقبئل اىَ٘عنننن٘دِٝ ىننننذٙ قبئَننننخ اىز٘اطننننو ٍننننغ أ

People 

 

ٝزٌ اخزٞبس طن٘سح ٍَٞنضح ىيَغنزخذً ٍنِ خنلاه اىْقنش 

ٗاخزٞنننننننبس اىظننننننن٘سح اىَْبعنننننننجخ  Browseػينننننننٚ 

 لاعزخذاٍل ىزنُ٘ ٕٜ ط٘سح اىَغزخذً اىخبطخ ثل

 

2 

َٝنْنل ئػننبفخ ٍغننزخذً عذٝنذ ٗسثطننخ ثؾغننبة 

ٗفنننٚ ٕنننزٓ اىؾبىنننخ  Hotmailٍبٝنشٗعننن٘فذ 

ٕنٚ ميَنخ عنش ثشٝنذك  اىنذخ٘هرنُ٘ ميَخ عنش 

 اىشخظٜ 

 

ٍِ ْٕب َٝنْل ٗػغ ميَخ عش ىيْ٘ٝذٗص خبطخ 

 ثؾغبثل اىؾبىٜ
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3. Notifications 

جلانطحٌجش جٝ جلاشؼحٌجش ًٝٔح يًٍش ٖٓ هرَ ٛ٘حى ذؼغ جٍُْحتَ جُط٠ ضظٍٜ ػ٘ى جْطهىجّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٖٓ نلاٍ 

 ذؼغ جُرٍجٓؽ ُط٘ر٤ٜي ج٠ُ شة ٓح جٝ ض٘ر٤ٜي لاؾٍجء ضكى٣ع ٓؼ٤ٖ ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Search 

جُطكٌْ ٝضهظ٤ض  ضْ شٍقٜح ٖٓ هرَ ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٚ ذكع جًُٟ ُؿُء جُهحص ُِطؼحَٓ ٝضهظ٤ض جلاوجزٛٞ ج

 جُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 ّٖبئٞب ىيجشاٍظ الإاؼبساداىزؾنٌ فٚ ئظٖبس أٗ ٍْغ 

 

 أٗ اىايق اىذخ٘ه ئظٖبس أٗ ٍْغ الإاؼبساد فٚ اباخ 

 ئىٖٞب ىيزْجٞٔ ئخشاط ط٘د ٍغ الإاؼبساد

فٚ ٕزٓ اىَْطقخ رظٖش اىجشاٍظ اىزٛ رؾذد ىٖب 

 الإاؼبساد فٚ ؽبىخ ر٘فش رىل

4 

عؼو أداح اىجؾش ىذٝل رؾزفع ثنيَبد اىجؾش 

 ذاه فَٞب ثؼذجاىزٜ رقً٘ ثٖب ىغٖ٘ىخ الاعز

 

ٍغؼ اىنيَبد اىزٚ قَذ ثبىجؾش ػْٖب ٗػذً 

 رخضْٖٝب فٚ ؽبفظخ أداح اىجؾش

َٝنْل اخزٞبس ٍِ ثِٞ ػذح ثشاٍظ َٝنْل اىجؾش 

 ٍِ خلاىٖب أٗ اىجؾش فٖٞب 
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5. Share 

 9طلكس ٌجؾغ  Shareٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جلاوجز ٓشحًٌس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Privacy 

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُكلحظ ػ٠ِ نظٞط٤س ذ٤حٗحضي ٝيُي ٖٓ نلاٍ جُطح٠ُ Privacy ٖٝٓ نلاٍ جلاوجٙ نظٞط٤س 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

ٍغنننزخذٍخ فنننٚ  ثنننشاٍظ ٍننننشسح ئظٖنننبس أػينننٚ

َشغن٘ة ٍشبسمخ اىَيفبد ٗمزىل أظٖبس اىؼذد اى

 ٍِ أخش ٍيفبد اىَشبسمخ ٍغ الأطذقبء ثٔ

 

ٍننننِ  ْننننب َٝنْننننل رؾذٝننننذ اىجننننشاٍظ اىزننننٚ رننننزٌٕ

خلاىٖنننب ٍشنننبسمخ اىجٞبّنننبد ٍنننغ أطنننذقبئل  مَنننب 

  Shareعجق ٗرمشد فٚ الأداح 

6 

زؾذٝنننذ ثَٝنْنننل ٍنننِ خلاىٖنننب اىغنننَبػ ىيجنننشاٍظ 

 ٍ٘قؼل اىغاشافٜ 

 

ص ٗاىجننننشاٍظ ٗىزؾغننننِٞ خذٍننننخ ٍزغننننش اىْ٘ٝننننذ

اىزنننٚ رغنننزخذٍٖب ٍنننِ خلاىنننٔ ؽغنننت الارفبقٞنننخ 

 اىَ٘ع٘دح ىيْ٘ٝذٗص 

َٝنْننل ٍننِ خلاىٖننب اىغننَبػ ىيجننشاٍظ ثبعننزخذاً 

 اعٌ ٗط٘سح طبؽت ؽغبة اىْ٘ٝذٗص فٖٞب 
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7. General 

 ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ًَ ٖٓ جُهٞجص جُطح٤ُس Generalٖٓ نلاٍ جُهحط٤س ػحّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

رؾذٝذ اى٘قذ ٍِ خلاه ػذح ٍذُ ٍؾذدح اىزقذٝش 

 اىضٍْٜ ثْٖٞب ٗثِٞ خؾ عشْٝزش

 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ئغلا  خبطٞخ ئظٖبس اىجشاٍظ 

اىَفز٘ؽخ ٗاىزٜ قَذ ثبىزؼبٍو ٍؼٖب ٍِ خلاه 

 5ثبىظفؾخ اباخ ٍزشٗ مَب ٕ٘ ٍ٘ػؼ 

اىزؾنٌ فٚ ؽشٝقخ الإٍلاء ٗرؾذٝذ اىنيَبد اىزٚ 

 َٝنِ أُ رنُ٘ غٞش طؾٞؾخ 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ٍِ ئػبفخ ىابد أخشٙ 

 ىينزبثخ ثٖب فٚ ثشاٍظ اىْ٘ٝذٗص

ٍِ خلاىٖب َٝنْل ٍؼشفخ ٍغبؽخ اىجشاٍظ 

اىَضجزخ ىذٝل ٍِ خلاه ٍزغش اىْ٘ٝذٗص ٗأٝؼب 

ٝغل ىٖبسد دشفخ اىَغبؽخ اىَزجقٞخ ٍِ اٍؼ

 8اىَضجذ ػيٞخ اىْ٘ٝذٗص 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ٍِ ػَو رْشٞؾ ىيْ٘ٝذٗص فٚ 

ؽبىخ ػذً ػَيٖب ثنفبءح دُٗ خغبسح اٙ ٍِ 

 اىَيفبد اىخبطخ ثل 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ئسعبع ّغخخ اىْ٘ٝذٗص ىذٝل 

ئىٚ ئػذاد ػجؾ اىَظْغ ػيٚ ؽبىزٖب الأٗىٚ 

ػْذ أٗه اعزؼَبه ٗفقذ اىجشاٍظ ٗاىجٞبّبد 

 اىَضجزخ 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ئػبدح اىْ٘ٝذٗص ئىٚ ّقطخ 

 Restoreٍؼْٞخ ٍِ خلاه اىؼَيٞخ 

 ٍيؾ٘ظخ

اىخبطخ ثزضجٞزل اىْغخخ  8اىغبثقخ لاثذ ٍِ ٗع٘د اعط٘اّخ اىْ٘ٝذٗص  الإعشاءادثؼغ ٍِ  لإعشاء

 Recovery disk اعط٘اّخ أٗاىَؼَ٘ه ثٖب 
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8. Devices 

 ٣ٌٔ٘ي ٓؼٍكس جلاؾُٜز جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ٝجُطؼحَٓ ٓؼٜح  Devicesٖٓ نلاٍ نحط٤س جؾُٜز 

 

9. Wireless 

٣ٝإوٟ يُي جٝ كطكٜح  ٖٓ جؿلاهٜح ُى٣ي ٣ٝWi-Fiٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ نىٓس   Wirelessجػىجوجش لا٤ٌِْس 

 12ًٔح شٍق٘ح ٖٓ هرَ ك٠ طلكس ج٠ُ جؿلام نىٓس جلاٗطٍٗص ُى٣ي ٝكشَ جلاضظحٍ ذحٟ جؾُٜز لا٤ٌِْس جنٍٟ 

 

 

9 

َٕب خبطٞزِٞ ٝؼَلاُ ثبىزْبٗة َٗٝنْل ٍِ 

فبٙ ىذٝل ّٖبئٜ خذٍخ اى٘اٙ  خلاىٖب ئغلا 

 Airplane modeٗٗػغ اىغٖبص فٚ ؽبىخ 

 

8 

َٝنْننل ٍننِ خلاىٖننب ئػننبفخ عٖننبص عذٝننذ ثننبىْقش 

ػيٖٞب ع٘ف ٝقً٘ اىْ٘ٝنذٗص ثبىجؾنش فنٚ عَٞنغ 

ىنننل اىغٖنننبص اىغذٝنننذ  اىَنننذخلاد ىذٝنننخ ٗئظٖنننبس

 ىزضجٞزٔ

 

ىزؾغنننِٞ خذٍنننخ اىجنننشاٍظ ثزؾَٞنننو منننو ٍنننب ٕننن٘ 

عذٝنننذ ٍننننِ ٍ٘قؼٖننننب أُ أٍنننننِ ٍننننِ ٍؼيٍ٘ننننبد 

ٗرؾننننننذٝضبد رقننننننً٘ ثٖننننننب اىشننننننشمخ اىَْزغننننننخ 

 ىزؾغِٞ اىجشّبٍظ

ْٕننب رظٖننش عَٞننغ الأعٖننضح الأخننشٙ ٗاىَزظننيخ 

ثغٖبص اىنَجٞ٘رش ىذٝل ٗؽبىزٖب ٗثبىْقش ػيٚ اٙ 

زننخ عٖننبص ٝقننً٘ اىْ٘ٝننذٗص ثاظٖننبس اىجننشاٍظ اىَضج

 ٍِ خلاىٖب  اىزٚ َٝنْل اىزؼبٍو ٍؼٔ ىذٝل ٗ
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10. Ease of Access 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػَٔ جُطح٠ُ  Ease of Accessجػىجوجش جُٞطٍٞ ج٣ٍُٓغ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. HomeGroup 

٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ػ٤ِٔس ٓشحًٌس جُِٔلحش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ  HomeGroupٖٓ نلاٍ ٓؿٔٞػس جُٔشحًٌس ج٤ُُُ٘ٔس 

 ٣ف ُْٜ ًحُطح٠ُجُطظحٌُىجن٤ِس  ٝجُطكٌْ ك٠ جػطحء ؾٜحَى لاشهحص جن٣ٍٖ ٍٓضرط٤ٖ ٓؼي ػ٠ِ ٗلّ جُشرٌس ج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 

 ىخبطننٞخ ٝقننً٘ اىْ٘ٝننذٗص ثؼنننظ أى٘اّننٔػْننذ اعننزخذاٍل ىٖننزٓ ا

ىزنُ٘ أمضش ٗػ٘ؽب ٗرغنزخذً ػنبدح فنٚ ؽنبلاد ػنؼص الإثظنبس 

 اىخبطخ ثبلأى٘اُ

 
اىخبطٞخ ٝقً٘ اىْ٘ٝذٗص ثزنجٞش ؽغٌ مو ائ  ػْذ اعزخذاٍل ىٖزٓ

 فٚ اباخ اىْ٘ٝذٗص ٗرغزخذً ػبدح ىؼؼبف اىجظش

 
رَنْنننل ٍنننِ رؼٞنننِٞ ٍفنننبرٞؼ اىنٞجننن٘سد اىَغنننزخذٍخ فنننٚ ٍغنننز٘ٙ 

ى٘ؽنخ  –اىؼذعنخ اىَنجنشح  –اىظ٘د فٚ رشاٞو اٙ ٍِ ) اىنشاٗٛ 

 ٍفبرٞؼ ػيٚ اىشباخ ( 

 

 باخرَنْل ٍِ رؾذٝذ ٍذح ظٖ٘س الإاؼبساد ػيٚ اىش

 

 رؾذٝذ عَل ٍإاش اىفبسح ػْذ اىنزبثخ ؽزٚ ٝزٌ سؤٝزٔ ث٘ػ٘ػ 

 

11 

َٝنْل ٍِ خلاىٖب رؾذٝذ ّ٘ػٞخ اىَيفبد اىزٚ 

 -َٝنِ ٍشبسمزٖب ٍغ اٟخشِٝ ٍضو ) اىَغزْذاد

 –ٍيفبد اىفٞذٝ٘ –اىظ٘س  –ٍيفبد اىَ٘عٞقٚ 

 اىطبثؼخ ٗالأعٖضح الأخشٙ (

َٝنْل ٍِ خلاىٖب ٍشبسمخ الأعٖضح ػجش اىشجنخ 

 ٗأعٖضح الأىؼبةاىذاخيٞخ ٍضو أعٖضح اىزيفبص 

ْٕب رظٖش ميَخ اىغش اىزٛ ْٝجاٜ ػيٚ اٟخشِٝ 

مزبثزٖب ػْذ ٍشبسمزل ٍيفبرل ػيٚ اىشجنخ 

 اىذاخيٞخ 

 ىيخشٗط ٍِ اىشجنخ اىَشبسك ثٖب
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12. Sync your settings 

ػر٤ص ٣ٝ٘ىَٝ ٝػ٘ى ض جلاٌُط٢ٍٗٝػ٠ِ ؾٜحَ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝقلظٜح ػ٠ِ ذ٣ٍىى  جلإػىجوجشضٌٔ٘ي ٖٓ ُٓجٓ٘س 

 جلإػىجوجشٝضػر٤طٜح ػ٠ِ ؾٜحَى ٖٝٓ  ذحنط٤حٌٛحجُط٠ هٔص  جلإػىجوجش ٤ًَٔٙٛ ٣طْ ُٓجٓ٘س ؾى٣ى ٝجُىنٍٞ ذًٜج جلأ٣

 جُط٠ ٣ٌٔ٘ي ُٓجٓ٘طٜح ٠ٛ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Windows Update 

ٖٓ نلاُٜح ػَٔ جؾٍجءجش جُطكى٣ع ُ٘ٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٝجُط٠ ضوّٞ ذٜح شًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ًَ كطٍز ٣ٌٔ٘ي 

 ُطك٤ٖٓ جُهىٓس ٝجوجء ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٌٝكغ ٓٓطٟٞ جُكٔح٣س جٌُٔٔ٘س

 

 

 

 

 

 

 

 11جلاػىجوجش ٌجؾغ طلكس  ٠حهٝٗؼٞو لاْطٌٔحٍ شٍـ ذ       Change pc settingذًٜج ٌٕٗٞ هى جٗط٤ٜ٘ح ٖٓ شٍـ 

13 

 قٌ ثبىْقش ْٕب ىَؼشفخ اىزؾذٝضبد اىَزبؽخ ىْغخخ اىْ٘ٝذٗص ىذٝل ئُ ٗعذد

 

12 

ػَيٞبد اىَضاٍْخ ػيٚ الإػذاداد  ءعشاىيغَبػ ثأ

 اىَخزبسح

 Metroرخظٞض انو اباخ أثذا 

ٍِ خيفٞخ ٗىُ٘ ٗاباخ ئػذاداد عطؼ اىَنزت 

 ؽَبٝخ

ميَبد عش اىجشاٍظ ٍٗ٘اقغ الاّزشّذ ٗاىشجنخ 

 اىذاخيٞخ

 ئػذاداد اى٘ط٘ه اىغٖو ٗرخظٞظٔ 

 ئػذاداد اىياخ ٗرغٖٞضاد ى٘ؽخ اىَفبرٞؼ

 ئػذاداد اىجشاٍظ ٗؽش  اىزؼبٍو ٍؼٖب

 ئػذاداد انو ٗعشػبد اىفبسح ٍٗزظفؼ اىْ٘ٝذٗص

خنلاه ؽفنع ثٞبّنبد ػينٚ أعٖنضح ٍضاٍْخ عٖنبصك ٍنِ 

رؼننشف ثننأعٖضح الاعزْشننب  ٕٗننٚ عننٞشفشاد مجٞننشح 

رقننً٘ ثؼنناؾ ثٞبّبرننل ىزنن٘فٞش ٍغننبؽخ رخضْٝٞننخ ػيننٚ 

 الاّزشّذ ىؾِٞ اىؾبعخ ئىٖٞب ٗاعزشعبػٖب ٍشح أخشٙ

ؽفع ئػذاداد ٍ٘اقغ الاّزشّذ اىَفؼيخ ٗ اىزٚ رٌ 

 رظفؾٖب
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 Control Panelُٞقس جُطكٌْ  .8

 

كٖٔ  ٣ِٞ٘ىَُٝ جلإػىجوجش ُطـ٤٤ٍ" جُطكٌْ ُٞقس" جْطهىجّ ٣ٌٔ٘ي Control Panelجُطكٌْ  ُٞقس

ً  ج٣ُٞ٘ىَٝ ك٢ ًَ ئػىجوجش ضطكٌْ إٔنلاُٜح ٣ٌٔ٘ي  ج٣ُٞ٘ىَٝ  ذٔظٍٜ ٓطؼِن ش٢ء ًَ ٝك٢ ضو٣ٍرح

جُٔٓطهىّ ٝؿ٤ٍٛح  قٓحذحش ٝئوجٌز جُشرٌس جضظحلاش ٝئػىجو ٝئَجُطٜحٝٝظ٤لطٚ ٝضػر٤ص جُرٍجٓؽ 

 ْٞف ٗطؼٍف ػ٤ِٜح ٓؼح  ج١ًُ جلإػىجوجشٖٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كثحش ًَٝ كثس ضكطٟٞ ػ٠ِ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُرٍجٓؽ جُط٢ ضٓحػىى ػ٠ِ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٢  8ذطهظ٤ض  8ٝهى هحّ ٣ٝ٘ىَٝ 

 جُهحطس ذؿٜحَى ٝٛٔح ًحُطح٢ُ  جلإػىجوجش

 System and Security ٝجلأٓحٕجُ٘ظحّ  .1

 Network and Internetجلاٗطٍٗص ٝجُشرٌحش  .2

 Hardwar and Sound جلأنٍٟجُظٞش ٝجٌُٔٞٗحش  .3

 Programsجُرٍجٓؽ  .4

 User Accounts and Family Safetyقٓحذحش جُٔٓطهىّ ٝٗظْ قٔح٣س جُؼحتِس  .5

 Appearance and Personalizationجُٔظٍٜ  ضهظ٤ض .6

  Clock , Language ,and Region جُطٞه٤ص ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس .7

 Ease Of Accessجُٞطٍٞ جَُٜٓ  .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملحوظة 

سوف نقوم بشرح كل فئة من هذه الفئات على حدة لأهميتها وأهميةة محتواهةا فةى شةرح الت امةل فةى 

 كل ما يخص إعدادات الويندوز لديك وخصوصيتك 

6 
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3 

8 

7 

2 
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 System and Security ٝجلأٓحٕجُ٘ظحّ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Action Centerًٍُٓ جُظ٤حٗس  .1

ْلآس ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝٓٓطٟٞ  ٣طٌٕٞ ذىٌٝز ٖٓ ػىو ٖٓ جُرٍجٓؽ ٝجُط٢ ٖٓ شحٜٗح ؾ٤ٔؼح جُطأًى ٖٓ ٝج١ًُ

 ٟ ٓشٌِس ٠ًُُٛٝي ذأ جلأ٤ٔٛسػ٤ٞذٚ ٝض٘ر٤ٜي ك٢ قحُس  ٝئطلاـ جلأٓحٕ ذٚ

 

  ًٍَٓجؾؼس قحُس جٌُٔر٤ٞضٍ ٝقَ جُٔشح 

 

ٌٓحٗحً ٣ًٍُٓحً ُؼٍع جُط٘ر٤ٜحش  ٣ؼى " ًٍُٓ جُظ٤حٗس "

ٝجضهحي جلإؾٍجءجش جُط٢ ٣ٌٖٔ إٔ ضٓحػى ك٢ جُٔكحكظس 

٣وّٞ  إٔ ذٌلحءز لأٗٚ ٖٓ ٜٓحٓٚ Windowsػ٠ِ ضشـ٤َ 

ي ذاػلآي ػ٘ىٓح ضٌٕٞ جُؼ٘حطٍ ك٢ قحؾس ئ٠ُ جٗطرحٛ

 ُطٍٟ ٤ًل٤س جُطظٍف ٓؼٜح ك٤وّٞ "ًٍُٓ جُظ٤حٗس"

ذٍٓو ٌْحتَ ٛحٓس قٍٞ ئػىجوجش جلأٓحٕ ٝجُظ٤حٗس جُط٢ 

ٚ ُٜح لأٓحٕ ؾٜحَى ٝذ٤حٗحضي جُشهظ٤س ضط٘ر إٔلا ذى 

ًٛٙ جُط٘ر٤ٜحش  أ٤ٔٛسٝقٔح٣طٜح ٣ٝوّٞ ذطظ٤٘ق وٌؾس 

 ُِؼ٘حطٍ ًحُطح٠ُ 
 

 

A.  ُى٣ي ٝ ٣ؿد  جلأٓحٕٛ٘حى ٓشٌِس ٛحٓس ؾىج ٝنطٍ ػ٠ِ ْلآس  إٔجُؼ٘حطٍ جُكٍٔجء ٠ٛٝ ػلآس ٛحّ ٝضش٤ٍ ئ٠ُ

 قِٜح ك٢ أهٍخ ٝهص ٓػَ ضكى٣ع ذٍٗحٓؽ ٌٓحككس ك٤ٍْٝحش جُـ٤ٍ ٓكىظ 

B.          َٝجُؼ٘حطٍ جُظلٍجء ك٢ٜ ٜٓحّ ٓوطٍقس ٣٘رـ٢ إٔ ضإنً ك٢ جلاػطرحٌ ٓػَ ٜٓحّ جُظ٤حٗس جٍُٔشكس ٖٓ ٣ٝ٘ى

 ٗٓهس جقط٤حؽ٤س ٖٓ جُ٘ظحّ  ٝئؾٍجءٓػَ ككض ٓشحًَ جٌُٔر٤ٞضٍ 
 

 

 دئبثِٞ اىف قواىزْ

6 

5 

1 

3 

8 

7 

2 

4 

11 

9 
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  ٍجُطكٌْ ك٢ قٓحخ جُٔٓطهىّ  ئػىجوجشضـ٤٤Change user account control settings 

 

ذاػلآي هرَ  (UAC)٣وّٞ "جُطكٌْ ك٢ قٓحخ جُٔٓطهىّ" 

 جُٔٓثٍٞئؾٍجء أ٣س ضـ٤٤ٍجش ٌُِٔر٤ٞضٍ ضططِد ٝؾٞو ئيٕ 

جلاكطٍجػ٢ ذاػلآي ػ٘ىٓح ضكحٍٝ أ٣س  ٣ٝUACوّٞ ئػىجو 

ذٍجٓؽ ئؾٍجء ضـ٤٤ٍجش ٌُِٔر٤ٞضٍ ٓػَ ضػر٤ص ذٍٗحٓؽ ؾى٣ى 

ٓػلا   ذحلإٗطٍٗصجلاضظحٍ  ئ٣٠ُكطحؼ ضشـ٤َ ذٍٗحٓؽ  أٝٓػلا 

يٝٗحش جُط٠ ضظرف ٌُ٘ي ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ػٍع ًٛٙ جلأٝ

 ػٖ ؽ٣ٍن ػرؾ جلإػىجوجش أق٤حٗحُٓػؿس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ 

ٍؼشفخ ئرا مبّذ ْٕبك أٝخ سعبئو عذٝذح فٜ 'ٍشمض اىظٞبّخ' ث٘ػغ اىَبٗط ف٘  اىشٍض َٝنْل عشٝؼبً 

'ٍشمض اىظٞبّخ' فٜ ٍْطقخ الإػلاً ػيٚ اشٝؾ اىَٖبً اّقش ف٘  اىشٍض ىؼشع اىَضٝذ ٍِ اىزفبطٞو صٌ 

 اّقش ف٘  ئؽذٙ اىشعبئو ىؾو اىَشنيخ أٗ افزؼ 'ٍشمض اىظٞبّخ' ىؼشع اىشعبىخ ثأمَيٖب

 

 ٍيؾ٘ظخ 

 الأٍننبُرشٝننذ رطجٞقٖننب ػيننٚ ْٗٝننذٗص ىننذٝل ثغننؾت اىؼلاٍننخ ػيننٚ ٍإاننش دسعننخ  الأٍننبَُٝنْننل رؾذٝننذ اٙ دسعننخ ٍننِ 

اىَْبعنجخ  الأٍبُّخزبس دسعخ  أُّغزطٞغ  ٗىنٜ الأٍبُػلاٍخ  ٔىزْزقو ى الأٍبُػيٚ ٍإاش دسعخ  اىْقش أٗاىَطي٘ثخ 

 ىْب لاثذ ٗاُ ّؼشف اىفشٗ  ثِٞ الاخزٞبساد اىغبثقخ
 

 ً  الإػلاً دٍٗب

ئػلاٍٜ دٍٗبً ػْذ قٞبً اىجشاٍظ  

 ثبىنَجٞ٘رش ثَؾبٗىخ ئعشاء راٞٞشاد

ئػلاٍٜ فقؾ ػْذ قٞبً اىجشاٍظ  

 ثبىنَجٞ٘رش  راٞٞشادثَؾبٗىخ ئعشاء 

 ػذً الإػلاً 

 

mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
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  جٌُٔر٤ٞضٍ ٝقِٜح أنطحءجًطشحف Troubleshoot computer problems 

ضوّٞ ذحٌُشق ػ٠ِ جُٔشحًَ جُط٠ ضكىظ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٝٓكحٝلاش جٌُشق ػ٤ِٜح لإطلاقٜح ضِوحت٤ح  إٜٔٓ٘ح ضٓطط٤غ 

 جُٔشحًَ ك٢ ًَ ٖٓ  ئطلاـٝضطؼٖٔ 

 جُرٍجٓؽ 

 جُظٞض٤س جلأؾُٜز 

 جُشرٌس ٝجلاٗطٍٗص 

  ّٝجلأٓحٕجُ٘ظح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضِوحت٢ ٝئطلاقٜحٝؾىش  ئٕػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ جٟ ٓٔح ْرن ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذحُركع ػٖ جُٔشٌلاش 

 

 Windows Firewall ؾىجٌ قٔح٣س ٣ٝ٘ىَٝ .2

جُؿىجٌ جُ٘ح١ٌ أقى جُرٍجٓؽ جُط٢ ضط٠ُٞ ككض جُٔؼِٞٓحش جُٞجٌوز ٖٓ جلإٗطٍٗص  أ٣ٝؼى ؾىجٌ جُكٔح٣س 

أٝ ٖٓ ئقىٟ جُشرٌحش جُٔك٤ِس ُى٣ي غْ ضوّٞ ئٓح ذكظٍٛح أٝ جُٓٔحـ ُٜح ذحٌٍُٔٝ ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝيُي 

جْط٘حوجً ئ٠ُ ئػىجوجش ؾىجٌ جُكٔح٣س ٣ٝؿد ػ٤ِي قط٠ ُٞ ً٘ص ضؼطوى أٗٚ لا ٣ٞؾى ش٢ء ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ؾىجٌ جُكٔح٣س كوى ٣وّٞ أقى جُل٤ٍْٝحش ذطؼط٤َ جٌُٔر٤ٞضٍ ذحٌُحَٓ أٝ هى  ضلؼ٤َى٣ي ٣ٓطكن جلاٛطٔحّ ٖٓ أ١ شهض ُ

نطٍجم جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ُط٤َٜٓ ٗشٍ ك٤ٍْٝحش ج٠ُ أؾُٜز ًٔر٤ٞضٍ أنٍٟ ذىٕٝ ا٣وّٞ أقى جلأشهحص ذحْطهىجّ ذ

 ٓؼٍكطي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٗرؾذٝذ اىَزظو ثٖب اىخبطخ ٗاىؼبٍخ بداىشجن ئظٖبس

 ىؾَبٝخ ٗالإاؼبساد ىيشجنخ اىَزظو ثٖبثٞبّبد ّظبً ا
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ٍَ جكطٍجػ٢ ك٢ ًٛج جلإطىجٌ ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ  ذـِن  ٌُٖٝ ضططِد ذؼغ جُرٍجٓؽ ضظح٣ٌف ٣8طْ ضشـ٤َ ؾىجٌ جُكٔح٣س ذشٌ

طي ك٢ قحُس ٓؼٍك ئلآػَ ًٛٙ جُطظح٣ٌف  ئػطحءُطأًى ٖٓ ئ٣وحف ضشـ٤ِٚ ٝلا ٣ؿد ػ٤ِي ؾىجٌ جُكٔح٣س قط٠ ضٓطط٤غ  ج

 جُطح٠ُ ذاضرحع٣ٌٕٝٞ  جُطحٓس ذحُرٍٗحٓؽ جُٔطؼحَٓ ٓؼٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 System جُ٘ظحّ .3

جٌُٔر٤ٞضٍ ذلطف "جُ٘ظحّ" ك٢ "ُٞقاس جُاطكٌْ" ٣ٌٔ٘اي ٣ٌٖٔ ػٍع ِٓهض ذحُٔؼِٞٓحش جُٜحٓس قٍٞ 

ُِؿٜحَ ٖٓ ٍْػس جلأْح٤ْس  View amount of ram and processor speed ٌؤ٣س ٓؼِٞٓحش

ًٔح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ئػىجوجش ٝٓٓطٟٞ جُؿٜحَ  ٝئطىجٌٛح جُر٤ٌٍْٝٓٞ ٝػىو جٍُجٓحش ٝٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ

 ًٔح ٠ِ٣  ٖٓ "جُ٘ظحّ" ٣ٍٓجلأجُ٘ظحّ جُٜحٓس ذحُ٘وٍ كٞم جلاٌضرحؽحش ك٢ جُؿُء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رنُ٘ ىيؼبٍخ غٞش  أُرشٝذ  اىزَٛٝنْل رؾذٝذ اىجشاٍظ 

 ّبسٛثشاٍظ خبطخ ٍؾَٞخ ثغذاس  أٗ ّبسٍٛؾَٞخ ثغذاس 

 الأعبعٞخرؾذٝذ اىْقبؽ 

 ٍٗنّ٘بد اىنَجٞ٘رش

اعٌ اىنَجٞ٘رش ٗاىَغَ٘ػخ 

اىَزظو ثٖب ػيٚ اىشجنخ 

 اىَؾيٞخ

ٍؼيٍ٘بد ػِ ّ٘ع ّغخخ 

 اىْ٘ٝذٗص اىَضجزخ ثبىنَجٞ٘رش

 أطيٞخرؾذٝذ ّغخخ اىْ٘ٝذٗص 

 لا أٍٗٗفؼيخ 
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  ٌُِٔر٤ٞضٍجُ٘وطس جلأْح٤ْس  System Rating 

ً ئ٠ُ ئٌٓحٗحش جلأؾُجء جُٔهطِلس جٌُٔٞٗس  ضٔػَ جُ٘وطس جلأْح٤ْس جُكى جلأو٠ٗ لأوجء جُ٘ظحّ جْط٘حوج

 (CPU)ٝٝقىز جُٔؼحُؿس ج٣ًٍُُٔس  (RAM)ٌُِٔر٤ٞضٍ ذٔح ك٢ يُي يجًٍز جُٞطٍٞ جُؼشٞجت٢ 

ٝ ٤ًل٤س أوجء جٍُْٞٓحش جُؼحٓس جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٝئٌٓحٗحش   ( HD )ٝجُوٍص جُػحذص 

 ز جُؿٜحَ ُى٣ي كٔػلا ءٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى ٝٓؼٍكس ًلح (VIGA)جٍُْٞٓحش غلاغ٤س جلأذؼحو 

 

 أوجء ٓ٘حْد لإؾٍجء جُٜٔحّ جُؼحٓس ُِكْٞرس ٓػَ ضشـ٤َ ذٍجٓؽ   2.0أٝ  1.0جلأْح٤ْس  ٚجٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٗوحؽ

أٝ جْطهىجٓحش جُْٞحتؾ جُٔطؼىوز جُٔطوىٓس جُط٢  Aeroػ٠ِ ئٗطٍٗص ٝلا ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ  ٝجُركع جلأٝك٤ّ

 Windows 8ضطٞكٍ ٓغ 

 ٣طٌٖٔ ٖٓ ضشـ٤َ  3.0جلأْح٤ْس  ٚجٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٗوحؽAero  جلأْح٤ْسٝجُؼى٣ى ٖٓ ج٤ُُٔجش 

Windows 8  ٝضٌٕٞ وهس ػٍع جُشحشس ه٤ِِس ٓٔح ٣إوٟ ج٠ُ ٝؾٞو ٓشٌِس ػ٘ى جُطؼحَٓ ٓغ أؾُٜز

 (HDTV)جُؼٍع جُٔطؼىوز ٓػَ ضشـ٤َ ٓكطٟٞ ض٤ِل٣ُٕٞ ػح٢ُ جُؿٞوز 

 ضشـ٤َ ٤ُٓجش ؾى٣ىز ُـ  5.0أٝ  4.0جلأْح٤ْس  ٚجٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٗوحؽWindows 8  ٖٓ ٣ٌٝٔ٘ٚ وػْ جُؼى٣ى

 جُرٍجٓؽ جُط٢ ضؼَٔ ك٢ ٗلّ جُٞهص

 ػ٠ِ هٍص غحذص أٍْع، ًٔح ٣ٌٔ٘ٚ وػْ أقىظ جلاْطهىجٓحش  7.0أٝ  6.0جلأْح٤ْس  ٚجٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٗوحؽ

 HDTVًٝػ٤ٍ ٖٓ جٍُْٞٓحش ٓػَ جلأُؼحخ ٓطؼىوز جُلاػر٤ٖ ٝغلاغ٤س جلأذؼحو ٝجُطٓؿ٤َ ٝضشـ٤َ ٓكطٟٞ 

  

 ئوجٌز جلأؾُٜز (Device Manager) 

ٖٓ نلاٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ضطظَ  ُلأؾُٜز جُط٠ ؽ٣ٍوس ػٍع ٤ٌْٓٞس  (Device Manager)ضٞكٍ ئوجٌز جلأؾُٜز 

 )جُطؼ٣ٍلحش( ُطػر٤ص ذٍجٓؽ جُطشـ٤َ ٣Device Managerٌٔ٘ي جْطهىجّ ٝ  ذٍٗحٓؽ ٣ؼٍُف ذرٍٗحٓؽ ضشـ٤َ جُؿٜحَ

 ٝضكى٣ػٜح ٝضؼى٣َ ئػىجوجشجٌُٔٞٗس ٝجُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ(  جلأؾُٜزذٌٔٞٗحش جُؿٜحَ)جٌٍُٝش ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جُهحطس 

 ػَٔ جُطح٠ُ ك٢ ٣Device Managerٌٔ٘ي جْطهىجّ ٝ ٝجْطٌشحف جُٔشحًَ ٝئطلاقٜح جٌُٔٞٗحشٙ ًٛ

 ضكى٣ى ٓح ئيج ًحٕ جُؿٜحَ جُٔٞؾٞو ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٣ؼَٔ ذشٌَ ٤ِْْ ٖٓ ػىٓٚ .1

 ضـ٤٤ٍ ئػىجوجش ض٣ٌٖٞ جُؿٜحَ .2

ٓؼِٞٓحش قٍٞ  جُط٢ ٣طْ ضك٤ِٜٔح ٌَُ ؾٜحَ ٝجُكظٍٞ ػ٠ِ) جُطؼ٣ٍلحش ( جُطؼٍف ػ٠ِ ذٍجٓؽ ضشـ٤َ جلأؾُٜز  .3

 ذٍٗحٓؽ ضشـ٤َ ًَ ؾٜحَ

 زضػر٤ص ذٍجٓؽ جُطشـ٤َ جُٔكىغس جُهحطس ذحلأؾُٜ ٝ ضـ٤٤ٍ جلإػىجوجش جُٔطوىٓس جُهحطس ذحلأؾُٜز ٝنظحتظٜح .4

 ض٤ٌٖٔ ٝضؼط٤َ ٝئَجُس ضػر٤ص جلأؾُٜز .5

 جْطٍؾحع ئطىجٌ ْحذن ٖٓ ذٍٗحٓؽ جُطشـ٤َ .6

 ٔر٤ٞضٍ أٝ ٝكوحً ُِٔٞجٌو جُط٢ ضٓطهىٜٓحػٍع جلأؾُٜز جْط٘حوجً ئ٠ُ أٗٞجػٜح أٝ ٝكوحً لاضظحُٜح ذحٌُ .7

ئظٜحٌ أٝ ئنلحء جلأؾُٜز جُٔهل٤س جُط٢ ٤ُّ ٖٓ جُْٜٔ ػٍػٜح ئلا أٜٗح هى ضٌٕٞ ػ٣ٌٍٝس ُلاْطٌشحف جُٔطوىّ  .8

 ُلأنطحء ٝئطلاقٜح

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

شٝص عٖبص ٍؼبف ئىٚ اىنَجٞ٘رش ٗقذ قبً ْٗٝذٗص ثزؼ

 ْٕب اىَنُ٘ ىٔ ٗىٖزا رٌ ظٖ٘س اعَٔ

 ػيٞٔ اىنَجٞ٘رش ٗىٌ ٝزؼشف اىْ٘ٝذٗصعٖبص ٍؼبف ئىٚ 

 ٗىزىل ٝظٖش ثٖزا اىشنو فٚ قبئَخ الأعٖضح
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ُلكض قحُس جُؿٜحَ ٝضكى٣ع ذٍجٓؽ ضشـ٤َ جلأؾُٜز جُٔٞؾٞوز  Device Managerْٞف ضوّٞ ػحوزً ذحْطهىجّ 

جٌُٔٞٗس ٝجُٔطظِس ذؿٜحَى ضِوحت٤ح ٌُٖٝ لا ػٌٍ  جلأؾُٜزضؼ٣ٍلحش  ذاػحكس٣وّٞ  جٗٚ 8ٖٝٓ ٤ُٔٓجش ٣ٝ٘ىَٝ ذحٌُٔر٤ٞضٍ

جُط٠ ُْ ٣ٓطط٤غ ج٣ُٞ٘ىَٝ جُطؼٍف ػ٤ِٜح ٣ٌٝٔ٘ي جُركع ػٖ ضؼ٣ٍلٜح ٝأػحكطٚ ٖٓ نلاٍ  جلأؾُٜزٖٓ ٝؾٞو ذؼغ 

 ػرٍ جلاٗطٍٗص حص ذ٘ٞع ؾٜحَى ٝجُشًٍس جُٔظ٘ؼس ُٚجُٔٞهغ جُه

 

 جُٔٓحػىز ػٖ ذؼى Allow Remote Access  

شٌِس  ُٓ ً ُِٔٓحػىز ٖٓ شهض آنٍ ػ٘ىٓح ضٞجؾٜي  هى ضكطحؼ أق٤حٗح

جُٔٓحػىز ػٖ ذؼى ُـ٣ٞ٘ىَٝ طؼِوس ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ "ٓ

ً آنٍ جلاضظحٍ ذؿٜحَى ٝٓٓحػىضي ك٢ نَ  ُططِد ٖٓ شهظح

ٓشٌِطي قط٠ ٝئٕ ُْ ٣ٌٖ يُي جُشهض ه٣ٍرحً ٓ٘ي ضأًى كوؾ ٖٓ أٗي 

ً ئ٠ُ  لأٗٚ ضطِد ًٛج ٖٓ شهض ضػن ذٚ ٤ْطٌٖٔ ٖٓ جُٞطٍٞ ٓإهطح

ٓحػىز شه ُٔ ضٍ ٓح ِٓلحضي ٝٓؼِٞٓحضي جُشهظ٤س ٛ٘حى ؽ٣ٍوطحٕ ُ

ٓحػىز ػٖ ذؼُى" ُٔ  ذحْطهىجّ جُ

 

ضوّٞ  أ٣ؼح ٣Windows 8ٓطهىّ  جلأنٍجُطٍف  إٔك٢ قحُس  .1

ٓحػىز ػٖ ذؼُى ُٔ ذاٗشحء ًِٔس جٌٍُٔٝ جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئػطحتٜح  جُ

ُِشهض ج١ًُ ضطِد ٓ٘ٚ جُٔٓحػىز ٣ٌٖٝٔ ُِشهض ج١ًُ ٣ٓحػىى 

رحشٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي  ُٔ إٔ ٣ٓطهىّ ًِٔس جٌٍُٔٝ ُلاضظحٍ جُ

ٝ ػ٘ىٓح ض٘ط٢ٜ ٖٓ جلاضظحٍ ٣طْ ضرحوٍ جُٔؼِٞٓحش ذ٤ٖ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ُي  جُهحص ذي ًٝٔر٤ٞضٍ جُشهض ج١ًُ ٣ٓحػىى ٝج١ًُ ٣ٓٔف

 ذحلاضظحٍ ج٣ٍُٓغ ك٢ جُٔٓطورَ وٕٝ جُكحؾس ئ٠ُ ًِٔس ٌٍٓٝ

 

٣ٌٔ٘ي   Windows  ك٠ قحُس شهض ٣ٓطهىّ ئطىجٌ آنٍ ٖٓ .2

ٝ ٛٞ ػرحٌز ػٖ ٗٞع نحص ٖٓ ِٓلحش جْطهىجّ ِٓق وػٞز 

ٓحػىز ػٖ ذؼُى" ُٔ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٓطهىٓٚ جُشهض ج١ًُ ضكظَ ٓ٘ٚ  "جُ

ٓحػىز ُلاضظحٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ُٔ  ػ٠ِ جُ

 

 ّقٔح٣س جُ٘ظح System Protection  قٔح٣س جُ٘ظحّ ٢ٛ ٤ُٓز

ضوّٞ ذشٌَ ٓ٘طظْ ذاٗشحء ٓؼِٞٓحش ٝقلظٜح قٍٞ ِٓلحش ٗظحّ 

ح ضوّٞ قٔح٣س جُ٘ظحّ أ٣ؼحً ذكلع ٔجٌُٔر٤ٞضٍ ٝجلإػىجوجش جلأنٍٟ ً

جلإطىجٌجش جُٓحذوس ٖٓ جُِٔلحش جُط٢ هٔص ذطؼى٣ِٜح ًٔح ضوّٞ ذكلع 

ًٛٙ جُِٔلحش ك٢ ٗوحؽ جلاْطؼحوز جُط٢ ضْ ئٗشحؤٛح ٓرحشٍز هرَ ضػر٤ص 

جُرٍجٓؽ جُؿى٣ىز ٣ٝطْ ئٗشحؤٛح ضِوحت٤حً ٍٓز ًَ ْرؼس أ٣حّ ٝ ك٢ قحُس 

ئٗشحء ٗوحؽ جلاْطؼحوز ٣ى٣ٝحً  ػىّ ئٗشحء ٗوحؽ جْطؼحوز ضِوحت٤ح ٣ٌٔ٘ي

ً ػ٠ِ  ك٢ أ١ ٝهص ٓ٘حْد ٝ ٣طْ ضشـ٤َ "قٔح٣س جُ٘ظحّ" ضِوحت٤ح

ػ٤ِٚ ٖٝٓ جٌُٖٔٔ  Windowsٓكٍى جلأهٍجص ج١ًُ ضْ ضػر٤ص 

ضشـ٤َ قٔح٣س جُ٘ظحّ ػ٠ِ ٓكًٍحش جلأهٍجص جُط٢ ضْ ض٤ٜثطٜح 

 NTFSٗظحّ ِٓلحش ذحْطهىجّ 
 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ 

رغَؼ ىشخض ٍب ثبى٘ط٘ه ئىٚ اىنَجٞ٘رش قجو أُ 

َُغزؾغِ أُ رقً٘ ثاغلا  أٝخ  اىخبص ثل فَِ اى

ثشاٍظ أٗ ٍغزْذاد ٍفز٘ؽخ لا رشٝذ ىَِ عٞغبػذك 

سؤٝزٖب ٗفٜ ؽبىخ اؼ٘سك فٜ أٛ ىؾظخ ثؼذً الاسرٞبػ 

ىَب ٝفؼئ اىشخض اٟخش أٗ ٍب ٝشآ ػيٚ اىنَجٞ٘رش 

 ّبٍظاّقش ف٘  ئٝقبف اىَشبسمخ أٗ قٌ ثاغلا  اىجش
 

 ٍيؾ٘ظخ 

 ONٍفؼو  ٔلاُ ّظبً اىؾَبٝخ ى َٔٝنِ رنِ٘ٝ ّقؾ اعزؼبدح اىْظبً ى Cاىقشص اىظيت 

ٍفؼو  ٔلاُ ّظبً اىؾَبٝخ ى َٔٝنِ رنِ٘ٝ ّقؾ اعزؼبدح اىْظبً ىلا   Eاىقشص اىظيتثَْٞب 

Off  ًىٌٖ أٗلاٗىززَنِ ٍِ اعزؼبدح اىْظبً ىٌٖ لاثذ ٍِ رَنِٞ ٍٞضح ؽَبٝخ اىْظب 

 
 

mshelp://windows/?id=561480ce-050b-4273-9d2a-809d76c93ac1#gtmt_ntfs_file_system_def
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 ٍجْْ جٌُٔر٤ٞض Computer Name 

٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جْْ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ٝضـ٤٤ٍ جْْ ٓؿٔٞػس جُشرٌس  Computer Nameٖٓ نلاٍ ضر٣ٞد 

 جُٔك٤ِس جٍُٔضرؾ ذٜح

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Windows Update ضكى٣ع ج٣ُٞ٘ىَٝ .4

جُٔظ٘ؼس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٝضؼَٔ ًٍس ػ٤ِٔحش جُطكى٣ع ٣ُِٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٖٓ ٓٞهغ جُش ئؾٍجءٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي 

جُكٔح٣س ٖٓ جُطٜى٣ىجش جُؿى٣ىز ٝجُٔٓطٍٔز ُِهظٞط٤س ٌُِٝٔر٤ٞضٍ ٝ ضؼى أكؼَ جُطكى٣ػحش ػ٠ِ  ًٛٙ

ؽ٣ٍوس ُِكظٍٞ ػ٠ِ ضكى٣ػحش جلأٓحٕ ٛٞ إٔ ضوّٞ ذطشـ٤َ جُطكى٣ع جُطِوحت٢ ٣ُِٞ٘ىَٝ كؼ٘ىٓح ضوّٞ 

حش جُٜحٓس )ذٔح ك٢ يُي ضكى٣ػحش جلأٓحٕ( ٝجُطكى٣ػحش ٣ٞ٘ىَٝ ٖٓ ضػر٤ص جُطكى٣ػطشـ٤َ جُطكى٣ع جُطِوحت٢ ٣طٌٖٔ جُذ

 جُٔٓطكٓ٘س ضِوحت٤حً ٌُِٔر٤ٞضٍ جًُٟ ضوّٞ شًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ذاطىجٌٛح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس
ٗٗع٘د ػلاٍخ  ثبلاّزشّذٗع٘د اعٌ ٍنشس فٚ ّفظ اىشجنخ اىَؾيٞخ قذ ٝنُ٘ عجت فٚ ػذً الاسرجبؽ 

  ثبلإّزشّذطفشاء ػيٚ سٍض ارظبىل 

 راٞٞش اعٌ اىنَجٞ٘رش

 اىشجنخ اىَؾيٞخراٞٞش اعٌ 
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  Power Options ن٤حٌجش جُطحهس .5

نطس جُطحهس ػرحٌز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ ئػىجوجش جُ٘ظحّ جُط٢ ضى٣ٍ ٤ًل٤س جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ُِطحهس ٝ 

٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ نطس جُطحهس ُطو٤َِ ٤ًٔس جُطحهس جُط٢ ٣ٓطهىٜٓح جٌُٔر٤ٞضٍ أٝ ض٣ُى ٖٓ ٓؼىٍ جلأوجء أٝ 

٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ نطس جُطحهس جُٔ٘حْرس لاْطهىجٓي ٖٓ ذ٤ٖ ػىو ٖٓ ٓهططحش  ٣ٞجَٕ ذ٤ٖ جلإؾٍجت٤٤ٖ

 جُطحهس جُٔطٞكٍز

  َٕٓطٞج 

أغ٘حء كطٍجش ػىّ جلاْطهىجّ ٣ٞكٍ جلأوجء جٌُحَٓ ػ٘ى جُكحؾس ئ٤ُٚ ٣ٝكلع جُطحهس 

 ًٝٛٙ أكؼَ نطس ؽحهس ُٔؼظْ جلأشهحص

 

  ٓٞكٍ جُطحهس 

٣كلع جُطحهس ذطو٤َِ أوجء جُ٘ظحّ ْٝطٞع جُشحشس هى ٣ٓحػى ًٛج جُٔهطؾ 

 ٓٓطهى٢ٓ جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ك٢ جلاْطلحوز جُوظٟٞ ٖٓ شكٖ جُرطح٣ٌس

 

  أوجء ػح٢ُ 

ٞضٍ ٝ ضٓطهىّ ًٛٙ جُهطس ٤ًٔس أًرٍ ٖٓ جُطحهس ٝضوّٞ ذطو٤َِ ض٣ُى ٖٓ ْطٞع جُشحشس ٝض٣ُى ٖٓ ٓؼىٍ أوجء جٌُٔر٤

 كطٍز ذوحء ذطح٣ٌس جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ًٔح ضلاقع جٌضلحع هٟٞ ك٢ طٞش جٍُٔٝقس 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍخططبد اىطبقخ اىَز٘فشح َٗٝنْل 

 الاخزٞبس فَٞب ثٌْٖٞ ؽغت اؽزٞبعل

اىطبقخ  أصساس ٔىزؾذٝذ ٍَٖ

 ٗاىغنُ٘ ٗاغلا  اىشباخ 

 ٍخطؾ ؽبقخ عذٝذ رجؼب لاؽزٞبعبرلراٞٞش 

ٗػغ اىنَجٞ٘رش  ئػذاداد

 فٚ ٗػغ اىغنُ٘

 ػبدحلإى٘ػغ ميَخ عش 

 رشاٞو اىنَجج٘رش 

رؾذٝذ ٍَٖخ صس اىطبقخ ػْذ 

 اىؼاؾ ػيٞخ

رؾذٝذ ٍَٖخ صس اىغنُ٘ ػْذ 

 اىؼاؾ ػيٞخ

 
رؾذٝذ اىؾذس ػْذ اغلا  

 اىَؾَ٘هاباخ اىنَجٞ٘رش 

َٝنْل ٗػغ ميَخ عش 

 ىزبٍِٞ ػذً اعزؼبدح اىزشاٞو

 

رخظٞض ٗظٞفخ مو صس فٚ 

مو عَٞغ اىؾبلاد ع٘اء ػْذ  

ارظبىل ثَظذس اىطبقخ اٗ 

 اىؼَو ػيٚ اىجطبسٝخ
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 ئٗشحء ٓهطؾ ؾى٣ى ذحْطهىجّ أقى ًٛٙ جُهطؾ ً٘وطس ذىج٣س أٝٝئيج ُْ ض٘حْد ًٛٙ جُٔهططحش جقط٤حؾحضي ك٤ٌٔ٘ي جُطؼى٣َ ػ٤ِٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رؾذٝننننذ اىَننننذح اىضٍْٞننننخ 

ؽغننننت ؽبىننننخ اىزشنننناٞو 

ٝغننننننننننزاشقٖب  ٗاىزننننننننننٜ

رطجٞنق منو اىْ٘ٝذٗص فٚ 

اىَزنن٘فشح ٍننِ اىؼَيٞننبد 

 ٔى

 

 رخفٞغ ئػبءح اىشباخ

اىشباخ ٗاعزَشاس  ئغلا  

 ػَو اىنَجٞ٘رش

 

ٗػغ اىنَجٞ٘رش فٚ ؽبىخ 

 اىغنُ٘

 اىشباخ ئػبءحرؾذٝذ دسعخ  

 

اخزبس اعٌ ىَخطؾ اىطبقخ اىغذٝذ 

 My custom Planٗىٞنِ 

 
لاعزَشاس   Nextاّقش 

 خط٘اد الاػذاد

 

ٍخطنؾ  ئػنذادادقٌ ثزؾذٝنذ 

اىطبقننننننخ ؽغننننننت سغجزننننننل 

ٗؽجٞؼنننننننننننخ اعنننننننننننزخذاٍل 

 Createىينَجٞنن٘رش ٗاّقننش 

 اىَخطؾ اىغذٝذ لإّشبء
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جٗوٍ كٞم ٌُٓ جُرطح٣ٌس ك٢ ٓ٘طوس جلإشؼحٌ"جلاػلآحش" ك٢ ش٣ٍؾ  ٖٝٓ نلاٍ ْطف جٌُٔطد

٠ٛٝ  My Custom Plan 1جُٜٔحّ غْ هْ ذحنط٤حٌ نطس جُطحهس جُؿى٣ىز جُط٠ هٔص ذاػحكطٜح 

 ئقىٟ نطؾ جُطحهس جُط٢ ضظٍٜ ػ٠ِ ٓإشٍ جُرطح٣ٌس

 

 

 File History ُِِٔلحشجُ٘ٓم جلاقط٤حؽ٢  .6

٣ٌٔ٘ي جُ٘ٓم جلاقط٤حؽ٢ ُِٔلحش جُ٘ظحّ ٖٓ جْطؼحوز جلإطىجٌجش جُط٢ ضْ ٗٓهٜح جقط٤حؽ٤حً ُِِٔلحش جُط٢ ضْ 

كوىجٜٗح أٝ ضؼٍػص ُِطِق أٝ ضْ ضـ٤٤ٍٛح ذشٌَ ٓلحؾة ٌُٖٝ ٠ٌُ ضطٌٖٔ ٖٓ جْطؼحوز جُِٔلحش ٣ؿد ػ٤ِي 

 جُطح٤ُس جُهطٞجشضوّٞ ذؼَٔ ٗٓم جقط٤حؽ٢ ُٜح ٖٓ نلاٍ  إٔ أٝلا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

َٝنْل اخزٞبس ٍخطؾ اىطبقخ 

اىزٙ New Plan اىغذٝذ 

قَذ ثاّشبئٔ عيفب ىٞنُ٘ 

فٚ ٍْشؾ اىطبقخ اىْشؾ 

 ىذٝل

 

قٌ ثبخزٞبس اىؼَو ػيٚ ّظبً 

Windows 7 

Recovery   لاّخ اعٖو

ٍٗزضُ امضش فٚ ػَيٞبد 

 اعزؼبدح اىَيفبد ىيْظبً

لإّشبء ّغخخ ٍِ اىَيفبد 

 ػيٚ اىقشص اىظيت

 
لإّشبء ّغخخ ٍِ اىَيفبد 

 CDػيٚ اىقشص اىَذٍظ 

 

لإػذاد خ٘اص اىْغخ 

 الاؽزٞبؽٜ ىذٝل

 

 اىْظبً ٍِ ٍ٘قغ أخشاخزٞبس ٍيفبد اعزؼبدح 
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  ُِ٘ظحّ جلاقط٤حؽ٢ُؼَٔ جُ٘ٓم 

نٞجص ػ٤ِٔس جُ٘ٓم ٝيُي  ذاػىجو أٝلاضوْ  ئٕٓػلا ًحٓلا ٣ؿد  Cُططٌٖٔ ٖٓ ػَٔ ٗٓهس جقط٤حؽ٤س ُِوٍص جُظِد 

 جُهطٞجش جُطح٤ُس ذاضرحع
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قٌ ثزؾذٝذ ٍ٘قغ ؽفع اىَيفبد 

 Nextالاؽزٞبؽٜ ىذٝل صٌ اّقش 

 

َٝنْل رخظٞض ّ٘ع اىجٞبّبد اىزٚ ٝزٌ ػَو ّغخخ اؽزٞبؽٞخ 

 الأٍضوعؼو اىْ٘ٝذٗص ٝخزبس ػْل ٕٗ٘ الاخزٞبس  أٗىٖب 

  الاؽزٞبؽٜٗثذاٝخ ػَيٞخ ّغخ اىَيفبد  الإػذادادْب ىؾفع ٕاّقش 

ثَ٘قغ ؽفع اىَيفبد ّٗ٘ػٞخ  رأمٞذّبفزح 

 الاؽزٞبؽٜاىَيفبد اىَزؼَْخ فٜ ػَيٞخ اىْغخ 

 

اخزٞبس ٍ٘قغ ؽفع اىجٞبّبد ػيٚ عٖبصك َٝنْل 

 أٗ ػيٚ اىقشص اىَذٍظ
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 ٍيؾ٘ظخ

رٌ  ٗاىزٛ Eعذٝذ فٜ اىقشص اىظيت  أٝقّ٘خىَيفبد اىْظبً عزغذ  الاؽزٞبؽٜػْذ الاّزٖبء ٍِ اىْغخ 

ٗٝقً٘ ْٗٝذٗص ثزغَٞخ اىَيص  Cرؾذٝذٓ عبثقب ىٞنُ٘ ٍنبُ رخضِٝ اىْغخخ الاؽزٞبؽٞخ ىيقشص اىظيت 

 ىذٝل  Cرجؼب لاعٌ اىقشص  Mohamed-pc اىغذٝذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  جُهطٞجش جُطح٤ُس ذأضرحعُِٔلحش جُ٘ظحّ هْ  جقط٤حؽ٢ُؼَٔ ٗٓم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ّغخخ ٍِ اىَيفبد  لإّشبء

 ػيٚ اىقشص اىظيت ىذٝل

ّغخخ ٍِ اىَيفبد  لإّشبء

 CDػيٚ اىقشص اىَذٍظ 

ّغخخ  لإّشبءقٌ ثبخزٞبس اىطشٝقخ اىَْبعجخ ىل  

 Nextٍِ اىَيفبد ىيْ٘ٝذٗص صٌ اّقش 

 

ٝقً٘ اُٟ اىْ٘ٝذٗص ثجذء 

 ػَيٞخ ؽفع اىْغخ الاؽزٞبؽٜ 

اّزظش ؽزٚ ٝزٌ الاّزٖبء ٍِ 

 الاؽزٞبؽٜػَيٞخ اىْغخ 

 أخش الاؽزٞبؽّٜغخ ىؼَو 

 Eىيقشص اىَذٍظ 

اىْغخ  ئػذادادىزاٞٞش 

 الاؽزٞبؽٜ

ىزشاٞو خبطٞخ اىْغخ 

 ريقبئٞب الاؽزٞبؽٚ

زٞبؽٚ ىَيفبد ؽػَو ّغخ ا

ػيٚ اعط٘اّخ  اىْظبً

DVD 

زٞنبؽٚ ىَيفنبد ؽػَو ّغخ ا

 ىقشص اىظيتػيٚ ا اىْظبً

 

ػْذ الاّزٖبء ٍنِ ػَنو ّغنخخ 

اؽزٞننننننبؽٜ ىيْظننننننبً َٝنْننننننل 

اعننزؼبدرٔ ٍننِ ْٕننب فننٚ ؽبىننخ 

 ؽذٗس اٙ ٍشنيخ
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 ٍيؾ٘ظخ

 

 أٗمْذ رشٝذ ػَو قشص ٍذٍظ لاعزؼبدح اىْظبً  ئُىَيفبد اىْظبً عٞطيت ٍْل ْٗٝذٗص  الاؽزٞبؽٜػْذ الاّزٖبء ٍِ اىْغخ 

عبثقب ىٞنُ٘ ٍنبُ رخضِٝ ىَيفبد  ٓٗاىزٙ رٌ رؾذٝذ Dلا قٌ ثبخزٞبس ٍب ْٝبعجل مَب عزغذ ٍغيذ عذٝذ فٜ اىقشص اىظيت 

 Windows Image Backup ًٗٝ٘ ْٗٝذٗص ثزغَٞخ اىَيص اىغذٝذ   Cاىقشص اىظيت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ْذحُ٘ظحّ  طؼحوز ِٓلحضي ك٢ قحُس قىٝظ جٟ ػطَج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سعبىخ رأمٞذٝخ ثَنبُ ٗع٘د اىْغخخ الاؽزٞبؽٞخ 

ٗأعٌ اىقشص اىَخزبس لإعشاء اىْغخ الاؽزٞبؽٜ ىخ ٗ 

ىلاعزنَبه ٗثذأ خط٘اد ػَو اىْغخ الاؽزٞبؽٜ اّقش 

Start Backup 

 

ٝقً٘ اُٟ اىْ٘ٝذٗص ثؾفع 

اىْغخ الاؽزٞبؽٜ َٗٝنْل 

 ئٝقبف ٕزٓ اىؼَيٞخ

قٌ ثبعزؼشاع اىَيفبد ٗاخزٞبس ٍيص 

اىزٙ رٌ أػذادٓ ٍغجقب ٗاىَ٘ع٘د فٚ 

 E اىقشص 

 

ٗاّقش  ٗئػبفزٔقٌ ثزؾذٝذ اىَيص 

 Add Folderػيٚ 
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 Storage Spaces ٓٓحقحش جُطه٣ُٖ .7

ك٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جْطوطحع ٓٓحقس ٖٓ جُوٍص جُظِد ُؼَٔ ٓٓحقس ضه٤٘٣ُس ٣طْ جْطـلاُٜح 

ٓحٗح ك٠ قلع جُطؼ٣ٍلحش أ جلأًػٍج٤ُِْٞس  ؼ٣ٍلحش جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝضؼطرٍ ًٛٙضه٣ُٖ جُِٔلحش ٝض

 ٝجُِٔلحش جُٜٔٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ٍغيذ اعزؼبدح اىَيفبد  ئػبفخرٌ 

ٗلاعزنَبه ػَيٞخ الاعزؼبدح اّقش 

 Nextػيٚ 

 

 أٗقٌ ثزؾذٝذ ٍنبُ اعزؼبدح اىَيفبد 

ْ٘ٝذٗص ٝقً٘ ثزىل لاعزؼبدح اىارشك 

عَٞغ اىَيفبد مَب مبّذ ٗاّقش ػيٚ 

Restore 

 

 ٍيؾ٘ظخ

 

ػْذ الاّزٖبء ٍِ اعزؼبدح ٍيفبد اىْظبً 

عزغذ عَٞغ اىَيفبد اىَفق٘دح قذ رٌ 

اعزؼبدرٖب اىٚ ٍ٘قؼٖب الأطيٜ فٜ 

 أخشٙعٖبصك ٍشح 
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 Add Features To Windows ج٣ُٞ٘ىَٝ ئػحكحش .8

ضوّٞ  إٔذؼغ جُطكى٣ػحش ػ٠ِ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح  ئػحكسضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح 

ضٌٕٞ  إٔج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٖٓ ٓٞهغ شًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٓرحشٍز ٌُٖٝ ؽرؼح ٣ططِد يُي  ئطىجٌذطٍه٤س 

ُ٘ٓهطي  Serial Noٝقظُٞي ػ٠ِ  هٔص ذشٍجتٜح ٖٓ ٓظىٌ جُشًٍس ٗلٓٚ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي هى

 جُٜٔٔس ًٛٙ لإٜٗحء لأٗي ْٞف ضكطحؾٚ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Administrative Tools  ئوج٣ٌسأيٝٗحش  .9

جُ٘ظحّ ٝجُٔٓطهى٤ٖٓ  ذٔٓث٢ُٞجلأوٝجش جلإوج٣ٌس ٛٞ ٓؿِى ك٢ "ُٞقس جُطكٌْ" ٣طؼٖٔ أوٝجش نحطس 

ػٖ  جُٔٓث٤ُٖٞيٝ جُٔٓطٟٞ جُكٍك٢ كحُؼى٣ى ٖٓ جلأوٝجش جُٔٞؾٞوز ك٢ ًٛج جُٔؿِى ٣هطض ذحُؼَٔ ذٜح 

 ض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ ٣ٝطؼٖٔ ًٛج جُٔؿِى ذؼغ جلأوٝجش جلإوج٣ٌس ٓػَ 
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 Component Servicesنىٓحش جٌُٔٞٗحش  .1

 قُّ أٝذؼغ جٌُٔٞٗحش  لإػحكس ٝجُٔٓث٤ُُٖٞوى طٔٔص نىٓحش جٌُٔٞٗحش ٢ٌُ ٣طْ جْطهىجٜٓح ٖٓ هرَ جُٔط٣ٌٖٞ 

 جُطكى٣ع ٣ُِٞ٘ىَٝ ٖٓ هرَ جُشًٍس جُٔظ٘ؼس

 

 Computer Managements ئوجٌز جٌُٔر٤ٞضٍ .2

 ْطف ٌٓطد ٓ٘لٍوز ٝٓىٓؿسضٌٔ٘ي ٖٓ ئوجٌز أؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔك٤ِس أٝ جُرؼ٤ىز ذحْطهىجّ أوجز 

 

  Defragment and optimize Driversجُظِرس جلأهٍجص أوجءضك٤ٖٓ  .3

ٓٔح ٣إوٟ  ٚٝضٍض٤د جُر٤حٗحش ػ٤ِ ئ٤ُيذؼغ جُؼ٤ٞخ جُٔٞؾٞوز ذحُوٍص جُظِد  ذاطلاـضوّٞ  أ٣ٌٕٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح 

 ك٤ٔح ذؼى جلأوجءج٠ُ ُْٜٞس جُكظٍٞ ػ٤ِٜح ٍْٝػس 

 

 Disk cleanup  ض٘ظ٤ق جُوٍص جُظِد .4

ضوّٞ ذؼ٤ِٔس ض٘ظ٤ق جُوٍص جُظِد ٖٓ جُر٤حٗحش جُِٜٔٔس ٝجًُٟ ٤ُّ ُٜح جٟ ه٤ٔس ذحُؿٜحَ  إٔ ٣ٌٚٔ٘ي ٖٓ نلاُ

 ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍص جُظِد ُى٣ي ذأنٍ أٌُٜٝٝ٘ح هى ضإغٍ ذشٌَ 

 

 Event Viewer ػحٌع جلأقىجظ .5

 ٣ِٚ٤وّٞ ذؼٍع ٓؼِٞٓحش قٍٞ أقىجظ ٓؼ٤ُ٘ٚ ٓػَ ذىء ضشـ٤َ ذٍٗحٓؽ أٝ ئ٣وحف ضشـ

 

 iSCSIInitiator ذحوب .6

 ٣ٓحػى ػ٠ِ ض٣ٌٖٞ جلاضظحلاش جُٔطوىٓس ذ٤ٖ أؾُٜز جُطه٣ُٖ ػ٠ِ جُشرٌس جُٔك٤ِس

 

 Data Sources( ODBC)ٓٞجٌو جُر٤حٗحش  .7

 ُ٘وَ ذ٤حٗحش ٖٓ أقى أٗٞجع هٞجػى جُر٤حٗحش ئ٠ُ ٗٞع آنٍ (ODBC)ضط٤ف ُي جْطهىّ جضظحٍ هٞجػى جُر٤حٗحش جُٔلطٞـ 

 

 Performance Monitor ٍٓجهرس جلأوجء .8

ٝجًُجًٍز ٝجُوٍص جُػحذص ٝجُشرٌس  (CPU)ػٍع ٓؼِٞٓحش جُ٘ظحّ جُٔطوىٓس قٍٞ أوجء ٝقىز جُٔؼحُؿس ج٣ًٍُُٔس 

 ٝئوجٌز جُطحذؼحش

 

 Services نىٓحش .9

 ٠ٛٝ لإوجٌز جُهىٓحش جُٔهطِلس جُط٢ ضشـَّ ك٢ جُهِل٤س ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ

 

 System Configuration ض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ .10

 ٖٓ جُطشـ٤َ ػ٠ِ ٗكٞ طك٤ف Windowsضؼ٣ٍق جُٔشحًَ جُط٢ هى ضٔ٘غ 

 

 System Information ذ٤حٗحش جُ٘ظحّ .11

٤حٗحش ٓظىٌ جُطشـ٤َ ذ Hardwareٌٝٓٞٗحش   softwareضط٤ف ُي جُطؼٍف ػ٠ِ ًَ ذ٤حٗحش جُؿٜحَ ٖٓ ذٍجٓؽ 

 ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي  ُ٘ٓم

 

 Task Scheduler ذٍٗحٓؽ ؾىُٝس جُٜٔحّ .12

ً ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ؾىُٝس   جُرٍجٓؽ أٝ جُٜٔحّ جلأنٍٟ ٤ُطْ ضشـ٤ِٜح ضِوحت٤ح

 

 Windows Firewall ؾىجٌ قٔح٣س ٣ٝ٘ىَٝ ٓغ جلأٓحٕ جُٔطوىّ .13

 ضوّٞ ذط٣ٌٖٞ ئػىجوجش ؾىجٌ جُكٔح٣س ٓطوىٓس ػ٠ِ ًَ ٖٓ ًٛج جٌُٔر٤ٞضٍ ٝأؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ جُرؼ٤ىز ػ٠ِ جُشرٌس

 

 Windows Memory Diagnostic ضشه٤ض جًُجًٍز ٣ُِٞ٘ىَٝ .14

 ضلكض يجًٍز جٌُٔر٤ٞضٍ ُٔؼٍكس ٓح ئيج ًحٗص ضإو١ ٝظ٤لطٜح ذشٌَ ٓلاتْ أّ لاضوّٞ 

 

 Windows Power Shell ؽحهس ٣ٝ٘ىَٝ .15

نىٓحش  ٓط١ٌٞٝ ُٔرٍٓؿ٢هىّ جُىِٝ ٝضٓط أٝجٍٓج٣ٍُؿٓطٍٟ ٖٓ نلاٍ  أٝجٍٓضط٤ف ُي جُطؼحَٓ ٓغ ذؼغ 

 ج٣ُٞ٘ىَٝ
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ْحذوح ٣ٌٔ٘ي ضو٤ْٓ جٟ هٍص  Computer Managementsجٌُٔر٤ٞضٍ  ئوجٌزٓٔح ْرن ٖٝٓ نلاٍ 

ػ٠ِ هٍص طِد ؾى٣ى ذىٕٝ كوىجٕ جٟ ٖٓ جُِٔلحش  ٚجُػحذطس ُى٣ي ٝجُكظٍٞ ٓ٘ جلأهٍجصطِد ٖٓ 

 جُطح٤ُسجُهطٞجش  ذاضرحعجُٔهُٗس ػ٤ِس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قٌ ثزؾذٝذ اىَغبؽخ اىَطي٘ثخ ىيقشص 

اىغذٝذ ٗاىَغزقطؼخ ٍِ اىقشص 

 Dالأطيٜ اىَخزبس عبثقب 
 

ثؼذ رؾذٝذ اىَغبؽخ قٌ ثبىْقش ػيٚ 

 Shrinkرقيٞض 

 

 Shrinkقٌ ثبخزٞبس رقيٞض اىؾغٌ 

Volume 

اىقشص اىظيت  ئداسحقٌ ثبخزٞبس 

Disk Management 

 

ىؾظ٘ه ػيٚ قٌ ثبىْقش ػيٚ اىقشص اىظيت اىزٙ رشٝذ ا

ىزظٖش  الأٝغشثضس اىفبسح  ٔؽغَ وٍغبؽخ فبسغخ ٍْخ ٗرقيٞ

 ٍضلا Dاىقبئَخ اىزبىٞخ 
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ػ٠ِ هاٍص ْٞف ضكظَ  ٠ٛNext  جُهطٞجش ًٔح ٝئضرحع New simple volumeٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

ُِؿاُء  ٣ٝFormatٌٔ٘ي ذؼى يُاي ػٔاَ  طِد ؾى٣ى ضْ جْطوطحع ٓٓحقطٚ ٖٓ جُؿُء جُٓحذن جنط٤حٌٙ

َ ذاحه٠ جٗاٚ ٓٓاحقس ضه٤٘٣ُاس ؾى٣اىز ٓػِاٚ ٓػاػِا٠  لاٗطٜحء ٖٓ يُاي ٣ٌٔ٘اي جُطؼحٓاَ ٓؼاٚجُؿى٣ى ٝذؼى ج

ًحٗاص ٓٞؾاٞوز ػِا٠ جُواٍص جُظاِد  ًَ جُِٔلاحش جُطا٠ إٔٓغ ٓلاقظس جُوٍص جُظِد ُى٣ي  أؾُجء

 جلإؽلامػ٠ِ  ئضلافُْ ضكًف ُْٝ ٣كىظ ُٜح جٟ  ٚجًُٟ ضْ جْطوطحع ٓٓحقس ٓ٘ ط٢ِجلأ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Flash Player ٓشـَ جُللأ .10

 

ٓطظاالكحش  كاا٢ أؿِااد ئػااحكس طٞجكو٤ااس ػح٤ُااس ق٤ااع ٣طااٞكٍ ػِاا٠ شااٌَذ ٣طٔطااغٓشااـَ جُلاالأ ذلا٣ااٍ 

ًٔح ٣طٞكٍ ػ٠ِ شٌَ ٗٓهس  8٘ى٣َٝٝ أٗظٔس جُطشـ٤َ ٓٓطوَ ػ٠ًِٔح ٣طٞكٍ ػ٠ِ شٌَ ذٍٗحٓؽ  ج٣ُٞد

يجش  ذااٍجٓؽ ٛااًٙ ج٤ُٔااُز ضؿؼااَ ٓااٖ جُٓااَٜ ػٔااَ ُلأؾٜااُز جُؿٞجُااس ٣ااصأوٝذاا٢ كاالأ لا نل٤لااس ٝٛاا٢

ٓطؼااىو  نااحص ذااٚ ُؼااٍع جُٔكطااٟٞ ٓٓااٍع غ٘ااحت٢ جلأذؼااحو ضٞجكو٤ااس ػح٤ُااس ذااىٕٝ أ١ ؾٜااى ٣ااًًٍ. ٣ٝااٞكٍ جُٔشااـَ

أٝٗظااٞص أٝ  ٗوط٤ااس أٝ ؿ٤ااسٜ٘ٔجٍُْاا٤ٓٞحش جُ ٝجُاا١ً ٣طٌاإٞ ػااحوز ٓااٖ SWF جُٔٞؾااٞو وجنااَ ِٓااق جُْٞااحتؾ

 جُهحص ذٚ جُل٤ى٣ٞ ِٓلحش

 

 

 

 

 

ثؼنننذ الاّزٖنننبء ٍنننِ اىخطننن٘ح اىغنننبثقخ عنننٞزٌ 

قنننننشص طنننننيت عذٝنننننذ ثبىَغنننننبؽخ  ئػنننننبفخ

اىَخزنننننبسح ّٗغنننننزنَو اىخطننننن٘اد لإػنننننذادٓ 

ثننبى٘ق٘ف ػيننٚ اىقننشص اىغذٝننذ ٗاىْقننش ثننضس 

 خٞىزظٖش اىقبئَخ اىزبى الأَِٝاىفبسح 
 

عٞغب ٗرٌ  21ٍغبؽزٔ  Hاىقشص اىغذٝذ 

 Dاعزقطبع ٍغبؽزٔ ٍِ اىقشص اىظيت 

 Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk (E:) 

Local Disk(H:) Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk(E:) 
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 Network And Internetجُشرٌس ٝجلاٗطٍٗص  .2

ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٖٔ ٓؼٍكس ٝجػىجو جٌُٔر٤ٞضٍ ُِٞطٍٞ ج٠ُ جُشرٌحش جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ٝجػىجوجش 

 جلاٌضرحؽ ذحلاٗطٍٗص ٝضكى٣ى هىٌز جُؿٜحَ ػ٠ِ ٓشحًٌس جُِٔلحش ػ٠ِ جُشرٌس جُكح٤ُس ٝضطٌٕٞ ٖٓ جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 Network and Sharing Centerًٍُٓ جُشرٌس ٝجُٔشحًٌس  .1

٣ٞكٍ ًٍُٓ جُشرٌس ٝجُٔشحًٌس جُٔؼِٞٓحش جُكو٤و٤س جُهحطس ذحُشرٌس ك٤ٌٔ٘ي ٓؼٍكس ٓح ئيج ًحٕ 

جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطظلاً ذحُشرٌس ٝ ذحلإٗطٍٗص ٝٗٞع جلاضظحٍ ٝٓٓط١ٞ جُٞطٍٞ ئ٠ُ أؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ 

 ٝجلأؾُٜز جلأنٍٟ جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جُشرٌس 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

قحُس جلاضظحٍ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝجُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ًٝٛج ٣ؼ٠٘ جٕ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطظَ ذحُشرٌس جُٔك٤ِس ٝهحوٌ  .1

 ػ٠ِ ٓشحًٌس جُِٔلحش ٓغ جُـ٤ٍ 

قحُس جلاضظحٍ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝجلاٗطٍٗص ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس جُٔطظَ ذٜح ٝجلاٗطٍٗص ًٝٛج ٣ؼ٠٘ جٕ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطظَ  .2

٠ِ ضظلف جلاٗطٍٗص ًٔح جٜٗح ضٞػف قحُس جضظحٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝهٞز ٝؾٞوز جضظحُٚ ذحُشرٌس جُؼٌ٘رٞض٤س ٝهحوٌ ػ

 ذحلأٗطٍٗص ٝضكى٣ى ؽ٣ٍوس جلاضظحٍ ْٞجء لا٤ٌِْس جٝ ػٖ ؽ٣ٍن ًحذَ جُشرٌس

ضـ٤٤ٍ ؽ٣ٍوس جلاضظحٍ ذحُشرٌس ُى٣ي ٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ جٕ ً٘ص ض٣ٍى جػحكس جضظحٍ ؾى٣ى ٝضكى٣ى ٤ًل٤س جلاضظحٍ  .3

 جٗطٍٗص جٝ ٌجٝضٍ جٝ جًّٓ ذ٣ٞ٘ص ذحُشرٌس ٖٓ نلاٍ ٓٞوّ

 جًطشحف ٓشحًَ جُشرٌس ٝجطلاقٜح ك٢ قحُس ػىّ جُوىٌز ػ٠ِ جلاضظحٍ ذحلأٗطٍٗص جٝ جُشرٌس جُٔك٤ِس  .4

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ضـ٤٤ٍ قحُس جلاضظحٍ ٣ٌٝٔ٘ي جنط٤حٌ ؽ٣ٍوس جلاضظحٍ ْٞجء ذشرٌس لا٤ٌِْس جٝ ٖٓ نلاٍ ًحذَ  .5

 َ جنٍ جٗطٍٗص جٝ قط٠ ٖٓ نلاٍ جُرِٞضٞظ ػرٍ ؾٜح

 ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ٓشحًٌس جُِٔلحش ٝجلاؾُٜز ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس ُِٓٔحـ ذحُٔٓطهى٤ٖٓ جلان٣ٍٖ جُطؼحَٓ ٓؼٜح  .6

 

 

1 

3 

2 

4 

6 

5 
1 

3 

2 
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 HomeGroupٓؿٔٞػس جُٔشحًٌس ج٤ُُُ٘ٔس  .2

ضؼَٔ ٓؿٔٞػس جُٔشحًٌس ج٤ُُُ٘ٔس ػ٠ِ ض٤َٜٓ ػ٤ِٔس ٓشحًٌس جُِٔلحش ٝجُطحذؼحش جُهحطس ذي ػ٠ِ 

جُشرٌس ج٤ُُُ٘ٔس ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٓشحًٌس جُظٌٞ ِٝٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ ِٝٓلحش جُل٤ى٣ٞ ٝجُٔٓط٘ىجش ٝجُطحذؼحش 

ٓغ ٓٓطهى٤ٖٓ آن٣ٍٖ ك٢ ٓؿٔٞػس جُٔشحًٌس ج٤ُُُ٘ٔس جُهحطس ذي ٣ٌٖٝٔ جٕ ضٌٕٞ ٓؿٔٞػس 

 شحًٌس ج٤ُُُ٘ٔس ٓك٤ٔس ذحْطهىجّ ًِٔس ٌٍٓٝ ٣ٌٕٝٞ ذآٌحٗي وٝٓحً جنط٤حٌ ٓح ضوّٞ ذٔشحًٌطٚ ٓغ جُٔؿٔٞػس جُٔ

 

 

 

 

 

 

 

 ُٞػغ ٝضـ٤٤ٍ ًِٔس ٍْ جُٔشحًٌس ػرٍ جُشرٌس ج٤ُُُ٘ٔس .1

 جُهٍٝؼ ٖٓ جُشرٌس ج٤ُُُ٘ٔس ٝػىّ ٓشحًٌس جُِٔلحش ٓغ جُـ٤ٍ .2

 ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ٓشحًٌس جُِٔلحش ٝجلاؾُٜز ٓغ جُـ٤ٍ  .3

 جًطشحف جنطحء ٓؿٔٞػس جُشرٌس ج٤ُُُ٘ٔس ٝجطلاقٜح .4

 

 Internet Optionsئػىجوجش ٓطظلف جلاٗطٍٗص  .3

قٓد   Internet Explorer 10يُى٣ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جػىجو نٞجص ٓطظلف جلاٗطٍٗص

 ٌؿرطي ًحُطح٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ىٞنُ٘ ٕ٘ طفؾخ َٝنْل اخزٞبس ٍ٘قغ ٍؼِٞ 

 اىجذاٝخ ىذٝل ػْذ فزؼ اىَزظفؼ ريقبئٞب

ٍغؼ اىَيفبد ٗالاسافخ ٗميَبد اىغش 

 اىَخضّخ ػيٚ اىَزظفؼ عبثقب

رؾذٝذ اىخط٘ؽ ٗاى٘اُ اىشٗاثؾ ٗىابد 

 ػشع ٍزظفؼ الاّزشّذ 

 

 

 

 

 

 

 

4 
3 

2 
1 
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َٝنْل رؾذٝذ ٍغز٘ٙ الاٍبُ ٗاخزٞبس 

اىَ٘اقغ اىزٚ ٝزٌ اىذخ٘ه اىٖٞب ٍِ خلاه 

 ٍزظفؼ الاّزشّذ

لاخزٞبس ٍزظفؼ الاّزشّذ ىذٝل اُ ٝنُ٘ 

 اىَزظفؼ الأعبعٜ ىيزظفؼ

اػبفخ اٗ اصاىخ ثؼغ الاػبفبد اىزٚ 

رغبػذ ٍزظفؼ الاّزشّذ ػيٚ رشاٞو ثؼغ 

 اىَ٘اقغ

اخزٞبس اىجشّبٍظ اىَغزخذً فٜ اىزؼذٝو ػيٚ 

 طفؾبد الاّزشّذ 

اخزٞبس اىجشاٍظ اىزٚ رؼَو ٍغ ٍزظفؼ 

 الاّزشّذ 

رؾذٝذ اىَ٘اقغ اىزٚ ٝزٌ اى٘ص٘  ثٖب ٗاىزٚ 

 ٝزٌ سفؼٖب ػْذ اىزظفؼ

ٍغز٘ٙ الاٍبُ اىَطي٘ة ػْذ رظفؼ  رؾذٝذ

 اىَ٘اقغ
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 Hardware and Soundجلاؾُٜز ٝجُظٞش  .3

جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٝجؾٍجء ذؼغ ٖٓ نلاٍ جلاؾُٜز ٝجُظٞش ٣ٌٔ٘ي ٓؼٍكس ؾ٤ٔغ جلاؾُٜز 

 جُطؼى٣لاش ػ٠ِ جؾُٜز جُظٞش ُى٣ي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Devices and Printers جلاؾُٜز ٝجُطحذؼحش .1

ضٓطط٤غ ٖٓ نلاٍ جلاؾُٜز ٝجُطحذؼحش جٕ ضوّٞ ذطػر٤ص جلأؾُٜز ٝػٍػٜح ٝئوجٌضٜح كؼ٘ىٓح ضٍؿد ك٢ ٌؤ٣س ؾ٤ٔغ 

َ جُٔطظِس جٝ جُط٠ ًحٗص ٓطظِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي أٝ جْطٌشحف أنطحء أقىٛح ٝقِٜح ػ٘ى ػىّ جُؼٔجلأؾُٜز 

 ٝٛٞ ٌٕٓٞ ٖٓ  جلأؾُٜز ٝجُطحذؼحشذشٌَ ؿ٤ٍ طك٤ف هْ ذلطف جُٔؿِى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

3 

5 

6 

7 

4 

اعٖضح غٞش ّشطخ ٕٗٚ اعٖضح مبّذ 

 ٍزظيخ ثبىنَجٞ٘رش ٗرٌ اصاىزٖب

اعٖضح ٍزظيخ ثبىنَجٞ٘رش ٗرؼَو 

 ثنفبئخ 

اعٖضح اىطبثؼبد اىزٚ رٌ اسرجبؽٖب 

 ثبىنَجٞ٘رش 

اعٖضح ٍزظيخ ثبىنَجٞ٘رش ٗٝ٘عذ ثٖب 

 ٍشنيخ ٗلا رؼَو ثنفبءرٖب
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ْطؿى ػحوز ذؼغ جلأؾُٜز جُٔؼٍٝػس ك٢ جُٔؿِى ٢ٛٝ جلأؾُٜز جُٔكُٔٞس جُط٢ ضكِٜٔح  ػ٘ى كطف ٓؿِى جلأؾُٜز ٝجُطحذؼحش

ٓؼي ٝضوّٞ ذطٞط٤ِٜح ٖٓ ق٤ٖ ئ٠ُ آنٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٓػَ جُٜٞجضق جُؿٞجُس ٝأؾُٜز ضشـ٤َ ج٤ُْٞٔو٠ جُٔكُٔٞس ٝجٌُح٤ٍٓجش 

أٝ جضظحٍ شرٌس ذٔح   Portٖ نلاٍ ٓ٘لًجٍُه٤ٔس جُهحٌؾ٤س جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ضٞط٤ِٜح أٝ ئُـحء ضٞط٤ِٜح ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ٓ

جُهحٌؾ٤س  ًٝح٤ٍٓجش ج٣ُٞد ُٝٞقحش جُٔلحض٤ف ٝأؾُٜز جُٔحِٝ ٝؾ٤ٔغ أؾُٜز جُطحذؼحش جُٔطظِس  USBك٢ يُي أهٍجص 

 أٝ جُشرٌس أٝ جُٔطظِس لا٤ٌِْحً USBذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهحص ذي ٝجُط٢ ضطؼٖٔ جُطحذؼحش جُٔطظِس ػٖ ؽ٣ٍن ًرَ 

ُٜز ٝجُطحذؼحش ذط٘ل٤ً جٌُػ٤ٍ ٖٓ جُٜٔحّ ٝجُط٢ ضهطِق جػطٔحوجً ػ٠ِ ٗٞع جُؿٜحَ ٖٝٓ ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاٍ ٓؿِى جلأؾ

 جلإؾٍجءجش جلأْح٤ْس جُط٢ ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذٜح

 ٍئػحكس ؾٜحَ أٝ ؽحذؼس لا٤ٌِْس أٝ ؾٜحَ أٝ ؽحذؼس شرٌس ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞض 

 ٍػٍع ؾ٤ٔغ جلأؾُٜز ٝجُطحذؼحش جُهحٌؾ٤س جُٔطظِس ذحٌُٔر٤ٞض 

 ٕج ٓكىوجً ٣ؼَٔ ذشٌَ طك٤ف جُطكون ٓح ئيج ًح ًَ  ؾٜح

 ػٍع جُٔؼِٞٓحش جُهحطس ذحلأؾُٜز ٓػَ جُ٘ٞع ٝجُطٍجَ ٝجُشًٍس جُٔظ٘ؼس 

 

ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاٍ ٓؿِى جلاؾُٜز ٝجُطحذؼحش ض٘ل٤ً جُٜٔحّ ٓغ جُؿٜحَ جًُٟ ض٣ٍى جُطؼحَٓ 

ٓؼٚ كؼ٘ىٓح ضوّٞ ذحُ٘وٍ ذٌُ جُٔحِٝ جلأ٣ٖٔ كٞم ٌُٓ جُؿٜحَ ك٢ جُٔؿِى جلأؾُٜز 

حش ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ جُوحتٔس ضكى٣ى جُٜٔحّ جُط٢ ضط٘ٞع جػطٔحوجً ػ٠ِ ئٌٓح٤ٗحش جُؿٜحَ ٝجُطحذؼ

 ٝػ٠ِ ٓح ض٣ٍى جٕ ضوّٞ ذططر٤وٚ ٖٓ جٝجٍٓ ػ٠ِ ًٛج جُؿٜحَ

شٌِس كٔػلا ْطؿى ذؼغ جلاؾُٜز ٝجُط٠ ٣ٞؾى ػ٤ِٜح جُؼلآس     ٠ٛٝ جؾُٜز ٣ٞؾى ذٜح ٓ

وز ُس هْ ذحُ٘وٍ ذٌُ جُٔحِٝ طلاـ جُٔشٌِس جُٔٞؾٞلإضؿؼِٜح لا ضؼَٔ ذشٌَ طك٤ف ٝ

جلأ٣ٖٔ كٞم جُؿٜحَ أٝ جٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٣كَٔ ٌُٓ جُطك٣ًٍ جُٓحذن غْ جٗوٍ كٞم جْطٌشحف 

ٝجٗطظٍ ئ٠ُ إٔ ٣كحٍٝ ٓٓطٌشق جلأنطحء  Troubleshootجلأنطحء ٝئطلاقٜح 

 ٝٓظِكٜح جًطشحف جُٔشحًَ )هى ٣ٓطـٍم ًٛج جلأٍٓ ػىز وهحتن(

 

 Autoplay جُطشـ٤َ جُطِوحت٢ .2

ٖٓ نلاٍ ًٛٙ ج٤ُُٔز ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ؽ٣ٍوس جُطشـ٤َ ٌَُ ٖٓ جؾُٜز جُظٞش ٝجُظٌٞز 

جُط٠ ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٓ نلاٍ ٓكٍى جلاهٍجص جُٔىٓؽ  DVDٝجكلاّ  CDٝجلاْطٞجٗحش ج٤ُْٞٔو٤س 

 ُى٣ي جٝ ٖٓ نلاٍ جلاؾُٜز جُٔطؼىوز ٓػَ ًح٤ٍٓجش جُل٤ى٣ٞ ٝ جُظٌٞ ٝجُرٍجٓؽ ٝجلاُؼحخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثزؾذٝذ اىؼْظش اىنزٙ رشٝنذ قٌ 

اعننشاء رشنناٞو ريقننبئٚ ىننخ ٍننِ 

 اىؼْبطش اىَز٘فشح ىذٝل

 َنْل اخزٞبس اٙ ٍِ الاعشاءاد اىزبىٞخ ىيزطجٞق ػيٚ اىؼْظش اىَخزبسٝ

 ِٞرشاٞو ٍِ خلاه ثشّبٍظ ٍؼ 

 ىَيص ٍغ ثشّبٍظ ْٗٝذٗص ٍٞذٝب  ثلاٝش فزؼ ا 

 لا رقً٘ ثبٙ ؽذس 

 ٕ ٚخلاه ٍزظفؼ اىْ٘ٝذٗصا اىَيص ٍزافزؼ اىَغيذ اىَؾز٘ٙ ػي ِ 

 قٌ ثبىغإاه اٗلا ػِ مٞفٞخ اىزشاٞو 
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 Soundجؾُٜز جُظٞش  .3

ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ جؾُٜز جُظٞش جُهحطس ذحٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ْٞجء جُٔهٍؾحش 

 ٝجُطكٌْ ك٢ ٝظحتلْٜ  Micجٝ ٓىنلاش جُظٞش  Speakersجُظٞض٤س 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َٝنْننننل ٍؼشفننننخ اعٖننننضح  Playbackٍننننِ خننننلاه 

ٍخشعبد اىظ٘د " اىغنَبػبد " اىزنٚ رؼَنو ػينٚ 

 اىنَجٞ٘رش اىخبص ثل 

َٝنْنننل ٍؼشفنننخ اعٖننننضح  Recordingٍنننِ خنننلاه 

ٍنننذخلاد اىظننن٘د " اىَبٝنننل " اىزنننٚ رؼَنننو ػينننٚ 

 اىنَجٞ٘رش اىخبص ثل 

َٝنْنننننل راٞٞنننننش الاطننننن٘اد  Soundٍنننننِ خنننننلاه 

اىَظبؽجخ ىلإعشاءاد اىزْفٞزٝخ اىزٚ رقً٘ ثٖنب ػينٚ 

اىنَجٞنن٘رش ٍضننو طنن٘د رشنناٞو اىْ٘ٝننذٗص ٗالاغننلا  

 ٗالاط٘اد اىزؾزٝشٝخ
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 Power Optionsن٤حٌجش جُطحهس  .4

نطس جُطحهس ػرحٌز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ ئػىجوجش جُ٘ظحّ جُط٢ ضى٣ٍ ٤ًل٤س جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ُِطحهس 

ٝ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ نطس جُطحهس ُطو٤َِ ٤ًٔس جُطحهس جُط٢ ٣ٓطهىٜٓح جٌُٔر٤ٞضٍ أٝ ٣ُ٣ى ٖٓ ٓؼىٍ 

 30جلأوجء أٝ ٣ٞجَٕ ذ٤ٖ جلإؾٍجت٤٤ٖ ٌجؾغ طلكس 

 

 

 Display جُؼٍع .5

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ جُؼٍع إٔ ضؿؼَ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ ٓػَ جٍَُٓٞ أَْٜ ٍُِؤ٣س ٖٓ نلاٍ 

ضٌر٤ٍٛح ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذًٜج وٕٝ ضـ٤٤ٍ وهس شحشس ؾٜحَ جُؼٍع أٝ شحشس جٌُٔر٤ٞضٍ ق٤ع ٣ٓٔف ُي 

ًٛج ذطٌر٤ٍ قؿْ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ أٝ ضظـ٤ٍٛح ػ٠ِ جُشحشس أغ٘حء ػرؾ ؾٜحَ جُؼٍع أٝ 

 ٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ جُىهس جُٔػح٤ُس ٣ٌٝٔ٘ي ضطر٤ن جٟ ٖٓ جُه٤حٌجش جُطح٤ُسجٌُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Smaller-100% 

  ٣إو١ يُي ئ٠ُ قلع جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ ذكؿٜٔح جُؼحو١

 

 Medium-125% 

 % ٖٓ قؿٜٔح جُؼحو٣125١إو١ يُي ئ٠ُ ػرؾ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ ئ٠ُ 

 

 Large-150% 

٣ٌٝٔ٘ي  % ٖٓ قؿٜٔح جُؼحو150١جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ ئ٠ُ ٣إو١ يُي ئ٠ُ ػرؾ 

ذٌَٓ  x 900 1200جُه٤حٌ كوؾ ئيج ًحٕ ؾٜحَ جُؼٍع ٣ىػْ ٓؼىٍ وهس جنط٤حٌ ًٛج 

 ػ٠ِ جلأهَ

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

ٞزٌ رطجٞق ٕزا ى اىْ٘ٝذٗصقٌ ثاغلا  مبفخ اىجشاٍظ صٌ قٌ ثزغغٞو اىخشٗط ٍِ  َشبٕذح اىزاٞٞشى

 اىزٜ رقً٘ فٖٞب ثزغغٞو اىذخ٘هاىزاٞٞش فٜ اىَشح اىقبدٍخ 
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 Windows Mobility Centerًٍُٓ جػىجو جٌُٔر٤ٞضٍ ُِٔكٍٔٞ  .6

ئيج ً٘ص ٖٓ ٓٓطهى٢ٓ جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ٣ٌٔ٘ي جُٞطٍٞ ٣ٍْؼحً ئ٠ُ جلإػىجوجش ٓػَ ٓٓطٟٞ 

طٞش جُٓٔحػحش ٝقحُس جضظحٍ جُشرٌس جُلا٤ٌِْس ٝوٌؾس ْطٞع جُشحشس ٝجضظحُي ذشحشحش 

جُؼٍع ٝيُي ٖٓ نلاٍ ًٍُٓ ئػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ُـ٣ِٞ٘ىَٝ ٝٗظٍجً لإٔ ًٛٙ 

ٝجقى، ك٤ٌٔ٘ي ضٞك٤ٍ جُٞهص ُٖٝ ضٌٕٞ ك٢ قحؾس ئ٠ُ ضًًٍ ٌٓحٕ جلإػىجوجش ٓٞؾٞوز ك٢ ٌٓحٕ 

 ٝػ٘ىًَ ئػىجو ػ٠ِ قىز ٣ٝؼى يُي ٓل٤ىجً ذشٌَ نحص ػ٘ى جُكحؾس ئ٠ُ ػرؾ ئػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ٣ٍْؼح 

 جُطح٤ُس جُؼ٤ِٔحش ضطر٤ن ٣ٌٔ٘ي جٌُٔر٤ٞضٍجُٔكٍٔٞ ًٍُٓئػىجوجش كطف

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Brightnessْطٞع جُشحشس  .1

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٢ وٌؾس ْطٞع جُشحشس 

 Volumesجُظٞش  ٓٓطٟٞ .2

 جُظٞش ًطْ جلانط٤حٌ نحٗس قىو أٝ جُٔكٍٔٞ جٌُٔر٤ٞضٍ ْٔحػحش طٞش ٓٓطٟٞ ُؼرؾ جُٔإشٍ ضك٣ٍي ٣ٌٔ٘ي

 لا٣وحكس

 Battery Status جُرطح٣ٌس قحُس .3

ٝؽ٣ٍوس جلاضظحٍ ذٔظىٌ جُٔٓطهىّ  طحهسجُ ٓهطؾ ٣ٝكىو جُرطح٣ٌس ك٢ جُطحهس ٓٓطٟٞ ٖٓ ضرو٠ ٓح ػٍع ٣طْ

 جُطحهس

  External Display نحٌؾ٤س ػٍع شحشس .4

 ُٜح جُهحطس جُؼٍع ئػىجوجش ضهظ٤ض ٣ٌٔ٘ي جُٔكٍٔٞ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ئػحك٤س شحشس ذطٞط٤َ ضوّٞ ػ٘ىٓح

 Sync Center ًٍُٓجُُٔجٓ٘س .5

 جُُٔجٓ٘س ٓشحًٌس ئػىجو أٝ ؾى٣ىز ُٓجٓ٘س ذىء أٝ جُطوىّ ه٤ى جُِٔلحش ُٓجٓ٘س قحُس ٣ؼٍع

 

 

 

 

 Location Settingsئػىجوجش جُٔٞهغ  .7

 ٛ٘حى ذؼغ جُرٍجٓؽ ٝجلاػىجوجش جُط٠ ضؼطٔى ػ٠ِ ضكى٣ى جُٔٞهغ جُؿـٍجك٠ ٖٝٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز

ج٠ُ ُْٜٞس ػ٤ِٔحش جُركع يُي ٣إوٟ ٣ٌٔ٘ي جُٓٔحـ ٣ُِٞ٘ىَٝ ُى٣ي ذطكى٣ى ٓٞهؼي جُؿـٍجك٠ ٝ

حؾحضٜح ضرؼح ٤ٝضكى٣ػحش جُرٍجٓؽ قٓد ٓٞهؼي جُؿؼٍجك٠ ق٤ع ضهطِق ؽر٤ؼس ًَ ٓ٘طوس ٝجقط

 لانطلاف ٓٞهؼٜح جُؿـٍجك٠ 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

َٝنِ اُ رزاٞش اىَؾز٘ٝبد اىغبثقخ فٚ ٍشمض اػذاد اىنَجٞ٘رش اىَؾَ٘ه رجؼب ىْ٘ع عٖبصك 

 ٗاىششمخ اىَظْؼخ ىخ
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 Programsجُرٍجٓؽ  .4

 8ٝجُٔػرطس ٖٓ نلاُي ك٠ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝٛٞ جُؿُء جُهحص ذحُطؼحَٓ ٓغ ًَ ذٍجٓؽ جٌُٔر٤ٞضٍ 

َ جٝ جطلاـ ٣ٝ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ جُرٍجٓؽ ٖٓ نلاٍ ٓؿٔٞػس ٖٓ جلاوٝجش ضط٤ف ُي ضؼى

 جلاػطحخ جُط٠ ضكىظ ذحُرٍجٓؽ ٝقًكٜح ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Programs and Features ئَجُس ضػر٤ص ذٍٗحٓؽ أٝ ضـ٤٤ٍٙ .1

ضػر٤ص أقى جُرٍجٓؽ ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ئيج ُْ ضؼى ضٓطهىٓٚ أٝ ئيج ٌؿرص ك٢ ضك٣ٍٍ ٓٓحقس   ٣ٌٔ٘ي ئَجُس

ػٖ ؽ٣ٍن  ضؼى٣ِٜحرٍجٓؽ أٝ جُحٓؽ ئَجُس ضػر٤ص ٗجْطهىجّ ذٍ ٝيُي ٖٓ نلاٍ ػ٠ِ جُوٍص جُػحذص

 ٝلإَجُس جٟ ٖٓ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز ُى٣ي هْ ذحضرحع جُطح٠ُ  ئػحكس ن٤حٌجش ٓؼ٤٘س

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

 اىجشّبٍظ اىَشاد اىزؼبٍو ٍؼخْٕب ٝظٖش 

 ىزاٞٞش اػذاداد اىجشّبٍظ

 ْٕب رظٖش ثٞبّبد اىجشّبٍظ اىَشاد اصاىزخ 

 لاطلاػ اػطبه اىجشّبٍظ

 لاصاىخ اىجشاٍظ اىَضجزخ

 رشرٞت اظٖبس اىجشاٍظ
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  جًُٟ ض٣ٍى قًكس ٖٓ ؾٜحَى  حٓؽٗجُرٍهْ ذطكى٣ى 

  ئَجُس جُطػر٤صغْ جٗوٍ كٞم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Default Programsجُرٍجٓؽ جلاكطٍجػ٤س  .2

٣ؼطرٍ جُرٍٗحٓؽ جلاكطٍجػ٢ ٛٞ جُرٍٗحٓؽ ج١ًُ ٣ٓطهىٓٚ ج٣ُٞ٘ىَٝ ػ٘ىٓح ضوّٞ ذلطف ٗٞع ٓؼ٤ٖ ٖٓ 

ج٤ُْٞٔو٠ أٝ ئقىٟ جُظٌٞ أٝ جقىٟ طلكحش جلاٗطٍٗص كؿ٤ٔؼ٘ح ٣ؼِْ جٕ  جُِٔلحش ٓػَ أقى ِٓلحش

ّ جُٞظ٤لس ٣ٌٝٔ٘ي ضك٤َٔ جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ ج٠ُ ؾٜحَى جُؼى٣ى ٖٓ جُرٍجٓؽ جُط٠ ضوّٞ ذ٘ل ٛ٘حى

ُِو٤حّ ذ٘لّ جُؼَٔ ٌُٖٝ ٣ظَ وجتٔح ٛ٘حى ذٍٗحٓؽ ٓلؼَ ُى٣ي ضكد جٕ ضطؼحَٓ ٓؼٚ ُُٜٓٞطٚ جٝ 

  Opera جٝ Firefoxٓػَ ٕ ُى٣ي أًػٍ ٖٓ ٓٓطؼٍع ٣ٝد لا ئيج ًحًلحتطس جٝ لاٟ ْرد جنٍ كٔػ

 ٓػرص ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ك٤ٌٔ٘ي جنط٤حٌ ئقىجٛح ٤ٌُٕٞ جُٔٓطؼٍع جلاكطٍجػ٢   Google Chromeجٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هْ ذحنط٤حٌ جُرٍٗحٓؽ جٍُٔجو ؾؼِس ذٍٗحٓؽ جكطٍجػ٢ .1

 جُِٔلحش ٓؼٚ ضِوحت٤حُؿؼَ جُرٍٗحٓؽ جكطٍجػ٢ ٣ٝطْ ضشـ٤َ  .2

 ٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى ذؼغ جُِٔلحش جُط٢ ضوّٞ كوؾ ذحُطشـ٤َ ٖٓ نلاٍ ًٛج جُرٍٗحٓؽ كوؾ .3

 

سعبىخ ر٘ػغ اُ اىجشّبٍظ اىَخزبس قذ ٝزٌ 

 الاػذاد لاصاىزخ ٍِ اىجشاٍظ اىَضجزخ ىذٝل

 ٍيؾ٘ظخ 

 اىجشاٍظ ؽٞش رغذ اُ ْٕبك ٝخزيص اىزؼبٍو ٍغ 

  ٍضو ثشاٍظ ٍبٝنشٗع٘فذ  زضجٞذاىثبلإػبفخ ئىٚ ئصاىخ  بأٗ ئطلاؽٖثشاٍظ رَنْل ٍِ اعشاء ثؼغ الإػبفبد ٗاىزؼذٝلاد ػيٖٞب

 اٗفٞظ

 رؼشع ثجغبؽخ خٞبس ئصاىخ اىزضجٞذ فقؾ ثشاٍظ 

  ٝ٘عذ ثؼغ اىجشاٍظ اىزٚ رزطيت ٍْل ادساط عجت ؽزف اىجشّبٍظ اٗ رؾ٘ٝيل ػيٚ ٍ٘قغ اىجشّبٍظ ػجش الاّزشّذ ىزقٌٞٞ اىجشّبٍظ

 رغبٕو رىل

  ثؼغ ثشاٍظ ٍنبفؾخ اىفٞشٗعبدثشاٍظ لا َٝنْل ؽزفٖب ٕٗٚ ّشطخ لا ثذ ٍِ ر٘قٞص اىؼَو ثٖب ٍإقزب ٍضو 

  رخزيص سعبىخ ؽزف ثشّبٍظ اىٚ اخش ؽغت رظََٞخ ٗىنِ اىفنشح ٗاؽذح اّقشNext 

 

1 

2 

3 
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 User Account and Family Safeقٓحذحش جُٔٓطهى٤ٖٓ ٝجٓحٕ جُؼحتِس  .5

قٓحذحش جُٔٓطهى٤ٖٓ ٝجٓحٕ جُؼحتِس ضٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍجء ذؼغ جُطـ٤ٍجش ػ٠ِ قٓحخ جُٔٓطهى٤ٖٓ ٝجٌٓح٤ٗس ٝػغ 

 جُو٤ٞو ٖٓ هرَ جلاذحء ػ٠ِ جْطهىجّ جلاؽلحٍ ٣ٌٕٝٞ يُي ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 User Accountsقٓحذحش جُٔٓطهى٤ٖٓ  .1

جُط٢ ضؼُِْ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذحُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش قٓحخ جُٔٓطهىّ ػرحٌز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُٔؼِٞٓحش 

جُط٢ ٣ٌٖٔ ًُٜج جُٔٓطهىّ جُٞطٍٞ ئ٤ُٜح ٝجُطـ٤٤ٍجش جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئؾٍجؤٛح ٌُِٔر٤ٞضٍ ٝجُطلؼ٤لاش 

جُشهظ٤س ٓػَ نِل٤س ْطف جٌُٔطد ٝشحشس جُطٞهق ًٔح ضط٤ف ُي قٓحذحش جُٔٓطهى٤ٖٓ قؿد جٝ 

ٌٕٞ قٓحذحش ػ٠ِ ٗلّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذ٤٘ٔح ضظَ ئػىجوجضي ٓشحًٌس ِٓلحضي ٓغ جُؼى٣ى ٖٓ جلاشهحص ج٣ًُِٖ ٣ِٔ

جُشهظ٤س نحطس ذي جٗص ٣ٌٖٝٔ ٌَُ شهض جُٞطٍٞ ئ٢ُ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُهحص ذٚ ذحْطهىجّ جْْ جُٔٓطهىّ 

ًِٝٔس جٌٍُٔٝ جًُٟ ضْ جػىجوٛح ٖٓ هرَ ٣ٌٝٔ٘ي جؾٍجء جُططر٤وحش ػ٠ِ قٓحخ جُٔٓطهىّ ٖٓ نلاٍ قٓحذحش 

 جُٔٓطهى٤ٖٓ ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ٍ جْْ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٢ُ .1

ضـ٤٤ٍ ٗٞع قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٢ُ ٝ ٛ٘حى غلاغس أٗٞجع ٖٓ جُكٓحذحش ٣ٔ٘ف ًَ ٗٞع جُٔٓطهىّ ٓٓطٟٞ ٓهطِق ٖٓ  .2

 جُطكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝٛٔح 

 ضـ٤٤ٍ جٝ جػحكس ًِٔس ٍْ ُكٓحخ ٓٓطهىّ جنٍ .3

 ضـ٤٤ٍ جػىجوجش جُطكٌْ ك٠ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٠ُ  .4

 

 

 

 

1 
2 

3 
4 

1 

2 

3 
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  ضـ٤٤ٍ ٗٞع جُكٓحخChange Account Type 

 

 قٓحخ ه٤ح٢ْ ٝضؼى جُكٓحذحش جُو٤ح٤ْس قٓحذحش ٗٔٞيؾ٤س ُِٔٓطهىّ جُؼحو١ 

 ٓٓ ٝضٞكٍ قٓحذحش جُٔٓإ٤ُٖٝ أهظ٢ وٌؾس ضكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ٣ٝ٘رـ٢ جْطهىجٜٓح كوؾ ك٢ قحُس ثٞقٓحخ ٍ

 جُؼٌٍٝز

 ٍقٓحخ جُؼ٤ق ٝهى ضْ ضظ٤ْٔ قٓحخ جُؼ٤ق أْحْحً ُلأشهحص ج٣ًُٖ ٣كطحؾٕٞ ئ٠ُ جْطهىجّ ٓإهص ٌُِٔر٤ٞض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Parental Control جٍُٔجهرس جلاذ٣ٞس .2

٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ ػ٘حطٍ ضكٌْ جُٞجُى٣ٖ ُِٔٓحػىز ك٢ ئوجٌز ٤ًل٤س جْطهىجّ جلأؽلحٍ ٌُِٔر٤ٞضٍ كؼ٠ِ 

جُٓحػحش جُط٢ ٣ٌٖٔ ُلأؽلحٍ جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ك٤ٜح ٝػ٠ِ  ْر٤َ جُٔػحٍ ٣ٌٖٔ ضؼ٤٤ٖ قىٝو ػ٠ِ

أٗٞجع جلأُؼحخ جُط٢ ٣ٌْٜٔ٘ ٓٔحٌْطٜح ٝػ٠ِ جُرٍجٓؽ جُط٢ ٣ٌْٜٔ٘ ضشـ٤ِٜح ُلاؽٔث٘حٕ ػ٠ِ 

جلاْطهىجّ جلآٖ ُلأؽلحٍ ٣ٌٕٝٞ شٍؽح لإػىجو ػ٘حطٍ ضكٌْ جُٞجُى٣ٖ ُِطلَ جٕ ٣ٌٕٞ ُِٞجُى٣ٖ قٓحخ ٓٓطهىّ 

ٌَ ؽلَ ض٣ٍى ئػىجو ػ٘حطٍ ضكٌْ ُجٕ ٖٓ ُى٣ي جًػٍ ٖٓ ؽلَ ذأػٔحٌ ٓهطِلس ضحًى  ٍٞ ذٌِٔس ٍْ ٝإٔ ًحٕثٓٓ

 قٓحخ ٓٓطهىّ ه٤ح٢ْ نحص ذٚ ٝلإػىجو يُي جضرغ جُهطٞجش جُطح٤ُس جٕ ٣ٌٕٞ ٛ٘حى جُٞجُى٣ٖ ُى٣ٚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

قٌ ثبىْقش ػيٚ اعٌ اىَغزخذً لاػبفخ 

 ؽغبة ٍغزخذً عذٝذ
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 ػ٘ى ضشـ٤َ ػ٘حطٍ ضكٌْ جُٞجُى٣ٖ ُكٓحخ جُٔٓطهىّ جُو٤ح٢ْ ُِطلَ ٣ٌٔ٘ي ػرؾ جلإػىجوجش جُطح٤ُس جُط٢ ض٣ٍى جُطكٌْ ذٜح

 

  قىٝو جُٞهص ُِطكٌْ ك٢ جُٞهص جُٔٓٔٞـ ذٚ ُلأؽلحٍ ذطٓؿ٤َ جُىنٍٞ ئ٠ُ جٌُٔر٤ٞضٍضؼ٤٤ٖ ٖٓ  ئٌ٘ٝضجُٞهص ضكى٣ى 

  جلأُؼحخ ٣ٌٖٔ جُطكٌْ ك٢ جُٞطٍٞ ئ٠ُ جلأُؼحخ ٝجنط٤حٌ ٓٓطٟٞ ضظ٤٘ق جلأػٔحٌ ٝجنط٤حٌ أٗٞجع جُٔكطٟٞ جُط٢

 ض٣ٍى قظٍٛح 

  ض٣ٍى ْٜٓ٘ ضشـ٤ِٜحجُٓٔحـ ذرٍجٓؽ ٓؼ٤٘س أٝ قظٍٛح ك٤ٌٔ٘ي ٓ٘غ جلأؽلحٍ ٖٓ ضشـ٤َ جُرٍجٓؽ جُط٢ لا 

 

 Credential managerجوجٌز ذ٤حٗحش جلاػطٔحو  .3

تسمح لك إدارة بيانات الاعتماد بتخزين بيانات الاعتماد مثل أسماء المستخدمين و كلمات المرور 

التي تستخدمها لتسجيل الدخول إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة الكمبيوتر الأخرى على الشبكة 

ً إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة كمبيوتر  ويتمكن الـويندوز بعد ذلك من تسجيل الدخول تلقائيا

أخرى عن طريق تسجيل بيانات الاعتماد الخاصة بك و يتم حفظ بيانات الاعتماد في مجلدات خاصة على 

 الكمبيوتر تسمى مخازن ويندوز 

 

 

 

 

 

 

 
 

ثنزبثخ اىجٞبّبد ٗاّشبء ؽغبة عذٝذ رغزطٞغ ٍِ خلاىخ اعشاء ػَيٞبد قٌ 

 اىزؾنٌ الاث٘ٙ ػيٚ اعزخذاً اؽفبىل ىينَجٞ٘رش
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 Appearance and Personalizationجُٔظٍٜ ٝجُطحذغ جُشهظ٢  .6

ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ جػحكس جُطحذغ جُشهظ٢ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝضكى٣ى ذؼغ جلاطٞجش ٝجُٓٔحش 

ٝجُطكٌْ ك٢ وهس ػٍع جُشحشس ْٝطف جٌُٔطد ٝش٣ٍؾ جُٜٔحّ ُٝـحش جٌُطحذس ٝنٞجص جُٔؿِىجش 

 ًحُطح٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Personalizationجػحكس جُطحذغ جُشهظ٢  .1

جُطحذغ جُشهظ٢ جُهحص ذي ٝيُي ٖٓ نلاٍ ضـ٤٤ٍ جُٓٔحش ج٤ُُٔٔز ٌُِٔر٤ٞضٍ ٝجونحٍ  ٣ٌٔ٘ي جػحكس

جُط٤ٓ٘ن ػ٤ِٜح ك٤ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُظٌٞ ٝجلأُٞجٕ ٝجلأطٞجش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطؼٔ٘ح نِل٤س 

ْطف جٌُٔطد ٝشحشس جُطٞهق ٝأُٞجٕ قىٝو جُ٘حكًز ٝٗظحّ جُظٞش ٝهى ضكط١ٞ ذؼغ جُٓٔحش أ٣ؼحً 

ف جٌُٔطد ٝٓإشٍجش جُٔحِٝ ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘ىَٝ ذطٞك٤ٍ جُؼى٣ى ٖٓ جُط٤ٓ٘وحش ٝجُط٢ ضٌٔ٘ي ٖٓ ئػلحء ػ٠ِ ٌَٓٞ ْط

 جُطحذغ جُشهظ٢ ٝجُؿٔح٠ُ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ
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 Desktop Backgroundضـ٤٤ٍ نِل٤س ْطف جٌُٔطد  .1

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضـ٤٤ٍ طٌٞز نِل٤س ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٣ٝٞكٍ ُي ٣ٝ٘ىَٝ ذؼغ جُٓٔحش 

جُط٠ ٣ٌٖٔ جٕ ضوّٞ ذحْطهىجٜٓح قٓد ٓٞجطلحش ٍْٝػس ؾٜحَى كإٔ ًحٕ ؾٜحَى ذطة ٣ٌٔ٘ي 

 High contrast themesجْطهىجّ جُٓٔحش جلاْح٤ْس ٝػح٤ُس جُطرح٣ٖ ٣ٌٝٔ٘ي جْطهىجّ جُٓٔحش 

 جُؿٜحَز ءحقحُس جٌضلحع ًل ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Window Color ضـ٤٤ٍ ُٕٞ جُ٘حكًز .2

ٝضٓطهىّ ك٠ ضـ٤٤ٍ ُٕٞ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٝقىٝو جُ٘ٞجكً ٝهحتٔس جذىج ٣ٌٝٔ٘ي جنط٤حٌ ذ٤ٖ جُؼى٣ى ٖٓ 

 جلاُٞجٕ ٝضكى٣ى جُشلحك٤س 
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 Sounds ضـ٤٤ٍ جلاطٞجش جُٔظحقرس .3

 ٞجش جُٔظحقرس ٣ُِٞ٘ىَٝ جلاكطٍجػ٢ ُى٣ي ًٔح ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ٍ جلاط ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ ضكى٣ى ٌٕٓٞ جُظٞش

 

 

 Screen saver ضـ٤٤ٍ شحشس جُطٞهق .4

شحشحش جُطٞهق ٠ٛٝ ضٓطهىّ ُِكلحظ ػ٠ِ ؾٞوز ٝوهس جُشحشس ٖٓ جُؼَٔ ُلطٍجش ؽ٣ِٞس كؼ٘ى غرٞش 

ز جُشحشس ُي ج٠ُ ػؼق ًلحءشٌَ جُشحشس ُٔىز ؽ٣ِٞس ذىٕٝ ػَٔ ػ٠ِ ٗلّ وهس جلاُٞجٕ ٣إوٟ ي

ٝوهس جلاُٞجٕ ذٜح ذؼى كطٍز ًُُي ٣لؼَ جْطهىجّ شحشحش جُطٞهق ُِكلحظ ػ٠ِ ؾٞوز جُشحشس ُٖٔ 

 ٣طًٍٕٞ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ ػَٔ ُلطٍجش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Displayجُؼٍع   .5

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ جُؼٍع إٔ ضؿؼَ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ ٓػَ جٍَُٓٞ أَْٜ ٍُِؤ٣س ٖٓ 

نلاٍ ضٌر٤ٍٛح ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذًٜج وٕٝ ضـ٤٤ٍ وهس شحشس ؾٜحَ جُؼٍع أٝ شحشس جٌُٔر٤ٞضٍ ق٤ع 

٣ٓٔف ُي ًٛج ذطٌر٤ٍ قؿْ جُ٘ض ٝجُؼ٘حطٍ جلأنٍٟ أٝ ضظـ٤ٍٛح ػ٠ِ جُشحشس أغ٘حء ػرؾ 

 47ٍ ػ٠ِ جُىهس جُٔػح٤ُس طلكس ؾٜحَ جُؼٍع أٝ جٌُٔر٤ٞض

 

 

  Task Barش٣ٍؾ جُٜٔحّ .6

 ضؼٍك٘ح ٓٔح ْرن ػ٠ِ نٞجص ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٤ُٔٓٝجضٚ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 73طفؾخ  اّظشٗىَضٝذ ٍِ اىششػ ٗاىز٘ػٞؼ 

 

رَنْل ٍِ اخزٞبس انو 

 ؽشمخ اباخ اىؾَبٝخ ىذٝل

رؾنٌ فٚ اى٘قذ اىزٙ رؼَو 

 ثؼذح اباخ اىؾَبٝخ

لاػذاد انو ٗؽشمخ اباخ 

 ىجؼغ الاانبه اىؾَبٝخ

ىَشبٕذح انو ؽشمخ 

 اباخ اىؾَبٝخ قجو رْفٞزٕب
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 Clock, Language, and Regionجُٓحػس ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس  .7

ضـ٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ُ٘ظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز ٖٓ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠

 س ُى٣ي ًحُطح٠ُ ٤ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ضكى٣ى ُـحش جٌُطحذس جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح ٝج٣ؼح ضكى٣ى جُٔ٘طوس جُُٓ٘

 

 

 

 

 

 

 

 Date and Timeجُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .1

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جٕ ضوّٞ ذؼَٔ جلاض٢ 

  ضؼ٤٤ٖ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٢ُ 

 ضـ٤٤ٍ جُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس 

 

 

 

 

 

 ُ ٔ٘حؽن ٤َ٘ٓس ٓهطِلسجػحكس ْحػحش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 ىزاٞٞش اىزبسٝخ ٗاى٘قذ اىؾبىِٞٞ ثغٖبصك

 ىزاٞٞش ٗرؾذٝذ اىَْطقخ اىضٍْٞخ

 اػبفخ ٍْطقخ صٍْٞخ اٗىٚ ٗرغَٞزٖب

 اػبفخ ٍْطقخ صٍْٞخ صبّٞخ ٗرغَٞزٖب

َٝنْل ػشع اىَْبؽق اىضٍْٞخ ػْذ 

 ثششٝؾ اىَٖبًالاابسح اىٚ ٍْطقخ اىغبػخ 

1 

2 

3 
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 language ضـ٤٤ٍ جُِـس .2

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ػَٔ جلاؾٍجءجش جُطح٤ُس 

 

ُـحش جُؼٍع ٝجٌُطحذس ج٠ُ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣ٌٝٔ٘ي جُطرى٣َ ذ٤ٜ٘ح قٓد جُِـس جٍُٔجو ضـ٤٤ٍ جُِـس ق٤ع ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ  .1

 جُؼَٔ ذٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ٍ ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهحّ .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣أض٢ ٓغ ٣ٝ٘ىَٝ جُؼى٣ى ٖٓ جُهطٞؽ ٓػرطٚ ذحُلؼَ ٣ٌٝٔ٘ي ضػر٤ص ج٣ُُٔى ٖٓ جُهطٞؽ جًُٟ  .3

 أٝ ٖٓ ئٗطٍٗص ٣ٌٔ٘ي ض٣ُِٜ٘ح ٖٓ ذٍٗحٓؽ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 َٝنْل راٞٞش ؽشٝقخ ػشع مو ٍِ 

  اىزبسٝخ ٗاى٘قذ 

  اىؼَلاد اىَؾيٞخ 

 الاسقبً اىؼشثٞخ 

1 

2 

3 

4 
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 Location ضـ٤٤ٍ جُٔٞهغ جُؿـٍجك٢ .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Ease Of Access Centerًٍُٓ ُْٜٞس جُٞطٍٞ  .8

٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ ًٍُٓ ُْٜٞس جُٞطٍٞ ُطشـ٤َ ئػىجوجش جُرٍجٓؽ جُٔطٞكٍز ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ ك٤ٌٔ٘ي ػرؾ 

ئػىجوجضي جُهحطس ٝجُط٢ ٖٓ شأٜٗح ئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ػٍع جُؼ٘حطٍ ذشحشس 

 جٌُٔر٤ٞضٍ ٝجْطهىجّ جُٔحِٝ ُٝٞقس جُٔلحض٤ف ٓٔح ٣٘حْد ضؼحٓلاضي ٓغ جٌُٔر٤ٞضٍ ًحُطح٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ىزاٞٞش ٗرؾذٝذ اىَْطقخ اىضٍْٞخ ٗقذ ٝفٞذ 

اىٚ  USAراٞٞش اىَْطقخ اىضٍْٞخ اىٚ 

رشاٞو ٍؼظٌ اىجشاٍظ ثنفبئٔ ٗاىزٚ 

 رؼزَذ ػيٚ اػذاداد اقيَٞٞخ أٍشٝنٞخ
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 جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ شحشس 

٣ٞكٍ ٣ٝ٘ىَٝ ٤ُٓز جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ وٕٝ شحشس ػٍع ك٤ٌٔ٘ي جػىجو جٌُٔر٤ٞضٍ ُوٍجءز جُ٘ض جُٔٞؾٞو ػ٠ِ 

ٍٍ ذحْطهىجّ جٍُج١ٝ ُطوّٞ ذحلاْطٔحع ج٠ُ جُ٘ض جُٔٞؾٞو ػ٠ِ جُشحشس ذظٞش ػحٍ ٝٝطق  جُشحشس ذظٞشٍ ػح

 ذؼغ جلاقىجظ ذىلا ٖٓ هٍجءضٜح 

 

 ٍذشحشس جٌُٔر٤ٞضٍ ئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ػٍع جُؼ٘حط 

٣ٌٔ٘ي  ٖٓ نلاُٜح ػرؾ جلإػىجوجش لإظٜحٌ جُ٘ض ٝجُظٌٞ ػ٠ِ جُشحشس ذكؿْ أًرٍ ٝضك٤ٖٓ جُطرح٣ٖ ذ٤ٖ جُؼ٘حطٍ 

 ػ٠ِ جُشحشس

 

 جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ جُٔحِٝ أٝ ُٞقس جُٔلحض٤ف 

ض٤ف ٖٓ نلاٍ هىٌز ضطٞكٍ ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ ٤ُٓضحٕ ُٔٓحػىضي ك٢ جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ جْطهىجّ ٓحِٝ أٝ ُٞقس ٓلح

ف ػ٠ِ جٌُلاّ ٍّ  ٝجًُٟ ضٌٔ٘ي ٖٓ جْطهىجّ جلأٝجٍٓ جُظٞض٤س ُِؼَٔ ٓغ ٣ٝ٘ىَٝ ج٣ُٞ٘ىَٝ ك٠ جُطؼ

 

 ِٝئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جْطهىجّ جُٔح 

 ٚضٌر٤ٍ ٓإشٍ جُٔحِٝ أٝ ضـ٤٤ٍ جُِٕٞ ُُٜٓٞس ٓشحٛىض 

 ُطكٌْ ك٢ قًٍس ٓإشٍ جُٔحِٝ ذحْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف جٍُه٤ٔسج 

 ٣ى جُ٘حكًز ٝض٘ش٤طٜح ذٞجْطس جلإشحٌز ئ٤ُٜح ذحْطهىجّ جُٔحِٝ ذىلاً ٖٓ جُ٘وٍ كٞهٜحضكى 

 

 ئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف 

٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف ُِطكٌْ ك٢ جُٔحِٝ ٝئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ًطحذس ٓؿٔٞػحش ٓؼ٤٘س ٖٓ 

 جُٔلحض٤ف

 

 ٍٓت٤س ُلأطٞجشجْطهىجّ ذىجتَ ٗظ٤س أ ٝ 

٣ؼَٔ ًٛج جُه٤حٌ ػ٠ِ ػرؾ جلإػلآحش جُظٞض٤س ػ٠ِ جُطشـ٤َ ػ٘ى ضٓؿ٤َ ونُٞي ئ٠ُ ٣ٝ٘ىَٝ ٝ ضوّٞ جلإػلآحش 

جُظٞض٤س ذحْطرىجٍ أطٞجش جُ٘ظحّ ذاشحٌجش ٍٓت٤س ٓػَ ٤ٓٝغ ػ٠ِ جُشحشس ذك٤ع ٣ٌٖٔ ٓلاقظس ض٘ر٤ٜحش جُ٘ظحّ 

ج٤ٌُل٤س جُط٢ ض٣ٍى ٖٓ نلاُٜح إٔ ضوّٞ جلإػلآحش جُظٞض٤س قط٠ ك٢ قحُس ػىّ ْٔحع طٞضٜح ٣ٌٔ٘ي أ٣ؼحً جنط٤حٌ 

 ذطك٣ًٍى

 

 ّئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جُط٤ًٍُ ػ٠ِ جُٜٔح 

ضٌٔ٘ي ٖٓ ضو٤َِ قؿْ جُٔؼِٞٓحش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جُشحشس ذك٤ع ٣َٜٓ هٍجءضٜح ًٔح ٣ٌٔ٘ي ئػىجو ُٞقس جُٔلحض٤ف 

 ٣ُُحوز ُْٜٞس جٌُطحذس ٣ٝٓحػى يُي ػ٠ِ ئػلحء ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ك٠ جُط٤ًٍُ ػ٠ِ جُوٍجءز ٝجٌُطحذس 

 

 ُِّٔجػحكس ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ك٠ جْطؼٔحٍ شحشٞ ج 

ٖٓ جػىجو ٌَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝٓؿٔٞػس جلاْْٜ ك٠ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٝضؿ٤ُٜٛح ٓؼح ك٠ جلاؾُٜز ًٝٛز جُهحط٤س ضٌٔ٘ي 

 جُِٞق٤س ُُٜٓٞس جلاْطهىجّ  

 

 Speech Recognition جُطؼٍف ػ٠ِ جٌُلاّ .2

جٌُٔر٤ٞضٍ  طٞض٢ ئ٠ُ ٗض ئٓلاء ذي ك٤ٌٔ٘ي جُهحص جٌُٔر٤ٞضٍ ؾٜحَ ك٢ ُِطكٌْ طٞضي جْطهىجّ ٣ٌٔ٘ي

س ـج٠ُ ٗض ًطحذ٢ جٝ جػطحء جٝجٍٓ طٞض٤س ٌُِٔر٤ٞضٍ ٤ُوّٞ ذط٘ل٤ًٛح ذح٣ُِٝوّٞ جٌُٔر٤ٞضٍ ذطك٣ِٞس 

 ضكطحؼ ٌُِٔر٤ٞضٍ ْٝٞفذى ٝجٕ ضوّٞ ذطؼ٣ٍق ٗرٍز طٞضي ًٛٙ ج٤ُُٔز لا  جْطهىجّ ذىء جلاٗؿ٣ُ٤ِس كوؾ ٌُٖٝ هرَ

 جٌُلاّ ٝيُي ذحضرحع جلاض٢ػ٠ِ  ئػىجو جٌُٔر٤ٞضٍجُطؼٍف ئ٠ُ

 ج٤ٌٍُٔٝكٕٞ ئػىجو 

 جٌُلاّ ُلْٜ ذي جُهحص جٌُٔر٤ٞضٍ ضى٣ٌد 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

 

به مبٍيخ ّؼ٘د لاعزنَ Control panelٗالاُ ثؼذ الاّزٖبء ٍِ اىزؼشف ػيٚ ٍؾز٘ٝبد ى٘ؽخ اىزؾنٌ 

 11ساعغ طفؾخ  Settingsاشػ 
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 Personalizationػلحء جُطحذغ جُشهظ٠ ئ .9

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ جػلحء جُطحذغ جُشهظ٠ ػ٠ِ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 14ُى٣ي ُطؿؼِي جًػٍ جٌض٤حقح ُِطؼحَٓ ٓؼٜح ٌجؾغ طلكس 

 

 Pc infoٓؼِٞٓحش جٌُٔر٤ٞضٍ  .10

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ٓؼٍكس ٓؼِٞٓحش ػٖ ٍْػس جُؿٜحَ ُى٣ي 

 26ٝٓؼِٞٓحش ػٖ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ٌجؾغ طلكس  ٌٝٓٞٗحضس 

 

 Helpٓٓحػىز  .11

ٝٛٞ ٓٞؾٞو ك٠ جنٍ ش٣ٍؾ جُوٞجتْ ٖٝٓ نلاُس هى  Helpٌَ ٓٓحػىز 

جُكظٍٞ ػ٠ِ ذؼغ جُٔٓحػىز ٖٓ ٓٞهغ شًٍس ضطٌٖٔ ٖٓ 

ٓح٣ٌٍْٝٞكص ُطَٜٓ ذؼغ جلآٌٞ جُـ٤ٍ ٓلٜٞٓس ُى٣ي ٝك٠ ذؼغ 

جلاق٤حٕ ضطِد ٓ٘ي جُشًٍس ٓٓحػىضٜح جٕ ًحٗص جُٔؼِٞٓس جُط٠ قظِص 

 ػ٤ِٜح ٓل٤ىز جٝ لا

 

 Desktopْطف جٌُٔطد  .12

ك٤ٔح ْرن ػ٠ِ جٕ جُىنٍٞ ج٠ُ ْطف  2هى ٗٞٛص ك٠ جُظلكس ٌهْ 

طٌٞز ٠ِ ػ٣ٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ   Metroجٌُٔطد ٖٓ شحشس ٓطٍٝ

 َذىج ٖٓ جلاْلأك٠ جهظ٠ ٣ٓحٌ شحشس  ُٔٞؾٞوٝج Desktopٍٓذغ 

س جذىج ٣ٌٔ٘ي جُهٍٝؼ ٜٗحت٠ ٖٓ شحشذًُي ٝ ًٔح ٛٞ ٓٞػف ذحُظٌٞز 

Metro  ٝجُىنٍٞ ج٠ُ ْطف جٌُٔطدDesktop  ٝجُطؼحَٓ ٓغ

٠ ُْ جػطٔى ك٠ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓػِس ٓػَ جطىجٌجش ج٣ُٞ٘ىَٝ جُٓحذوس ٌُٝ٘

ٍٝ أً 8هىّ ٣ٝ٘ىَٝ ٗي ضٓطأْٞف جذىج ٓؼي ً شٍق٠ ػ٠ِ ًٛج ٌُٖٝ

 ضؿى جلاض٠  Desktopٗطوحٍ ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ؼ٘ى جلاجْطهىجّ ُي ك
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  ْطف جٌُٔطدDesktop 

 

٣ؼَٔ ْطف جٌُٔطد ك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ًٓطف ٣ٝٔػَ ْطف جٌُٔطد ٓ٘طوس جُشحشس جٍُت٤ٓ٤س جُط٢ ضظٍٜ أٓحٓي 

٣ٌٔ٘ي ُٓجُٝس أػٔحُي ػ٤ِٚ كؼ٘ى كطف ذٍجٓؽ أٝ ٓؿِىجش كإ ًٛٙ جُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش ضظٍٜ ػ٠ِ ْطف 

ضٍض٤رٜح ذح٤ٌُل٤س جُط٢ ضٍؿد جٌُٔطد ٝ ٣ٌٔ٘ي أ٣ؼًح ٝػغ أش٤حء ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٓػَ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ٝ

ْلَ أ Task Bar حّٝش٣ٍؾ جُٜٔ Icons ٣طْ ضؼ٣ٍق ْطف جٌُٔطد ذشٌَ أْٝغ ذك٤ع ٣ؼْ جلا٣وٞٗحش ٝ ك٤ٜح

 جُشحشس 
 

 

 Iconsجلا٣وٞٗحش  .1

ٝجُؼ٘حطٍجلأنٍٟ  ٝجُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش جُِٔلحش ضٔػَز طـ٤ٍ ٠ٛ ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞػرحٌز ػٖ طٌٞجلا٣وٞٗحش 

 ْااِسٌُٓ جٌُٔطااد ٝٛااٞ ْااطف ػِاا٠ جلأهااَ ػِاا٠ ٝجقااىج ٌٓااُج ْطشااحٛى جلأُٝاا٠ ُِٔااٍز ج٣ُٞ٘ااىَٝ ضشااـ٤َ ضرااىأ كؼ٘ااىٓح

 كاٞم جُٔاُوٝؼ جُ٘واٍ جٌُٔطد ضرؼح لاْطهىجٓحضي ٣ٝاإو١ ْطف ؾى٣ىز ئ٠ُ أنٍٟ ٌَٓٞ أػحكس ٣ٌٔ٘ي جُٔكًٝكحش هى

ٝكطكاٚ ٝهاى ضطؼاىو جٗاٞجع ٛاًز جلا٣وٞٗاحش جُٔٞؾاٞوز ػِا٠ ح ٣ٔػِٜا جُؼ٘ظاٍج١ًُ ضشاـ٤َ ئُا٠ جٌُٔطد ْطف ٌَٓٞ أقى

 ْطف جٌُٔطد كٜٔ٘ح ٌَٓٞ ضشـ٤َ جُؼ٘حطٍ ٝ جلانطظحٌجش ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش 

 

 

 

 ج٣وٞٗس ٌُٓ ضشـ٤َ                      ج٣وٞٗس ِٓق               ج٣وٞٗس جنطظحٌجش                        ج٣وٞٗس ٓؿِى        

 

 ٝهص ٣ٝلؼَ أ١ ك٢ ئَجُطٚ أٝ ٌُٓ ئػحكس ٣ٌٔ٘ي ًٔح جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ ضظٍٜ جُط٢ جٍَُٓٞ جنط٤حٌ ٣ٌٔ٘ي

جٍَُٓٞ  ذؼغ ٝػغ ٣طْ ق٤ع ُٓوقْ ذحلأ٣وٞٗحش ؿ٤ٍ أٝ نح٤ُحً جٌُٔطد ْطف ٣ظٍٜ إٔ جُ٘حِ ذؼغ

 ْطف ػ٠ِ جٍَُٓٞ ٖٓ جُؼى٣ى جُرؼغ جلإؽلام ٝهى ٣ؼغ ػ٠ِ ٌَٓٞ أ٣س ٝػغ ٣طْ لا أٝ جُو٤ِِس "جلا٣وٞٗحش"

 ذشٌَ جْطهىجٜٓح ٣طْ جُط٢ ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش جُرٍجٓؽ ئ٠ُ ج٣ٍُٓغ جُٞطٍٞ ئٌٓح٤ٗس ُْٜ ٣ط٤ف ٓح جٌُٔطد

 ٓطٌٌٍ 

 

Icons 

Task Bar 

 
2 

1 
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 ذاٗشحء هْ ُى٣ي جُٔلؼِس جُرٍجٓؽ أٝ جُِٔلحش ئ٠ُ جٌُٔطد ْطف ٖٓ جَُٜٓ جُٞطٍٞ ذآٌح٤ٗس جُطٔطغ ك٢ جٍُؿرس كؼ٘ى

 كٞم جُُٔوٝؼ جُ٘وٍ ٓح ٓٞؾٞو ذؿٜحَى ٝػ٘ى ػ٘ظٍ ئ٠ُ جٌضرحؽ ٣ٔػَ ٌُٓ ػٖ ػرحٌز ٠ٛٝ  Shortcut ئ٤ُٜح  جنطظحٌجش

جلأط٢ِ "ٌُٖٝ ك٢ قحُس ٓٓف  جُؼ٘ظٍ ٤ُّٝ كوؾ جلانطظحٌ قًف ٣طْ نطظحٌجلا قًف قحُس ٝك٢ جُؼ٘ظٍ ٣لطف جنطظحٌ

 ك٢ ْْٜ ٝؾٞو نلاٍ ٖٓ جلانطظحٌجش ػ٠ِ جُطؼٍف ٣ٌٝٔ٘ي جُؼ٘ظٍ جلأط٢ِ ٗلٓس لا ٣ٌٕٞ ٛ٘حى أ١ ه٤ٔس ُلانطظحٌجش

 ٌَٓٞٛح ًٔح ْرن ٝٝػك٘ح

 

o ئَجُطٜح  أٝ جُشحتؼس جٌُٔطد ْطف ٌَٓٞ لإػحكسChange desktop icons 

 ِْٝس  My Documents  جُشهظ٢ ٝجُٔؿِى Computer جٌُٔر٤ٞضٍ  ؾٜحَ جُشحتؼس جٌُٔطد ْطف ٌَٓٞ ضطؼٖٔ

٠ٌُٝ ٗطٌٖٔ ٖٓ جظٜحٌٛح   Network ٝجُشرٌحش   Control Panel جُطكٌْ ُٝٞقس  Recycle Binجُٔكًٝكحش 

 ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٝجُطؼحَٓ ٓؼٜح هْ ذحضرحع جُطح٢ُ 

 

ُطظٍٜ هحتٔس  جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ نح٤ُس ٓٓحقس كٞم ُِٔحِٝ جلأ٣ٖٔ ذحٌُُ جٗوٍ .1

 جلاٝجٍٓ 

 ُطظٍٜ ُ٘ح ٗحكًز جُطهظ٤ض Personalizeضهظ٤ض  كٞم جٗوٍ غْ .2

 Change Desktopجٌُٔطد  ْطف ٌَٓٞ ضـ٤٤ٍ كٞم جلا٣ٍٓ جٗوٍ جُؿُء ك٢ .3

Icons ُطظٍٜ ُ٘ح ٗحكًز جُطؼحَٓ ٓغ جلا٣وٞٗحش 

 ئػحكطٚ ك٢ ضٍؿد ٌُٓ ٌَُ جلانط٤حٌ نحٗس قىو جٌُٔطد ْطف ٌَٓٞ أْلَ .4

 ئَجُطٚ ك٢ ضٍؿد ٌُٓ ًَ جنط٤حٌ نحٗس ضكى٣ى ذاُـحء هْ أٝ جٌُٔطد ْطف ئ٠ُ

 ٓٞجكن كٞم جٗوٍ غْ جٌُٔطد ْطف ٖٓ

   

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

ٍؾز٘ٙ قبئَخ الاٗاٍش رجؼب ىَ٘اطفبد عٖبصك ٗ اىجشاٍظ لاؽع راٞش 

 اىَضجزخ ىذٝل
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o َجٌُٔطد ْطف ئ٠ُ ٓؿِى ٖٓ ِٓق ُ٘و 

ِٓق ٖٓ ٓؿِى ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ٝجُ٘وَ ٣ؼ٠٘ أَجُطٚ ٖٓ ٌٓحٗس جلأط٢ِ ٝٝػؼس ػ٠ِ ْطف ٛ٘حى ػىز ؽٍم ُ٘وَ جٟ 

 جٌُٔطد

 

o جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

 جٌُٔطد ٝئكلاضٚ ك٢ ْطف جُِٔق جْكد .2

 

o جُط٣ٍوس جُػح٤ٗس 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

ػ٠ِ ْطف  Pasteغْ ُظوس  Cutهْ ذوض جُِٔق  .2

 جٌُٔطد

 

 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

 اىؼَيٞبد اىزٜ رزٌ ػيٚ اىَيفبد َٝنِ اٝؼب رْفٞزٕب ػيٚ اىَغيذاد

رشٝذ اػبفزٖب ٗاظٖبسٕب  اىزٜقٌ ثزؾذٝذ الاٝقّ٘بد 

 لإخفبءاىٚ عطؼ اىَنزت ٗقٌ ثاصاىخ رؾذٝذ الاخزٞبس 

 اىَنزت ٗاّقش ف٘  ٍ٘افق ؼٝقّ٘خ ٍِ عطالا

لاعزؼبدح انو الاٝقّ٘خ 

 لأعبعٜ

ىززَنِ ٍِ راٞٞش انو الاٝقّ٘خ قٌ ثبىْقش ْٕب ٗاخزٞبس اىشنو 

اىَ٘ع٘دح ىذٝل َٝنْل رغَٞو  Iconاىَْبعت ىل ٍِ ٍيفبد 

 انو الاٝقّ٘خ اىَؼذه انو الاٝقّ٘خ لأعبعٜ ٍغَ٘ػخ ٍِ الاٝقّ٘بد ٍِ ْٕب

 ٍلاؽظخ 

 

 لاؽع راٞش ٍؾز٘ٙ قبئَخ الاٗاٍش رجؼب ىيجشاٍظ اىَضجزخ ىذٝل

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
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 Browse قٌ ثبىْقش ػيٚ اعزؼشاع 

 ىٞزٌ اعزؼشاع ٍنّ٘بد عٖبصك

قٌ ثزغَٞخ اىَيص اٗ رشك اعَخ مَب ٕ٘ 

 Finishؽغت سغجزل صٌ اّقش 

 

ػْذ اخزٞبس اٙ ٍيص ع٘ف ٝظٖش ٍغبسح 

 ثبىنَجٞ٘رش ىذٝل 

 ٍيؾ٘ظخ

 

  ٍِ اىخط٘اد اىغبثقخ ٝزٌ ادساط الاخزظبس ػْذ الاّزٖبء

 اىزٙ رٌ أػذادٓ اىٚ عطؼ اىَنزت مَب ٕ٘ ظبٕش اٍبٍل

 

 

 

o لإػحكس جنطظحٌجش ُِٔق ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ٛ٘حى ػىز ؽٍم ُؼَٔ جلانطظحٌجش ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ًحُطح٠ُ 

 

o  جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جُِٔق جٍُٔجو ػَٔ جنطظحٌ ُس ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

ػ٠ِ ْطف  Paste shortcutًحنطظحٌ   غْ ُظوس Copyهْ ذ٘ٓم جُِٔق  .2

 جٌُٔطد

 

o جُط٣ٍوس جُػح٤ٗس 

ُطظٍٜ  جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ نح٤ُس ٓٓحقس كٞم ُِٔحِٝ جلأ٣ٖٔ ذحٌُُ جٗوٍ .1

 هحتٔس جلاٝجٍٓ 

 ُطظٍٜ ُ٘ح جُ٘حكًز New ؾى٣ى كٞم جٗوٍ غْ .2

 Shortcutهْ ذحنط٤حٌ جنطظحٌ  .3

 ػ٘ى ظٌٜٞ ٗحكًز جػحكس جلانطظحٌجش هْ ذحضرحع جُهطٞجش جُٔٞػكس ذحُطٍض٤د .4
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ػْذ الاّزٖبء ٍِ اىخط٘اد اىغبثقخ ٝزٌ ادساط الاخزظبس اىزٙ رٌ أػذادٓ اىٚ عطؼ 

 اىَنزت مَب ٕ٘ ظبٕش اٍبٍل اّقش ىيزغشثخ

 

 

 

 

 

 

ٝٓػحلا ػ٠ِ يُي ذلٍع جٕ ض٣ٍى ٝػغ جنطظحٌ ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ُٔٞهغ جٗطٍٗص جٝ لإيجػس نحٌؾ٤س ٓػلا ًايجػس جُوٍجٕ 

 ج٣ٌٍُْ ضٌٕٞ جُهطٞجش ًحُطح٠ُ

٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جُكظٍٞ ػ٠ِ ٌجذؾ جُٔٞهغ جٝ جلايجػس جٍُٔجو ػَٔ جنطظحٌ ُٜح ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٝضوّٞ ذ٘ٓهس ٝك٠ 

 جُٔػحٍ جٍُجذؾ ٛٞ ًحُطح٠ُ 

http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ػْذ اخزٞبس اىَيص ٝزٌ اظٖبس 

 ٍغبسح ْٕب

قٌ ثبخزٞبس اىَيص اىَشاد ػَو اخزظبس ىخ 

اعزؼشاع ػيٚ عطؼ اىَنزت ٍِ خلاه 

 اىَيفبد اىَ٘ع٘دح ثغٖبصك ٗاخزٞبسٓ ٍْٖب

 

 ٍيؾ٘ظخ

 

 اىَ٘قغ اٗ اط ساثؾ سَٝنْل اػبفخ اٙ اخزظبس ىَ٘قغ خبسعٜ ٍضلا اراػخ اٗ ٍ٘قغ اّزشّذ ثبد

 الاراػخ ٍجباشح ثذُٗ اعشاء ػَيٞخ اعزؼشاع ٍؾز٘ٝبد عٖبصك

 

  َٝنْل اػبفخ اٙ اخزظبس فٚ اٙ ٍنبُ اخش ثغٖبصك ثْفظ اىخط٘اد اىغبثقخ ٗىنِ ث٘ق٘فل

 اٗلا فٚ اىَنبُ اىزٙ رشٝذ ادساط الاخزظبس ثخ

 

 

 

قٌ ثيظق اىشاثؾ ْٕب قٌ اّقش ػيٚ 

Next  ىيَزبثؼخ 

 

 قٌ ثزاٞٞش اعٌ الاخزظبس اىٚ

 اىنشٌٝ اىقشآُئراػخ 

 

http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.yourmuze.fm/webplayer/?id=67349
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 ٍيؾ٘ظخ

اعزخذاٍٖب  ػذً ؽبىخ فٜ الإػلاً ٍْطقخ فٜ اىَ٘ع٘دح اىشٍ٘ص ثاخفبء Windows ٝقً٘ اىشٍ٘ص، اصدؽبً ىزقيٞو

 َٗٝنْل اظٖبسٕب ثبىْقش ػيٚ اىؼلاٍخ      لاعزؼشاػٖب

        

 جٌُٔطد ذؼىز ؽٍم ٜٓ٘ح  ف٣ٌٔ٘ي جَجُس جٍَُٓٞ ٖٓ ْط جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ ٖٓ ٌُٓ لإَجُس 

 

  جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جٍُُٓ ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ كٞم ُِٔحِٝ جلأ٣ٖٔ ذحٌُُ جٗوٍ .1

 Deleteقًف  كٞم جٗوٍ غْ .2

 

 جُط٣ٍوس جُػح٤ٗس 

 هْ ذحُطأش٤ٍ ػ٠ِ جٍُُٓ جٍُٔجو أَجُطٚ  .1

 ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف  Deleteهْ ذحُؼـؾ ػ٠ِ ٌَ  .2

 

 جُط٣ٍوس جُػحُػس 

 ٓرحشٍز Recycle Binهْ ذٓكد ٝجكلاش جٍُُٓ جٍُٔجو أَجُطٚ ٖٓ ْطف جٌُٔطد ج٠ُ ِْس جُٜٔٔلاش  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

  Task Bar جُٜٔحّ ش٣ٍؾ .2

 ٣هطل٢ إٔ ٣ٌٖٔ ج١ًُ جٌُٔطد ْطف جُشحشس ذهلاف أْلَ ك٢ جُٔٞؾٞو جُط٣َٞ جلأكو٢ جُش٣ٍؾ ٛٞ جُٜٔحّ ش٣ٍؾ

ً  جُٜٔحّ ش٣ٍؾ كإ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ٌٝجء ً  ٣ٌٕٞ ٓح ؿحُرح  أهٓحّ غلاغس ٖٓ جُٜٔحّ ش٣ٍؾ جُٞهص ٣ٝطٌٕٞ ؽٞجٍ ٍٓت٤ح

 ٌت٤ٓ٤س ٠ٛ 

 

 

 

  جلإػلآحش ؾُءجُوْٓ جلا٣ٖٔ  .1

 ٣طؼٖٔ ج١ًُٝ Task Barٝٛٞ جُوْٓ جُٔٞؾٞو ك٢ جهظ٠ ٤ٔ٣ٖ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ 

جُط٠  جُرٍجٓؽ ذؼغ قحُس ئ٠ُ ضش٤ٍ جُط٢( جُظـ٤ٍز جُظٌٞ) ٌَٝٓٞ ػحوز جُٓحػس

جٌُٔر٤ٞضٍ جُط٠ ضؼطٔى ػ٠ِ جُشًٍس جُٔظ٘ؼس ُؿٜحَى ٝؾُء ضكى٣ى ُـس  ئػىجوجش ضْ ضػر٤طٜح ػ٠ِ ؾٜحَى ٝذؼغ

ج٠ُ  جُىنٍٞٝٓؼظْ ًٛٙ جٍَُٓٞ ضٌٕٞ ضِوحت٤س ٣ٝطْ جػحكطٜح ج٠ُ ًٛج جُوْٓ ٖٓ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذٔؿٍو  جٌُطحذس

 أقى ئ٠ُ جُٔإشٍ ضك٣ٍي جٌُٔر٤ٞضٍ ٝذؼغ جُرٍجٓؽ جُط٠ ضْ ضشـ٤ِٜح ك٤ٔح ذؼى ٖٓ نلاُي ٖٝٓ جُٔلاقع جٗس ػ٘ى

 ٓٓطٟٞ ٌُٓ ئ٠ُ جلإشحٌز و١ضإ جُٔػحٍ ْر٤َ ٝذؼغ جُٔؼِٞٓحش ػ٘س كؼ٠ِ جٍُُٓ جْْ ْطشحٛى جُهحطس جٍَُٓٞ

 ػٍع جُشرٌس ئ٠ُ ٌُٓ ئ٠ُ جلإشحٌز جٌُٔر٤ٞضٍ ًٔح ضإو١ ػ٠ِ جُكح٢ُ جُظٞش ٓٓطٟٞ جُظٞش ئ٠ُ ػٍع

 جلإشحٌز  هٞز ٝٓىٟ جلاضظحٍ ًٛج ٍْٝػس ذشرٌس ٓطظلاً  ً٘ص ئيج ٓح قٍٞ ٓؼِٞٓحش

 

 

 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ

 

 ٜئرا مبُ اىشٍض َٝضو اخزظبسًا فغٞزٌ ئصاىخ الاخزظبس فقؾ، دُٗ ؽزف اىؼْظش الأطي 

 

  عطؼ اىَنزت ٗثقبئٔ فٜ ئرا مبُ اىشٍض َٝضو ٍيص أٗ ٍغيذا فغٞزٌ ئصاىخ اىَيص أٗ اىَغيذ ّٖبئٞب ٍِ

 عيخ اىََٖلاد ىؾِٞ اىزخيض ٍْخ اٗ اعزشعبػٔ

 

  ٗاخزظبساد اٝؼب ٍٗيفبداىَغيذ : َٝنِ اُ ٝؾز٘ٙ ػيٚ ٍغيذاد 

 

 اىَيص : ٕ٘ ٍيص ٝؾز٘ٙ ػيٚ ّفغخ فقؾ ٗٝزٌ رشاٞئ ٍِ خلاه ثشّبٍظ اخش 

 

 

 

 

1 2 3 
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ٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُؼلآس    جُٓحذن ضٞػ٤كٜح ٣طْ جظٜحٌ هحتٔس ذٌحكس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس ُى٣ي 

ٝضطـ٤ٍ ًٛٙ جُرٍجٓؽ ٖٓ ؾٜحَ ج٠ُ جنٍ ػ٠ِ قٓد ؽر٤ؼس جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ذٚ 

ٝجُٔٓطهىٓس ٝذٍجٓؽ جُشًٍس جُٔظ٘ؼس ُٚ ًٔح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ جػىجوجش ًٛٙ جُرٍجٓؽ 

ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ ضهظ٤ض ٤ًٝل٤س ظٌٜٞٛح ك٢ ًٛج جُوْٓ ٖٓ 

Customize  ُطظٍٜ ُي جُ٘حكًز جُطح٤ُس ٝجُط٢ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذطهظ٤ض ؽٍم

 ػٍع ٌَٓٞ جُرٍجٓؽ ًَ ػ٠ِ قىز ك٤ٌٔ٘ي ضكى٣ى جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o ٚػٍع ٌُٓ جُرٍٗحٓؽ ٝجلإػلآحش "جُط٘ر٤ٜحش" جُهحطس ذ 

o  جُط٘ر٤ٜحش" جُهحطس ذٚجنلحء ٌُٓ جُرٍٗحٓؽ ٝجلإػلآحش" 

o جنلحء ٌُٓ جُرٍٗحٓؽ ٝػٍع جلإػلآحش "جُط٘ر٤ٜحش" جُهحطس ذس كوؾ 

 

ض٤ٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍجء ذؼغ  ٝ جُرٍٗحٓؽ كطف ئ٠ُ ػحوزً جلإػلاّ ٓ٘طوس ك٢ جُٔٞؾٞوز جٍَُٓٞ أقى كٞم جُ٘وٍ ًٔح هى ٣إو١

جُظٞش  ذٔٓطٟٞ جُطكٌْ ػ٘حطٍ كطف ئ٠ُ جُظٞش ٓٓطٟٞ ٌُٓ كٞم جُُٔوٝؼ جُ٘وٍ كٔػلا  هى ٣إو١ ػ٤ِٚ جلإػىجوجش

ًٌٝٛج ٌَُ ٌُٓ نحص ذرٍٗحٓؿٚ ٣ٌٝٔ٘ي جؾٍجء ًًُي جُطح٣ٌم ٝجُٞهص 

 جُطؼى٣لاش ػ٢ِ جػىجوجضٜح
 

كٔػلا ُطـ٤٤ٍ ضٞه٤ص ٝجُطح٣ٌم ٗوّٞ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُطح٣ٌم ٝجُطٞه٤ص جُٔٞؾٞو 

 Change dateذش٣ٍؾ جُٜٔحّ ُطظٍٜ ُ٘ح جُشحشس جُطح٤ُس ٜٝٓ٘ح ٗوّٞ ذحنط٤حٌ 

and time settings  ٝجضرحع جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ىزاٞٞش ٗرؾذٝذ اىَْطقخ اىضٍْٞخ

ىزاٞٞش اىزبسٝخ ٗاى٘قذ اىؾبىِٞٞ 

 ثغٖبصك
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 ش٢ء ػٖ لأػلآي( جشؼحٌج  ض٠ٔٓ ) طـ٤ٍز ٘حكًزً ٥نٍ ٝهص ٖٓ جٍُْحتَ جُط٠ ضظٍٜ ػ٠ِ ْطف جُشحشسٝٛ٘حى ذؼغ 

ج ئػحكس ذؼى جُٔػحٍ ْر٤َ كؼ٠ِ ًَ جلإػلاّ ٝٛٞ جػحكس ؾٜحَ ؾى٣ى ج٠ُ ؾٜحَى ٓػَ  ًٛج ضشحٛى هى ؾٜحَى ئ٠ُ ؾى٣ىجً ؾٜح

 ٣طلاش٠ج٠ُ ؾٜحَى ٝ USBجُٔٞذح٣َ جٝ ش٣ٍكس ج٣ٍُىٌ جٝ جُطحذؼحش جٝ ؿ٤ٍٛح ٖٓ جلاؾُٜز جُط٠ ٣طْ ضٞط٤ِٜح ذط٣ٍوس 

ٍٕ  ذؼى ٗلٓٚ ضِوحء ٖٓ جلإػلاّ  ذحُطؼٍف ػ٠ِ جُؿٜحَ جُٔؼحف ج٤ُس ٝضػر٤طٚ 8 ه٤ِِس ذؼى جٕ ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ غٞج

 

 

 

 

 

 

 جُط٘وَ ذ٤ٖ ُـحش جٌُطحذس ٝٓ٘طوس ػٍع ْطف جٌُٔطد كحٌؿح٣ٝٞؾى ج٣ؼح ك٢ جُٔ٘طوس ج٠٘ٔ٤ُ ٖٓ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ؾُء 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 جُٔٓطهىٓسجُهحص ذحُِٔلحش ٝجُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش  جلأْٝؾ جُوْٓ .2

 ٖٓ أًػٍ كطف قحُس ٣ٍْؼس كل٢ ذط٣ٍوس ذ٤ٜ٘ح جُطرى٣َ ئٌٓح٤ٗس ٣ٝط٤ف جُٔلطٞقس ٝجُِٔلحش جُرٍجٓؽ ٣ظٍُٜ ٛٞ جُوْٓ ج١ًُ

ج ْطف ػ٠ِ ٝئظٜحٌٛح جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ؾٔغ ذٍٓػس ٣ٌٔ٘ي ٝجقىز ٍٓز ِٓق أٝ ذٍٗحٓؽ ًٍ  جُ٘ٞجكً لإٔ جٌُٔطد ٝٗظ

 ً ً  ٣ظؼد كاٗٚ ذحٌُحَٓ جُشحشس ٓٓحقس ضشـَ أٝ جُرؼغ ذؼؼٜح ضـط٢ ٓح ؿحُرح  جُ٘ٞجكً أْلَ ٓٞؾٞو ٛٞ ٓح ٓشحٛىز أق٤حٗح

 Windows ٣وّٞ ِٓق أٝ ٓؿِى أٝ ذٍٗحٓؽ كطف جُٜٔحّ كؼ٘ى ش٣ٍؾ كحتىز ضظٍٜ ٛ٘ح ذحُلؼَ ٖٝٓ ذلطكٚ هٔص ٓح ضًًٍ أٝ

٣ٝطٌٕٞ ًٛج جُوْٓ   جُٔلطٞـ جُرٍٗحٓؽ ٓػَ ٌُٓجً  جٌُُ جُٜٔحّ ٣ؼٍع ش٣ٍؾ ػ٠ِ جُٔلطٞـ جُؼ٘ظٍ ًٛج ٣وحذَ ٌَ ذاٗشحء

 ٖٓ ؾُت٤٤ٖ ٛٔح

 

 

 

 

 

 

جُٜٔحّ ٝجًُٟ ٤ٔ٣ُٙ ػٖ ؿ٤ٍز ذشٌَ ١ٌُٓ ٝ  ش٣ٍؾ ػ٠ِ ذٚ جُهحص جٝ ِٓق جٝ ٓؿِى جٌُُ ذٍٗحٓؽ ٌَُ لاقع جٗس ٣ٞؾى

 جُ٘حكًز جُط٠ ض٣ٍىٛح ذًٜٙ جُهحص جُٜٔحّ ش٣ٍؾ ػ٠ِ جُٔٞؾٞو جٌُُ كٞم ٘وٍُأنٍٟ هْ ذح ٗحكًز ئ٠ُ ُِطرى٣َ ٖٓ ٗحكًز 

 

ػ٠ِ ٓ٘طوس كحٌؿس ػ٠ِ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ ضظٍٜ ُ٘ح هحتٔس ُطهظ٤ض ٝجُطكٌْ ك٢ شٌَ ٝؽٍم ٝػ٘ى جُ٘وٍ

 ػٍع ٌٓٞٗحش ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ًحُطح٠ُ 

 

ػْذ اىْقش ػيٚ ٕزح اىَْطقخ رؾذٝذا ٝقً٘ 

اىْ٘ٝذٗص ثؼشع عطؼ اىَنزت فبسغب ٍِ 

 اٙ ّ٘افز اخشٙ 

َٝنْل اىزجذٝو ثِٞ ىابد اىنزبثخ َٗٝنْل 

ٍِ خلاه  Shift+Alt رىل ثبعزخذاً

 ى٘ؽخ اىَفبرٞؼ

َٝنْل اىزجذٝو ثِٞ ىابد اىنزبثخ مَب 

 ثبعزخذاً رىلَٗٝنْل 

Windows key + Space 

 ٍِ خلاه ى٘ؽخ اىَفبرٞؼ

ْٕب رظٖش عَٞغ اىيابد اىَضجزخ ػيٚ 

عٖبصك َٗٝنْل اىزْقو ثٌْٖٞ ثبخزٞبس 

 اىياخ اىَشاد اىنزبثخ ثٖب 

عضء اىجشاٍظ ٗاىَيفبد ٗاىَغيذاد 

 اىَفز٘ؽخ ٗاىَغزخذٍخ

عضء اخزظبساد ثؼغ اىجشاٍظ ىغٖ٘ىخ 

 اى٘ط٘ه اىٖٞب 

ثفزؼ قبئَخ  8ػْذ اىْقش ػيٚ سعبىخ الااؼبساد ٝقً٘ ْٗٝذٗص 

 ثبلاٗاٍش اىزٙ َٝنْٖب اىزؼبٍو ٍغ ٕزا اىقشص اىَزؾشك

USB Drive  ٍْٖٗب رخزبس اّذ ٍب رشٝذ رطجٞقخ ػيٞخ 
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 ٍيؾ٘ظخ

 

َٝنْل راٞٞش ىاخ ى٘ؽخ اىَفبرٞؼ 

ثبخزٞبس اىياخ اىَشاد اىؼَو ثٖب صٌ 

 فزؼ ى٘ؽخ اىَفبرٞؼ
 

 

 جلاوٝجش  سؽشٍجToolbars 

 ك٢ ئؾٍجءٛح ٣ٌٔ٘ي ٜٓحّ ضٔػَ جُط٢ جٍَُٓٞ أٝ جلأٌَجٌ ٓؿٔٞػس أٝ ػٔٞو أٝ طق ػٖ ػرحٌز جلأوٝجش ش٣ٍؾ

 جُٜٔحّ ذحضرحع جُهطٞجش جُطح٤ُس ش٣ٍؾ ٠ِػ جلأوٝجش أشٍؽس ذؼغ ضظٍٜ إٔ ٣ٌٖٝٔ ذٍٗحٓؽ

 

 جُٜٔحّ ش٣ٍؾ ػ٠ِ نح٤ُس ٓ٘طوس كٞم جلأ٣ٖٔ جُٔحِٝ ذٌُ جٗوٍ .1

 Toolbarsجلأوٝجش  هْ ذحلإشحٌز ج٠ُ أشٍؽس .2

 ئَجُطٚ أٝ لإػحكطٚ جُوحتٔس ك٢ ػ٘ظٍ أ١ كٞم جٗوٍ .3

 

 ش٣ٍؾ جُٜٔحّٖٝٓ جٗٞجع شٍجتؾ جلاوٝجش جُط٠ ٣ٌٔ٘ي جػحكطٜح ج٠ُ 

 

  جُؼ٘ٞجٕ ش٣ٍؾAddress Bar 

ٝجًُٟ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجٓٚ ًش٣ٍؾ ػ٘ٞجٕ ُِٞطٍٞ ج٠ُ جٟ ٓٓحٌ 

 جٝ ػ٘ٞجٕ ػ٠ِ ؾٜحَى جٝ ٖٓ نلاٍ جلاٗطٍٗص ًحُطح٠ُ

  

  ش٣ٍؾ جٍُٝجذؾLinks 

ٝٛٞ ش٣ٍؾ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُٞطٍٞ ج٣ٍُٓغ ٝ جْطؼٍجع ذؼغ جُٔٞجهغ جُط٠ هٔص ذاػحكطٜح ك٠ جُٔلؼِس ٖٓ نلاٍ 

 ٓطظلف جلاٗطٍٗص جُهحص ذي ٝجُٔٞؾٞوز ك٢ جُٔٓحٌ 

C:\Users\user name\Favorites\Links 

  

  

 

  

 ٤فُٞقس جُٔلحض Touch keyboard 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جظٜحٌ ُٞقس ٓلحض٤ف جٌُط٤ٍٗٝس ضط٤ف ُي جٌُطحذس ػٖ ؽ٣ٍن جُلحٌز ك٠ قحُس ٝؾٞو ػطد ذِٞقس 

٣ٌٝٔ٘ي جُطكٌْ ذِـحش جٌُطحذس ٓػَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ضٔحٓح ٝلاقع جٗس ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ ػلآس جُهٍٝؼ جُٔلحض٤ف جلاْح٤ْس 

٣طْ جؿلام ُٞقس جُٔلحض٤ف ٌُٖٝ ٝػؼٜح ك٠ ؾحٗد جُشحشس جلا٣ٍٓ ُك٤ٖ جُؼٞوز ج٤ُٜح ٝجْطهىجٜٓح ُِٝهٍٝؼ ٜٓ٘ح  لا

 Exitٝجُ٘وٍ ػ٠ِ نٍٝؼ   Toolsٝجؿلاهٜح ضٔحٓح ٣ٌٕٞ ٖٓ نلاٍ جُىنٍٞ ج٠ُ 

 

 

 

ٝقً٘ ثؼشع اىَ٘اقغ اىزٚ  Linksثبىْقش ػيٚ 

رٌ اػبفزٖب اىٚ اىَفؼيخ اىخبص ثَغزؼشع 

 الاّزشّذ ىذٝل ٗاىَ٘ع٘دح ثبىَغبس اىغبثق

 ٍيؾ٘ظخ

 

أعَبء أاشؽخ الأدٗاد اىزٜ ٝ٘عذ 

ثغ٘اسٕب ػلاٍخ اخزٞبس رنُ٘ 

 ٍ٘ع٘دح ثبىفؼو ػيٚ اشٝؾ اىَٖبً
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  جوٝجش ْطف جٌُٔطدDesktop 

ضٌٔ٘ي ٖٓ جْطؼٍجع ًحكس جٌُٔٞٗحش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٝجلانط٤حٌ 

 ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ ُِٞطٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٤ُٜح 

 

 

 

  ًػٍع ضؿحٗد جُ٘ٞجكCascade Windows 

  ػٍع جُ٘ٞجكً جُكح٤ُسShow Windows Staked 

 ػٍع ؾ٘رح ج٠ُ ؾ٘د  Show Windows Side By Side 

  ػٍع ْطف جٌُٔطدShow Desktop 

  ّػٍع ٓى٣ٍ جُٜٔحStart Task Manager 

 ّجؿلام ش٣ٍؾ جُٜٔحLock The Taskbar  

 ٌّٝٓٞٗحضٚ  نٞجص ش٣ٍؾ جُٜٔحProperties 

 

 

 

 ّػٍع ٓى٣ٍ جُٜٔح Start Task Manager 

ً  ٣ٌٔ٘ي جٌُٔر٤ٞضٍ ًٔح ػ٠ِ ضشـ٤ِٜح ٣طْ جُط٢ جُرٍجٓؽ جُٜٔحّ ك٢ ػٍع ضٓطهىّ ئوجٌز  جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُؼػٌٞ أ٣ؼح

 ٝجًُٟ ٣ٓطهىٓٚ exeيجش جلآطىجو  ضشـ٤َ جُرٍجٓؽ ِٓلحش ٓػَ ٢ٛ ٝ )ٓؼ٤ٖ  ذرٍٗحٓؽ ٓوطٍٗس ضٌٕٞ هى جُط٢

ٝٗلاقع جٜٗح ضطٌٕٞ ٖٓ ػىز ٖٓ جُطر٣ٞرحش ٌَُ ٓ٘س ٜٓحٓٚ  (ٓرحشٍ ذشٌَ جُرٍجٓؽ أقى ضشـ٤َ ُرىء جٌُٔر٤ٞضٍ

 جُهحطس ًحُطح٠ُ

 

 
ٕٗ٘ خبص ثز٘ػٞؼ ػَو اىجشاٍظ  App history رج٘ٝت

اىؾبىٞخ ثبىنَجٞ٘رش ٗفٚ ؽبىخ رؼيٞق اٗ رْٖٞظ اٙ ثشّبٍظ رظٖش 

ْٕٗب َٗٝنْل أغلاقٔ ثأٍش ٍجباش ٍِ خلاه  Statusؽبىزخ 

 End Taskاخزٞبس اىجشّبٍظ اىَؼيق ٗاىْقش ػيٚ 

 

ٕٗ٘ خبص ثز٘ػٞؼ ػَو اىجشاٍظ اىزٚ ٝزٌ  Processesرج٘ٝت 

فزؾٖب ٍجباشح ثذُٗ اىزذخو ٍْل ىؾبعخ اىْ٘ٝذٗص اىٖٞب فٚ 

اعزنَبه رشاٞو اىنَجٞ٘رش َٗٝنْل اّٖبء ػَو اٙ ثشّبٍظ ٍْٖب 

 End Processٍِ خلاه اىْقش ػيٚ 

 

ٍنّ٘بد عطؼ اىَنزت ىذٝل ٍِ ثشاٍظ ٍٗيفبد 

 ٍٗغيذاد ٝزٌ ػشػٖب ٗالاخزٞبس فَٞب ثْٖٞب 

 ٍيؾ٘ظخ

اىَفز٘ؽخ ػيٚ عطؼ اىَنزت طش  ػشع اىْ٘افز ىافزؼ امضش ٍِ ّبفزح ثشّبٍظ لاعزؼشاع مو ٍب عجق 

 ٍٗلاؽظخ اىفش  ثٌْٖٞ ٗع٘ف ّزطش  ْٕب اىٚ اشػ الاٗاٍش اىزٜ رؾزبط اىٚ رجغٞؾ فقؾ مبىزبىٜ
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 ٍلاؽظخ

اىغبثق رمشٕب ٗىنِ اؽزس اُ رقً٘ ثاّٖبء ػَو ثشّبٍظ ٕبً  َٝنْل اّٖبء ػَو اٙ ثشّبٍظ ثبعزخذاً ٕزٓ اىطشٝقخ startupفٚ رج٘ٝت 

 ىزشاٞو اىْ٘ٝذٗص ٗفٚ ٕزٓ اىؾبىخ عٞز٘قص ػَو اىغٖبص ٗلاعزؼبدح اىؼَو لاثذ ٍِ اػبدح رشاٞئ ٍشح اخشٙ

 

ٍِ خلاىخ ٝزٌ ٍؼشفخ عَٞغ اىجشاٍظ اىزٙ  Startupرج٘ٝت 

ْل ٍِ َٗٝن  ٝقً٘ اىْ٘ٝذٗص ثزشاٞيٖب ريقبئٞب ػْذ ثذء اىزشاٞو

خلاىٖب اٝقبف اٙ ٍِ اىجشاٍظ ٍِ خلاه اخزٞبس اىجشّبٍظ 

 Disableٗاىْقش ػيٚ 

ٝزٞؼ ىل ٍؼشفخ اىَغزخذٍِٞ اىؾبىِٞٞ ىيغٖبص  Usersرج٘ٝت 

ٗاىَغزخذً اىفؼبه ٍِ خلاه ارظبه اىشجنخ اىَؾيٞخ َٗٝنْل قطغ 

  Log Offارظبه اٙ ٌٍْٖ اٗ راٞٞش اىَغزخذً ٍِ خلاه 

ٕٗ٘ خبص ثز٘ػٞؼ ػَو عَٞغ اىجشاٍظ  Servicesرج٘ٝت 

ثبىنَجٞ٘رش ٗر٘ػٞؼ ؽبىزٖب َٗٝنْل ٍِ خلاىٖب ٍؼشفخ ٍذٙ 

 يجشٗعٞغ٘س ٗاىزامشح اىؼش٘ائٞخ ىينَجٞ٘رشىاعزٖلاك مو ٍْٖب 

 

ٍْٖٗب َٝنْل رقٌٞٞ اداء عٖبصك  Performanceرج٘ٝت 

ٍٗزبثؼخ اىزاٞش فٚ اعزٖلاك اىجشٗعٞغ٘س ٗاىزامشح ػْذ رشاٞو 

اىجشاٍظ ٍَب ٝإدٙ اىٚ عشػخ اىغٖبص ٗعٖ٘ىخ اّغٞبثٔ فٚ رْفٞز 

 الاٗاٍش 
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 ٌّٝٓٞٗحضٚ نٞجص ش٣ٍؾ جُٜٔح Properties 

 ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ؽ٣ٍوس ػٍع ًَ ٖٓ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٝهحتٔس جذىج ٝش٣ٍؾ جلاوٝجش 

 

  ّضهظ٤ض ػٍع ش٣ٍؾ جُٜٔحTaskbar 

 

  ّجؿلام ش٣ٍؾ جُٜٔحLock The Taskbar 

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؿلام نحط٤س جُطكٌْ ك٢ ضـ٤ٍ ػٍع )جٌضلحع ( 

ٝضك٣ٍي ش٣ٍؾ جُٜٔحّ كؼ٘ى جنط٤حٌ ؿِن ش٣ٍؾ جُٜٔحّ لا ٣ٌٔ٘ي 

ٝك٠ قحُس ٌؿرطي ك٠ ضـ٤٤ٍ قؿٔس جٝ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

ضـ٤٤ٍ ػٍع ش٣ٍؾ جُٜٔحّ جٝ ٌٓحٗس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد هْ ذلي 

 جلاؿلام ٓإهطح 

 

 ُكحكس جُؼ٤ِح ُٚ ٝجْكد ج٠ُ جػ٠ِ ُطـ٤ٍ ػٍع جُش٣ٍؾ هق ػ٘ى ج

 قط٠ ضظَ ُِكؿْ جُٔ٘حْد

 

  ُطـ٤٤ٍ ٌٓحٕ جُش٣ٍؾ هْ ذٓكد ٝجكلاش جُش٣ٍؾ ج٠ُ جُؿٜس جُط٠ ض٣ٍىٛح ٤ٔ٣ٖ جٝ ٣ٓحٌ جٝ لاػ٠ِ 

 

  ّجلانلحء جُطِوحت٢ ُش٣ٍؾ جُٜٔحAuto Hide the taskbar 

ك٢ قحُس جنط٤حٌ ًٛٙ ج٤ُُٔز ٣وّٞ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذحلانطلحء ٖٓ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ضِوحت٤ح ٣ٝظٍٜ كوؾ ك٠ قحُس 

 ٌٍٓٝ جُلحٌز كٞم ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

 

  ْجْطهىجّ جلأ٣وٞٗحش طـ٤ٍز جُكؿUse Small Icons 

 ك٠ قحُس جنط٤حٌى ًُٜز ج٤ُُٔز ٣وّٞ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذطظـ٤ٍ قؿْ جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞوز ذس ٤ٌُٕٞ جُشٌَ ًحُطح٠ُ 
 

 

 

  ٓٞهغ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٖٓ ْطف جٌُٔطدTaskbar Location on screen 

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ضكى٣ى ٓٞهغ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذىٕٝ جُطىنَ ج٤ُى١ٝ ًٔح ْرن ٝيًٍش ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضهطحٌ ٓٞهؼس 

 ك٠ ْطف جٌُٔطد ٤ُ٘طوَ ضِوحت٤ح ج٠ُ جُٔٞهغ جُؿى٣ى ذىٕٝ ضىنَ جنٍ ٓ٘ي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 الاٝقّ٘بد فٚ ؽبىخ اىؼشع طاٞشح اىؾغٌ

 الاٝقّ٘بد فٚ ؽبىخ اىؼشع مجٞشح اىؾغٌ
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 ػىجو ػٍع جُِٔلحش جُٔلطٞقسج Taskbar Button  

 ٠ٔٓٓ ؿ٤ٍ ٝجقى ًٌُ جلاكطٍجػ٢ جُؼٍع ؽ٣ٍوس ك٢ ذٍٗحٓؽ ًَ ٣ظٍٜ

 ػ٠ِ ُِٝكظٍٞ ٓلطٞقس جُرٍٗحٓؽ ػ٘حطٍ ٖٓ جُؼى٣ى ضٌٕٞ ػ٘ىٓح قط٠

 ُطـ٤٤ٍ جُٜٔحّ ش٣ٍؾ ٓظٍٜ ضهظ٤ض ٣ٌٔ٘ي ُٓوقْ ٝؿ٤ٍ ٗظ٤ق ٓظٍٜ

 جُؼ٘حطٍ ٖٓ جُؼى٣ى ٝؾٞو ػ٘ى ضؿ٤ٔؼٜح ٤ًٝل٤س جلأٌَجٌ ظٌٜٞ ٤ًل٤س

ٓلطٞـ  ِٓق ٌَُ ٓ٘لظِس أٌَجٌ ػٍع جنط٤حٌ أ٣ؼًح ٣ٌٔ٘ي جُٔلطٞقس ًٔح

 ٣ٌٝٔ٘ي ضهظ٤ٜح ًحُطح٢ُ قٓد ٌؿرطي

 

 

 

 جُؿٔغ  ً  جُط٤ٔٓحش ٝئنلحء وٝٓح

 جُهحطس جُ٘ٞجكً ٖٓ جُؼى٣ى كطف قحُس ك٢ قط٠ ض٤ٔٓس ذىٕٝ ٝجقى ًٌُ ذٍٗحٓؽ ًَ ٣ظٍٜ جلاكطٍجػ٢ جلإػىجو ٛٞ ًٛج

 جُٔلطٞقس ٝجُ٘ٞجكً جُرٍٗحٓؽ ٖٓ ًلا جُٞجقى جٌُُ ًٛج جُرٍجٓؽ ٣ٝٔػَ ذأقى

 

 

 

 

 

 

 

 

 جُٜٔحّ ش٣ٍؾ جٓطلاء ػ٘ى جُؿٔغ 

 ػ٠ِ ضكط١ٞ جُط٢ جُرٍجٓؽ ؽ٢ جُٜٔحّ ٣طْ ش٣ٍؾ جَوقحّ ض٤ٔٓس ٝػ٘ى ُٚ ٝجقى ًٌُ ٗحكًز ًَ جلإػىجو ًٛج ٣ظٍُٜ

 جُٔلطٞقس ذحُ٘ٞجكً هحتٔس ػٍع ئ٠ُ جٌُُ كٞم جُ٘وٍ ُِرٍٗحٓؽ ٣إو١ ٝجقى ٌَ ئ٠ُ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ٖٓ جُؼى٣ى

 

 

 

 

 ّجُؿٔغ ػى  ً  ٓطِوح

ً  جلأٌَجٌ ؽ٢ ٣طْ لا أٗٚ ػىج ك٤ٔح جُٜٔحّ ش٣ٍؾ جٓطلاء ػ٘ى جُؿٔغ ٓغ جلإػىجو ًٛج ٣طشحذٚ  ذـغ ٝجقى ٌَ ئ٠ُ ٓطِوح

 نلاٍ جُط٘وَ غْ ٖٝٓ جلأٌَجٌ قؿْ جُٔلطٞقس ٣وَ ٝجُ٘ٞجكً جُرٍجٓؽ ػىو َجو جُٔلطٞقس ًِٝٔح جُ٘ٞجكً ػىو ػٖ جُ٘ظٍ

 جُٜٔحّ ش٣ٍؾ
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 Notification Areaجػىجو ٓ٘طوس جلاػلآحش  .6

ٖٝٓ نلاُٚ ٣ٌٔ٘ي ضهظ٤ض جلا٣وٞٗحش ٝجلاػلآحش جُط٠ ضظٍٜ 

 ذٔ٘طوس جلاشؼحٌجش

 

 Aero Peekنحؽلس  ٗظٍز ئُوحء .7

 ضلٞم جُط٢ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ٖٓ جُؼى٣ى أٓحّ ػ٘ىٓح ضؿى ٗلٓي

ج جْط٤ؼحذي كلا ضؿِّ ًٍ ًٌح ٓطك٤  جُٔ٘طشٍز جُٔططح٤ُس جُ٘ٞجكً أٓحّ ٍٝٓضر

 جُ٘ٞجكً ُٔؼح٣٘س Aero ُـ نحؽلس ٗظٍز ٤ُٓز كرحْطهىجّػ٤٘٤ي  أٓحّ

 جُكح٤ُس جُ٘حكًز ئنلحء وٕٝ ذٍٓػس جُٔلطٞقس

كؼ٘ى ضلؼ٤ِي ٝجنط٤حٌى لإػحكس ًٛٙ ج٤ُُٔز ج٠ُ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ 

 ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجع جٟ ٖٓ جُ٘ٞجكً ًحُطح٢ُ

 

 

 

 

 جُ٘حكًز ًُٜٙ ٓظـٍز طٌٞز ُؼٍع جُٜٔحّ ش٣ٍؾ ٌَ ئ٠ُ هْ ذحلإشحٌز 

 ْجُ٘حكًز ُٔؼح٣٘س جُٔظـٍز جُظٌٞز ًٛٙ ئ٠ُ ذحُٔحِٝ ذحلإشحٌزهْ  غ 

 جُشحشس ذ٢ِٔء

 ػ٤ِي كٔح ذٔؼح٣٘طٜح ضوّٞ جُط٢ جُ٘حكًز ئ٠ُ جُطرى٣َ ك٢ ضٍؿد ً٘ص ئيج 

 جُٔظـٍز جُظٌٞز كٞم جُ٘وٍ ْٟٞ

 

 

 

 

 ْضهظ٤ض جُوٞجت Jump list 

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُكلحظ ػ٠ِ جٟ ػىو ٖٓ جُرٍجٓؽ ٝجُِٔلحش هى هٔص 

ٝجُطؼحَٓ ٓؼٜح ٓإنٍج ًٔح جٕ جُؿُء جُهحص ذحُهظٞط٤س ذلطكٜح 

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُس ٓ٘غ ًٛز جُهحط٤س ذحَجُس جُؼلآس ٖٓ جُهحٗس 

جُٔٞؾٞوز ٝذًٜج جُشٌَ لا٣ٌٖٔ ٣ُِٞ٘ىَٝ قلع جنٍ ِٓلحش هى هٔص 

 ذلطكٜح ٝذًٜج ٣ظؼد شهض جنٍ ضطرغ قًٍحضي ػ٠ِ ج٣ُٞ٘ىَٝ

 

 

 

 

  ضهظ٤ض ػٍع ش٣ٍؾ جلأوٝجشToolbars 

 ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جظٜحٌ ٝجنلحء شٍجتؾ جلاوٝجش جُطح٤ُس            

 ٖش٣ٍؾ جُؼ٘ح٣ٝ  

 ش٣ٍؾ جٍُٝجذؾ جُٔلؼِس  

 ُٞقس جُٔلحض٤ف جٍُه٤ٔس 

 ْطف جٌُٔطد 
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 جُرٍجٓؽذحنطظحٌجش جُهحص  جلا٣ٍٓ جُوْٓ .3

ضٓحػىى ج٠ُ جُٞطٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٤ُٜح ٝهى ٠ٛٝ جُٔ٘طوس جهظ٠ ٣ٓحٌ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٝجُط٠ ٣ظٍٜ ك٤ٜح ذؼغ جُرٍجٓؽ جُط٠ 

 ًحُطح٠ُ ضطكٌْ جٗص ك٠ ظٌٜٞ جٝجُـحء ٝؾٞو ًٛز جُرٍجٓؽ ك٠ ًٛج جُؿُء ٖٓ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ

 

 ٝجُىنٍٞ ج٠ُ شحشس ٓطٍٝ  جُشحشس ًٔح ٣ٓحٌهْ ذحُىنٍٞ ج٠ُ شحشس جذىج ذطك٣ٍي جُلحٌز ج٠ُ جهظ٠ جْلَ  .1

 All App غْ جٗوٍ كٞم ٣ٝؾ جلاٝجٍٓ ُشحشس ٓطٍشٍٍٓ لاظٜحٌ ك٠ جٟ ٓ٘طوس كحٌؿس جٗوٍ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ .2

ػ٘ى ظٌٜٞ جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ػ٠ِ ؾٜحَى هْ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُرٍٗحٓؽ جٍُٔجو ٝػؼس ك٠ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ  .3

 ٤ُٝSticky Notsٌٖ جُرٍٗحٓؽ جُٔهطحٌ ٛٞ لاظٜحٌ هحتٔس جلاٝجٍٓ جُهحطس ذًٜج جُرٍٗحٓؽ 

 ج٠ُ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٓرحشٍز جنطظحٌ ُس س٤ُطْ جػحك Pin to taskbar جٗوٍ كٞم .4
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 ُشهظ٤سٓؿِى جُِٔلحش ج My documents 

 جُىنٍٞ ذطٓؿ٤َ ٣وّٞ ج١ًُ جُشهض ذحْْ ض٤ٔٓطٚ ٣طْ ج١ًُ جُشهظ٢ جُٔؿِى ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٣كط١ٞ

 ذحُٔٓطهىّ ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ  نحطس ِٓلحش ذىٌٝٙ ػ٠ِ جُٔؿِى ًٛج ٣كط١ٞ ٝ Windows 8 ئ٠ُ قح٤ُحً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  ْطف جٌُٔطدDesktop 

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجع جُِٔلحش جُٔٞؾٞو ك٠ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي 

 

  جُط٣ُ٘لاشDownload 

ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُٞطٍٞ ج٠ُ جُِٔلحش جُط٠ هٔص ذطك٤ِٜٔح ٖٓ نلاٍ جلاٗطٍٗص كًٜج ٛٞ جُٔٞهغ جلاكطٍجػ٠ ُطك٤َٔ 

 جًٓرٌِٞجُِٔلحش ٖٓ جلاٗطٍٗص 

 

  جُٔلؼلاشFavorites 

 ٛ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُٞطٍٞ ج٠ُ ؾ٤ٔغ جُٔٞجهغ جُٔلؼِس ُى٣ي ٝجُط٠ هٔص ذكلظٜح ك٠ ٓطظلف جلاٗطٍٗص جًٓرٌِٞ 

 

  ٌٝجذؾLinks 

  ٣Linkٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ٝػغ جٍُٝجذؾ ٝجُط٠ ض٣ٍى جٕ ضظٍٜ ك٠ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ جػحكس 

 

 ٘ىجشجُٔٓط My Documents 

ٌٓطرس "جُٔٓط٘ىجش" ق٤ع ٣ٌٔ٘ي جُٞطٍٞ ئ٠ُ جُِٔلحش جُ٘ظ٤س ٝؾىجٍٝ جُر٤حٗحش ٝجُؼٍٝع ٜٝٓ٘ح ٣طْ كطف 

 جُطوى٤ٔ٣س ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ أٗٞجع جُٔٓط٘ىجش جلأنٍٟ ٝكطكٜح

 

 ج٤ُْٞٔو٠ My Music 

 ٝضشـ٤ِٜح جلأنٍٟ جُظٞض٤س ٝجُِٔلحش ج٤ُْٞٔو٠ ئ٠ُ جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' ج٤ُْٞٔو٠' ٌٓطرس ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

  ٌٞجُظMy Picture 

 ٝػٍػٜح جٍُْٞٓحش ِٝٓلحش جٍُه٤ٔس جُظٌٞ ئ٠ُ جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع جُظٌٞ ٌٓطرس كطف٣ٌٔ٘ي  ٜٝٓ٘ح
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 الأَِٝ اىَبٗط ثضس اىْقش ؽشٝق ػِ فزؾٖب ثذُٗ اىَؾزٗفبد عيخ ئفشاؽ َٝنْل

   Empty Recycle Bin اىَؾزٗفبد  عيخ ئفشاؽ ف٘  اىْقش صٌ ف٘قٖب

 

 

 ٞجُل٤ى٣   My Video 

 ٝضشـ٤ِٜح ٞ ُى٣ي٣ج٠ُ ِٓلحش جُل٤ى جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع جلاكلاّ ٌٓطرس ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

 جلأُؼحخ Saved Games 

 جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ جُٔٞؾٞوز جلأُؼحخ ًحكس ئ٠ُ جُٞطٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' جلأُؼحخ' ٓؿِى ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

  ِْس جُٔكًٝكحشRecycle Bin 

ؾ٤ٔؼ٘ح ٗؼِْ ٜٓٔس ِْس جُٔكًٝكحش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد كؼ٘ىٓح ضوّٞ ذكًف ِٓق أٝ 

كاٗٚ لا ٣طْ قًكٚ ك٢ جُكو٤وس ٜٗحت٤حً ٌُٝ٘ٚ ٣ًٛد أٝلا ئ٠ُ ِْس جُٔكًٝكحش ًٝٛج ٓل٤ى ك٢  ٓؿِى

قحُس جقط٤حؾي ٍٓز جنٍٟ ج٠ُ جُِٔق جُٔكًٝف ك٤ٌٔ٘ي جْطؼحوضٚ ٍٓز أنٍٟ ٝجٕ ً٘ص ٓطأًىجً 

ٖٓ أٗي ُٖ ضكطحؼ ئ٠ُ جُؼ٘حطٍ جُٔكًٝكس ٍٓز أنٍٟ ٣ٌٔ٘ي ضل٣ٍؾ ِْس جُٔكًٝكحش ْٝٞف 

 ف جُؼ٘حطٍ ٜٗحت٤حً ٝجْطؼحوز ٓٓحقس جُوٍص جُط٢ ًحٕ ٣ٓطهىٜٓح ٣إوٟ يُي ئ٠ُ قً

 

  قًف جُِٔلحش ذظلس وجتٔس ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش 

ػ٘ىٓح ضوّٞ ذكًف ِٓق ٣طْ ٗوِٚ ػحوزً ئ٠ُ ِْس جُٔكًٝكحش قط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ جْطٍوجوٙ لاقوحً ئيج 

ً ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝجلاْطلحوز ٖٓ  أ٣س ٓٓحقس ػ٠ِ ُُّ جلأٍٓ ًٔح ْرن ٝلإَجُس جُِٔلحش ٜٗحت٤ح

جُوٍص جُػحذص ًحٗص ضكطِٜح ًٛٙ جُِٔلحش ٣ؿد قًكٜح ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش ٣ٌٖٝٔ جنط٤حٌ 

ٝيُي لطف ِْس جُٔكًٝكحش ٣ٌٕٝٞ ذقًف جُِٔلحش جُلٍو٣س ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش أٝ ضل٣ٍـٜح 

 ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد غْ هْ ذاؾٍجء ٝجقى ٓٔح ٢ِ٣ػ٤ِٜح ٖٓ ذحُ٘وٍ جُُٔوٝؼ 

 

  ً  ُكًف ِٓق ٝجقى ٜٗحت٤ح

 OK  ٝذؼى يُي جٗوٍ كٞم ٓٞجكن Deleteغْ جػـؾ كٞم قًف لاظٜحٌ جُػحتٔس جٗوٍ كٞهٚ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ُكًف ًحكس جُِٔلحش 

غْ جٗوٍ كٞم  Empty Recycle Binجٗوٍ كٞم ئكٍجؽ ِْس جُٔكًٝكحش       ك٢ ش٣ٍؾ جلأوٝجش

 Okٓٞجكن 
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 ٍيؾ٘ظخ

 

َٝنْل ؽزف أؽذ اىَيفبد ثظفخ دائَخ ٍِ اىنَجٞ٘رش دُٗ ئسعبىٔ ئىٚ عيخ اىَؾزٗفبد ػِ ؽشٝق 

 (Shift+ Delete) اىْقش ف٘  اىَيص صٌ اىؼاؾ ف٘ 

 

 

 

 ئػىجو ِْس جُٔكًٝكحش 

 

ك٢ ذؼغ جلاق٤حٕ ػ٘ى قًف ِٓلحش ًر٤ٍز جُكؿْ لا ضؿىٛح ك٢ ِْس جُٔكًٝكحش ًُُٝي ُٖ 

ضٓطط٤غ جٕ ضوّٞ ذحْطؼحوضٜح ٍٓز جنٍٟ ُٝؼىّ قىٝظ ًٛٙ جُٔشٌِس ٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جػىجو 

ٓٓحقس ِْس جُٔكًٝكحش ٝجُط٠ ضؼطٔى ذىٌٝٛح ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍص جُظِد جُٔهظظس ُس 

ٓٓحقس ٓهظظس ُِٓس جُٔكًٝكحش  C,Eهٍص طِد ٖٓ كلاقع ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ جٕ ٌَُ 

ضؼطٔى ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍص جُظِد جُهحص ذس ٖٝٓ نلاٍ جُ٘حكًز جُطح٤ُس ٝجُط٢ ٣ٌٔ٘ي 

جُكظٍٞ ػ٤ِٜح ػٖ ؽ٣ٍن جُٞهٞف ػ٠ِ ِْس جُٜٔٔلاش ٝجُ٘وٍ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ ٜٝٓ٘ح هْ 

  Propertiesذحنط٤حٌ 

 

 

 

 

 

 

 

  ؾ٤ٔغ جلاهٍجص ج٣ؿحو ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ ٗحكًز نٞجص ِْس جُٜٔٔلاش

جُظِرس جُٔطٞكٍز ُى٣ي ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضكى٣ى جُوٍص جُظِد جًُٟ ض٣ٍى 

  ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ِْس جُٜٔٔلاش ُٚ

 

٣ٌٔ٘ي ضهظ٤ض ٓٓحقس جًرٍ ُِٓس ذحنط٤حٌ جُوٍص جُٔطِٞخ  .1

جلاكطٍجػ٤س جُٜٔٔلاش جُهحطس ذًٜج جُوٍص جُظِد ذطـ٤٤ٍ جُو٤ٔس 

ُٜح ًِٝٔح ًحٗص جُٔٓحقس جًرٍ ضْ جٌْحٍ جُِٔلحش جٌُر٤ٍز ج٠ُ ِْس 

جُٜٔٔلاش ٝجُكلحظ ػ٤ِٜح لاْطٍؾحػٜح ٝضلاه٠ جُٔشٌِس جُٓحذن 

 يًٍٛح

 

٣ٌٔ٘ي ؾؼَ جُِٔلحش جُٔكًٝكس لا ض٘وَ ج٠ُ ِْس جُٔكًٝكحش ػ٘ى  .2

جُكًف ٌُٖٝ ضكًف ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝك٠ ًٛٙ جُكحُس لا ٣ٌٔ٘ي 

 حوضٜح ٍٓز جنٍٟجْطؼ

 

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ٓ٘غ جٍُْحُس جُطك٣ٍ٣ًس جُط٢ ٣طْ ػٍػٜح ػ٘ى قًف جُِٔلحش ُط٘ر٤ٜي ج٠ُ جؾٍجء جُكًف .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

1 
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  ٍجٌُٔر٤ٞضComputer 

 جلأهٍجص جُػحذطس ٓكًٍحش ئ٠ُ جُٞطٍٞ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘يٝجُط٢  Computer ٗحكًز ذلطف ٣وّٞ

 ذحٌُٔر٤ٞضٍ ًحُطح٠ُ جُٔطظِس جلأنٍٟ ٝجلأؾُٜز جُؼٞت٤س ٝجُٔحْكحش ٝجُطحذؼحش ٝجٌُح٤ٍٓجش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ .1

 

 
 

٣ٝطٌٕٞ ٖٓ ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞ جُظـ٤ٍز ك٠ جهظ٠ ج٤ُٓحٌ ٝضٓطهىّ ًٛز  ٣ظٍٜ ش٣ٍؾ جُؼ٘ح٣ٖٝ أػ٠ِ ًَ ٗحكًز

جٍَُٓٞ ًحُطح٠ُ جٍُُٓ    ذحُ٘وٍ ػ٤ِس ٣وّٞ ذحظٜحٌ هحتٔس ٖٓ ٝظ٤لطٜح ضظـ٤ٍ ٝضٌر٤ٍ ٝجؿلام جُ٘حكًز ٣ٝٞؾى 

ٝجٍُُٓ     ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣وّٞ               ٓؿٔٞػس ٖٓ جَجٌ جلاٝجٍٓ ُِو٤حّ ذًٜز جُٜٔحّ جػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ

ذحظٜحٌ نٞجص جُ٘ظحّ ُ٘ٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝجٍُُٓ    ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣وّٞ ذحٗشحء ٓؿِى ؾى٣ى ٝجٍُُٓ      ػ٘ى جُ٘وٍ 

ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُطٍجؾغ ػٖ جنٍ ػ٤ِٔس هٔص ذط٘ل٤ًٛح ٝجٍُُٓ     ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي جُؼٞوز ٍٓز جنٍٟ ج٠ُ 

هٔص ذحُطٍجؾغ ػٜ٘ح ك٤ٔح ْرن ٝجٍُُٓ      ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣وّٞ ذلطف هحتٔس ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جُؼ٤ِٔس جُط٠ 

ٗٞػ٤س جٍَُٓٞ جُٔٞؾٞوز ك٠ ًٛج جُؿحٗد ٖٓ ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ  ًٔح ٗؿى ك٠ ٓ٘طظق ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ جْْ جُٔؿِى جًُٟ 

 طٜح جؿلام جُ٘حكًز جٝ ضٌر٤ٍٛح جٝ ضظـ٤ٍٛح ضوّٞ ذحُؼَٔ ػ٤ِٚ ٝك٠ جهظ٠ ج٤ٔ٤ُٖ ضؿى ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞ ٖٓ ٝظ٤ل

 

 ش٣ٍؾ جُوٞجتْ  .2

 

 

 

 ٝٛٞ ٣كطٟٞ ػ٠ِ غلاظ هٞجتْ ًَ هحتٔس ْٜٓ٘ ٣ٍضرؾ ذٜح ش٣ٍؾ جلاوٝجش

 

 

 ٍشثغ اىجؾش

 الاقشاص اىظيجخ

 الاقشاص اىَذٍغخ

4 

6 

7 

 عضء اىزْقو

 اشٝؾ الادٗاد

 اشٝؾ اىؼْ٘اُ

1 

 

3 

5 

 اشٝؾ اىق٘ائٌ
2 

 

ٍْطفخ ػشع 

 اىَؾز٘ٙ

8 
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  هحتٔسFile  

 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ كطف ٗحكًز ؾى٣ىز ُ٘لّ جُٔؿِى جًُٟ  .1

 ضؼَٔ ػ٤ِس 

 كطف شحشس جٝجٍٓ جُىِٝ ُِطؼحَٓ ٓؼٜح جٗظٍ طلكس  .2

 Dos لاٝجٍٓ PowerShellكطف ٗحكًز  .3

 ٓٓف ػ٘ح٣ٖٝ ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ جُٔهُٗس ُى٣ي  .4

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُكظٍٞ ػ٠ِ ٓٓحػىز ُشٍـ ٗحكًز  .5

 جُٔطظلف ٣ُِٞ٘ىَٝ ٝٓؼِٞٓحش ػٖ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ

 لاؿلام ٗحكًز ج٣ُٞ٘ىَٝ ٜٗحت٤ح  .6

 Jumpٝلاَجُس ًٛز جُِٔلحش ٖٓ ًٛز جُٔ٘طوس ٌجؾغ ٗحكًز ٓؼٜح ٓ٘طوس جظٜحٌ جنٍ جُٔؿِىجش جُط٠ هٔص ذحُطؼحَٓ  .7

List  75طلكس 

 

  هحتٔسComputer  

ٝضهطِق جوٝجش  ٠ٛٝDrive Tools ٓؼىز ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍجص جُظِرس ًٔح ٛٞ ٓٞػف ػ٠ِ ش٣ٍؾ جُؼ٘ٞجٕ 

 ش٣ٍؾ جلاوجٝش ػ٘ى جنطلاف ٗٞػ٤س جُشة جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس هٍص طِد جٝ ٓؿِى جٝ ِٓق ٝٓوٓٔس ج٠ُ غلاظ جؾُجء

 ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Location Group 

  ٓؿٔٞػسlocation  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس جُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍجص جُظِرس ذاْطهىجّ جلاوٝجش جُطح٤ُس 

 

 Properties  

 

  جلاوجز نٞجصProperties  

 

ك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍص طِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز نٞجص 

Properties  ضظٍٜ ُي ٗحكًز ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٓؼٍكس ٓؼِٞٓحش نحطس

ٗٞػ٤س جُوٍص جُظِد  Drive Eذًٜج جُوٍص جُظِد ٓػَ جْٔس 

Local Drive  ٗظحّ ض٤ٜثس جُوٍص جُظِدNTFS  جُٔٓحقس جلاؾٔح٤ُس

جُٔٓحقس جُٔٓطهىٓس ٖٓ جُوٍص جُظِد  GB 600ُِوٍص جُظِد 

536 GB  ٤ُٔٓٝز ذحُِٕٞ جلاٌَم ٝجُٔٓحقس جُلحٌؿس ٖٓ جُوٍص

ٝج٤ُُٔٔز ذحُِٕٞ جلاقٍٔ ٣ٌٔ٘ي ج٣ؼح جَجُس جُِٔلحش  GB 63.7جُظِد 

حتن ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍص جُظِد ٤ُّٝ ُٜح جٟ ه٤ٔس ٓؿٍو جُط٠ ضٌٕٞ ػ

 ٣ف ضل٤ى ذ٘ٞػ٤س ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جػطحء ضظحٌ Disk Cleanupِٓلحش ُٜح ٓٓحقس ًر٤ٍز كوؾ ٖٓ نلاٍ 

 ٤ًٝل٤س ػـؾ جُِٔلحش ػ٠ِ جُوٍص جُظِد ٣ُُحوز جُٔٓحقس جُلحٌؿس 
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 Open 

  جلاوجز كطفOpen  ك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍص طِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز كطفOpen  ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذلطف

جُوٍص جُظِد ٝجْطؼٍجع ِٓلحضس ٣ٌٝٔ٘ي ٓلاقظس ضـ٤٤ٍ ش٣ٍؾ جلاوٝجش قٓد ٗٞػ٤س جُٔؿِى جًُٟ ضطؼحَٓ 

 ٓؼس 

 

 Rename 

  ْْجلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاRename  

هى ضطٌٖٔ ٖٓ ضـ٤٤ٍ جْْ  Renameػ٠ِ جلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاْْ ُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍص طِد ٝجُ٘وٍ ك٠ قح

وجتٔح ذحُِـس جُوٍص جُظِد ج٠ُ جلاْْ جًُٟ ض٣ٍىز ٌُٖٝ ٗظ٤كس لاضوْ ذطـ٤٤ٍ جلاْْ ج٠ُ جُِـس جُؼٍذ٤س جؾؼِس 

ىِٝ ًٛج جُوٍص جُظِد ٖٓ نلاٍ جٝجٍٓ جُ ٍذ٤س هى ضٌٕٞ ٓشٌِس ًر٤ٍز ك٠ جُطؼحَٓ ٓغس جُؼجلاٗؿ٣ُ٤ِس لإ جُِـ

 ٝجٍٓ لاػطحء جلاِـس جلاٗؿ٣ُ٤ِس  ٣ٞؾى ٛ٘حى ٓؿحٍ ؿ٤ٍ ُق٤ع لا

 

 

 

 

2. Network Group 

  جُٔؿٔٞػس شرٌحشNetwork  

ٖٓ جُٔ٘طشٍ ك٠ جلاٝٗس جلان٤ٍز جٗشحء ذؼغ جُشًٍحش جُؼح٤ُٔس ٓؿٔٞػس ٖٓ ج٤ٍُٓكٍجش جُٔؿح٤ٗس ُكلع جُِٔلحش 

ٝو٤ٖٓٝ ًِٝٔس ٌٍٓٝ نحطس ذي ٖٝٓ  FTPػ٤ِٜح ٓح ػ٤ِي ؿ٤ٍ جُطٓؿ٤َ ذٜح ُطكظَ ػ٠ِ ػ٘ٞجٕ ذٍٝضًٍٞٞ 

جْْ جُى٤ٖٓٝ ًِٝٔس جٍُٓ ٝجونحٍ  ٣FTPٌٖٔ جلاضظحٍ ذهحوّ جلاٗطٍٗص ُى٣ي  Networkنلاٍ ؾُء جُشرٌحش 

جُهحطس ذي ْٝٞف ٣طْ جٍُذؾ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝذ٤ٖ ج٤ٍُٓكٍ ػ٠ِ جْحِ جٗس ؾُء هٍص طِد ؾى٣ى ُى٣ي 

 ٣ٌٝٔ٘ي جُطؼحَٓ ٓؼس ذحػحكس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جٝ جَجُطٜح ٓ٘س 

 

 

3. System Group 

  ّٓؿٔٞٛس جُ٘ظحSystem  

ٖٓ  8ؼحَٓ ٓغ جلاػىجوجش جُهحطس ذ٣ٞ٘ىَٝ ٣ٌٔ٘ي جُط Systemٖٓ نلاٍ جُؿُء  Computerػ٘ى كطف ٗحكًز 

 نلاٍ جلاوٝجش جُطح٤ُس 

 

 

 

 Uninstall or change a program 

   شٍـ ُٞقس جُطكٌْ  49جُـحء ضػر٤ص ٝضـ٤٤ٍ جُرٍجٓؽ ٌجؾغ طلكس 

 

 System properties 

  شٍـ ُٞقس جُطكٌْ  26نٞجص جُ٘ظحّ ٌجؾغ طلكس 

 

 Manage 

   شٍـ ُٞقس جُطكٌْ  39جػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍ ٌجؾغ طلكس 

 

 

Local Disk(D:) New name(D:) 
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  هحتٔس ػٍعView 

 ٓؿٔٞػحش ًَ ْٜٓ٘ ٓهظض ُِطؼحَٓ ٓغ جُوٍص جُظِد ِٝٓلحضس ًحُطح٢ُ 4هحتٔس ػٍع ٠ٛٝ ض٘وْٓ ج٠ُ 

 

 

1. Panes Group 

  ٓؿٔٞػس جؾُجءPanes  

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ئنلحء جٝ جظٜحٌ ذؼغ ٖٓ جشٍؽس جُؼٍع ٝجُطكٌْ ك٠ جٌُٔٞٗحش ذؿُء جُط٘وَ ُِٔطظلف ُى٣ي 

 ٝٛٞ ٣طٌٕٞ ٖٓ غلاظ ٗوحؽ ٛحٓس ُِؼٍع ٠ٛٝ 

 

  َؾُء جُط٘وNavigation Pane 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس ٖٓ جظٜحٌ جٝ جنلحء ًَ ٖٓ  ٠ جُٔطظلف ُى٣يٝٓ٘س ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ؾُء جُط٘وَ ك

 

 ؾُء جُط٘وَ ٗلٓس  .1

 كطف ٝجْطؼٍجع جُٔؿِىجش جُٔهطحٌز  .2

 جظٜحٌ ؾ٤ٔغ جُٔؿِىجش .3

 جظٜحٌ جُٔلؼلاش .4

 

 جُٔكطٟٞ  جظٜحٌ جٝ جنلحء ؾُء ػٍعPreview pane 

  َجظٜحٌ جٝ جنلحء ؾُء ػٍع جُطوحط٤Details pane 
 

 

2. Layout Group 

 

  ٓؿٔٞػس ض٤ٓ٘نlayout  ضـ٤٤ٍ قؿْ جُؼ٘حطٍ ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ

ٛ٘حى جًػٍ ٖٓ ؽ٣ٍوس ُط٘ظ٤ْ ؽٍم ػٍع ٝ  ػٍػٜحٝؽ٣ٍوس 

جُِٔلحش ك٢ ٓٓطؼٍع ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ك٤ٌٔ٘ي جنط٤حٌ جُط٣ٍوس جُٔػ٠ِ 

ٝجُطكٌْ ك٢ ٓٞجطلحش ٝٗٞع جُِٔلحش جُٔٓطهىٓس ُي ٝجُط٠ ضظٍٜ ُي 

 ٗٞجكً جُؼٍع
 

3. Current View Group 

 

  َك٠ قحُس جنط٤حٌ ؽ٣ٍوس جُؼٍع ضلحط٤Details  ك٠ جُٔؿٔٞػس جُٓحذوس

ػ٘ى يُي ْٞف ٣طْ ض٘ش٤ؾ جُؿُء  Layoutلانط٤حٌ ؽٍم جُؼٍع ض٤ٓ٘ن 

 جُهحص ذاػىجوج ضلحط٤َ جُؼٍع ُِٔؿِى جٝ جُِٔق جُٔهطحٌ ك٠ جُٔؿٔٞػس

ٝجُط٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ؽٍم  Current viewجُؼٍع جُكح٠ُ 

 ػٍع جُِٔلحش ًحُطح٠ُ 

 

 ٓد جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش جٝ جُ٘ٞع ضظحػى٣ح جٝ ض٘ح٤َُح جُطكٌْ ك٠ ؽ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش ق .1

 جُطكٌْ ك٠ ؽ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش قٓد جُٔؿٔٞػحش جٝ جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش  .2

 جػحكس جػٔىز ؾى٣ىز ٖٓ جُر٘ٞو جُٔٞؾٞوز لاظٜحٌ ضلحط٤َ جًػٍ ُِِٔلحش  .3

 جُطكٌْ ك٠ ػٍع جلاػٔىز جُٔؼحكس ُلاقطٞجء جلاٗٓد ُؼٍع ضلحط٤َ جُِٔلحش  .4
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 Show/hide Group 

 ٌٓؿٔٞػس جنلحء / جظٜح Show/hide 

٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ جُطكٌْ ك٠ ػٍع جٝ جنلحء جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش ٣ٌٝٔ٘ي 

 ٖٓ نلاُٜح جؾٍجء جُطح٠ُ

 جػحكس ٍٓذغ ػلآس ٌَُ ِٓق جٝ ٓؿِى ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼٚ لإؾٍجء جُططر٤ن ػ٤ِٚ  .1

جظٜحٌ جٝ جنلحء جٓطىجو جُِٔلحش ُٔؼٍكس ٗٞع جُِٔق ٖٓ جٓطىجوٙ ٝضهطِق جٓطىجو جُِٔلحش قٓد ٗٞػ٤س ًٛج جُِٔق  .2

 ٝذحُطح٠ُ ٣هطِق ذٍٗحٓؽ ضشـ٤َ ًٛج جُِٔق قٓد ٗٞػٚ 

 جنلحء جٝ جظٜحٌ جُِٔلحش جُٔهل٤س  .3

 ٝػىّ ظٌٜٞٙ ك٠ ٓ٘طوس جْطؼٍجع جُِٔلحش  جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٍُٔجو جنلحتسلحء جن .4

 

 Options 

  ن٤حٌجش ٓؿٔٞػسOptions  ُٔٓثُٞس ػٖ ضكى٣ى ؾ٤ٔغ نٞجص ٠ٛٝ ج 

 ك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٕٝٞ ًحُطح٠ُ جُٔؿِىجش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزؼشاع اىَغيذاد

 فزؼ مو ٍغيذ فٚ ّفظ ّبفزح اىؼشع 

 فزؼ مو ٍغيذ فٚ ّبفزح ٍغزقيخ 

 اىْقش ىفزؼ اىَغيذاد ٗاىَيفبد

 غيذاد ثْقشح ٗاؽذحَٗاى فزؼ اىَيفبد 

  فزؼ اىَغيذاد ٗاىَيفبد ثْقشح

 ٍضدٗعخ

 اىزؾنٌ فٚ عضء اىزْقو

 اظٖبس عَٞغ اىَغيذاد 

  رَذد ريقبئٚ ىغَٞغ اىَغيذاد

 ٗاعزؼشاع ٍؾز٘إب
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  هحتٔس جػىجوMange 

٠ٛٝ ٓوٓٔس ج٠ُ ٓؿٔٞػط٤ٖ جلا٠ُٝ ٓهظظس ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍجص جُظِرس ٝجُػح٤ٗس ُلاهٍجص جُٔىٓؿس ٝضطٌٖٔ 

 ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جضهحي ذؼً جلاؾٍجءجش ٌَُ ٜٓ٘ح ًحُطح٠ُ  

 

 

 

 اعزؼبدح اى٘ػغ الافزشاػٚ

 اىَيفبد ٗاظٖبسٕباىزؾنٌ فٚ ؽش  اىجؾش ػِ 

رؾذٝذ اىجؾش فٚ ٍيفبد اىْظبً ٗاىَيفبد 

 اىَؼا٘ؽخ اىخبطخ ثبىْ٘ٝذٗص

 ػشع اىَغيذاد ٗاىَيفبد 

 اىزؾنٌ فٚ اظٖبس اٗ اخفبء اىَيفبد اىَخفٞخ 

 اظٖبس اٍزذاد اىَيفبد ىَؼشفخ ّ٘ػٖب

 اعزؼبدح اى٘ػغ الافزشاػٚ
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1. Manage Group 

 

  ٓؿٔٞػس جػىجوManage  ٠ٛٝ نحطس ُِطؼحَٓ ٓغ جُوٍص جُظِدHD  ٖٓ ٌٖٔٝضط

 نلاُٜح جؾٍجء جُطح٠ُ

 

 Optimize 

  ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ ٓٓحػىز جُوٍص جُظِد ك٠ ضٍض٤د جُر٤حٗحش جُٔٞؾٞوز ػ٤ِس ضٍض٤رح ٓؼ٤٘ح ٣ؼ٤ى

 ُس جُوىٌز ػ٠ِ جْطىػحء ًٛز جُِٔلحش ك٠ قحُس ؽِرٜح ذٍٓػس ٝ كؼح٤ُس جًػٍ 

 

 Cleanup 

  ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ػَٔ جؾٍجء ٓٓف ٝض٘ظ٤ق ُِِٔلحش جُط٠ ضحنى ق٤ُج ٖٓ جُٔٓحقس ذحُوٍص جُظِد

 ٤ٔٛس ُٜحٝلا ج

 

 Format 

 ٔٓحش جٝ ض٤ٜثس جُوٍص جُظِد ٝضوّٞ ًٛز جُؼ٤ِٔس ذٔٓف ٤ِس كٌٞنلاُٜح ٖٓ جؾٍجء ػٔ ٌٖٖٓ ضط

 ؾ٤ٔغ ٓكط٣ٞحش جُوٍص جُظِد ٣ٝظرف كحٌؿح ضٔحٓح ٖٓ جٟ ذ٤حٗحش 

 

2. Media Group 

 

ٖٓ  ٝضطٌٖٔ ٠ٛٝCD نحطس ُِطؼحَٓ ٓغ جُوٍص جُٔىٓؽ  Mediaٓؿٔٞػس ْٝحتَ جلاػلاّ 

 جُطح٠ُ نلاُٜح جؾٍجء

 AutoPlay 

 ش جُٔٞؾٞوز ذٔكٍى جلاهٍجص ك٠ قحُس ٗحٜٝٓ٘ح ضٓطط٤غ جُطشـ٤َ جُطِوحت٠ ُلاْطٞج

 ٝؾٞو ذٍجٓؽ طٞش جٝ ك٤ى٣ٞ ذٜح 

 

 Eject 

 ُلطف ٓكٍى جلاهٍجص ٝجنٍجؼ جٝ ٝػغ جْطٞجٗس ؾى٣ىز ذس 

 

 Finish Burning 

 لاؾٍجء ػ٤ِٔس ٗٓم جُِٔلحش ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓىٓؿس 

 

 Ease this disc 

  ؼ٤ٖ ٖٓ جلاْطٞجٗس جُٔىٓؿس ًٝٛز ج٤ُُٔز لا ضلؼَ جلا ذٞؾٞو ٗٞع ُٓٔٓف 

 ْطٞجٗحش جُطشـ٤َ أ

 

  

  جُؼلآس      ٝهى ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضظـ٤ٍ جٝ جُـحء ظٌٜٞ ش٣ٍؾ جلاوٝجش ًحِٓس لاػطحء ٓٓحقس جًرٍ ٌُٔٞٗحش

ٖٓ  (Ctrl+F1 )ٓٓطؼٍع ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٝٔ٘ي ض٘ل٤ً يُي ج٣ؼح ذحُٞهٞف ػ٠ِ ٗحكًز جُٔٓطؼٍع ٝجُؼـؾ ػ٠ِ 

 ُٞقس جُٔلحض٤ف
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  ٓٓحػىز ٌَHelp  

 
 

 

 

جُكظٍٞ ػ٠ِ ذؼغ جُٔٓحػىز ٖٓ ٝٛٞ ٓٞؾٞو ك٠ جنٍ ش٣ٍؾ جُوٞجتْ ٖٝٓ نلاُس هى ضطٌٖٔ ٖٓ 

ٓٞهغ شًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ُطَٜٓ ذؼغ جلآٌٞ جُـ٤ٍ ٓلٜٞٓس ُى٣ي ٝك٠ ذؼغ جلاق٤حٕ ضطِد 

ٝضطـ٤ٍ ٓؼِٞٓحش  ٓ٘ي جُشًٍس ٓٓحػىضٜح جٕ ًحٗص جُٔؼِٞٓس جُط٠ قظِص ػ٤ِٜح ٓل٤ىز جٝ لا

 حكًز جُٔٓطهىٓسجُٔٓحػىز ػ٠ِ قٓد جُ٘

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ٍيؾ٘ظخ 

 لاعزنَبه ٍنّ٘بد ّبفزح ٍزظفؼ اىْ٘ٝذٗص مَب ٕ٘ ٍ٘ػؼ ثبىشنو 80ٗثبىؼ٘دح اىٚ طفؾخ 
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 ش٣ٍؾ ٍٓذغ جُركع  .4

 ٝٛٞ ٓوْٓ ج٠ُ ؾُت٤ٖ ٝٛٔح  ٓؿِى ٗحكًز ًَ أػ٠ِ جُركع ش٣ٍؾ ٣ظٍٜ

 

  ٌذأْْٜ ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ  ٓلظُٞس ٌضرحؽحشٖٓ جلا ِِْٓس شٌَ ػ٠ِ جُٔٓحٌ جُكح٢ُ ٣ٝؼٍعؾُء ش٣ٍؾ جُٔٓح

 Computer ك٢ نلاُس ضكى٣ى ٓٞهؼي ػ٠ِ ِٓلحش جٌُٔر٤ٞضٍ كٔػلا ٓٞهؼ٢ جُكح٢ُ ًٔح ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ ٛٞ

 ًحُطح٠ُجُؼ٘ٞجٕ ٣ٌٝٔ٘ي جُط٘وَ ذحْطهىجّ ش٣ٍؾ 

 

 

 

 

 
 

   

 جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ  .1

  جُؿى٣ى ُِٔٞهغ ٓٓحٌٙ أٝ ذحٌُحَٓ جُٔؿِى جْْ ش٣ٍؾ جُٔٓحٌ ُطظٍٜ ػلآس جٌُطحذس غْ هْ ذٌطحذس جًطد كٞم جٗوٍ

 جُٔلطحـ ػ٠ِ جػـؾ ؽرؼح ك٢ قحُس ٝؾٞو ٓؿِى ذًٜج جلاْْ ُى٣ي ٝك٠ ٗلّ جُٔٞهغ غْ ( E:\books ٓػَ)

 Enter  جُٔٞهغ جُؿى٣ى جًُٟ ض٣ٍى٤ُٙطْ جلاٗطوحٍ ج٠ُ 

 

 

   جُػح٤ٗسجُط٣ٍوس  .2

جًُٟ  جُؼ٘ظٍ كٞم جٗوٍ جُؼ٘ح٣ٖٝ ُطظٍٜ هحتٔس ذحُؼ٘حطٍ غْ ش٣ٍؾ ك٢ جلاٌضرحؽ ٤ٔ٣ٖ ػ٠ِ جُٔٞؾٞو جُْٜٓ كٞم جٗوٍ

 ئ٤ُٚ ض٣ٍى جلاٗطوحٍ

 

 

 

 

  ٍٓذغ جُركعؾُء 

 جُرىء ذٔؿٍو جُركع ج٣ُٞ٘ىَٝ جُٔٞؾٞو ذس ٤ُرىأ جُٔؿِى وجنَ ػ٘ظٍ ػٖ ُِركع جُركع ٍٓذغ ك٢ ؾِٔس أٝ ًِٔس جًطد

 هحتٔس ك٢ 'M' ذحُكٍف أْٔحؤٛح ضرىأ جُط٢ جُِٔلحش ًحكس ضظٍٜ جُٔػحٍ ْر٤َ ػ٠ِ 'M' قٍف ًطرص جٌُطحذس كايج ك٢

  جُِٔلحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اىَغبس اىؾبىٚ ٕ٘ 

Computer 

اىَغبس اىؾبىٚ ٕ٘ػيٚ عجٞو اىَضبه   

 Computer/ E اىقشص / Computer learn books ٍغيذ 

مزبثخ اىنيَخ اىزٚ رشٝذ اىجؾش ػْٖب ٗٝجذا اىجؾش ٍغ 

رؾذٝذ اىجؾش امضش ٍغ الاقزشاة ثذاٝخ اىنزبثخ ٗٝغزَش 

 ٍِ ّٖبٝخ ميَخ اىجؾش قٌ ثبىزغشثخ ثْفغل

اشٝؾ رقذً اىجؾش ثبىيُ٘ الاخؼش ٍؾذدا اىَ٘قغ اىزٙ 

ٝزٌ اىجؾش فٞخ ٗٝزٌ اعزؼشاع اىْزبئظ فٚ طفؾخ 

 اىَغزؼشع اىؾبىٚ 
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 ؾُء جُط٘وَ .5

 جلأهٍجص ًحكس ٝقط٠ جُٔكلٞظس جُركع ٝػ٤ِٔحش ٝجُٔؿِىجش جٌُٔطرحش ئ٠ُج٣ٍُٓغ  ُِٞطٍٞ جُط٘وَ ؾُء ٓطهى٣ّ

 ٣ٝNavigationٌٖٔ جُطكٌْ ك٠ جظٜحٌ ٓكط٣ٞحضس ٖٓ نلاٍ  ٝجْطؼٍجع جُٔؿِىجش ٝجُٔؿِىجش جُلٍػ٤س جُػحذطس

Pane  83ٌجؾغ طلكس 

 

  Favoritesجُٔلؼِس  .1

جُٔٓحٌجش جُط٠  لاْطؼٍجع ْطف جٌُٔطد ٝجُِٔلحش جُٔكِٔس ٖٓ جلاٗطٍٗص ٝجنٍ

 هٔص ذحُٞطٍٞ ج٤ُٜح

 

  Librariesجٌُٔطرحش  .2

ٜٝٓ٘ح ٣طْ جْطؼٍجع ًَ ٖٓ جُٔٓط٘ىجش ِٝٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ ٝجُل٤ى٣ٞ ٝجُظٌٞ 

 Documentsجُٔٞؾٞوز وجنَ جُٔؿِى 

 

  Computerًٔر٤ٞضٍ  .3

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجع جلاهٍجص جُظِرس جٌُٔٞٗس ُِؿٜحَ ٝجْطؼٍجع ٓكط٣ٞحضٜح 

 ُٜح ٝجُٔؿِىجش جُلٍػ٤س

 

  Networkجُشرٌحش  .4

ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جْطؼٍجع جلاؾُٜز جُٔطظِس ٓؼي ػ٠ِ جُشرٌس جُٔك٤ِس ٝجْطؼٍجع جُِٔلحش جُط٠ ٣طْ 

 ٓشحًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ 

 

 Hard Disksجلاهٍجص جُظِرس  .6

 ٠ٛٝHard disk  جُوٍص جُظِد ٝجًُٟ ٣طْ ضه٣ُٖ ؾ٤ٔغ ِٓلحش ػ٤ِس ٣ٌٖٝٔ ضو٤ْٓ جُوٍص

 Cجُظِد ج٠ُ ػىز جهٓحّ ض٠ٔٓ ذحٌضشٖ ٣ٝطْ جػطحء ًَ ْٜٓ٘ قٍف أذؿى١ ذىج٣س ٖٓ جُكٍف 

ػحوز ٓح ٣ٌٕٞ ٛٞ جُٔهطض ذطك٤َٔ ِٓلحش جُ٘ظحّ ٝ   Cٖٝٓ جُٔؼٍٝف وجتٔح جٕ جُرحٌضشٖ 

٠ِ ٓٞجطلحضٚ ٝقؿٔس جُلحٌز جلا٣ٖٔ جٕ ضطؼٍف ػ لاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جٟ ذحٌضشٖ ذٌُٖٓ ن ضطٌٖٔ

 س ًٍْْ ذ٤ح٢ٗ ضٞػ٤ك٢ ًٔح ٣ٌٔ٘ي ج٣ؼح ٖٓ ضـ٤٤ٍ جْٔس جٝ نٞجطٚ ٝٓٓحقطٚ جُلحٌؿ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

 اعزخذاً ثؼغ اٗاٍش ىيقٞبً ثاطلاػ الاػطبة ٗاىؼٞ٘ة اىزٙ رظٖش ػيٚ اىْ٘ٝذٗص فَٞنْل ٍِ 

  اىظيتٍغؼ اىَيفبد اىاٞش لاصٍخ ٗاىزٚ رشاو ٍغبؽخ ثبىقشص 

 اػبدح رشرٞت اىَيفبد ٗرغٖٞضٕب ىي٘ط٘ه اىغشٝغ اىٖٞب فَب ثؼذ 

 اخز ّغخخ ٍِ اىَيفبد اىَ٘ع٘دح ثبىقشص اىظيت ىؾِٞ اىؾبعخ 

َٝنْل اخزٞبس اعٌ ٍَٞض ىيجبسرشِ 

C  ٍٗؼشفخ ٍغبؽزٔ اىَغزخذٍخ

ٗاىَزجقٞخ مَب َٝنْل ٍِ ػاؾ 

ٍؾز٘ٝبرٔ ىيؾظ٘ه ػيٚ ٍغبؽخ 

فبسغخ امجش ٗلا اّظؼ  ثبعزخذاً 

 الاعَبء اىؼشثٞخ ىيجبسرشِ
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 DVDهٍجص جُٔىٓؿس جلا .7

 Floppyٝجلاهٍجص جٍُٔٗس  ٠ٛٝCD Rom جُٔ٘طوس جُط٠ ضظٍٜ ك٤ٜح جلاهٍجص جُٔىٓؿس 

Disk  ٝجُط٠ ضٌٔ٘ي ذحُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجْٛ ٝجُط٤ٌٖٔ ٖٓ جْطؼٍجع ٓكط٣ٞحضْٜ ٝجؾٍجء جٕ ٝؾىش

 ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ٌٓٞٗحضْٜ ًحُِظن ٝجُ٘ٓم ٝجُكًف ٝج٣ؼح قٍم جلاْطٞجٗحش جُٔىٓؿس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٓ٘طوس ػٍع جُٔكطٟٞ  .8

جٝ ٓكطٟٞ  ٠ٛComputer جُٔ٘طوس جُٔكىوز ك٠ جُشٌَ جُٓحذن ٝ جُط٠ ضطْ ك٤ٜح ػٍع ٓكطٟٞ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ٝجُطكٌْ ك٠ نٞجطٜح ٝهى ػٍك٘ح  جُِٔلحشجُٔؿِىجش جٝ  ْطؼٍجعجُٔؿِىجش جُط٠ ضطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي ئ

جشٍؽس جُوٞجتْ جًُٟ ٣ٌٖٔ جٕ ضظٍٜ ُي ك٠ ٓطظلف ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ػ٘ى ضؼحِٓي ٓغ جٗٞجع  ىجٕ ٛ٘حى ذؼٖٓ هرَ 

 ٓهطِلس ٖٓ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جٝ جُرٍجٓؽ 

 

 جٗٞجع جُِٔلحش  

٤س ُٜح ٖٓ ِٓق ٌُٔر٤ٞضٍ ٝضهطِق جُرٍجٓؽ جُطشـ٤ِٖٓ نلاٍ جٛ٘حى جُؼى٣ى ٖٓ جٗٞجع جُِٔلحش جُط٠ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼٜح 

ج٠ُ جنٍ قٓد ٗٞع جُِٔق جٍُٔجو ضشـ٤ِس ٝجُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجز ٝٛ٘حى ذؼغ جُِٔلحش جُط٠ ٣وّٞ ذطشـ٤ِٜح جًػٍ ٖٓ 

ذٍٗحٓؽ كحُٔ٘حكٓس ٓلطٞقس ك٠ ٓؿحٍ جُرٍٓؿس ٝذٍجٓؽ جُكحْٞخ ٌُٖٝ ٣ظَ جُِٔق ٛٞ جُٔكٌٞ جلاْح٠ْ ًُٜز 

 جُٔ٘حكٓس 

 

 

 
 

 ٍيؾ٘ظخ 

 

  Viewٗالاداح  Fileّلاؽع اّخ رزشبثخ ااشؽخ اىق٘ائٌ ٗثبىزبىٚ ااشؽخ الادٗاد اىزبثؼخ ىٖب ٗرىل فٚ الاداح 

فقؾ ٗىنْٖب رخزيص فٚ ثبقٚ ااشؽخ اىق٘ائٌ ٗثبىزبىٚ الادٗاد اىزبثؼخ ىٖب فٚ ٍزظفؼ اىْ٘ٝذٗص ٗرىل 

ثبخزلاف ّ٘ػٞخ اىؼْبطش اىَزؼبٍو ٍؼٖب فٚ اىغضء اىغبثق رٌ اشػ ٍغزؼشع اىْ٘ٝذٗص فٚ ؽبىخ اىزؼبٍو ٍغ 

اد فٚ ؽبىخ اىزؼبٍو ٍغ اّ٘اع اىَغيذاد الاقشاص اىظيجخ ٗع٘ف ّزؼشف الاُ ػيٚ ااشؽخ اىق٘ائٌ ٗ الادٗ

 اىَخزيفخ ٗاىَيفبد  
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ٝٛٞ ػرحٌز ػٖ غلاظ  File Extensionٖٝٓ جلآٌٞ جًُٟ ض٤ُٔ جُِٔلحش ػٖ ذؼؼٜح ٓح ٣ؼٍف ذحٓطىجو جْْ جُِٔلحش 

قٍٝف جٝ جًػٍ ضأض٠ ذؼى جْْ جُِٔق ) ٣ٌٖٔ جظٜحٌٛح ٝجنلحتٜح ( ٠ٛٝ ض٤ُٔ جُِٔق ٖٝٓ نلاٍ ًٛج جُط٤٤ُٔ ٣وّٞ جُرٍٗحٓؽ 

ذحُطؼٍف ػ٠ِ جُِٔق ٝضشـ٤ِس ٣ٝهطِق شٌَ جُِٔق قٓد جُرٍٗحٓؽ جًُٟ ٣وّٞ ذطشـ٤ِس ًٔح ٣هطِق ج٣ؼح قٓد ٗٞع جلآطىجو 

 جًُٟ ٤ٔ٣ُز

File Name.File Extention                                                photo.jpg 

 

 

 

 

 

 

  جُِٔلحش جُٔؿِىجش ٝ ش٣ٍؾ جُوٞجتْ ُِطؼحَٓ ٓغ 

ٓغ جُٔؿحوجش ٝ جُِٔلحش ٣طْ ضـ٤٤ٍ ذؼغ ٌٓٞٗحش ش٣ٍؾ جُوٞجتْ ٝٓؿٔٞػحضس جُهحطس ػ٘ى جُطؼحَٓ 

 ُِٓٔحـ ُي ذاؾٍجء ذؼغ جلاٝجٍٓ جُط٠ ضَٜٓ جُطؼحَٓ ٓؼٜح

 

 File 

  هحتٔس ِٓقFile  ٠ٛٝ80 ضطشحذس ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جٟ ٖٓ جٌُٔٞٗحش جٝ جُؼ٘حطٍ ٌجؾغ طلكس 

 

 

 

 Home 

  هحتٔسHome  جُٔهطحٌ ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ ٓؿٔٞػحش نحطس ذحُطؼحَٓ ٓغ جُِٔق ٠ٛٝ5 ضكطٟٞ ػ٠ِ 

  

1. Clipboard Group 

  ٓؿٔٞػس قحكظسClipboard  

 ٖٝٓ نلاُٜح ٣طْ جؾٍجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُِٔق جُٔهطحٌ 

 ُؼَٔ ٗٓهس ٖٓ جُِٔق ُٔٓحٌ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ Copyٗٓم  .1

 ك٠ جُٔٓحٌ جُٔكىو Copyُٞػغ جُِٔق جُٔ٘ٓٞل  Paste نُظ .2

 ذٔٓحٌ جنٍ Paste ُوض جُِٔق ٖٓ ٌٓحٗس ُٝظوس Cutهض  .3

 ُ٘ٓم ٓٞهغ جُِٔق ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ Copy path ٗٓم ٓٓحٌ .4

 ُظن جُِٔق ػ٠ِ ٤ٛثس جنطظحٌ Paste shortcutُظن جنطظحٌ  .5

 

2. Organize Group 

  ْٓؿٔٞػس ض٘ظ٤Organize  

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ض٘ظ٤ْ ٝػغ جُِٔق ك٠ جٌُٔر٤ٞضٍ ذحؾٍجء ذؼغ 

 جُؼ٤ِٔحش ػ٤ِس ٓػَ 

 ُ٘وَ جُِٔق ٖٓ ٓٓحٌ ج٠ُ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ Move to ٗوَ جُِٔق .1

 ٗٓم جُِٔق ٗلٓس ك٠ ٌٓحٕ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ Copy toٗٓم جُِٔق  .2

 ُٔٓف جُِٔق ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٜٗحت٤ح Deleteٓٓف  .3

 ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضـ٤٤ٍ جْْ جُِٔق جُٔهطحٌ ذحْْ ؾى٣ى Renameضـ٤٤ٍ جلاْْ  .4

اّ٘اع ٍخزيفخ ٍِ اىَيفبد 

لاؽع اخزلاف اٝقّ٘خ اىَيص 

رجؼب ىجشّبٍظ اىزشاٞو 

 Fileٗاخْزلاف الاٍزذاد 

Extension  ىنو ٍيص 

 ٍيؾ٘ظخ

ٍغبس اىَيص ٕ٘ ٍ٘قغ اىَيص فٚ 

 88ساعغ طفؾخ  اىنَجٞ٘رش
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3. New Group 

  ٓؿٔٞػس ؾى٣ىNew  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍجء جُطح٠ُ 

 ٝضٌٔ٘ي ٖٓ جػحكس ٓؿِى ؾى٣ى  New Folderجػحكس ٓؿِى ؾى٣ى  .1

 ك٠ جُٔٓحٌ جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس ٝض٤ٔٓطس  

 

 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جػحكس ٓؿِى New Itemجػحكس ػ٘ظٍ ؾى٣ى  .2

 ؾى٣ى جٝ ِٓق ؾى٣ى ٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ ٖٓ ػىز جٗٞجع ٖٓ جُِٔلحش 

 جُٔطٞكٍز ُى٣ي 

 

 

 

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش كوؾ  Easy Accessجُىنٍٞ جَُٜٓ  .3

 ُُٜٓٞس ػ٤ِٔس جُٞطٍٞ ج٠ُ ٓكطٞجٛح

 

  ٝػغ ك٠ شحشس جذىجPin to start  ٤ُطْ ٝػغ جُٔؿِى ك٠ شحشس ٓطٍٝ ٍُٓػس ٝ ُْٜٞس جُٞطٍٞ ج٤ُس 

  ٝػغ جُٔؿِى ك٠ جٌُٔطرحشlibraries  ٠ٛٝ جُط٠ ضظٍٜ ك٠ ؾُء جُط٘وَ ُُٜٓٞس جُٞطٍٞ ج٤ُٜح 

  جُٔلؼِسٝػغ جُٔؿِى ك٠ Favorites  ٠ٛٝ جُط٠ ضظٍٜ ك٠ ؾُء جُط٘وَ ُُٜٓٞس جُٞطٍٞ ج٤ُٜح 

  ًٔكٍى جهٍجص ٝػغ جُٔؿِىMap as drive  ٤ُطْ ضىجُٝس ٖٓ نلاٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس 
 

 

4. Open Group 

 كطف ٓؿٔٞػسOpen   ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جؾٍجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش جُطح٤ُس ػ٠ِ جُِٔق جٝ جُٔؿِى

 جُٔهطحٌ جُطؼحَٓ ٓؼس 

 

ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جظٜحٌ ؾ٤ٔغ نٞجص  Propertiesنٞجص  .1

 جُِٔق جٝ جُرٍٗحٓؽ جُٔهطحٌ جُطؼحَٓ ٓؼس 

ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ كطف جُِٔق جُٔهطحٌ ْٝٞف ضؿى جٕ ٛ٘حى ػىز ذٍجٓؽ ُلطف  Openكطف  .2

 جُِٔق ٝيُي ك٠ قحُس كوؾ جٕ ضٌٕٞ ٓػرص جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ ُلطف جُِٔق 

ضك٣ٍٍ ُِِٔلحش جُط٠ ٣ٌٖٔ كوؾ جُطؼى٣َ ػ٤ِٜح ٓػَ جُظٌٞ  ٜٝٓ٘ح ضٓطط٤غ ػَٔ Editضك٣ٍٍ  .3

 ِٝٓلحش جلاٝك٤ّ 

ُِِٔلحش لاْطؼحوضٜح ك٠ قحُس  ٠ٛٝBackup ضٌٔ٘ي ٖٓ ػَٔ   Historyجُِٔقضح٣ٌم  .4

 32جُلوىجٕ ٌجؾغ طلكس 

 

5. Select Group 

 

  ٌٓؿٔٞػس جنطحSelect نلاُٜح ضٓطط٤غ جؾٍجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ٖٓٝ 

 ؾ٤ٔغ جُِٔلحش ك٠ جُٔٓحٌ جُٔؼٍٔٞ ذس ًحُطح٠ُ 

 

 لانط٤حٌ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔٞؾٞو ذحُٔؿِى جٝ جُوٍص جُٔطؼحَٓ ٓؼس  Select allجنط٤حٌ جٌَُ  .1

 هطحٌز ْحذوحلاُـحء ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔ Select Noneجُـحء جلانط٤حٌ  .2

لاُـحء جُِٔلحش جُٔهطحٌز ْحذوح ٝجنط٤حٌ ؿ٤ٍٛح ٖٓ جُِٔلحش  Invert selectionػٌّ جلانط٤حٌ  .3

 جُـ٤ٍ ٓهطحٌز 
 

 ٍيؾ٘ظخ

رزاٞش ّ٘ػٞخ اىَيفبد اىزٚ َٝنِ اُ رغزطٞغ اػبفزٖب ٗاىؼَو ػيٖٞب ٗفقب ىيجشاٍظ 

 اىَضجزخ ػيٚ عٖبصك فقؾ
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 Share 

  هحتٔسShare ٤ٖ نحطس ذٔشحًٌس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ػرٍ جُر٣ٍى جلاٌُط٠ٍٗٝ ٓؿٔٞػط ٠ٛٝ ضكطٟٞ ػ٠ِ

 ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُجٝ ٖٓ نلاٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس 

 

 

 

 

1. Send Group 

 

  جٌْحٍ ٓؿٔٞػسSend ًُحُطح٠ُ ٜح ضٓطط٤غ جؾٍجء ذؼغ جُؼ٤ِٔحش ٖٝٓ نلا 

 

ػ٘ى جنط٤حٌى جٟ ٖٓ جُِٔلحش ٝض٣ٍى جٕ ضٍِْٜح ًٍٔكن ك٠ ذ٣ٍى جًط٠ٍٗٝ ج٠ُ جقى  Emailذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝ  .1

ْٞف ٣ططِد ٓ٘ي ضكى٣ى ؾٞوز جُِٔق جٍُٔكن ُطك٤ِٔس  Emailجلاشهحص ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضوّٞ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

ذحُلطف غْ ضوّٞ ذٌطحذس جْْ ذ٣ٍى جُٔٓطِْ  Outlookٝػ٘ى جلاٗطٜحء ٣وّٞ ذٍٗحٓؽ ٓح٣ٌٍْٝٞكص جٝضِٞى 

 ٝضٍَْ جٍُْحُس ذحُِٔق جُٔهطحٌ ًٍٔكن ج٤ُس

َى جٝ ٝقلظٜح ػ٠ِ ؾٜح ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذؼـؾ جُِٔلحش جٝ جُٔؿِىج ُطظـ٤ٍ ٓٓحقطٜح Zipػـؾ  .2

 ٌْحُٜح ًٍٔكن ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝلا

ٝيُي ػ٘ى جنط٤حٌ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ض٣ٍى جٕ ض٘ٓهٜح  Burn to Disc  ٗسقٍم ػ٠ِ جْطٞج .3

ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓح ػ٤ِي جلا ٝػغ جلاْطٞجٗس جُلحٌؿس ك٠ ٓكٍى جلاهٍجص ٝجنط٤حٌ جُِٔلحش ٝػَٔ ًٛج 

 جلاؾٍجء ٤ُطْ ٗٓم جُِٔلحش جُٔهطحٌز ػ٠ِ جلاْطٞجٗس 

 

4. Share With Group 

 

  ٓؿٔٞػس ٓشحًٌس ٓغShare With  ٓشحًٌس ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ

 جُٔؿِىجش ٓغ ٓٓطهى٤ٖٓ جن٣ٍٖ ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس ذحضرحع جُطح٠ُ  

 

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ٓشحًٌس جُٔؿِىجش ٖٓ ؾٜحَى  Specific Peopleٓشحًٌس ٓغ جشهحص ٓؼ٤ٕ٘ٞ  .1

٣ٝطْ يُي ذحُ٘وٍ جٝلا ػ٠ِ جُٔؿِى جٍُٔجو ٓشحًٌطٚ ٓغ جُـ٤ٍ  ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس ٓغ جشهحص ٓؼ٤ٕ٘ٞ

 ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ ٓشحًٌس ُطظٍٜ ُي جنط٤حٌجش ػَٔ جُٔشحًٌس ٠ٛٝ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قٌ ثنزبثخ اعٌ ٍغزخذً اىنَجٞ٘رش 

الاخش اىزٙ رشٝذ ٍشبسمخ اىَيص ٍؼخ 

 Addصٌ اّقش 

ثؼذ اػبفخ اىَغزخذً اىغذٝذ َٝنْل 

ئػطبئٔ اىزظبسٝؼ ىيَشبسمخ صٌ اّقش 

Share 
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 ٍيؾ٘ظخ 

عَٞغ ٍشبسمِٞ اىشجنخ اىَؾيٞخ ىذٝل ىِ ٝشبٕذٗا ٍشبسمخ ٕزا اىَيص الا 

اىَغزخذً اىَؾذد ىخ اىَشبسمخ فقؾ لاؽع راٞٞش انو اىَغيذ فٚ ؽبىخ ٍشبسمزٔ 

 ٍغ ااخبص اخشِٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ج٣وحف ٓشحًٌس جُِٔق ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس  Stop Sharingجُـحء جُٔشحًٌس  .2

 ٝيُي ذحنط٤حٌ جُِٔق جٍُٔجو جُـحء ٓشحًٌطٚ ٓغ جُـ٤ٍ ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جُـحء جُٔشحًٌس 

 

ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جػحكس ْٝحتَ جٓحٕ ُكٔح٣س جُِٔلحش  Advance Securityجٓحٕ جُٔؿِىجش جُٔشحًٌس  .3

جُط٠ ضوّٞ ذٔشحًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ ػرٍ جُشرٌحش جُٔك٤ِس ٝيُي ذحػطحء جُطظح٣ٌف ُِٔشح٤ًٌٖ ٓؼي ًَ 

 قٓد طلطٚ ذطؼى٣َ جُِٔلحش جٝ ٗٓهٜح جٝ ٓٓكٜح جٝ هٍجتطٜح كوؾ  

 

 

 

 

 

 

 View 

 

  هحتٔس ػٍعView  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جُطكٌْ ك٠ ؽٍم ػٍع جُؼ٘حطٍ ٠ٛٝ لا ضهطِق قٓد

 82ٗٞع جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٝ جُوٍص جُظِد جٝ جُٔىٓؽ ٌجؾغ طلكس 

 

 

 

 

 

 

o Mange Group 

 

o  هحتٔس جػىجوManage  ٖٓ ٌٖٔ٠ٛٝ ضظٍٜ كوؾ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ػ٠ِ طٌٞ ٝضط

 نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٠ جُظٌٞز ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِظٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٤ٍُٟٓ ٜٓ٘ح  Rotate Leftوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ُٓحٌ  .1

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِظٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٠٘ٔ٤ُ ٜٓ٘ح  Rotate Rightوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ٔ٤ُٖ  .2

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػٍع جُظٌٞ جُٔٞؾٞوز ذحُٔؿِى ًؼٍع ٓٓطٍٔ  Slide Showػٍع ًشٍجتف  .3

 ضٌٔ٘ي ٖٓ ٝػغ جُظٌٞز جُٔهطحٌز ًكِل٤س ُٓطف جٌُٔطد ُى٣ي Set as backgroundنِل٤س  .4

ضٌٔ٘ي ٖٓ ػٍع جُظٌٞز جُٔهطحٌز ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ك٠ قحُس ٓشحًٌس  Play toضشـ٤َ ػ٠ِ  .5

 جلاؾُٜز ػرٍ جُشرٌس جُٔك٤ِس

 ٍيؾ٘ظخ

اىفٞشٗعبد اىٚ عٖبصك اىَشبسمخ ػجش اىشجنخ اىَؾيٞخ رؼزجش امجش ػبٍو ىْقو 

ٗاػطبئل اىزظبسٝؼ ىياٞش ثبىزؼذٝو قذ َٝنٌْٖ ٍِ ؽزف اىَغيذ ٍِ عٖبصك مبٍلا 

 دُٗ اىشع٘ع اىٞل ..... فأؽزس ػْذ اعزخذاً اىَشبسمخ
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o Play 

o َهحتٔس ضشـ٤Play   ٠ٛٝ ضظٍٜ كوؾ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ِٓق طٞش

 جٝ ك٤ى٣ٞ ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٠ جُظٌٞز ًحُطح٠ُ

 

 
 

 

 ضٌٔ٘ي ٖٓ ضشـ٤َ ِٓق جُل٤ى٣ٞ جُٔهطحٌ Playضشـ٤َ  .1

 ضشـ٤َ ؾ٤ٔغ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞ جُٔٞؾٞو ذحُٔؿِى  Play allضشـ٤َ جٌَُ  .2

 ضشـ٤َ ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ك٠ قحُس ٓشحًٌس جلاؾُٜز ػرٍ جُشرٌحش جُٔك٤ِس Play toضشـ٤َ ج٠ُ  .3

جػحكس جُِٔق جُٔهطحٌ ج٠ُ هحتٔس ػَٔ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞ ٤ُطْ  Add to Playlist جػحكس ج٠ُ هحتٔس ضشـ٤َ .4

 ٓشحٛىضْٜ ضرحػح 

 

 

 

 

 

 

 

 نٞجص جُٔؿِىجش 

ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ذؼغ نٞجص جُٔؿِىجش ٖٓ نلاٍ جُٞهٞف ػ٠ِ جُٔؿِى جُٔهطحٌ جُطؼحَٓ ٓؼس 

 ًٔح ٛٞ ٓٞػف ٝجضرحع جلاض٠  Openجُٔؿٔٞػس كطف  Homeٖٓ هحتٔس  Propertiesٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز نٞجص 

 

 

 

 

 

 Generalٗحكًز ػحّ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍلاؽظخ

 

لاؽع  راٞٞش اشٝؾ اىؼْ٘اُ فٚ مو ٍشح ٝزٌ اىزؼبٍو فٖٞب ٍغ ّ٘ػٞخ ٍخزيفخ ٍِ اىَغيذاد اٗ 

 اىَيفبد ىزظٖش ىل ّ٘ػٞخ اىَيص اىزٙ رقً٘ ثبىؼَو ػيٞخ اٗ ّ٘ػٞخ ٍؾز٘ٙ اىَغيذ مَب ثبىشنو  

 
ٗىنِ فٚ ثؼغ الاؽٞبُ لا ٝغزطٞغ اىْ٘ٝذٗص رَٞٞض ٍنّ٘بد اىَيفبد ٗرخظٞظٖب مَغيذ ٍؼِٞ 

ىنضشح اخزلاف اىَؾز٘ٙ ثٖب ٗرْ٘ػخ ٗىٖزا اىغجت ٝظْص اىْ٘ٝذٗص اىَيص ػيٚ اّخ ٍيص 

ٍغزْذاد اٗ ٍيص ابئغ الاعزؼَبه ٗلا رظٖش ىخ ػلاٍخ ٍَٞضح فٚ اشٝؾ اىؼْ٘اُ ٗىنِ َٝنْل 

 ذاد ثبرجبع اىخط٘اد اىزبىٞخ رخظٞض ثؼغ ٕزح اىَغي

 

 

ّ٘ع اىَغيذ ٍٗغبسح ٍٗغبؽزخ ٗػذد  اعٌ اىَغيذ اىَخزبس ىيزؼبٍو ٍؼخ

 ٍؾز٘ٝبرخ ٍِ ٍغيذاد ٍٗيفبد اخشٙ

ىَؼشفخ ربسٝخ اّشبء اىَغيذ اىزٙ 

 رزؼبٍو ٍؼخ

ىغؼو اىَغيذ ٍخفٚ لا ٝزٌ سؤٝزخ الا 

 فٚ ؽبىخ ػشع اىَيفبد اىَخفٞخ
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 Sharingٗحكًز ٓشحًٌس  .2

 93ٌجؾغ طلكس  Share Withٓؿٔٞػس ٓشحًٌس ٓغ  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Securityٗحكًز قٔح٣س  .3

ٌجؾغ طلكس  Advanced Securityٔشحًٌس ٓغ جٓحٕ جُِٔلحش جُٓؿٔٞػس  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

94 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍْٖب َٝنْل ٍشبسمخ اىَيص ٍغ اىاٞش ٍِ 

 خلاه اىشجنخ اىَؾيٞخ

ٍْٖب َٝنْل رؾذٝذ ٍشبسمِٞ ٍؼِْٞ 

 ثَشبسمخ ٕزا اىَيص فقؾ

ْٕب رزَنِ ٍِ ٗػغ ميَخ عش ػيٚ اىَيص 

 ىؼَبُ اىؾَبٝخ ٍِ اىَغزخذٍِٞ الاخشِٝ 

رزَنِ ٍِ خلاىٖب ٍِ اػطبء ثؼغ 

اىزظبسٝؼ ىجؼغ الااخبص اىَؼِْٞ 

 ٍؼل فٚ  اىشجنخ اىَؾيٞخ خىيَشبسم
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 Customizeٗحكًز ضهظ٤ض  .4

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضهظ٤ض شٌَ جُٔؿِى ٝٗٞع ذ٤حٗحضس قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ ٣ٌٕٝٞ يُي ٖٓ نلاٍ 

 جُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  هْ ذحنط٤حٌ جُٔؿِى جٍُٔجو ضـ٤٤ٍ شٌِس 

  هْ ذطـ٤٤ٍ جُشٌَ ج٠ُ ج٣وٞٗس 

  هْ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُٔؿِى ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ لاظٜحٌ جُوحتٔس 

  هْ ذحنط٤حٌ شري ك٠ هحتٔس جذىجPin to Start 

 هْ ذلطف شحشس جذىج ٝضشـ٤َ جُٔؿِى جُٓحذن ٖٓ نلاُٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزَنِ ٍِ خلاىٖب ٍِ ط٘سح ٍَٞضح 

 ٍغ الاؽزفبظ ثشنو اىَغيذ ىيَغيذ

رزَنِ ٍِ خلاىٖب ٍِ ٗػغ اٝقّ٘خ 

 Iconsىشنو اىَغيذ 

رزَنِ ٍِ خلاىٖب ٍِ رؾذٝذ ّ٘ع اىَغيذ 

 ٍِ ػذح اخزٞبساد ٕٚ مبلارٚ

ػْذ الاّزٖبء ٍِ رؾذٝذ ّ٘ع اىَغيذ 

ٝظٖش فٚ اشٝؾ اىؼْ٘اُ ّ٘ع ثٞبّبد 

 اىَغيذ ٍغ اظٖبس ػلاٍخ ٍَٞضح ىزىل

 ٍلاؽظخ

 91قجو اىٚ ٗػغ اىَغيذ ٍغ اىجشاٍظ اىَ٘ع٘دح فٚ اباخ ٍزشٗ ) اثذا ( ساعغ طفؾخ ىقذ رطشقْب ٍِ 

ّ٘خ مظ٘سح ىخ ٝظٖش قؽبىخ ٗػغ اٝمَغيذ ٗىنِ فٚ  اىََٞض ىخ ٗع٘ف ٝنُ٘ اىَغيذ ثشنيخ اىؼبدٙ

ٗع٘ف ّقً٘ ث٘ػغ ٍيص فٚ اباخ ٍزشٗ ٗىنِ ثطشٝقخ فٚ اباخ ٍزشٗ ثشنو الاٝقّ٘خ اىََٞضح ىخ 

 عذٝذح ىٌ ّزطش  ىٖب ٍِ قجو  ٗرنُ٘ مبىزبىٚ 
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 ٣ٝ8٘ىَٝ  ك٢ جُٔلحض٤ف ُٞقس جنطظحٌجش 

 

 ٝ جُٞهص جنطظحٌ ج٠ُ ضإو١ ٝ جُط٢ ْٞف جُٔلحض٤ف ُِٞقس جُؼحٓس جلانطظحٌجش ٖٓ ْٞف ٗٓطؼٍع ٓؼح ٓؿٔٞػس

 ذشٌَ جقطٍجك٢ جًػٍ  8َٝ ضؿؼِي ضطؼحَٓ ٓغ ٗظحّ ٣ٝ٘ى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  ٌَ (Windows )  ٓطٍٝ أذىج شحشس٣وّٞ ذلطف 

2.  ٌَ (Windows  +ُْٜٓجُؼ١ِٞ ج  )وٟ ج٠ُ ضٌر٤ٍ جُ٘حكًز جُ٘شطس ٝ ٣إ ٌَ( Windows  +ُْٜٓجُٓل٢ِ ج ) 

 ٣إوٟ ج٠ُ ضظـ٤ٍ جُ٘حكًز جُ٘شطس 

3.  ٌَ( Windows   +ٓلطحـ  +) ذشٌَ جٌُٔطد ْطف ذطٌر٤ٍ ٣ٓٔف ٓٔح جُ٘ظحّ ك٢ جٌُٔرٍ ضشـ٤َ ج٠ُ ٣إو١ 

 ًحَٓ ذشٌَ جٌُٔطد ضظـ٤ٍ ْطف ج٠ُ ٣إو١ (  - ٓلطحـ+   Windows)  ًحَٓ ٝ ٌَ

4.  ٌَ (Windows  +ُْٜٓجلا٣ٖٔ ج )  ٝ( Windows  +ُْٜٓجلا٣ٍٓ ج ) ٍجُ٘حكًز ٣إوٟ ًٛج ج٠ُ جٗطوح  ٖٓ

 جضؿحٙ جُْٜٓ جُٔٓطهىّ قٓد   جنٍ ُِشحشس ؽٍف ج٠ُ ؽٍف

5.  ٌَ (Windows + Home  ) ذحُؼـؾ ٝ جُلؼحُس جُ٘حكًز ذحْطػ٘حء جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ؾ٤ٔغ ضظـ٤ٍ ٣إوٟ ج٠ُ 

 ضظـ٤ٍٛح ضْ جُط٢ جُ٘ٞجكً ؾ٤ٔغ جْطؼحوز ٣طْ جنٍٟ ٍٓز جلانطظحٌ ػ٠ِ

6. ٌَ  (Windows + T ) ًَحنطظحٌ جُٜٔحّ ش٣ٍؾ ػ٠ِ جُٔلطٞقس جُططر٤وحش ٓظـٍجش ذ٤ٖ ٣ٌٔ٘ي ػ٠ِ جُط٘و 

Alt + Tab) ( 

7. ٌَ  (Windows + E ) ّٞٓٓطٌشق ذلطف ٣و Windows جُػحذطس ٝٓكًٍحش  جلاهٍجص ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ

 ذي جلاهٍجص جُهحطس

8. ٌَ  (Windows + P ) ٖٓ جُٔطؼىوز جُشحشحش ػرؾ ك٢ قحُس جْطهىجٓي شحشحش ػٍع ٓطؼىوز ٣ٌٔ٘ي 

 ؾٜحَ ج٠ُ جٝ جنٍٟ شحشس ج٠ُ جلاٗطوحٍ ذطهظ٤ض ُي ضٓٔف ٓظـٍز ٗحكًز ذلطف ٣وّٞ ُِؼَٔ ٓؼح ق٤ع

 ذٍٝؾ٤ٌطٌٞ

9.  ٌَ (Shift + Windows  +ُْٜٓجلا٣ٖٔ ج ) ٌَ  ٝ ( Shift + Windows  +ُْٜٓجلا٣ٍٓ ج ) ً٘ص جيج 

 جنٍٟ ج٠ُ شحشس ٖٓ جُ٘حكًز ُ٘وَ جلانطظحٌ ًٛج ضًًٍ جُؿٜحَ ٗلّ ػ٠ِ جًػٍ جٝ شحشط٤ٖ ضٓطهىّ

10.  ٌَ (Windows  +ّجُٜٔحّ ش٣ٍؾ ػ٠ِ ضػر٤طٜح ضْ جُط٢ جُرٍجٓؽ جلاٌهح ) جُطٍض٤د ضشـ٤ِٜح قٓد ٣ٌٔ٘ي ٖٓ 

 ُطشـ٤َ جُرٍٗحٓؽ جلاٍٝ ك٢ ش٣ٍؾ جُٜٔحّ (    Windows +1)ً ٌُٖٝ جْطؼَٔ جلاٌهحّ جلاكو٤س ٓػلا ج٣وٞٗس جذىأ

11.  ٌَ) Menu ) ْك٠ جُطؼحَٓ ٓغ جُِٔلحش ٣وّٞ ذىٌٝ ٌَ جُٔحِٝ جلا٣ٍٓ لإظٜحٌ جُوٞجت 

12. ٌَ  (Ctrl + C ) لأؾٍجء ػ٤ِٔحش جُ٘ٓم 

13. ٌَ  (Ctrl + X  ) جُوضلأؾٍجء ػ٤ِٔحش 

14. ٌَ  (Ctrl + V  )لأؾٍجء ػ٤ِٔحش جُِظن 

15.  ٌَ (Ctrl + A ) ٍجنط٤حٌ ؾ٤ٔغ جُؼ٘حط  

 

 

 

 

 نتهى بحمد اللهإ
 

Windows Key 

 رؾَٞو

 ّغخخ

 

 

 
 

 ىيطجبػخ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

أٌؾٞ إٔ إًٔٞ هى ٝكوص ك٢ ض٤َٜٓ كْٜ جُرٍٗحٓؽ ػ٠ِ جُٔٓطل٤ى٣ٖ ٓ٘س ٣ٌٌْٝٔ٘ ٗشٍز ٝٓشحًٌطٚ ٓغ جُـ٤ٍ 

 ٓؿحٗح

 

جُكلحظ ػ٠ِ قوٞم ج٤ٌُِٔس جُل٣ٌٍسٓغ   

 ٝلا أٌؾٞ ٌْٓ٘ ؿ٤ٍ طحُف جُىػحء

 

 ك٢ قحُس ٝؾٞو أ١ جْطلٓحٌ لا ضطٍوو ك٢ جٍُٔجِْس ػ٠ِ جُؼ٘ٞجٕ جُر٣ٍى١ جُطح٢ُ

M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 

 

 ُطك٤َٔ ٣ُٓى ٖٓ ًطد شٍـ جُرٍجٓؽ جُهحطس ذِِٓٓس

 ٓح٣ٌٍْٝٞكص أٝك٤ّ

Windows 7 – Windows 8.1 

2003 - 2007 - 2010 - 2013  

 أٌؾٞ ٣َحٌز جٍُجذؾ ذحُظٌٞز جُطح٤ُس

 طلكس ًطد جُطؼ٤ٔ٤ِس ػ٠ِ 

Facebook 

   

 

 

  

 

 ٓغ ضك٤حض٢                                                                                                                

 ٜٓ٘ىِ / محمد أذٞ جُؼلا

 

 

https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/

