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 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٢ 

  

 )Hardware (ا
	�د� ا
	����ت : أو�

 ا�� ا�
�د� ا�
	���ت �����
  _: ه� ا���م �

 �: ه� Input Units ا�د��ل و��ات . ١

•  Keyboard ( ح�� �����
   ا�
•  Mouse ( ا���رة   
•  Microphone ( ط�
   ا���� ا��
•  Scanner ( ا����� ا�����   
   ا������ا . •

 _: ه� Outputs Units ا���اج و��ات . ٢

•  Monitor ( ا�����  

•  Data Show ( رض��  ا� ����ت 

•  Speaker ��    ا�!��
•   Print ( �"#�$ا�   
  
  Mother boardوا����� ا�م ) CPU(و��ة ا������� ا��
آ���  . ٣
� و��ة . ٤���
 . ا+!�اص *� أ��اع )'ث ه%�ك Disk ا
	#�"�ا�!�اص ا

� ���س و��ة � : *.	� *'�-���
 BYTE ا�#��" ه� ! ���ا� ا�

1K. byte= 1000 byte  

1Mbyte= 1000 K. byte 

1 G. byte= 1000 M. byte 

ه89 ه� ا��0/ات ا�����6 وا� �45 ��3 أ�12 ا��0/ات و��-, �++"��* �"( أآ&� ، 
 ��آE ا�+8�-�/D ١٠٢٤ ��B د;�@ ?�( ا����وض أن ��5ن ١٠٠٠آ�� أن ا��;: 

F
G *�H!+�� ,�9آ  
  

�
  80GB او  GB 40و�"+) ا�+MD��� ه� Hard Disk ((ص ا���I ا�

�ص ا���ن #�
/ار (Floppy Disk)ا�
�ص ا���ن �� ��-5MD+س ا��!��0 ا��
 

1.44 M.byte 

  M.byte 750 ,700 ,650ا��!��0 ا�+5MD-�� �( ه�  CDا�
�ص ا����1ط 
 F
G اءة�
  ا�
�ص ا����1ط ;�ص ��

�3 ��"2� Memoryا
1اآ�ات . ٥�� ا
1اآ�ات* :  
و&�%�  : Randum Access Memroy ذاآ
ة ا��"�ل ا�� �ا��  Ram -أ

 MB ٥١٢ ، ٢٥٦ ، ١٢٨ ، ٦٤ ، ٣٢ ، ١٦ ، ٨)'��م 

   :Read Only Memoryذاآ
ة ا�/
اءة ROM  ./0  -ب
 �23�4 : �2�5
  ).Software(ا���3�8ت ا�6
  ).User(ا��=>;�م :  �4�:ـ�

 

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٣ 

  

���م ���  :User Interfaceوا! � ا
��م وا3.� 6���ن �#	
 �A-� Windowsم  "@? 8	: ا
1ي ا
�	=�6�2 6>;2: �89 6-.� ا
�� ا

XP�* :  

١ :  BCAD  EA��	
���Aن  ا
	��EA  وDeskTop  BCAD �: أو ا  � ا
H�<Aـ�  �@A2Gـ�  *Aـ

Background وهـ� �H�<
�  *M	�L6  ?A@"  �A"��Aي  و ا
%�ا�A.-6  IA@�  �A2J9  1AK  ا
��A  اA* 

 ا
	��DBC E ا����ت وIcons O#J6 ا
�*�ز

 � Secondary Icons وا��3�8ت Main Icons ���3�4ا��3�8ت ر�2=�2 : ا�

  

٢ :  P�AH  م�A.	

�.  وه?�  Tasks Bar -: أو ا?A  �?%��  BC?Dأ  �A� ?�وه?�  ا  E?F���ا 

�Gا

�. ا�0> �� 

 �;>�?P  ر5?�ز  M?�  I?�J  ا�?M?5  �?N%  O2  و�'>?�ي  ا�6?
اL5  )?�ء  زر وه?�  Start زر I�J �'>�ي

 ا�I آ��26&
 �J M5ده�


ىSا M5و TU�5ز ه
 &�?ـ�  ان و5�Sound  M?8 ا�?�Wت  ور�5 ا���V ور�5 ا�=��J ر�5 ه� ا�

Yـ�( M5ـ TUهـ 

2
ه� ا��Z &�� او ا�
�5ز[ M5 �5ز

ى ا�Sا� 

  

  

  

  

  

  



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٤ 

  

 �-./��  - :Trun Off Computerإ	12ف ا
  


 ا�8��26&
 & ــB2V [�/�ف/^3  I?�J start  _?2'(  
?N`&  ـ?ـ����F  M?5   ?هTU  �?���/�3^/? ـ ا
  Iـ?�J 



 ا���وس )�ر c2�J ا�^/
 J^� ا�8��26&
 & ـB2V إ�/�ف ا5aـ=�aا 
 Turn �ي'& 0�3ـUة &`Nـ

Off Computer 

 : ه� أوا5
 ار)��

١- Trun Off ء�Ceإ 

�/� ا�8��26&
 %�Nز )�]gق �/�م c2�J ا�^/
 J^� : ا�8��26&h(  5^?ـ�i 


ى  5?
ة  power ا�>? C5  B2V>?�ح  VZ?��  I?�J.  ا�'�%� دون أي وذا&2ـ�?Sو�/?�م  ا  k?�V(  E2?ـ�% 

Uاذا ا�^�ا0ـ lـ� آ�3ـ��<C5 �hو�� E(

ات  �m&  n?Cآ5  �?2?2V<�اذا ا  O?�  O?/&  n?C'(  ات
?2V<�ا  B?Sدا 

L5ا
 . ا��C>��� ا�6

٢- Restart    دة�?Jإ  B2V ?& :  ء  �/?�م�?Ce�(  
 &? O?4  �?2��  B2V  &2?�  ذا أي B8 ?(  M?5i  ا�8�26?�&


5
ا هUا M5 و�=>�Cد  اSـ
ى 5ـ
ة ا�8��26&a � ا�8�26?�&
  ��N?�ز  &'BW ا�>� ا�>�PF ���ت 0

M8�دة و��Jا B2V & 
 �5?�ور  �8?�ن  وا�?Uي  C5 Restart>?�ح  )�D?>;�ام  case أل M?5  ا�8�26ـ�&


 ��8ن ���� Power M8� c�C>�حV"ا . 

٣- Stand by   EGو �e�2<ا : ا�Uوه 
 �/?ـ�م  �2?_  اo�N<=?�  �?F�e  B?F  ا�8�26?�&
  ���B ا�5

 ا�8�26?�&
  ���  I?�J�B ا���دة &
�� وJ^��5 ا� ��A أي ا��
ض و��ات ا�r�W ا�/ـ
ص )ـg[pق

�5 o2ـ�J ـ�ىD ك ان
 . ا���وس &'ـ

٤- Cancel    ء أو�V�إ 
� c2�J ا�^/
 J^� أ5V�� �2��J قg[]ا M8�و� .VG  ح�?<C5  وب
?N�ا 

EscM5  u2&�C��ء ا�V�� 
 . ا���^�وز 3`�م ا�I وا���دة Turn Off ا5


�/?� 23�4??� وه?� اD??>;�ام    �Turn OffComputer�M??8 اNv?�ر 5
)??�g5 �?5   E`?� ه� h(

 M2��<C��اAlt +F4  

  

  

 

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٥ 

1��<ا=>� 
?@��  :ا
  
B�K 1Kا�%
 �: ا

١ .  �?/�
h( ) ) Double Click  
/^��?(  I?�J  �?5ة  رU?0�^�ا  M2&
 )?�ر  و3  �?2��<<5  �?�(�<<5/?

 . �N'<0 ا��
اد ا�^�U0ة ر�J �5ـI ا�a=ـ
 ا��ـ�وس

٢ . �/�
h( Single Click اي 

د )��^/C��ا I�J  �?5ة  رU?0�^�ـ�ه�  أي ا?��'&  O4?ـ  .VـZ?3  Iـ?�J 

 . ا��Enter M5 ���� u2&�C ا��C>�ح

٣ . 

 ا�a�M )�را���وس )��^/N`& ����F M5 TUه ���ا�/� 
/^3 I�J 
5aا Open وس )�ر��ا� 


=�aا. 

�`�g5 ��N5: �^J u<0 ة أيU0�3 
N`2D ص زر�S �N( I�J .�
A �ما�N� ��5 �^�� �N3�2 ا��� 

 ا�Uاآ
ة 0� �5%�دة

  

  �:  ا�^�اU0 إ]gق

١ . 
/^��( I�J �5gJ X %�دة��ا� � .ا��^�ان را). 0

٢ .
�  %�دة ا��� ا�^�U0ة اI�J OD ا�a�M ا���وس )�ر )��^/?0  .�
?A  م�?N��ا  
?N`&  �?���F  
?/^3 

I�J 

 إ]gق أوClose  ا5aـ=�a�(. 


 VZ?3  I?�J.  س���?�و  ا���?M  )?���ر  او . ٣?A .�  او ا��^?�ان  .�
?A  م�?N��ا  I?�J ة  زرU?0�^�ا 


N`<D ـ����F ���
 close ا�5
 �N^5 3;>�ر Dـ

٤ .  M?5  ة �?�ح  u2&�?C��ا  .VZ?��(  I?�J  M2��?<C��ا Alt+ F4  k?�V�  ةU?0�^�آ?�  وإذا ا  l?3  E?2�% 

U0ا�^�ا �/�V5 
N`& ةU0�3 قg[ز إ�N��ا B8أي آ . Turn Off Computer 


�. �>�8نA ��انا�^ M5 � -: ا�&

١ . ODة اU0�^�ور�5ه� ا M5 �N% ا�2=�ر . 

2
  زر . ٢VW?<�ا او Minimize  
2VW?&  �?^J  

  ا��?�وس  )?�ر  c?2�J  ا�^/?=?�aا  B?���  ةU?0�^�ا 

�C<;& M5 uhـD r<8��ا �0� �vه
 ا�OD 0/. و�6/ .�
A ع ا��^�ان�%
<Dض و�
J  ةU?0�^�ا 


/^3 I�J �N�D%�د ا��ا� �
�. 0ـA م�N��ة ا

 ا���وس )�ر وا��ة 3/=�aا. 

 ا��u6W& �5g وJ^�ه� ا� �g5 �A ا�^�U0ة ����N2�J B ا�^/
 Maximize �^J ا�>268
 زر . ٣


 )��'�O ا�^�U0ة &�
ض c2�J و3/
�3 ا� �g5 �A آ�l3 وإذا 5
)�J M2ـ6J Mـ�رةVW��ا. 

   ا�^�U0ة �c2�J k�V ا�^/
 Close  �^Jإ]gق . ٤

  

  

  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٦ 

  

o�
 : Uا�^�ا0 &'

o�

  U0�3ة أي ��>'?/^3  I?�J  .�
?A  ?�وس  )?�ر  ا��^?�ان�ا�  
=?�aا  r'=?3و  E?5  ار
�<?Dا  
 ا�^/?

)r'=�ت اg0{وا( 


2V& O�� U0ا�^�ا : 


2V<�� O�� ة أيU0�3 B��3 وس��ا� I�J ر ا���eود أ�� U0�^�ل )'2_ ة ا�'<� I�إ ONـD  ـ�د?Dا 


ار E5 وr'=3 راDـM2 ذو�<Dا 
 . ا�^/

�`�g5 : B6F 
'&o� ةU0�^�او ا 
2V& �N��� r�� �8ن إن&a g5 �A� �ا. 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
  
  
  
 MY Computer ا
�	=�6�2 3.�ز ��1Kة ه� ا
%�1Kة ه%� ا
%�ا1K *����ت "@? // *�Qل

  
  

P�H 8%�ان
 ا
Title bar 

 

P�H ORا�J
 ا
Menu bar 

 

P�H 8%�ان
 ا
Address bar 

 

P�H ا�دوات 
Tool bar 

 

 أو ا�-,+ ��*صا )'&%
 Hard ا��0/" ا��*ص

Disk  
 ا��*ص أ��2 ��ـــ
� او

�,3
 ا�� )��� ه�4 وه� ا�
�
 ه� ا���م �

C : ,D : ,E: , F: , G: 

 

 )'&% ا��*ص ا�
2&�ط
Compact disk drive 

  
   Floppy Disk ��1* ا;�اص ����



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٧ 

  
A�?���BC ا� ��	���  :ا��D12� ا

�^J 
0
اغ )mي ا�^/ I�J uhD r<8��وس )�ر ا��ا� M�ا�� 
N`& ����F ي�'& 
 -: �i&�2 اaوا5

١ . 
5aا Arrange Icons By r2&
 ا�
�5ز ��>
&r2 اS>�2رات أر)E وه^�ك �=r ا�
�5ز &


�/� أي �S>2ـ�رe 
/^3 �N2�J وس )�ر��ا� 

ق ا��=h�وا � -: ه

. Name ODا� r&
   اa)��ي ا�>=�=r=� B ا�
�5ز �

Size  .O�'�ا r&

 آ6
اM5 a �23 ا�;� ا��=��� �=r ا�
�5ز �V"}� 

Type  . ا�^?�ع  r?&

5?�ز  ا)>?�أ  أ�3اr=?�  �?NJ  ا�
5?�ز  �(  U?0�2  ا�^�ا?D�Daا  O?4  ?�ات���ا�  O?4 

  .ا��=>^�ات

Modified . rا�>ــ�ر�~ �=ــ rــ&
   �{�ــ�ث اFaــ�م 5ــN^��;& Mــ� &ــ�ر�~ �=ــr ا�
5ــ�ز �

Auto Arrange  . r?2&
&  �
  ه?Uا  أ5?�م  آ?�ن  إذا &�/?��?5a5?�  اgJ  u?"  �?Dف  �?/C3  �2?"�S 

o�
 أي و�>'?
ك  ا�
�5ز &'
��D E2h<=3 oف "�5gJ u أO� M8& c5�5 وإذا ا�^�ا0ـU ر�5ز &'


 ر�5/^3 c2�J 

ار 5ـE و3=ـ'�a�( r=ـ�<Dا 
 ا�^/

Show Desktop Icons  .ض
J ر�5ز uhD r<8��آ�ن اذا ا c5�5�5 أgJ u" B��� ر�5ز 

uhD r8>ـ�ا� �Gو
� �Dف "gJ�5 u أO� M8& c5�5 وإذا �5C;� ر�5ز uhD r<8���5 اgJ 

uW�ا 
N`& �C<;&و 

 ا���وس )ـ�ر )ـ��^/=�aا. 

  
  
  
  
  
  
  
  
٢ . 
 إJ?�دة  أي  ا�'�J  �6?D�Jp(  .2 ?^&  B??�دة  �/?�م  c?2�J  ا�^/?
  Refresh _��'&  �?^J ا5aــــ


اءF ا��3�26ت M5 ة
  .ا�Uاآ

٣ .  
?5aا Properties  ���W?S  �?^J  

  c?2�J  ا�^/??N`&  ةU?0�3  ?"�S�  O8'<ـ�  &?ـW?;(  �?� 


  ا��?�وس  )?�ر  N2�J?�  ا�^/?
  J^?�  5?�  آ?B  آB آ���ت S�I�J �= و&'>�ي ا��Nـ�ز Jـ
ض=?�aا 


N`& ةU0�3 �"�S ـ�N( Uوا�^�ا0ـ � -: ه

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٨ 

Themes  ت او��D uhD r<8��او ا E25��5 و&�ل I�J �2رات<S%ـ�دة ا���ض ا�
 وهـ� ���ـ

 M2J�3 Windows Xp  ه� 
Sوا�^�ع ا�Windows Classic 

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  
  
  

Desktop   uh?Dاو  r?<8��ا  O8'<?&و  
?2V<(  �?2C�S  �A� ?�ا  
?/^3  I?�J  ر�W?�%?ـ�دة  ا��ا�  � 0?ـ

Eـ(
�3 0� ا���%�د ا�=
د 5�S �2C�;�ا Background �3
��T ا�> O4 
/^3 I�J ا��  M�
 ا5a?ـ

Ok 
2
 ا�;��2C و�6/� ا�^�U0ة Aplly  6h<� c?��<C5.  ا�;��C2 و�k�V ا�^�U0ة�2VـV�    �?^J 
?Sا k?2

 ��J 
 ���?�  M?5  او ا�'?�اري  ا��
)?M?5  E  أ�5?
  إ�V?�ء  Cancel زر أو ا[]?gق  زر او  Xا�^/

u2&�C��ا .VZ��( Iـ�J ح�<C5 وب
N�ا Esc ف�D M� م�/� 
2V<( �2C�;�أرد�3 اذا ا uhD r<8��ا 

�  )None g ا�S>�2ر �JـI 3^/ـ
 2C�Sـ� )�ون?V�20  �?2C�;�ه�  ا�?^Jف  و�?D  B?���  �?2C�;�ن  ا�?� 


2V<�ا���ن و rهU3 I��2ر إ<Sا� color 
3
��T ا�Uي ا���ن I�J و3^/  O?4  
?/^3  I?�J Apply  او

ok  n�g3 ان Y�( ـ�رW�8ـ�ن ا&  O�'( 

 )'2_ آ26N`& I�J 
 ا� �B5 �Aء أي ا� ��A آ6

�^J �2ره�<Sا M8� �%�&  Yـ�ر  )�?ـW?�ذات ا  O?�'�ا  
2VW?�ا  TU?ر  وه�W?�ا  �?N�  ثg?4  2?�رات<Sا 

 O8'<?��  �N�?G��( او  �?N�F�5  �6ـ�  )��^?=ـA� ?��  TU?2?�رات  وه<S�5%?�دة  ا�  M�?G  E?F���ا 

Position �
 أي Center وهN`& رة�W�ا � اc3 وr3��& T�^�5 أي Tile - ا� ��A وDـ. 0ـ

 I?�J  ا�?�Wرة  )>268?
  �/?�م  )'2?_  &268ـ
 أي Strech – ا� �& �A�I<� } ا��Wر )>8
ار �/�م


2
 &�8ن M8� �N`�g3 ا� ��A آ6[  �'?Gاذا ، وا  l?3آ�  o��?�  �5%?�دة  2�5^?�  "?�رة  � ا�?�  0?

Mا�;�ن ا�5آ g:5 نm�8ن آ& I�J ص
 ا�/?
ص ا�?B?:5 r�W    اF?=ـ�م  ا�?�  او Floppy ا��?
ن  ا�/

C:  اوd:       ط�VZ?��ص ا
� ا�/??�J ان &8?�ن M?8�5و CDRom  ن  اوm?8?�ن  آ&  � ا�?�  0?

�  ـEا����g5 F`ـ� ا�Fـ
اص هTU ا�3اع ا�� I�J ا���%�دة ا�����اتGا
 ا��Wر �>;��M ا�0>

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٩ 

 o?3�0  ا��2C�S  uh=?�  r?<8?ـ�  ا�?�Wرة  هB��& TU ان اردت �0ذا My Picture "�ر ا����� ه�

r�� ان .VZ& I�J ا��ر Brows و&;>�ر M5 E(

 ا�Uي ا��N`� أي �85ن EـF�5 

0� ا�6'_ او 0� ا�^`
 أي Look in ا��Wرة gً:5 رة�W��5%�دة ا I�J ص
 C: o3�0 M5 ا�/

;<Dر�<  ����F M5Look in  ص
   Open )�� ذ�D o>'�د ا��Wرة VZ& O4. ا��ر :Cا�/

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 �?A�A  P?F�<�اScreen Saver :  �
  A�A?�  ه??N`&  �?^J  ك
?&  �6?D�'�ة  ا
 )?�ون  ز0  �?2^5>?


  ا�^�U?0ة  ه?M?5  TU  ا��u2&�?C  ���?�  او 5?�وس  ال 3/?
  )?�ون  أي ماD?ـ>;�ا ?/^3  I?�J  �?ا3?ـ�اع  ا� 

0
ةا�'
آ2?ـ�ا  ا�? �Aـ�ت �<��  M�?G  �?���F Screen Saver  � &�A�A  P?F?�  &8?�ن  3
�?�ه�  ا�>?

M5و 
5aا Wait ة 3'�د ا3>`ـ�ر أو
<C�ز�5 ا��5^�2 اg�ر ا�N`� �A�A PF�<�ا � M5 &'�د وه

�/2Fد I���5 ا  �?N3  �?�  O?4  
?/^3  Iـ?�J OK أو Apply �?^J   2?�ر<S3?�ع  ا  �A� ?�آ2?�  ا
  )?g  ا�'

None   ف�?D  �?V��  �?A�A  Pـ?F�<�ـــ�ت  �اعوا3? ـ اA� ?�ا  � Xp و 3D Flower ( 5:ـ?ـB  هـ?ـ

Windows 3 وD text 3 وD Max و  Marquee  (اذا  l?�F  2?�ر<S�(  �A� ?�آ2?�  ا
 ا�'

M5 3ـ�ع 
 )�S>2?�ر  وذ�o ا� ��A هTU و�WS�� إ�Jادات )�Dـ>o<J�h 0ـ�ن 2V& 3D Flowerـ

 ه^� وهــ� ا�'
آ�2 ـ�ا� �Aـ )���ان ��>'Color O8 وهـ� اS>2ـ�رات �Jة Setting ��<D ا��ر

�N20 ثg4 2ـ�راتS- Cheacker Board  One Color - one side B8 ��( O8'<�ا M8�و� 

 ����F M5shape   M8�م  إن و��?/&  B?��'<(  B8ا�? ـ  � g?Sل  M?5  زه?
ة  او وردة B8?A  ا�D�^N?ـ

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٠ 

 )?='M?5  �?3�S Size  r  ا�'
آ�A� ?��  �?2  ا�? O��  B8 &;>�ر او Bloom ا�S>�2ر �3�S اS>�2ر


 ا�Uي ��
)EاN`� I�J .�
2
 M5 �N% Small ا� VW<� B8 �ا � او ا�'
آ

 M?5  �?N% Large  
?268<�  O?��  B8 ?�ا  �
ت  اذا ا5?�  . ا�'
آ??<Sا  �A� ?�آ2?ـ�  ا
 3D Text ا�'

�
آ�A�A �2 وهـ� �^� �4g4 ا�)��د M8�و� 
2V& اU=>;�م ا�^� ه�ا�  oوذ�?ـ  .VـZ?��(  Iـ?�J 

 Time او Text وهـ� ��ـ^� اS>�2رات �J n�g3اداتا� 5
)E وM5 ا�Jادات  Setting ا�ـ�ر


  او ا�8�26?�&
  %N?�ز  وl?F  أي ا��l?F  ه?�  ا�'
آ?�  ا�?^�  B��3 ان 5�M8 أي?2V&  �^?�ا  oوذ�?ـ 

 ���?�  C5 delete  M?5>?�ح  T�?��'<(  O?4  .VZ?3  ا�?^�  3�u=?  ا��?=>B2h  وM?5  ا�?^�  )�S>2?ـ�ر 

u2&�C��8>�ب ا�ا� O4ـ r<83 �^�ي اU�ا T��

 أن 3N`� �A� �� �2آ
 ا�ـ�وران 3ـ�ع واS>�2ر ا�'

Rotation type  TUـ?N�  �A� ?�ا  � -See او D?ـ
�E  دوران أو �?��6�  B?:5 ) Spin  أ3?�اع  وه?

Saw او Wobble بUـ(U<� �Z�2ر وأ�<Sأ��ان ا �A� �آ�2 ا
 3�M?5 Surface Style   .?  ا�'

 �A� �� uh=�وا�?�  �?�ن  ا5?�  و�8?�ن  ا Side color  ـ�ن  و�8?�ن?�  �
3?ـ�  إذا إ5?ـ�  ر"�"?ـ<Sا 


 W;5 Customـ� �ـ�نN`2D E(
 اS>2?�ر  أو اa�?�ان  &?�رج  M2�5  M?5 ��ن �^;>�ر اa��ان 5

Texture  2ـ�ر<S� .2�S او ا��ان I�=� �Zش ا���F ى
Sا � gSل M5 و��Marquee M8 ه

2
 ا� �Aـ� هـTU ا�JاداتV& �^�ا �A� �� �2آ
 اذا ا��
)�V���( �2 ا�^� r<83 ان ��M8 وه^� ا�'

 ا�?I  ا�>'��?B  او �?M2 ا�Alt+ Shift  M?5  �?N% 2 ا��VZ?3  M2��?<C.  ا��
)V���(  �?2?�  ا�8>�)?�  �ارد3

3
�?�T  ا��?�ن  3;>?�ر  ا�;�2C?�  وAlt+ Shift  M?5 ا�2?=�ر  %M?5  �?N  ا��VZ?(  M2��?<C.  ا�2�83?�ي  

�2C�;�� M5 Background.  

  

  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١١ 

Settings ادات�??Jا��??�ان : أو إ M��??;& و3??�ع 3`??�م �A� ??�د ا�??�(p( O8'<??& � آ�??� اN3??�  وه??


ض �3ع آ�رت ا� ��A ا��=>;�م داBS ا���Nز�&  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


�/� &M��8 أو ا3 �ء ا����� او eFolder:   
 r<8��ا uhD �  :E6<3 ا�;�hات ا�&Desktop (�2(�>�28ن 0 ���5

١-          

 �F��M?5 �? ه?TU ا�/���?� 3;>?�ر ا�5?N`& اغ
0� أي 0 M�وس ا����ر ا��( 
/^��( New او 

� اS>�2ر ���5 أو %���J 
/^3 �2J
0 ����F 
  . �Dف �>�8ن UN� �Folder ���% ���5ا ا�5

٢-          
� ا�5????�J 

 �F��M??5 �?? ه??TU ا�/���??� 3^/????N`& M����??( c??2�J ع

 اO??D ا����??� 3^/????22V<� 

Rename����/�ا �0 
2Saا B6/�ا 
   . أو إ�Jدة &=��2 وه� ا�5

� ا�-٣�J .VZ��( O��/�ا ����ا� ODا u=�3  أو uD��BackSpacesu2&�C��ا ���� M5 .  


ة   -٤h�=�ا ��J .VZ3 O4 �0� ���� �5 ��8ن اOD ا����� �>�8ن M5 آ��>r<83 M2 ا��8�� ا�و� 


ي Spaceأو Sوأ ��آ� M2( اغ

ك 0<� u2&�C��ا ���� M5 .  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٢ 

٥-    �??�J .VZ??3 �� إ�??� إ2��3??�ي أو ا��8????(
J M??5 �??(�<8�ا B??��'<� Alt+Shift  �??��� M??5

2&�C��اu  

0� أي 0
اغ-٦ 
=�aوس ا��ر ا��( M2&
/3 
  . )�� ا��N<3ء M5 آ>�)� اOD ا����� 3^/

   :M��8&My Documents أو إ3 �ء ���5 )�اU0�3 BSة 

  . او ا��=>^�ات U0�3 u<C3 My Documentة -١

٢-  
� ا�;h???�ات ا�???=�)/� او 3;>???�ر ا�5??????C3 E???6<3 New �???���/�ا M???5 File 
 او M???5 ا�وا5???

�J T%�د��ا� 
� %�N ا�2=�ر M5 ا�^�S�( �0>�2ر ا�5Make new folder  


اصFا�� ا� BS���5 )�ا M��8&:  

  .U0�3 u<C3 My Computerة -١

٢- c�Sا�( M��8<�ا ��
   U0�3 u<C3ة ا�/
ص ا�Uي 3

83
ر ا�;�hات ا�=�)/�-٣ .  

rر��&:  
 M��8& ب��h5Folder ص
   )�C:  OD داBS ا�/

  &��O2 و�^�وز

 M��8&Folderص  د
   )�D: ODاBS ا�/


5
آ� &��O2 ا�8��26&  

  


ة � ��( �   :M��8&Tree ���5ات 5>�ا��S او �5 &=�
١-                     �� وه� 5?� �?=�� )�?Uر ا�? �
ة )�m?� أ85?�ن ا�>;?��M اD�Da?�2 وا�>?=2�
 �83ن ا����� ا�

 B� &:  

My Documents =>^�ات�او ا� .  

Desktopr<8��ا uhD او    


اص ا��6�W او Fا�� ا�Hard Disk 

٢-  �=2�

�?�ه�   ) ا��Uر( U0�3 u<C3ة ا����� ا�& �ا�Uي F�^� )�3 �ءT و�83ن )�اc�S ا�����ات ا�>?

  .وذ�D�( o>;�ام ا�;�hات ا�=�)/�

� &M��8 ا������J ت�`�g5:  
 � ��OD�( M����5 M��8& M8 وا�� 0� �85ن وا�� �ن J^� آ>�)?� O?D�( �?��5 �5%?�د D?�ف                  -١


 رM2?6& ���?D ذ�?o و�8?�ن     N`&    �?ه ���?D
 أي JError Renaming Folder/File^?�ان ا�

P�5 �2 ���5 او�دة &=�Jأ �0 �hS.  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٣ 

٢-         �?h/^( أي ��5?� �6?�أ O?Dا B?�% M8�� �  ( . )        ان�?^Jو �?hS ���?Dر 
?N`& ف�?D o?�ذ �?^Jو

  .Renameا�
�D�� ه� 

  :U�Folder Deleteف ا�����ت 

�/>M2          ه� إزا�� ا����� او ا��=>^� M5 ا�8��26&
 )'2?_        : ا�'Uف?e o?��^ه c?�5 B?5��<�ا M?8�� � 

�  :��'Uف ه

١-���N3 
  .ه� �Uف ا����� او ا��=>^� )'c���'& O<� _2 إ�� ��D ا��'Uو�0ت :   �Uف ]2


�??� ا�'??Uف  & B??ه o�m=??& �
 رD??��� ا�>�آ2??� وا�>??�&??N`& ف�??D �??/�
h�ا TU??N( �??����ف اU??� �??^J

  )��B�C؟ وه� آ�� 0� ا��Wرة 

  

  

  

  

  

  

� JYesO<2D^� اS>�2ر �J 
/^��( E%ا
 U� NOف ا����� ا�� ��D ا��'Uو�0ت و��o^8 ا�>


%�ع ا���P ا��'?Uوف؟ <Dو�0ت او    �5ذا �� اردت اU?'��ا ��?D u<?0ا  Recycle Bin   �?�J M?5 

                     �?N( �?���F 
N`<?D رة�?C�2?=�ر ا( c?2�J o?2آ� .V?Gا c?0U� O?& يU?�?� ا���ا� ��<?D r<8��ا uhD

  ا5
�M ه��

Restore�����ف و�=>;�م �ر%�ع اU'��2 ا��J B6F c3�8�� P���او ا   

Delete ا)�ا cJ�%
<Dا M8�� و�0ت و�U'��ا ��D M5 �2��N3 P���ف اU'� ف و�=>;�مU� او    

  

٢-  ���N^�ف اU'�ة        :  ا
?5 P?���ع ا�%
<Dا E2h<=& M� o3آ� ا�& ���N^�ف اU'�ا �B6F ا� 
وع 0


ي  Sار         (ا
� ا���?     ) ��?� ا�'?Uر B?6F اU?S ا�/??�J 
/^��?( o?�ذ O<?و�      O?4 T�?ة وا�
?5 c?0U� اد
P ا��?

 ���<C5 ��J u2&�C��ا ���� M5 .VZ�اShift +Delete  

  

  

  

  

  

  

  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٤ 

  :�F��� ا��ر ا�a�M �����ات وا����Cت

 �F��� &'�ي اaوا5
 ا�&�2N`& �^<=5 أي ���5 او ��J M��aوس ا��ر ا��( 
  :J^� ا�^/

١- 
� ا�^�U0ةJ^� ا�^/
 c2�J �/�م )u<C ا����� ): أو Open   u<0 ا�5C^.  

٢-   

اض( أو اD>8 �ف   Explore ا�5�<Dة %��?�ة  ): اU0�^( �����ا u<C( م�/� c2�J 
J^� ا�^/


ض آ�0?� 5'>��?�ت ا�8�26?�&
 إ�?� r?3�% ا�^�U?0ة ��u<?0 M?8 أي U?0�3ة )?��^/
 N2�J?� )?�ر                           ?J E5

  +  ا���وس ا��=
 n�g3 و%�د ا�
�5ز ا�&c2  ـــ  و 

 �5

ار ا� �
ة&�^� و%�د ���5ات+  ا��<Dة واU0�^�ا BSدا .  


ض 5'>���ت ا�^�U0ة J �  ـــ  &�^

� إن ا�^�U0ة � &'�ي أي ���5و0� ���� �Jم^�� �5gJ و%�د أي .  

٣- 
  وc<C2v ا�MJ _'6 ���5 او 5=>^� داBS :  او )'_Search ا�5


 U0�3ة M5 _'6��( �"�S هTU ا�^�U0ة N`& c2�J 
  ا�8��26&
 J^� ا�^/

���'& M8��_'6��2 ا��J >�6ا� ����=>^� او ا��ا� ODا .  

٤- 
  و�C2v هUا ا�5
 ه� إر�Dل 3=;�:  ار�Dل ا�� Send to  ا�5

  M5 ا����� او ا��=>^� و&'���N2 ا�� ا�� ا��5آM ا��;>�رgS M5 Tل 



�2J ا�;�"UN( cا ا�5C�ا ���ا�/�.  

  

٥- 
  �� اوو�C2v ا�5
 ه� اM5 �;=3 US ا���:  او Copy ~=3 ا�5

�N3�85 �
ي E5 )/�ء ا�^=;� ا�"�0 �2Sة اU0�3 �  .ا��=>^� و&'����N إ�

٦- 

 ا����� آ^=;� أ"��2 وJ^� ا�^/
 Paste ا�5N`� kW� أو   

 
� ا�5�JPaste Shortcutة
W<;5 �;=3 B8A ��J �����ا 
N`�   

٧- 
  وcC<2v ه� B/3 ا����� او ا��=>^� M5 :  او Cut�F ا�5


ي �J E5م )/�ء ا�^=;�ا�^�U0ة ا���%Sة اU0�3 �  �د )�N و&'����N ا�

�N3�85 �  .ا�"�0 �2

  

k26h&:  
� ا�/?
ص           ?�J 
 O?4 ا�/2?�م )^?=~ ا����?� إ�?� uh?D ا��O2?��& O?D�( �?��5 M��8&C        r?<8 ا�8�26?�&

  . آ^=;� ا"��2

٧- 

ةCreate Shortcut ا�5W<;5 �;=3   :  ة
W?<;5 �;=3 M��8<( م�/� c2�J 
J^� ا�^/

3 BSذةدا�C^�ا �C.  

٨- 
� و�'��c ا�?� U� :   ��?Dف  Dlete ا�5��N3 
J^� ا�^/
 c2�J �/�م )'Uف ا����� �Uف ]2

  ا��'Uو�0ت

 

  
  



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٥ 

٩- 
22
 اOD ا����� او ا��=>^�Rename ا�5V<( �2 �/�م�دة &=�Jأ .  

١٠-   

ض U?0�3ة ��;?�W�� ا����?� &? �B               :  او �WS��  Proprites ا�5?�� c?2�J 
J^� ا�^/?

  .�cJ و�85ن &;��^c و5=��� ا����� ا�>;��^�2 و&�ر�~ &c^��8اOD ا����� و3

  


AةحU0�^��3�85ت ا :  
�  :&>�8ن أي U0�3ة M5 ا�&


�. ا��^�ان -١A   اوTitle Address�/(�D c�
A O& .  


�. ا�/�ا�O او -٢A Menu Bar ��J ٦ �'>�ي�  : �Fا�O ه

 File , Edit , Favorites , Tools , Help 

   :Control Panel���� ا�>'O8 او 
� زر �J .VZ��( �N'<0 O<�start �2ر<Sا O4 setting  O4 control Panel  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


�P ا�%�Nة       �& o^8�� �N^�0 

�2F �0دة ���`O ا%�Nة و)
اL5 ا�8��26&Vم آ�;<=& O8'<�ا ����


اL5 او G?6. ا�          ( �0�Gز او ا�N��ا M5 L5ا

 ���:� او �Uف )&�26��0 ��8�Z��ا   l?F��ر�~ وا�?<

      �??�J ف
و&�??��J B�B?? ا��??�وس واG??��0 5??�ا4
ات ��'
آ??� و&�??��B ا���??E??5 B ا�628??�رد وا�>�??

2:8
 M5 هUا( 
  .ا�23�85ت ا���Nز و&���B ا"�ات ا���^�وز وا� B8 ا���م واآ:



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٦ 


�. ا���Nم � M�ا��ر ا�� ����F Task Bar:  
�  :اوا5
 ا�/���� ه

Toolbars :� ������0 ا�Gا M5 o^8�و�����F B:5 م�N��ا .�
   

 E�
  Desktop و QuickLaunchا�> B2V ا�=

Cascade Windows :ي
Sا� �
&r2 ا�^�اU0 آB زاو�� &�&.  

Title Windows Horizontally : �
&r2 ا�^�اB8 ( U0 ا0/&  

Vertically : دي��J B8 ( U0ا�^�ا r2&
&.  

  

 �`�g5 :ا M2( ق
0 �%�� g0 دي
0 U0د ا�^�ا�J دياذا آ�ن��ا�� r2&

&r2 ا�0/� وا�><�.  

Properties    م�N��ا .�
A ���WS او  :       �?/�
e B:5 م�N��ا .�
 � ���W;�ا 
22V<� م�;<=&


ف ا�^�اc?2�J U?0 وB?:5 c�8?A ا�? B8 ا�J>2?�دي              Jclassic       ا����?� ا�;?�ص )��^?�وز B8 ?�او ا 

�( �  .اآ

  

  

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 B8A M2( �5 م�N��ا .�
A B8A 
22V& uG�� O��/�وا �( � classicا� B8 ا�'��_ �آ

 

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٧ 

���ام ��H ا���ا�G ا���@E� F2 و	��وز اآ� ��Iا:  
�    : اوً�??�J .VZ??�ل اg??S M??5 �??/'���ا L5ا
 O??4programs O??4 اS>2??�ر   Startا��"??�ل ��6??

Accessories �  :  آ�� 0� ا� B8 ا�>��

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

     2V ?<�3`?�م ا E?5 �&�?& �او ا�
D?�م و   Bwindows xp   B?:5 Paint 0^�� ا�6
اL5 ا��'�/� ا�>?

  �6D�'�اCalculator  و WordPad       L5ا
� أي M?5 ه?TU ا�6??�J ر�=?� o?2آ� .VZ�د ا
 و)��

�N�5 B5��<�ا ��J در�F �8ن<� o5�5ا 
N`&و B����( ف &�6ا�D.  

�  :و�v�Y�( P هTU ا�6
اL5 ه
L5�3
   ا�6
L5�3ا�D>;�ام  اOD ا�6

Address Book و�^Jء و��Dا B2�=&ة

ي آ:2Sا B2"�C& E5 �  �M وار�Fم ا�A;�ص و)
��هO ا��8>
و3

Calculator   �2��J ��� �N���'& M8�د�� و��J �6D�� ��ا  

Command  ا��وس �A�ADOS  B:5 دوس 
   و]2
U2C^<�DIRT اوا5

Paint   M���<�م وا�D

L5�3 ا�
�Dم ��(  

Windows Explorer  ??�ا���وا� B���??�ض ا
ت ����^??�وز ��>��P ??8<=5 E??5 B??5 او 5??=>�

 B:5 O=Fاص وا�
Fا�A: C: D:   

WordPad  وادراج "�ر �N/2=^&ت و�(�hS او B��D2. �8>�)� ر=( L5�3
(  

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٨ 

  : PaintاD>;�ام )
L5�3 ا�
�Dم 


L5�?3   وه?� (   
?�
و��M?5 o?^8 اU?S "?�رة     ،، و�?=>;�م ا�?�Z ��8>�)?�    ،، ا�
D?�م   �3? �ء و&'

 r<8��ا uh=� ،،�Zا� o^8�و�  M?5 يa رة�?"USو   ا L5�?3
(  I?0 c/W?�   م�?D
 �8?�ن  . )
L5�?3 ا�

  BMP.Filenameا5>�اد �C�5ت ا��Wر ا�;�"� )6
L5�3 ا�
�Dم ه� 

L5�3
  Start Menu\Programs\Accessories\paint :  ا��"�ل ا�� ا�6

5
)E ا�دوات Tool Box :  ��J �J�=& �� ا�دوات ا�>�J ي�<'� L�3
0� �=�ر ا�6 E(
ه� 5

0� ا�
OD وا�>'��� واS>�2ر ا���انا��3ز ا �J�=& �  .���B وه

         .�
� اع اداة & �ه� اOD ا�داة وو�N<C2v وا��Z & �ه� 0� ا� �J وس��ا� 
A�5 EZ& �5�^Jو

 ��C=�ا�'���(ا .�
A (    ا�داة TU?ه M?J ح
�r?�h ا��?=��Jة اY�( .    .V?G ا�?  F1    �?��� M?5 

u2&�C��ا.  

  

  

  

  

  

 

 

  

  

  

 

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

 

5
)E ا�دوات 

Tool Box 

 B���5=��� ا

OD او �5 ��
  ��=&

STAGE 

 �N6�%و L5�3
أي  untitledاOD ا�6
 ��J BC�آ B���ا nC� دون B��& o3ا

)�ءN8�ا3/�ط ا �^J T�/C<D ز�N��ا  

Color Bar 

 .�
A او

�. ا�'��� او   اS>�2ر ا���انA  

Status  bar 

0� ا��او�� ا��Z26ء &�� 
 O�� O2�'<� Y6/5
 B���5=��� ا 

0 r3���� 
h/�ا PW3 �
 O2�'<� Y6/5 ��& M�ا��
B���ض 5=��� ا
J 

 BCDا
h/�ا PW3 �0
 Y6/5 ��& B���5=��� ا

B���ل ا�e ��� 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ١٩ 

  

E(
  :Tool Bar ا�دوات 5
 

  
  

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

  

  

 

  

  

  

rا�ـ : &�ر� BSدا c`Cوا� c%��ا اUه ODارD:c%و OD�(   

  

  

  

  

 

X/5/ �0(اداة �+MW /5/Xء �E ا���:  (
E�"� *��# F �� ��B 

 *�� ���اداة �+MW /5/Xء �E ا���: 
 F
G Y#�� 

 E� ر�+D� ن��# E�"� ءMW �Z "+� اداة
 ا��6ان ��6�#*���0 

 E� ءMW �!�� م/D!ا����Xة اداة 
 ا���:

 E�"� م 6\+��ر ��ن/D+!ا�
$�رة و
 ���Wد ��� ا���:

 ا�"/�� اداة !D/م ��+� �� وا�+���1

,5�X+: وه� 8�0 ا����ا����� اداة �  )�-X-� او :�
ا�
�: ���: \$�ط �!+
)8�0( 

  6دراج �_ ��� ا���:اداة !+D/م   اداة +!D/م ���ش آ��6 �ي 

 �-X-� F\ :���  م/D+!
�:   اداة +!� F\ :���  م/D+!  اداة 

اداة !+D/م ����: ا��X و��D# E$�ط   اداة !+D/م  ���: ��#�Z "+# Y او #/ون
 )�
+!�  

ر�: ��* ��#M# Yوا��B �5 �0د8 
  )دا��5((

  ر�: دا��ة 

ه9ا ا���#Y 5"�ض \���_ آ* اداة 
   G� ه89 ا6\���_ وE��5 ا�+���1

 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٢٠ 

  

  : WordPadاD>;�ام )
L5�3 ا�
�Dم 
                    �?N0 ر�?h<5 
?2[ M?8��5/?�ة و 
ا�� ا)=. )
اL5 ��5��� ا�^�Wص و� �D B��ت )=�h2 و]2

2
   �3?? �ء 5??=>^�ات )??=�h2 )�23�85??�ت  N ??�ا L5�??3
6�� 
VW??5 L5�??3
( 
??6<�� �??N0 ا�??% �h2=??(

Microsoft Word B���ا �J���5 M�G �   Microsot Office وا�Uي ��&

��J ص�W^�ت ��5��� ا��D B� &: ص�W^���5��� ا L5�3
  وهTU ا)=. D��ت �6
22
 ��ن ا�;. وآ�WS o�U�� ا�;. ا���>�دة-١V& ��J ا�/�رة .  


ة )��B5�8 و-٢/C�^� ��5��� ا�� ��5=��0ت )�د ���'&.  

٣-�2��/�& c:��'&و �  . ا�23�85 اد�Sل ا�>�ر�~ ا�'��

٤-�J�6h�ا B6F �^<=�����5^� ا .  

5
ا�J ���� ا��
ف 0� ا����2��3-٥ E5 _'6�ا�23�85 ا .  

 �v�'�5RTF.filename ��8ن ا5>�اد P�5 ا��رد)�د ه� 

L5�3
  Start Menu\Programs\Accessories\WordPad :  ا��"�ل ا�� ا�6

 

 

 

  

  

  

 

  

  

  

  

 

  

  

   L5�??3
6� �2=??2�

ح �B??8 رM??5 O??F ا�رF??�م     u??G�� B8??AWordPad ا�?? ��A ا�??A �??�� �??�20 

OD
� ا��J T%�د��ا�.  

  

  

 

١ 

2 

3 

4 

5 

6 

7 



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٢١ 

  

OF
  ا��"P  ا�OD  ا�

١  Titel bar                �?�Jو �
�. ا��^�ان ��uG اO?D ا�6
L5�?3 واO?D ا���?P ا�'?��A


2VW&و 
  ا�2�M2 زرار ا�>'O8 ا]gق و &268

٢  Menu bar B2�F ��( c�
A O<2D يU�وا O�ا�/�ا .�
A  

٣  Tool bar     c5�;<=????� وا)????=. اداوات O????اه �
�. اداوات c2????D�2F وه????????A

  ا��=>;�م 0� أي )
�W3 �����5 L5�3ص

٤  Format bar     T
2VW??&ا�??^� و 
??268& B??:5 ص�W??^��( �2??� ا�;??�صN<�ا .�
??A

o�ذ 
22
 �3ع ا�;. ا��=>;�م و%���5 c�B و]2V&و.  

٥  Ruler    �?5 او B���5=��� ا ��J =��0ت��2س ا�F �
ة ا��=>;�م 0h=��ا

� )��ـ  �=&Stage  

٦  Stage  ء�Z26�ا �Fآ���ر �N0 �(�<8�� B���5=��� ا  

٧  Status bar  2'�ت�ض �5���5ت ا�دوات وا�>�

�. ا�'��� وه� �Sص )�A  

  

  

 L5�3
( BS=>;�م دا�ا� O�ا�/�ا OاهWordPad:   
  

  

 ����FFile  Pاو �5ـ:  

 ����F م�;<=&File        u<?0 �0ر]?� او B?�J ���=?( �?��% P?�5 ا3 �ء B:5 B8آ P���ا E5 B5��<�� 

c<J�6e �  .�C'5 P�5ظ او �J�6e ا���P او �� c^���5��B6F P ا� 
وع 0

 ����F Edit او 
�
'&:  

   ����F م�;<=&Edit                     c?او ا�?^� آ� B?���ا ���?D �0� ا�>��E5 B5 %�ء M5 ا�?^� ا���G?�ع 0? 

� %?�ء M?5              وذ?�J _?'( B?�J او c;=3 م اوg8�ا M5 ء�% �F او U2C^& O& 
�o آ��>
ا%MJ E ا5

o�ذ M5 
22
T واآ:V&ا�^� و.  

 ����F View ض او
J:  


�. ا�داوات         ?A ء�?CSا M8�2?0 L5�?3
� B8?A ا�6?�J 
?22V<�� �?���/�ا TUم ه�;<=&Tool bar او 

 ��2N<�ا .�
A ء�CSاFormat baro�ذ 
  . و]2

  

  



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٢٢ 

  

 ����F Insert إدراج او:  

� ا��?=>^� ا�'?��� او        : &=>;�م هTU ا�/���� �5
�M 0/. وه��     ?�J l?F��وا �ادارج ا�>?�ر�~ ا�'?��

 M�ادراج آ�Object .  

�v�'�5 :      MJ �6رةJ ه� M��8�ادراج ا              �?0 c?%ي وادرا
?Sا� L5ا
اD>��رة "?�C?" M?5 �Cت ا�6?

wordpad  ادراج M??5 o??^8�� � ا�??�رد )??�د L5�??3
( g:??5  رة�??"   TU??رة ه��<??Dا o??3�85�( M??8�و

  M��??ادراج آ k??�
e M??J 2??�ة�ا�object   م�??D

L5�??3 ا�( B??:5 2??�ة�ا� TU??ه c??( L5�??3
 واS>2??�ر )

c�
A k(�=�ا.  

 ����F Format ��2 اوN&:  

o�ذ 

ات و]2/C�ا B���&و c3��ع ا�;. و�^� O�� M5 ص�W^�ا B���<� م�;<=&.  

  

rر��&:  
� ا�>^=gS M5 k2ا�>��� اB/3 ا���ء C^(  L5�3
6� o5ا�;<Dل اWordPad  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

�'CW�ا E6eا O4 �J�6h�ا B6F ة
/C�ول ���5^� ا�� ، �N/2=^&ة و
/C�آ>�)� ا ��(.  



  

 


 و	��وز اآ� �� ا��اد ���و�� ٢٣ 

  :1MN �� Windows XPم LIال و!<اب
  ؟XP �1 ه� ��C��1ت /.-� و	��وز

� �� ��� � 	
��� � ����و���� ��
�ج ا�� ��������ـ�    ��ـ�  ��)�ه��& و ذاآ�ة �٢٣٣ � و

����9ـ/    �8)�2�3ـ�، و ��ـ� ��ا�ـ/   ١5٥ ��)��2�3 و � ��/ ��ر0/ �� ا���ص ا�-,� � ��� �ـ�  ٦٤

أن � ��ـ�    ��)ـ�ه��& و A�٥٠٠ ا��:� �,� ه@ا ا�?<�م 2 
� � أن � ��� �ـ��/ ا�:�ـ�� �ـ�    

Fـ/  �L���P9ـO �9ـ �N وا8    ��)��2�3 و إذا آ?� ���AL �� ��اKـJ ��اIـ�Hت F8ـ�زك   ١٢٨ا�@اآ�ة �� 


���� ا�@اآ�ة XP وQ?2وز� 	�� /���KTا�):����ت ا �� A,U
و �Xة ا�:���)/ و �,ـ� ا��:ـ�م �ـWي     و ا�


	�F8٢٠٠٠ز ��YZ� A� [(L وQ?2وز ��\
  .��YZ� XP وQ?2وز  �Pن �3�

   ؟XPه� 	<!� 1MNم /.-� اX �Y-� و	��وز 

 آـ�  Windows 95  98 2000 me �`ـ�   Q8�2XP ا��YZ� /:>L ا_�ي �� HL^ ا�Z�آ/ ا�:?
)/ �ـ 

 Aا���� ��YZ

QUم ا���دي و�0� ا�:�
ـ�ف ،    XPه@o اQIارات �L ��9<�م ا� :��3 /I�_ Aوه 

 Windows وو2?ـQوز  windows NTآ:�ن ان ه?�ك اr �� /:>L�آ/ ���2�و���� _�I/ �`ـ� L<ـ�م   

server  o�: :ة ا�&F8��3 ص�Uوا� Server ،��YZ� م�>L ة�ا�_� /L��3و �Fx QX3ــ   و A: 2ـ Q2Q8 

Windows Visita ي�آ�ت ا�_�Zي �� �3| ا��ا_ /:>Lا Q8�2 و���� ، و����ه@ا ��3? 9/ �:��2  

    ��YZـ
 Apple ا�Uـ�ص 3ـ�F8&ة �:ـ Mac OS    Aو   �Sunـ� rـ�آ/     Linux و �Unix`ـ� L<ـ�م ا�

Macintosh . 

 �`ـ�    ��ـN  آ:� Q8�2 اI�_ ��YZ� /:>L/ أي � 
QUم �� F8 �9Xـ�ت ���?ـ/ �ـ-::	 �ـ� اF,8ـ�                  

  .Terminal Computerا��YZ� /:>L ا�:-::	 �� ا�8 ا���Qات ا�\���	 

  

  

  

  

  


