
MAIN EDITOR : IBRAHIM EL_SHERBINY ALI   

 Microsoft accessثشٔبِظ 

رؼش٠ف لٛاػذ اٌج١بٔبد - 1

ٟ٘ وُ ٘بئً ِٓ اٌج١بٔبد ٚ ٌىٕٙب ِشرجخ ٚ  (1

. ِٕظّخ ت١ِش ٠غًٙ الاعزفبدح ِٕٙب

ٕ٘بن ثشاِظ أخشٜ رزؼبًِ ِغ لٛاػذ  (2

 (. FoxPro ،Oracle )اٌج١بٔبد ِضً 

٠ـٍك ػٍٝ اٌبراِظ اٌتي رزؼبًِ ِغ لٛاػذ  (3

ٚ " Database Management System" اٌج١بٔبد 

أٞ ٔظبَ ئداسح لٛاػذ  " " DBMSالإخزظبس ٘ٛ 

. اٌج١بٔبد

 : رأخز الإِزـــذاد Accessٍِفبد اٌـ  (4

  "MDB "  ٞأ"  Microsoft Database."  

  "MDE "   ٞأ "Microsoft Data Encrypt."  

 

 

 ِٛعٙخ ٌٍّبرلرتَ ٚ ١ٌظ  Accessاٌـ  (1

. الدغزخذِتَ

، تم Accessفي ؽبٌخ اٌشغجخ في رشغ١ً ٍِف  (2

، ٚ ٔش٠ــذ Access XPئٔشبءٖ ِٓ لجً ثاعزخذاَ 

ٔمَٛ . Access 97أْ ٔـفزؼ ٘ــزا الدـٍـف في 

 :ثبلخـٛاد الأر١خ 

  ًِــٓ داخــAccess XP ٔفـزؼ لبئّــخ 

Tools  Database Utilities. 

 Convert Database   To Access 97 File 

Format. 

 

 Accessخـٛاد رشغ١ً اٌـ - 2

1) Start   Programs   Microsoft 

Access .

 : ئخز١بساد3رظٙش ٔبفزح بهب  (2

 Blank Database  : لبػذح ث١بٔبد فبسغخ. 

 Database Wizard :  ِؼــبلج لٛاػـــذ

أٞ لرّٛػخ ِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد  )اٌج١بٔبد 

  (.Microsoftاٌفبسغخ ِمذِخ ِٓ ششوخ 

 Open an Existing Database  :  فزؼ لبػذح

. ث١بٔبد ِٛعٛدح عبثمبً

 File" رظٙش ٔبفزح . Blank Databaseأٔشؾ  (2

New Database ." 
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لبػذح ث١بٔبد " ٔغّٟ لبػذح اٌج١بٔبد ثبعُ  (3

 .Createثم " عذ٠ذح 

ٔلاؽظ ,  "Database" سد اٌفؼً رظٙش ٔبفزح  (4

أْ ٍِف لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٞ عٛف ٠ىْٛ ٌٗ 

 ِٓ  ٚاؽذ  mdb.* (  extension)ئِزذاد 

 :ٖالأرٟاٌىبئٕبد 

 Tables  :  ٠مظذ بهب الجذاٚي ٠ظّّٙب الدبرِظ ٚ ٠ؼغ بهب وً اٌمٛاػذ

 ٌٓ ٠شٜ ٘زٖ الجذاٚي أٚ ٠شٜ Userػٍّبً ثأْ اٌـ . الدـٍٛثخ

 .اٌزظ١ُّ

 Queries  : ٠مظذ بهب الإعزؼلاِبد، ٠ظّّٙب الدبرِظ. 

 Forms  :  ٍّٗأٞ إٌّبرط اٌتي ٠مَٛ الدبرِظ ثزظ١ّّٙب أ٠ؼبً ٚ ٠غ

 .Userٌٍـ 

 Reports  :  أٞ اٌزمبس٠ش، ٠ظّّٙب الدبرِظ ٌىٟ ٠ظٙش ٔبرظ ػ١ٍّخ

 .Userالدٕشأح، ٚ أ٠ؼبً عزخذِٙب اٌـ 

 Macros  :  ػجبسح ػٓ لرّٛػخ ِٓ اٌبراِظ الجب٘ضح الدمذِخ ِٓ ششوخ

Microsoftَؽ١ش ٠مَٛ الدبرِظ اعزخذاَ اٌـ .  لخذِخ الدبرلرتMacro ٚ 

 .الاعزفبدح ِٕٗ

 Modules  :  اٌٛؽذاد إٌّـ١خ، أٞ ثىزت الدبرِظ أٚاِش ثٍغخ

Access Basic ٌٗغخ رشج ٟ٘ ٚ Visual Basic. 

 

 

 

  اٌفشق ثتَ اٌـMacro اٌـ ٚ Modules  

Macro Modules 

ثشاِظ طغتٍح 

عب٘ضح 

لاثذ وزبثخ أٚاِش 

ثٗ 

 

:  اؽزّبلاد3ػٕذ رغ١ٍُ اٌبرٔبِظ ٕ٘بن 

  ْٛأْ رغٍُ اٌؼ١ًّ لبػذح اٌج١بٔبد ثششؽ أْ ٠ى

. Accessٌذ٠ٗ 

  أْ رذخً لبػذح اٌج١بٔبد داخً اٌـVisual 

Basic تحظً ػٍٝ ٍِف ٠أخز اِزذاد ٚ (  

extension ) ٟف١ىْٛ وبلأر "*.exe ."  ٖٚفي ٘ز

الحبٌخ ١ٌظ ِٓ اٌؼشٚسٞ أْ ٠ىْٛ ٌذٜ اٌؼ١ًّ 

 .Accessثشٔبِظ اٌـ 

  ّٝأْ ٠مَٛ الدبرِظ ثبلاعزؼبٔخ ثبرٔبِظ ٠غTool 

Kit . ٚ٘زا اٌبرٔبِظ ٠مَٛ ثزؾ٠ًٛ ٍِفبد اٌـ

Database ٍِفبد *.exe. 
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 Tablesالجذاٚي - 3

 Table   New  Designٔؼغؾ ػٍٝ  (1

View .

:  ألغب3َِمغّخ ئلي  " Table" رظٙش ٔبفزح  (2

Field Name (  ًاعُ الحم): 

: ٠ىزت اعُ الحمً ِغ ِشاػبح اٌششٚؽ الأر١خ

  ٓؽشف أٚ سل64ُلا ٠ض٠ذ ػ . 

  ٠جذأ تِشف ٚ لا ٠جذأ ثشلُ، ٚوزٌه  لا ٠جذأ

 .بمغبفخ

 الدغزؾغٓ أْ ٠ىْٛ ثبٌٍغخ الإنج١ٍض٠خ ِٓ. 

Data Type (  ًٔٛع الحم) : 

 Text : ٚ َالحمً إٌظٟ ٚ ٘ٛ ٠مجً أسلب ٛ٘

ؽشٚف، ٚ لا يدىٓ ئعشاء ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ػٍٝ 

 255ٚ الحذ الألظٝ , الأسلبَ اٌتي رذخً ف١ٗ

 ".الاعُ " ِضبي ٌزٌه , ؽشف أٚ سلُ

 Memo : 6000٘ٛ ؽمً ٠مجً أسلبَ ٚ ؽشٚف ؽتى 

ٚ اوٓ ثؼ١جٗ أٗ لا يدىٓ ػًّ . ؽشف أٚ سلُ

Queryٗاٌغتٍح اٌزار١خ " ِضبي ٌزٌه ,  ػ١ٍ

." 

 Number : ًالحمٛي اٌشل١ّخ ٟ٘ ؽمٛي رمج

أسلبَ فمؾ ٚ لا رمجً ؽشٚف، ٚ يدىٓ ئعشاء 

الدشرت " ِضبي ٌزٌه , ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ػ١ٍٗ، 

 ".الأعبعٟ 

 Data/Time : ًؽمً اٌٛلذ ٚ اٌزبس٠خ ٘ٛ ؽم

٠مجً أٚلبد ٚ رٛاس٠خ ٚ يدىٓ ئعشاء ػ١ٍّبد 

 ".ربس٠خ الد١لاد " ِضبي ٌزٌه , ؽغبث١خ ػ١ٍٗ

 Currency : ؽمً اٌؼٍّخ ٘ٛ ؽمً ٠شجٗ الحمٛي

اٌشل١ّخ ٚ ٌىٓ يخزٍف في أٗ اوضش دلخ ٚ 

طبفي الدشرت " ِضبي ٌزٌه , ٠ظٙش ػلاِخ اٌؼٍّخ

." 

 AutoNumber : ًؽمً اٌترل١ُ اٌزٍمبئٟ ٘ٛ ؽم

,  ثىزبثخ أسلبِٗ رٍمبئ١ب٠Accessًمَٛ آي 

وٛد " ، "وٛد اٌـبٌت " ِضبي الدغٍغً أٞ  

 ".وٛد الدٛظف " ، "اٌظٕف 

 Yes/No : ْٛؽمً يخزبسٖ الدبرِظ ؽ١ش ٠ى ٛ٘

ٚ " ٔٛع الدٛظف " ِضبي ٌزٌه , ٕ٘بن اؽزّبٌتَ

. ٚ ٘ىزا" اٌذ٠بٔخ " ٚ " عذاد اٌفبرٛسح " 

ٚ ٠لاؽظ ػٕذ ئدخبي اٌغغلاد ٠ظٙش ٌٍّغزخذَ 

Check Box (طؼ  ) ئرا ٚػغ ثذاخٍٗ ػلاِخ 
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 ٚ ئرا تم رشوٗ فبسغبً رترعُ ئلى Yesرترعُ ئلى 

No. يدىٓ أْ ٔىزت أِبَ اٌـDescription " 

أِبَ الدٛظفبد ٚ ارشوٗ  (طؼ  )ػغ ػلاِخ 

 ".فبسغبً أِبَ الدٛظفتَ

 OLE Object : ٟٔؽمً ٠مجً طٛس ٚ سعُ ث١ب ٛ٘

 Object Linking Embeddedٚ ٘ٛ اخزظبس ٌـ

٠ٚمظذ ثٗ اٌىبئٕبد الدشرجـخ الدٕؼّخ، ئنهب 

 .ػجبسح ػٓ طٛس عٛف رشرجؾ ثبٌغغً

 Hyperlink : ِٓ ٓؽمً اسرجبؽ رشؼبي ٚ يدى ٛ٘

خلاٌٗ اٌذخٛي ػٍٝ ِٛلغ ػٍٝ الإٔترٔذ ٚ أ٠ؼب 

 .Excel أٚ Wordيدىٓ فزؼ ٍِف 

Description (  ًٚطف الحم) : 

 ٠ىزجٙــب Online Helpأٞ سعـــبٌخ ٚ وأنهب 

الدبرِظ ٌزظٙـــش ٌٍّغـــزخذَ في شــش٠ؾ 

. Statues Barالدؼٍِٛبد 

 

: خـٛاد ؽفظ الجذٚي

 ". Save As" ، رظٙش ٔبفزح Saveٔؼغؾ ػٍٝ  (1

ث١بٔبد الدٛظفتَ " اوزت اعُ الجذٚي ٚ ١ٌىٓ  (2

 ."

 Primaryرظٙش سعبٌخ رغبي ئرا أسدٔب ٔؼًّ  (3

keyنخزبس .  أٚ لاNo .

. اغٍك الجذٚي (4

 

خـٛاد الأزمبي ِٓ ٚػغ اٌزظ١ُّ ئلى ٚػغ ئدخبي - 4

اٌج١بٔبد 

: Database Windowاٌـش٠مخ الأٚلى ِٓ خلاي 

 : Buttons 3نجذ 

Open : ٌفزؼ الجذٚي في ٚػغ اٌـDatasheet View .

Design : ٌٞفزؼ رظ١ُّ الجذٚي أDesign View .

New :خلالذب يدىٓ ئٔشبء عذٚي عذ٠ذ ِٓ .

 

: Viewاٌـش٠مخ اٌضب١ٔخ ِٓ خلاي لبئّخ 

Design View :ُالأزمبي ئلى ٚػغ اٌزظ١ّ .

Datasheet View :الأزمبي ئلى ٚػغ ئدخبي اٌج١بٔبد .

 

 Table Datasheetاٌـش٠مخ اٌضب١ٔخ ِٓ شش٠ؾ الأدٚاد 

 :

 أٚ On/Offؽ١ش رٛعذ أ٠ىٛٔٗ في ٘زا اٌشش٠ؾ رؼًّ 

 .٠ىٓ الاخز١بس اٌٛػغ اٌزٞ ٔش٠ذ
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ِٙبسح ٔغخ عذٚي أٚ اعزؼلاَ أٚ أٞ شئ آخش ِٓ - 5

لبػذح ث١بٔبد خبسع١خ 

1) File   Get External Data   Import (  ئؽؼبس

. (ث١بٔبد خبسع١خ 

. بهب ٍِفبد لٛاػذ اٌج١بٔبد " Import" رظٙش ٔبفزح  (2

. Importاخزبس لبػذح اٌج١بٔبد ثم اػغؾ  (3

رظٙش لبئّخ ثبلجذاٚي ٚ الاعزؼلاِبد ٚ  (4

. إٌّبرط

اخزبس .( Ctrl + Mouse )اخزبس شئ ٚاؽذ  (5

 .Okثم  ( Select All )اٌىً 

 

 Access ئلى اٌـExcelِٙبسح ئؽؼبس عذٚي ِٓ اٌـ - 6

1) File   Get External Data   

Import. 

 .Microsoft Excel ِٓ Files of typeاخزبس  (2

 أٚ Double clickأخزبس الدٍف اٌزٞ أس٠ذٖ ثم  (3

Import. 

 Sheetرظٙش ٔبفزح اخزبس ِٕٙب اعُ اٌـ  (4

 .Nextاٌزٞ أس٠ذٖ ثم 

 First Row Contains Column Headingsأشؾ  (5

 .Nextثم 

 ٠غأي ئرا وٕب ٔش٠ذ ٚػغ Accessاٌـ  (6

اٌج١بٔبد في عذٚي عذ٠ذ أٚ ػٍٝ عذٚي ِٛعٛد 

 .عبثمبً

7) Next ثم Finish. 

 

ِٙبسح رغ١تٍ اعُ الجذٚي أٚ ٔغخ الجذٚي - 7

 Right، ثم Database windowِٓ خلاي اٌـ  (1

Click ػٍٝ أٞ عذٚي رظٙش Short Menu .

.  في اٌفشاؽPaste ٔمَٛ ثؼًّ Copyثؼذ ػًّ  (2

. رظٙش ٔبفزح ألَٛ ثىزبثخ اعُ الجذٚي الجذ٠ذ (3

. ٚ ٔفظ الخـٛاد ثبٌٕغجخ رغ١تٍ اعُ الجذٚي (4

 

تدش٠ٓ  - 8

: ِـٍٛة ػًّ الأرٟ

المحبػشح " ئٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح ثبعُ  (1

". اٌضب١ٔخ في لبػذح اٌج١بٔبد

 :ئٔشبء عذٚي عذ٠ذ ثٗ الحمٛي ا٢ر١خ (2
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 Textاعُ الدٛظف 

 Textاٌؼٕٛاْ 

 Yes/Noٔٛع الدٛظف 

 Yes/Noد٠بٔخ الدٛظف 

 Date/Timeربس٠خ الد١لاد 

 Numberالدشرت الأعبعٟ 

 OLEطٛسح الدٛظف 

.  ٌىً ؽم٠Descriptionًىزت  (3

 ".ث١بٔبد الدٛظفتَ " يحفظ الجذٚي ثبعُ  (4

 

 

اٌزؼشف ػٍٝ خظبئض الحمٛي - 1

Validation Rule  

٠مظذ بهزٖ الخبط١خ اٌزؾمك ِٓ طؾخ اٌج١بٔبد اٌتي 

ادخٍٙب الدغزخذَ ٚ ٠مظذ بهب أْ ٠مَٛ الدبرِظ ثىزبثخ 

فارا اٌزضَ الدغزخذَ بهزا اٌششؽ سمؾٕب ٌٗ . ششؽ 

ثبعزىّبي اٌج١بٔبد، ٚ ئرا لم ٠ٍزضَ الدغزخذَ بهزا 

. اٌششؽ رظٙش ٌٗ سعبٌخ خـأ

 

Validation Text  

٠مظذ ثٗ ٔض ٠ظٙش ٌٍّغزخذَ ؽ١ّٕب لا ٠ٍزضَ 

. Validation Ruleالدغـزخذَ ثششٚؽ اٌـ 

 

 1ِضبي

ثفشع أْ الدشرجبد يجت أْ رىْٛ اوبر ِٓ أٚ رغبٚٞ 

400 . 

: الخـٛاد

. Designٔزؾٛي ئلى ٚػغ اٌـ  (1

. ٔمف ػٍٝ ؽك الدشرت (2

 ٔىزت اٌششؽ ٚ Validation Ruleأِبَ خبط١خ  (3

ٚ ِؼٕب٘ب لاثذ أْ ٠ىْٛ الدشرت  ".400 =<" ١ٌىٓ 

. 400اوبر ِٓ أٚ ٠غبٚٞ 

 ٔىزت ػجبسح Validation Textثم أِبَ خبط١خ  (4

". ٠شعٝ اٌزؾمك ِٓ طؾخ اٌج١بٔبد " 

 View   Datasheetٌٍزأوذ ٔفزؼ لبئّخ  (5

View .

ثؼذ رٌه نحبٚي ئدخبي ث١بٔبد في الجذٚي ٚ  (6

. خبطخ في ؽمً الدشرت
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  ٖػٕذِب رظٙش ػلاِخ اٌمٍُ أِبَ اٌغغً ٘زا ِؼٕب

. أٗ لم ٠زُ ؽفظ اٌغغً ثؼذ

    ًّلحزف عـــغً أٚ اوضــش  ٠زُ ػHighlight    

 Right Click   Delete Record .

 

 2ِضبي

. 10000 ، 400ثفشع أْ الدشرجبد يجت أْ رٕؾظش ِب ثتَ 

: الخـٛاد

 " between 400 and 10000" ٠ىزت اٌششؽ  (1

.  Validation Ruleأِبَ 

 View   Datasheet ٌٍزأوذ ٔفزؼ لبئّخ  (2

View .

ثؼذ رٌه نحبٚي ئدخبي ث١بٔبد في الجذٚي ٚ  (3

 .خبطخ في ؽمً الدشرت

 

Default value  

٠ٚمظذ بهب ل١ّخ أٚ .أٞ خبط١خ اٌم١ّخ الافتراػ١خ

ػجبسح  رظٙش دائّبً ٌٍّغزخذَ، ؽ١ش يجٛص ٌٍّغزخذَ 

. أْ ٠مجٍٙب أٚ يجٛص أْ ٠شفؼٙب

 

 1 ِضبي

ثفشع أْ ِؼظُ ِٓ ٠ؼٍّْٛ ٘زٖ اٌششوخ داخً ِذ٠ٕخ 

. اٌغبدط ِٓ اوزٛ ثش

: الخـٛاد

ٔمف أِبَ ؽمً اٌؼٕٛاْ ٚ ٔزأوذ أْ ٔٛع ٘زا  (1

. Textالحمً 

"  ٔىزت ػجبسح Default Valueأِبَ ػجبسح  (2

 ".اٌغبدط ِٓ اوزٛ ثش 

 ئلى Design View ٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (3

. Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

" اٌغبدط ِٓ اوزٛ ثش "  ٠لاؽظ ظٙٛس ػجبسح  (4

ؽ١ش يدىٓ ٌٍّغزخذَ أْ ٠ٛافك . في ؽمً اٌؼٕٛاْ

ػٍٝ ٘زٖ اٌؼجبسح أٚ يدىٓ ئٌغبء ٘زٖ اٌؼجبسح ٚ 

 .(ػٕٛاْ آخش  )رغ١تٍ٘ب ثؼجبسح أخشٜ 

 

 

 

 



MAIN EDITOR : IBRAHIM EL_SHERBINY ALI   

 2ِضبي 

ثفشع أْ ِؼظُ اٌؼبٍِتَ ثبٌششوخ عٛف ٠أخزْٚ اٌم١ّخ 

 "Yes ." 

: الخـٛاد

". ٔٛع الدٛظف " ٔمف ػٍٝ ؽمً  (1

 Yes"  ٔىزت Default Valueثم أِبَ خبط١خ  (2

 ."

 ئلى Design Viewٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (3

. Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

ٔٛع "أِبَ ؽمً  (طؼ  )٠لاؽظ ظٙٛس ػلاِخ  (4

ٚ٘زا ِؼٕبٖ أْ اٌم١ّخ الافتراػ١خ لذزا ".الدٛظف

  ".Yes" الحمً ٘ٛ 

 

Caption  

. ٠مظذ ثٗ اعُ رٛػ١ؾٟ ٠ىْٛ اوضش ٚػؾبً ٌٍّغزخذَ

٠غّؼ ثبخز١بس ػٕٛاْ ١ٌظٙش في إٌّبرط ٚاٌزمبس٠ش 

. ٚالدٍظمبد ثذلًا ِٓ أعُ الحمً

 

ِضبي 

 ٚ Filed Nameفي  " Salary" ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ وزبثخ 

. Captionفي خبط١خ " الدشرت الأعبعٟ " وزبثخ 

: الخـٛاد

في ٚػغ اٌـ " الدشرت الأعبعٟ " ٔمف في ؽمً (1

Design View .

ٚ  " Salary" ثم ندغؼ ٘زٖ اٌؼجبسح ٚ ٔىزت  (2

٘زا ٘ٛ الاعُ اٌبرلرٟ اٌزٞ عٛف ٠ٍزضَ ثٗ الدبرِظ 

. ٚ ٠غزخذِٗ في الدؼبدلاد

 ٔىزت Field Propertiesفي لغُ خظبئض الحمٛي  (3

. Captionأِبَ خبط١خ " الدشرت الأعبعٟ " ػجبسح 

 ئلى Design Viewٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (4

 .Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

ظٙشد أِبِٟ ثذلًا " الدشرت الأعبعٟ " ٔلاؽظ أْ  (5

 ِٓ"Salary."  

 

Required  

 Yes" فارا عؼٍٙب الدبرِظ . ٘زٖ الخبط١خ ِؼٕبٖ ِـٍٛة

ٚ . فٙزا ِؼٕبٖ ئعجبس الدغزخذَ ػٍٝ ئدخبي ث١بٔبد" 

فٙزا ِؼٕبٖ ػذَ ئعجبس الدغزخذَ  " No" ئرا عؼٍٙب 

 .ػٍٝ ئدخبي ث١بٔبد
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ِضبي 

: الخـٛاد

 Designٔمف في ؽمً اعُ الدٛظف في ٚػغ اٌـ  (1

View .

٘زا ِؼٕبٖ  " Required " Yesثم نجؼً خبط١خ  (2

اعُ الدٛظف " أْ الدغزخذَ يجت ئدخبي الاعُ في ؽمً 

 ."

 ئلى Design Viewٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (3

 .Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

 

 

 

Field Size  

. أٞ خبط١خ ؿٛي الحمً

 

:  داخً الحمٛي إٌظ١خField Sizeأٚلا اعزخذاَ اٌـ 

ٚ ٔزأوذ أْ ٔٛػٗ " الاعُ " ٔمف أِبَ ؽمً  (1

Text .

. 5 ٔىزت Field Sizeثم أِبَ  (2

 ئلى Design Viewٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (3

 .Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

 . ؽشٚف5نحبٚي ئدخبي ث١بٔبد اوضش ِٓ  (4

 

 داخً الحمٛي Field Sizeصب١ٔبً اعزخذاَ اٌـ 

: اٌشل١ّخ

ٔمف أِبَ ؽمً الدشرت ٚ ٔزأوذ أْ ٔٛػٗ  (1

Number. 

 :رظٙش الخظبئض اٌزب١ٌخ (2

 Byte : ٝ٠255مجً أسلبَ طؾ١ؾخ فمؾ تِذ ألظ 

 255 )ِضبي ػٍٝ رٌه . ٟٚ٘ ل١ّخ ٚ ١ٌغذ ػذد

 .( ع١ٕٗ 255دسعخ، 

 Integer : ً٠مجً أسلبَ طؾ١ؾخ فمؾ ٚ لا ٠مج

 ٚ 32767-٘زٖ الأسلبَ رتراٚػ ثتَ . ػششٞ

32768. 

 Long Integer : ْٚ٠مجً أسلبَ طؾ١ؾخ فمؾ ثذ

 .ؽذ ألظٝ

 Single :٠مجً أسلبَ طؾ١ؾخ ٚ أسلبَ ػشش٠خ .

 . أسلبَ ػشش٠خ7تِذ ألظٝ 

 Double :٠مجً أسلبَ طؾ١ؾخ ٚ أسلبَ ػشش٠خ .

 . أسلبَ ػشش٠خ15تِذ ألظٝ 
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Format  

. ٠ٚمظذ بهب رٕغ١ك الأسلبَ

 

Decimal Places  

. ػذد الأسلبَ اٌؼشش٠خ الدغّٛػ بهب ٌٍّغزخذَ

 

Input Mask  

٠مظذ ثمٕبع الإدخبي ١٘ئخ أٚ شىً ٠غزخذَ في ئدخبي 

 .اٌج١بٔبد

ِضبي 

 :الخـٛاد

. Text" سلُ اٌز١ٍفْٛ " ٔزأوذ أْ ؽمً  (1

-000:  ٔىزت الأرInput Maskٟأِبَ خبط١خ  (2

0000000 . 

 ئلى Design Viewٌٍزأوذ ٔزؾٛي ِٓ ٚػغ اٌـ  (3

 .Datasheet Viewٚػغ اٌـ 

 

Indexed 

:  اؽزّبلاد3ٚ لذب . أٞ خبط١خ ِفٙشط

 No :أْ ٠ىْٛ الحمً غتٍ ِفٙشط .

 Yes (Duplicates Ok) : ِفٙشط ِغ اٌغّبػ

. ثبٌزىشاس

 Yes (No Duplicates) :ِفٙشط ِغ ػذَ اٌزىشاس. 

 

 

 ٍٗالحمً الدفٙشط ٘ٛ ؽمً ٠غًٙ اٌجؾش ثذاخ .

 

: ِـٍٛة ػًّ الأرٟ

 .Query تد١ٙذاً ٌؼًّ Records 5ئدخبي 

 Queriesالاعزؼلاِبد - 2

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

ؽ١ش ٠ٛعذ بهب  " Show Table" رظٙش ٔبفزح  (2

. جم١غ الجذاٚي الدٛعٛدح ػٕذٞ في لبػذح اٌج١بٔبد

. Close ثم Addاخزبس الجذٚي ثم  (3

ٔلاؽظ ظٙٛس لبئّخ ثبلحمٛي ِٛعٛدح أػٍٝ  (4

. اٌشبشخ
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أضي الحمٛي ئلى اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً  (5

. اٌشبشخ

: ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػٓ الدغٍّتَ (6

  ٔمف ػٍٝ ؽمً اٌذ٠بٔخ ٚفي طف آيCriteria 

 ". Yes" ٔىزت 

  ٘زا ِؼٕبٖ ِـٍٛة اٌجؾش ػّٓ يحٍّْٛ اٌذ٠بٔخ

 "Yes."  

 

 Queryِٙبسح سؤ٠خ ٔز١غخ اٌـ - 3

. Run ثم نخزبس Queryٔفزؼ لبئّخ  (1

 Queryأٚ ٔؼغؾ ػٍٝ الا٠ىٛٔخ الدٛعٛدح ثـ  (2

Design Bar .

 

 Queryِٙبسح ؽفظ اٌـ - 4

  .Query لحفظ آي Saveٔؼغؾ ػٍٝ ا٠ىٛٔخ  (1

 Database ٚ ٔشعغ ئلى Queryٔغٍك آي  (2

Window. 

 

تدش٠ٓ المحبػشح اٌمبدِخ - 5

لبػذح " ئٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح ثبعُ  (1

" ث١بٔبد المحبػشح اٌضبٌضخ 

عذٚي ث١بٔبد شخظ١خ ٚ " ئٔشبء عذٚي ثبعُ  (2

: رظ١ّّٗ وبلأرٟ" ِب١ٌخ 

 Textالاعُ 

 Yes/Noإٌٛع 

 Textاٌؼٕٛاْ 

 Yes/Noاٌذ٠بٔخ 

 Textالإداسح 

 Numberالدشرت 

 Date/Timeربس٠خ اٌزؼ١تَ 
. Records 5ػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي ث١بٔبد  (3

ِغٍّتَ " ثبعُ  ( Select Query )٠زُ ػًّ اعزؼلاَ تحذ٠ذ  (4

. ٌٍجؾش ػٓ الدغٍّتَ" 

ِغ١ؾتَ " ثبعُ  ( Select Query )٠زُ ػًّ اعزؼلاَ تحذ٠ذ  (5

. ٌٍجؾش ػٓ الدغ١ؾتَ" 

ٚ الدغ١ؾتَ  " Yes" ِغ ِشاػبح أْ الدغٍّتَ ٠أخزْٚ  (6

 ". No" ٠أخزْٚ 

. فزؼ لبػذح ث١بٔبد

.  عغلاد بهب ث١بٔبد لسزٍفخ4اٌزأوذ ِٓ أْ ٕ٘بن ِب لا ٠مً ػٓ 
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 Select Query ٚ Parameter Queryاٌفشق ثتَ - 1

 

Select Query Parameter Query 

رؼـٟ فشطخ ٌٍّغزخذَ أْ رضجذ ثٗ اٌششٚؽ 

٠ىزت اٌششٚؽ اٌزٞ 

٠ش٠ذ٘ب 

 

 

  ٠مَٛ الدغزخذَ ثبلاعزؼلاَ ٚ رٌه ػٓ ؿش٠ك

Command Button ِٛعٛد ػٍٝ اٌـ Form. 

  ٍٝلذ ٠جتً الاعزؼلاَ ػTable ٚأ Queryآخش . 

 

 And Conditionِٙبسح اعزخذاَ - 2

ِضبي 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػٓ الدٛظفتَ الدغٍّتَ أٞ اٌز٠ٓ 

" ثششؽ أْ ٠ىْٛ إٌٛع  ٚ  "Yes" يحٍّْٛ اٌذ٠بٔخ 

Yes ." 

: الخـٛاد

7) Queries   New   Design View  

Ok .

ؽ١ش ٠ٛعذ بهب  " Show Table" رظٙش ٔبفزح  (8

. جم١غ الجذاٚي الدٛعٛدح ػٕذٞ في لبػذح اٌج١بٔبد

 Queryاخزبس الجذٚي اٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ اٌـ  (9

. Close ثم Addثم 

ٔلاؽظ ظٙٛس لبئّخ ثبلحمٛي ِٛعٛدح أػٍٝ  (10

. اٌشبشخ

أضي الحمٛي ئلى اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً  (11

– اٌذ٠بٔخ – الدشرت – الاعُ  )اٌشبشخ، ٚ ١ٌىٓ 

 .(إٌٛع 

 :ٔلاؽظ الأرٟ (12

a. Field :ً٠مظذ بهب اعُ الحم. 

b. Table : ٌ٠مظذ ثٗ اعُ الجذٚي اٌزٞ ثُت

 .ػ١ٍٗ الاعزؼلاَ

c. Sort : ٠مظذ بهب فشص ٚ رشر١ت ٔز١غخ

 .الاعزؼلاَ

d. Show : َئِىب١ٔخ ئظٙبس ٔزبئظ الاعزؼلا

عٛف  (طؼ)فارا وبْ الحمً ػ١ٍٗ ػلاِخ . أٚ لا

٠ظٙش ٔز١غخ الاعزؼلاَ ٚ ئرا سفؼٕب ػلاِخ 

 عٛف تخزفٟ ٔز١غخ الاعزؼلاَ  (طؼ)
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e. Criteria : ٓالخبٔخ الدغإٌٚخ ػ ٟ٘ ٚ

 .تحذ٠ذ ششٚؽ الاعزؼلاَ

 

 

 :ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ الاعزؼلاَ ؽغت الأسمبء  (13

  َٔؼغ الدإشش أِبSort ًالاعُ "  ٚ تحذ ؽم." 

  ثم نخزبسAscending ٚأٞ رظبػذٞ أ 

Descendingأٞ رٕبصلي . 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػٓ ػٍٝ إٌٛع ٚ  (14

: اٌذ٠بٔخ

  ٔمف ػٍٝ ؽمً اٌذ٠بٔخ ٚفي طف اٌـCriteria 

 ". Yes" ٔىزت 

  ٔمف ػٍٝ ؽمً إٌٛع ٚفي طف اٌـCriteria 

 .ت١ِش رىْٛ ػٍٝ ٔفظ طف ". Yes" ٔىزت 

  ٍّْٛ٘زا ِؼٕبٖ أٗ ِـٍٛة اٌجؾش ػّبً يح

أٞ  " Yes" ٚ أ٠ؼب إٌٛع  " Yes" اٌذ٠بٔخ 

And Condition. 

 .Run ٔؼًّ Queryٌٕشٜ ٔز١غخ اٌـ  (15

 

 Or Conditionِٙبسح اعزخذاَ - 3

ِضبي 

 " Yes" ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػّبً يحٍّْٛ اٌذ٠بٔخ 

". َ "  أسمبءُ٘ رجذأ تِشف اٌـ أٚ " Yes"  إٌٛع أٚ

: الخـٛاد

. Yesٔىزت " اٌذ٠بٔخ " تحذ ؽمً اٌذ٠بٔخ (1

"  ٚتحذ ؽمً Criteriaثم ػٍٝ اٌظف اٌزبلي ٌٍـ  (2

. Yesاوزت "  إٌٛع 

ٔىزت " الاعُ " ثم ػٍٝ عـش صبٌش ٚ تحذ ؽمً  (3

: الأرٟ

* َLike 

 

4 -Parameter Query  

ٚ ٌىٓ . ٘ٛ ٔٛع ِٓ الاعزؼلاَ ٠مَٛ الدبرِظ ثأشبئٗ

. ٠غّؼ ٌٍّغزخذَ أْ ٠ذخً اٌششٚؽ اٌزٞ ٠ش٠ذ٘ب

 

ِضبي 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػٓ الدشرجبد اٌتي رٕؾظش في 

ِذٜ ِؼتَ، ٚ ٔش٠ذ ِٓ الدغزخذَ أْ ٠ىزت اٌششٚؽ اٌزٞ 

. ٠ش٠ذ٘ب
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: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

ؽ١ش ٠ٛعذ بهب  " Show Table" رظٙش ٔبفزح  (2

. جم١غ الجذاٚي الدٛعٛدح ػٕذٞ في لبػذح اٌج١بٔبد

 Queryاخزبس الجذٚي اٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ اٌـ  (3

. Close ثم Addثم 

ٔلاؽظ ظٙٛس لبئّخ ثبلحمٛي ِٛعٛدح أػٍٝ  (4

. اٌشبشخ

أضي الحمٛي ئلى اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً  (5

 .(الدشرت – الاعُ  )اٌشبشخ، ٚ ١ٌىٓ 

 Criteriaٚفي عـش اٌـ "الدشرت " ثم تحذ ؽمً  (6

 :ٔىزت الأرٟ

Between [ادخً الحذ الأدنى] and [ ادخً الحذ

 [الأػٍٝ

 داخً لبئّخ اٌـ Runٌٍزأوذ ٔؼغؾ ػٍٝ  (7

Query أٚ ثبلا٠ىٛٔخ الدٛعٛدح ثبٌـ Tool bar .

ٔلاؽظ ظٙٛس ٔبفزح رـٍت ِٓ الدغزخذَ الحذ  (8

. الأدنى ٚ الحذ الأػٍٝ

 .Close ثم Queryنحفظ اٌـ  (9

 

 2ِضبي 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اٌجؾش ػٓ الأسمبء اٌتي رجذأ تِشف 

. ػٍٝ أْ ٠ذخً الدغزخذَ الحشف اٌزٞ ٠جؾش ػٕٗ. ِؼتَ

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

ؽ١ش ٠ٛعذ بهب  " Show Table" رظٙش ٔبفزح  (2

. جم١غ الجذاٚي الدٛعٛدح ػٕذٞ في لبػذح اٌج١بٔبد

 Queryاخزبس الجذٚي اٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ اٌـ  (3

. Close ثم Addثم 

ٔلاؽظ ظٙٛس لبئّخ ثبلحمٛي ِٛعٛدح أػٍٝ  (4

. اٌشبشخ

أضي الحمٛي ئلى اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً  (5

 .(الدشرت – الاعُ  )اٌشبشخ، ٚ ١ٌىٓ 

 Criteriaٚفي عـش اٌـ "الاعُ " ثم تحذ ؽمً  (6

 :ٔىزت الأرٟ
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Like [ *ادخً الحشف الأٚي ِٓ الاعُ ِزجٛػبً ثٕغّخ  ] 

. Runٌٍزأوذ ٔؼغؾ  (7

٠مَٛ الدغزخذَ ثىزبثخ الحشف الأٚي ِٓ الاعُ  (8

* . ِزجٛػبً ثٕغّخ 

.  ثبعُ ِٕبعت ٚ ٠غٍكQueryيحفظ اٌـ  (9

 

 Delete Queryِٙبسح اعزخذاَ اعزؼلاَ الحزف - 5

٘ٛ ٔٛع ِٓ الاعزؼلاَ ٠مَٛ تِزف عغلاد ِؼ١ٕخ ثششؽ 

 Actionٚ ٠ؼزبر إٌٛع الأٚي ِٓ أٔٛاع اٌـ . ِؼتَ

Queryٟأٞ الاعزؼلاَ الإعشائ  .

 

ِضبي 

 No" ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ ؽزف عغلاد اٌتي يحٍّْٛ إٌٛع 

 ,"

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

 Queryاخزبس الجذٚي اٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ اٌـ  (2

. Close ثم Addثم 

أضي الحمٛي ئلى اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً  (3

" ثم تحذ ؽمً .(إٌٛع – الاعُ  )اٌشبشخ، ٚ ١ٌىٓ 

 : ٔىزت الأرCriteriaٟٚفي عـش اٌـ "إٌٛع 

[ٗ  [ادخً إٌٛع اٌزٞ رش٠ذ ؽزف عغلار

ثؼذ  رٌه ٠زُ .Parameter Query٘زٖ الخـٛح  (4

. Runػًّ 

ؽ١ش أْ . ) 0 )ػٕذِب رظٙش اٌشعبٌخ، ٔىزت  (5

: 

 No = 0. 

 Yes = -1. 

 

، نحذد ؽمً إٌٛع Design Viewٔزؾـٛي اٌـ  (6

 .ِشح أخشٜ

 .Query   Delete Query ثم ٔفزؼ لبئّخ  (7

 .٠Deleteظٙش عـش عذ٠ذ ػٕٛأٗ  (8

ثؼذ رٌه ٠زُ .  ِشح أخـش٠Runٜزُ ػًّ  (9

 1- )ئدخـبي إٌـٛع اٌزٞ ٔـش٠ذ ؽـزفٗ ٚ ١ٌـىٓ 

 .Okثم  (

. ) Rows )رظٙش سعبٌخ تحز٠ش٠خ لحزف ثؼغ اٌغغلاد  (10

 .Yesاػغؾ 
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 .Queryاؽفظ ٘زا اٌـ  (11

 .ٌٍزأوذ افزؼ الجذٚي نجذ أْ اٌغغلاد لذ ؽزفذ (12

 

تدش٠ٓ 

ِـٍٛة فزؼ الجذٚي ٚ اٌزأوذ أْ ٕ٘بن ِٓ  (1

 ". No" يحٍّْٛ اٌذ٠بٔخ 

 ٌٍجؾش ػٓ اٌغغلاد ٠Parameter Queryزُ ػًّ  (2

 ". No" اٌزٞ يحٍّْٛ اٌذ٠بٔخ 

 Delete ئلى Queryثؼذ رٌه ؽٛي ٘زا اٌـ  (3

Query .

.  ثبعُ ِٕبعتQueryاؽفظ ٘زا اٌـ  (4

ِـٍٛة فزؼ الجذٚي ِشح أخشٜ ٚ اٌزأوذ أْ  (5

. اٌغغلاد لذ ؽزفذ

 

 Update Queryِٙبسح اعزخذاَ اعزؼلاَ اٌزؾذ٠ش - 6

٘ٛ اعزؼلاَ الذذف ِٕٗ ئعشاء ثؼغ اٌؼ١ٍّبد الحغبث١خ 

. ػٍٝ الجذاٚي ِضلًا

 

ِضبي 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ اعزخذاَ اعزؼلاَ اٌزؾذ٠ش في سفغ 

 49 – 45 )دسعبد اٌـٍجخ اٌتي رٕؾظش دسعبتذُ ِب ثتَ 

.  دسعبد ٌٍشأفخ5بممذاس  (

 ٟ٠زُ ػًّ الجذٚي اٌزبلي اٌزٞ رظ١ّّٗ وبلأر :

 Textاعُ اٌـبٌت 

 Numberاٌذسعخ 

  وزٌه ٠شاػٝ .  عغلاد5ػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي ث١بٔبد

 .47 ، 48عغٍتَ دسعبتذُ 

 

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

 ثم Addثم " دسعبد اٌـٍجخ "اخزبس عذٚي  (2

Close .

فمؾ ئلى اٌشجىخ " اٌذسعخ " أضي ؽمً  (3

 .الدٛعٛدح ثأعفً اٌشبشخ

 Criteriaٚفي عـش اٌـ "اٌذسعخ " ثم تحذ ؽمً  (4

 :ٔىزت الأرٟ

Between 45 and 49 

 .Query   Update Queryٔفزؼ لبئّخ  (5
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 Update To" ٠ظٙش عـش عذ٠ذ ثٗ ػجبسح  (6

 .أػغ الدإشش في ٘زا الدىبْ".

7) Right Click ثم Build…. 

 Expression" سد اٌفؼً رظٙش ٔبفزح  (8

Builder " أٞ ِٕشأ اٌزؼجتٍاد. 

 اٌتي تُبٔت Plus ( + )ثم ٔؼغؾ ػٍٝ ػلاِخ اٌـ  (9

  .Tablesاٌـ 

 .ثم ػغـخ ٚاؽذح ػٍٝ الجذٚي اٌزٞ ثٗ اٌذسعبد (10

 .٠ظٙش ثبٌمغُ الأٚعؾ الحمٛي (11

 Doubleثم " اٌذسعخ " أػغ الدإشش ػٍٝ ؽمً  (12

Click. 

اعُ الجذٚي ٚ اعُ الحمً  )٠ظٙش ثبٌمغُ اٌؼٍٛٞ  (13

(. 

 " 5+" أتحٛي ئلى ٚػغ اٌٍغخ الإنج١ٍض٠خ ٚ اوزت  (14

 ".اٌذسعخ " تُبٔت اعُ الحمً 

 . ثبعُ ِٕبعتQueryيحفظ اٌـ  (15

 .Runثم ٠زُ ػًّ  (16

 .Queryاغٍك اٌـ  (17

 .ٌٍزأوذ افزؼ الجذٚي الأطٍٟ (18

 

 Append Queryِٙبسح اعزخذاَ اعزؼلاَ الإػبفخ - 7

٠مظذ ثٗ ئػبفخ أٚ ػُ ٔغخخ ِٓ عغلاد عذٚي ئلى عذٚي 

. آخش

 

ِضبي 

ِٓ عذٚي " الاعُ " ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ ٔغخ عغلاد ؽمً 

في عذٚي ث١بٔبد " الاعُ " اٌـٍجخ ئلى عغلاد ؽمً 

ت١ِش ٠ىْٛ ولا الجذٌٚتَ في ٔفظ لبػذح . الدٛظفتَ

.  اٌج١بٔبد الجب١ٌخ

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View  

Ok .

ٚ ٘ٛ الجذٚي " دسعبد اٌـٍجخ "اخزبس عذٚي  (2

. اٌزٞ عٛف ٠زُ ٔغخ اٌغغلاد ِٕٗ

. Close ثم Addثم  (3

ئلى " اٌذسعخ " ٚ ؽمً " الاعُ " أضي ؽمً  (4

 .اٌشجىخ الدٛعٛدح ثأعفً اٌشبشخ

5) Query   Append Query .

" ثذاخٍٙب ػٕٛاْ  " Append" رظٙش ٔبفزح  (6

Show Table ." 
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 ٚ اخزبس الجذٚي اٌزٞ عٛف Comboافزؼ اٌـ  (7

ٚ ٘ٛ  (أٞ ئػبفخ اٌغغلاد ئ١ٌٗ  )٠زُ إٌغخ ئ١ٌٗ 

. ١ٌظ ٔفظ الجذٚي اٌزٞ ٠زُ ٌٗ ػ١ٍّخ اٌؼُ

ٔمف أِبَ ٘زٖ  " Append To" رظٙش ػجبسح  (8

. اٌؼجبسح

ؽ١ش يجت ٚعٛد ٔفظ اٌـ . نخزبس الحمً الدٕبعت (9

Field.ًالاعُ " ٚ في ٘زٖ الحبٌخ ٘ٛ ؽم ."

10) Run .

رظٙش سعبٌخ تحز٠ش٠خ رمٛي أٗ عٛف ٠زُ ئػبفخ  (11

. ػذد ِٓ اٌغغلاد

ٔفزؼ الجذٚي اٌزٞ تم ٔغخ ٚ ئػبفخ اٌج١بٔبد  (12

. الجذ٠ذح ئ١ٌٗ ٚ رٌه ٌٍزأوذ

 

 Formsإٌّبرط - 1

ٟ٘ اٌٛع١ٍخ اٌٛؽ١ذح اٌتي عٛف ٠ظّّٙب الدبرِظ ٚ 

٠مذِٙب ٌٍّغزخذَ ٌىٟ ٠ذخً ث١بٔبد ئلى لبػذح 

. اٌج١بٔبد

 

 

  ِٓ ٠ظُّ الدبرِظ إٌّٛرط ٠ٚؼغ بهب ِب ٠ش٠ذ

. أدٚاد

  ٓالدبرِظ ١ٌظ ِغإٚي ػٓ ئدخبي اٌج١بٔبد، ٚ ٌى

. ئدخبي اٌج١بٔبد ِغإ١ٌٚخ الدغزخذَ ثبٌىبًِ

  ٍٝ٠جتً إٌّٛرط ػQuery ٚأ Table .

 

 Formsأٔٛاع إٌّبرط - 2

 

: Design Viewٚػغ اٌزظ١ُّ - 1

 ١ٌظ ِج١ٕبً ػٍٝ شئ ِضً ندٛرط ثٗ Formٟ٘ ػجبسح ػٓ 

. آ٠خ لشآ١ٔخ

: الخـٛاد

. ثفشع ئٕٔب ٔش٠ذ ػًّ ندٛرط بهب آ٠خ لشآ١ٔخ (1

2) Form   New   Design View   Ok .

. Toolboxرظٙش شبشخ فبسغخ ٚ ٠ظٙش أ٠ؼبً  (3

 ثم اسسمٙب ػٍٝ Toolbox ِٓ اٌـ Labelنخزبس أداح  (4

.  ثم اوزت ف١ٙب ٔض ا٠٢خ اٌمشآ١ٔخFormاٌـ 
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 ٠ٕشؾ Labelفي ؽبٌخ رٕش١ؾ الإؿبس الخبسعٟ ٌٍـ  (5

شش٠ؾ اٌزٕغ١ك، ٚ ثبٌزبلي يدىٓ اعزخذاِٗ في 

. اٌزٕغ١ك

. نحفظ إٌّٛرط ثبعُ ِٕبعت ثم ٔغٍمٗ (6

 

 

: Label ٚ Textboxاٌفشق ثتَ الأداح 

Label Textbox 

 Userلا ٠غزـ١غ اٌـ 

اٌزؼذ٠ً ف١ٙب أصٕبء 

 Runtimeاٌـ 

 ٠Userغزـ١غ اٌـ 

اٌزؼذ٠ً ف١ٗ أٚ 

اٌىزبثخ ف١ٗ 

 

: Form Wizardِؼبلج إٌّبرط - 2

. Microsoftػجبسح ػٓ ندبرط ِٕغمخ ِمذِٗ ِٓ ششوخ 

 

: الخـٛاد

1) Form   New   Form Wizard .

 ثم نخزبس اعُ الجذٚي أٚ اٌـ Comboٔفزؼ اٌـ  (2

Query اٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ إٌّٛرط ثم Ok .

: رظٙش ٔبفزح ِمغّخ ئلى لغّتَ (3

 Available Fields :الحمٛي الدزبؽخ .

 Selected Fields :الحمٛي المحذدح .

أمً الحمٛي اٌتي أس٠ذ٘ب ئلى الحمٛي المحذدح  (4

Selected Fields ثم Next .

 )رظٙش ٔبفزح بهب اخز١بساد ٌشىً الجذٚي  (5

Columnar – Tabular – Datasheet – Justified ) 

. Nextثم 

اخزبس .Formرظٙش ٔبفزح بهب أشىبي خٍف١خ  اٌـ  (6

. Next اٌزٞ أس٠ذٖ ثم Styleاٌـ 

 ثم Formرظٙش ٔبفزح ٔؼغ بهب رغ١ّخ ِٕبعجخ ٌٍـ  (7

Finish .

 

 

 Viewٔفزؼ لبئّخ : Runtimeٌٍزؾٛي ئلى  ٚػغ اٌـ  (1

. Form Viewٚ نخزبس 

 ٚ Viewٔفزؼ لبئّخ : Designٌٍؼٛدح ئلى ٚػغ  (2

. Design Viewنخزبس  

:  ألغب3َ ِمغّخ ئلى Formٔلاؽظ أْ اٌـ  (3
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 Form Header : اٌمغُ اٌؼٍٛٞ ِٓ إٌّٛرط،ؽ١ش

٠ؼغ ثٗ الدبرِظ اٌؼٕٛاْ اٌزٞ ثش٠ذٖ ثبلخـٛاد 

: ا٢ر١خ

. ٠Form Headerزُ رٛع١غ اٌـ  .1

.  ِٕبعتLabelثم ٔؼغ ثؼذ رٌه  .2

 Detail : اٌمغُ الأٚعؾ ٚٔؼغ ثٗ الأدٚاد ٛ٘ ٚ

. اٌشئ١غ١خ

 Form Footer : اٌمغــُ اٌغــفٍٟ ٌزؼغ ٛ٘ ٚ

. Buttonsثٗ ثؼغ الإسشبداد أٚ 

 ٟ٘ أداح رظٙش اعفً اٌـ :Data Controlالأداح  (4

Form ٘زٖ الأداح ٠غزخذِٙب اٌـ ،User ٚ ٌلإتِبس 

 .اٌزٕمً ػبر اٌغغلاد

 

 AutoForm: Columnarإٌّبرط اٌؼّٛد٠خ - 3

 عٛف ٠بن إٌّبرط ػّٛد٠ب أٞ اٌغغلاد Accessلاْ اٌـ 

. عٛف رظٙش ثشىً ػّٛدٞ

 

 AutoForm: Tabularإٌّبرط الجذ١ٌٚخ   - 4

 Query ثم نخزبس اعُ الجذٚي أٚ اٌـ Comboٔفزؼ اٌـ 

. Okاٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ إٌّٛرط ثم 

 

 AutoForm: DataSheetإٌّبرط - 5

 Query ثم نخزبس اعُ الجذٚي أٚ اٌـ Comboٔفزؼ اٌـ 

. Okاٌزٞ عٛف ٠جتً ػ١ٍٗ إٌّٛرط ثم 

 Chart Wizardإٌّبرط - 6

. ٟ٘ ػجبسح ػٓ ندبرط بهب سعُ ث١بٟٔ

 

 PivotTable Wizardإٌّبرط - 7

ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ عذاٚي . ٟ٘ ِؼبلج إٌّبرط المحٛس٠خ 

تح١ٍ١ٍخ ثششؽ أْ ٠ىْٛ ٌذٜ اٌؼ١ًّ ثشٔبِظ اٌـ 

Excelٖػٍٝ عٙبص  .

 

 Formِٙبسح رغ١تٍ اٌشىً اٌزٍمبئٟ ٌٍـ - 3

: الخـٛاد

أشؾ إٌمـخ اٌغٛداء الدٛعٛدح أػٍٝ ٠غبس اٌـ  (1

Form (  تُبٔت الدغـشح ٟ٘ ٚ) .

2) Format   AutoFormat .

 لسزٍفخ ، اخزبس Stylesرظٙش ٔبفزح بهب أشىبي ٚ  (3

. Okِٕٙب اٌشىً الدلائُ ثم 
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  ئٌـٝ  Designٌٍزــأوذ أتحـٛي ِـٓ ٚػــغ اٌـ  (4

 (. Runtime )  أٞ Form Viewٚػـغ  اٌـ  

 

 Toolboxِٙبسح اعزخذاَ أدٚاد - 4

ِـٍٛة ئٔشبء ندٛرط رٍمبئٟ ػّٛدٞ ػٍٝ الجذٚي الدٛعٛد 

ٚ ؽفظ ٘زا إٌّٛرط ثبعُ ِٕبعت ٚ اٌزٛاعذ في ٚػغ 

 .Designاٌـ 

 

 Combo Boxأداح اٌـ - 1

". ِشثغ اٌزؾش٠ش ٚ اٌغشد " ٠غّٝ ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ 

 في ػًّ Combo Boxؽ١ش ٠غزخذَ الدبرِظ أداح اٌـ 

. لبئّخ يخزبس ِٕٙب الدغزخذَ ِغ ئِىب١ٔخ الإػبفخ

 

ِضبي 

.  لإظٙبس أسمبء الإداسادCombo Boxػًّ 

: الخـٛاد

. Designٔزأوذ إٔٔب في ٚػغ اٌـ  (1

. Toolboxٔزأوذ ِٓ ٚعٛد اٌـ  (2

 في اٌـ Control Wizardٔزأوذ ِٓ رٕش١ؾ أداح  (3

Toolbox .

. ٠Detailزُ رٛع١غ لغُ اٌزفبط١ً  (4

. Toolbox في اٌـ Combo Boxٔؼغؾ ػٍٝ أداح اٌـ  (5

. ٔشعُ ٘زٖ الأداح ػٍٝ إٌّٛرط (6

 ". Combo Box Wizard" سد اٌفؼً رظٙش ٔبفزح  (7

 I will type in the values that I" أشؾ  (8

want "  ثمNext .

رظٙش ٔبفزح رـٍت اٌم١ُ اٌزٞ أس٠ذ وزبثزٙب ثم  (9

Next .

" اخزـبس . رظــٙش ٔبفــزح بهب اخز١ــبس٠ٓ (10

Store that value in this field "  ثم اخزبس

. Nextالحمً اٌزٞ عٛف ٠زُ تخض٠ٓ اٌج١بٔبد ف١ٗ ثم 

 ثم Combo Boxرظٙش ٔبفزح اوزت بهب اعُ اٌـ  (11

Finish .

. Runtimeٌٍزأوذ ار٘ت ئلى ٚػغ اٌـ  (12

 

 

  ٠زُ رم١ًٍ ؽغُ اٌـCombo .

  يدىٓ ؽزف ؽمً الإداسح ٔفغٗ ٚ ٔؼغ اٌـCombo 

. (ؽغت اٌشغجخ  )ِىبٔٗ 
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 List Boxالأداح - 2

ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ في ػًّ لبئّخ ٌٍّغزخذَ  ٚ 

 (. Combo Box )٠زُ ػٍّٙب ثٕفظ خـٛاد اٌـ 

 

 

  اٌفشق ثتَ اٌـCombo Box اٌـ ٚ List Box :

Combo Box List Box 

يدىٓ الإػبفخ ئ١ٌٗ أصٕبء 

 Runtimeاٌـ 

لا يدىٓ الإػبفخ ئ١ٌٗ 

 Runtimeأصٕبء اٌـ 

 

 Option Groupالأداح - 3

٠مظذ بهب طٕذٚق الخ١بساد، ؽ١ش ٠ظٙش بهب لرّٛػخ ِٓ 

. الخ١بساد

 

ِضبي 

ثفشع إٔٔب ٔش٠ذ ػًّ لرّٛػخ ِٓ الاخز١بساد ٌٍّإً٘ 

. اٌؼٍّٟ

: الخـٛاد

. Designٔزأوذ إٔٔب في ٚػغ اٌـ  (1

. Toolboxٔزأوذ ِٓ ٚعٛد اٌـ  (2

 في اٌـ Control Wizardٔزأوذ ِٓ رٕش١ؾ أداح  (3

Toolbox .

 في اٌـ Option Groupٔؼغؾ ػٍٝ أداح اٌـ  (4

Toolbox .

. ٔشعُ ٘زٖ الأداح ػٍٝ إٌّٛرط (5

 Option Group Wizard" سد اٌفؼً رظٙش ٔبفزح  (6

 ."

 (ِإً٘ ِزٛعؾ، ِإً٘ ػبلي، دساعبد ػ١ٍب  )اوزت  (7

. Nextثم 

 I will type in the values that I" أشؾ  (8

want "  ثمNext .

. Nextرظٙش ٔبفزح رغأي ػٓ الاخز١بس الافتراػٟ ثم  (9

رظٙش ٔبفزح بهب اٌم١ُ اٌتي عٛف ٠زُ اٌزؼ٠ٛغ بهب  (10

. Nextثم 

" اخزــبس . رظـٙش ٔبفـزح ثـٙب اخز١ــبس٠ٓ (11

Store that value in this field "  ثم اخزبس

ِضلًا  )الحمً اٌزٞ عٛف ٠زُ تخض٠ٓ اٌج١بٔبد ف١ٗ 

. Nextثم  (ؽمً الدإً٘ اٌؼٍّٟ 
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. Option Groupاخزبس شىً اٌـ  (12

  ٚ Combo Boxرظٙش ٔبفـزح اوزت بهب اعــُ اٌـ   (13

. Finishثم "الدإ٘ـً اٌؼٍّٟ "١ٌـىٓ  

 .Runtimeٌٍزأوذ ار٘ت ئلى ٚػغ اٌـ  (14

 

 Imageالأداح - 4

. ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ ٌٛػغ طٛسح وشؼبس ٌٍششوخ

 

: الخـٛاد

. Designٔزأوذ إٔٔب في ٚػغ اٌـ  (1

. ٠Form Headerزُ رٛع١غ اٌـ  (2

. Toolbox في اٌـ Imageٔؼغؾ ػٍٝ أداح اٌـ  (3

. Form Headerٔشسمٙب ػٍٝ اٌـ  (4

. Browseنحذد اٌظٛسح ٚ نخزبس٘ب ِٓ اٌـ  (5

ٌٍزؾــىُ في ؽـغـــُ اٌظـٛسح ٔمـف ئٌـٝ  (6

 ٚ Properties ثم اخزــبس Right Clickاٌظـٛسح ثم 

 ". Format tab " Size Modeنخزبس ِٓ اٌـ 

 

 
 

 Tap Controlِٙبسح اعزخذاَ الأداح - 1

. ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ ٌزم١١ُ اٌشبشخ ئلى ألغبَ

 

: الخـٛاد

5) Form   Design View ٞاخزبس الجذٚي اٌز   

. Ok ثم Tap Controlعٛف أؿجك ػ١ٍٗ أداح 

.  فبسغخFormسد اٌفؼً رظٙش  (6

 View   Filedألَٛ ثاظٙبس الحمٛي ػٓ ؿش٠ك  (7

List .

. Toolboxٔظٙش اٌـ  (8

. Tab Controlنخزبس  (9

 ػٍٝ أْ رغـٟ Formٔشعُ ٘زٖ الأداح ػٍٝ اٌـ  (10

.  ثبٌىبFormًِِغبؽخ اٌـ 

. Page1 ٚ Page2ٔلاؽظ ظٙٛس ػجبسح  (11

   Right Click ثم Page1ٔؼغ الدإشش ػٍٝ  (12

Properties .

.  Formatٔؼغؾ ػٍٝ لغُ  (13

. Captionأِبَ خبط١خ " ث١بٔبد شخظ١خ " ٔىزت  (14

" ث١بٔبد ١ِٕٙخ "  ٚ ٔىزت Page2ٔؼغ الدإشش ػٍٝ  (15

. Captionأِبَ خبط١خ 
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ث١بٔبد " ثؼذ رٌه اظٙش اٌمغُ اٌزٞ أس٠ذٖ  (16

ِضلًا، ٚ اعؾت الحمً اٌزٞ أس٠ذٖ ٚ أػؼٗ " شخظ١خ 

 .داخً ٘زا اٌمغُ

 

 

  Page Breakِٙبسح اعزخذاَ أداح - 2

: الخـٛاد

1) Form   New AutoForm: Columnar اخزــــبس 

 ثم Page Breakالجــذٚي اٌزٞ عٛف أؿجك ػ١ٍٗ أداح 

Ok .

٠ُٕ رٕش١ؾ الحمٛي اٌتي لذب ػلالخ ثبٌج١بٔبد  (2

الاعُ ،لزً الإلبِخ، ربس٠خ " اٌشخظ١خ ٚ ١ٌىٓ 

". الد١لاد 

 ٚ Toolbox ِٓ اٌـ Page Breakنخزبس أداح اٌـ  (3

. Formٔشسمٗ ػٍٝ اٌـ 

 ٚ ٔشسمٗ ػٍٝ Toolbox ِٓ اٌـ Lineنخزبس أداح  (4

.  ِغ اٌؼٍُ أْ ٘زٖ الأداح ٌٍزض٠ٓ فمؾFormاٌـ 

، Form الدشعِٛخ ػٍٝ اٌـ Lineٕٔشئ فٛق الأداح  (5

ث١بٔبد "  ٚ ٔىزت ػ١ٍٗ Command Buttonأداح 

. Control Wizardsِغ ِشاػبح ئغلاق أداح " ١ِٕٙخ 

 الدشعـــــِٛخ ػٍٝ Lineٕٔشــئ اعــفً الأداح   (6

"  ٚ ٔىزت ػ١ٍٗ Command Button، أداح Formاٌـ 

. ٚ رٌه في اٌظفؾخ اٌغفٍٝ" ث١بٔبد شخظ١خ 

 

 Command Button ٌٍـ Macroِٙبسح ػًّ - 3

: الخـٛاد

" ث١ــبٔبد ١ِٕٙـــخ  " Command Buttonٔشــؾ  (1

. Right Click   Propertiesثم 

. Eventٔؼغؾ ػٍٝ لغُ  (2

 ". On Click" ٔؼغ الدإشش أِبَ  (3

 Onالدٛعٛدح تُبٔت " اٌضلاس ٔمبؽ " ٔؼغؾ ػٍٝ  (4

click .

. Macro Builderنخزبس  (5

. Okثم " ث١بٔبد ١ِٕٙخ "  ثـ Macroٔغّٟ اٌـ  (6

.  ِمغّخ ئلى لغّتWindowَرظٙش  (7

"  الدٛعٛد اعفً اٌـ  Comboٔؼغؾ ػٍٝ اٌـ  (8

Action ." 

. Macrosرظٙش أسمبء اٌـ  (9

. Macro   Go to Pageنخزبس  (10
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 أٞ – " Action Arguments" نجذ ثأعفً اٌـ  (11

- : ِؼبِلاد الإعشاء 

12) Page Number ُ2   ٔىزت سل .

 Command Buttonٔىشس الخـٛاد اٌغبثمخ ِغ اٌـ  (13

، ِغ رغ١تٍ اٌشلُ أِبَ "ث١بٔبد شخظ١خ " اٌضبٟٔ 

Page Number 1 ئلى .

 

ِٙبسح ئػبفخ طٛسح ٌٍّغزخذَ - 4

: الخـٛاد

. Form Viewٔز٘ت ئلى ٚػغ اٌـ  (1

. ٕٔشؾ الإؿبس اٌزٞ عٛف ٠ظٙش اٌظٛسح (2

 أٞ ئدساط Insert   Objectٔفزؼ لبئّخ  (3

. وبئٓ

. Create from Fileٔؼغؾ ػٍٝ  (4

.  ٚ نخزبس اٌظٛسحBrowseٔؼغؾ ػٍٝ  (5

 

 

  يجت أْ رىْٛ اٌظٛسح لذ تم ئدخبلذب ثٛاعـخ

Scannerأٚ ِٓ الإٔترٔذ  .

  ّٝالإؿبس اٌزٞ رٛػغ ثٗ اٌظٛسح ٠غ "Bound 

Object Frame ." 

 

 

 Toggle Buttonِٙبسح اعزخذاَ اٌـ - 5

" ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ في ػشع الحمٛي ِٓ إٌٛع 

Yes/No ." 

 

: الخـٛاد

 ِٓ طٕذٚق الأدٚاد ٚ Toggle Buttonنخزبس الأداح  (1

. Formٔشسمٗ ػٍٝ اٌـ 

". اٌذ٠بٔخ  " Toggle Buttonٔىزت ػٍٝ اٌـ  (2

. Right Click   Propertiesثم  (3

 Control"، ثم ؽمً اٌذ٠بٔخ ِٓ Dataنخزبس لغُ  (4

Source . 

 Option Buttonِٙبسح اعزخذاَ اٌـ - 6

" ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ في ػشع الحمٛي ِٓ إٌٛع 

Yes/No ." 
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: الخـٛاد

 ِٓ طٕذٚق الأدٚاد ٚ Option Buttonنخزبس الأداح  (1

. Formٔشسمٗ ػٍٝ اٌـ 

". اٌذ٠بٔخ  " Option Buttonٔىزت ػٍٝ اٌـ  (2

. Right Click   Propertiesثم  (3

 Control"، ثم ؽمً اٌذ٠بٔخ ِٓ Dataنخزبس لغُ  (4

Source ." 

 

 Check Boxِٙبسح اعزخذاَ اٌـ - 7

" ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ في ػشع الحمٛي ِٓ إٌٛع 

Yes/No ." 

 

: الخـٛاد

 ِٓ طٕذٚق الأدٚاد ٚ ٔشسمٗ Check Boxنخزبس الأداح  (1

. Formػٍٝ اٌـ 

". اٌذ٠بٔخ  " Check Boxٔىزت ػٍٝ اٌـ  (2

. Right Click   Propertiesثم  (3

 Control"، ثم ؽمً اٌذ٠بٔخ ِٓ Dataنخزبس لغُ  (4

Source .

 

 Rectangleأداح - 8

. ٟ٘ أداح ٠شعُ ٠ٙب الدغزخذَ ِغزـ١ً

 

 Unbound Object Frameأداح - 9

ٟ٘ أداح ٠غزخذِٙب الدبرِظ في ٚػغ طٛس غتٍ ِشرجـخ 

. ثبٌغغلاد

 

 Reportsاٌزمبس٠ش - 10

ٟ٘ ِغزٕذاد  رؼشع ػٍٝ اٌشبشخ ٚ لذب شىً جمبلي ٚ يدىٓ 

 .ٌٍّغزخذَ ؿجؼزٙب

 

 

  اٌفشق ثتَ اٌـReports اٌـ ٚ Forms :

Form Reports 

 في ٠Userغزخذِٙب اٌـ 

ئدخبي اٌغغلاد ٚ اٌزؼذ٠ً 

. ف١ٙب

 أْ ٠ذخً Userلا يدىٓ ٌٍـ 

. عغلاد اٚ ٠ؼذي ف١ٙب

 



MAIN EDITOR : IBRAHIM EL_SHERBINY ALI   

 Reportsأٛاع اٌزمبس٠ش -11

 AutoReport Columnar: إٌٛع الأٚي

1) Report   New   AutoReport Columnar .

 .Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

3)  
 

 AutoReport Tabular: إٌٛع اٌضبٟٔ

1) Report   New   AutoReport Tabular .

. Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

 

 Chart Wizard: إٌٛع اٌضبٌش

. رمش٠ش ٠ظٙش ثٗ سعُ ث١بٟٔ

 

: الخـٛاد

1) Report   New   Chart Wizard .

. Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

 

 Label Wizard: إٌٛع اٌشاثغ

: الخـٛاد

1) Report   New   Label Wizard .

. Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

اؽذد ؽغُ  " Label Wizard" رظٙش ٔبفزح  (3

. Nextاٌجـبلخ ثم 

ؽغّٗ ٚ  )رظٙش ٔبفزح أخشٜ نحذد رٕغ١ك  الخؾ  (4

. Nextثم  (ٌٛٔٗ 

: رظٙش ٔبفزح أخشٜ بهب الأرٟ (5

 Available Fields   :الحمٛي الدزبؽخ .

 Prototype label   : ثم / " ئلى اٌغ١ذ " اوزت

. Enterأػ١ف الاعُ ثم 

  ثم أػ١ف اٌؼٕٛاْ ثم " لزً الإلبِخ " اوزتEnter 

. Nextثم .)اوشس ٘زا ػٕذ الاؽز١بط )

ػٍٝ  )رظٙش ٔبفزح اخزبس ِٕٙب ؿش٠مخ اٌفشص  (6

. (الاعُ ِضلًا 

رظٙش ٔبفزح ٌزؾذ٠ذ اعُ اٌزمش٠ش اوزت الاعُ ثم  (7

Finish. 
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 Report Wizard: إٌٛع الخبِظ

٘ٛ ٔٛع ِٓ اٌزمبس٠ش يدىٓ ِٓ خلاٌٗ الحظٛي ػٍٝ 

اجمب١ٌبد فشػ١خ ٚ اجمب١ٌبد ػبَ أٚ ِزٛعـبد فشػ١خ 

. أٚ ػبَ

 

: الخـٛاد

1) Report   New   Report Wizard .

. Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

 ": Report Wizard" رظٙش ٔبفزح  (3

 Available Fields   :اخزبس  )الحمٛي الدزبؽخ

. (ِٕٙب الاعُ ٚ الدشرت ٚ الإداسح 

 Selected Fields   : ِٓ ِٖب تم اخز١بس

Available Fields .

  ثمNext .

رظٙش ٔبفزح أخشٜ، اؽذد ِٕٙب الحمً اٌزٞ عزفشص  (4

. Nextثم " الإداسح " ػٍٝ أعبعٗ اٌج١بٔبد 

، اػغؾ ػ١ٍٗ ٚ Summary Buttonرظٙش ٔبفزح بهب  (5

 ثم Okاؽذد اٌؼ١ٍّخ الحغبث١خ اٌزٞ أس٠ذ٘ب ثم 

Next .

 Layoutأٞ  )رظٙش ٔبفزح ٌزؾذ٠ذ ؿش٠مخ اٌزغـتٍ  (6

. Next، ثم (

. Next ثم Styleرظٙش ٔبفزح ٌزؾذ٠ذ اٌـ  (7

رظٙش ٔبفزح ٌزؾذ٠ذ اعُ اٌزمش٠ش اوزت الاعُ ثم  (8

Finish .

 

 

  ٚ يدىٕٕب رغ١تٍ الدظٙش اٌؼبَ الخبص ثبٌزمبس٠ش

 ثم رغ١تٍ ِب Designرٌه ثبٌذخٛي ػٍٝ ٚػغ اٌـ 

 Toolٔش٠ذٖ ِغ ِلاؽظخ إٔٔب يدىٕٕب اعزخذاَ اٌـ 

box . 

 

 

 Design View:  إٌٛع اٌغبدط7

: الخـٛاد

1) Report   New   Label Wizard .

. Ok ثم Combo ِٓ اٌـ Query أٚ Tableنخزبس اعُ  (2

. سد اٌفؼً ٠ظٙش رمش٠ش فبسؽ ػٍٝ اٌشبشخ (3

. View   Field Listافزؼ لبئّخ  (4

. اعؾت الحمٛي اٌزٞ أس٠ذ٘ب داخً اٌزمش٠ش (5
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اٌؼلالخ ثتَ الجذاٚي - 1

 أٗ ػٍٝ الدبرِظ Accessِٓ اٌمٛاػذ الأعبع١خ في اٌـ 

أٞ طغتٍح في  )رفز١ذ لبػذح اٌج١بٔبد ئلى عذاٚي طغتٍح 

ٚ رٌه  (ػذد الحمٛي ٚ ١ٌظ طغتٍح في ػذد اٌغغلاد 

: ٌلأعجبة ا٢ر١خ

ػٕذِب رىْٛ ػذد الحمٛي طغتٍح في الجذٚي ٠غًٙ  (1

. الاعزؼلاَ ِٕٗ

ِٕغ رىشاس ئدخبي اٌج١بٔبد الدزشبثٗ اوضش ِٓ  (2

. ِشح

. الأِٓ ٚ اٌغش٠خ (3

ثم ثؼذ رفز١ذ لبػذح اٌج١بٔبد الى عذاٚي ػذ٠ذح ٠زُ 

.   ث١ٕٙبRelationshipػًّ 

 

: أ٘ذاف اٌؼلالبد

ػًّ اعزؼلاَ ػٍٝ اوضش ِٓ عذٚي ؿبلدب ث١ُٕٙ  (1

Relationship .

ػًّ ندٛرط ػٍٝ اوضش ِٓ عذٚي ؿبلدب ث١ُٕٙ  (2

Relationship .

ػًّ رمش٠ش ػٍٝ اوضش ِٓ عذٚي ؿبلدب ث١ُٕٙ  (3

Relationship .

 

أٔٛاع اٌؼلالبد - 2

1- One to One  .

2-  One to Many .

3-  Many to Many .

 

 One to Oneاٌؼلالخ - 3

ِضبي 

  رظ١ّّٗ " ث١بٔبد شخظ١خ " ثفشع أْ ٌذٔب عذٚي

: وبلأرٟ

Texوٛد الدٛظف    

t 

Texاعُ الدٛظف    

t 

Texاٌؼٕٛاْ    

t 

 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" ث١بٔبد ِب١ٌخ " عذٚي :
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 Textوٛد الدٛظف    

 Numberالدشرت    

 Numberاٌظبفي 

ؽ١ش اْ  " One to One" ٔلاؽظ أْ اٌؼلالخ ثتَ الجذٌٚتَ 

٠مبثٍٗ ٚ " اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ " وً عغً في عذٚي 

. اٌج١بٔبد الدب١ٌخ"  ٠ىٍّٗ عغً في عذٚي 

 

: ششٚؽ ئٔشبء ٘زٖ اٌؼلالخ

ٚ ٘ٛ في ؽبٌزٕب ٘زٖ  )أْ ٠ىْٛ ٕ٘بن ؽمً ِشترن  (1

. (وٛد الدٛظف 

 Primary" أْ ٠ىــْٛ ٕ٘ــبن ؽمـً ِشــــترن  (2

Key "  َفي ئؽـذٜ الجذٌٚت .

 ": Primary Key" الدمظٛد ثبٌـ  (3

 ٍٗؽمً لا يدىٓ أْ رىشس اٌج١بٔبد  ثذاخ .

  لا يدىٓ أْ ٠ترن الحمً فبسغبً ثذْٚ ئدخبي

. ث١بٔبد

 ششؽ ِٓ ششٚؽ اٌؼلالبد .

 

 

 Primary Table"  ٠غّٝ Primary Keyالجذٚي اٌزٞ ثٗ 

 ". Related Table" ، الجذٚي الأخش ٠غّٝ "

 

: الخـٛاد

في ٚػغ اٌـ " اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ "  ٠فزؼ عذٚي  (1

Design View .

". وٛد الدٛظف " ٔؼٟء ؽمً  (2

 " Primary Key" ٔـؼـغـؾ ػـٍٝ ػلاِخ الدـفزبػ  (3

 " Primary Table" ف١ىـْٛ ثبٌزبٌـٟ 

. ٔغٍك ٘زا الجذٚي (4

في ٚػغ اٌـ " اٌج١بٔبد الدب١ٌخ "  ٠فزؼ عذٚي  (5

Design View .

". وٛد الدٛظف " ٔؼٟء ؽمً  (6

 No )نجؼً وٛد الدٛظف ِفٙشط ِغ ػذَ اٌزىشاس  (7

Duplicates )  رٌه ِٓ خلاي خبط١خ ٚ "Indexed " 

. ثم ٔغٍك الجذٚي "Field Properties" الدٛعٛدح ثـ 

. Relationships ٚ نخزبس Toolsٔفزؼ لبئّخ  (8

. بهب أسمبء الجذٌٚتَ " Show Table" رظٙش ٔبفزح  (9

. Addثم " اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ " أشتٍ ئلى عذٚي  (10
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 ثم Addثم " اٌج١بٔبد الدب١ٌخ " أشتٍ ئلى عذٚي  (11

. Closeثؼذ رٌه 

اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ " ٔغؾت وٛد الدٛظف ِٓ عذٚي  (12

" ٚ ٔؼؼٗ ػٍٝ وٛد الدٛظف الدٛعٛد في عذٚي " 

". اٌج١بٔبد الدب١ٌخ 

: بهب الأرٟ " Relationships" رظٙش ٔبفزح  (13

 Enforce Referential Integrity : ٔشــــٙب( 

. (أٞ فشع رىــبِـً ِشعـؼـٟ ثـتَ الجذٌٚتَ 

 Cascade Update Related Fields    : أٔشـٙب

" بمؼتً ئرا ػذٌٕب وٛد الدٛظف في عذٚي  )

٠زغتٍ أ٠ؼبً وٛد الدٛظف في " اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ 

". اٌج١بٔبد الدب١ٌخ " عذٚي 

 Cascade Delete Related Record   : أٔشـــٙب

اٌج١بٔبد " ئرا ؽـزفٕب عغً ِٓ عذٚي  )

" يحزف رٍمبئ١بً عغً ِٓ عذٚي " اٌشخظ١خ 

". اٌج١بٔبد الدب١ٌخ

. Createثم  (14

، ثؼذ Saveثم  " One to One" ٔلاؽظ ظٙٛس ػلالخ  (15

 (. Relationships )رٌه ٔغٍك ٘زٖ اٌشبشخ 

 

 Query ٌؼًّ  One to Oneالاعزفبدح ِٓ اٌؼلالخ- 4

: الخـٛاد

1) Query   New   Design View .

 Addٚ " اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ " لجذٚي Addٔؼًّ  (2

. Closeثم " اٌج١بٔبد الدب١ٌخ " لجذٚي 

" ٔغؾت وٛد الدٛظف ٚ اعُ الدٛظف ِٓ عذٚي (3

". اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ 

". اٌج١بٔبد الدب١ٌخ " ٔغؾت الدشرت ِٓ عذٚي (4

 Criteria " 100" ٔىزت أِبَ  (5

 . ثبعُ ِٕبعتQueryيحفظ اٌـ  (6
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 One to Manyاٌؼلالخ - 5

٠مظذ بهب أْ وً عغً في عذٚي ِب، ٠مبثٍٗ اوضش ِٓ 

. عغً في الجذٚي الأخش

 

ِضبي 

  اجمب١ٌبد اٌفٛارتٍ " ثفشع أْ ٌذ٠ٕب عذٚي "

: رظ١ّّٗ وبلأرٟ

 Text ( Primaryوٛد اٌفبرٛسح    

Key  ) 

ئجمبلي ل١ّخ 

اٌفبرٛسح 

Number 

: ٠زُ ئدخبي اٌج١بٔبد الأر١خ

ئجمبلي ل١ّخ وٛد اٌفبرٛسح 

اٌفبرٛسح 

100 8000 

200 3000 

300 2000 

 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" رفبط١ً اٌفٛارتٍ " عذٚي :

وٛد 

اٌفبرٛسح    

Text ( ِفٙشط ِغ

 (اٌىشاس

 Textاعُ اٌظٕف  

 Numberاٌم١ّخ 

: ٠زُ ئدخبي اٌج١بٔبد الأر١خ

وٛد 

اٌفبد

ٚسح 

اعُ 

اٌظٕف 

اٌك

يدخ 

400عغبد  100

0 

 300ِٛوذ  100

100عزبئش  100

0 

200عغبد  200

0 

100ِٛوذ  200

0 

200عغبد  300

0 

   " One to Many" ٔلاؽظ أْ اٌؼلالخ ثتَ الجذٌٚتَ 
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: الخـٛاد

في ٚػغ اٌـ " ئجمبلي اٌفٛارتٍ " ٠فزؼ عذٚي  (1

Design View .

 Primaryٚ نجؼٍٗ " وٛد اٌفبرٛسح" ٔؼٟء ؽمً  (2

Keyٔغٍك ٘زا الجذٚي ، .

في ٚػغ اٌـ " رفبط١ً اٌفٛارتٍ "  ٠فزؼ عذٚي  (3

Design View .

، ثم نجؼً وٛد "وٛد اٌفبرٛسح " ٔؼٟء ؽمً  (4

،ثم ( Duplicates Ok)اٌفبرٛسح ِفٙشط ِغ اٌزىشاس 

. ٔغٍك ٘زا الجذٚي

. Relationships ٚ نخزبس Toolsٔفزؼ لبئّخ  (5

ِٓ خلاي لبئّخ  " Show Table" ٔفزؼ ٔبفزح  (6

Relationships .

رفبط١ً " ٚ " اجمب١ٌبد اٌفٛارتٍ " أشتٍ ئلى عذٚلي  (7

. Close ثم ثؼذ رٌه Addثم " اٌفٛارتٍ 

اجمب١ٌبد " ٔغؾت وٛد اٌفبرٛسح ِٓ عذٚي  (8

ٚ ٔؼؼٗ ػٍٝ وٛد اٌفبرٛسح الدٛعٛد في " اٌفٛارتٍ 

". رفبط١ً اٌفٛارتٍ " عذٚي 

. Createثم  " Relationships" رظٙش ٔبفزح  (9

، ثؼذ Saveثم  " One to Many" ٔلاؽظ ظٙٛس ػلالخ  (10

  (.Relationships )رٌه ٔغٍك ٘زٖ اٌشبشخ 

 

 Form في ػًّ One to Manyالاعزفبدح ِٓ ػلالخ - 6

: الخـٛاد

 ػٍٝ عذٚي ٠Columnarزُ ػًّ ندٛرط رٍمبئٟ  (1

. ٚ ؽفظٗ" اجمب١ٌبد اٌفٛارتٍ "

 ػٍٝ عذٚي ٠Tabularزُ ػًّ ندٛرط رٍمبئٟ  (2

. ٚ ؽفظٗ" رفبط١ً اٌفٛارتٍ "

في ٚػغ اٌـ " اجمب١ٌبد اٌفٛارتٍ " ٠فزؼ ندٛرط  (3

Design View ٠زُ رٛع١غ اٌمغُ الخبص ثبٌـ ٚ 

Details .

 في طٕذٚق الأدٚاد، ثم  Wizard Controlأشؾ  (4

 ثم اؽفظ Form ثم أػؼٙب ئلى اٌـ Subformاخزبس أداح 

. ٘زا اٌؼًّ

ثم  "Subform/Subreport Wizard " رظٙش ٔبفزح  (5

ثم " رفبط١ً اٌفٛارتٍ "  ٚ اخزبس Comboافزؼ اٌـ 

Next .

. Finish ثم Subformأػـٝ اعُ ٌٍـ  (6

. Design Viewٌٍزأوذ أتحٛي ئلى ٚػغ اٌـ  (7
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: ٔلاؽظ الأرٟ (8

  ُاٌمغُ اٌؼٍٛٞ بهب اجمب١ٌبد اٌفٛارتٍ، ٚ اٌمغ

. اٌغفٍٟ ثٗ رفبط١ً اٌفٛارتٍ

  ( 2)ٚعٛد ػذدData Control .

 

 Many to Manyاٌؼلالخ - 7

. One to Manyٟ٘ ػجبسح ػٓ ػلالزتَ 

 

ِضبي 

 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" اٌذاسعتَ " عذٚي :

وٛد 

اٌذاسط    

Text( Primary 

Key )

اعُ 

اٌذاسط 

Text 

 Textاٌز١ٍفْٛ 

.  عغلاد ػٍٝ الأل4ًػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" اٌذٚساد " عذٚي :

وٛد 

اٌذٚسح    

Text( Primary 

Key )

اعُ 

اٌذٚسح 

Text 

.  دٚساد3ػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي 

 

  َاٌؼلالخ ثتَ ٘ز٠ٓ الجذٌٚتOne to Many ْؽ١ش أ ،

ٚ ِٓ ٔبؽ١خ . اٌذاسط يدىٓ اْ ٠ذسط اوضش ِٓ دٚسح

أٞ أْ .أخشٜ يدىٓ أْ ٠ٍزؾك ثبٌذٚسح اوضش ِٓ داسط

 ثششؽ ئٔشبء عذٚي صبٌش Many to Many٘زٖ اٌؼلالخ 

عذٚي " ٠شثؾ ثتَ ٘ز٠ٓ الجذٌٚتَ ٠غّٝ ٘زا الجذٚي 

". ساثؾ 

 ٟالجذٚي اٌشاثؾ رظ١ّّٗ وبلأر  :

وٛد 

اٌذاسط   

Text ( ِفٙشط ِغ

 (اٌزىشاس

وٛد 

اٌذٚسح 

Text ( ِفٙشط ِغ

 (اٌزىشاس

: ٠زُ ئدخبي اٌج١بٔبد ا٢ر١خ في الجذٚي اٌشاثؾ

وٛد 

اٌذاسط 

وٛد 

اٌذٚسح 

1 200 
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1 300 

2 300 

2 200 

3 100 

3 200 

 

  ػٕذ ػًّ ػلالخ ٔشثؾ وٛد اٌذاسط في عذٚي "

". اٌشاثؾ " ِغ وٛد اٌذاسط في الجذٚي " اٌذاسعتَ 

  ػٕذ ػًّ ػلالخ ٔشثؾ وٛد اٌذٚسح في عذٚي "

 ".اٌشاثؾ " ِغ وٛد اٌذٚسح في الجذٚي " اٌذٚساد 

 

اٌجذء في الدششٚع الدزىبًِ - 8

  تدش٠ٓ 

: ِـٍٛة ػًّ ا٢رٟ

ِششٚع "ئٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح ثبعُ  (1

". الدخبصْ 

 : ٠Designزُ ػًّ ندٛرط ِٓ ٚػغ اٌـ  (2

  ٍٝلا ٠ىْٛ ِإعظ ػ ٚTable ٚأ Query .

   ػٍٝ أْ ٠ٛػغ بهبLabel ِىزٛة ػ١ٍٗ آ٠خ 

. لشآ١ٔخ 

  ُيحفظ ٘زا إٌّٛرط ثبع "F1 ." 

رظ١ّّٗ " الألغبَ اٌشئ١غ١خ "  ػًّ عذٚي ثبعُ  .3

: وبلأرٟ

Text( Primary Key )وٛد اٌمغُ  

 Textاعُ اٌمغُ 

طٛسح 

اٌمغُ 

OLE (  طٛسح رؼبر ػٓ اٌمغُ ٚ ١ٌىٓ طٛس

 (ألغبَ اٌغٛثش ِبسوذ 

  لغُ  ) ألغبَ 4ػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي ث١بٔبد

 لغُ أغز٠خ ٚ – لغُ أؿفبي – لغُ ؽشيدٟ –سعبلي 

. (ِششٚثبد 

: رظ١ّّٗ وبلأرٟ" اٌؼّلاء " ػًّ عذٚي ثبعُ  .4

وٛد 

اٌؼ١ًّ 

Text( Primary Key )

اعُ 

اٌؼ١ًّ 

Text 

 Textاٌؼٕٛاْ 

الدذ٠ٕخ 
Text (  الدٕظٛسح -  اٌمب٘شح– 

 ( ٚ٘ىزا …المحٍخ 

 Textاٌز١ٍفٛ
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 ْ

  ٠زُ ئدخبي عغلاد ػٍٝ أْ رىْٛ أوٛاد اٌؼّلاء( 

100-200-300 ... (. 

 ِشاػبح اٌزىشاس ٌٍّذ٠ٕخ. 

: رظ١ّّٗ وبلأرٟ" الدٛسد٠ٓ " ػًّ عذٚي ثبعُ  .5

وٛد 

الدٛسد  
Text( Primary Key )

اعُ 

الدٛسد 
Text 

 Textاٌؼٕٛاْ 

الدذ٠ٕخ 
Text (  الدٕظٛسح -  اٌمب٘شح– 

 ( ٚ٘ىزا …المحٍخ 

اٌز١ٍفٛ

 ْ
Text 

  عغلاد7ػٍٝ أْ ٠زُ ئدخبي ث١بٔبد  .

 

 
 

ئٔشبء ندبرط افززبؽ١خ - 1

اٌفىشح 

  ُندٛرط ثبع "F1 "  بهب آ٠خ لشآ١ٔخ، ٠غزّش

.  صٛاْ ثم ٠غٍك ٔفغ4ٗإٌّٛرط ِفزٛػ 

  ُندٛرط آخش ثبع "F2 "  ٚ ٠ىزت ثٗ اعُ الدبرِظ

 صٛاْ ثم 5اعُ اٌششوخ، ٠غزّش إٌّٛرط ِفزٛػ 

. ٠غٍك ٔفغٗ

  ُندٛرط آخش ثبع "F3 "  ٠ظُّ ثٗ الدبرِظ أداح

: لإدخبي وٍّخ اٌغش

ئرا وبٔذ وٍّخ اٌغش طؾ١ؾخ ٠ٕزمً رٍمبئ١بً  .1

 ". F4" ئلى إٌّٛرط 

ئرا وبٔذ وٍّخ اٌغش خبؿئخ يخشط الدغزخذَ ئلى  .2

. Desktopاٌـ 

 

 ": F2" رظ١ُّ إٌّٛرط 

 آخش Labelٚ " اعُ الدبرِظ" ِىزٛة ػ١ٍٗ Labelبهب 

". اعُ اٌششوخ"ِىزٛة ػ١ٍٗ 

 ": F3" رظ١ُّ إٌّٛرط 

 Visual عٛف ٠زُ ئؽؼبسٖ ِٓ اٌـ Text Boxٔؼغ  (1

Basicٟوبلأر  :
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  في اٌـDesign View ٍٝٔؼغؾ ػ  "More 

Controls ." 

  ٔزؾشن ثبٌـMouse ؽتى نجذ  "Microsoft Forms 

2.0 TextBox ." 

 ٔؼغؾ ػ١ٍٙب ثم ٔشعُ ٘زٖ الأداح ػٍٝ إٌّٛرط .

 ػٍٝ إٌّٛرط ٚ ٔىزت ػ١ٍٗ Command Buttonٔؼغ  (2

 "Ok ." 

 آخش ػٍٝ إٌّٛرط ٚ ٔىزت Command Buttonٔؼغ  (3

 ". Cancel" ػ١ٍٗ 

 ". F3" نحفظ إٌّٛرط ثبعُ  (1

 

" : F4" رظ١ُّ إٌّٛرط 

Label ٗاٌشبشخ اٌشئ١غ١خ ٌٍبرٔبِظ "  ِىزٛة ػ١ٍ

ؽ١ش رؼبًِ ٘زٖ اٌشبشخ وّٕٛرط أعبعٟ ٌٍبرٔبِظ، ".

. اٌزٞ ٠ٕـٍك ِٕٙب الدغزخذَ ئلى جم١غ ندبرط اٌبرٔبِظ

 

  بمذح ص١ِٕخF2 ثـ F1سثؾ - 2

 :الخـٛاد

. Design View في ٚػغ اٌـ F1ٔفزؼ  (1

 Formٔؼغؾ ػٍٝ إٌمـخ اٌغٛداء أػٍٝ اٌـ  (2

. الدٛعٛدح تُبٔت اٌـّغـشح

3) Right Click   Properties .

اػغؾ ػٍٝ  ". Form Property" رظٙش ٔبفزح  (4

Events .

أٞ اٌفبطً  " Timer Interval" اخزبس ِٕٙب  (5

ؽ١ش ".  صٛاْ 4= 4000" اٌضِتٌ ٚ اوزت أِبِٙب 

. صب١ٔخ/ يحغت اٌضِٓ في ٌغبد اٌبرلرخ ثبلدٍٟ

 ". On Timer" ٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽ أِبَ  (6

ثم  " Macro Builder" رظٙش ٔبفزح اخزبس ِٕٙب  (7

Save .

   Action اخزبس ِٓ اٌـ Macroِٓ ٔبفزح اٌـ  (8

Close .

 :Object Typeاخزبس  Form .

 Object Name : اخزبسF1 .

 Save  : No .

. OpenForm اٌزٞ ١ٍ٠ٗ نخزبس Actionفي اٌـ  (9

 From Name :  F2 .

 View :  Form .
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 Windowٌٍزأوذ اغٍك وً شئ ٚ أػٛد ٌٍـ  (10

Database .

. F1افزؼ إٌّٛرط  (11

 

: F3 ثـ F2سثؾ 

. ثٕفظ الخـٛاد اٌغبثمخ

 رٕغ١ك إٌّبرط

 ". Form " F1ٔفزؼ  (1

: Formٔفزؼ خظبئض اٌـ  (2

 Caption : اٌشبشخ الأٚلى "  ٔىزت أِبِٙب

". ٌٍبرٔبِظ 

 Scroll Bars :Neither .

 Record Selectors :No .

 Navigation Buttons :No .

 Dividing Lines :No .

 Auto Resize :No .

 Picture :اخزبس طٛسح .

 Orientation : اتجبٖ اٌىزبثخRight to Left or Left 

to Right .

 :وٕغّخ رىزت الحشٚف عؼً

 ". F3" أشؾ إٌّٛرط  (1

 Textbox   Properties " Active Xرٕشؾ  (2

Control ." 

  ٍٝٔذخً ػOther . 

 Name : ٔغتٍ الخبط١خ ٚ ٔىزت "Text " (  ٘زا

. (الاعُ اٌبرلرٟ 

3) PasswordChar : ٔىزت نجّخ "* ." 

. Saveثم  (4

 

 Password الخبص ثبٌـ Modulesػًّ اٌـ - 3

: Moduleلغُ اٌـ : أٚلًا

. Modules   Newافزؼ اٌـ  (1

: ، ٔىزت الأِش اٌزبليModulesرظٙش ٔبفزح اٌـ  (2

Global Z As String 

.  فٟٙ ٔٛع الدزغتStringٍ اعُ الدزغتٍ،أِب Zؽ١ش 

 ٟ٘ أِبوٓ تحغض في اٌزاوشح لذب اعُ ٚ لذب :الدزغتٍاد

. ٔٛع

: ششٚؽ رغ١ّخ الدزغتٍ

. ٠جذأ تِشف ٚ لا ٠جذأ ثشلُ
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 )الاثزؼبد ػٓ الأسمبء المحغٛصح ٌٕظبَ اٌزشغ١ً ِضً 

DATE -ROMً٘زا لا ٠مج ) 

 .Modulesثم نحفظ اٌـ  (3

 

 ": F3" اٌذخٛي في ٚػغ اٌزظ١ُّ ٌٍّٕٛرط : صب١ٔبً

 ". F3"  فيDesign Viewادخً ػٍٝ ٚػغ اٌـ  (1

ثم  " Ok" الدىزٛة ػ١ٍٗ Command Buttonأشؾ  (2

Properties .

. On Click ثم Eventادخً ػٍٝ اٌـ  (3

 ثم Code builderثم اخزبس . ٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽ (4

Ok .

 ِمغّخ ئلى Class Moduleرظٙش ٔبفزح الأٚاِش  (5

: لغّتَ

 ثٗ اعُ اٌـ : اٌمغُ الأ٠غشCommand Button .

 ٓثٗ الحذس : اٌمغُ الأيدProducer .

 ٠Private Sub ٚ Endىزت اٌىٛد ِب ثتَ ػجبسرٟ  (6

Sub.ٛ٘ ٘زا اٌىٛد :

Private Sub Command1_Click)( 

Z = text 

If  Z = "mahmoud" Or Z = "ahmad" Or Z = 

"Hazem" Then 

DoCmd.OpenForm "f4" 

Else 

DoCmd.Quit 

End If 

 

End Sub 

 Command Buttonثٕفظ الخـٛاد ثبٌٕغجخ ٌٍـ  (7

". Cancel" الدىزٛة ػ١ٍٗ 

 

رىٍّخ عذاٚي الدششٚع - 4

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" اجمبلي اٌـٍج١بد " عذٚي ٚ :

 Text ( Primaryوٛد اٌـٍج١خ 

key ) 

  Textوٛد اٌؼ١ًّ 

ربس٠خ 

اٌـٍج١خ 

Date/Time 

ربس٠خ رغ١ٍُ 

اٌـٍج١خ 

Date/Time 
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  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" رفظ١ً اٌـٍج١بد " عذٚي ٚ :

ِفٙشط ِغ  ) Textوٛد اٌـٍج١خ 

 (اٌزىشاس

 Numberعؼش اٌٛؽذح 

 Numberاٌى١ّخ 

 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" الدٕزغبد " عذٚي ٚ :

 Text ( Primaryوٛد الدٕزظ 

key ) 

  Textاعُ الدٕزظ 

 Textوٛد الدٛسد 

 Textوٛد اٌمغُ 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" الدج١ؼبد " عذٚي ٚ :

وٛد فبرٛسح 

اٌج١غ 

Text ( Primary 

key ) 

  Textوٛد اٌظٕف 

اٌى١ّخ 

الدجبػخ 

Number 

 

  رظ١ّّٗ وبلأرٟ" الدشتر٠بد " عذٚي ٚ :

وٛد فبرٛسح 

اٌششاء 

Text ( Primary 

key ) 

  Textوٛد اٌظٕف 

اٌى١ّخ 

الدشتراٖ 

Number 

 

 

 SQLٌغخ 

  ٛ٘ ٌغخ الاعزؼلاَ الذ١ى١ٍخ ٚ الاخزظبس ٟ٘

Structure Query Language .

  ؽ١ش ػٕذ وزبثخ اٌـCriteria في اٌـ Query لا 

. SQL ئلا ئرا تم تح٠ٍٛٙب ئلى ٠Accessفّٙٙب اٌـ 

  ئرا أسدٔب سؤ٠خ  ٘زٖ اٌٍفخ لاثذ أْ أرىْٛ في ٚػغ

 Query Viewاٌـ 

 View   SQL View. 
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 Look Upأِش - 6

: رظ١ّّٗ وبلأرٟ" الدٕزغبد " ٠زُ ػًّ عذٚي 

 Text ( Primary keyوٛد الدٕزظ 

 )

  Textاعُ الدٕزظ 

اٌزٞ ٠ٕزّٟ  ) Textوٛد اٌمغُ  

 (ئ١ٌٗ الدٕزظ 

: اٌفىشح

 اوٛاد الألغبَ ت١ِش يخزبس Combo Boxٔش٠ذ ٠ظٙش اٌـ 

. ِٕٙب الدغزخذَ، ثذلًا وزبثزٙب

 

: الخـٛاد

. Design Viewالف ػٍٝ وٛد اٌمغُ في ٚػغ اٌـ  (1

. Look Upاػغؾ ػٍٝ  (2

. Combo Box "  ِٓDisplay Control" اخزبس  (3

4) Row Source Type :Table/Query .

5) Row Source : ٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽ ثم اخزبس

. Close ثم Addعذٚي الألغبَ ، 

6) Close" SQL Statement "  ٍٝثذْٚ اٌؼغؾ ػSave .

 أٚ لا، ٔؼغؾ SQLرظٙش سعبٌخ تخبرٔب تِفظ ٘زٖ اٌـ  (7

Yes .

 Pound Column : ٛ٘ (. 1)ارشوٗ وّب

 Column Count : (. 1)ػذد الأػّذح اٌتي عٛف رظٙش

 Column Heads :Yes .

 Column Widths :2ُع  .

 List Row : ٍٗ(. 2)نجؼ

 List Width : (. 4)نجؼٍٙب

 Limit To List :No (  أٞ غتٍ لزذدح) .

. Viewٌٍزأوذ أتحٛي ئلى ٚػغ اٌـ  (8

 

 

  يدىٓ أْ ٠شًّ اٌـCombo Boxٓػٍٝ ػّٛد٠  .

 Column Count( :2 .)

 Column Widths( :2)  ٚ(. 3)أ

 List Width( :4.) 
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: ِـٍٛة ػًّ الأرٟ

.  ػٍٝ عذٚي الدٕزغبدLook Upرـج١ك  (1

ِـٍٛة ئٔشبء ندبرط ػٍٝ جم١غ  الجذاٚي، ٚلاعزفبدح  (2

.  ػٍٝ لذس الإِىبLook Upِْٓ أِش 

.  داخً الدششٚعQueriesئٔشبء جم١غ أٔٛاع اٌـ  (3

. Level 1ئٔشبء جم١غ أٔٛاع اٌزمبس٠ش في  (4

. ئدخبي ث١بٔبد ِٕبعجخ  (5

 

اعزؼلاَ اٌشط١ذ 

: ٔزأوذ ِٓ ٚعٛد الجذاٚي ا٢ر١خ

 ٟعذٚي الدشتر٠بد ٚ رظ١ّّٗ وبلأر :

 Text ( Primary key )وٛد فبرٛسح اٌششاء 

 Textوٛد الدٕزظ 

 Numberاٌى١ّخ الدشتراٖ 

 Date/Timeربس٠خ اٌششاء 

 Numberل١ّخ الدشتر٠بد 

. ػٍٝ أْ ٠غغً ثؼغ اٌج١بٔبد الحم١مخ

ؽ١ش يدىٓ ششاء  )ٚ ٠شاػٝ رىشاس ث١بٔبد وٛد الدٕزظ 

ٚ ثبٌزبلي عٛف ٠زىشس وٛد  (ِٕزظ ِؼتَ اوضش ِٓ ِشح 

. (الدؼبر ػٓ اعُ ٘زا الدٕزظ  )الدٕزظ 

 

 ٟعذٚي الدج١ؼبد ٚ رظ١ّّٗ وبلأر :

 Text ( Primary key )وٛد فبرٛسح اٌج١غ 

 Textوٛد الدٕزظ 

 Numberاٌى١ّخ الدجبػخ 

 Date/Timeربس٠خ اٌج١غ 

 Numberل١ّخ الدج١ؼبد 

ؽ١ش يدىٓ ث١غ  )ٚ ٠شاػٝ رىشاس ث١بٔبد وٛد الدٕزظ 

ٚ ثبٌزبلي عٛف ٠زىشس وٛد  (ِٕزظ ِؼتَ اوضش ِٓ ِشح 

. (الدؼبر ػٓ اعُ ٘زا الدٕزظ  )الدٕزظ 

 

 (طٕف  )اعزؼلاَ ئجمبلي الدشتر٠بد ِٓ وً ِٕزظ - 1

 :الخـٛاد

4) Queries   New   Design View .

". الدشتر٠بد "  ػٍٝ عذٚي Queryٔإعظ ٘زا اٌـ  (5

" ٚ " وٛد الدٕزظ " ٕٔضي ئلى اٌشجىخ ؽمٍٟ  (6

". اٌى١ّخ الدشتراٖ 

 Query Design في اٌـ Sumٔؼــغؾ ػٍٝ ا٠ىٛٔخ  (7

bar (شش٠ــؾ الاعـــزؼلاَ الدٛعٛد أػٍٝ اٌشجىخ) .

 ". Group By" سد اٌفؼً رظٙش ػجبسح  (8
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 ٚ Comboٔفزؼ اٌـ " اٌى١ّخ الدشتراٖ " تحذ ؽمً  (9

وٛد " ، ٚ ثبٌٕغجخ لحمً ( Sum )نخزبس ٚظ١فخ الجّغ 

أٞ وٍّب  ". Group By" ارشوٗ وّب ٘ٛ " الدٕزظ 

. ٠زُ جمؼٗ" وٛد الدٕزظ " رىشس

.  ٚ ٠غٍكQueryيحفظ ٘زا اٌـ  (10

 .Runٌٍزأوذ ٠زُ ػًّ  (11

 

 (طٕف  )اعزؼلاَ ئجمبلي الدج١ؼبد ِٓ وً ِٕزظ - 2

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View .

". الدج١ؼبد"  ػٍٝ عذٚي Queryٔإعظ ٘زا اٌـ  (2

" ٚ " وٛد الدٕزظ " ٕٔضي ئلى اٌشجىخ ؽمٍٟ  (3

". اٌى١ّخ الدجبػخ 

 Query Design في اٌـ Sumٔؼـغؾ ػٍٝ أ٠ـىــٛٔخ  (4

bar  (شـش٠ؾ الاعـزؼلاَ الدٛعٛد أػٍٝ اٌشجىخ) .

 ". Group By" سد اٌفؼً رظٙش ػجبسح  (5

 ٚ Comboٔفزؼ اٌـ " اٌى١ّخ الدجبػخ " تحذ ؽمً  (6

وٛد " ، ٚ ثبٌٕغجخ لحمً ( Sum )نخزبس ٚظ١فخ الجّغ 

أٞ وٍّب  ". Group By" ارشوٗ وّب ٘ٛ " الدٕزظ 

. ٠زُ جمؼٗ" وٛد الدٕزظ " رىشس

.  ٚ ٠غٍكQueryيحفظ ٘زا اٌـ  (7

. Runٌٍزأوذ ٠زُ ػًّ  (8

     

اعزؼلاَ اٌشط١ذ الحبلي - 3

: الخـٛاد

1) Queries   New   Design View .

أٞ إٔٔب  ) Queriesٔؼغؾ ػٍٝ اٌمغُ الخبص ثبٌـ  (2

. (عٛف ٔإعظ ٘زا الاعزؼلاَ ػٍٝ اعزؼلاِبد أخشٜ 

ٚ " ئجمبلي الدشتر٠بد ِٓ وً ِٕزظ " نخزبس اعزؼلاِبد  (3

. Close ثم Add –" ئجمبلي الدج١ؼبد ِٓ وً ِٕزظ " 

ئجمبلي "  ثتَ وٛد الدٕزظ في Joinٔمَٛ ثؼًّ  (4

ئجمبلي " ٚ وٛد الدٕزظ في " الدشتر٠بد ِٓ وً ِٕزظ 

". الدج١ؼبد ِٓ وً ِٕزظ 

". اٌشط١ذ الحبلي "  ثبعُ Queryنحفظ اٌـ  (5

  Sum of" ٚ " وٛد الدٕزظ " ٕٔضي ئلى اٌشجىخ  (6

".  اٌى١ّخ الدجبػخ  Sum of" ٚ " اٌى١ّخ الدشتراٖ 

 ٚ رٌه Calculated Fieldٔمَٛ ثؼًّ ؽمً لزغٛة  (7

 Query في شش٠ؾ Buildثأْ ٔؼغؾ ػٍٝ ا٠ىٛٔخ 

Design .
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ٔمَٛ  ". Expression builder" رظـٙش ٔبفـزح  (8

 اٌى١ّخ  Sum of"   ػٍٝ Double Clickػـّـً  

 Doubleٔمَٛ ػًّ ". ثم  ( - )ثم ٔىزت " الدشتراٖ 

Click ٍٝػ  "Sum of  اٌى١ّخ الدجبػخ  ."

ٚ ٔىزت . ثم ٔؼغ الدإشش في ثذا٠خ ٘زٖ الدؼبدٌخ (9

" اٌشط١ذ الحبلي " ػٕٛاْ الحمً الجذ٠ذ ٚ ١ٌىٓ 

: ف١ىْٛ شىً اٌىٛد وبلأرٟ

SumOfٖ]:اٌشط١ذ الحبلي  - [اٌى١ّخ الدشترا

[SumOfاٌى١ّخ الدجبػخ] 

. Run ثم ٠Queryزُ ؽفظ اٌـ  (10

 

 

  َاٌفشق ثتRelationships اٌـ ٚ Join :

Relationships Join 

رزؾىُ في الدخشعبد رزؾىُ في الدذخلاد 

  ًئلى " وٛد الدٕزظ " ِٓ الدغزؾغٓ ئٔضاي ؽم

. اٌشجىخ

 

ػًّ رمش٠ش رٍمبئٟ عذٚي ػٍٝ اعزؼلاَ اٌشط١ذ - 4

الحبلي 

  ٠زُ اٌذخٛي في اٌـDesign View الخبص بهزا 

. اٌزمش٠ش ٚ رغ١تٍ اٌزغ١ّبد اٌغتٍ الدٕبعجخ

  ٠زُ ػًّ رمش٠ش ئجمبلي الدشتر٠بد ٚ ئجمبلي الدج١ؼبد

. أ٠ؼب

 

 Menu Barِٙبسح ػًّ - 5

٘ٛ إٔٔب  (شش٠ؾ اٌمٛائُ  ) Menu Barالذذف ِٓ ػًّ 

ف١ّب ثؼذ عٛف نخفٟ شش٠ؾ اٌمٛائُ الخبص ثبٌـ 

Access .

 

: الخـٛاد

   View   Toolbarsٔفزؼ لبئّخ اٌـ  (1

Customize في ٚػغ اٌـ Database Window ..

 Pages ) خبٔبد 3بهب  " Customize" رظٙش ٔبفزح  (2

 .)

 ". Toolbars" اػغؾ ػٍٝ اٌمغُ الدىزٛة ػ١ٍٗ  (3

  ٍٝثم اػغؾ ػNew .
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  رظٙش ٔبفزح اوزت بهب اعُ شش٠ؾ اٌمٛائُ الجذ٠ذ

". لٛائُ اٌششوخ " ٚ ١ٌىٓ 

. Commandsٔؼغؾ ػٍٝ اٌمغُ الخبص ثبٌـ  (4

  ٔزؾـشن ثبٌـScroll Bar  الخـبص ثبٌـ   "

Categories "  ؽتى أعــذ ػجــبسح "New Menu 

 ."

  ٔؼغؾClick ٍٝػ New Menu ٜالجٙخ ا١ٌغش ِٓ 

ثبلجٙخ ا١ٌّتً تحذ  " New Menu"  رظٙش وٍّخ

Commands .

  ٔغؾت اٌـNew Menu الجٙخ ا١ٌّتً ٚٔؼؼٙب ِٓ 

داخً شش٠ؾ اٌمٛائُ الجذ٠ذ ٚ ٔىشس ٘زا اٌؼًّ في 

. ؽبٌخ الاؽز١بط ٌمٛائُ عذ٠ذح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ

 الجذ٠ذح الدٛعٛدح ػٍٝ شش٠ؾ New Menuٕٔشؾ اٌـ  (5

. اٌمٛائُ الجذ٠ذ

  ثمRight Click َثم أِب Name ٓٔىزت اعُ ِؼبر ػ 

". إٌّبرط " اٌمبئّخ الجذ٠ذح ٚ ١ٌىٓ 

  ٕٔشؾ اٌـ New Menuتِش ٚ "   اٌضب١ٔخ ٚ ٔىزت

. Nameتُبٔت اٌـ " اعزؼلاَ 

  ٕٔشؾ اٌـNew Menuاٌضبٌضخ ٚ ٔىزت   "

. Nameتُبٔت اٌـ " رمبس٠ش

  ٕٔشؾ اٌـNew Menuخشٚط "  اٌشاثؼخ ٚ ٔىزت "

. Nameتُبٔت اٌـ 

. نجذ ظٙٛس ِغزـ١ً طغتٍ" إٌّبرط " ٕٔشؾ لبئّخ  (6

  ٕٔشؾAll Forms ثبلجبٔت الأ٠غـش ثٕبفزح 

"Customize " ٔغؾت إٌّبرط الدٛعٛدح ثبلجبٔت ٚ

". إٌّبرط " الأيدٓ ئلى لبئّخ 

نجذ ظٙٛس ِغزـ١ً " تِش ٚ اعزؼلاَ " ٕٔشؾ لبئّخ  (7

. طغتٍ

  ٕٔشؾAll Queries ثبلجبٔت الأ٠غـش ثٕبفزح   "

Customize "  ٔغؾت الاعزؼلاِبد الدٛعٛدح ٚ

". تِش ٚ اعزؼلاَ " ثبلجبٔت الأيدٓ ئلى لبئّخ 

. نجذ ظٙٛس ِغزـ١ً طغتٍ" رمبس٠ش " ٕٔشؾ لبئّخ  (8

  ٕٔشؾAll Reports ثبلجبٔت الأ٠غـش ثٕبفـزح   "

Customize "  ٔغؾت اٌزمبس٠ش الدٛعٛدح ثبلجبٔت ٚ

". رمبس٠ش " الأيدٓ ئلى لبئّخ 

". خشٚط " الخشٚط ئلى لبئّخ Macroٔمَٛ ثغؾت  (9

 ثم ٔؼغؾ Toolbarsٔؼٛد ئلى اٌمغُ الخبص ثبٌـ  (10

Properties .

: رظٙش ٔبفزح بهب الأرٟ (11
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 Selected Toolbar : ًِنخزبس اٌشش٠ؾ اٌزٞ ٔزؼب

. ِؼٗ

 Toolbar Name :نخزبس اعُ ِٕبعت ٌٍمبئّخ .

 Type : ٔٛع اٌـToolbar ( Menu Bar – Tool 

Bar – Popup )  نخزبسMenu Bar .

  ثمClose .

12) Close .

 

 ٌٍّغزخذَ Toolbarِٙبسح ػًّ - 6

 Access الخبص ثبٌـ Toolbarؽ١ش رغ١ٕٗ ػٓ اٌـ 

 ٚ شش٠ؾ الأدٚاد Database Windowاعزؼذاداً لإخفبء 

Toolbar .

 

: الخـٛاد

. Database Windowٔزأوذ ِٓ اٌزٛاعذ في ٚػغ اٌـ  (1

2) View   Toolbars   Customize .

. New ٔؼغؾ Toolbarsفي داخً اٌـ  (3

. Ok ثم Toolbarٔىزت اعُ اٌـ  (4

. Commandsٔؼغؾ ػٍٝ لغُ اٌـ  (5

 ثم اخزبس الأٚاِش اٌزٞ Categoryنخزبس اٌـ  (6

 (. …، ٚ٘ىزاSave ،Printِضً   )أس٠ذ٘ب 

7) Close .

 

ِٙبسح اٌزؾىُ في ثذا٠خ اٌبرٔبِظ الخبطخ ثبلدبرِظ - 7

: الخـٛاد

1) Tools   Start Up .

: رظٙش ٔبفزح بهب الأرٟ (2

 Display Form : افزؼ اٌـCombo اخزبس ٚ f1 ٚ 

. ٟ٘ اٌشبشخ اٌتي بهب ا٠٢خ اٌمشآ١ٔخ

 Display Database window : إِغ رٕش١ؾ ٘زا

. الأِش

 Display Status bar :ارشن ِغـشح الحبٌخ ٔشؾ .

 Application Title : اوزت اٌؼٕٛاْ اٌزٞ عٛف

. ٠Microsoft Accessؼشع ثذلًا ِٓ ػجبسح 

 Application Icon  : الا٠ىـــٛٔخ اٌتي عــٛف

ا٠ىٛٔخ  ) Accessرؼشع ثذلًا ِٓ ا٠ىـٛٔـخ اٌـ 

. (الدفزبػ 



MAIN EDITOR : IBRAHIM EL_SHERBINY ALI   

 Menu Bar : ٍّٗاخزبس شش٠ؾ اٌمٛائُ اٌزٞ تم ػ

". لٛائُ اٌششوخ " عبثمبً ٚ ٘ٛ شش٠ؾ 

 اثـً رٕش١ؾ ثم١خ الاخز١بساد .

. OKثم  (3

. ٌٍزأوذ اغٍك الدٍف ٚ أػ١ذ فزؾٗ (4

 

 

  ٍِفبد الأ٠ىٛٔبد لذبExtension ٛ٘  "*.ico ." 

  ْئرا أسدٔب فزؼ اٌبرٔبِظ ثشىً اػز١بدٞ يدىٓ أ

.  أصٕبء فزؼ الدٍفShiftٔؼغؾ ػٍٝ 

 

 لحغبة طبفي الدشرت Modulesػًّ - 8

 تدش٠ٓ

: ِـٍٛة ػًّ الأرٟ

: رظ١ّّٗ وب٢رٟ" ِشرجبد الدٛظفتَ " عذٚي عذ٠ذ ثبعُ 

 Text ( Primaryوٛد الدٛظف 

key ( 

 Textاعُ الدٛظف 

Salary (  الدشرت) Number 

Tax (  اٌؼش٠جخ) Number 

Insurance (  اٌزأ١ِٕبد) Number 

Subtraction (  ئجمبلي

 (الاعزمـبػبد 

Number 

Bonus (  الحٛافض)  Number 

Overtime (  الإػبفي) Number 

Addition (  ئجمبلي الإػبفبد

 )

Number 

Net (  طبفي الدشرت) Number 

 

: الخـٛاد

. ٠زُ ئٔشبء  الجذٚي ٚؽفظٗ ٚ ئغلالٗ (1

٠زُ رأع١ظ ندٛرط رٍمبئٟ ػّٛد ػٍٝ الجذٚي اٌغبثك  (2

. Okثم 

. ٠Design Viewزُ اٌذخٛي في ٚػغ  (3

 ثم Salary الخبص ثبٌـ Text Box ٠زُ رٕش١ؾ  (4

Right Click ثم Properties .

في اٌمغُ الخبص  " After Update" ثم أِبَ الحذس  (5

. ، ٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽEventsثبٌـ 
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 Codeاخزبس  " Choose Builder" رظٙش ٔبفزح  (6

Builder .

: رظٙش ٔبفزح ِمغّخ ئلى لغّتَ (7

  ٓاٌمغُ الأ٠غش بهب اٌىبئ( Salary .) 

  اٌمغُ الأيدٓ بهب الحذس( AfterUpdate .) 

  ٟٔىزت اٌىٛد اٌزبلي ثتَ ػجبسرPrivate Sub 

Salary_AfterUpdate () ٚ End Sub :

 

Private Sub Salary_AfterUpdate() 

 

[Tax] = [Salary] * 0.4 

[Insurance] = [Salary] * 0.2 

[Subtraction] = [Tax] + [Insurance] 

[Bonus] = [Salary] * 0.01 

[Addition] = [Bonus] + [Overtime] 

[Net] = ([Salary] + [Addition]) - 

[Subtraction] 

 

End Sub 

 ِٓ ؽذس Module لذزا اٌـ ٠Copyزُ ػًّ  (8

AfterUpdate ئلى ؽذس Change . ٍرٌه في ؽبٌخ رغ١ت ٚ

. الدشرت عٛف رزغتٍ جم١غ إٌزبئظ رٍمبئ١بً

 

. ِٙبسح ػًّ فبرٛسح- 1

 :الخـٛاد

ٟ٘ ٚػغ اٌـ " رفبط١ً اٌـٍج١بد " ٠زُ فزؼ عذٚي  (1

Design .

ثششؽ " عؼش اٌٛؽذح " ٠زُ اٌزأوذ ِٓ ٚعٛد ؽمً  (2

" اٌى١ّخ " ، ٚوزٌه ؽمً ( Number )أْ ٠ىْٛ 

 (. Number )ثششؽ أْ ٠ىْٛ 

رفبط١ً "  ٠جتً ػٍٝ عذٚي ٠Queryزُ ػًّ  (3

". اٌـٍج١بد 

ٕٔضي ئلى اٌشجىخ ِب ٔش٠ذ ِٓ الحمٛي ٌٚىٓ ثظفخ  (4

". اٌى١ّخ "  ٚ ؽمً " عؼش اٌٛؽذح " أعبع١خ ؽمً 

ثم ٔؼغؾ ػٍٝ  (ؽمً لزغٛة  )ٔؼغؾ ػٍٝ ؽمً عذ٠ذ  (5

Build في ششؽ الأدٚاد Query Design bar .

: Expression Builder" رظٙش ٔبفزح  (6

 Double Click ػٍٝ اٌـ Tables ثبلجبٔت الأيدٓ ثم 

". رفبط١ً اٌـٍج١بد " اخزبس عذٚي 
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 Double Click ٍٝثم اػغؾ ػٍٝ " عؼش اٌٛؽذح "  ػ

" * ". ػلاِخ اٌؼشة 

 Double Click ٍٝثم أػـٝ اعُ لذزا " اٌى١ّخ "  ػ

الحمً المحغٛة ثأْ ار٘ت ئلى ثذا٠خ اٌغـش ٚ اوزت 

" ثم اوزت  " Value3" الاعُ الجذ٠ذ ٌٍؾمً ٚ ١ٌىٓ 

 ." :

.  ثم أغٍمٗ Queryاؽفظ ٘زا اٌـ  (7

 ثم ثؼذ ٠Queryزُ ػًّ ندٛرط عذٚلي ػٍٝ ٘زا اٌـ  (8

.  اٌغبثكQuery ػٍٝ اٌـ Reportرٌه ٠زُ ػًّ 

 

ٚػغ طٛسح وأِش لإغلاق اٌبرٔبِظ - 2

: الخـٛاد

. Design في ٚػغ اٌـ F4ٔفزؼ  (1

اٌشبشخ اٌشئ١غ١خ "  ٔىزت ػ١ٍٗ Labelٔؼغ  (2

". ٌبرٔبِظ الدخبصْ 

 ثم نخزبس طٛسح ِٕبعجخ ثم ٔؼجؾ Imageٔؼغ الأداح  (3

. Propertiesخظبئض اٌظٛسح ِٓ 

4) Right click   Properties   Event .

 ٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽ اخزبس On Dbl Clickأِبَ  (5

Macro Builder .

. (الخشٚط  ) Action   Quitاخزبس  (6

 Control ٚ أِبَ اٌـ Otherٔذخً ػٍٝ لغُ اٌـ  (7

Tip Text اوزت سعبٌخ ِٕبعجخ رظٙش ػٕذِب ٠ؼغ 

"  الدغزخذَ ِإشش اٌفأسح ػٍٝ ٘زٖ اٌظٛسح ٚ ١ٌىٓ 

". ئرا ػغؾ ِشرتَ عٛف تخشط نهبئ١ب ِٓ اٌبرٔبِظ 

     

 Excel ٌزشغ١ً ثشٔبِظ اٌـ Command Buttonػًّ - 3

: الخـٛاد

 في إٌّٛرط ٠Design Viewزُ اٌذخٛي في ٚػغ اٌـ  (1

F4 .

 Control ٚ ٔزأوذ ِٓ رٕش١ؾ Toolboxٔظٙش اٌـ  (2

Wizard .

 في شش٠ؾ الأدٚاد Command Buttonٔؼغؾ ػٍٝ اٌـ  (3

. Command Button Wizardرظٙش ٔبفزح 

 ثم Run Ms Excel ثم اخزبس Appellationاخزبس  (4

Next .

. Buttonاخزبس الأ٠مٛٔخ أٚ اعُ اٌـ  (5

6) Finish. 
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 Word ٌزشغ١ً ثشٔبِظ اٌـ Command Buttonػًّ - 4

: الخـٛاد

 في إٌّٛرط ٠Design Viewزُ اٌذخٛي في ٚػغ اٌـ  (1

F4 .

 Control ٚ ٔزأوذ ِٓ رٕش١ؾ Toolboxٔظٙش اٌـ  (2

Wizard .

 في شش٠ؾ الأدٚاد Command Buttonٔؼغؾ ػٍٝ اٌـ  (3

. Command Button Wizardرظٙش ٔبفزح 

 ثم Run Ms Word ثم اخزبس Appellationاخزبس  (4

Next .

. Buttonاخزبس الأ٠مٛٔخ أٚ اعُ اٌـ  (5

Finish .

 

 لإنهبء اٌبرٔبِظ  Command Button ػًّ 5

: الخـٛاد

 في إٌّٛرط ٠Design Viewزُ اٌذخٛي في ٚػغ اٌـ  (1

F4 .

 Control ٚ ٔزأوذ ِٓ رٕش١ؾ Toolboxٔظٙش اٌـ  (2

Wizard .

   في شــش٠ؾ Command Buttonٔؼغؾ ػٍٝ اٌـ      (3

. Command Button Wizardالأدٚاد، رظــٙش ٔبفزح 

 Quit Application ثم اخزبس Appellationاخزبس  (4

. Nextثم 

. Buttonاخزبس الا٠ىٛٔخ أٚ اعُ اٌـ  (5

6) Finish .

 

ػًّ شبشخ اٌزمبس٠ش اٌشئ١غ١خ - 6

:  الدٕبعجخ رمغ١ُ اٌشبشخ Labelsٚػغ اٌـ - 1

. ٠زُ ئٔشبء ندٛرط ١ٌظ ِج١ٕبً ػٍٝ شئ (1

شبشخ اٌزمبس٠ش "  ِىزٛة ػ١ٍٗ ٠Labelزُ ٚػغ  (2

". اٌشئ١غ١خ 

 ثأػٍٝ اٌشبشخ ثبلجبٔت الأيدٓ، ٠Labelزُ ٚػغ  (3

". ػشع اٌزمبس٠ش " ِىزٛة ػ١ٍٗ 

 ثأػٍٝ اٌشبشخ ثبلجبٔت الأ٠غش، ٠Labelزُ ٚػغ  (4

". ؿجبػخ اٌزمبس٠ش " ِىزٛة ػ١ٍٗ 

.  ٌزمغ١ُ اٌشبشخLineٔغزخذَ الأداح  (5

 

:  لدؼب٠ٕخ رمش٠ش ِؼتCommand Buttonَػًّ - 2

 Controlِغ رٕش١ؾ اٌـ  ) Command Buttonنخزبس  (1

Wizard ) َلدؼب٠ٕخ رمش٠ش ِؼت .
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. Command Button Wizard رظــٙش ٔبفزح  (2

 Categories : نخزبس ِٓ تحزٙبReport Operations .

 Actions : نخزبس ِٓ تحزٙبPreview Report ثم 

Next .

  رظٙش ٔبفز اخزبس ِٕٙب اعُ اٌزمش٠ش الدٕبعت ثم

Next .

  اخزبس اعُ اٌـCommand أٚ الا٠ىٛٔخ الدٕبعجخ ثم 

Next .

  رظٙش ٔبفزح رغبي ػٓ اعُ اٌـCommand اٌبرلرٟ ثم 

Finish .

 

:  ٌـجبػخ رمش٠ش ِؼتCommand Buttonَػًّ - 2

 Controlِغ رٕش١ؾ اٌـ  ) Command Buttonنخزبس  (1

Wizard ) َلدؼب٠ٕخ رمش٠ش ِؼت .

. Command Button Wizard رظــٙش ٔبفزح  (2

 Categories : نخزبس ِٓ تحزٙبReport Operations .

 Actions : نخزبس ِٓ تحزٙبPrint Report ثم Next .

  رظٙش ٔبفز  اخزبس ِٕٙب اعُ اٌزمش٠ش الدٕبعت ثم

Next .

  اخزبس اعُ اٌـCommand أٚ الا٠ىٛٔخ الدٕبعجخ ثم 

Next .

  رظٙش ٔبفزح رغبي ػٓ اعُ اٌـCommand اٌبرلرٟ ثم 

Finish .

 

:  الخشٚط ِٓ شبشخ اٌزمبس٠شCommand Buttonػًّ - 3

 ػٍٝ شبشخ اٌزمبس٠ش Command Buttonٔؼغ  (1

 (. Control Wizardِغ ػذَ رٕش١ؾ  )اٌشئ١غ١خ 

 ٚ أِبَ Command Button Propertiesٔذخً ػٍٝ  (2

On Click ثمغُ اٌـ Eventٔؼغؾ ػٍٝ اٌضلاس ٔمبؽ  .

. Macro Builderنحزبس  (3

. Action ِٓ اٌـ Closeنخزبس (4

5) Save :No. 

 

شبشخ "  ٌفزؼ ندٛرط Command Buttonػًّ - 4

 F4ثـ " اٌزمبس٠ش الاعبع١خ 

. Design View في ٚػغ اٌـ F4ٔفزؼ ندٛرط  (1

شبشخ "  ِىزٛة ػ١ٍٗ Command Buttonٔؼغ  (2

. Control Wizardثششؽ ػذَ رٕش١ؾ " اٌزمبس٠ش 

. Macro Builder نخزبس On Clickأِبَ  (3
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شبشخ "  نحزبس Form Name ٚ أِبَ OpenFormنحزبس  (4

". اٌزمبس٠ش اٌشئ١غ١خ 

 

 ثشىً ِزمذَ Parameter Query ِٙبسح ئٔشبء 7

 Text Boxؽ١ش الدغزخذَ عٛف ٠ذخً ششٚؽ اٌجؾش في اٌـ 

. داخً إٌّٛرط

 

 :ِضبي

ثفشع أْ ٌذ٠ٕب رٛاس٠خ اٌـٍج١بد، ٚ ٔش٠ذ ػًّ 

Parameter Query ٌٍجؾش ػٓ اٌـٍج١بد اٌتي رٕؾظش 

ٚ ٠ىْٛ ششؽ اٌجؾش في ٘زٖ الحبٌخ ٘ٛ . داخً ِذٜ ِؼتَ

. اٌزبس٠خ

: أشبء ندٛرط اٌجؾش ػٓ ربس٠خ اٌـٍج١بد- 1

: الخـٛاد

ٔزأوذ ِٓ ٚعٛد عذٚي ئجمبلي اٌـٍج١بد، ٚ ثٗ ؽمً  (1

، ٚ Date/Timeٚ ٘ٛ " ربس٠خ رغ١ٍُ اٌـٍج١خ " 

. ِغغً ثٗ رٛاس٠خ فؼ١ٍخ

, ٠زُ ئٔشبء ندٛرط عذ٠ذ غتٍ ِإعظ ػٍٝ شئ (2

شبشخ اٌجؾش ػٓ "  ٚ ٔىزت ػ١ٍٗ Labelٔؼغ  (3

". اٌـٍج١بد 

"  الخبص ثٗ Label ٚ ٔىزت ػٍٝ اٌـ Tex Boxٔؼغ  (4

، وزٌه ٠زُ رغ١تٍ الاعُ "ربس٠خ ثذا٠خ اٌجؾش 

 " Name ٚ ٔىزت أِبَ اٌـ Otherاٌبرلرٟ ِٓ لغُ 

Startdate ." 

 الخبص Label آخش، ٚ ٔىزت ػٍٝ اٌـ Tex Boxٔؼغ  (5

، وزٌه ٠زُ رغ١تٍ الاعُ "ربس٠خ نهب٠خ اٌجؾش " ثٗ 

 " Name ٚ ٔىزت أِبَ اٌـ Otherاٌبرلرٟ ِٓ لغُ 

Endtdate ." 

 Controlثذْٚ رٕش١ؾ  ) Command Buttonٔؼغ  (6

Wizard )  ٗاعزؼشاع ٔز١غخ اٌجؾش " ِىزٛة ػ١ٍ ."

 Controlثذْٚ رٕش١ؾ  ) Command Buttonٔؼغ  (7

Wizard )  ٗرمش٠ش ػٓ ٔز١غخ اٌجؾش " ِىزٛة ػ١ٍ

 ."

ئغلاق اٌشبشخ " ِىزٛة ػ١ٍٗ Command Buttonٔؼغ  (8

 ."

شبشخ اٌجؾش ػٓ ربس٠خ " يحفظ ٘زا إٌّٛرط ثبعُ  (9

 ".رغ١ٍُ اٌـٍج١خ 

 

 

 



MAIN EDITOR : IBRAHIM EL_SHERBINY ALI   

: Parameter Queryػًّ - 2

.  ِجتً ػٍٝ عذٚي ئجمبلي اٌـٍج١بد٠Queryزُ ئٔشبء  (1

" ٚ " وٛد اٌـٍج١خ " ٕٔضي ئلى اٌشجىخ ؽمٍٟ  (2

". ربس٠خ رغ١ٍُ اٌـٍج١خ 

ٚ أِبَ اٌـ " ربس٠خ رغ١ٍُ اٌـٍج١خ " تحذ ؽمً (3

Criteria ٔؼغؾ Build في شش٠ؾ الأدٚاد Query 

Design .

: Expression Builderرظٙش ٔبفزح  (4

  ٔؼغؾ ػٍٝ  ػلاِخ اٌـPlus ( + )  الدٛعٛدح تُبٔت

. Formsاٌـ 

  ٍٝثم اػغؾ ػAll Forms .

  ثم اخزبس إٌّٛرط اٌزٞ تم ػٍّٗ في الخـٛاد

شبشخ اٌجؾش ػٓ ربس٠خ " اٌغبثمخ ٚ ٘ٛ ندٛرط 

". رغ١ٍُ اٌـٍج١خ 

  ٠ظٙش في اٌمغُ الأٚعؾ أسمبء اٌـText Boxes اٌتي 

. تم ػٍّٙب ِٓ لجً

  ٠زُ وزبثخBetween في ثذا٠خ اٌغـش الخبص ثىزبثخ 

. اٌىٛد

 Double Click ٍٝػ startdate ( text box .) 

  ٔىزتAnd .

 Click ٍٝػ enddate ( text box .) 

  ف١ىٓ شىً اٌـExpressionٟوبلار  :

Between Forms تِش ػٓ ربس٠خ ]!

!][اٌـٍج١بد startdate] and Forms تِش ػٓ ربس٠خ ]!

!][اٌـٍج١بد enddate] 

.  ٚ ٔغٍمQueryٗنحفظ ٘زا اٌـ  (5

 

 ثبعزؼلاَ اٌجؾش ػٓ ربس٠خ Command Buttonsسثؾ - 3

رغ١ٍُ اٌـٍج١بد 

شبشخ اٌجؾش ػٓ ربس٠خ رغ١ٍُ " ٔفزؼ ندٛرط  (1

. Designفي ٚع اٌـ "اٌـٍج١خ 

ٔز١غخ "  الدىزٛة ػ١ٍٗ Command Buttonٕٔشؾ اٌـ  (2

". الحش 

 ٚ رٌه Macro ثـ Command Buttonٔشثؾ ٘زا اٌـ  (3

. Action ِٓ اٌـ OpenQueryثبخز١بس 

 نخزبس الاعزؼلاَ اٌزٞ تم ػٍّٗ ِٓ Nameثم أِبَ اٌـ  (4

اعزؼلاَ اٌجؾش ػٓ ربس٠خ رغ١ٍُ " لجً ٚ ٘ٛ 

 ".اٌـٍج١بد 
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 رمش٠ش اٌجؾش ػٓ ربس٠خ Command Buttonsسثؾ - 4

رغ١ٍُ اٌـٍج١بد 

رمش٠ش "  الدىزٛة ػ١ٍٗ Command Buttonأشؾ اٌـ  (1

". ػٓ ٔز١غخ اٌجؾش 

 . Macro ثـ Command Buttonٔشثؾ ٘زا اٌـ  (2

. Action ِٓ اٌـ OpenReportٚ رٌه ثبخز١بس  (3

ثششؽ أْ ٠ىْٛ تم ػًّ رمش٠ش ِغجمبً ِج١ٕبً ػٍٝ 

الاعزؼلاَ اٌغبثك ٚ الدخزض ثؼًّ تِش ػٓ ربس٠خ 

. رغ١ٍُ اٌـٍج١خ

 

 Switchboardٌٛؽخ اٌزجذ٠ً - 8

. ٔزأوذ إٔٔب في لبػذح اٌج١بٔبد (1

2) Tools   Add-Ins   Switchboard Manager .

 " : Switchboard Manger" رظٙش ٔبفزح   (3

 New : ًٔىزت اعُ ٌٛؽخ اٌزجذ٠ "Main Menu ." 

 Edit : ٍٝٔؼغؾ ػNew داخً ٔبفزح  "Edit 

Switchboard Page ." 

  ٔىزت اعُ اٌـButton ُفزؼ ندٛرط "  ٚ ١ٌىٓ اع

". الالغبَ 

  نخزبس الحذس ٚ ٘ٛ في ٘زٖ الحبٌخOpenForm in Add 

Mode .

  نخزبس اعُ اٌـFormَندٛرط الألغب ٛ٘ ٚ  .

  ثمOk .

 

رشفتٍ لبػذح اٌج١بٔبد 

, ٔفزؼ اٌمبػذح اٌتي ٔش٠ذ رشفتٍ٘ب (1

2) Tools   Database Utilities   Make MDE 

File… .

رظٙش ٔبفزح لحفظ لبػذح اٌج١بٔبد ٚ ٌىٓ ثبِزذاد  (3

MDE .

. ٔلاؽظ أْ الدٍف لذ ظٙش ٚ ف١ٗ سسمخ لفً (4

ٔلاؽظ أ٠ؼبً أْ ػٕذ فزؼ الدٍف ٌٓ ٠غزـ١غ الدغزخذَ  (5

. Reports ٚ اٌـ Formsِٓ سؤ٠خ رظ١ُّ اٌـ 
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