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  بسم ا الرحمن الرحيم

  

  

  

  

  

  ملخص لكيفية التعامل مع برنامج

  مايكروسوفت آكسس
Microsoft Access  

  
 
 

  

  

  

  

  

  

  :إعداد                   

   الزهراني  مسفر عبد ا   رياض :الأستاذ
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  بسم االله الرحمن الرحيم

  

  في البداية

  :سوف يكون عملنا على الجدول التالي

  الكمية  السعر  م الصنفاس  رقم الفاتورة

    
    
 Ram   
    

  

  
  لا بد من مراعاة نوع البيانات عند تصميم الجدول# 
  

  :فهنالك عدة أنواع للبيانات منها
  الخ. . .  عملة – تاريخ ووقت – ترقيم تلقائي – رقم –نص 

  
  .العلوي اسم الصنف مثلا يأخذ نوع بيانات نصلاحظ بالجدول 

  .في حين السعر يأخذ نوع بيانات عملة وهكذا
  

  . وكذلك مرتبط بعمل النموذج والتقريرالاستعلاملاحظ أن تصميمك للجدول مرتبط بعمل # 
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  :الدرس الأول

  نشاء قاعدة بيانات باستخدام برنامجإخطوات 

 Microsoft Access أكسسمايكروسوفت 
 
 

 Microsoft Access >__ البرامج >__من قائمة ابدأ  )۱
 

  
  

  جديد>__من قائمة ملف )۲
 

  
  

 ثم نختار قاعدة بيانات فارغة )۳
 

  
 

 إنشاء ثم تالبياناثم نختار اسم لقاعدة  )٤
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  نشاء الجدولإ: الدرس الثاني
  

   جدول في طريقة عرض التصميم إنشاء أيقونةبعد فتح قاعدة البيانات اختر ) ۱
  نقر المزدوج بالفأرةبال

  
  

   حقول الجدول ثم ضع نوع البيانات لكل حقلأسماءضع ) ۲
  بعد ذلك حدد المفتاح الأساسي للجدول

  
  

   الجدول باسم جدول المبيعات كما في الصورةأحفظالآن ) ۳

  
  

ليظهر لك جدول   بالفأرة نقرتاناذهب لجدول المبيعات وانقر عليه) ٤
  المبيعات

  
  دول بالبيانات اللازمة  الجأملأثم ) ٥
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  الاستعلامإنشاء : الدرس الثالث

  
ــــشاء  )۱ ــــم اختـــــر إنـ تـعلام ثـ اختـــــر اســــ

 استعلام في طريقة عرض التصميم
أرة      زر الفـ زدوج بـ       وذلك باـلنقر المـ

  الأيسر
  
قـــــم بإضـــــافة الجـــــدول أو الجـــــداول  )۲

  المراد عمل استعلام لها
  إضافةعن طريق الزر 

  
  
راد عمـــــــل لإضـــــاـفة الحقـــــــول المــــــ )۳

ًاسـتعلام لهــا انقــر علــى الحقــل نقــرا 
 مزدوجا باستخدام الفأرة

 
  
  
  
  
 
   فأرةمثلا نريد الاستعلام عن صنف )٤

 فــــي خانـــــة "فـــــأرة"نقــــوم بكتابــــة 
ل اسـم الـصنف ٬ معايير ت  الحقـ  تحـ
ــة فقـــط لإظهـــاروطبعـــا   حقـــول معينـ

ــــون مـــــن  ــــاريكـ ــــي إظهـ ــــث يكفـ  حيـ
 التأشير عليها بعلامة الصح

  
 يل الاستعلام بالضغط على بعد ذلك قم بتشغ )٥

  
  
  
 الآن يظهر لك ما بحث عنه وهو الفأرة في جدول  )٦
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ن  )۷ د الاستـعلام عـ عارمثال آخر نريـ نأسـ د عـ ي تزيـ ب۱۰۰ الأصـناف التـ ي ) 100<( نكتـ فـ
ة  اييرخانـ ا معـ سعر ٬ وطبعـ ل الـ ت  الحقـ ن لإظهـار تحـ ون مـ ط يكـ ة فقـ ول معينـ  إظهـار حقـ

 حيث يكفي التأشير عليها بعلامة الصح

  
 بعد ذلك قم بتشغيل الاستعلام بالضغط على )۸
  
  ۱۰۰الآن يظهر لك ما بحثت عنه وهو الأصناف التي يزيد سعرها عن  )۹

  
  

  :الصيغ المستخدمة في خانة المعاييرطبعا هذا جدول يبين # 
  وظيفتها  مثال  الصيغة

=  =50 
في الحقل المحدد له ٥۰يبحث عن القيم

  المعيار

< <45 
في الحقل ٤٥يبحث عن القيم الأصغر من
  المحدد له المعيار

> >45 
في الحقل ٤٥يبحث عن القيم الأكبر من

  المحدد له المعيار

=< =<45 
في ٤٥يبحث عن القيم الأصغر أو تساوي من

  الحقل المحدد له المعيار

=> =>45 
في ٤٥يبحث عن القيم الأكبر أو تساوي من
  الحقل المحدد له المعيار

<> <>45 
في الحقل ٤٥يبحث عن القيم التي لاتساوي
  المحدد له المعيار

Is null Is null يبحث عن الحقول التي لا تحتوي بيانات  
Is not null Is not null يبحث عن الحقول التي تحتوي بيانات  

Between And Between 60 And 66 
في الحقل ٦٦إلى٦۰يبحث عن القيم من

  المحدد له المعيار
  
ن خــلال اختيــار )۱۰ را أحفــظ الاسـتـعلام مـ ًأخيـ

  حفظ ثم نعم
  
  
  

  ثم أحفظ الاستعلام بأي اسم ترغب 
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  إنشاء النموذج: الدرس الرابع
  

اختـــــر نمـــــاذج ثـــــم اختـــــر إنـــــشاء  )۱
 نموذج باستخدام المعالج

ــــالنقر المـــــزدوج بـــــزر        وذلـــــك بـ
  الفأرة الأيسر

 
  

قم بإضافة حقول الجدول المراد عمل  )۲
  انقر التالينموذج له ثم
  
  
  
  

  
ــم  )۳ ــوذج ثـ يـط للنمـ اختـــر نـــوع التخطــ

 انقر التالي
  
  
  
  

 
 اختر نمط للنموذج ثم انقر التالي )٤

  
  
  
  
  

  
 

را )٥ م انقــر أخيـ وذج ثـ ر اســم للنمـ  اختـ
 إنهاء

  
  

  
 

 وبإمكانــك أمامــكالآن النمــوذج  )٦
 وحــــذف ســــجلات مــــن إضــــافة
 النموذج
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  إنشاء التقرير: الدرس الخامس

  
ــــ )۱ ــــر إنـ اـرير ثــــــم اختـ ــــر تقــــ شاء تقريــــــر اختـ

 باستخدام المعالج
        وذلك بالنقر المزدوج بزر الفأرة الأيسر

  
  
 

  
قــم بإضــافة حقــول الجــدول المــراد عمــل  )۲

 تقرير له ثم انقر التالي
 
  
  
 

  
  
  

 مستويات تجميع إضافة أردت إذا  )۳
 لم ترغب انقر وإذا أضفللتقرير 

 التالي مباشرة
  
  
  
 
ر ترتيــب الفــرز للـسجلات علــى رقــم  )٤ اختـ

 اتورة بشكل تصاعديالف
  
  
  
  
  
  
  
 
ــر  )٥ ــم انقـ يـط للتقريـــر ثـ ــر نـــوع التخطــ اختـ

 التالي
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 اختر نمط للتقرير ثم انقر التالي )٦
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 اختــر اســم للتقريــر  ثــم انقــر أخيــرا )۷

 إنهاء
 
 

  
  

  
  
  
  
 

 أمامــــــــــكالآن التقريــــــــــر  )۸
 وبإمكانك طباعته
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  تالإعدادات النهائية لقاعدة البيانا: الدرس السادس
  

قائيا عند بدء تشغيل قاعدة البيانات اعمل الآتي   :ًلجعل النموذج الذي صممته يشتغل تل
  

   اذهب لشريط قوائم الأوامر)۱
   واختر بدء التشغيل>__ثم اختر أدوات

  
  
  
  
  

  
  سيظهر لك مربع حوار اختر النموذج الذي صممته) ۲

   يظهر من أشرطة أوامر أو معلومات أو غيرهاأنواختر ماتريد 
  ثم موافق

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

  ًستلاحظ انه عند تشغيلك لقاعدة البيانات سوف يظهر لك النموذج الذي اخترته دائما
  
  
  

  وفي النهاية
  

   من الله عزوجل أن وفقت في إيصال المعلومة المناسبة والمفيدة لكمأتمنى
  ًراجيا من الله عزوجل التوفيق في الدنيا والآخرة لي ولكم

  اء ليوطالبا منكم الدع
  
  

  مع تمنياتي لكم بالتوفيق والنجاح في الدنيا والآخرة


