
 هَلِ تُـــريدِ أَنِ تَضعِ تَـنوينٌ على كِـتابَتِـكَ العَـرَبِيـة

 
مثل المىجدة بالعنىان ،واختصاراث لأستعمالها 

الكتابت ، ، ،  بالكيبىرد لتسهل عليك أمـــىر

اذاً كل ما عليك الا أن تتبع اللإختصاراث 

 . التالـــيت
 

 

 

Shift + E : انضًت  

Shift + X : ٌٕانسك  

Shift + Q : انفخست  

Shift + A : انكسؽة  

  انشعة : Shift + غ

Shift + Z : انًعة  

Shift + W : حٌٍُٕ فخر  

Shift + S : حٌٍُٕ كسؽة  

Shift + R : حٌٍُٕ ضى  

Shift + T : لإ  

Shift + G : لأ  

Shift + Y : إ  

Shift + H : أ  

Shift + N : آ  

Shift + B : َ  

Shift + V : {  

Shift + C : }  

Shift + F : ]  

Shift + D : [  

Shift + J : حًعٌع انسؽف  

Ctrl + C : َسص  

Ctrl + X : لص  

Ctrl + V : نصك  

Ctrl + Z : حؽاخغ  

Ctrl + A : حؼهٍى انًهف  

Shift + U : فاصهت يؼكٕست  

Ctrl + ESC : لائًت انًٓاو  

Ctrl + Enter : ابخعاء صفست خعٌعة  

Ctrl + Shift : بٍت ) ًٌٍٍنغت ػؽ  )  

Ctrl + Shift : ( نغت إَدهٍزٌت ) ٌساؼ  

Ctrl + 1 : يسافت يفؽظة  

Ctrl + 5 : يسافت سطؽ َٔصف  

Ctrl + 2 : يسافت يزظٔخت  

Ctrl + G : الاَخمال إنى صفست  

Ctrl + END : الاَخمال إنى َٓاٌت انًهف  

Ctrl + F5 : حصغٍؽ َافػة انًهف  

Ctrl + F6 :  لأضؽالاَخمال يٍ يهف   

Ctrl + F2 : يؼاٌُت انصفست لبم انطباػت  



= + Ctrl : حكبٍؽ ٔحصغٍؽ ظؼخت ٔازعة  

F4 : حكؽاؼ أضؽ ػًهٍت  

Alt + Enter : حكؽاؼ أضؽ ػًهٍت  

Ctrl + Y : حكؽاؼ أضؽ ػًهٍت  

Ctrl + F9 : ٌٍفخر لٕسٍٍ خاْز  

Shift + F10 : ًًحؼعاظ َمطً ٔؼل  

F12 : زفظ بأسى  

Shift + F12 : ظ انًهفزف   

Ctrl + Home : أٔل انًسخُع  

Ctrl + End : أضؽ انًسخُع  

Shift + F1 : يؼهٕياث ػٍ َٕع انخُسٍك  

Ctrl + U : سطؽ حسج انُص  

Ctrl + F4 : ضؽٔج يٍ انًهف  

Ctrl + N : يهف خعٌع  

Ctrl + H : اسخبعال  

Ctrl + I : ضظ يائم  

Ctrl + K : حُسٍك انًسخُع  

Ctrl + P : طباػت  

Ctrl + O : فخر يُطمت  

  حكبٍؽ انُص : Ctrl + ظ

  حصغٍؽ انُص : Ctrl + ج

Alt + S : لائًت حُسٍك  

Alt + J : لائًت حؼهًٍاث  

[ + Alt : لائًت خعٔل  

] + Alt : لائًت أظٔاث  

Alt + U : لائًت ػؽض  

Alt + P : لائًت حسؽٌؽ  

Alt + L : لائًت يهف  

“ + Alt : لائًت إطاؼ  

Alt + Q : حؼعٌم يسطؽة  

Ctrl + E : حٕسٍظ انُص  

Ctrl + F : بسث  

Ctrl + B : ضظ أسٕظ  

Ctrl+Shift + P : زدى انطظ  

Ctrl+Shift + S : ًَظ  

Ctrl + D : ضظ  

Ctrl+Shift + K : حسٌٕم انسؽٔف - Capital  

Shift + F3 : حسٌٕم انسؽٔف - Capital  

Ctrl+Shift + L : ٔضغ َمطت ػُع بعاٌت انُص  

Ctrl+Alt + E : ًَزٕاشً سفهٍت حؽلٍى ؼٔيا  

Ctrl+Alt + R : ٔضغ ػلايت ®  

Ctrl+Alt + T : ٔضغ ػلايت ™  

Ctrl+Alt + C : ٔضغ ػلايت ©  

Ctrl+Alt + I : يؼاٌُت انصفست لبم انطباػت  

Shift + F7 : لايٕس انًؽاظفاث  

Ctrl+Alt + F1 : يؼهٕياث انُظاو  

Ctrl+Alt + F2 : ئمفخر انعلا   

Ctrl + J : ٍٍحسٌٕت انُص يٍ انداَب  

Ctrl + L : بعاٌت انُص يٍ انداَب الأٌسؽ  

Ctrl + Q : ًٌٍبعاٌت انُص يٍ انداَب الأ  



Ctrl + E : حٕسٍظ انُص  

Ctrl + M : حغٍٍؽ انًماس الأػهى نهفمؽة  

Shift + F5 : ؼخٕع إنى انًٕضغ انػي اَخٍٓج يُّ ػُع إغلاق انًهف  

= + Ctrl + Alt : حطصٍص  

F3 : ًإظضال َص حهمائ  

F9 : حعلٍك زمٕل  

F10 : حسؽٌك إطاؼ نفخر انُٕافػ  

F1 : حؼهًٍاث  

F5 : الاَخمال إنى  

F7 : ًحعلٍك إيلائ  

F8 : حؼهٍى يُطمت  

ctrl+a ٌٍؼًم ْػا الايؽ بخسعٌع انكم نهُصأ انكائ  

ctrl+c ٌِؼًم ْػا الايؽ بُسص انػي حى حسعٌع  

ctrl+v ْ ػا الايؽ بهصك انًُسٕشٌؼًم   

ctrl+x ٌؼًم ْػا الايؽ بمص انػي حى حسعٌعة  

ctrl+z ّْػا الايؽ يٓى خػا ًٌكُك انخؽاخغ ػٍ اي ايؽ ػًهخ  

ctrl+p ْػا الايؽ ٌؼطً نبؽَايح انُخصفر أ اي بؽَايح ايؽ بانطباػت  

ctrl+o ًٌكُك فُر يهف يٍ اي بؽَايح ػٍ طؽٌك ْػا الايؽ  

ctrl+w ق اي َافػة يفخٕزتًٌكُك اغلا   

ctrl+d ايؽ ٌدؼم بؽَايح انخصفر ٌسفظ انصفست انًؼؽٔضت انً انًفضهت  

ctrl+f ًٌكٍ نك بسث فً انبؽَايح ػٍ انكهًت  

ctrl+b ًٌكٍ نك حؽحٍب يهف انًفضهت ػٍ طؽٌك ْػا الايؽ  

ctrl+s ّزفظ انؼًم انػي لًج ب  

ctrl+shift ٌدؼم يؤشؽ انكخابت ٌػْب انى انٍساؼ  

ctrl+shift ًٌٍٍٍدؼم انًؤشؽٌػْب انى ان  

alt+f4 أيؽ يفٍع ٌمٕو بئغلاق انُٕافػ  

alt+esc ًٌكُك انخُمم يٍ َافػة انى َافػة  

alt+tab ايؽ يفٍع خعا نك اغا كاٌ ُْانك َٕافػ كثٍؽة يفخٕذ ًٌكُك اضخٍاؼ انفاغة انًطهٕبت  

alt+shift انٍساؼ ٌسٕل انكخابت يٍ انؼلابً انى اَدهٍزي  

alt+shift ًانًٍٍٍ ٌسٕل انكخابت يٍ اَدهٍزي انى ػؽب  

f2 ايؽ يفٍع ٔسؽٌغ ًٌكُك يٍ حغٍؽ اسى يهف يسعظ 


