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 مقدمة
 

 . GPىيقاسٙ ٍإ٘ اىَامشٗ ٍٗا ٕٚ اسرخذٍاذٔ ٍع  تشّاٍج اهفٚ اىثذايح اٗد اُ اٗضخ 
 

 :تعريف تانماكرو
اىرٚ ذٌ ذسجييٖا اٗذٍ٘اذنيا فٚ . ٕ٘ عثاسٓ عِ خاصيح ذريخ ذسجيو الادذاز اىرٚ ذذٗس عيٚ اىثشّاٍج  ٍِٗ شٌ اعادج ذشغيو الادذاز

 .اٙ ٗقد لادق
 

 :مميزات و فوائد
 .سٖ٘ىح الاسرخذاً

 . اّاخ شاترح تطشيقح دٗسيحذ٘فيش ٗقد ادخاه تي
 .اٍناّىح ذط٘يشٓ فٚ الاسرخذً

 
 انكتاب

عيٚ اىشغٌ ٍِ سٖ٘ىح الاسرخذاً ٗعذً ذطية  ّظشا ىيف٘ائذ اىنصيشج ىيَامشٗ الا اُ اسرخذأٍ اصثخ ضعيفا جذا تيِ اىَسرخذٍيِ

   Ms Excelامصش ٍِ تشّاٍج ٍصوتاىشغٌ ٍِ اُ فنشج اىَامشٗ ٍ٘ج٘دٓ ٍسثقا فٚ  ٍٖاساخ اٗ خثشاخ تشٍجيح ىيرعاٍو ٍعٔ
ٗقذ قَد تششح ٍصاه ىيرعشف امصش عيٚ ميفيح اىرعاٍو  GPٗقذ قَد تراىيف مراب مٖزا ّظشا ىلإَيح اىنثشٛ ىيَامشٗ فٚ تشّاٍج اه

 . ٍعٔ ٗذط٘يشٓ
 

 :فوائد انمثال
ٔ ٍشنيح ٕٗٚ ميفيح ّقو اىثياّاخ ٍِ ٗقذ ذ٘اج فٚ اٙ ٍناُ ٗ ٕ٘ تاىطثع يذو ٍذو ٍْظٍ٘ٔ ساتقٔ GP هفٚ تذايح اسرخذاً تشّاٍج ا

 ذرجيٚ ٍْافع اسرخذاٍاخ اىَامشٗ فثذُٗ ذيل اىخاصيح سينُ٘ عييل ادخو جَيع اىثياّاخ اىٚ ْٕاٗ GP اىقذيٌ اىٚ تشّاٍج اىثشّاٍج 
 ٍٗع مثش دجٌ اىَْشآ ٗدجٌ اىثياّاخ  Integration Manger ادخاىٔ ٍِ خلاه تشّاٍجٕزا تاىطثع فٚ داىح ذعزسيذٗيا  GP اه

 .س٘ف يرطية رىل تاىضشٗسج ٗقد امصش
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 مثال عمهي 

 
 دفعح ٗادذج   siteتفشض اضافح عذد ٍِ اه

 
 فٚ اىثذايح يجة اىرعشف عيٚ ميفيح ذسجيو الادذاز فٚ اىثشّاٍج ٗرىل عِ طشيق ذسجيو ٍامشٗ تاىطشيق اىراىيح  (1
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 اخرياس ٍناُ دفظ ٍيف اىرسجيو (2
 

 
 

يجة مراعات عدو فتح اى شاشة اثناء تسجيم ) جذيذ اشْاء ذسجيو اىَامشٗ تشنو طثيعٚ   siteشٌ اسرنَو ذن٘يذ (3

 ( انماكرو
 Stop Recordشٌ   Saveيجة اىضغظ عيٚ   siteتعذ ذن٘يذ اه  (4
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 (يسرخذً لادقا  يجة ّسخ اىَيف اىْاذج عِ عَييح اىرسجيو  ٍشٓ اخشٙ س٘) يْرج عِ عَييح ذسجيو اىَامشٗ ٍيف  (5
 

 

  MS Wordيَنِ فرخ اىَيف اىْراذج عِ عَييح اىرسجيو فٚ تشّاٍج  (6
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 : اُ جو ٍا يفيذ اىَسرخذٍٔ ٍِ اىن٘د اىزٙ يظٖش اٍأٍ ٕ٘ جَيريِ فقظ َٕا 
MoveTo field 

TypeTo field 

  
 mouseذعْٚ ذذيشك اه  MoveTo fieldٗذيل اىجَئ ذصف الادذاز اىرٚ ماّد ذذٗس اشْاء عَييح اىرسجيو فجَيح 

 MoveTo fieldاىٚ اسٌ اىذقو اىزٙ ييٚ جَيح 
 : ذ٘ضيخ 

  MoveTo field City -جَيح 
 Cityاىٚ دقو  mouseذعْٚ ذذيشك اه  –ذعْٚ 

  , TypeTo field City'3' –ياذٚ تعذٕا 
 يجة ٍلادظح اىْص اىَشاد مراترٔ,   Cityفٚ دقو  3مراتح  –ٗذعْٚ 

   "يجة اُ ينُ٘ تيِ علاٍريِ ذْصيص  
 

ٗادذ فقظ ٕٗ٘  siteالاُ س٘اه يطشح ّفسٔ تعذ اُ قَْا ترعذيو ٍيف اىَامشٗ تاىثياّاخ اىرٚ ّشيذٕا ٗاىرٚ تاىثطثع ىرن٘يذ 

 ىيس ٍا ّشيذ عَئ ؟
دُٗ اعادج ذعذيو  siteفنشج اىرط٘يش ٕٗٚ ميفيح اضافح امصش ٍِ , ىيج٘اب عيٚ ٕزا اىس٘اه ياذٚ دٗس اىرط٘يش ىيَامشٗ

 ىيقً٘ تعَييح اىرنشاس دُٗ اىرذخو   MS Wordٗدفظٔ شٌ ذشغيئ ٍشٓ اخشٙ ْٕا ّطية ٍساعح تشّاٍج ٍيف 
ارُ ميف يرٌ ذغييش اىَعطياخ ٗاىرنشاس فٚ ّفس  ٗيقصذ تاىرنشاس ْٕا ٕ٘ ذنشاس ّفس الادذاز ٍع اخرلاف اىَعطياخ

 اى٘قد
  

 :ّٗخراس مَا ٕ٘ ٍثيِ ماىراىٚ  MS Wordّقً٘ تفرخ ٍيف اىَامشٗ فٚ تشّاٍج  (7
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تذيس ذنُ٘  MS Excelٍْٔ اىثياّاخ ْٕا س٘ف ّسرخذً تشّاٍج  Wordشٌ ّقً٘ تاضافح اىَصذس اىزٙ س٘ف ياخز ٍيف  (8

 Excelاىثياّاخ  ادخاىٖا فٚ اىشاشح ٗاىرٚ س٘ف يرٌ اضافرٖا مَعطياخ فٚ ٍيف اىَامشٗ ٍ٘ج٘دج فٚ ٍيف 
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  Excelالاُ ّاذٚ اىٚ ٍشديح ستظ اىذق٘ه اىَ٘ج٘دج فٚ ٍيف اىَامشٗ  تَايقاتيٖا فٚ ٍيف  (9
 

 
 

 Insert Merge Filedشٌ ّضغظ عيٚ  Excelاىنيَح اىَشاد اسرثذإا ت٘ادذج ٍِ اىَ٘ج٘دج فٚ ٍيف  ترذذيذّقً٘   (10
 Wordاىرٚ س٘ف يقً٘ اه Excelاىَ٘ج٘دج فٚ ٍيف  Colum Headerعْذ اىضغظ عيٚ رىل اىزس ذظٖش ىْا 

 ىينُ٘ اىشنو اىْٖائٚدرٚ اسرنَاه جَيع اىذق٘ه فٚ اىَصاه ......... ترنشاسٓ ٗادذٓ ذي٘ الاخشٙ شٌ ّخرش اىذقو اىَقاتو ىٖا 
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 اىْصالاُ ياذٚ دٗس ذنشاس   (11
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 لك الملف ثم لصقه فى ملف الماكروذقم بنسخ النص الموجود فى تلقائيا بانشاء ملف جديد  Wordيقوم برنامج سوف  (21
 بعد مسح محتوياته بنسخه فى بداية الامرالذى قمنا 

  

 بحفظ  ملف الماكرو قم   (23
  ما هو مبينالانتهاء من اعداد الماكرو قم بتشغيله كبعد  (21

 

 
 

 :  مهحوظة
 

 (  Focusيفقد الماكرو التركيز)حتى لا   Mouseتحريك عدم 
 
 

بحمد اللهتم   
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 Web Site: www.haytham-atef.info 
 

Email: mail@haytham-atef.info 
 

 atef.info-gp@haytham:  اتوالاستفسار اتمناقشلل
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