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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

     ٖٓ ٓٞهغ ٓح٣ٌٍْٝٞكص جلاص٠ِ                  10وجز ٣ٝ٘ىَٝ ٤َ أهْ ذطكٔ 10ٓ٘س ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ ٗٓهس أُِكصٍٞ ػ٠ِ 

 ٝيُي ذاضرحع جُهطٞجش ًحُطح٠ُ  ٣10ٌٔ٘ي جُكصٍٞ ػ٠ِ ٗٓكس ًحِٓس ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ ٖٓ نلاُٜح ٝ

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

اٌزؾ١ًّ اْ وٕذ رش٠ذ ػًّ رؾذ٠ش ٌٕغخخ ا٠ٌٕٛذٚص اٌؾب١ٌخ  ٔٛعثبخز١بس  لُ

ٍِخ  ٠01ذ رؾ١ًّ ٔغخخ ٠ٕٚذٚص اَ رش صُ أمش  ٌٍزضج١ذ ػٍٝ اٜ عٙبص اخشوب

Next 

ّشاد رضج١زخ ٚ افذاس ا٠ٌٕٛذٚص ٚٔٛاح الافذاس  01ٌغخ ا٠ٌٕٛذٚص  ثبخز١بس لُ اٌ

 ٠Nextّىٕه الاخز١بس وّب ثبٌؾىً صُ أمش 

http://download.microsoft.com/download/1/C/4/1C41BC6B-F8AB-403B-B04E-C96ED6047488/MediaCreationTool.exe
http://download.microsoft.com/download/1/C/4/1C41BC6B-F8AB-403B-B04E-C96ED6047488/MediaCreationTool.exe
http://download.microsoft.com/download/1/C/4/1C41BC6B-F8AB-403B-B04E-C96ED6047488/MediaCreationTool.exe
http://download.microsoft.com/download/1/C/4/1C41BC6B-F8AB-403B-B04E-C96ED6047488/MediaCreationTool.exe
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فمم ػ   USB ِىممبْ اٌزؾ١ّممً ٚٔٛػ١ممخ اٌٍّمم  اْ وممبْ ػٍممٝثبخز١ممبس  لممُ

ٌززّىٓ ِٓ  ISOاٚ اٌؾفع ػٍٝ عٙبصن وٕغخخ ٍِ   ١ِ4Gّٛسٜ اوجش ِٓ 

 Nextلاؽمب اخزش وّب ثبٌؾىً صُ أمش  DVDؽشلٙب ػٍٝ اعطٛأخ 

فٝ  ISOثؾفع اٌٍّ   لُ

اٌّىبْ اٌّؾذد ػٍٝ عٙبصن صُ 

 Saveأمش 

أزظممش ؽزممٝ ٠ممزُ رؾ١ّممً اعممطٛأخ ا٠ٌٕٛممذٚص ػٍممٝ عٙممبصن     ٚرؼزّممذ ِممذح 

الأزظبس ػٍٝ عشػخ الأزشٔذ ٌذ٠ه ٚػٕذ الأزٙبء رغمذ ٔغمخخ ا٠ٌٕٛمذٚص فمٝ 

 اٌّىبْ اٌّؾذد عبثمب ػٍٝ عٙبصن 
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ٓدددٖ   DVDهدددْ ذ٘ٓدددهٜح ػِددد٠ جْدددطٞجٗس  ٓٞهدددغ ةدددًٍس ٓح٣ٌٍْٝدددٞكص ٓدددٖ 10َ ذؼدددى ضك٤ٔدددَ ٗٓدددهس ٣ٝ٘دددىٝ
ٗٓدددهٜح ػِددد٠ جُلدددلأ ٤ٓٔددد١ٌٞ ٓدددٖ  ٝ ٣ٌٔ٘دددي ج٣عدددح         ImgBurnندددلاٍ جقدددىٟ ذدددٍجٓؽ جُكدددٍم ٓػدددَ 

غددْ هددْ ذٞظددغ            UnetBootinجٝ ذٍٗددحٓؽ            Windows 7 USB DVDنددلاٍ ذٍٗددحٓؽ 

ٝػٔددَ جػددحوز ض ددـ٤َ ُددٚ ٝ هددْ ذحضرددحع جُهطددٞجش جُٔصددٌٞز  جلاْددطٞجٗس جٝ جُلددلأ ٤ٓٔدد١ٌٞ كدد٠ جٌُٔر٤ددٞضٍ

 جُطح٤ُس ُطك٤َٔ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ جُهحصس ذي ٝضلؼ٤ِٜح ج٣عح 
 

  bootجُهحصدددس ذؿٜدددحَى ٌُددد٠ ٣دددطْ ػٔدددَ ذىج٣دددس جلاهدددلاع   BIOSٌُٝدددٖ كددد٠ جُرىج٣دددس لاذدددى ٓدددٖ جػدددىجو جُر٤دددِٞ 

قٓددد ٗددٞع ؾٜددحَى  ٓددٖ جلاْددطٞجٗس جٝ جُلددلأ ٤ٓٔدد١ٌٞ ُٝدد٤ّ ٓددٖ جُوددٍ  جُصددِد ٝضهطِددق جلاػددىجوجش
ةددٍـ ٝجكدد٠ ٤ٌُل٤ددس جػددىجو يُددي ذٓددُٜٞس  ًػددٍ       BIOS & HD DIVISIONْٝددطؿى كدد٢ ًطددحخ 

جٗدددٞجع جُر٤دددِٞ جٗط دددحٌج ٝج٣عدددح غ٣ٍودددس ضوٓددد٤ْ جُودددٍ  جُصدددِد ٓدددغ جُؼِدددْ جٕ جهدددَ ٓٓدددحقس ُِؿدددُ  ج٤ُٜٔدددة 

Disk Portion  َٝ32ؾ٤ؿحذح٣دددص ُِ٘ٓدددهس  16ٛددد٢  10ُطك٤ٔدددَ ٣ٝ٘دددى Bit   ٝ20  ؾ٤ؿحذح٣دددص ُِ٘ٓدددهس

64 Bit  ٝٓددٖ ندددلاٍ نرٍضدد٢ جُهحصدددس جهطددٍـ ػ٤ِدددي جٕ ضٌددٕٞ ٓٓدددحقسC  ؾ٤ؿحذح٣ددص ٝٛددد٠  25ٛدد٢ وجتٔدددح
ٓٓدددحقس ًحك٤دددس ُطك٤ٔدددَ أ١ جصدددىجٌ ٓدددٖ ٓح٣ٌٍْٝدددٞكص ٣ٝ٘دددىَٝ ْدددطؿى جٌُدددٍجى ٓعدددٖٔ كددد٢ ٜٗح٣دددس جٌُطدددحخ ٝ 

ٝيُددي ُمُٔددحّ جُطددحّ ذط٣ٍوددس ض٤ًٍدددد             Crack & Serial & Patchخ ٣ٌٔ٘ددي جلاْددطؼحٗس ذٌطددح

 جٌٍُجى ُ٘ٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ذؼى جُطك٤َٔ جٝ جٟ ذٍٗحٓؽ جنٍ
 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01أزظش ؽزٝ ٠زُ رؾ١ًّ اعطٛأخ ٠ٕٚذٚص  

 لجً اخزفبء اٌشعبٌخ ٌٍزؾ١ًّ ِٓ الاعطٛأخ  Enterامغو

 اٌطش٠مخ الاٌٚٝ 

اٚ ئعطٛأخ رضج١ذ  USBوبِ  لاٚي ِشح لُ ثٛمغ  ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت 01 ص٠ٕٛذٚرٕق١ت اٌ

 ربثغ اٌخطٛاد اٌّقٛسحٚ  01ا٠ٌٕٛذٚص 

 

0 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/imgburn
https://docs.google.com/file/d/0BzNPcm3wpZAxcXJ3V0hDYVc2LVE/edit
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/burn-iso-file-on-usb
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/crack-serial-patch
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01 

01 

 Install Nowامغو ػٍٝ 

 Nextلُ ثبخز١بس اٌٍغخ اٚ ارشوٙب وّب ٘ٝ ٚامغو 

 01لُ ثىزبثخ عش٠بي ٠ٕٚذٚص 

VK7JG-NPHTM-C97JM-9MPGT-3V66T 
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 Nextلُ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ الارفبل١خ ٚامغو 

 Nextاٌّٛعٛد ِغجمب ٚأمش   Cٕ٘ب ٠ّىٕه رمغ١ُ اٌمشؿ اٌقٍت اٚ اخز١بس اٌمشؿ 

 لُ ثبٌٕمش ػٍٝ الاخز١بس اٌضبٟٔ ٌزؾ١ًّ ٔغخخ عذ٠ذح ِٓ ا٠ٌٕٛذٚص

امغو ٕ٘ب ٚ ساعغ 

 اٌطش٠مخ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks/bios-hd-division


     7 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ٕٛذٚص ٚاوزّبي اٌزضج١ذ  رُ ٔغخ ٍِفبد اٌ

 ثذا٠خ ػ١ٍّخ رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚص أزظش ل١ٍ 

 رضج١ذ ِضا٠ب ا٠ٌٕٛذٚص أزظش ؽزٝ الأزٙبء
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 الاٌٚٝ ِٓ رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚصرضج١ذ اٌزؾذ٠ضبد ٚأٙبء اٌخطٛح 

   01اػبدح رؾغ١ً اٌغٙبص ٚثذا٠خ اٌزؾ١ًّ لاعزىّبي اٌزضج١ذ ٠ٌٍٕٛذٚص 

 صب١ٔخ 01ع١مَٛ اٌغٙبص ثاػبدح اٌزؾغ١ً رٍمبئ١ب ثؼذ 
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 اػبدح رؾغ١ً اٌغٙبص ِشح اخشٜ رٍمبئ١ب

 أزظش ؽزٝ ٠زُ اػذاد اٌغٙبص 

 اٌزضج١ذ ٠ٌٍٕٛذٚصأزظش اٌزؾ١ًّ لاعزىّبي 
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 عٛف ٠مَٛ ا٠ٌٕٛذٚص ثجؼل اٌخطٛاد اٌٙبِخ لإػذاداد الا١ٌٚخ ٌغٙبصن

 أزظش ل١ٍ 

 ع١مَٛ ا٠ٌٕٛذٚص ثاػبدح اٌزؾغ١ً ٚاه ق سعبٌخ رشؽ١ت

ثبػذاداد اٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه لُ ثبخز١بس  01عٛف ٠مَٛ ٠ٕٚذٚص 

Use Express settings 
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 عٛف ٠مَٛ ٠ٚزذٚص ثزضج١ذ اٌزؾذ٠ضبد

 ع١مَٛ ٠ٕٚذٚص ثبػذاد اٌزؾذ٠ضبد اٌٙبِخ 

 أزظش ل١ٍ  ٌؾ١ٓ ارّبَ رضج١ذ اٌزؾذ٠ضبد اٌٙبِخ 
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 I own itلُ ثشثو ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص ِغ ؽغبثه اٌخبؿ لُ ثبخز١بس 

 Nextصُ أمش ػٍٝ 

ذ٠هاخزش اعُ  ذاخ١ٍخٌ   اٌغٙبص ا١ٌّّض ٌخ ػٍٝ اٌؾجىخ اٌ

اٚ اٌغبء ٘زح   لُ ثادساط اٌجش٠ذ الاٌىزشٚٔٝ ٚوٍّخ اٌغش اٌخبفخ ثخ

 Skip this stepاٌخطٛح ٚاٌذخٛي وّغزخذَ ثذْٚ ثش٠ذ اٌىزشٚٔٝ 
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 الأزٙبء ِٓ ػ١ٍّخ الاػذاداد اٌخبفخ ثه أزظش ل١ٍ 

 ثاظٙبس ؽبؽخ اٌذخٛي ٌذ٠ه 01ع١مَٛ ٠ٕٚذٚص 

 فٝ رضج١ذ اٌجشاِظ اٌخبفخ ثخ 01الاْ ٠جذأ ٠ٕٚذٚص 
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 اٌجشاِظثؼشك ١ِّضارٗ ٚاعزىّبي رؾ١ًّ   01الاْ ع١مَٛ ٠ٕٚذٚص 

 ثذا٠خ ػًّ ا٠ٌٕٛذٚص ٚاٌذخٛي اٌٝ عطؼ اٌّىزت

ذخٛي اٌٝ عطؼ ِىزت ٠ٕٚذٚص  ئٔزٙبء اٌزضج١ذ ٚ  01اٌ
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   ٍِ ِٓ الاعطٛأخ اٚ اٌف ػ ١ّ١ِٛسٜ ٚأزظش  Setupلُ ثزؾغ١ً 

 01ؽزٝ ٠زُ الاػذاد ٌزضج١ذ ٠ٕٚذٚص 

صُ أمش  ٠Not right nowزطٍت ِٕه ا٠ٌٕٛذٚص ثؼل اٌزؾذ٠ضبد اخزش 

Next 

 

 

 

  

 اٌطش٠مخ اٌضب١ٔخ 

 01اٚ ئعطٛأخ رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚص  USBلُ ثٛمغ  01 ص٠ٕٛذٚرؾذ٠ش ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص اٌؾب١ٌخ اٌٝ اٌ

 ربثغ اٌخطٛاد اٌّقٛسحٚ 

 

2 
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 01لُ ثىزبثخ عش٠بي ٠ٕٚذٚص 

VK7JG-NPHTM-C97JM-9MPGT-3V66T 

 

 Acceptلُ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ ارفبل١خ اٌزؾغ١ً أمش 

 

عزمَٛ الاػذاداد ثبٌجؾش ػٍٝ لذسح ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش ٌزؾغ١ً 

 ٠ٚ01ٕذٚص 
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 اٌزأوذ ِٓ ٚعٛد ِغبؽخ وبف١خ ٌٍزضج١ذ

 

 Installأمش ػٍٝ  01الاػذادد عب٘ضح الاْ ٌزضج١ذ ٠ٕٚذٚص 

 

 01ع١زُ الاْ ثذء رضج١ذ ٠ٕٚذٚص 
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أزظش ؽزٝ ٠زُ اٌزضج١ذ ٚعٛف ٠زُ اػ ِه ثاْ 

 عٛف ٠زُ اػبدح رؾغ١ٍخاٌىّج١ٛرش 

 

 اػبدح رؾغ١ً اٌىّج١ٛرش 

 

 ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت  01ع١زُ الاْ ٔغخ ٍِفبد ا٠ٌٕٛذٚص 
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 ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت  01ع١زُ الاْ رضج١ذ اػذاداد ا٠ٌٕٛذٚص 

 

 ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت  01ع١زُ الاْ رضج١ذ ا٠ٌٕٛذٚص 

 

 ثبػذاداد اٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه لُ ثبخز١بس 01 ١ٌمَٛ ٠ٕٚذٚص

 Use Express settings 
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 ع١مَٛ ا٠ٌٕٛذٚص ثاػبدح اٌزؾغ١ً ٚاه ق سعبٌخ رشؽ١ت

ثاظٙبس ؽبؽخ اٌذخٛي ٌذ٠ه صُ ٠زُ اعزىّبي ػ١ٍّخ  01ع١مَٛ ٠ٕٚذٚص 

  01ٌؾ١ٓ ظٙٛس ؽبؽخ عطؼ ِىزت ٠ٕٚذٚص  01اٌزضج١ذ ثذء ِٓ ففؾخ 

 

 أزظش ل١ٍ  لاػبدح اٌزؾغ١ً
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  ْطف جٌُٔطدDesktop 

 

 إٔ ق٤دع ٤ٔٓٝدُ ضٔحٓدح   ٓهطِدق ذ دٌَ      جذدىأ هحتٔدس ػٞوز ٛٞ 10 ٣ٝ٘ىَٝ ج٢ُ ونُٞي ذٔؿٍو ْطلاقظٚ ٓح جٍٝ

 ًَطدحخ ٣ٝ٘دىٝ قٔدَ 8.1جُهحصدس ذ٣ٞ٘دىَٝ  ٓح٣ٌٍْٝدٞكص ٝضطر٤وحش ٓطٍٝ ٝجؾٜٚ ٝذ٤ٖ ذ٤ٜ٘ح جًرٍ جٗىٓحؼ ٛ٘حى

            8.1 ٓطٍٝ ذططر٤وحش جُهح  جُطلحػ٤ِس جُٔٓطط٤لاش جٝ Live Tiles جُـ نحص٤س ٓح٣ٌٍْٝٞكص جظحكص كوى

 ق٤ع ضٌٕٞ إٔ ض٣ٍى ٔح٤لً جذىأ هحتٔس ك٢ جٌُحَٓ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي ًٔحجُٔطؼحَٓ ٓؼٜح  جُططر٤وحش لاْٛ جنط٤حٌى ٝقٓد

  ٝجُٔٓطط٤لاش وجنِٜح جُططر٤وحش ٝضٌر٤ٍ ضصـ٤ٍ جٝ ضٌر٤ٍٛح جٝ ضصـ٤ٍٛح ٣ٌٔ٘ي

ٝجُٔػرطدس  ٓطدٍٝ ضطر٤ودحش جصدركص كودى 10ٓطٍٝ ك٠ ٣ٝ٘ىَٝ  ٝٝجؾٜٚ جٌُٔطد ْطف ذ٤ٖ جلاٗىٓحؼ ًٛج ظٞ  ك٢ٝ

 جٌُٔطدد ْدطف ػِد٢ ٓٓدطوِس ٗحكدًز كد٢ كطكٜدح ٣ٌٔ٘دي ق٤ع جُؼحو٣س ج٣ُٞ٘ىَٝ ًرٍجٓؽ ضٔحٓح   Windowsٖٓ ٓطؿٍ 

 جُٜٔدحّ ةد٣ٍػ جُد٢ ضصدـ٤ٍٛح جٌٓح٤ٗدس جُد٢ ذحلاظدحكس ض٣ٍدى ًٔدح ٝضٌر٤ٍٛدح ضصدـ٤ٍٛح جٌٓح٤ٗدس ٓدغ جٍُٔز ًٛٙ ٌُٖٝ

ح ٣ٌُٝٔ٘ي ؾىج   ٤ُٔٓز جٜٗح جلا ذٓحغطٜح ٖٓ جٍُؿْ ػ٢ِ جُهحص٤س ًٝٛٙ ذحلاْلَ  ػِد٠ جُ هصد٢ جُطحذغ ئظلح  أ٣ع 

ُٓن ٝأُٞجٕ ٝنِل٤حش جنطصحٌجش نلاٍ ٖٓ جٌُٔطد ْطف    ٓهطِلس ُٝٗ

 ٠ٛٝ 10ْٝ٘طؼٍف ٓؼح ػ٠ِ ؾ٤ٔغ ٌٓٞٗحش ْطف ٌٓطد ٣ٝ٘ىَٝ 

 22صلكس   Task barة٣ٍػ جُٜٔحّ  .1

 39صلكس  Start Menuأذىأ  هحتٔس .2

 116صلكس  Iconsجلا٣وٞٗحش  .3

 

 

0 

1 

0 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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  Task Bar جُٜٔحّة٣ٍػ  .1

ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٛٞ جُ ٣ٍػ ج كو٢ جُط٣َٞ جُٔٞؾٞو ك٢ أْلَ جُ حةس ذهلاف ْطف جٌُٔطد ج١ًُ ٣ٌٖٔ إٔ ٣هطل٢ 

 جٌذغٌٝج  جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس كإ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ؿحُرح  ٓح ٣ٌٕٞ ٍٓت٤ح  غٞجٍ جُٞهص ٣ٝطٌٕٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ 

 أهٓحّ ٌت٤ٓ٤س ٠ٛ 

 

 

 

 Navigation Areaؾُ  جلإػلآحش جُوْٓ جلا٣ٖٔ  .1

ج١ًُ ٣طعٖٔ ػحوز ٝ Task Barٝٛٞ جُوْٓ جُٔٞؾٞو ك٢ جهص٠ ٤ٔ٣ٖ ة٣ٍػ جُٜٔحّ 

جُٓحػس ٌٝٓدَٞ اجُصدٌٞ جُصدـ٤ٍزل جُطد٢ ض د٤ٍ ئُد٠ قحُدس ذؼدط جُردٍجٓؽ جُطد٠ ضدْ 

ُؿٜدحَى ٝؾدُ  ضكى٣دى ُـدس ضػر٤طٜح ػ٠ِ ؾٜحَى ٝذؼط ئػىجوجش جٌُٔر٤دٞضٍ جُطد٠ ضؼطٔدى ػِد٠ جُ دًٍس جُٔصد٘ؼس 

ٝٓؼظدْ ٛدًٙ جٍُٓدَٞ ضٌدٕٞ ضِوحت٤دس ٣ٝدطْ جظدحكطٜح جُدد٠ ٛدًج جُوٓدْ ٓدٖ ةد٣ٍػ جُٜٔدحّ ذٔؿدٍو جُدىنٍٞ جُدد٠  جٌُطحذدس

جٌُٔر٤ٞضٍ ٝذؼط جُرٍجٓؽ جُط٠ ضْ ض ـ٤ِٜح ك٤ٔح ذؼى ٖٓ نلاُي ٝٓدٖ جُٔلاقدع جٗدس ػ٘دى ضك٣ٍدي جُٔإةدٍ ئُد٠ أقدى 

ؼِٞٓحش ػ٘س كؼ٠ِ ْر٤َ جُٔػحٍ ضإو١ جلإةدحٌز ئُد٠ ٌٓدُ ٓٓدطٟٞ جٍَُٓٞ جُهحصس ْط حٛى جْْ جٍُُٓ ٝذؼط جُٔ

جُصٞش ئ٠ُ ػٍض ٓٓطٟٞ جُصٞش جُكدح٢ُ ػِد٠ جٌُٔر٤دٞضٍ ًٔدح ضدإو١ جلإةدحٌز ئُد٠ ٌٓدُ جُ درٌس ئُد٠ ػدٍض 

 ٓؼِٞٓحش قٍٞ ٓح ئيج ً٘ص ٓطصلا  ذ رٌس ٍْٝػس ًٛج جلاضصحٍ ٝٓىٟ هٞز جلإةحٌز 

 

 

 

ًٔح هى ٣إو١ جُ٘وٍ كٞم أقى جٍَُٓٞ جُٔٞؾٞوز ك٢ ٓ٘طوس جلإػلاّ ػحو ز ئ٠ُ كطف جُرٍٗحٓؽ ٝ ض٤ٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍج  

 ذؼط جلإػىجوجش ػ٤ِٚ كٔػلا  

 

٣إوٟ جُ٘وٍ كٞم جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ج٠ُ ظٌٜٞ ٗحكًز جُطو٣ْٞ ٝجُط٠ ٖٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي 

م ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ٖٓ طح٣ٌٓؼٍكس جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ج٣عح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جُ

 جوجش جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ًحُطح٠ُىُطظٍٜ جػ Date and time settingsػ٠ِ نلاٍ جُ٘وٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 0 3 2 

عؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠مَٛ ثزؾذ٠ذ اٌٛلذ رٍمبئ١ب ؽغت 

 إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٚ رمَٛ أذ ثاػذادح ٠ذ٠ٚب

عؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠مَٛ ثزؾذ٠ذ اٌٛلذ رٍمبئ١ب ؽغت 

 رمَٛ أذ ثاػذادح ٠ذ٠ٚبإٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٚ 

امبفبد اخشٜ اٌٝ ِٕطمخ اٌغبػخ ِضً امبفخ 

 رٛل١ذ اخش ٌّٕطمخ اخشٜ

0 

 

0 

 

1 
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 ضـ٤٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .1

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ًطحذس جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٠ُ ًٔح ٛٞ ٓٞظف ٝ 

 لاػىجو جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُؿى٣ى Changeذحُ ٌَ ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ 

 

 

 

ٝجُٞهص ذىج٣س جلاْرٞع ٝضـ٤٤ٍ ٣ّٞ  ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهحّضـ٤٤ٍ  .2

 جُكح٢ُ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ جُطكٌْ ك٠ جُهٞج  جُطح٤ُس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 جظحكحش جنٍٟ  .3

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ًَ ٖٓ 

 

  جُٓحػس ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓسClock, Language, and Region 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز ٖٓ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ضـ٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ُ٘ظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي 

 ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ضكى٣ى ُـحش جٌُطحذس جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح ٝج٣عح ضكى٣ى جُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس ُى٣ي ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

0 

0 

1 
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 Date and Timeجُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .2

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جٕ ضوّٞ ذؼَٔ جلاض٢ 

  ضؼ٤٤ٖ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٢ُ 

 ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس  ضـ٤٤ٍ جُٔ

 جظحكس ْحػحش ُٔ٘حغن ٤َ٘ٓس ٓهطِلس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 languageضـ٤٤ٍ جُِـس  .3

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ػَٔ جلاؾٍج جش جُطح٤ُس 

  ضـ٤٤ٍ جُِـس ق٤ع ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ُـحش جُؼٍض ٝجٌُطحذس ج٠ُ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣ٌٝٔ٘ي جُطرى٣َ ذ٤ٜ٘ح قٓد جُِـس

 جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح 

 

 

 

 

 

 

بٙ  امبفخ ِٕطمخ ص١ِٕخ صب١ٔخ ٚرغ١ّز

 ٌزغ١١ش اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ ثغٙبصن

 ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ
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 ّ23صلكس  ضـ٤٤ٍ ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Locationضـ٤٤ٍ جُٔٞهغ جُؿـٍجك٢  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جظحكس ْحػحش ُٔ٘حغن ٤َ٘ٓس ٓهطِلس  

ؾى٣ى ج٠ُ هحتٔس جُٓحػس ٝجُطح٣ٌم ُى٣ي ٌجؾغ جظحكس ضٞه٤ص ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 24صلكس 

ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ ٚلذ ٠ف١ذ 

اٌٝ  USAرغ١١ش إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٌٝ 

ٖ ٚاٌزٝ رؾغ١ً ِؼظُ اٌجشاِظ ثىفبء

 رؼزّذ ػٍٝ اػذاداد ال١ّ١ٍخ أِش٠ى١خ



     26 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 ج٠ُ ظٌٜٞ جُطح٠ُ  طحذسُـحش جٌُجظٜحٌ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ؾُ  ك٠     ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ جُِـس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ ٠ّٚىٕه 

ِٓ خ ي  Shift+Altرٌه ثبعزخذاَ 

 ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ وّب 

 ثبعزخذاَ ٚرٌه٠ّٚىٕه 

Windows key + Space 

 ِٓ خ ي ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

ِٓ ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌذخٛي ٌ ػذاداد 

إٌّطمخ ٚاٌٍغخ ٚاٌزٝ رّىٕه ِٓ رطج١ك 

 الاعشاءاد اٌزب١ٌخ 

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌٍغبد اٌّضجزخ ػٍٝ 

عٙبصن ٠ّٚىٕه اٌزٕمً ث١ُٕٙ ثبخز١بس 

 اٌٍغخ اٌّشاد اٌىزبثخ ثٙب 

 اخز١بس إٌّطمخ اٌّؾ١ٍخ 

ٌغبد اٌىزبثخ اٌّضجزخ ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص 

ِٕٚٙب ا٠نب ٠ّىٕه امبفخ ٌغخ ٌٍىزبثخ 

 02عذ٠ذح ساعغ ففؾخ 

ثبٌّٕطمخ اٌض١ِٕخ ٌٚغخ اػذاداد ِشرجطخ 

 01اٌىزبثخ ساعغ ففؾخ 

 اٌغبػخ ٚاٌٍغخ ٚإٌّطمخ اٌض١ِٕخ

Clock, Language, and Region 
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ٌٓحٕ  ق٤ع جٗس Action Center جُؼًٍَُٔٓ  10 ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ  ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔح٣ّإوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٌُٓ      

ٖٓ ؾٜس ضُُ٘ن ُِهحٌؼ  ٣ٝظٍٜ ً٘حكًزنطحٌجش جُ٘ظحّ ٝجُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ئ٠ُ جلإػىجوجش جُٔهطِلس ئٓٞقى ُؿ٤ٔغ 

 حُطح٠ُج٤ٔ٤ُٖ ٝجُط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضهص٤ص ذؼط جلاؾٍج جش ج٣ٍُٓؼس ً

 Windows Feedbak 

ٝ أنىٓس ٖٓ ق٤ٖ ٥نٍ ً٘صحتف  ٣10وىّ ٣ٝ٘ىَٝ   ٣ٝWindows Feedback٘ىَٝ ٗصحتف جٝ ئنطحٌجشٖٓ نلاٍ 
أٌةحوجش ٖٓ نلاٍ ٤ُٓز جلإنطحٌجش ُٜح ًرٍجٓؽ جُكٔح٣س ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جُطكى٣ػحش جُٔطِٞذس ٣ُِٞ٘ىَٝ ٝهى ضطٍجًْ ًٛز 

 Clear allجلانطحٌجش ٝضصرف ُٓػؿس ٣ٌٝٔ٘ي ٓٓكٜح ٖٓ نلاٍ 

 Tablet mode  
٤ُز ٔٓطٍٝ جُٔضـ٤٤ٍ ْطف جٌُٔطد ٝجُطرى٣َ ج٠ُ ةحةس ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 ُِؼَٔ ػ٤ِٜح ً حةس ُّٔ ٣ُٞ8.1٘ىَٝ

 Connect  
 WI-FIجلاضصحٍ ذرؼط جلاؾُٜز ٖٓ نلاٍ نىٓس ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 ً حةحش جُؼٍض ٝجلاُؼحخ 

 Note  
ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ئظحكس جُٔلاقظحش ٝجُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ ذٍٗحٓؽ 

On Note 

 All settings  
 ٖٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ جُىنٍٞ ج٠ُ جػىجوجش ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 Battary saver  

ضٌٔ٘ي ٖٓ جنط٤حٌ نطس ػَٔ لاْطٜلاى جُرطح٣ٌس ك٠ قحُس جُؼَٔ ػ٠ِ 
 جلاؾُٜز جُٔكُٔٞس

 VPN  
ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جلاضصحٍ ذحُ رٌس جلاكطٍجظ٤س جُهحصس ٝ ضٌٔ٘ي 

 ٖٓ جُىنٍٞ ُِٔٞجهغ جُٔكظٌٞز ك٢ ٓ٘طوطي

 Bluetooth  
 ضٌٔ٘ي ٖٓ ٓ حًٌس جُِٔلحش ػرٍ نىٓس جُرِٞضٞظ ٓغ جلاؾُٜز جلانٍٟ 

 Brightness  

 ظرػ ْطٞع جُ حةس  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح

 Wi-Fi 

٣ٝظٍٜ ذٜح جْْ ةرٌس جلاضصحٍ  Wi-Fi ض ـ٤َضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ 

 ٠ٌِْلاجُ

 Quiet hours  

 ْحػحش ٛحوتس ٠ٛٝ ٤ُٓز ئٌْحش جلإنطحٌج٠ُ  ِطرى٣َضٓطهىّ ُ

 Location  
س ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُٓٔحـ  ذطكى٣ى ٓٞهؼي جُؿـٍجك٠ هى ضٌٕٞ ٛحٓ

 ُرؼط جُرٍجٓؽ

 Airplane mode  

  Wi-Fi ض ـ٤َئ٣وحف ٖٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ 

 
 

 ج٠ُ ظٌٜٞ ٓإةٍ ٓٓطٟٞ جٌضلحع جُصٞش ُى٣ي ًحُطح٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ٘طوس جُصٞش      ك٠ 
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 ٍِؾٛظخ

ثاخفبء اٌشِٛص اٌّٛعٛدح فٟ ِٕطمخ الإػ َ فٟ ؽبٌخ ػذَ اعزخذاِٙب  Windowsٌزم١ًٍ اصدؽبَ اٌشِٛص، ٠مَٛ 

 لاعزؼشامٙب   ٠ّٚىٕه اظٙبس٘ب ثبٌٕمش ػٍٝ اٌؼ ِخ   

 

ج٠ُ ظٌٜٞ جُ رٌحش جُلا٤ٌِْس جُٔطحقس ٝجُط٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓإةٍ جُ رٌس جُلا٤ٌِْس      ك٠ 

 ًحُطح٠ُ ًٝطحذس ًِٔس جٍُٓ جُهحصس ذٜح ٣ٌٔ٘ي جُىنٍٞ ػ٠ِ جلاٗطٍٗص ػ٘ى جنط٤حٌ جقىجٛٔح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ج٠ُ ظٌٜٞ ٓإةٍ ٓٓطٟٞ ةكٖ جُرطح٣ٌس ٝ ٓٓطٟٞ جلاظح ز ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓإةٍ جُطحهس      ك٠ 

 ٝٓصىٌ جُطحهس جُٔطصَ ذٚ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًحكس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس جلاةؼحٌجش ٝ ضكطٟٞ ػ٠ِ جُٓحذن ضٞظ٤كٜح ٣طْ جظٜحٌ هحتٔس  ٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُؼلآس    

ؽ ٖٓ ؾٜحَ ج٠ُ جنٍ ػ٠ِ قٓد غر٤ؼس جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ذٚ ٝجُٔٓطهىٓس ٝذٍجٓؽ جُ ًٍس  ُى٣ي ٝضطـ٤ٍ ًٛٙ جُرٍجٓ

 جُٔص٘ؼس ُٚ 

 

 

 

 

 

   

 

   

 

 

بٙ ّزقً ث  ٕ٘ب ٠زُ رٛم١ؼ اٌؾجىخ اٌ عٍى١خ اٌ

اٌٝ اغ ق  Airplane modeرزّىٓ ِٓ خ ي 

 ٌذ٠ه WI-FIالارقبي ثبٌؾجىبد ٚرٛل١  خذِخ 
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ؽ ٝجُٔؿِىجش جُٔٓطهىٓس .2  Taskbar buttons   جُوْٓ ج ْٝػ جُهح  ذحُِٔلحش ٝجُرٍجٓ

ٛٞ جُوْٓ ج١ًُ ٣ُظٍٜ جُرٍجٓؽ ٝجُِٔلحش جُٔلطٞقس ٣ٝط٤ف ئٌٓح٤ٗس جُطرى٣َ ذ٤ٜ٘ح ذط٣ٍوس ٣ٍْؼس كل٢ قحُدس كدطف أًػدٍ 

ج  ٕ   ٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ أٝ ِٓق ٍٓز ٝجقىز ٣ٌٔ٘ي ذٍٓػس ؾٔغ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ٝئظٜحٌٛدح ػِد٠ ْدطف جٌُٔطدد ٝٗظد

ذحٌُحَٓ كاٗٚ ٣صؼد أق٤حٗح  ٓ حٛىز ٓح ٛٞ ٓٞؾٞو جُ٘ٞجكً ؿحُرح  ٓح ضـط٢ ذؼعٜح جُرؼط أٝ ض ـَ ٓٓحقس جُ حةس 

أْلَ جُ٘ٞجكً أٝ ضًًٍ ٓح هٔص ذلطكٚ ذحُلؼَ ٖٝٓ ٛ٘ح ضظٍٜ كحتىز ة٣ٍػ جُٜٔحّ كؼ٘ى كطف ذٍٗدحٓؽ أٝ ٓؿِدى أٝ ِٓدق 

ذاٗ ح  ٌَ ٣وحذَ ًٛج جُؼ٘صٍ جُٔلطدٞـ ػِد٠ ةد٣ٍػ جُٜٔدحّ ٣ؼدٍض جُدٌُ ٌٓدُج  ٓػدَ جُرٍٗدحٓؽ  ٣Windowsوّٞ 

 ًٛج جُوْٓ ٖٓ ؾُت٤٤ٖ ٛٔح جُٔلطٞـ  ٣ٝطٌٕٞ

 

 

 

 

 

ؽ جٝ ِٓق جٝ ٓؿِى جٌُُ جُهح  ذٚ ػ٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝجًُٟ ٤ٔ٣ُٙ ػٖ ؿ٤ٍز ذ ٌَ  لاقع جٗس ٣ٞؾى ٌَُ ذٍٗحٓ

جُٜٔحّ جُهح  ذًٜٙ جُ٘حكًز ١ٌُٓ ٝ ُِطرى٣َ ٖٓ ٗحكًز  ئ٠ُ ٗحكًز أنٍٟ هْ ذحُ٘وٍ كٞم جٌُُ جُٔٞؾٞو ػ٠ِ ة٣ٍػ 

حُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ٘طوس كحٌؿس ػ٠ِ ة٣ٍػ ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس ػٍض جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس ٝيُي ذٝ جُط٠ ض٣ٍىٛح

 ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝجُطؼحَٓ ٓؼس ًحُطح٠ُ ضهص٤ص ٌ جُلحٌز جلا٣ٖٔ ضظٍٜ ُ٘ح هحتٔس جُٜٔحّ ذُ

 

 

 ةٍغس جلاوٝجش جToolbars 

ػٔٞو أٝ ٓؿٔٞػس ة٣ٍػ ج وٝجش ػرحٌز ػٖ صق أٝ 

 ج ٌَجٌ أٝ جٍَُٓٞ جُط٢ ضٔػَ ٜٓحّ ٣ٌٔ٘ي ئؾٍج ٛح ك٢ ذٍٗحٓؽ

٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ػ٣ٌٖٝٔ إٔ ضظٍٜ ذؼط أةٍغس ج وٝجش 

 ذحضرحع جُهطٞجش جُطح٤ُس

 

 جٗوٍ ذٌُ جُٔحِٝ ج ٣ٖٔ كٞم ٓ٘طوس نح٤ُس ػ٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ .1

 Toolbarsهْ ذحلإةحٌز ج٠ُ أةٍغس ج وٝجش  .2

 ٢ جُوحتٔس لإظحكطٚ أٝ ئَجُطٚجٗوٍ كٞم أ١ ػ٘صٍ ك .3

 

 ٖٝٓ جٗٞجع ةٍجتػ جلاوٝجش جُط٠ ٣ٌٔ٘ي جظحكطٜح ج٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ

 

  جُؼ٘ٞجٕ ة٣ٍػAddress Bar 

ٝجًُٟ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجٓٚ ً ٣ٍػ ػ٘ٞجٕ ُِٞصٍٞ ج٠ُ جٟ ٓٓحٌ جٝ 

 ػ٘ٞجٕ ػ٠ِ ؾٜحَى جٝ ٖٓ نلاٍ جلاٗطٍٗص ًحُطح٠ُ

  

  ة٣ٍػ جٍُٝجذػLinks 

ٝٛٞ ة٣ٍػ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ٝ جْطؼٍجض ذؼط جُٔٞجهغ جُط٠ هٔص ذاظحكطٜح ك٠ جُٔلعِس ٖٓ نلاٍ 

 ٓطصلف جلاٗطٍٗص جُهح  ذي ٝجُٔٞؾٞوز ك٢ جُٔٓحٌ 

C:\Users\User name\Favorites\Links 

 

  

  

٠مَٛ ثؼشك اٌّٛالغ اٌزٝ  Linksثبٌٕمش ػٍٝ 

رُ امبفزٙب اٌٝ اٌّفنٍخ اٌخبؿ ثّغزؼشك 

ّٛعٛدح ثبٌّغبس اٌغبثك  الأزشٔذ ٌذ٠ه ٚاٌ

عضء اٌجشاِظ ٚاٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد 

 اٌّفزٛؽخ ٚاٌّغزخذِخ
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  ة٣ٍػ ْطف جٌُٔطدDesktop 

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػٍض ٓكط٣ٞحش ْطف جٌُٔطد ًحٓلا ٝجلاٗطوحٍ ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ 

  

 

  ذكعSearch 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جُطكٌْ ك٠ جِْٞخ ػٍض 

 جلاوجز ذكع ٝجُٔٞؾٞوز ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ًحُطح٠ُ 

 ّجنلح  جلاوجز ذكع ٖٓ ة٣ٍػ جُٜٔح 

 

  جظٜحٌ ج٣وٞٗس جلاوجز ذكع 

 

 

 جظٜحٌ ص٘ىٝم جُركع ًحٓلا 

 

 

 ٓحٝيُي ذٌطحذس  ٝج٣ُٞد جٌُٔر٤ٞضٍ ؿٜحَذ ٌٓحٕ أ١ ك٢ ة٢  أ١ ػٖٖٓ جُركع     ذكعٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جلاوجز 

 ٗطحتؽ ًًُٝي أْثِطي ػ٠ِ ٝئؾحذحش جهطٍجقحش ػ٠ِ ضكصَ ْٝٞف جُٜٔحّ ة٣ٍػ ػ٠ِ جُركع ٍٓذغ ك٢ ػ٘ٚ ضركع

 غٍـ أٝ ٌت٤ٓ٤س ًِٔس جُركع ًطحذس ٍٓذغًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ  ٝجلإٗطٍٗص ذي جُهح  جٌُٔر٤ٞضٍ ؾٜحَ ٖٓ ذكع

 أٍْع ذ ٌَ جُٔٓحػىز ػ٠ِ جُؼػٌٞٝذًٜج ضٓطط٤غ  Microsoft ٖٓ جُٔٓحػىز ػ٠ِ ضكصَ ْٝٞف ْإجلا  

 

  ػٍض جُٜٔحّ جظٜحٌ جٝ جنلح Task view button 

لاٗؿحَ جُؼى٣ى ٖٓ جُٜٔحّ  جُٞهص ُرؼط أكطٍجظ٢ ٌٓطد ُؼَٔ ْطف       ٣Task view buttonٓطهىّ 

ذ ٌَ جًػٍ ًلح ز ٝض٘ظ٤ْ كٖٔ نلاُس ٣ٌٔ٘ي جُؼَٔ ػ٠ِ جًػٍ ٖٓ ٓ ٍٝع ٓ٘لصَ ػٖ جلانٍ ٝذٔؿٍو جُطرى٣َ 

ٓطط٤غ جُٞصٍٞ ج٠ُ ْطف ٌٓطد ؾى٣ى نح٠ُ ضٔحٓح جلا ٖٓ جُؼَٔ جُوحتْ ػ٤ِس كوػ ضذ٤ٖ جْطف جٌُٔطد جُٔهطِلس 

 حًٌس ٗلّ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جُٔٞؾٞو ًح٣وٞٗحش ػ٠ِ ٌُٖٝ لاقع جٕ ك٠ ًَ ْطف ٌٓطد ؾى٣ى ْٞف ٣طْ ٓ

 ْطف ٌٓطد ؾى٣ى ٣طْ جضرحع جُطح٠ُ ػ٠ِ جُكصٍٞ 10ْطف جٌُٔطد جلاْح٠ْ ٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لُ ثبٌٕمش ػٍٝ صس ػشك اٌّٙبَ

 لُ ثبخز١بس عطؼ ِىزت عذ٠ذ
 اٌزٕمً ث١ٓ اعطؼ اٌّىزت اٌّزٛفشح

0 
1 

اٌّىزت  لاؽع أخ ػٕذ اٌغبء اعطؼ 0

 01الافزشام١خ عٛف ٠مَٛ ٠ٕٚذٚص 

ٍّفبد اٌّفزٛؽخ اٌٝ  ثزؾ٠ًٛ ع١ّغ اٌ

ٌٚٓ ٠مَٛ  عطؼ اٌّىزت الاعبعٝ 

 ثاغ لٙب
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ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ثبخز١بس اٌٍغخ اٌّشاد اٌؼًّ ثٙب ٚامبفخ ثؼل  ٠ّىٕه رغ١١ش ٌغخ

 ٚا٠نب رغ١١ش ؽىً ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ          الاؽىبي وبٌّغزخذِخ فٝ ثشاِظ اٌّؾبدصخ

 

  ُٞقس جُٔلحض٤فTouch keyboard 

ضط٤ف ُي جٌُطحذس ػٖ غ٣ٍن جُلحٌز ك٠ قحُس ٝؾٞو ػطد  ٍٔت٤س ٠ٛٝٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جظٜحٌ ُٞقس ٓلحض٤ف جُ

ذِٞقس جُٔلحض٤ف جلاْح٤ْس ٣ٌٝٔ٘ي جُطكٌْ ذِـحش جٌُطحذس ٓػَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ضٔحٓح ٝلاقع جٗس ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ 

٣طْ جؿلام ُٞقس جُٔلحض٤ف ٌُٖٝ ٝظؼٜح ك٠ ؾحٗد جُ حةس جلا٣ٍٓ ُك٤ٖ جُؼٞوز ج٤ُٜح  ػلآس جُهٍٝؼ لا

 Exitٝجُ٘وٍ ػ٠ِ نٍٝؼ   Toolsٝؼ ٜٓ٘ح ٝجؿلاهٜح ضٔحٓح ٣ٌٕٞ ٖٓ نلاٍ جُىنٍٞ ج٠ُ ٝجْطهىجٜٓح ُِٝهٍ
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  ًػٍض ضؿحٗد جُ٘ٞجكCascade Windows 

  ػٍض جُ٘ٞجكً جُكح٤ُسShow Windows Staked 

 ػٍض ؾ٘رح ج٠ُ ؾ٘د  Show Windows Side By Side 

  ػٍض ْطف جٌُٔطدShow Desktop 

 

 

 

  ّٓى٣ٍ جُٜٔحTask Manager 

ضٓطهىّ ئوجٌز جُٜٔحّ ك٢ ػٍض جُرٍجٓؽ جُط٢ ٣طْ ض ـ٤ِٜح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ؽ  ًٔح ٣ٌٔ٘ي أ٣عح  جُؼػٌٞ ػ٠ِ جُؼ٤ِٔحش جُط٢ هى ضٌٕٞ ٓوطٍٗس ذرٍٗحٓ

ٝجًُٟ  exeٓؼ٤ٖ ا ٝ ٢ٛ ٓػَ ِٓلحش ض ـ٤َ جُرٍجٓؽ يجش جلآطىجو 

ؽ ذ ٌَ ٓرحةٍل٣ٓطهىٓٚ جٌُٔر٤ٞضٍ ُرى  ض ـ٤َ   أقى جُرٍجٓ

 

 

 

 

  جُٜٔحّنٞج  ة٣ٍػ  Properties 

 ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس ػٍض ًَ ٖٓ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝهحتٔس جذىج ٝة٣ٍػ جلاوٝجش ًحُطح٠ُ

 

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي  TaskBarة٣ٍػ جُٜٔحّ  .1

 

  ّجؿلام ة٣ٍػ جُٜٔحLock The Taskbar 

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؿلام نحص٤س جُطكٌْ ك٢ ضـ٤ٍ ػٍض اجٌضلحع ل 

ٝضك٣ٍي ة٣ٍػ جُٜٔحّ كؼ٘ى جنط٤حٌ ؿِن ة٣ٍػ جُٜٔحّ لا ٣ٌٔ٘ي 

ٝك٠ قحُس ٌؿرطي ك٠ ضـ٤٤ٍ قؿٔس جٝ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

طف جٌُٔطد هْ ذلي ضـ٤٤ٍ ػٍض ة٣ٍػ جُٜٔحّ جٝ ٌٓحٗس ػ٠ِ ْ

 جلاؿلام ٓإهطح 

 

 Lock theٖٓ جٓحّ  س ػلآس ُطـ٤ٍ ػٍض جُ ٣ٍػ هْ ذاَجُ

Taskbar  غْ هق ػ٘ى جُكحكس جُؼ٤ِح ُٚ ٝجْكد ج٠ُ جػ٠ِ قط٠

 ضصَ ُِكؿْ جُٔ٘حْد

 

 Lock theٖٓ جٓحّ  ُطـ٤٤ٍ ٌٓحٕ جُ ٣ٍػ هْ ذاَجُس ػلآس 

Taskbar  غْ هق ذٓكد ٝجكلاش جُ ٣ٍػ ج٠ُ جُؿٜس جُط٠ ض٣ٍىٛح

 ٤ٔ٣ٖ جٝ ٣ٓحٌ جٝ لاػ٠ِ 

 

 

 ِ ؽظخ

بٙء ػًّ اٜ ثشٔبِظ ث Task Managerفٝ رج٠ٛت  خز١بس اٌجشٔبِظ ٚإٌمش ػٍٝ ب٠ّىٕه أ

End Task  ٌٚىٓ اؽزس اْ رمَٛ ثأٙبء ػًّ ثشٔبِظ ٘بَ ٌزؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص ٚفٝ ٘زٖ اٌؾبٌخ

 ع١زٛل  ػًّ اٌغٙبص ٚلاعزؼبدح اٌؼًّ لاثذ ِٓ اػبدح رؾغ١ٍٗ ِشح اخشٜ

 

3 2 1 
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  ّجلانلح  جُطِوحت٢ ُ ٣ٍػ جُٜٔحAuto Hide the taskbar 

ك٢ قحُس جنط٤حٌ ًٛٙ ج٤ُُٔز ٣وّٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذحلانطلح  ٖٓ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ضِوحت٤ح ٣ٝظٍٜ كوػ ك٠ 

 قحُس ٌٍٓٝ جُلحٌز كٞم ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

 

  ْجْطهىجّ ج ٣وٞٗحش صـ٤ٍز جُكؿUse Small Icons 

 ك٠ قحُس جنط٤حٌى ًُٜز ج٤ُُٔز ٣وّٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذطصـ٤ٍ قؿْ جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞوز ذس ٤ٌُٕٞ جُ ٌَ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

  ٓٞهغ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ ْطف جٌُٔطدTaskbar Location on screen 

 

 

 

 

 

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ضكى٣ى ٓٞهغ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذىٕٝ جُطىنَ 

ج٤ُى١ٝ ًٔح ْرن ٝيًٍش ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضهطحٌ ٓٞهؼس ك٠ 

ْطف جٌُٔطد ٤ُ٘طوَ ضِوحت٤ح ج٠ُ جُٔٞهغ جُؿى٣ى ذىٕٝ ضىنَ جنٍ 

 ٓ٘ي 

 

 

 

 

 

 

 

  جػىجو ػٍض جُِٔلحش جُٔلطٞقسTaskbar Button  

 

 

ؽ ك٢ غ٣ٍوس جُؼٍض  جلاكطٍجظ٢ ًٌُ ٝجقى ٣ظٍٜ ًَ ذٍٗحٓ

ؽ  ؿ٤ٍ ٠ٔٓٓ قط٠ ػ٘ىٓح ضٌٕٞ جُؼى٣ى ٖٓ ػ٘حصٍ جُرٍٗحٓ

ٓلطٞقس ُِٝكصٍٞ ػ٠ِ ٓظٍٜ ٗظ٤ق ٝؿ٤ٍ ُٓوقْ ٣ٌٔ٘ي 

ضهص٤ص ٓظٍٜ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ُطـ٤٤ٍ ٤ًل٤س ظٌٜٞ ج ٌَجٌ 

٤ًٝل٤س ضؿ٤ٔؼٜح ػ٘ى ٝؾٞو جُؼى٣ى ٖٓ جُؼ٘حصٍ جُٔلطٞقس ًٔح 

ح جنط٤حٌ ػٍض أٌَجٌ ٓ٘لصِس ٌُ َ ِٓق ٓلطٞـ ٣ٌٔ٘ي أ٣ع 

 ٣ٌٝٔ٘ي ضهص٤صٜح قٓد ٌؿرطي ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 اٌؼشك فغ١شح اٌؾغُ الا٠مٛٔبد فٝ ؽبٌخ

 الا٠مٛٔبد فٝ ؽبٌخ اٌؼشك وج١شح اٌؾغُ
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 جُؿٔغ وٝٓح  ٝئنلح  جُط٤ٔٓحش 

ٖ جُ٘ٞجكً ًٛج ٛٞ جلإػىجو جلاكطٍجظ٢ ٣ظٍٜ ًَ ذٍٗحٓؽ ًٌُ ٝجقى ذىٕٝ ض٤ٔٓس قط٠ ك٢ قحُس كطف جُؼى٣ى ٓ

ؽ ٣ٝٔػَ ًٛج جٌُُ جُٞجقى ًلا ٖٓ جُرٍٗحٓؽ ٝجُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس زجُهحصس ًُٜ  جُرٍجٓ

 

 ّجُؿٔغ ػ٘ى جٓطلا  ة٣ٍػ جُٜٔح 

٣ُظٍٜ ًٛج جلإػىجو ًَ ٗحكًز ًٌُ ٝجقى ُٚ ض٤ٔٓس ٝػ٘ى جَوقحّ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣طْ غ٢ جُرٍجٓؽ جُط٢ ضكط١ٞ ػ٠ِ 

ؽ ٣إو١ جُ٘وٍ كٞم جٌُُ ئ٠ُ ػٍض هحتٔس ذحُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس  جُؼى٣ى ٖٓ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ئ٠ُ ٌَ ٝجقى ُِرٍٗحٓ

 

   ػىّ جُؿٔغ ٓطِوح 

ًج جلإػىجو ٓغ جُؿٔغ ػ٘ى جٓطلا  ة٣ٍػ جُٜٔحّ ك٤ٔح ػىج أٗٚ لا ٣طْ غ٢ ج ٌَجٌ ٓطِوح  ئ٠ُ ٌَ ٝجقى ذـط ٣ط حذٚ ٛ

جُ٘ظٍ ػٖ ػىو جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ًِٝٔح َجو ػىو جُرٍجٓؽ ٝجُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ٣وَ قؿْ ج ٌَجٌ ٖٝٓ غْ جُط٘وَ نلاٍ 

 ة٣ٍػ جُٜٔحّ

 

 جػىجو ٓ٘طوس جلاػلآحش    Notification Area 

ٖٝٓ نلاُٚ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص جلا٣وٞٗحش ٝجلاػلآحش جُط٠ ضظٍٜ 

 ٝجُٜٔحّ ذٔ٘طوس جلاةؼحٌجش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣طْ جُىنٍٞ ج٠ُ ٗحكًز جلاػىجوش جُهحصس ذٔ٘طوس جلاةؼحٌجش ٝجُط٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح  Customizeٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

 جُطكٌْ ك٠ جُطح٠ُ 
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 ٝضطٌٕٞ ٗحكًز جػىجوجش ٓ٘طوس جلاةؼحٌجش ٝجُٜٔحّ ٖٓ غلاظ جؾُج  ٣طْ ٖٓ نلاُْٜ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ جلاض٠ 

 

 

 

 

 

0 

0 

1 
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 Quick Actionsٜٓحّ ٣ٍْؼس  .1

 جُٔٞؾٞوز ك٠  ٝ       ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جػحوز ضٍض٤د ٌَٓٞ جُٜٔحّ ج٣ٍُٓؼسAction Center  صلكس

 قٓد جْطهىجٓي ٝجقط٤حؾحضي ُط٘ل٤ً ٜٓٔس ٣ٍْؼس  27

 

 

 

 

 

 

  ٝ ٝجُطكٌْ جٌُحَٓ ك٢    جنط٤حٌ جٟ ٖٓ جلا٣وٞٗحش جُط٠ ضظٍٜ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ك٠ ٓ٘طوس جلاةؼحٌجش ضكى٣ى

 28صلكس  ةٌِٜح قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ

 

 

 

  ٝجنلح  جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞوز ٝجُط٠ ٣طْ جظٜحٌ جٝ جنلح  ج٣وٞٗحش جُ٘ظحّ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جظٜحٌ ج

جظٜحٌٛح ضِوحت٤ح ػ٘ى ضػر٤ص ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝيُي ػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ ٣َحوز ٓٓحقس ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝلا جػطوى جٗس ْرد 

ًحك٠ ًُُي لإ ٝؾٞو ذؼط ٖٓ ج٣وٞٗحش جُٜٔحّ ج٣ٍُٓؼس ك٠ ًٛز جُٔ٘طوس هى ٣ٌٕٞ ٜٓٔح ؾىج لاظٜحٌ ذؼط 

 جلاٝظحع ٝجُطكٌْ ج٣ٍُٓغ ك٠ ؾٜحَى

 

 

 

 

 

 

 Notificationsجةؼحٌجش  .2

 ٜٝٓ٘ح ٣طْ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ جلاةؼحٌجش جُهحصس ذرٍجٓؽ ج٣ُٞ٘ىَٝ ًحُطح٠ُ

 َٝجظٜحٌ /جنلح  ذؼط جُٔلاقظحش قٍٞ ج٣ُٞ٘ى 

 جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش جُهحصس ذحُرٍجٓؽ 

  جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش ك٠ ةحةس جلاؿلام 

  ٝجُٔ٘رس ك٠ ةحةس جلاؿلامجظٜحٌ /جنلح  جٌُٔحُٔحش ٝجُط٘ر٤ٜحش 

  جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش جغ٘ح  ػِٔي ػ٠ِ جُؼٍٝض جُطوى٤ٔ٣س 
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ؽ  .3  Show notifications from those appsجظٜحٌ جةؼحٌجش جُرٍجٓ

 

هص٤ص غ٣ٍوس ػٍض ٝ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ض

جلاةؼحٌجش جّ لا جٝ ػٍظٜح ك٠ لاكطس ضظٍٜ ٝضهطل٠ ػ٠ِ 

ْطف جٌُٔطد ٝ جظٜحٌ صٞش ض٘ر٠ٜ٤ ٓصحقد ُلاةؼحٌ 

ٝجُط٠ ضهطِق ٖٓ ؾٜحَ ج٠ُ ُرؼط  جُرٍجٓؽ جُٔهطحٌز ٝيُي 

٤ٌُٖٝ ك٠ ٓػحُ٘ح ٛ٘ح ٛٞ ذٍٗحٓؽ  جنٍ قٓد جُرٍجٓؽ جُٔػرطس 

VLC  ًحُطح٠ُ كؼ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ جْْ جُرٍٗحٓؽ ضظٍٜ جُ٘حكًز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  ئُوح  ٗظٍز نحغلسAero Peek 

ػ٘ىٓح ضؿى ٗلٓي أٓحّ جُؼى٣ى ٖٓ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس جُط٢ ضلٞم 

ٌ ح أٓحّ جُ٘ٞجكً جُٔططح٤ُس جُٔ٘ط ٍز  ج ٍٝٓضر  ٍ جْط٤ؼحذي كلا ضؿِّ ٓطك٤

ُٔؼح٣٘س جُ٘ٞجكً  Peekأٓحّ ػ٤٘٤ي كرحْطهىجّ ٤ُٓز ٗظٍز نحغلس ُـ 

كؼ٘ى ضلؼ٤ِي ٝجنط٤حٌى  جُٔلطٞقس ذٍٓػس وٕٝ ئنلح  جُ٘حكًز جُكح٤ُس

ٙ ج٤ُُٔز ج٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجض جٟ ٖٓ لإظحكس ًٛ

 جُ٘ٞجكً ًحُطح٢ُ

 

 ئ٠ُ ٌَ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ُؼٍض صٌٞز ٓصـٍز ًُٜٙ جُ٘حكًز هْ ذحلإةحٌز 

 غْ هْ ذحلإةحٌز ذحُٔحِٝ ئ٠ُ ًٛٙ جُصٌٞز جُٔصـٍز ُٔؼح٣٘س جُ٘حكًز ذ٢ِٔ  جُ حةس 

 ػ٤ِي ْٟٞ جُ٘وٍ كٞم جُصٌٞز جُٔصـٍز ئيج ً٘ص ضٍؿد ك٢ جُطرى٣َ ئ٠ُ جُ٘حكًز جُط٢ ضوّٞ ذٔؼح٣٘طٜح كٔح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رؼٛد لاعزىّبي  خٛاؿ ؽش٠و اٌّٙبَ اٌغضء 

ِٓ اٌخٛاؿ ساعغ  Taskbarاٌخبؿ ثـ 

 23ففؾخ 



     38 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

 Navigationجلاةؼحٌجش  .2

  ٍضـ٤٤Command Prompet   ذـPowershell  + َٝػ٘ى جُعـػ ػ٠ِ ٌَ ٣ٝ٘ى x ػ٢ِذحُ٘وٍ جيج هٔص 

  ك٤ٓطْ كطف هحتٔس ٝذٜح ذؼط جُه٤حٌجش جُط٢ ٌذٔح ضٌٕٞ ٓل٤ىز ًلطفجٝ ذحْطهىجّ ٤ًِي ٤ٔ٣ٖ ٌَ أذىج       

Control Panel ٝجُط٢ ًحٗص ٓٞؾٞوز ك٢ ًٛٙ جُوحتٔس ذحُٓحذن ٌُٖٝ ٓح ٛٞ ؾى٣ى جٌٓح٤ٗس جؿلام ٝجػحوز

 ن٤حٌجٕ ك٢ ًٛٙ جُوحتٔس ض ـ٤َ جُؿٜحَ ٖٓ نلاٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٝضؼى٣َ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز ذح٣ُٞ٘ىٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جَجُس ج 

 ضٍ جُٔكٍٜٔٞٞٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ًٍُٓ جٌُٔر٤ 

 ٤حٌجش جُطحهسجُطكٌْ ك٠ ن 

 ٍَٝٓجؾؼس جلاقىجظ ٝجٍُْحتَ لاٟ ٓ ٌِس قىغص ْحذوح ذح٣ُٞ٘ى 

 ُّٔؼٍكس ٓؼِٞٓحش جُ٘ظح 

 ٌٔٓؼٍكس ٌٓٞٗحش جُؿٜحجػىجوجش جُؿٜحَ ُط ٖٓ َٖ 

 وس جضصحُي ذ رٌس جلاٗطٍٗصُططؼٍف ػ٠ِ غ٣ٍ 

 لاػىجوش جُوٍ  جُصِد 

 ٘ىَٝ ٝجُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج لاػىجوجش ٌٓٞٗحش ج٣ُٞ 

  كطفPowershell   ٣ِٞ٘ىَٝ ٣ٓطهىّ ُِٔط٣ٌٖٞ ُ ٍٓ وِٝجٝألاػطح 

  كطف جُـPowershell ٓٝجٍٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُِٔط٣ٌٖٞ أَ ٓغ ًٔٓثٍٞ ُِطؼح 

 ْك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝطٜلاًٜح ٣ٌٔ٘ي ٓؼٍكس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس ٝج 

 ض٤ف ٝجُطؼحَٓ ٓغ ٌٓٞٗحضٜحُلطف ُٞقس جُٔلح 

  ُطصلف جُِٔلحش جُٔٞؾٞوز ذحلاهٍج  جُصِرس جٝ جُٔىٓؿس 

 ُلطف نحص٤س جُركع 

  َٗحكًزُط ـ٤ Run  ٍٟلاػطح  جٝجٍٓ ج٣ٍُؿٓط ٞٛٝ 

  ٖلاؿلام جٌُٔر٤ٞضٍ ٝػَٔ جػحوز ض ـ٤َ ُس جٝ نٍٝؼ ٓٓطهى٤ٓ 

  ٍُِؾٞع ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي 
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 Toolbarsػ جُٜٔحّ جلانٍٟ جتضهص٤ص ةٍ .3

 

  وٝجشس  ةٍغجص ػٍض ضهص٤ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ 

ٖٓ جُط٠ ضٌٔ٘ي ٝ 29جٗظٍ صلكس   Toolbarsجلانٍٟ 

 ػَٔ جُهطٞجش جُطح٤ُسنلاُٜح 

   ة٣ٍػ جُؼ٘ح٣ٖٝ ئظٜحٌ/ئنلح 

  ة٣ٍػ جٍُٝجذػ جُٔلعِس  ئظٜحٌ/ئنلح 

  ْطف جٌُٔطدة٣ٍػ  ئظٜحٌ/ئنلح 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Start Menuهحتٔس أذىج  .2

جُط٠ ضْ جُـحتٜح ك٠ جلاصىجٌجش ٣ٝ٘ىَٝ هحتٔس جذىأ  زػٞوٛٞ  10ٓح ًحٕ ٣٘طظٍٙ ٓٓطهى٢ٓ ٣ٝ٘ىَٝ 

 جػحوز كوى ضًْٛج كوػ  ٤ُّ      8.1ك٠ ًطحخ ةٍـ ٣ٝ٘ىٝ ًٝٔح جةٍٗح ٓٓروح   ٣ٝ8.1٘ىَٝ  ٝ  8

٤ُّ كوػ  جُٜٔحّ ة٣ٍػ ػ٠ِ جُرى  ٌُٓ ضكى٣ى ْٟٞ ػ٤ِي ٓع٠ ٓح ٝهص أ١ ٖٓ أكعَ جُرى  هحتٔس

 ٓطٍٝ ٝهى ضْ وٓؿٜح ٓؼح ك٠ ٓظٍٜ ج٤ٗن ٝؾًجخ ٓح ػ٤ِي جلا جظلح ُطؿى هحتٔس جذىج ذَ ُطؿى ج٣عح ُٞقحش ةحةس 

 ً٘ص ئيجٝ  ضٍض٤رٜح ٝئػحوز جُِٞقحش ضك٣ٍي ٝجُرٍجٓؽ أٝ جُططر٤وحش ضػر٤ص غ٣ٍن ػٖػ٤ِٜح جُ هص٢ غحذؼي

 ٝجْط٤ؼحخ ذٍجٓؿي  قؿٜٔح ُطٌر٤ٍ جُرى  هحتٔس قؿْ ضـ٤٤ٍ جُٔٓحقس ٖٓ ٣ُٓى ئ٠ُ ذكحؾس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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 User Accountقٓحخ جُٔٓطهىّ  .1

٣ظٍٜ جٓحٓي جْْ قٓحخ جُٔٓطهىّ جًُٟ هٔص ذٍذطس ذح٣ُٞ٘ىَٝ ػ٘ى ضػر٤طس ًٔح 

ْطؿى صٌٞز ذ٣ٍىى جلاٌُط٠ٍٗٝ جُهح  ٠ٛ ج٤ُُٔٔز ُي كوى جْطىػحٛح ج٣ُٞ٘ىَٝ 

ق٤ٖ ٌذطس ذر٤حٗحش قٓحذي ُطٌٕٞ ٠ٛ جُصٌٞز ج٤ُُٔٔز ُي ك٠ قٓحخ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جْْ جُٔٓطهىّ جؾٍج  جُطح٠ُ 

 

 حشجػىجوجش جُكٓحذ  
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0 
5 

  Start Menu 

 

ٖٓ نلاٍ هحتٔس جذىج ْطؿى جٕ جُططر٤وحش 

ٝجُرٍجٓؽ جصركص ذ٤ٖ ٣ىى ٓرحةٍز ٝيُي 

 ٖٓ نلاٍ  

1. User Account 

2. Most Used 

3. File Explorer 
4. Settings 

5. Power 

6. All apps 

7. Full Screen (Metro) 
 

ٕ٘ب ٠ظٙش ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ ٚاٌّشرجو 

 ػٕذ اٌزضج١ذ 01ثٕغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 

اٌذخٛي ػٍٝ ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ ِٓ ا٠ٌٛت 

 ٌزغ١١ش الاػذادد اٌخبفخ ثؾغبثه

اٌغبء ؽغبة اٌجش٠ذ الاٌىزشٚٔٝ ٚاٌذخٛي 

 ثؾغبة ٠ٕٚذٚص ثذْٚ ثش٠ذ اٌىزشٚٔٝ

اعزؼشاك فٛس اٌّغزخذَ ٚرغ١١ش٘ب ِٓ 

  Browseخ ي إٌمش ػٍٝ 

٠ّىٕه اخز فٛسح ِٓ خ ي اٌىب١ِشا 

 ٌزىْٛ فٛسح ؽغبة اٌّغزخذَ

لامبفخ ؽغبة اخش خبؿ ثبٌؼًّ اٚ 

 0101اٌذساعخ ٚسثطخ ثخذِبد اٚف١ظ 

 لامبفخ ؽغبة ٌجش٠ذ اٌىزشٚٔٝ اخش

1 

https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-english-2
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-english-2
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٣ط٤ُف ُي ًٛج  ٤ُّ ذحُ ٢  جُْٜٔ ُٔؼظْ جُٔٓطهى٤ٖٓ ٌُٝ٘٘ح ْ٘وّٞ ذطـط٤طٚ ك٢ قحٍ ً٘ص ٜٓطٔح  ذٚ Work accessإٔ 

جُه٤حٌ جلاضصحٍ ذؿٜحَ ًٔر٤ٞضٍ ك٢ جُؼَٔ أٝ جُٔىٌْس كطٓطط٤غ ق٤ٜ٘ح جُىنٍٞ ئ٠ُ أة٤ح  ٓػَ جُططر٤وحش ٝ جُ رٌس جُىجن٤ِس 
ُِٔىٌْس جٝ جُؼَٔ ٝجُر٣ٍى جلإٌُط٢ٍٗٝ ٌُٖٝ ْطكطحؼ لإغرحش قٓحخ جُؼَٔ جُهح  ذي أٝ ٓىٌْطي ُطوّٞ ذحُرى  ٝ ُؼَٔ يُي 

 ٔػَ جُىػْ جُل٢٘ ك٢ ػِٔي أٝ جُٔىٌْس ْطكطحؼ ئ٠ُ ٓٓحػىز ٖٓ ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

اػذاد ِب ٠مَٛ ثخ ا٠ٌٕٛذٚص ػٕذ اػبدح 

  Sleepرؾغ١ٍخ ِٓ اٌٛمغ اٌغجبد 

ٌزغ١١ش وٍّخ عش ؽغبة اٌّغزخذَ ٌذ٠ه 

غش اٌمذ٠ّخ  ٚع١زطٍت ِٕه الاِش وٍّخ اٌ

بّ  ٌزؾف١ش ؽغبة اٌّغزخذَ ثبسثؼخ اسلبِٙ

   PIN Codeاسلبَ 

ٌغؼً وٍّخ اٌغش اٌخبفخ ثه وقٛسح 

 ٌٍزّش٠شِنّٕخ مّٓ ػذح فٛس رخزبس٘ب 

لاػذاد خٛاؿ ؽبؽخ الاغ ق ٚاٌزؾىُ 

 ثٙب 

1 
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2 

بّػ ٌُٙ  ئرا وٕذ رّزٍه أهفبلاً ٚرش٠ذ اٌغ

ِٓ اعزخذاَ ٘زا اٌىّج١ٛرش ٠ّىٕه 

ئمبفزُٙ ٕ٘ب ٚرؾذ٠ذُ٘ وؾغبة هفً 

ٚاٌزٞ ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ف ؽ١برٗ ف١ّب ثؼذ 

ٚفؼً ٘زا ع١غؼٍه رزأوذ ِٓ أْ أهفبٌه 

ِؾذدح ٚرؾذ٠ذ ٠ّىُٕٙ رقفؼ ِٛالغ 

أٚلبد خبفخ ثُٙ ٚاعزخذاَ اٌزطج١مبد 

 ٚالأٌؼبة اٌّغّٛػ ٌُٙ ثٙب

 

١ِٓ آخش٠ٓ  ً ئمبفخ ِغزخذ ٠ّىٕه أ٠نب

ِّٓ ُ٘ ١ٌغٛا ِٓ أػنبء اٌؼبئٍخ ئٌٝ 

ذخٛي  عٙبصن ع١ىْٛ ثاِىبُٔٙ رغغ١ً اٌ

ٚلذ اٌؾبعخ ئٌٝ ؽغبثبرُٙ اٌخبفخ 

ٚاٌزٞ ٠ؼٕٟ أٔه ٌٓ رؾزبط ئٌٝ ِؾبسوخ 

 ؽغبثه ِؼُٙ

 
ِٓ خ ٌٙب رمَٛ ثزغغ١ً ؽغبثبد 

ً ئرا وٕذ  ٌّغزخذ١ِٓ اخش٠ٓ خقٛفب

رش٠ذ ئعجبس اٌّغزخذَ ػٍٝ اعزخذاَ 

 رطج١ك ٚاؽذ فمو

 

3 

ِٓ خ ي رفؼ١ً اٌخذِخ رزّىٓ ثجغبهخ 

ِٓ ِضإِخ ئػذاداره ئٌٝ ؽغبة 

Microsoft  ئٌغبء ً ٚرغزط١غ أ٠نب

 اٌّضإِخ

 

ثاخز١بس اٜ ِٓ الاػذادد ِٓ خ ٌٙب رمَٛ 

اٌّٛعٛد ٌٍّضإِخ ٚفٝ ؽبٌخ اٌذخٛي اٌٝ 

اٜ عٙبص اخش ثجش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ عٛف 

٠زُ رطج١ك ٘زح الاػذاداد رٍمبئ١ب اٌٝ 

 ا٠ٌٕٛذٚص اٌغذ٠ذ
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  جؿلامLock 

ٖٝٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ ٝظغ جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ ةحةس جلاؿلام 

Lock Screen  ٝػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ جُؼَٔ ٍٓز جنٍٟ ػ٠ِ

جٌُٔر٤ٞضٍ ٓح ػ٤ِي جلا جُ٘وٍ ػ٠ِ ةحةس جلاؿلام لاػحوز كطف 

ؽ ً٘ص ضطؼحَٓ ٓؼس  ٝض ـ٤َ ج٣ُٞ٘ىَٝ ػ٠ِ جنٍ ذٍٗحٓ

٣ٌٝٔ٘ي ج٣عح ضهص٤ص ةحةس جؿلام ٝٝظغ ًِٔس ٍْ 

 ٝذٍجٓؽ جنٍٟ ْٞف ٣طْ ةٍقٜح لاقوح

 

 

  جُهٍٝؼSign out 

ضٓؿ٤َ جُهٍٝؼ ٖٝٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ ضٓؿ٤َ جُهٍٝؼ ٖٓ 

جُكٓحخ جُكح٠ُ ٝجُىنٍٞ ذكٓحخ ٓٓطهىّ ؾى٣ى جٝ قٓحخ 

غلَ ًٔح ْرن ٝيًٍش ٣ٌٝٔ٘ي ضهص٤صٜح ج٣عح ذٌِٔس ٍْ 

 جٝ صٌٞز ٤ُٔٓز ٌَُ صحقد قٓحخ 

 

 

 

 Most Usedٍ جْطهىجٓح ػجلاًجُططر٤وحش ٝجُرٍجٓؽ  .2

ٖٓ نلاٍ ًٛز جُٔ٘طوس هدى ضؿدى جُردٍجٓؽ ٝجُططر٤ودحش جُد٠ ضودّٞ ذاْدطهىجٓحٛح وجتٔدح 

ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٤ُٜح جٝ ج٠ُ جٟ ِٓق ضْ ضىجُٝس ٓدإنٍج ٓدٖ 

ى٠ٜ٣ جٕ ضهطِق هحتٔس جُرٍجٓؽ ٝجُططر٤وحش جُٔٞؾٞوز ٛ٘ح ٖٓ ؾٜحَ نلاُٜح ٖٝٓ جُر

 ج٠ُ جنٍ قٓد غر٤ؼس جُٔٓطهىّ ٝجٛطٔحٓحضس ًحُطح٠ُ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عٛعً فٝ ِضبٌٝ ٘زا اعزؼشك ثشٔبِظ 

ّٛالغ اٌزٝ لّذ  وشَٚ ٚعزغذ ثخ اخش اٌ

ثزقفؾٙب ٠ّٚىٕه ا٠نب رؾغ١ٍخ اٚ فزؼ 

 ففؾخ عذ٠ذح وّب ٘ٛ ِٛمؼ
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 File Explorerٓٓطٌ ق جُِٔلحش  .3

ٖٓ نلاٍ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش ٣ٌٔ٘ي كطف ٝجْطؼٍجض 

ؽ كجُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش  ٖٔ نلاٍ ٗحكًز جُرٍٗحٓ

ٝجُط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  ذؼط جُططر٤وحش ػ٠ِ 

ؽ ٝٓؿِىجش ِٝٓلحش   هحّ ٓطٌٟٞ ًٔح ٓكطٞجٛح ٖٓ ذٍجٓ

جلاوٝجش ٖٓ جظحكس ذؼط ٖٓ  10ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٣ٝ٘ىَٝ 

 ٜح جُٔٓحػىز ػ٤ِ

 
صٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٠ُ جٟ ٖٓ ٖٓ جُٞ جُْٜٓ جُٔوحذَ ُس ضطٌٖٔجٝ  File Explorerكؼ٘ى جُ٘وٍػ٠ِ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش 

جُٔؿِىجش جُط٠ هٔص جُٔؿِىجش جُٔٞؾٞوز ٝٓؼىز ٓٓروح ك٤س ٝج٣عح ضؿى ك٠ جُؿُ  جُٓل٠ِ ٓ٘س ٓؿٔٞػس 

ٍج ٓإنٍج ٝذحُطرغ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص ًٛز جُٔؿِىجش ٖٓ جُوحتٔس قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ ٝذحُ٘وٍ ذحْطؼٔحُٜح ًػ٤

  ًٟ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍج  جُطح٠ُػ٠ِ جٟ ْٜٓ٘ ٣طْ كطف جُٔؿِى ك٠ ٓٓطؼٍض جُِٔلحش ُى٣ي ٝجُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Recent Filesجنٍ جُِٔلحش جُٔٓطهىٓس  .1

ك٠ ًٛز جُٔ٘طوس ضظٍٜ جنٍ جُِٔلحش جُط٠ ضْ جُطؼحَٓ ٓؼٜح ٝٓٞهؼٜح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ًٔح ٣ظٍٜ ج٣عح 

ٓإةٍ ذؼىو ًٛز جُِٔلحش ٝلاَجُس جُِٔلحش ٖٓ ًٛز جُٔ٘طوس هْ ذحُٞهٞف ػ٠ِ جُِٔلحش جٍُٔجو جَجُطٜح ٝٗوٍ ذٌُ 

 Remove From Quick Accessجُلحٌز جلا٣ٖٔ لاظٜحٌ ٗحكًز جلاٝجٍٓ ٜٝٓ٘ح جنطحٌ 

 

 

 ِشثغ اٌجؾش

 ِىشسح الاعزخذاَِغٍذاد 

5 

0 

 عضء اٌزٕمً

 ؽش٠و الادٚاد

 3 ؽش٠و اٌؼٕٛاْ

 

4 

2 

 3 ؽش٠و اٌمٛائُ

 

 1 اخش اٌٍّفبد اٌّغزخذِخ
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 Frequent Folder ٓ٘طوس جُٔؿِىجش ٌٌٍٓز جلاْطهىجّ .2

ٓرحةٍز ٣طْ  File Explorerػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ 

جٗطوحُي ٓرحةٍز ج٠ُ ٓطصلف جُِٔلحش ُٔؼٍكس 

٣ٌٝٔ٘ي جُٔؿِىجش جلاًػٍ جْطهىجٓح ٝجٌٌٍُٔز 

يُي ج٣عح ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جُؼلآس 

٤ُطْ كطف ٗحكًز  File Explorerجُٔٞؾٞوز جٓحّ 

 Quick Accessٓؿِىجش جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ 

ذٜح ًَ جُٔؿِىجش ةحتؼس جلاْطهىجّ ٝجُٔٞؾٞو 

 ٝججظحكس جُطؼى٣لاش ذكًف  ٣ٌٝٔ٘ي ج٣عح

٘طوس ًحُطح٠ُ ئظحكس  ٓؿِىجش ك٠ ًٛز جُٔ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ  .3

 

 

 

٣ٝطٌٕٞ ٖٓ ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞ جُصـ٤ٍز ك٠ جهص٠ ج٤ُٓحٌ ٝضٓطهىّ ًٛز ٣ظٍٜ ة٣ٍػ جُؼ٘ح٣ٖٝ أػ٠ِ ًَ ٗحكًز 

جٍَُٓٞ ًحُطح٠ُ جٍُُٓ    ذحُ٘وٍ ػ٤ِس ٣وّٞ ذحظٜحٌ هحتٔس ٖٓ ٝظ٤لطٜح ضصـ٤ٍ ٝضٌر٤ٍ ٝجؿلام جُ٘حكًز ٣ٝٞؾى 

  ٝجٍُُٓ                  ×   جُٜٔحّ جػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجُِٕو٤حّ ذًٜز ك٠ جهص٠ ج٤ٔ٤ُٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جَجٌ جلاٝجٍٓ 

ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي جُؼٞوز  ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُطٍجؾغ ػٖ جنٍ ػ٤ِٔس هٔص ذط٘ل٤ًٛح ٝجٍُُٓ     .    

٣ٌٔ٘ي ٖٓ  ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣وّٞ ذلطف هحتٔس ٍٓز جنٍٟ ج٠ُ جُؼ٤ِٔس جُط٠ هٔص ذحُطٍجؾغ ػٜ٘ح ك٤ٔح ْرن ٝجٍُُٓ    

ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ جْْ  ٖ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ  ًٔح ٗؿى ك٠نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ٗٞػ٤س جٍَُٓٞ جُٔٞؾٞوز ك٠ ًٛج جُؿحٗد ٓ

 ذحُؼَٔ ػ٤ِٚجُٔؿِى جًُٟ ضوّٞ 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه ا٠نب اصاٌخ ِغٍذ ِٓ لبئّخ 

اٌٛفٛي اٌغش٠غ ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

اٌؼ ِخ       ٚاٌّٛعٛدح ػٕذ اٌزّش٠ش 

 ػٍٝ اٌّغٍذ لاصاٌزخ ِٓ اٌمبئّخ

ٍِ  لُ ثبٌٛلٛف ػ١ٍخ ٚإٌمش ثض اٌفبسح  سلامبفخ 

 PIN toالا٠ّٓ لاظٙبس ٔبفزح الاٚاِش ٚاخزبس ِٕٙب 

Quick Access   ٝ١ٌظٙش اٌّغٍذ ِجبؽشح ف

 اٌّغٍذاد اٌٛفٛي اٌغش٠غ وّب ٘ٛ ِٛمؼ ِٕطمخ
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 Navigation Pane ؾُ  جُط٘وَ .4

ًحكس ج هٍج  ئ٠ُ جٌُٔطرحش ٝجُٔؿِىجش ٝػ٤ِٔحش جُركع جُٔكلٞظس ٝقط٠ ج٣ٍُٓغ ٣ٓطهىّ ؾُ  جُط٘وَ ُِٞصٍٞ 

  ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُس جؾٍج  جُطح٠ُ  جُػحذطس ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش ٝجُٔؿِىجش جُلٍػ٤س

 

  Quick access جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ .1

٣طْ جْطؼٍجض  جُٔؿِىجش جلاًػٍ جْطهىجٓح ٝ جْطؼٍجض ٖٓ نلاُٜح٣طْ 

   جُ٘وٍ ػ٤ِسٖٓ نلاٍ ٓكط٣ٞحش جُٔؿِىجش 

 

 OneDriveجُطه٣ُٖ جُٓكحذ٠  .2

ٜٝٓ٘ح ٣طْ جْطؼٍجض ًَ ٖٓ جُٔٓط٘ىجش ِٝٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ ٝجُل٤ى٣ٞ ٝجُصٌٞ 

 جُٔٞؾٞوز ٓٓحقطي جُطه٤٘٣ُس ػ٠ِ جلاٗطٍٗص

 

  This PCًٔر٤ٞضٍ  .3

ٝ ٓكط٣ٞحش جلاهٍج   Documentsٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجض جُٔٓط٘ىجش 

 جُصِرس جٌُٔٞٗس ُِؿٜحَ ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش جُلٍػ٤س جُٔٞؾٞوز ذٜح

 

  Networkجُ رٌحش  .4

ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جْطؼٍجض جلاؾُٜز جُٔطصِس ٓؼي ػ٠ِ جُ رٌس جُٔك٤ِس 

 ٝجْطؼٍجض جُِٔلحش جُط٠ ٣طْ ٓ حًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ 

 

 

 ة٣ٍػ جُوٞجتْ  .5

 

 

 

 جُهح  ذٜح ًَ هحتٔس ْٜٓ٘ ٣ٍضرػ ذٜح ة٣ٍػ جلاوٝجشٝ وٞجتْ جُٝٛٞ ٣كطٟٞ ػ٠ِ 

 

 

  هحتٔسFile  

 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ كطف ٗحكًز ؾى٣ىز ُ٘لّ  .1

 جُٔؿِى جًُٟ ضؼَٔ ػ٤ِس 

 كطف ةحةس جٝجٍٓ جُىِٝ ُِطؼحَٓ ٓؼٜح  .2

 Dosلاٝجٍٓ  PowerShellكطف ٗحكًز  .3

 ٓٓف ػ٘ح٣ٖٝ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ جُٔهُٗس ُى٣ي  .4

جُكصٍٞ ػ٠ِ ٓٓحػىز  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح .5

 ٣ُٞ٘ىَٝجٓطصلف  ُ ٍـ ٗحكًز

 لاؿلام ٗحكًز ج٣ُٞ٘ىَٝ ٜٗحت٤ح  .6

 ٓؼٜح ٓ٘طوس جظٜحٌ جنٍ جُٔؿِىجش جُط٠ هٔص ذحُطؼحَٓ .7
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  هحتٔسHome 

 ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُحش ٝجُٔؿِىجش ٓؿٔٞػحش نحصس ذحُطؼحَٓ ٓغ جُِٔل 5 ٠ٛٝ ضكطٟٞ ػ٠ِ Homeهحتٔس 

 

 

 

 

 

  

 

  ٓؿٔٞػس قحكظسClipboard Group  ٌنلاُٜح ٣طْ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُِٔق جُٔهطح ٖٓٝ 

 

  ُٞظغ جُٔؿِى ك٠ ٓ٘طوس جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغQuick access 

  ٗٓمCopy ٍُؼَٔ ٗٓهس ٖٓ جُِٔق ُٔٓحٌ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ُصنPaste ُٞظغ جُِٔق جُٔ٘ٓٞل ك٠ ٓٞهؼس 

  هصCut  ُوص جُِٔق ٖٓ ٌٓحٗس ُٝصوسPaste ٍذٔٓحٌ جن 

  ٌٗٓم ٓٓحCopy path ٍُ٘ٓم ٓٞهغ جُِٔق ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞض 

  ٌُصن جنطصحPaste shortcut ٌُصن جُِٔق ػ٠ِ ٤ٛثس جنطصح 

 

  ْٓؿٔٞػس ض٘ظ٤Organize  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ض٘ظ٤ْ ٝظغ جُِٔق ك٠ جٌُٔر٤ٞضٍ ذحؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش

 ػ٤ِس ٓػَ 

  ٗوَ جُِٔقMove to ٍُ٘وَ جُِٔق ٖٓ ٓٓحٌ ج٠ُ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ٗٓم جُِٔقCopy to ٍٗٓم جُِٔق ٗلٓس ك٠ ٌٓحٕ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ٓٓفDelete  ُٔٓف جُِٔق ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٜٗحت٤ح ضؿىز ك٠ ِْس جُٜٔٔلاش لآٌحٕ جْطٍؾحػس 

  ْْضـ٤٤ٍ جلاRename ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضـ٤٤ٍ جْْ جُِٔق جُٔهطحٌ ذحْْ ؾى٣ى 

 

  ٓؿٔٞػس ؾى٣ىNew  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  جُطح٠ُ 

  جظحكس ٓؿِى ؾى٣ىNew Folder  ًُٟٝضٌٔ٘ي ٖٓ جظحكس ٓؿِى ؾى٣ى ك٠ جُٔٓحٌ ج

 ضؼحَٓ ٓؼس ٝض٤ٔٓطس 

  جظحكس ػ٘صٍ ؾى٣ىNew Item  ٝٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظحكس ٓؿِى ؾى٣ى ج

 ِٓق ؾى٣ى ٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ ٖٓ ػىز جٗٞجع ٖٓ جُِٔلحش جُٔطٞكٍز ُى٣ي

  َُٜٓجُىنٍٞ جEasy Access ٓغ جُٔؿِىجش كوػ ُُٜٓٞس ػ٤ِٔس جُٞصٍٞ ج٠ُ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطؼح َٓ

 ٓكطٞجٛح

 

 ٓؿٔٞػس كطفOpen   َٓٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش جُطح٤ُس ػ٠ِ جُِٔق جٝ جُٔؿِى جُٔهطحٌ جُطؼح

 ٓؼس 

   نٞجProperties  نلاُٜح ضٓطط٤غ جظٜحٌ ؾ٤ٔغ نٞج  جُِٔق جٝ جُرٍٗحٓؽ ٖٓٝ

 جُٔهطحٌ ُِطؼحَٓ ٓؼس 

  كطفOpen  نلاُٜح ضٓطط٤غ كطف جُِٔق جُٔهطحٌ ْٝٞف ضؿى جٕ ٛ٘حى ػىز ذٍجٓؽ ٖٓٝ

 ُلطف جُِٔق ٝيُي ك٠ قحُس كوػ جٕ ضٌٕٞ ٓػرص جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ ُلطف جُِٔق 

  ٍضك٣ٍEdit  ٜٝٓ٘ح ضٓطط٤غ ػَٔ ضك٣ٍٍ ُِِٔلحش جُط٠ ٣ٌٖٔ كوػ جُطؼى٣َ ػ٤ِٜح ٓػَ جُصٌٞ ِٝٓلحش

 جلاٝك٤ّ 

 ضح٣ٌم جُِٔقHistory   َٔ٠ٛٝ ضٌٔ٘ي ٖٓ ػBackup  ُِِٕٔلحش لاْطؼحوضٜح ك٠ قحُس جُلوىج 
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  ٌٓؿٔٞػس جنطحSelect  ٍٞٔنلاُٜح ضٓطط٤غ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش ك٠ جُٔٓحٌ جُٔؼ ٖٓٝ

 ذس ًحُطح٠ُ 

  ٌَُجنط٤حٌ جSelect all  طؼحَٓ ٓؼس  لانط٤حٌ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔٞؾٞو ذحُٔؿِى جٝ جُوٍ  جُٔ

  ٌجُـح  جلانط٤حSelect None لاُـح  ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔهطحٌز ْحذوح 

  ٌػٌّ جلانط٤حInvert selection  ٍلاُـح  جُِٔلحش جُٔهطحٌز ْحذوح ٝجنط٤حٌ جُِٔلحش جُـ٤

 ٓهطحٌز 

 

 حًٌس هحتٔس ٓ Share  

جلاٌُط٠ٍٗٝ جٝ ٓؿٔٞػط٤ٖ نحصس ذٔ حًٌس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ػرٍ جُر٣ٍى  ٠ٛٝ ضكطٟٞ ػ٠ِهحتٔس ٓ حًٌس 

 ٖٓ نلاٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  ٍٓؿٔٞػس جٌْحSend  ًحُطح٠ُ ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش 

 

  حًٌس ٓShare   ٍضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ٓ حًٌس جُِٔق جُٔهطحٌ ٓغ جُـ٤

 ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس 

  ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝEmail  ػ٘ى جنط٤حٌى جٟ ٖٓ جُِٔلحش ٝض٣ٍى جٕ ضٍِْٜح

ْٞف ٣ططِد ٓ٘ي  Emailًٍٔكن ك٠ ذ٣ٍى جًط٠ٍٗٝ ج٠ُ جقى جلاةهح  ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضوّٞ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

ذحُلطف غْ  Outlookضكى٣ى ؾٞوز جُِٔق جٍُٔكن ُطك٤ِٔس ٝػ٘ى جلاٗطٜح  ٣وّٞ ذٍٗحٓؽ ٓح٣ٌٍْٝٞكص جٝضِٞى 

 ضٍَْ جٍُْحُس ذحُِٔق جُٔهطحٌ ًٍٔكن ج٤ُسضوّٞ ذٌطحذس جْْ ذ٣ٍى جُٔٓطِْ ٝ

  ظـػZip ُٔلحش جٝ جُٔؿِى ُطصـ٤ٍ ٓٓحقس جُكلع ػ٠ِ ؾٜحَى جٝ ًحٌْحُٜح ِٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذعـػ ج

 ًٍٔكن ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝ

 قٍم ػ٠ِ جْطٞجٗس  Burn to Disc  ٝيُي ػ٘ى جنط٤حٌ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ض٣ٍى جٕ ض٘ٓهٜح

جلا ٝظغ جلاْطٞجٗس جُلحٌؿس ك٠ ٓكٍى جلاهٍج  ٝجنط٤حٌ جُِٔلحش ٝػَٔ ًٛج  ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓح ػ٤ِي

 جلاؾٍج  ٤ُطْ ٗٓم جُِٔلحش جُٔهطحٌز ػ٠ِ جلاْطٞجٗس 

  غرحػسPrint ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس غرحػس جُِٔق ك٠ قحُس ٝؾٞو غحذؼس 

  ًّكحFax ًّضٌٖٔ ٖٓ نلاُس ٖٓ جٌْحٍ جُِٔق ًلح 

 

 

  ٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغShare With  حًٌس جُٔؿِىجش ٓغ ٓٓطهى٤ٖٓ جن٣ٍٖ ػرٍ ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ ٓ

 جُ رٌس جُٔك٤ِس ذحضرحع جُطح٠ُ  

 

  ٕٞحًٌس ٓغ جةهح  ٓؼ٤٘ ٓSpecific People  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح

ٓ حًٌس جُٔؿِىجش ٖٓ ؾٜحَى ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٓغ جةهح  

ـ٤ٍ ٓؼ٤ٕ٘ٞ ٣ٝطْ يُي ذحُ٘وٍ جٝلا ػ٠ِ جُٔؿِى جٍُٔجو ٓ حًٌطٚ ٓغ جُ

ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ حًٌس ُطظٍٜ ُي جنط٤حٌجش ػَٔ جُٔ حًٌس ٠ٛٝ 

 ًحُطح٠ُ 
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 ٍِؾٛظخ 

ٍّ  الا ع١ّغ  ّؾ١ٍخ ٌذ٠ه ٌٓ ٠ؾب٘ذٚا ِؾبسوخ ٘زا اٌ ؾجىخ اٌ ِؾبسو١ٓ اٌ

ّؾبسوخ فمو لاؽع رغ١١ش ؽىً اٌّغٍذ فٝ ؽبٌخ ِؾبسوزٗ  اٌّغزخذَ اٌّؾذد ٌخ اٌ

 ِغ اؽخبؿ اخش٠ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جُـح  جُٔ حًٌسStop Sharing  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ج٣وحف ٓ حًٌس جُِٔق ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٝيُي

 ذحنط٤حٌ جُِٔق جٍُٔجو جُـح  ٓ حًٌطٚ ٓغ جُـ٤ٍ ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جُـح  جُٔ حًٌس 

 

  جٓحٕ جُٔؿِىجش جُٔ حًٌسAdvance Sharing  ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جظحكس ْٝحتَ جٓحٕ ُكٔح٣س جُِٔلحش جُط٠

ُ رٌحش جُٔك٤ِس ٝيُي ذحػطح  جُطصح٣ٌف ُِٔ ح٤ًٌٖ ٓؼي ًَ قٓد صلطٚ ضوّٞ ذٔ حًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ ػرٍ ج

 ذطؼى٣َ جُِٔلحش جٝ ٗٓهٜح جٝ ٓٓكٜح جٝ هٍج ضٜح كوػ  

 

 

 

 

 

 

  هحتٔس ػٍضView  

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جُطكٌْ ك٠ غٍم ػٍض جُؼ٘حصٍ ٠ٛٝ لا ضهطِق قٓد ٗٞع جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٝ 

 جُوٍ  جُصِد جٝ جُٔىٓؽ 

 

 

 

 

 

 

   ٓؿٔٞػس جؾُجPanes  

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ئنلح  جٝ جظٜحٌ ذؼط ٖٓ جةٍغس جُؼٍض ٝجُطكٌْ ك٠ جٌُٔٞٗحش ذؿُ  جُط٘وَ ُِٔطصلف 

 ُى٣ي ٝٛٞ ٣طٌٕٞ ٖٓ غلاظ ٗوحغ ٛحٓس ُِؼٍض ٠ٛٝ 

 

 ٍِؾٛظخ

اٌّؾبسوخ ػجش اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ رؼزجش اوجش ػبًِ ٌٕمً اٌف١شٚعبد اٌٝ عٙبصن 

وبِ  ٚاػطبئه اٌزقبس٠ؼ ٌٍغ١ش ثبٌزؼذ٠ً لذ ٠ّىُٕٙ ِٓ ؽزف اٌّغٍذ ِٓ عٙبصن 

 دْٚ اٌشعٛع ا١ٌه       فأؽزس ػٕذ اعزخذاَ اٌّؾبسوخ

 

لُ ثىزبثخ اعُ ِغزخذَ اٌىّج١ٛرش 

الاخش اٌزٜ رش٠ذ ِؾبسوخ اٌٍّ  ِؼخ 

 Addصُ أمش 

ثؼذ امبفخ اٌّغزخذَ اٌغذ٠ذ ٠ّىٕه 

ئػطبئٗ اٌزقبس٠ؼ ٌٍّؾبسوخ صُ أمش 

Share 
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  َؾُ  جُط٘وNavigation Pane 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس ٖٓ  44ٝٓ٘س ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ؾُ  جُط٘وَ ك٠ جُٔطصلف ُى٣ي ٌجؾغ جُصٌٞز صلكس 

 جظٜحٌ جٝ جنلح  ًَ ٖٓ 

 

  ؾُ  جُط٘وَ ٗلٓس 

 َجظٜحٌ/ جنلح  ؾُ  جُط٘و 

  كطف ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش جُٔهطحٌز 

 جظٜحٌ ؾ٤ٔغ جُٔؿِىجش 

 جظٜحٌ جُٔلعلاش 

 جُٔكطٟٞ  جظٜحٌ جٝ جنلح  ؾُ  ػٍضPreview pane 

  َجظٜحٌ جٝ جنلح  ؾُ  ػٍض جُطوحص٤Details pane 
 

 

 

  ٓؿٔٞػس ض٤ٓ٘نlayout  

ضـ٤٤ٍ قؿْ جُؼ٘حصٍ ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ 

ٝ ٛ٘حى جًػٍ ٖٓ غ٣ٍوس ُط٘ظ٤ْ  ٝغ٣ٍوس ػٍظٜح

غٍم ػٍض جُِٔلحش ك٢ ٓٓطؼٍض ج٣ُٞ٘ىَٝ 

ُى٣ي ك٤ٌٔ٘ي جنط٤حٌ جُط٣ٍوس جُٔػ٠ِ ُي ٝجُط٠ 

 ضظٍٜ ُي ٓٞجصلحش ٝٗٞع جُِٔلحش جُٔٓطهىٓس ٝجُطكٌْ ك٢ ٗٞجكً جُؼٍض

 

  ٓؿٔٞػس ػٍضCurrent View 

ك٠ جُٔؿٔٞػس جُٓحذوس  Detailsك٠ قحُس جنط٤حٌ غ٣ٍوس جُؼٍض ضلحص٤َ 

ػ٘ى يُي ْٞف ٣طْ ض٘ ٤ػ جُؿُ   Layoutلانط٤حٌ غٍم جُؼٍض ض٤ٓ٘ن 

 جُهح  ذاػىجو ضلحص٤َ جُؼٍض ُِٔؿِى جٝ جُِٔق جُٔهطحٌ ك٠ جُٔؿٔٞػس

ٍم ٝجُط٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ غ Current viewجُؼٍض جُكح٠ُ 

 ػٍض جُِٔلحش ًحُطح٠ُ 

 

  جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش قٓد جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش جٝ جُ٘ٞع ضصحػى٣ح جٝ ض٘ح٤َُح 

  جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش قٓد جُٔؿٔٞػحش جٝ جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش 

  جظحكس جػٔىز ؾى٣ىز ٖٓ جُر٘ٞو جُٔٞؾٞوز لاظٜحٌ ضلحص٤َ جًػٍ ُِِٔلحش 

  جُطكٌْ ك٠ ػٍض جلاػٔىز جُٔعحكس ُلاقطٞج  جلاٗٓد ُؼٍض ضلحص٤َ جُِٔلحش 

 

  ٌٓؿٔٞػس جنلح  / جظٜحShow/hide 

ح جؾٍج  جُطح٠ُ  ٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ جُطكٌْ ك٠ ػٍض جٝ جنلح  جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜ

 

  ٚجظحكس ٍٓذغ ػلآس ٌَُ ِٓق جٝ ٓؿِى ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼ

 لإؾٍج  جُططر٤ن ػ٤ِٚ 

  ٖٓ جظٜحٌ جٝ جنلح  جٓطىجو جُِٔلحش ُٔؼٍكس ٗٞع جُِٔق

 جُِٔق ٝذحُطح٠ُ ٣هطِق ذٍٗحٓؽ ض ـ٤َ ًٛج جُِٔق قٓد ٗٞػٚ  جٓطىجوٙ ٝضهطِق جٓطىجو جُِٔلحش قٓد ٗٞػ٤س

  جنلح  جٝ جظٜحٌ جُِٔلحش جُٔهل٤س 

   ز ٝػىّ ظٌٜٞٙ ك٠ ٓ٘طوس جْطؼٍجض جُِٔلحش جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٍُٔجو جنلح جنلح 
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  ن٤حٌجش ٓؿٔٞػسOptions   
 ك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٕٝٞ ًحُطح٠ُ جُٔؿِىجش ٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ ضكى٣ى ؾ٤ٔغ نٞج  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػشك اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

 اٌّخف١خ اٌزؾىُ فٝ اظٙبس اٚ اخفبء اٌٍّفبد 

زِذاد اٌٍّفبد ٌّؼشفخ ٔٛػٙب  اظٙبس ا

 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اعزؼشاك اٌّغٍذاد

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔفظ ٔبفزح اٌؼشك 

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔبفزح ِغزمٍخ 

 إٌمش ٌفزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد

 ٌغٍذاد ثٕمشح ٚاؽذحّفزؼ اٌٍّفبد ٚا 

  فزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ثٕمشح

 ِضدٚعخ

 اٌزؾىُ فٝ عضء اٌزٕمً

 اظٙبس ع١ّغ اٌّغٍذاد 

  ّغٍذاد ١ّغ اٌ رّذد رٍمبئٝ ٌغ

ب٘  ٚاعزؼشاك ِؾزٛا

 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اٌزؾىُ فٝ هشق اٌجؾش ػٓ اٌٍّفبد ٚاظٙبس٘ب

رؾذ٠ذ اٌجؾش فٝ ٍِفبد إٌظبَ ٚاٌٍّفبد 

 اٌّنغٛهخ اٌخبفخ ثب٠ٌٕٛذٚص
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  جٗٞجع جُِٔلحش 

ٛ٘حى جُؼى٣ى ٖٓ جٗٞجع جُِٔلحش جُط٠ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٓ نلاٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝضهطِق جُرٍجٓؽ جُط ـ٤ِ٤س ُٜح 

ٖٓ ِٓق ج٠ُ جنٍ قٓد ٗٞع جُِٔق جٍُٔجو ض ـ٤ِس ٝجُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجز ٝٛ٘حى ذؼط جُِٔلحش جُط٠ ٣وّٞ 

كحْٞخ ٌُٖٝ ٣ظَ جُِٔق ٛٞ ذط ـ٤ِٜح جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ كحُٔ٘حكٓس ٓلطٞقس ك٠ ٓؿحٍ جُرٍٓؿس ٝذٍجٓؽ جُ

 جُٔكٌٞ جلاْح٠ْ ًُٜز جُٔ٘حكٓس 

 

ٝٛٞ ػرحٌز  File Extensionٖٝٓ جلآٌٞ جًُٟ ض٤ُٔ جُِٔلحش ػٖ ذؼعٜح ٓح ٣ؼٍف ذحٓطىجو جْْ جُِٔلحش 

ػٖ غلاظ قٍٝف جٝ جًػٍ ضأض٠ ذؼى جْْ جُِٔق ا ٣ٌٖٔ جظٜحٌٛح ٝجنلحؤٛح ل ٠ٛٝ ض٤ُٔ جُِٔق ٖٝٓ نلاٍ 

ٍٗحٓؽ ذحُطؼٍف ػ٠ِ جُِٔق ٝض ـ٤ِس ٣ٝهطِق ةٌَ جُِٔق قٓد جُرٍٗحٓؽ جًُٟ ٣وّٞ ًٛج جُط٤٤ُٔ ٣وّٞ جُر

 ذط ـ٤ِس ًٔح ٣هطِق ج٣عح قٓد ٗٞع جلآطىجو جًُٟ ٤ٔ٣ُز

 

               File Name.File Extention                                                photo.jpg 

 

 

اْ رغ١١ش اٌزؼبًِ ِغ ٔٛػ١خ اٌٍّفبد اٚ اٌّىٛٔبد ِٓ خ ي  لاؽع لاعزىّبي ِىٛٔبد ِغزىؾ  اٌٍّفبد  22ثبٌؼٛدح اٌٝ ففؾخ 

ذ٠ه لذ ٠إدٜ اٌٝ  بٙ اٌّغٍذاد اٚ اٌٍّفبد  اٌمٛائُ  رجؼب ٌٕٛػ١خؽش٠و ِغّٛػبد  رغ١١شِغزىؾ  اٌٍّفبدٌ  ّزؼبًِ ِؼ اٚ الالشاؿ اٌ

ٍّ  اٌزٜ رمَٛ ثبٌؼًّ ػ١ٍخ اٚ ٔٛػ١خ ِؾزٜٛ اٌّغٍذ ٔ وّب رظٙش ٌه ػ ِخ ١ِّضح رٛمؼ  وّب ثبٌؾىً  فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٛػ١خ اٌ

 
بٙ ٚرٕٛػخ  ٌٚىٓ فٝ ثؼل الاؽ١بْ لا ٠غزط١غ ا٠ٌٕٛذٚص ر١١ّض ِىٛٔبد اٌٍّفبد ٚرخق١قٙب وّغٍذ ِؼ١ٓ ٌىضشح اخز ف اٌّؾزٜٛ ث

ٍِ  ِغزٕذاد اٚ ِ ٍّ  ػٍٝ أخ  ٠ٕٛذٚص اٌ ٍ  ؽبئغ الاعزؼّبي ٚلا رظٙش ٌخ ػ ِخ ١ِّضح فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٚٙزا اٌغجت ٠قٕ  اٌ

 ٌٚىٓ ٠ّىٕه رخق١ـ ثؼل ٘زح اٌّغٍذاد ثبرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 
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ذحُطح٠ُ جُوٞجتْ ٝ سغةٍج٣طْ ضـ٤٤ٍ ذؼط ٌٓٞٗحش ٝٝ جُِٔلحش جػ٘ى جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش ػ جُوٞجتْ جتةٍضهطِق 

 جُِٔلحش جٝ جُٔؿِىجش ًحُطح٠ُ ط جلاٝجٍٓ جُط٠ ضَٜٓ جُطؼحَٓ ٓغجُهحصس ُِٓٔحـ ُي ذاؾٍج  ذؼ ٜحٓؿٔٞػحض

  ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش جُصٌٞة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ  

ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ػ٠ِ صٌٞ ٝضطٌٖٔ ٖٓ  Manageهحتٔس جػىجو ضظٍٜ 

 نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٠ جُصٌٞز ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  ٌوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ُٓحRotate Left  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِصٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٤ٍُٟٓ ٜٓ٘ح 

  ٖوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ٔ٤ُRotate Right  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِصٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٠٘ٔ٤ُ ٜٓ٘ح 

  ػٍض ً ٍجتفSlide Show  ٍٔؿِى ًؼٍض ٓٓط  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػٍض جُصٌٞ جُٔٞؾٞوز ذحُٔ

  نِل٤سSet as background ضٌٔ٘ي ٖٓ ٝظغ جُصٌٞز جُٔهطحٌز ًهِل٤س ُٓطف جٌُٔطد ُى٣ي 

 ض ـ٤َ ػ٠ِCast to Device   جُصٌٞز جُٔهطحٌز ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ك٠ قحُس ٓ حًٌس ضٌٔ٘ي ٖٓ ػٍض

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ   جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس

 

  جُل٤ى٣ٞة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش  

كوػ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ِٓلحش صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ   Playهحتٔس ض ـ٤َضظٍٜ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٤ٜح ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  َض ـ٤Play ٌضٌٔ٘ي ٖٓ ض ـ٤َ ِٓق جُل٤ى٣ٞ جٝ جُصٞش جُٔهطح 

  ٌَُض ـ٤َ جPlay all  ض ـ٤َ ؾ٤ٔغ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞ جٝ جُصٞش جُٔٞؾٞوز ذحُٔؿِى 

 َػ٠ِ ض ـ٤ Cast to Device  ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ٝيُي ك٠ قحُس ٓ حًٌس ض ـ٤َ ِٓلحش جُل٤ى٠ٛٝٞ٣

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ  جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌحش جُٔك٤ِس

  َجظحكس ج٠ُ هحتٔس ض ـ٤Add to Playlist  ٞهحتٔس ػَٔ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞجُٔهطحٌ ج٠ُ جظحكس ِٓق جُل٤ى٣ 

 ٤ُطْ ٓ حٛىضْٜ ضرحػح 

ٍّفبد  أٛاع ِخزٍفخ ِٓ اٌ

اٌٍّ   اخز ف ا٠مٛٔخلاؽع 

رجؼب ٌجشٔبِظ اٌزؾغ١ً 

 Fileز ف الاِزذاد ٚاخ

Extension   ٍِ  ٌىً 

ٕٛاْ لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼ

قٛسحٌٍْٛ الاففش د١ٌ  ٌٍزؼبًِ   ِغ ٍِفبد اٌ

Picture Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌقٛس

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ 

 اٌف١ذ٠ِٛغ ٍِفبد  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاؽّشٌٍْٛ 

Video Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌف١ذ٠ٛ
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  جُصٞشة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش  

كوػ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ِٓلحش صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ   Playهحتٔس ض ـ٤َضظٍٜ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٤ٜح ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  َض ـ٤Play  جُصٞش جُٔهطحٌضٌٔ٘ي ٖٓ ض ـ٤َ ِٓق 

  ٌَُض ـ٤َ جPlay all  ُصٞش جُٔٞؾٞوز ذحُٔؿِى جض ـ٤َ ؾ٤ٔغ ِٓلحش 

 َػ٠ِ ض ـ٤ Cast to Device  ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ٝيُي ك٠ قحُس ٓ حًٌس صٞش ض ـ٤َ ِٓلحش ج٠ُٛٝ

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ  جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌحش جُٔك٤ِس

  َجظحكس ج٠ُ هحتٔس ض ـ٤Add to Playlist  هحتٔس ػَٔ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞجُٔهطحٌ ج٠ُ  جُصٞشجظحكس ِٓق 

 ٤ُطْ ٓ حٛىضْٜ ضرحػح 

 

 نٞج  جُٔؿِىجش 

ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ذؼط نٞج  جُٔؿِىجش ٖٓ نلاٍ جُٞهٞف ػ٠ِ جُٔؿِى جُٔهطحٌ جُطؼحَٓ 

ًٔح ٛٞ ٓٞظف  Openجُٔؿٔٞػس كطف  Homeٖٓ هحتٔس  Propertiesٓؼس ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز نٞج  

 ٝجضرحع جلاض٠ 47صلكس 

 

 

 

 

 

 

  ّٗحكًز ػحGeneral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ 

 اٌقٛدِغ ٍِفبد  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاففشٌٍْٛ 

Music Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌقٛد

 ِؼخزؼبًِ اعُ اٌّغٍذ اٌّخزبس اٌ
ٔٛع اٌّغٍذ ِٚغبسح ِٚغبؽزخ ٚػذد 

 ِؾز٠ٛبرخ ِٓ ِغٍذاد ٍِٚفبد اخشٜ

ّغٍذ اٌزٜ  ٌّؼشفخ ربس٠خ أؾبء اٌ

 رزؼبًِ ِؼخ
ٌغؼً اٌّغٍذ ِخفٝ لا ٠زُ سؤ٠زخ الا 

 فٝ ؽبٌخ ػشك اٌٍّفبد اٌّخف١خ
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  ٗحكًز ٓ حًٌسSharing 

 48ٌجؾغ صلكس  Share Withٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغ  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٗحكًز قٔح٣سSecurity 

 48ٌجؾغ صلكس  Advanced Shareٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغ  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ اػطبء ثؼل 

اٌزقبس٠ؼ ٌجؼل الاؽخبؿ اٌّؼ١ٕٓ ِٓ 

 اٌّؾبسو١ٓ ِؼه فٝ  اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ

ٍّ  ِغ اٌغ١ش  ِٕٙب ٠ّىٕه ِؾبسوخ اٌ

 ِٓ خ ي اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ

١ٓ ١ِٕٙب ٠ّىٕه رؾذ٠ذ ِؾبسو١ٓ ِؼٕ

ٍّ  فمو ٍّ   ثّؾبسوخ ٘زا اٌ ٕ٘ب رزّىٓ ِٓ ٚمغ وٍّخ عش ػٍٝ اٌ

 ٌنّبْ اٌؾّب٠خ ِٓ اٌّغزخذ١ِٓ الاخش٠ٓ 



     56 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

  جلاصىجٌجش جُٓحذوسٗحكًز Previous Versions 

جُهحصس ذحُٔؿِى جٝ جُِٔق جُٔطؼحَٓ ٓؼس ٖٓ نلاٍ  ٓؼٍكس ضح٣ٌم جلإصىجٌجشضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ 

 Restore Pointجُ ًٍس جُٔ٘طؿس جٝ ٖٓ نلاٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٗحكًز ضهص٤صCustomize 

نلاٍ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضهص٤ص ةٌَ جُٔؿِى ٝٗٞع ذ٤حٗحضس قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ ٣ٌٕٝٞ يُي ٖٓ 

 جُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ فٛسح ١ِّضح 

 ِغ الاؽزفبظ ثؾىً اٌّغٍذ ٌٍّغٍذ

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ ٚمغ ا٠مٛٔخ 

 Iconsٌؾىً اٌّغٍذ 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

 ِٓ ػذح اخز١بساد ٘ٝ وبلارٝ

ػٕذ الأزٙبء ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

ث١بٔبد ٠ظٙش فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٔٛع 

زٌه  اٌّغٍذ ِغ اظٙبس ػ ِخ ١ِّضحٌ 

  ٍّ ٕ٘ب ٠ظٙش افذاساد اٌ

 اْ ٚعذ
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  هحتٔس جػىجوMange ٝضظٍٜ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس  

٠ٛٝ ٓوٓٔس ج٠ُ ٓؿٔٞػط٤ٖ جلا٠ُٝ ٓهصصس ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ٝجُػح٤ٗس ُلاهٍج  جُٔىٓؿس ٝضطٌٖٔ 

 ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جضهحي ذؼط جلاؾٍج جش ٌَُ ٜٓ٘ح ًحُطح٠ُ  

 

  ٓؿٔٞػسManage ٝجُٔهصصس ذحُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٤ُٓزBitlocker ٍٜحٓكط٣ٞحض ض ل٤ٍ غ٣ٍن ػٖجُصِرس  هٍج ج  ُٔكًٍحش جُكٔح٣س ٛٞ ٗظحّ ٣ٞك 

   ضك٤ٖٓ جلاوجOpitmize  ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ ٓٓحػىز جُوٍ  جُصِد ك٠ ضٍض٤د جُر٤حٗحش جُٔٞؾٞوز ػ٤ِس

 ضٍض٤رح ٓؼ٤٘ح ٣ؼ٤ى ُس جُوىٌز ػ٠ِ جْطىػح  ًٛز جُِٔلحش ك٠ قحُس غِرٜح ذٍٓػس ٝ كؼح٤ُس جًػٍ 

  ض٘ظ٤ق جُوٍ  جُصِدCleanup  ٖٓ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ػَٔ جؾٍج  ٓٓف ٝض٘ظ٤ق ُِِٔلحش جُط٠ ضحنى ق٤ُج

 جُصِد ٝلا ج٤ٔٛس ُٜحجُٔٓحقس ذحُوٍ  

  جػحوز ض٤ٜثسFormat ٓ ٌِٖٔوٍ  جُصِد ٝضوّٞ ًٛز ٓحش جٝ ض٤ٜثس ٤ُِس كٌٖٞ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  ػٔضط

 جُؼ٤ِٔس ذٔٓف ؾ٤ٔغ ٓكط٣ٞحش جُوٍ  جُصِد ٣ٝصرف كحٌؿح ضٔحٓح ٖٓ جٟ ذ٤حٗحش 

 

 

  ٓؿٔٞػسMedia  ٠ٛٝ نحصس ُِطؼحَٓ ٓغ جُوٍ  جُٔىٓؽDVD/CD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ض ـ٤َ ضِوحت٠AutoPlay ٝ  ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ جُط ـ٤َ جُطِوحت٠ ُلاْطٞجٗحش جُٔٞؾٞوز ذٔكٍى جلاهٍج  ك٠

 قحُس ٝؾٞو ذٍجٓؽ صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ ذٜح 

  ٓؿٔٞػس غٍوEject نٍجؼ جٝ ٝظغ جْطٞجٗس ؾى٣ىز ذس٠ٛٝ ُلطف ٓكٍى جلاهٍج  لا 

   قٍم ٝجٜٗحFinish Burning لاؾٍج  ػ٤ِٔس ٗٓم جُِٔلحش ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓىٓؿس 

  ٓٓفEase This disc  ٖٓ ُٖٔٓف جلاْطٞجٗس جُٔىٓؿس ًٝٛز ج٤ُُٔز لا ضلؼَ جلا ذٞؾٞو ٗٞع ٓؼ٤

 جْطٞجٗحش جُط ـ٤َ 

 

 

 

 

 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٍْٛ 

 لشؿ فٍت اٚ لشؿ ِذِظِغ  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاخنش

Hard Disk – CD Or DVD 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٍْٛ 

 لشؿ فٍت اٚ لشؿ ِذِظِغ  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاخنش

Hard Disk – CD Or DVD 
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 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضؿىٛح ك٠ ؾ٤ٔغ ٗٞجكى ذٍٗحٓؽ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش ٝج٣عح ذٍجٓؽ جلاٝك٤ّ ٝٝ     جُؼلآس

ضصـ٤ٍ جٝ جُـح  ظٌٜٞ ة٣ٍػ جلاوٝجش ًحِٓس لاػطح  ٓٓحقس جًرٍ ٌُٔٞٗحش ٓٓطؼٍض ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٝٔ٘ي ض٘ل٤ً 

 فٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ل  ( Ctrl+F1 يُي ج٣عح ذحُٞهٞف ػ٠ِ ٗحكًز جُٔٓطؼٍض ٝجُعـػ ػ٠ِ

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٓٓحػىز ٌَHelp  

ٓحػىز ٖٓ ٝٛٞ ٓٞؾٞو ك٠ جنٍ ة٣ٍػ جُوٞجتْ ٖٝٓ نلاُس هى ضطٌٖٔ ٖٓ  جُكصٍٞ ػ٠ِ ذؼط جُٔ

ٓٞهغ ةًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ُطَٜٓ ذؼط جلآٌٞ جُـ٤ٍ ٓلٜٞٓس ُى٣ي ٝك٠ ذؼط جلاق٤حٕ ضطِد 

ٝضطـ٤ٍ ٓؼِٞٓحش ٓ٘ي جُ ًٍس ٓٓحػىضٜح جٕ ًحٗص جُٔؼِٞٓس جُط٠ قصِص ػ٤ِٜح ٓل٤ىز جٝ لا 

 جُٔٓحػىز ػ٠ِ قٓد جُ٘حكًز جُٔٓطهىٓس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؾٛظخٍِ

ّٛعٛدح ثغٙبصن اٌٝ ظٙٛس رج٠ٛت خبؿ فٝ ؽش٠و  لاؽع أخ ثبٌزؼبًِ ِغ الالشاؿ اٌقٍجخ اٌ

ذ٠ه  Computerاٌمٛائُ ٘ٛ   ٚلا ٠ظٙش اثذا الا فٝ ؽبٌخ اٌزؼبًِ ِغ ِؾشن اٌمشؿ اٌقٍتٌ 

قٍت ٌذ٠ه  ٠ٚظٙش ثّغشد اٌٛلٛف ػٍٝ اٜ ِٓ اعضاء اٌمشؿ اٌ
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  هحتٔسComputer  

ٝضهطِق جوٝجش  ٠ٛٝDrive Tools ٓؼىز ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ًٔح ٛٞ ٓٞظف ػ٠ِ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ 

ة٣ٍػ جلاوجٝش ػ٘ى جنطلاف ٗٞػ٤س جُ ة جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس هٍ  صِد جٝ ٓؿِى جٝ ِٓق ٝٓوٓٔس ج٠ُ غلاظ 

 ًحُطح٠ُ  أوٝجش

 

 

 

 

 

 

 

  ٓؿٔٞػسlocation  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس جُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ذاْطهىجّ جلاوٝجش جُطح٤ُس 

 

   نٞجProperties  ٍك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘و

ضظٍٜ ُي ٗحكًز ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح  Propertiesػ٠ِ جلاوجز نٞج  

 Drive Eٓؼٍكس ٓؼِٞٓحش نحصس ذًٜج جُوٍ  جُصِد ٓػَ جْٔس 

ٗظحّ ض٤ٜثس جُوٍ  جُصِد  Local Driveٗٞػ٤س جُوٍ  جُصِد 

NTFS  100جُٔٓحقس جلاؾٔح٤ُس ُِوٍ  جُصِد GB  جُٔٓحقس

٤ُٔٓٝز ذحُِٕٞ جلاٌَم  GB 64.5هىٓس ٖٓ جُوٍ  جُصِد جُٔٓط

ٝج٤ُُٔٔز ذحُِٕٞ  GB 32.9ٝجُٔٓحقس جُلحٌؿس ٖٓ جُوٍ  جُصِد 

٣ٌٔ٘ي ج٣عح جَجُس جُِٔلحش جُط٠ ضٌٕٞ ػحتن ػ٠ِ ٓٓحقس  جٍُٓحوٟ

جُوٍ  جُصِد ٤ُّٝ ُٜح جٟ ه٤ٔس ٓؿٍو ِٓلحش ُٜح ٓٓحقس ًر٤ٍز كوػ 

جػطح  ضصح٣ٌف ضل٤ى  ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ Disk Cleanupٖٓ نلاٍ 

ذ٘ٞػ٤س ٤ًٝل٤س ظـػ جُِٔلحش ػ٠ِ جُوٍ  جُصِد ٣ُُحوز جُٔٓحقس 

 جُلحٌؿس 

  جلاوجز كطفOpen  

٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذلطف جُوٍ  جُصِد  Openك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز كطف 

 جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس ٝجْطؼٍجض ِٓلحضس ٣ٌٝٔ٘ي ٓلاقظس ضـ٤٤ٍ ة٣ٍػ جلاوٝجش قٓد ٗٞػ٤س جُٔؿِى 

  ْْجلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاRename  

هى ضطٌٖٔ ٖٓ ضـ٤٤ٍ جْْ  Renameك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاْْ 

ٖ ٗص٤كس لاضوْ ذطـ٤٤ٍ جلاْْ ج٠ُ جُِـس جُؼٍذ٤س جؾؼِس  وجتٔح جُوٍ  جُصِد ج٠ُ جلاْْ جًُٟ ض٣ٍىز ٌُٝ

س جُؼٍذ٤س هى ضٌٕٞ ٓ ٌِس ًر٤ٍز ك٠ جُطؼحَٓ ٓغ ًٛج جُوٍ  جُصِد ٖٓ نلاٍ ـذحُِـس جلاٗؿ٣ُ٤ِس لإ جُِ

 جٝجٍٓ جُىِٝ ق٤ع لا ٣ٞؾى ٛ٘حى ٓؿحٍ ؿ٤ٍ جُِـس جلاٗؿ٣ُ٤ِس ُلاٝجٍٓ 

 

 

 

 

 

  ٓؿٔٞػس ةرٌحشNetwork  

ٖٓ جُٔ٘ط ٍ ك٠ جلاٝٗس جلان٤ٍز جٗ ح  ذؼط جُ ًٍحش جُؼح٤ُٔس ٓؿٔٞػس ٖٓ ج٤ٍُٓكٍجش جُٔؿح٤ٗس ُكلع 

ٝو٤ٖٓٝ ًِٝٔس ٌٍٓٝ  FTPجُِٔلحش ػ٤ِٜح ٓح ػ٤ِي ؿ٤ٍ جُطٓؿ٤َ ذٜح ُطكصَ ػ٠ِ ػ٘ٞجٕ ذٍٝضًٍٞٞ 

جْْ ٝجونحٍ  ٣FTPٌٖٔ جلاضصحٍ ذهحوّ جلاٗطٍٗص ُى٣ي  Networkنحصس ذي ٖٝٓ نلاٍ ؾُ  جُ رٌحش 

جُى٤ٖٓٝ ًِٝٔس جٍُٓ جُهحصس ذي ْٝٞف ٣طْ جٍُذػ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝذ٤ٖ ج٤ٍُٓكٍ ػ٠ِ جْحِ جٗس ؾُ  

 هٍ  صِد ؾى٣ى ُى٣ي ٣ٌٝٔ٘ي جُطؼحَٓ ٓؼس ذحظحكس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جٝ جَجُطٜح ٓ٘س 

 

Local Disk(E:) 
New name(E:) 
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   ّجُ٘ظحSystem  

٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ًَ ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضٍ ٝ جػىجوش  Systemٖٓ نلاٍ ٓؿٔٞػس جُ٘ظحّ 

 ٖٓ نلاٍ جلاوٝجش جُطح٤ُس ٝيُي  10ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

  Displayجُؼٍض  .1

 جُ حةس ًحٌش ػٖ ٓؼِٞٓحش ػ٠ِ ٝجُطؼٍف جلإظح ز ٓٓطٟٞٝ جُ حةس أذؼحو ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى وهس جُ حةس جُٔػح٤ُس ٠ٛٝ  Advanced Display Settings ؿٜحَ كرحُ٘وٍ ػ٠ِحُذ جُهح 

 أػ٠ِ أٝ Recommended أٓحٜٓح جٌُٔطٞخ جُىهس ضهطحٌ إٔ ضطـ٤ٍ ضرؼح ُؿٞوز ًحٌش جُ حةس ُى٣ي ٝ ٣لعَ

 جُوحتٔس ك٢ وهس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 3 2 1 0 
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 رغ١١ش ػشك اٌؾبؽخ ِٓ افمٝ اٌٝ ساعٝ

 اٌؾبؽخ دسعخ عطٛع رغ١١ش 

 رغ١١ش ؽغُ ظٙٛس اٌىٍّبد فٝ ا٠ٌٕٛذٚص
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2. Notification & actions  

 35ٓؼ٤٘س صلكس  ُططر٤وحش ئؿلاهٜح أٝ ٝض ـ٤ِٜح جلإةؼحٌجش ٝصٍٞ ك٢ جُطكٌْ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي

 

3. Apps & Features 

ٝٓؼٍكس  ؾٜحَى ػ٠ِ ذطػر٤طٜح هٔص جُط٢ ٝجُرٍجٓؽ جُططر٤وحش ؾ٤ٔغ ئوجٌز ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

طس ػ٠ِ جُٔػر جُططر٤وحش قًف أ٣عح ضٓطط٤غ ًٔحٓٓحقس ًَ ٜٓ٘ٔح ًًُٝي ضح٣ٌم ضػر٤طس ػ٠ِ ؾٜحَى 

 Uninstallجٍُٔجو قًكس ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ  ؾٜحَى ٝيُي ذحنط٤حٌ جُِٔق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Multitasking  

 أْطف ذ٤ٖ جُط٘وَ ئػىجوجشًًُي  Task View ك٢ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ضٍض٤د ك٢ جُطكٌْ جُوْٓ ًٛج ُي ٣ط٤ف

 جٌُٔطد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌٍجؾش ػٓ ثشٔبِظ ِؾذد

اٌجشاِظ ؽغت اٌشغجخ ٌٍٛفٛي ٌزشر١ت 

 اٌغش٠غ اٌٝ ثشٔبِظ ِؾذد

ػٕذ اصاٌخ ثشٔبِظ ِؾذد ٠زُ إٌمش ػٍٝ 

Uninstall 

ٌزؾذ٠ذ عضء اٌمشؿ اٌقٍت اٌزٜ رجؾش 

ّضجزخ  ف١خ ػٓ اٌجشاِظ اٌ

رشر١ت اٌٍّفبد اٌّفزٛؽخ ػٕذ عؾجٙب اٌٝ 

 عٛأت ؽبؽخ اٌؼشك

ػٕذ رشر١ت اوضش ِٓ ٔبفزح ِفزٛؽخ ثزُ 

ّىزت  رش٠جُٙ رٍمبئ١ب ػٍٝ عطؼ اٌ

لاظٙبس اٌٍّفبد  Alt+tabاعزخذاَ 

اٌّفزٛؽخ فٝ ٔظبَ ػشك عطؼ اٌّىزت 

 الالزشامٝ

اٌّفزٛؽخ فٝ ٔظبَ ػشك اظٙبس اٌجشاِظ 

 عطؼ اٌّىزت الافزشامٝ

ػشك إٌٛافز اٌّفزٛؽخ لاخز١بس رش٠جُٙ 

 ػٍٝ عطؼ اٌّىزت
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ٛؽخ فٝ ؽش٠و اٌّٙبَ اظٙبس اٌجشاِظ اٌّفز

 اٌّغزخذَ فمو اٚ اٌىًطؼ اٌّىزت ٌغ

ٍّ  اٌّفزٛػ اٌٝ  ػٕذ عؾت اٌ

عبٔت ٔبفزح عطؼ اٌّىزت ٠زُ 

ظٙٛس اٌجشاِظ اٌّفزٛؽخ وّب 

 ثبٌؾىً

لُ ثبخز١بس ٍِ  اخش ٚثّغشد 

إٌمش ػ١ٍخ ٠زُ اػذادح فٝ ؽبؽخ 

  ٍّ عطؼ اٌّىزت ٌزغبٔجخ ِغ اٌ

 اٌغبثك وّب ثبٌؾىً
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5. Tablet mode  

 27ُِكصٍٞ ػ٠ِ جُٞظغ ضحذِص صلكس  جُطحذِصةحةس جُِّٔ  ٝظغ ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج نلاٍ ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخز١بس هش٠مخ اٌؼشك اِب لبئّخ اثذا اٚ 

 ؽؾخ اثذا ) ِزشٚ (

زٜ رمَٛ ثبٌذخٛي اخز١بس هش٠مخ اٌؼشك  اٌ

لبئّخ ػ١ٍٙب ػٕذ رؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص رٍمبئ١ب 

 اثذا اٚ ؽؾخ اثذا ) ِزشٚ (

اظٙبس اٌجشاِظ اٌّفزٛؽخ فٝ ؽش٠و اٌّٙبَ 

 اٚ اخفبئٙب 
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6. Battery Saver 

 جُطحهس ضٞك٤ٍ ٝظغ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جٌُٔحٕ ٝٛٞ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Power & Sleep 

 ٝظغ ضطر٤ن أٝ ٓكىوز ٓىز ذؼى جُ حةس ٝئؿلام جُطحهس ئػىجوجش ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج نلاٍ ٖٓ

Sleep ٓكىو ٝهص ذؼى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٕ٘ب ٠زُ ظٙٛس ؽؾٓ اٌجطبس٠خ ِٚذح 

 اعزخذاِٙب ثذْٚ ؽؾٓ 

لاهبٌخ ػّش اٌجطبس٠خ ٌٚه ِٓ خ ي رم١ًٍ 

 الامبئخ ٚالاعزٙ ن 

رؾذ٠ذ صِٓ اغ ق اٌؾبؽخ ؽغت ؽبٌخ 

 الارقبي ثّقذس هبلخ

رؾذ٠ذ اٌضِٓ ٌذخٛي اٌغٙبص فٝ ؽبٌخ 

ؽغت ؽبٌخ الارقبي  Sleepاٌغجبد 

 ثّقذس اٌطبلخ
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8. Storage 

 ئ٠ُ جُىنٍٞ أ٣عح ٣ٌٔ٘ي ًٔح ذي جُهح  جُصِد جُوٍ  أهٓحّ ًَ ٓٓحقس ػ٠ِ جُطؼٍف ٣ٌٔ٘ي ٛ٘حٖٓ 

 Temporary جُٔإهطس جُِٔلحش ٝقًف C جُوْٓ ئ٠ُ جُىنٍٞ ٣ٌٔ٘ي ًٔح جُٔٓحقس ضلحص٤َ ُٔؼٍكس هْٓ أ١

Files ذعـطس ٌَ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظٙبس ع١ّغ اعضاء اٌمشؿ اٌقٍت ٚػٕذ 

إٌمش ػٍٝ اؽذاُ٘ ٠مَٛ ثبعزؼشاك 

ٚٔغجخ اعزٙ ن  قٍت  ِغبؽخ اٌمشؿ اٌ

 وً ػٕقش

ٍّخ ِٓ  رؾذ٠ذ ِىبْ رخض٠ٓ اٌٍّفبد اٌّؾ

  ٍّ  الأزشٔذ ؽغت ٔٛع ٘زا اٌ

ثزُ ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ اٜ عضء ِٓ 

اٌمشؿ اٌقٍت فزؼ ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ 

١ّغ اٌٍّفبد  اٌخبفخ ثخ ٚاظٙبس ِغبؽخ ع

بٙ ؽغت ٔٛػٙب ١ِّضح ثبٌٛاْ   اٌّٛعٛدح ث

٠زُ  Temporary files ثبٌٕمش ػٍٝ 

ٔبفزح رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ رطج١ك فزؼ 

 اٌزبٌٝ
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9. Offline Maps 

 جُؼحُْ ك٢ ٌٓحٕ  ١ ن٣ٍطس أ١ ضك٤َٔ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي 10 ٣ٝ٘ىَٝ ك٢ جُؿى٣ىز ج٤ُُٔز ًٛٙ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚ٘ٝ  Temporaryٌّغؼ ٍِفبد 

ٍِفبد ١ٌظ ٌٙب ا١ّ٘خ ٚربخز ؽ١ضا 

 Cِٓ ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ ٌٍمشؿ 

ٌّؼشفخ اعزٙ ن اٌزؾ١ًّ ِٓ 

الأزشٔذ ٚثبٌٕمش ػ١ٍخ ٠زُ فزؼ ِغٍذ 

 اٌزٕض٠ د ٌذ٠ه

ٌّغؼ اٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ثغٍخ 

 اٌّّٙ د ٔٙبئ١ب 

غبثمخ  ٠ٕٛذٚص اٌ ِغبؽخ ٔغخخ اٌ

٠ّٚىٕه اعزؼبدرٙب خ ي ؽٙش ِٓ 

 ربس٠خ اعشاء رشل١خ ا٠ٌٕٛذٚص

خ ٌٙب رزّىٓ ِٓ رضج١ذ خشائو ِٓ 

ِذْ ٌزقفؾٙب خ ي ثشٔبِظ 

 اٌخشائو ثذْٚ أزشٔذ

٠ّىٕه ِٓ خ ٌٙب ِغؼ ع١ّغ 

اٌخشائو اٌّضجزخ ٌذ٠ه لاؽع ٚعٛد 

 خش٠طخ ٌّذ٠ٕخ ع١جٛرٝ 

ِٓ خ ٌٙب رزّىٓ ِٓ رؾذ٠ش 

 اٌخشائو اٌّضجزخ ٌذ٠ه
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٠زُ فزؼ اٌخشائو ِٓ خ ي ثشٔبِظ 

Maps  ٚاٌّضجذ رٍمبئ١ب ِغ ٔغخخ

 01ا٠ٌٕٛذٚص 

ِٓ خ ٌٙب ٠زُ اٌذخٛي ػٍٝ 

اٌغبثك  Offline mapsالاػذادد 

ب٘  روش
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10. Default apps 

 ٖٓ نلاُٜح ٣طْ ضكى٣ى جُرٍجٓؽ جُط٠ ضؼَٔ ضِوحت٤ح ُط ـ٤َ ٗٞع ٓكىو ٖٓ جُِٔلحش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. About 

  جٍُجّ ٓؼِٞٓحش ٝ 10ج٣ُٞ٘ىَٝ  جصىجٌ ٓػَ ذؿٜحَى جُهحصس جُٔؼِٞٓحش ؾ٤ٔغ ُ٘ح ضظٍٜ جُؿُ  ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ػٕذ إٌمش ػٍٝ ٍِفبد اٌقٛد ٠زُ فزؼ لبئّخ 

بٙ  ثبٌجشاِظ اٌّضجزخ ٚاٌزٝ ٠ّىٓ ِٓ خ ٌ

رؾغ١ً ٔٛػ١خ ٘زح اٌٍّفبد ٚثبٌٕمش ػٍٝ 

اٌجشٔبِظ اٌّخزبس ٠زُ رؼش٠فخ ثبٔخ اٌجشٔبِظ 

الاعبعٝ ٌزؾغ١ً ٘زح إٌٛػ١خ ِٓ اٌٍّفبد 

 اٌقٛر١خ

ذاخ١ٍخ ؾجىخ اٌ  اعُ اٌىّج١ٛرش ػٍٝ اٌ

 اعُ اٌؾجىخ اٌذاخ١ٍخ

٠ٕٛذٚص  ِؼٍِٛبد خبفخ ثٕغخخ اٌ

ِٚىٛٔبد اٌغٙبص ِٚغبؽخ اٌشاِبد 

 ٚاٌجشٚع١غٛس 
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  جلاؾُٜزDevices 

٣طْ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جلاؾُٜز جٌُٔٞٗس ٝجُٔطصِس ٌُِٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝجػىجوٛح قٓد غر٤ؼس 

 جُؼَٔ ػ٤ِٜح ٌٝؿرس جُٔٓطهىّ ًحُطح٠ُ 

 

1. Printers & scanners 

  ؾى٣ىز أؾُٜز حكسئظ ٣ٌٔ٘ي ًٔح ذؿٜحَى جُٔطصِس جُطحذؼحش أؾُٜز ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Connected devices 

 جُهحٌؾ٤س جُلا٤ٌِْس ٝ جُ حةحش جُٔلحض٤ف ُٞقس ٓػَ ذؿٜحَى جُٔطصِس ج ؾُٜز ؾ٤ٔغ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

3 

2 

1 

0 

4 

بِعؾبد مٛئ١خ  امبفخ هبثؼبد اٚ 

 اٌٝ عٙبصن

اظٙبس اٌطبثؼبد اٌّضجذ رؼش٠فٙب 

ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص ٕ٘بن ثؼل اٌجشاِظ 

 رنغ هبثؼبد ١ّ٘ٚخ

اعزخذاَ هبثؼبد ٚثشاِظ ػجش 

اعٙضح ع١شفشاد ِذفٛػخ الاعش ِٓ 

 خ ي الأزشٔذ

 امبفخ اعٙضح اخشٜ اٌٝ عٙبصن

اظٙبس لاعٙضح اٌّضجذ رؼش٠فٙب ػٍٝ 

 ا٠ٌٕٛذٚص ٚاٌغب٘ضحٌ  عزخذاَ
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3. Bluetooth 

 ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي ٛحضلي ٓغ ضطؼحَٓ ً٘ص ُٞ ًٔح جُرِٞضٞظ ٓغ جُطؼحَٓ ئوجٌز ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 ج نٍٟ جلانط٤حٌجش ٖٓ ٝجُؼى٣ى جُؿٜحَ ظٍٜ ئٌٓح٤ٗس جُٔوطٍٗس ج ؾُٜز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فٝ ؽبٌخ اٌجؾش ػٓ عٙبصن ٌُٚ ٠زُ اٌؼضٛس 

ٍغّبػ ػ١ٍخ لُ ثزفؼ١ً ٘زح اٌخذِخ ٚرٌه ٌ

 شضح الاخشٜ ِؾب٘ذح عٙبصن ػٕذ اٌجؾعٌٙ 

 ػٓ اعٙضح ِٓ خ ي اٌجٍٛرٛس

ػٕذ اٌجؾش رظٙش ٕ٘ب الاعٙضح اٌزٝ ٠ّىٓ 

الارقبي ثٙب ِٓ خ ي اٌجٍٛرٛس ٚثاخز١بس 

٠زُ  Pairاٌغٙبص اٌّشغٛة ف١خ ٚإٌمش ػٍٝ 

اسعبي سعبٌخ ثىٍّخ اٌغش اٌٝ اٌغٙبص الاخش 

ٚثبٌّٛافمخ ػ١ٍُٙ ِؼب ٠زُ اٌشثو ث١ٓ 

 اٌغٙبص٠ٓ

٠قجؼ  Connectedثبظٙبس اٌغٙبص فٝ ؽبٌخ 

غ اٌغٙبص الاخش ٚالاْ ٠ّىٓ اٌىّج١ٛرش ِزقً ِ

 رذاٚي اٌٍّفبد ث١ٓ اٌغٙبص٠ٓ
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4. Mouse & touchpad  

 جُط٣ٍٍٔٝ ٓوىجٌ  ُِلأٌز جٍُت٢ٓ٤ جٌُُ ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي جُِّٔ ُٞقس أٝ جُلأٌز ك٢ جُطكٌْ جُوْٓ ًٛج ُي ٣ط٤ف

 جُٓطٌٞ ذ٤ٖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Typing 

 ج٣ُٞ٘ىَٜٝٓ٘ح ٣طْ جػىجو ذؼط نٞج  ضصك٤ف جٌُِٔحش ك٠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خبؿ ثزفؼ١ً اٌزقؾ١ؼ اٌزٍمبئٟ ٌٍىٍّبد 

 إٌبلقخ

 خبؿ ثزفؼ١ً رؾذ٠ذ اٌىٍّبد إٌبلقخ

 ٌزؾذ٠ذ صس اٚاِش اٌفبسح الاعبعٝ

رؾذ٠ذ ؽشوخ ػغٍخ اٌفبسح ػٕذ رؾش٠ىٙب  

ٌزّش٠ش ِغّٛػخ ِٓ الاعطش اٚ ٌزّش٠ش 

 ٔبفزح وبٍِخ 

ٌزؾذ٠ذ ػذد الاعطش اٌزٝ ٠زُ رّش٠ش٘ب 

 ػٕذ رؾش٠ه ػغٍخ اٌفبسح

ٌزؾذ٠ذ عشػخ ١ِٚل ػ ِخ اٌىزبثخ ػٕذ 

 الأزظبس
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6. AutoPlay 

جًُجًٍز ٝ  ذطحهحش ٓػَ ُمَجُس جُوحذِس ُْٞحتػ جُطِوحت٢ جُط ـ٤َ ئؾٍج جش ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جٌُٔحٕ ٝٛٞ

 جلاْطٞجٗحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌزٍمبئٝرؾغ١ً اٚ اٌغبء اٌزؾغ١ً 

 ئٝ أرؾذ٠ذ اعشاء اٌّزجغ فٝ ؽبٌخ اخز١بس اٌزؾغ١ً اٌزٍم

  فزؼ ٍِ  فٝ ِغزؼشك اٌٍّفبد 

  ٍٝاٌغإاي وً ِشح ػٓ اٌجشٔبِظ اٌزؾغ١ 

  اػذاد ٘زا اٌغٙبص ٌؼًّ ٔغخخBackup 

  عشاء اٌّزجغ ٌٍّغبؽبد اٌزخض٠ٕخالااػذاد 

 فّض  

 USB Driveػٕذ ادخبي 

٠زُ اظٙبس اٌشعبٌخ اٌّٛمؾخ ٌزخزبس هش٠مخ اٌزؼبًِ ِؼخ 

 ِٓ الادٚاد اٌّٛمؾخ فٝ اٌؾىً 
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 Network & Internet 

 ٣طْ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جُ رٌحش ٝ غٍم جلاضصحٍ ذحلاٗطٍٗص 

 

1. Wi-Fi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Airplane mode 

ُى٣ي ٣ٝإوٟ يُي ج٠ُ جؿلام نىٓس جلاٗطٍٗص  ٣Wi-Fiٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جؿلام جُرِٞضٞظ ٝجُـ 

 ُى٣ي ٝك َ جلاضصحٍ ذحٟ جؾُٜز لا٤ٌِْس جنٍٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ئغ ق اٌٛاٜ فبٜ ٌذ٠ه ٔٙبئٟ ٚٚمغ اٌغٙبص 

 Airplane modeفٝ ؽبٌخ 

 

 اٌجٍٛرٛسخ بف١خٚ فزؼ ئغ ق 

0 

3 

2 

1 

0 

4 

7 

رؾغ١ً اٚ اغ ق خذِخ الارقبي 

ذ٠ه   Wi-Fiاٌ عٍىٌٝ 

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌؾجىبد اٌزٜ 

 ٠ّىٕه اٌذخٛي ا١ٌٙب 

ؽجىخ ِٛعٛدح فٝ ِغبي اٌزمبه 

اٌؾجىبد اٌ عٍى١خ ٌذ٠ه ٚ٘ٝ ؽجىخ 

ِغب١ٔخ ٠ٚٛمؼ رٌه اٌؼ ِخ 

بٙ  ا١ٌّّضح ٌ

ّزقً ثٙب ٠ٚظٙش اِبَ  اٌؾجىخ اٌ

بٙ   Connectedاعّ
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3. Data Usage 

 جٍ جضصحٍ ٖٓ ًَ ػ٠ِ جُر٤حٗحش ٖٓ جْطٜلاًي ػ٠ِ جُطؼٍف ضٓطط٤غ جُؿى٣ى جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

Ethernet ٍٝج  Wi-Fiقٍٞ جُطلحص٤َ ٖٓ ٣ُٓى ػ٠ِ ُِكصٍٞ جلاضصحٍ ٗٞع ػ٠ِ جُعـػ ٣ٌٔ٘ي ًٔح 

ؽ ًَ جْطٜلاى  ٓ٘لصلا ذٍٗحٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رغذ ٕ٘ب ع١ّغ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ػٍٝ اٌغٙبص 

ثبلارقبي ثبلأزشٔذ ٚل١ّخ اعزٙ ن وً ٚرمَٛ 

 ِٕٙب ِٓ اٌج١بٔبد اٌّؾٍّخ ِٓ الأزشٔذ

رؾذ٠ذ ؽغُ الاعزٙ ن ٚٔٛع الارقبي ثبلأزشٔذ 

٠َٛ عبثمخ ٚثبٌٕمش ػٍٝ رفبف١ً  11فٝ فزشح 

٠زُ ِؼشفخ ل١ّخ  Usage detailsالاعزٙ ن 

 اعزٙ ن وً ثشٔبِظ ػٍٝ ؽذح
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4. VPN  

 جضصحٍ ئٗ ح  ضٓطط٤غٝ  Virtual Private Network جلاكطٍجظ٤س جُ رٌحش ك٢ جُطكٌْ جُوْٓ ًٛج ُي ٣ط٤ف

 ج نٍٟ جلانط٤حٌجش ٖٓ ٝجُؼى٣ى ٗٞػٚ ٝضـ٤٤ٍ ؾى٣ى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Dial-up  

جُوى٣ٔس ٝجُط٠ ًحٗص ضٓطهىّ هرَ جٗط حٌ  جُطو٤ِى٣س ذحُط٣ٍوس Dial-up جضصحٍ ئظحكس ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ك٢

ٌُٝ٘ي ك٠ قحؾس ج٠ُ جظحكس ٓٞوّ جلاضصحٍ ذحلاٗطٍٗص ج٠ُ ٌٓٞٗحش ؾٜحَى ُطٓطط٤غ جػىجو  ADSLنىٓس 

 ًٛز جُهىٓس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه اػذاد الارقبي ثبلأزشٔذ ِٓ خ ي اػذاد 

 ِٛدَ الارقبي ثبلأزشٔذ ٌذ٠ه

الأزشٔذ لامبفخ ؽجىخ افزشام١خ ٠ّىٕه رقفؼ 

بٙ  ِٓ خ ٌٙب ِٓ اٜ دٌٚخ وبٔه ِٓ عىبٔ



     76 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

6. Ethernet 

 ذي جُهح  جٌُحٌش ْطؿى Ethernet جُـ ًرَ غ٣ٍن ػٖ جلاٗطٍٗص ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جٌُٔحٕ ٝٛٞ

 Network and Sharing Center ئ٠ُ ذي ضًٛد ٌٝجذػ ةٌَ ػ٠ِ ذحلإٗطٍٗص جُهحصس ٝجلإػىجوجش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Proxy جُر٢ًٍٓٝ .7

جُىجن٤ِس   سٌ رُٝضؼطٔى ػ٤ِٚ ج Proxy Serversجُر٢ًٍٓٝ ٛٞ ضطر٤ن ٣طْ ض٤ًٍرٚ ػ٠ِ نٞجوّ ض٠ٔٓ ذحُـ 

  ِ ذٚ  ك٢ جُكٔح٣س ٝ جٍُٓػسأذ ى٤ٖٓ ٝجلاٗطٍٗص ٝٛٞ ٣ٓحْٛ ذؿُ  لاُٝٓٝوٝ جُهىٓس ٤ًْٞػ ذ٤ٖ جُٔٓطه

 ػٖ جُ رٌس جُهحٌؾ٤س جُؼح٤ُٔسجُىجن٤ِس كعلا ػٖ ػُُٚ ُِ رٌس  ٕٝجلآح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌذ٠ه الأزشٔذ وبْ ئرا اٌجشٚوغٝ فٟ اٌزؾىُ

 ٌزؾغ١ٍٗ ثشٚوغٝ ٠غزٍضَ

 

 

٠ّىٕه اػذادح فٝ ؽبٌخ اْ اعزذػٝ الاِش رٌه 

 Change adaptor optionsِٓ خ ي 

ادخبي اػذاداد اٌجشٚوغٝ ٠ذ٠ٚب ٠ٚزطٍت رٌه 

ذ٠ه  ِؼٍِٛبد ِٓ ِمذَ اٌخذِخٌ 

رظٙش ٕ٘ب ؽبٌخ الارقبي ثبلأزشٔذ فٝ ؽبٌخ 

ؾجىخ    Ethernetاعزخذاَ وبثً اٌ
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 هص٤ص جػىجوجش جُطPersonalization 

٢ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝضكى٣ى نِل٤س ْطف جٌُٔطد ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ جظحكس جُطحذغ جُ هص

 ًحُطح٢ُ ٝج٣عح جُطكٌْ ك٠ هحتٔس ٝةحةس جذىج جلاصٞجش ٝجُٓٔحش ٝةحةحش جلاؿلام ٝ ضهص٤ص 

 

1. Background 

 ػ٠ِ ٖٓ أٝ جُ٘ظحّ حش٤نِل ٖٓ نِل٤س جنط٤حٌٖٓ نلاٍ  جٌُٔطد ْطف نِل٤س ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

 ٓغ جُصٌٞز ٓكحيجز جنط٤حٌ ٣ٌٔ٘ي ًٔح جُهِل٤س ٗٞع جنط٤حٌ ضٓطط٤غ ًٔح Browse  ػ٠ِ ذحُعـػ ؾٜحَى

 جُ حةس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

اعزؼشاك ؽىً عطؼ اٌّىزت اٌزٜ ٕ٘ب ٠زُ 

 رمَٛ ثبخز١بسح

 

 

 هش٠مخ ػشك اٌقٛسح ػٍٝ عطؼ اٌّىزت 

ّٕبعجخ اٚ  بٙ اخز١بس اٌقٛسح اٌ ٠زُ ِٓ خ ٌ

 رقفؼ عٙبصن لاخز١بس اٜ فٛسح ؽغت سغجزه

اخز١بس هش٠مخ ػشك عطؼ اٌّىزت فٛسح اٚ 

ٌْٛ ِقّذ اٚ ِغّٛػخ فٛس رزجبدي ف١ّب 

 ث١ُٕٙ

Slideshow 
Picture 

Color 
قٛس  ٠ّىٕه اخز١بس ِغٍذ اٌجَٛ اٌ

ػٍٝ ب ١ٌذ٠ه ١ٌزُ ػشمخ رٍمبئ

رؾذ٠ذ عطؼ اٌّىزت وّب ٠ّىٕه 

ؼشك وً اٌّغزغشق ٌٛلذ اٌ

 فٛسح 

0 

3 

2 

1 

0 
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2. Colors  

 جذىجٝةحةس جُ٘ظحّ ٝهحتٔس  أُٞجٕ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جلانط٤حٌ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ادخبي اػذاداد اٌجشٚوغٝ ٠ذ٠ٚب ٠ٚزطٍت رٌه 

ذ٠ه  ِؼٍِٛبد ِٓ ِمذَ اٌخذِخٌ 

٠زُ ِٓ خ ٌٙب اعزؼشاك 

ؽىً اٌٍْٛ اٌّخزبس ػٍٝ 

ّىزت  خٍف١خ عطؼ اٌ

لُ ثبخز١بس اٌٍْٛ إٌّبعت 

زٜ ٠ىْٛ خٍف١خ  ٌضٚله ٚاٌ

الا٠مٛٔبد فٝ لبئّخ اثذا 

 ٚؽبؽخ اثذا ِؼب

ٌغؼً خٍف١خ لبئّخ اثذا ٚؽش٠و 

 اٌّٙبَ ِٚشوض الاؽذاس ؽفبفخ

اٌٍْٛ اٌّخزبس فٝ  اظٙبس 

لبئّخ اثذا ٚؽش٠و اٌّٙبَ 

 ِٚشوض الاؽذاس
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  Lock Screenةحةس جلاؿلام  .3

ةحةس جلاؿلام جٝ ةحةس جُدىنٍٞ ٝٛد٠ ةحةدس ضظٜدٍ ػ٘دى كدطف جٌُٔر٤دٞضٍ جٝ ػ٘دى ضدٍى جٌُٔر٤دٞضٍ ُلطدٍز 

غ٣ِٞس ذىٕٝ جٟ جٝجٍٓ ك٤وّٞ جٌُٔر٤ٞضٍ قلحظح ػ٠ِ ٌٓٞٗحضس ذلصَ ٓصىٌ جُطحهس ٝجُىنٍٞ ك٠ قحُس ٖٓ 

جٝ جُعـػ ػِد٠ جُٓرحش جٗطظحٌج ُط٘ل٤ً جٟ جٍٓ جنٍ ٝظٔحٗح ٣ٍُٓس ٓؼِٞٓحضي ٝػ٘ى جػحوز ضك٣ٍي جُلحٌز 

ٍ ذحظٜحٌ ةحةس جُىنٍٞ جُط٠ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤صٜح قٓد ٌؿرطي ٝ  جٟ ٌَ ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣وّٞ جٌُٔر٤ٞض

 ٣ٌٔ٘ي ٝظغ ًِٔس ٍْ ج٣عح ُؼىّ جْطؼٔحٍ جُٔططل٤ِٖ ُؿٜحَى 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه ِٓ خ ي ٘زا اٌغضء رخقم١ـ ِغّٛػمخ ِمٓ 

اٌجممشاِظ اٌّضجزممخ ٌممذ٠ه ٌىممٟ رقممٍه ئؽممؼبسارٙب ػٍممٝ 

  الاغ قؽبؽخ 

 
ِٓ خ ي ٘مزا اٌغمضء رمزّىٓ ِمٓ رغ١١مش ؽمىً ؽبؽمخ 

ٓ خ ي إٌمش  الإغ ق ِٓ ػذح فٛس ِزبؽخ ٌذ٠ه أٚ ِ

ٚاخز١بس فٛسح عذ٠ذح ِٓ اٌىّج١مٛرش  Browseػٍٝ 

 اٌغذ٠ذح ٌذ٠ه الاغ قاٌخبؿ ثه ٌزىْٛ ٟ٘ ؽبؽخ 
 

بٙ اعزؼشاك ؽ٠زُ    حاٌّخزبس بؽخ الاغ قِٓ خ ٌ
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4. Themes 

٣ٌٔ٘ي جظحكس جُطحذغ جُ هص٢ جُهح  ذي ٝيُي ٖٓ نلاٍ ضـ٤٤ٍ جُٓٔحش ج٤ُُٔٔز ٌُِٔر٤ٞضٍ ٝجونحٍ 

جُط٤ٓ٘ن ػ٤ِٜح ك٤ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُصٌٞ ٝج ُٞجٕ ٝج صٞجش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطعٔ٘ح نِل٤س ْطف 

ضكط١ٞ ذؼط جُٓٔحش أ٣عح  ػ٠ِ ٌَٓٞ جٌُٔطد ٝةحةس جُطٞهق ٝأُٞجٕ قىٝو جُ٘حكًز ٝٗظحّ جُصٞش ٝهى 

ْطف جٌُٔطد ٝٓإةٍجش جُٔحِٝ ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘ىَٝ ذطٞك٤ٍ جُؼى٣ى ٖٓ جُط٤ٓ٘وحش جُط٢ ضٌٔ٘ي ٖٓ ئظلح  

 جُطحذغ جُ هص٢ ٝجُؿٔح٠ُ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 Theme settingsنِل٤س ْطف جٌُٔطد ْٔحش ٝ ضـ٤٤ٍ  .1

 10ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضـ٤٤ٍ صٌٞز نِل٤س ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٣ٝٞكٍ ُي ٣ٝ٘ىَٝ 

ذؼط جُٓٔحش جُط٠ ٣ٌٖٔ جٕ ضوّٞ ذحْطهىجٜٓح قٓد ٓٞجصلحش ٍْٝػس ؾٜحَى كإٔ ًحٕ 

ؾٜحَى ذطة ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ جُٓٔحش جلاْح٤ْس ٝػح٤ُس جُطرح٣ٖ ٣ٌٝٔ٘ي جْطهىجّ جُٓٔحش 

High contrast themes قحُس جٌضلحع ًلح ز جُؿٜحَ ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desktop Background 

Harmony 

0 

0 

1 

2 
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2. Advanced sound settings 

 

ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ ضكى٣ى ٌٕٓٞ جُصٞش جلاكطٍجظ٢ ُى٣ي 

ٓػَ  10ًٔح ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ٍ جلاصٞجش جُٔصحقرس ٣ُِٞ٘ىَٝ 

صٞش نٍٝؼ ج٣ُٞ٘ىَٝ جٝ جُىنٍٞ جٝ جٍُْحتَ جٝ 

 ض٤ًًٍ ذٔٞػى ٓؼ٤ٖ جٝ ُِط٘ر٤س ُكحُس جُرطح٣ٌس جٝ ؿ٤ٍٛح

 

 

 

 

 

 

3. Disktop icon settings 

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظٜحٌ ج٣وٞٗحش ْطف جٌُٔطد ٝجُطكٌْ ك٠ ةٌِٜح جٝ ضـ٤٤ٍٛح قٓد ج٤ُٓٔحش جُٔهطحٌز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رش٠ذ امبفزٙب ٚاظٙبس٘ب  اٌزٟلُ ثزؾذ٠ذ الا٠مٛٔبد 

 لإخفبءاٌٝ عطؼ اٌّىزت ٚلُ ثاصاٌخ رؾذ٠ذ الاخز١بس 

 اٌّىزت ٚأمش فٛق ِٛافك ؼ٠مٛٔخ ِٓ عطالا

لاعزؼبدح ؽىً الا٠مٛٔخ 

 عبعٟالأ

ٌززّىٓ ِٓ رغ١١ش ؽىً الا٠مٛٔخ لُ ثبٌٕمش ٕ٘ب ٚاخز١بس اٌؾىً 

اٌّٛعٛدح ٌذ٠ه ٠ّىٕه رغ١ًّ  Iconإٌّبعت ٌه ِٓ ٍِفبد 

 ؽىً الا٠مٛٔخ اٌّؼذي عبعٟؽىً الا٠مٛٔخ الأ ّٛػخ ِٓ الا٠مٛٔبد ِٓ ٕ٘بِغ

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/


     82 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

4. Mouse pointer settings 

 

ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ٤ُٔٓجش جُلحٌز 

 ُى٣ي ك٤ٌٔ٘ي ضطر٤ن جُطح٠ُ 

 

 Pointer 

جّ ٝض٘ل٤ً جلاٝجٍٓ ضـ٤٤ٍ ةٌَ جُلحٌز ػ٘ى جلاْطهى

 ٤ً جٍٓ ٓح ٝجلاٗ ـحٍ ذط٘ل

 Pointer options 

ضكى٣ى ٍْػس جُلحٌز ٝةٌَ قًٍطٜح ػ٠ِ ْطف 

 جٌُٔطد

 Wheel 

ضكى٣ى قًٍس ػؿِس جُلحٌز ٝػىو جْطٍ جُطك٣ٍي 

 ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ

 Hardware 

 حٌز ٖٓ ٓٞهغ جُ ًٍس جلاص٠ِ ضِوحت٤ح ػ٘ى جُكحؾسٌٖ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضكى٣ع ضؼ٣ٍق جُلضطٔ
 

 

5. Start 

 ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ ك٠ هحتٔس جذىج ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Accounts  

ٍْ جُكٓحخ ٝج٣عح ٣ٌٔ٘ي ضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ قٓحخ جُٔٓطهىّ ًِٝٔس 

ؽ ٝجُِٔلحش ػ٠ِ جُجلاغلحٍ ٝجػىجوجش جضكٌْ جذٟٞ ػ٠ِ  جظحكس قٓحخ كٓحذحش ُُٔجٓ٘س ُِرٍجٓ

  40صلكس جُٔىٌؾس ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جلاػىجوجش 

 

بِ  ئظٙبس اٌجشاِظ الاوضش اعزخذا

 فٝ لبئّخ اثذا

ّنبفخ ِإخشا اٌجشاِظ اٌئظٙبس 

 فٝ لبئّخ اثذا

لبئّخ اثذا ثٍّئ اٌؾبؽخ ئظٙبس 

 وؾبؽخ اثذا

 اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبدئظٙبس 

ِغزؼشك الاوضش اعزخذاِب فٝ 

اخز١بس اٌٍّفبد ٚرخق١ـ 

 اٌٍّفبد فجٙب

0 

1 

0 

5 

4 
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 Time & Language 

 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جػىجو جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس جُهحصس ذي ٝضهص٤ص ًَ 

ٝجُط٠  Speechٗٓطٌَٔ ةٍـ  22ْٜٓ٘ قٓد ٌؿرطي جٗظٍ ًٝٔح ةٍقص ٖٓ هرَ صلكس 

ُى٣ي ٖٓ نلاٍ جُطكىظ ٓغ جٌُٔر٤ٞضٍ  10ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ ك٠ جٝجٍٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 ٌٕٞ ًحُطح٠ُ ٣ٝطْ ضهص٤صس ٤ُ

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ease of Access 

 

 ضٌٖٔ جُط٢ جلإػىجوجش ٖٓ ٓؿٔٞػس ٢ٛ  Ease of Accessػىجوجش جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ئ

ٝضطٌٖٔ  أًرٍ ذٌلح ز ج٣ُٞ٘ىَٝ جْطهىجّ ٖٓ جُرصٍ ٝظؼحف جُهحصس جلاقط٤حؾحش ي١ٝ

 ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػَٔ جُطح٠ُ

 

 

 

 

اخز١بس ٌغخ اٌزؾذس ِغ 

اٌىّج١ٛرش ٌٚ ع  لا٠ٛعذ 

 عٜٛ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ

رفؼ١ً ر١ّّض اٌٍغخ اٌّؾ١ٍخ 

ٚاٌّؼشٚفخ ثٍىٕبد اٌٍغخ 

 الأغ١ٍض٠خ 

ٌزؾذ٠ذ فٛد لشاءح ا٠ٌٕٛذٚص 

لاعّبء الا٠مٛٔبد اٚ ٌٍٍّفبد 

 ٠ىْٛ سعً اٚ اِشاحاْ 

ٌزؾذ٠ذ عشػخ ٔطك اٌقٛد 

بٙ  بّػ اٌّخزبس ٌٍىٍّبد ٚع

 ٌٍزبوذ أٙب ِٕبعجخ

لاػذاداد اٌّب٠ه اٌخبؿ ثه 

ٚر١ٙئخ ا٠ٌٕٛذٚص ٌٍزؼشف ػٍٝ 

 فٛره ِٓ خ ٌخ

0 

1 

0 
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  Narrator   جٍُجٟٝ .1

 ٖٓ نلاٍ ض ـ٤َ جٍُجٟٝ ٣ٌٔ٘ي ْٔحع ًَ جُهطٞجش جُط٠ ضوّٞ ذٜح ػ٠ِ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝضهص٤صٜح ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌزٝ ٔغّغ أفٛاد  الاٚاِشاٌزؾىُ فٝ اٜ ِٓ 

بٙ ػٕذ اٌم١بَ ثأٜ ِٓ  ِقبؽجخ ٌٙب ٚاٌزٝ رغّؼ

٠ٕٛذٚص  اٌّٙبَ فٝ اٌ

 

اٌزؾىُ فٝ رؾغ١ً ٚرٛل١  خبف١خ اٌشاٜٚ 

Narrator رٍمبئ١ب 

 

 Narratorاٌزؾىُ فٝ اٌقٛد اٌّغّٛع ٌٍشاٜٚ 

 ٚعشػزخ ٚٔطمخ

 ٌٚٛؽخ اٌّفبر١ؼ ِإؽش اٌفبسحِٙبَ رؾذ٠ذ 
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 Magnifierػىْس جُطٌر٤ٍ  .2

جُؼىْس جٌُٔرٍز ٠ٛٝ ضٓطهىّ ػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ ضٌر٤ٍ ْطف جٌُٔطد جٝ جٟ 

ٖٓ ٌٓٞٗحضس جٝ قط٠ ػ٘ى جُوٍج ز كد٠ صدلكحش ٣ٝدد ٝٓدٖ نلاُٜدح ٣ٌٔ٘دي 

جظٜحٌ ػىْس ٌٓرٍز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ًَ 

 ةة ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 High Contrastجُطرح٣ٖ  .3

ك٠ صلكحش ج٣ُٞد ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جوجٝش جُطرح٣ٖ ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُٞجٕ ْطف جٌُٔطد ٝجُٞجٕ جُهطٞغ ٝجٍُجٝذػ 

جُطؼحَٓ ٓغ ج٣ُٞ٘ىَٝ قٓد ٌؿرطي ٝضٓطهىّ ػحوز لاصكحخ جُ٘ظٍ جُعؼ٤ق ا ػ٠ٔ جلاُٞجٕ ل جًُٟ لا ٣ٓطٓطغ 

 ضكى٣ى جُٞجٕ جُ حةس ػحكحٗح الله
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّىجشح اٌزؾ ىُ فٝ رؾغ١ً ٚرٛل١  خبف١خ اٌؼذعخ اٌ

Magnify 

 

ٌٍزؾىُ فٝ اٌزؾغ١ً اٌزٍمبئٝ ٌٍؼذعخ اٌّىجشح ِغ ثذء 

 رؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص

رّىٕه ِٓ خ ٌٙب اٌٝ ػىظ اٌٛاْ ٔٛافز ا٠ٌٕٛذٚص 

 ٌشؤ٠خ افنً

 

رخق١ـ اداح اٌززجغ عٛاء وبٔذ اٌفأسح اٚ ٌٛؽخ 

 اٌّفبر١ؼ

 

لُ ثزخق١ـ وً ِٓ اٌٛاْ اٌىزبثخ ٚاٌىٍّبد 

اٌّخزبسح ٚاٌشٚاثو ٚاعّبء ػٕب٠ٚٓ الاصساس 

ٚ اٌخٍف١خ اٌّقبؽجخ ٌُٙ صُ أمش ػٍٝ 

Apply غبثمخ  ٌزفؼ١ً الاخز١بساد اٌ
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4. Closed captions 

 ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي جُٔطؿٍ ٓػَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ضطر٤وحش ك٢ جُ٘صٞ  ٌٞظٜ غ٣ٍوس ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 ًحُطح٠ُ جُ٘حكًز ُٕٞٝ  ٝ جُهِل٤س  ٝ جُكؿْ جُ لحك٤س جُِٕٞ ٝ

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 KeyBoardُٞقس جُٔلحض٤ف  .5

ُـس جلاْطهىجّ ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جٌُطحذس ٝػ٘ى ضلؼ٤ِٜح ٣طْ جظٜحٌ ُٞقس ٓلحض٤ف قٓد 

 أٝجُو٤حّ ٖٓ نلاُٜح ج٣عح ذرؼط أٝجٍٓ جُلأٌز

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزغ١١ش الاػذاداد الافزشام١خ 

 ٚأظش إٌز١غخ

ّفبر١ؼ ػٍٝ عطؼ اٌّىزت  لاظٙبس ٌٛؽخ اٌ

لُ ثزخق١ـ ثؼل الاٚاِش اٌزٝ رظٙش ػٕذ 

ّفبر١ؼ وٕغّخ ػٕذ اعزخذاَ  اعزؼّبي ٌٛؽخ اٌ

 اصاس ِؼ١ٕخ اٚ اػطبء ٔجزح ػٓ صس ِب 
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  Mouseجُلأٌز  .6

جٌ ُٞقس ٌضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضكى٣ى ُٕٞ ٓإةٍ جُلأٌز ٝقؿٔس ًٔح ضطٌٖٔ ج٣عح ٖٓ ضكى٣ى ذؼط نٞج  جَ

 جُٔلحض٤ف ٝجٍُٔضرطس ذؼَٔ جُلأٌز ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Other Optionsن٤حٌجش جنٍٟ  .7

ج٠ُ ةٌَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُُٜٓٞس   Visual Optionsٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظحكس ذؼط جُه٤حٌجش جُرص٣ٍس 

 جُطؼحَٓ ٓؼس ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌزؾىُ فٝ ؽغُ ِإؽش اٌفأسح

لُ ثزخق١ـ ثؼل اصساس ٌٛؽمخ اٌّفمبر١ؼ اٌزمٝ 

ٌزغش٠غ  Ctrlرؼًّ ِغ اٌفأسح ِضً اعزخذاَ صس 

ٌزجطمممئ ؽشومممخ اٌفمممبسح  Shiftؽشومممخ اٌفمممأسح اٚ 

  Num Lockٚاٌؼًّ اٚ لا ِغ صس 

 ٌْٛ ِإؽش اٌفأسحاٌزؾىُ فٝ 

 رؾغ١ً ؽشوخ ا٠ٌٕٛذٚص اٌّقبؽجخ

بٙ ؾبؽخ اٚ اخفبئ  اظٙبس خٍف١خ اٌ

 اٌزؾىُ فٝ ِذح اظٙبس الاؽؼبساد

 اٌزؾىُ فٝ عّه ِإؽش اٌفأسح ػٕذ اٌىزبثخ



     88 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 Privacy 

 

٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُكلحظ ػ٠ِ نصٞص٤س ذ٤حٗحضي ٝيُي Privacy ٖٝٓ نلاٍ جلاوجٙ نصٞص٤س 

 ٖٓ نلاٍ جُطح٠ُ 

 

 

1. General 

 ٓ٘غ ُكٓحذي جلإػلا٢ٗ جُٔؼٍف ئؿلام ٓػَ ُِهصٞص٤س جُؼحٓس جلإػىجوجش ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ نلاُٚ ٖٓ

 ضٌطد ٤ًق ٓؼٍكس ٖٓ ٓح٣ٌٍْٝٞكص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

0 

1 

6 

5 

4 

7 

01 

7 

6 

00 

00 

01 

اٌّؼشف  اٌغّبػ ٌٍجشاِظ ثٛمغ الاعُ ٚاٌقٛسح 

 ٌٍّغزخذَ فٝ ِؼٍِٛبد اٌجشٔبِظالاػ ٔٝ 

 

اٌجشاِظ ِٓ اٌغبء اٌغّبػ ٠ٌٍٕٛذٚص ثبعزؼشاك 

 اٌّزغش ٚاٌزٝ رمَٛ ثؼ١ٍّبد ٠ٚت

 

اػطبء الاؽزّبلاد ٌٍىٍّبد ثٕبء ػٍٝ اعزؼّبٌٙب داخً 

 ا٠ٌٕٛذٚص

 

 اٌغّبػ ٌّٛالغ الأزشٔذ ثبعزخذاَ اٌٍغخ اٌّؾ١ٍخ
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2. Location 

 ٓـِوح ٣ٌٕٞ إٔ ٣لعَ ُؿٜحَى  جُؿـٍجك٢ جُٔٞهغ ضه٣ُٖ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جلانط٤حٌ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 جُٔٞهغ ض ـ٤َ ئ٠ُ ضكطحؼ 111كس صل Cortana جُصٞض٤س جُٔٓحػىز ٓٓطهى٢ٓ ٖٓ ً٘ص ئيج ٌُٖٝ

  جُؿـٍجك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌزغ١١ش ؽبٌخ رؾذ٠ذ خذِخ رؾذ٠ذ 

 اٌّٛلغ اٌغغشافٝ

فزؼ اٚ اغ ق  خذِخ رؾذ٠ذ اٌّٛلغ 

 اٌغغشافٝ

ّٛلغ  ٌّغؼ ربس٠خ رؾذ٠ذ اٌ

 اٌغغشافٝ

ٌٍجشاِظ ثزؾذ٠ذ خذِخ اٌغّبػ 

 اٌّٛلغ اٌغغشافٝ
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3. Camera 

 جٌُح٤ٍٓج ضؼط٤َ ٣ٌٔ٘ي ًٔح جٌُح٤ٍٓج جْطهىجّ ٣ٌٜٔ٘ح جُط٢ جُططر٤وحش ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

  جُططر٤وحش ًَ ٓغ جُؼَٔ ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Microphone 

٤ٌٍٝكٕٞ  ضؼط٤َ ٣ٌٔ٘ي ًٔح ح٤ٌٍُٔٝكٕٞذ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس   جُططر٤وحش ٓغ جُؼَٔ ٖٓجُٔ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌٍغّبػ ثبعزخذاَ اٌجشاِظ ٌٍىب١ِشا 

 اٌخبفخ ثبٌغٙبص اٚ لا

اخزبس اٌجشاِظ اٌزٝ رغّؼ ٌٙب 

 ثبعزخذاَ اٌىب١ِشا فمو

ٌٍغّبػ ثبعزخذاَ اٌجشاِظ ٌٍّب٠ه 

 اٌخبؿ ثبٌغٙبص اٚ لا

اخزبس اٌجشاِظ اٌزٝ رغّؼ ٌٙب 

 ثبعزخذاَ اٌّب٠ه فمو
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5. Speech, inking, & typing 

 ًطحذطي أِْٞخ ٝػ٠ِ ػ٤ِي جُطؼٍف ٖٓ كصٞٓح٣ٌٍْٝ ٓ٘غ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Account info  

 ٓح٣ٌٍْٝٞكص قٓحخ ذٔؼِٞٓحش جُهح جُوْٓ  ٛٞ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌٍغّبػ ثبعزخذاَ اٌجشاِظ ث١بٔبره 

 الاٌىزشٚٔٝاٌخبفخ ثبٌجش٠ذ 

اٌجشاِظ اٌزٝ رغّؼ ٌٙب ثبعزخذاَ 

 ث١بٔبد ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ اٌخبفخ
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7. Contacts  

 جلاضصحٍ ؾٜحش ك٢ ذحُطكٌْ جُهح ٛٞ جُوْٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Calendar  

 جُطو٣ْٞ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح ٛٞ جُوْٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌجشاِظ اٌزٝ رغّؼ ٌٙب ثبعزخذاَ 

 عٙبد الارقبي اٌخبفخ ثه

اٌغّبػ ٌٍجشاِظ ثبٌذخٛي اٌٝ 

 ثبلاعٕذحاٌج١بٔبد اٌّغغٍخ 

اٌجشاِظ اٌزٝ رغّؼ ٌٙب ثبعزخذاَ 

 ث١بٔبد الاعٕذح
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9. Messaging  

 جٍُْحتَ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح ٛٞ جُوْٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Radios  

 لجُم...ٝجُرِٞضٞظ كحٟ جُٞجٟا جُلا٤ٌِْس جلاضصحلاش ك٢ ذحُطكٌْٛٞ جُوْٓ جُهح  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌغّبػ ٌٍجشاِظ ثمشاءح اٚ اسعبي 

 SMS   ٚMMSاٌشعبئً 

اٌجشاِظ اٌّغّٛػ ٌٙب ثبٌزؾىُ فٝ 

 Radiosخذِخ 

ٚاٌزٝ رّىٕه  Radiosرفؼ١ً خذِخ 

 Wi-Fiِٓ اعزخذاَ اٌجٍٛرٛس ٚ

اٌجشٔبِظ اٌّغٛػ ٌٙب ثمشاءح اٚ 

 SMS   ٚMMSاسعبي اٌشعبئً 
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11. Other devices 

  جُطحذِص جُٔكُٔٞس ٝ جُٜٞجضق ٓػَ جُلا٤ٌِْس ج ؾُٜز ٓغ ُُِٔجٓ٘س جُٓٔحـ ئػىجوجش ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي ٛ٘ح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Feedback 

 ذح٣ُٞ٘ىَٝ جُهح  Feedback جُـ ئػىجوجش ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي ٛ٘ح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌغّبػ ٌٍىّج١ٛرش ثّؾبسوخ اٌج١بٔبد 

 رٍمبئ١ب ِغ الاعٙضح ثّؾبسوخ رٍمبئ١ب

اسعبي ث١بٔبد اٌىّج١ٛرش اٌٝ 

 ِب٠ىشٚعٛفذ 

ِب٠ىشٚعٛفذ ٠ٕٚذٚص ِطبٌجخ 

 ثغإاٌٝ ػٓ أطجبػٝ

اٌغّبػ  ٌٍجشاِظ ِٓ اعزخذاَ 

USB Drive 
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13. Background apps 

 ٓـِوس ًحٗص ُٞ قط٠ جُهِل٤س ك٢ ضؼَٔ جُط٢ جُططر٤وحش ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي ٛ٘ح

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Update & Security 

ُى٣ي ٝجُط٠ ضوّٞ ذٜح ةًٍس  10 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ػَٔ جؾٍج جش جُطكى٣ع ُ٘ٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ

 ُى٣ي ٌٝكغ ٓٓطٟٞ جُكٔح٣س جٌُٔٔ٘سٓح٣ٌٍْٝٞكص ًَ كطٍز ُطك٤ٖٓ جُهىٓس ٝجوج  ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 Windows Updateضكى٣ع ج٣ُٞ٘ىَٝ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه اخز١بس اٌجشاِظ اٌزٝ ٠زُ 

بٙ ثبٌؼًّ فٝ اٌخٍف١خ اٜ لا  اٌغّبػ ٌ

 ٠زُ اغ لٙب ثً رظً رؼًّ رٍمبئ١ب

3 

2 

1 

6 

5 

4 

اٌزٝ  01رؾذ٠ضبد ا٠ٌٕٛذٚص 

رطٍمٙب ِب٠ىشٚعٛفذ ٠ٕٚذٚص 

بٙ  ٌغذ صغشار
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2. Windows Defender 

 10 ذح٣ُٞ٘ىَٝ جُٔىٓؽ جُل٤ٍْٝحش ٓعحو ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جلانط٤حٌ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Backup 

 كلاةٚ أٝ نحٌؾ٢ صِد هٍ  ٝؾٞو ٣ؿد ٌُٖٝ ؾٜحَى ٖٓ جقط٤حغ٤س ٗٓهس ػَٔ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 ػ٤ِٜح ُِطه٣ُٖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌزٝ  01رؾذ٠ضبد ا٠ٌٕٛذٚص 

رطٍمٙب ِب٠ىشٚعٛفذ ٠ٕٚذٚص 

بٙ  ٌغذ صغشار

رؾغ١ً ؽّب٠خ اٌغٙبص ِٓ 

ف١شٚعبد اٌجشاِظ اٌخج١ضخ 

Malware 

اسعبي ِؾبوً اٌؾّب٠خ اٌٝ 

ِب٠ىشٚعٛفذ ػجش رفؼ١ً ٘زح 

 الاداح

اػ َ ِب٠ىشٚعٛفذ ثبٌجشاِظ 

ٌغذ  Malwareاٌخج١ضخ 

 اٌضغشاد

لاػذاد لشؿ فٍت خبسعٝ ٌؼًّ 

 ٔغخخ اؽز١به١خ ٠ٌٍٕٛذص ػ١ٍخ
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4. Recovery 

 ئػحوز ٣ٌٔ٘ي ًٔح  Reset this PC جلانط٤حٌ ٖٓ 10 ٣ُِٞ٘ىَٝ ٓص٘غ ظرػ ػَٔ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 Advanced startup ػ٠ِ جُعـػ غ٣ٍن ػٖ جُٔطوىّ جُٞظغ ك٢ جُؿٜحَ ض ـ٤َ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Activation 

 ٖٓ جُ٘ٓهس ٓلطحـ ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي أ٣عح ُى٣ي، ج٣ُٞ٘ىَٝ ٗٓهس ضلؼ٤َ ٖٓ جُطكون ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 change your product key جلانط٤حٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّقٕغ ٌٚىٓ لاثذ ِٓ  اػبدح مجو اٌ

٠ٕٛذٚص الاف١ٍخ  ٚعٛد اعطٛأخ اٌ

اٌذخٛي ِٓ خ ي عٙبص اخش اٚ 

اعطٛأخ رؾغ١ً ٌزغ١١ش اػذاداد 

 ا٠ٌٕٛذٚص

ٚٔؾطخٔغخخ   ٠ٕٚذٚص ِفؼٍخ 
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6. For developers 

 ٝظغ كطف ٤ًل٤س جُىٌِ ًٛج ك٢ ذحُطلص٤َ ػٜ٘ح جُطكىظ ْرن جُط٢ جُٔطٌٞ ذه٤حٌجش جُهح  ٛٞ جُوْٓ ًٛج

 10 ٣ٝ٘ىَٝ ك٢ جُٔطٌٞ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاعزخذاَ ١ِضاد اٌّطٛس٠ٓ ٚ اٌّجشِغ١ٓ 

ٚ  01اٌمبئ١ّٓ ػٍٝ رط٠ٛش ػًّ  ٠ٕٚذٚص 

 ٕٔقؼ ثبلاخز١بس الاٚي 

ٔؼٛد  Systemِغّٛػخ إٌظبَ    Computerِٓ لبئّخ  Open Settingsثؼذ الأزٙبء ِٓ ؽشػ ِىٛٔبد الاداح 

 وبلارٝ 37ففؾخ  systemلاعزىّبي ثبق ادٚاد اٌّغّٛػخ 
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 ٍٙئَجُس ضػر٤ص ذٍٗحٓؽ أٝ ضـ٤٤ Programs and Features 

ضػر٤ص أقى جُرٍجٓؽ ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ئيج ُْ ضؼى ضٓطهىٓٚ أٝ ئيج ٌؿرص ك٢ ضك٣ٍٍ ٓٓحقس ػ٠ِ   ٣ٌٔ٘ي ئَجُس
ػٖ غ٣ٍن ئظحكس ن٤حٌجش  ضؼى٣ِٜحرٍجٓؽ أٝ جُحٓؽ ئَجُس ضػر٤ص ٗجْطهىجّ ذٍ ٝيُي ٖٓ نلاٍ جُوٍ  جُػحذص

 ٝلإَجُس جٟ ٖٓ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز ُى٣ي هْ ذحضرحع جُطح٠ُ  ٓؼ٤٘س

 

 

 

 

 

  جًُٟ ض٣ٍى قًكس ٖٓ ؾٜحَى  حٓؽٗجُرٍهْ ذطكى٣ى 

 غْ جٗوٍ كٞم ئَجُس جُطػر٤ص 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

سعبٌخ رٛمغ اْ اٌجشٔبِظ اٌّخزبس لذ ٠زُ 

 الاػذاد لاصاٌزخ ِٓ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه

 ٍِؾٛظخ 

 اٌجشاِظ ؽ١ش رغذ اْ ٕ٘بن ٠خزٍ  اٌزؼبًِ ِغ 

  ِضً  زضج١ذاٌثبلإمبفخ ئٌٝ ئصاٌخ  بأٚ ئف ؽٙثشاِظ رّىٕه ِٓ اعشاء ثؼل الإمبفبد ٚاٌزؼذ٠ د ػ١ٍٙب

 ثشاِظ ِب٠ىشٚعٛفذ اٚف١ظ

 خ اٌزضج١ذ فمو ثشاِظ  رؼشك ثجغبهخ خ١بس ئصاٌ

  ٠ٛعذ ثؼل اٌجشاِظ اٌزٝ رزطٍت ِٕه ادساط عجت ؽزف اٌجشٔبِظ اٚ رؾ٠ٍٛه ػٍٝ ِٛلغ اٌجشٔبِظ ػجش

 ١١ُ اٌجشٔبِظ رغبً٘ رٌهالأزشٔذ ٌزم

 ثشاِظ لا ٠ّىٕه ؽزفٙب ٚ٘ٝ ٔؾطخ لا ثذ ِٓ رٛل١  اٌؼًّ ثٙب ِإلزب ِضً ثؼل ثشاِظ ِىبفؾخ اٌف١شٚعبد 

  رخزٍ  سعبٌخ ؽزف ثشٔبِظ اٌٝ اخش ؽغت رق١ّّخ ٌٚىٓ اٌفىشح ٚاؽذح أمشNext 

 

 ٕ٘ب رظٙش ث١بٔبد اٌجشٔبِظ اٌّشاد اصاٌزخ  ٕ٘ب ٠ظٙش اٌجشٔبِظ اٌّشاد اٌزؼبًِ ِؼخ

 اٌجشاِظ اٌّضجزخاٚ رغ١١شلاصاٌخ 

 رشر١ت اظٙبس اٌجشاِظ
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  ّنٞج  جُ٘ظح 

ذلطف جُ٘ظحّ ك٢ "ُٞقس جُطكٌْ" ٣ٌٔ٘ي ٌؤ٣س  ٣ٌٖٔ ػٍض ِٓهص ذحُٔؼِٞٓحش جُٜحٓس قٍٞ جٌُٔر٤ٞضٍ

ُِؿٜحَ ٖٓ ٍْػس ج ْح٤ْس  View amount of ram and processor speed ٓؼِٞٓحش

ًٔح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُر٤ٌٍْٝٓٞ ٝػىو جٍُجٓحش ٝٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝئصىجٌٛح ٝٗوػ ضو٤٤ْ ٌٓٞٗحش جُؿٜحَ 

 ئػىجوجش جُ٘ظحّ جُٜحٓس ذحُ٘وٍ كٞم جلاٌضرحغحش ك٢ جُؿُ  ج ٣ٍٓ ٖٓ جُ٘ظحّ ًٔح ٠ِ٣ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Manage  

ذىٕٝ  (D)ػ٠ِ هٍ  صِد ؾى٣ى  ٚجُػحذطس ُى٣ي ٝجُكصٍٞ ٓ٘ ج هٍج ٣ٌٔ٘ي ضو٤ْٓ جٟ هٍ  صِد ٖٓ 

 جُطح٤ُسجُهطٞجش  ذاضرحعكوىجٕ جٟ ٖٓ جُِٔلحش جُٔهُٗس ػ٤ِس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأعبع١خرؾذ٠ذ إٌمبه 

 ِٚىٛٔبد اٌىّج١ٛرش

اعُ اٌىّج١ٛرش ٚاٌّغّٛػخ 

ؾجىخ  اٌّزقً ثٙب ػٍٝ اٌ

 اٌّؾ١ٍخ

ِؼٍِٛبد ػٓ ٔٛع ٔغخخ 

 ا٠ٌٕٛذٚص اٌّضجزخ ثبٌىّج١ٛرش

 أف١ٍخرؾذ٠ذ ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 

 لا أِٚٚفؼٍخ 

قٍت  ئداسحلُ ثبخز١بس  اٌمشؿ اٌ

Disk Management 

 

زٜ رش٠ذ  لُ ثبٌٕمش ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت اٌ

 ًاٌؾقٛي ػٍٝ ِغبؽخ فبسغخ ِٕخ ٚرم١ٍ

ٌزظٙش اٌمبئّخ  الأ٠غشثضس اٌفبسح  ٗؽغّ

 ِض  Eاٌزب١ٌخ 
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ّطٍٛثخ ٌٍمشؿ  لُ ثزؾذ٠ذ اٌّغبؽخ اٌ

ّغزمطؼخ ِٓ اٌمشؿ  اٌغذ٠ذ ٚاٌ

 Eالأفٍٟ اٌّخزبس عبثمب 
 

ثؼذ رؾذ٠ذ اٌّغبؽخ لُ ثبٌٕمش ػٍٝ 

 Shrinkرم١ٍـ 

 

 Shrinkلُ ثبخز١بس رم١ٍـ اٌؾغُ 

Volume 

لممشؿ  ئمممبفخثؼممذ الأزٙممبء ِممٓ اٌخطممٛح اٌغممبثمخ عمم١زُ 

ٚٔغزىًّ  GB 20ثبٌّغبؽخ اٌّخزبسح  (D)فٍت عذ٠ذ 

اٌخطٛاد لإػذادٖ ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌممشؿ اٌغذ٠مذ ٚإٌممش 

 خ١ٌزظٙش اٌمبئّخ اٌزبٌ الأ٠ّٓثضس اٌفبسح 
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ْدٞف ضكصدَ ػِد٠  Nextٝئضردحع جُهطدٞجش ًٔدح ٛد٠  New simple volumeٝذدحُ٘وٍ ػِد٠ 
هددٍ  صددِد ؾى٣ددى ضددْ جْددطوطحع ٓٓددحقطٚ ٓددٖ جُؿددُ  جُٓددحذن جنط٤ددحٌٙ ٣ٌٝٔ٘ددي ذؼددى يُددي ػٔددَ 

Format  ُِؿُ  جُؿى٣ى ٝذؼى جلاٗطٜح  ٖٓ يُي ٣ٌٔ٘ي جُطؼحَٓ ٓؼٚ ػ٠ِ جٗٚ ٓٓحقس ضه٤٘٣ُس ؾى٣ىز

ًَ جُِٔلحش جُط٠ ًحٗص ٓٞؾدٞوز ػِد٠  إٔٓغ ٓلاقظس   جُصِد ُى٣ي ٓػِٚ ٓػَ ذحه٠ أؾُج  جُوٍ

ػِد٠  ئضدلافُْ ضكدًف ُٝدْ ٣كدىظ ُٜدح جٟ  ٚجًُٟ ضْ جْطوطحع ٓٓحقس ٓ٘ ج ص٢ِجُوٍ  جُصِد 

 جلإغلام
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

ىْٛ لذ أز١ٕٙب ِؼ ؽشػ ع١ّغ رزؼبًِ ِغ الالشاؿ ٌثبلأزٙبء ِٓ ؽش٠و اٌمٛائُ ٚاٌّغّٛػبد اٌخبفخ ثب

جخ ٚاٌّذِغخ ٚاٌزٝ ثبٔٛاػٙب ٚالالشاؿ اٌقٍزؼبًِ ِغ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ٌاؽشهخ اٌمٛائُ ٚالادٚاد اٌخبفخ ثب

ٍّفبد ٌذ٠ه ساعغ ٠ّٔىٕه الاعزؼب بّي ثبق ِىٛٔبد ِغزىؾ  اٌ ذ٠ه ٚٔؼٛد لاو خ ثٙب ِٓ خ ي ِغزؼشك اٌٍّفبدٌ 

 وبٌزبٌٝ 22ففؾخ 

ع١غب ٚرُ  01ِغبؽزٗ  Dاٌمشؿ اٌغذ٠ذ 

 Eاعزمطبع ِغبؽزٗ ِٓ اٌمشؿ اٌقٍت 

 
Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk (E:) 

Local Disk (D:) Local Disk (C:) Local Disk(E:) 
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 ة٣ٍػ ٍٓذغ جُركع   5

 ٝٛٞ ٓوْٓ ج٠ُ ؾُت٤ٖ ٝٛٔح  ٓؿِى ٗحكًز ًَ أػ٠ِ جُركع ة٣ٍػ ٣ظٍٜ

 

 ذأْْٜ ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ  ٓلصُٞس ٌضرحغحشٖٓ جلا ِِْٓس ةٌَ ػ٠ِ جُٔٓحٌ جُكح٢ُ ؾُ  ة٣ٍػ جُٔٓحٌ ٣ٝؼٍض

 Computer ك٢ نلاُس ضكى٣ى ٓٞهؼي ػ٠ِ ِٓلحش جٌُٔر٤ٞضٍ كٔػلا ٓٞهؼ٢ جُكح٢ُ ًٔح ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ ٛٞ

 ًحُطح٣ٝ٠ٌُٔ٘ي جُط٘وَ ذحْطهىجّ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ 

 

 

 

 

 
 

   

 جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ  .1

  جُؿى٣ى ُِٔٞهغ ٓٓحٌٙ أٝ ذحٌُحَٓ جُٔؿِى جْْ ة٣ٍػ جُٔٓحٌ ُطظٍٜ ػلآس جٌُطحذس غْ هْ ذٌطحذس جًطد كٞم جٗوٍ

 جُٔلطحـ ػ٠ِ جظـػ غرؼح ك٢ قحُس ٝؾٞو ٓؿِى ذًٜج جلاْْ ُى٣ي ٝك٠ ٗلّ جُٔٞهغ غْ ل E:\books ٓػَا

 Enter  جُٔٞهغ جُؿى٣ى جًُٟ ض٣ٍى٤ُٙطْ جلاٗطوحٍ ج٠ُ 

 

 

   جُػح٤ٗسجُط٣ٍوس  .2

جًُٟ  جُؼ٘صٍ كٞم جٗوٍ جُؼ٘ح٣ٖٝ ُطظٍٜ هحتٔس ذحُؼ٘حصٍ غْ ة٣ٍػ ك٢ جلاٌضرحغ ٤ٔ٣ٖ ػ٠ِ جُٔٞؾٞو جُْٜٓ كٞم جٗوٍ

 ئ٤ُٚ جلاٗطوحٍض٣ٍى 

 

 

 

 

 ؾُ  ٍٓذغ جُركع 

 جُرى  ذٔؿٍو جُركع ج٣ُٞ٘ىَٝ جُٔٞؾٞو ذس ٤ُرىأ جُٔؿِى وجنَ ػ٘صٍ ػٖ ُِركع جُركع ٍٓذغ ك٢ ؾِٔس أٝ ًِٔس جًطد

 هحتٔس ك٢' M' ذحُكٍف أْٔحؤٛح ضرىأ جُط٢ جُِٔلحش ًحكس ضظٍٜ جُٔػحٍ ْر٤َ ػ٠ِ 'M' قٍف ًطرص جٌُطحذس كايج ك٢

  جُِٔلحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌّغبس اٌؾبٌٝ ٘ٛ 

Computer 

اٌّغبس اٌؾبٌٝ ٘ٛػٍٝ عج١ً اٌّضبي   

 Computer/ E اٌمشؿ / Computer learn books ِغٍذ 

اٌىٍّخ اٌزٝ رش٠ذ اٌجؾش ػٕٙب ٠ٚجذا اٌجؾش ِغ  وزبثخ

ثذا٠خ اٌىزبثخ ٠ٚغزّش رؾذ٠ذ اٌجؾش اوضش ِغ الالزشاة 

 ِٓ ٔٙب٠خ وٍّخ اٌجؾش لُ ثبٌزغشثخ ثٕفغه

ؽش٠و رمذَ اٌجؾش ثبٌٍْٛ الاخنش ِؾذدا اٌّٛلغ اٌزٜ 

٠زُ اٌجؾش ف١خ ٠ٚزُ اعزؼشاك إٌزبئظ فٝ ففؾخ 

 اٌّغزؼشك اٌؾبٌٝ 
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 Settingsجػىجوجش  .4

ٝ جػىجوش ٗظحّ  ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ًَ ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضٍ Settingsٖٓ نلاٍ ٓؿٔٞػس جُ٘ظحّ 

جُطؼحَٓ ٓغ ٗحكًز جْطؼٍجض جلاهٍج   ٖٓ نلاٍ Settings Groupٝهى ضْ ةٍقٜح ٖٓ نلاٍ  10ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 60جُصِرس صلكس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Power 

 ضطٌٖٔ ٖٓ ضطر٤ن جُطح٠ُ   Powerٖٓ نلاٍ هحتٔس 

 Sleep  نلاُٜح ضٓطط٤غ جونحٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ك٠ ٝظغ جُٓرحش ُك٤ٖ جُؼٞوز ٖٓ

 ٝجْطٌٔحٍ جُؼَٔ ػ٠ِ ٓ ٍٝػي

 Shut down  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جلاؿلام جُطحّ ُؿٜحَ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣يٖٓ نلاُٜح 

 Restart  ٍٜٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ ػَٔ ئػحوز ض ـ٤َ ٌُِٔر٤ٞض 

 

 ٍِؾٛظخ

 

بٙء ِٓ ؽشػ خبف١خ   File Explorerثؼذ الأز

ٚاٌزؼشف  21اٌّٛعٛدح فٝ ِؾز٠ٛبد لبئّخ اثذا ففؾخ 

 Fileػٍٝ ع١ّغ خٛاؿ ِٚؾز٠ٛبد ِغزىؾ  اٌٍّفبد 

Explorer  ٚاٌزؼشف ػٍٝ هشق اٌزؼبًِ ِغ  22ففؾخ

اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد ٚالالشاؿ اٌقٍجخ ٚاٌّذِغخ ِٚؼشفخ 

هشق الاخز ف ث١ٓ ِىٛٔبد ؽشائو اٌمٛائُ ٚالادٚاد ٌىً 

 ٔؼٛد لاعزىّبي ؽشػ ثبق ِىٛٔبد لبئّخ اثذا وبٌزبٌٝ ُِٕٙ 
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6. All apps 

ُى٣ي كؼ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ  ٣10ٌٔ٘ي جْطؼٍجض ؾ٤ٔغ جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ػ٠ِ ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ  All appsٖٓ نلاٍ 

All apps ؽ ُى٣ي لانط٤حٌ جُرٍٗحٓؽ جٍُٔؿٞخ جُطؼحَٓ ٓؼس ٝض ـ٤ِس ٣ٌطْ كطف هحتٔس ذ  َ جُرٍجٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٓ خ ي اعزؼشاك وً اٌجشاِظ 

اٌّضجزخ لُ ثبخز١بس اٌجشٔبِظ 

 اٌّطٍٛة ٚرؾغ١ٍخ ثبٌٕمش ػ١ٍخ

إٌمش ػٍٝ اؽشف ِغّٛػبد اعّبء ِٓ خ ي 

اٌجشاِظ ٠زُ اظٙبس ٔبفزح فغ١شح ثٙب اٌؾشٚف 

غٌٙٛخ اٌٛفٛي اٌٝ ثشٔبِظ   ٌ الاثغذ٠خ ٚرٌه

 ِؼ١ٓ ِٓ خ ي اٚي ؽشف ِٓ اعّخ وبٌزبٌٝ

 Newsفّض  ٌٍٛفٛي ٌجشٔبِظ 

ثبٌٕمش  Nلُ ثبخز١بس اٌؾشف 

 ػ١ٍخ ١ٌظٙش اٌزبٌٝ 

اٌجشٔبِظ اٌّطٍٛة رؾغ١ٍخ رغذح 

 ٠Nظٙش فٝ اٚي لبئّخ اٌجؾش 

 ٚثبٌٕمش ػ١ٍخ ٠زُ رؾغ١ٍخ 

 All appِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

٠زُ فزؼ ع١ّغ اٌجشاِظ اٌّضجزخ 

 ٌذ٠ه
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 Metro Screenةحةس جذىج  .7

 

ٞقحش ةحةس ٠ٛٝ جُؿُ  جُٔهطص ذحُطؼحَٓ ٓغ ُ

وٓؿٜح ٓغ هحتٔس جذىج ك٠ ٓظٍٜ  ٓطٍٝ ٝهى ضْ

 غحذؼي ج٤ٗن ٝؾًجخ ٓح ػ٤ِي جلا جظلح 

 جُططر٤وحش ضػر٤ص غ٣ٍن ػٖ ػ٤ِٜح جُ هص٢

ٝ  ضٍض٤رٜح ٝئػحوز جُِٞقحش ضك٣ٍي ٝجُرٍجٓؽ أٝ

٣ٌٔ٘ي  جُٔٓحقس ٖٓ ٣ُٓى ئ٠ُ ذكحؾس ً٘ص ئيج

ٝجْط٤ؼحخ  قؿٜٔح ُطٌر٤ٍ جُرى  هحتٔس قؿْ ضـ٤٤ٍ

ًٔح ضطٌٖٔ ٖٓ جُؼَٔ ػ٠ِ جػىجوجضٜح ك٠ ذٍجٓؿي 

 أنٍٟ ضـ٤٤ٍجش ئؾٍج  ك٢ ضٍؿد ً٘ص ئيجقحُس 

 ذًُي جُو٤حّ ك٤ٌٔ٘ي جُرى  هحتٔس ظٌٜٞ ٤ًل٤س ػ٠ِ

ًٔح ٣ٌٔ٘ي ج٣عح ٖٓ  82صلكس  جلإػىجوجش ك٢

نلاُٜح جُطٔطغ ذؿ٤ٔغ ٤ُٔٓجش ةحةس ٓطٍٝ 

ٖٓ نلاٍ ًطحخ ةٍـ  8.1ىَٝ ج٤ُُٔٔز ٣ُٞ٘

  8.1خ ةٍـ ٣ٝ٘ىَٝ حجٝ ًط        ٣ٝ8٘ىَٝ

 

 

  ُٞقحش ٓطٍٝض٤ٓ٘ن 

 

٣ٌٔ٘ي ض٤ٓ٘ن ةحةس ٓطٍٝ ُط٘حْد جقط٤حؾحضي 

جُط٠ ضطؼحَٓ ٝضٓحػىى ُِٞصٍٞ ج٠ُ جُرٍجٓؽ 

ؼَٔ ذض٤ٓ٘ن ةحةس ٓطٍٝ ٓؼٜح ذُٜٓٞس ك٤ٌٔ٘ي 

 جُطح٠ُ 

 

جظحكس ذٍٗحٓؽ ج٠ُ ةحةس ٓطٍٝ ٤ُظٍٜ ػ٤ِٜح 

ُٜٓٞس ًُِٞقس ٖٓ ُٞقحش ةحةس ٓطٍٝ ٝيُي 

ػ٤ِي ْٟٞ جٕ ضوّٞ ذحُركع ػٖ  جُٞصٍٞ ج٤ُس ٓح

جُرٍٗحٓؽ جٍُٔجو ٝظغ ُٞقس ُس ك٠ ةحةس ٓطٍٝ 

ٝضوّٞ ذحُٓكد ٝجلاكلاش وجنَ ةحةس ٓطٍٝ ك٠ 

 جٌُٔحٕ جُٔ٘حْد لاْطهىجٓي

 

حش جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ُٞق

ذ حةس ٓطٍٝ ٖٓ نلاٍ جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ ُٞقس 

ذٍٗحٓؽ ض٣ٍى ضهص٤صٜح ٝجُطؼحَٓ ٓؼٜح ٝجُ٘وٍ 

جُلحٌز جلا٣ٖٔ ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ جُط٠  ٌذُ

 ٣ٌٖٔ ضطر٤وٜح ػ٠ِ ًٛز جُِٞقس ًحُط٠ِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 

لاؽع اْ لبئّخ الاٚاِش رخزٍ  ؽغت ٔٛػ١خ اٌجشٔبِظ اٌّضجذ ػٍٝ ٔغخخ 

 ٌذ٠ه ٚهج١ؼخ ػٍّخ ٚعٕأخز ِضبي ػٍٝ وً ؽبٌخ وبٌزبٌٝ 01ا٠ٌٕٛذٚص 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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 ّجُرٍجٓؽ جُٔػرطس ٖٓ نلاٍ جُٔٓطهى  

 ٣ٌٔ٘ي ضطر٤ن جلاٝجٍٓ جُطح٤ُس ػ٤ِس ٝ Virtual Boxٓػحٍ ػ٠ِ يُي ذٍٗحٓؽ 

 

 ئَجُس ٖٓ ةحةس جذىج 

 جذىج ضـ٤٤ٍ قؿْ ُٞقس جُرٍٗحٓؽ ٝجُٔٞؾٞوز ذ حةس 

  ٝظغ جُرٍٗحٓؽ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ًصٌٞز ٓصـٍز 

 قًف جُرٍٗحٓؽ ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي 

 كطف جُرٍٗحٓؽ ًٔٓثٍٞ ُِطؼحَٓ ٓغ نٞجصس 

  كطف ٓٓحٌ جُرٍٗحٓؽ ٝجُٔٞؾٞوز ك٠ ٓؿِى ِٓلحش جُرٍجٓؽProgram File  ك٠ ؾُ  جُوٍ  جُصِد

 10ٝجُٔػرص ػ٤ِس ٣ٝ٘ىَٝ

 

 جٝ ٖٓ نلاٍ جُٔطؿٍ 10س ج٣ُٞ٘ىَٝ جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ٓغ ضػر٤ص ٗٓه 

 ٣ٌٝٔ٘ي ضطر٤ن جلاٝجٍٓ جُطح٤ُس ػ٤ِس Weatherٓػحٍ ػ٠ِ يُي ذٍٗحٓؽ 

 

 ئَجُس ٖٓ ةحةس جذىج 

 ضـ٤٤ٍ قؿْ ُٞقس جُرٍٗحٓؽ ٝجُٔٞؾٞوز ذ حةس جذىج 

 ى٣ع ٓكط٣ٞحضسكجُـح  جضصحٍ جُرٍٗحٓؽ جُىجتْ ذحلاٗطٍٗص ُط 

  ٝظغ جُرٍٗحٓؽ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ًصٌٞز ٓصـٍز 

 

 10جُٔػرطس ٓغ ضػر٤ص ٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ  جلاْح٤ْس جُرٍجٓؽ 

 ٣ٌٝٔ٘ي ضطر٤ن جلاٝجٍٓ جُطح٤ُس ػ٤ِس  Cortanaٓػحٍ ػ٠ِ يُي ذٍٗحٓؽ 

 

 ئَجُس ٖٓ ةحةس جذىج 

 ضـ٤٤ٍ قؿْ ُٞقس جُرٍٗحٓؽ ٝجُٔٞؾٞوز ذ حةس جذىج 

 جُـح  جضصحٍ جُرٍٗحٓؽ جُىجتْ ذحلاٗطٍٗص ُطكى٣ع ٓكط٣ٞحضس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه رىج١ش ِغبؽخ ػشك ؽبؽخ ِزشٚ لاعز١ؼبة 

بٙ  ع١ّغ ثشاِغه ثبٌٛلٛف ػٍٝ هشف اٌمبئّخ ٚعؾج

 ٌٍخبسط فٝ الارغبح الاخش وّب ثبٌؾىً

اٌجشاِظ وّغّٛػبد ٚرغ١ّزٙب ؽغت ٠ّىٕه رخق١ـ 

 سغجزه ٌغٌٙٛخ اٌزخق١ـ ٚاٌٛفٛي ا١ٌٙب ثغشػخ
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  ٍػحُْ جُططر٤وحش ك٢ ٓطؿWindows Store  
٣ؿؼَ جْطهىجّ ؾٜحَ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي أَْٜ ٖٓ نلاٍ كطف غٍم ؾى٣ىز لإٗؿحَ 

ؽ جُط٢  جُٜٔحّ ٝجُكصٍٞ ػ٠ِ ذؼط جُٔطؼس ك٤ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٚ ضػر٤ص ذؼط جُرٍجٓ

ضط٤ف ُي ئظلح  جُطحذغ جُ هص٢ ٝجْطٍٔجٌ جُطٞجصَ ٓغ ج صىهح  أٝ قط٠ جُٔٞجهغ 
٤ْ جُصٌٞ ٝجلاْطٔحع ئ٠ُ جلإنرح٣ٌس ٝأ٣عح ٓ حًٌس جُٔٓط٘ىجش ٝػٍظٜح ٝض٘ظ

 ٝضك٤َٔ جلاُؼحخج٤ُْٞٔو٠ ٝٓ حٛىز ج كلاّ 

 
ؽ جُٔطحقس ق٤ع ضٓطط٤غ جُكصٍٞ ػ٠ِ جُرٍٗحٓؽ جُٔطِٞخ ٖٓ نلاٍ  10 ٝهى هحّ ٓطؿٍ ذطهص٤ص جُرٍجٓ

ؽ جُٔطِٞخ ةٍجتٚضهص٤ص ػ٤ِٔس جُركع ػ٘س ٝيُي نلاٍ ضكى٣ى جُرك جٝ ضػر٤طس ُى٣ي  ع ك٠ ٗٞػ٤س جُرٍٗحٓ

ٝذحُطرغ ٛ٘حى ذؼط جُرٍجٓؽ جُٔؿح٤ٗس جُط٢ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجٜٓح ٝذؼط جُرٍجٓؽ ج نٍٟ ذٔوحذَ ٓحو١ ًأ١ ٓطؿٍ 

 أنٍ ُ ٍج  ضطر٤وحش جُكحْٞخ 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

اعزؼشاك الغبَ ِزغش 

 ِب٠ىشٚعٛفذ

لاػذاد ؽغبة ِزغش 

 ِب٠ىشٚعٛفذ

ٌٍجؾش ػٓ ثشٔبِظ ِؼ١ٓ 

 ثّزغش ِب٠ىشٚعٛفذ

لاعزؼشاك ع١ّغ اٌجشاِظ 

 اٌخبفخ ثٙزا اٌمغُ

اوضش اٌجشاِظ رذاٚلا ث١ٓ 

 ِؾزشو١ٓ اٌّزغش

بِدٞ ِٓ ٠ّىٕه ؽشاء اٌجشاِ ظ ثّمبثً 

بٙ ذخٛي ئ١ٌ  خ ي اٌ

شح ػٍٝ ٠ّىٕه رضج١ذ اٌجشاِظ اٌّغب١ٔخ ِجبؽ

ذخٛي ا١ٌٙب  عٙبصن ِٓ خ ي اٌ
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 ضػر٤ص جُططر٤وحش 

ٌُٖٝ  ذىأئ ػ٠ِ ةحةس ٓطؿٍ قىو ذحُِّٔ أٝ جٗوٍ كٞم Windowsُِركع ػٖ ضطر٤وحش ُطػر٤طٜح ٖٓ ٓطؿٍ 
غْ هْ  قٓحخ ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٝضٓؿ٤َ جُىنٍٞ ذحْطهىجٍّ جُٔطؿضٌٕٞ ػ٠ِ جضصحٍ ذحلإٗطٍٗص ُلطف لاذى ٖٓ إٔ 

جُٔطؿٍ ٝيُي ذط٣ٍٍٔ ٌَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ئ٠ُ ج٤ٔ٤ُٖ ُؼٍض هٞجتْ ذحْطؼٍجض جُططر٤وحش ٝجُوٞجتْ ج٤ُُٔٔز ك٠ 

 ٍجُططر٤وحش جُؿى٣ىز أٝ ػ٠ِ ضطر٤وحش ٓىكٞػس ج ؾ

 
ٝجُٔؼٍٝف  Viberجذكع ػٖ أقى جُططر٤وحش ٤ٌُٖٝ ك٢ ٓػحُ٘ح ٛ٘ح ٛٞ ضطر٤ن ذٍٗحٓؽ جُٔكحوغس جُٔؿح٢ٗ 

 ذٔطحؾٍ ج ٗى٣ٌٝى ٖٓ ؾٞؾَ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لّذ ثؾشائٙب  لاعزؼشاك اٌجشاِظ اٌزٝ

ّزغش  اٚ رضج١زٙب ِٓ خ ي اٌ

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ رؾذ٠ش اٌجشاِظ 

 رٍمبئ١ب ٚدِظ اوضش ِٓ عٙبص

ِٓ خ ٌخ ٠ّىٕه اعزؼشاك اٚاِش 

 اٌؾشاء اٌخبفخ ثبٌجشاِظ

ٌٍذخٛي ػٍٝ ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ ٌّزبثؼخ 

 اٌؾشاء

ٌّؾب٘ذح اٌجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه ٚاٌزٝ 

 رؾذ٠ضبدرؾزبط اٌٝ امبفخ 

فٝ ثؼل الاؽ١بْ ٠مَٛ ِب٠ىشٚعٛفذ 

 ثبػطبء اوٛاد رخف١ل اٚ ٘ذا٠ب

ؾشاء اٌجشاِظ ِٓ  ذفغٌ  لاػذاد هشق اٌ

 اٌّزغش

 لُ ثىزبثخ اعُ اٌجشٔبِظ اٌّطٍٛة فٝ ِشثغ اٌجؾش

ذخٛي اٌٝ  رُ ا٠غبد اٌجشٔبِظ ٚثبٌٕمش ػ١ٍخ ٠زُ اٌ

 ففؾخ اٌجشٔبِظ ٚاٌزٝ رمَٛ ثزضج١زخ ِٓ خ ٌٙب
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لُ ثزضج١ذ اٌجشٔبِظ 

ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

Install 

أزظش ؽزٝ ٠زُ 

رؾ١ًّ اٌجشٔبِظ ِٓ 

 اٌّزغش

اٌجشٔبِظ رُ رضج١ذ 

٠ّٚىٕه فزؾخ الاْ 

 ٚاٌزؼبًِ ِؼخ
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٣ٝ٘ىَٝ ٓحػىى جُ هص٢ ػ٠ِ ذٔػحذس ٓ ٠ٛٝ Cortanaذٍٗحٓؽ  10ٖٓ جُرٍجٓؽ جُٜحٓس ك٠ ٣ٝ٘ىَٝ 

جغلاع ذح ٌٓٞ جُط٢ ضػ٤ٍ ي ػ٠ِ تٓحػىضي ذؿ٤ٔغ أٗٞجع جُٜٔحّ ٝئذوحُٔوجتٔح  زؾحُٛ ٌٕٞٝض 10

طكطحؼ ئ٠ُ ْ Cortanaهرَ إٔ ضطٌٖٔ ٖٓ جُٞصٍٞ ئ٠ُ ًَ ج ٌٓٞ جُط٢ ضؼٍظٜح ٌُٖٝ  جٛطٔحٓي

ُٝطلؼ٤َ  جُطؼٍف ػ٤ِي ذ ٌَ أكعَ ئيج أٌوش ًٔح ٣ٌٔ٘ي أ٣ع ح ٓٓحػىضٜح ك٢لؼِس جُطأًى ٖٓ أٜٗح ٓ

Cortana  ّلاظٜحٌ ٗحكًز جُركع غْ جنطٍ ٝيُي ٣ٌٕٞ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز ذكع     ٖٓ نلاٍ ة٣ٍػ جُٜٔح

Cortana ِنلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ ػلآس ٜحُطلؼ٤ ٖٓ     Cortana هْ ذحضرحع جُهطٞجغ غْ ج٤ُُٔٔز ُطظٍٜ ُي جلاػىجوجش 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 ِ ؽظخ 

 

ثشٔبِظ  ِٓ خ ي Metroؽبؽخ ِزشٚ  ئٌٝ ئمبفزٙب٠ّىٓ  اٌزٟعزغذ ٕ٘بن اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌجشاِظ 

 ٌٚه أْ رمَٛ ثبٌزغشثخ ثٕفظ اٌطش٠مخ اٌغبثمخ لأٞ ثشٔبِظ رش٠ذ رضج١زٗ  Storeاٌّزغش 

لُ ثبٌزغغ١ً عزغذ اٌجشٔبِظ فٝ لبئّخ اثذا 

 ثشلُ ٘برفه اٌخبؿفٟ اٌجشٔبِظ ٚاٌذخٛي 

ُٙ ػٓ ٚئمبفخ الأفذلبء ٚاٌزؾذس ِؼ

 أ٠نب هش٠ك وزبثخ اٌشعبئً ٚاٌقٛد

 

0 0 1 
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ذؿٔغ  Microsoftضوّٞ ْٞف  ُطوى٣ْ جُؼٕٞ ُي Cortanaػ٘ى ض ـ٤َ 
 ٓؼِٞٓحش ػٖ ٓٞهؼي ٝؾٜحش جلاضصحٍ ٝجلإونحٍ جُصٞض٢ ٝجْطهىجّ

ر٣ٍى جلإٌُط٢ٍٗٝ ٝجٍُْحتَ جُ٘ص٤س ْٝؿَ جُٔطصلف ٝجُٔؼِٞٓحش ٖٓ ٌْحتَ جُ

 ْٝؿَ جُركع ٝضلحص٤َ جُطو٣ْٞ

 
هْ ذٌطحذس ًِٔحش ُركع ك٠ ٍٓذغ جُركع  Cortanaُِٝركع ٖٓ نلاٍ 

جٝ ٖٓ       My stuffجُهح  ذٜح ٝجنطحٌ غ٣ٍوس جُركع ٖٓ نلاٍ ؾٜحَى 

٤ُطْ كطف ٓطصلف جلاٗطٍٗص ُى٣ي ٝجُىنٍٞ ج٠ُ      webنلاٍ جلاٗطٍٗص 
 ٔحش جُركعٝجُكصٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓحش ٌُِ       Bingٓكٍى جُركع 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 3 4 

 ٍِؾٛظخ

ػشفٕب ِّب عجك أٗ ٠ّىٓ اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٔظبَ ػشك عطؼ اٌّىزت ٚلبئّخ 

اثذا ٚٔظبَ ػشك ؽبؽخ اثذا ٚلبئّخ اثذا ٚلذ ٠زؾبثٙب ِؼب فٝ ِىٛٔبد 

بّ رٕغ١مٗ اٌخبؿ  ؽش٠و اٌّٙبَ ِٚىٛٔبد لبئّخ اثذا ٌىٓ ٌىً ِٕٙ

  01ٚهش٠مخ ػشمٗ ٚاٌزؼبًِ ِؼٗ فٝ ٠ٕٚذٚص 
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 Tablet mode 

ج٤ُُٔٔز  Start Menuهحتٔس جذىج جٗس ٣ٌٖٔ جُطرى٣َ ذ٤ٖ ْطف جٌُٔطد ضؼِٔ٘ح ٓٔح ْرن 

ٖٓ نلاٍ جٍُُٓ   .                       Start Screenُٔح٣ٌٍْٝٞكص ٣ٝ٘ىَٝ ٝذ٤ٖ ٗظحّ جُؼَٔ ةحةس جذىج 

  Tablet modeٝجُ٘وٍ ػ٠ِ ٗظحّ جُطحذِص  27ٌجؾغ صلكس  ّحٝجُٔٞؾٞو ذ ٣ٍػ جُٜٔ

 جذىج ًٔح ذحُ ٌَ  ُطظٍٜ ةحةس

 

 

 

 

 
فزؼ ؽش٠و لبئّخ اثذا ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

اٌؼ ِخ         اػٍٝ ٠غبس ؽبؽخ اثذا لاعزؼشاك 

 ِىٛٔبد لبئّخ اثذا 

اٚ  Tablet modeٔظبَ ػشك 

 01فٝ ٠ٕٚذٚص  Metroؽبؽخ اثذا 
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فزؼ ؽش٠و لبئّخ اثذا ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

اٌؼ ِخ        اعفً  ٠غبس ؽبؽخ اثذا لاعزؼشاك 

 اٌجشاِظ اٌّضجزخ ػٍٝ اٌىّج١ٛرش 

اٌجؾش ػٓ اٜ ثشٔبِظ ِضجذ ػٍٝ اٌىّج١ٛرش ِٓ 

 013خ ي اٚي ؽشف ِٓ اعّخ ففؾخ  
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ٌّزبثؼخ الاؽؼبساد ٚاٌٛفٛي اٌغش٠غ ٌٍجشاِظ 

 05إٌمش ػٍٝ اٌشِض      ففؾخ ِٓ خ ي 

اغ ق اٌىّج١ٛرش اٚ اػبدح رؾغ١ٍخ ِٓ خ ي 

 012إٌمش ػٍٝ اٌشِض      ففؾخ 
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Icons 

Task Bar 

 

 

 

  ْطف جٌُٔطدDesktop mode 

جُطؼحَٓ ٓغ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓػِس ٓػَ جصىجٌجش ي ٣ٌٔ٘ جُىنٍٞ ج٠ُ ْطف جٌُٔطدٝ  10ػ٘ى جلاٗطٜح  ٖٓ ضػر٤ص ٣ٝ٘ىَٝ 

٣ؼَٔ ْطف جٌُٔطد ك٢ ٣ٝٔػَ ْطف جٌُٔطد ٓ٘طوس جُ حةس جٍُت٤ٓ٤س جُط٢ ضظٍٜ أٓحٓي ٝ ج٣ُٞ٘ىَٝ جُٓحذوس 

جٌُٔر٤ٞضٍ ًٓطف ٣ٌٔ٘ي ُٓجُٝس أػٔحُي ػ٤ِٚ كؼ٘ى كطف ذٍجٓؽ أٝ ٓؿِىجش كإ ًٛٙ جُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش ضظٍٜ ػ٠ِ 

ٝظغ أة٤ح  ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٓػَ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ٝضٍض٤رٜح ذح٤ٌُل٤س جُط٢ ْطف جٌُٔطد ٝ ٣ٌٔ٘ي أ٣ع ح 

 Task Bar حّٝة٣ٍػ جُٜٔ Icons ٣طْ ضؼ٣ٍق ْطف جٌُٔطد ذ ٌَ أْٝغ ذك٤ع ٣عْ جلا٣وٞٗحش ٝ ضٍؿد ك٤ٜح

ٍٝ أً ٠ٌُ٘ٝ10 ُْ جػطٔى ك٠ ةٍق٠ ػ٠ِ ًٛج ٠ٌُ٘ٝ ْٞف جذىج ٓؼي ًحٗي ضٓطهىّ ٣ٝ٘ىَٝ ْلَ جُ حةس أ

ٝهى ضْ ةٍقس ذؿ٤ٔغ ٌٓٞٗحضس صلكس  Task barة٣ٍػ جُٜٔحّ  Desktopْطف جٌُٔطد طؿى ك٠ ُي ك جْطهىجّ

كوػ ٌجؾغ ةٌَ ْطف جٌُٔطد ػ٘ى ِْس جُٜٔٔلاش  ًٔح ْطؿى ج٣وٞٗس 39ٌَٝ هحتٔس جذىج جُؿى٣ىز ٌجؾغ صلكس  22

ٌٕٞ ْطف جٌُٔطد ٤ُ 81ٝلاظٜحٌ ذحه٠ ج٣وٞٗحش ْطف جٌُٔطد ٌجؾغ صلكس  21صلكس  10جٍٝ ض ـ٤َ ٣ُِٞ٘ىَٝ 

  ٌٕٓٞ ٖٓ جلاض٠ 

 

 

 

 Iconsجلا٣وٞٗحش  .3

ؽ ٝجُٔؿِىجش جُِٔلحش ضٔػَز صـ٤ٍ ػرحٌز ػٖ صٌٞ جلا٣وٞٗحش ٠ٛ ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞ  ٝجُرٍجٓ

جٌُٔطد  ْطف ػ٠ِ ج هَ ػ٠ِ ٝجقىج ٌُٓج ْط حٛى ج ٠ُٝ ٍُِٔز ج٣ُٞ٘ىَٝ ض ـ٤َ ضرىأ ٝجُؼ٘حصٍج نٍٟ كؼ٘ىٓح

 جُ٘وٍ جٌُٔطد ضرؼح لاْطهىجٓحضي ٣ٝإو١ ْطف ؾى٣ىز ئ٠ُ أنٍٟ ٌَٓٞ أظحكس ٣ٌٔ٘ي جُٔكًٝكحش هى ِْسٌُٓ  ٝٛٞ

ٝكطكٚ ٝهى ضطؼىو جٗٞجع ًٛز جلا٣وٞٗحش ح ٣ٔػِٜ جُؼ٘صٍج١ًُ ض ـ٤َ ئ٠ُ جٌُٔطد ْطف ٌَٓٞ أقى كٞم جُُٔوٝؼ

 جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد كٜٔ٘ح ٌَٓٞ ض ـ٤َ جُؼ٘حصٍ ٝ جلانطصحٌجش ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش 

 

 

 

 ج٣وٞٗس ٓؿِى                 ج٣وٞٗس جنطصحٌجش                    ج٣وٞٗس ِٓق                        ج٣وٞٗس ٌُٓ ض ـ٤َ            

 

 

Start menu 
2 

3 

1 
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 ٝهص ٣ٝلعَ أ١ ك٢ ئَجُطٚ أٝ ٌُٓ ئظحكس ٣ٌٔ٘ي ًٔح جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ ضظٍٜ جُط٢ جٍَُٓٞ جنط٤حٌ ٣ٌٔ٘ي

 جٍَُٓٞ "جلا٣وٞٗحش" ذؼط ٝظغ ٣طْ ق٤ع ُٓوقْ ذح ٣وٞٗحش ؿ٤ٍ أٝ نح٤ُ ح جٌُٔطد ْطف ٣ظٍٜ إٔ جُ٘حِ ذؼط

 ٣ط٤ف ٓح جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ جٍَُٓٞ ٖٓ جُؼى٣ى جُرؼط جلإغلام ٝهى ٣عغ ػ٠ِ ٌَٓٞ أ٣س ٝظغ ٣طْ لا أٝ جُو٤ِِس

 ٓطٌٌٍ  ذ ٌَ جْطهىجٜٓح ٣طْ جُط٢ ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش جُرٍجٓؽ ئ٠ُ ج٣ٍُٓغ جُٞصٍٞ ئٌٓح٤ٗس ُْٜ

 هْ ُى٣ي جُٔلعِس جُرٍجٓؽ أٝ جُِٔلحش ئ٠ُ جٌُٔطد ْطف ٖٓ جَُٜٓ جُٞصٍٞ ذآٌح٤ٗس جُطٔطغ ك٢ جٍُؿرس كؼ٘ى

 ٓح ٓٞؾٞو ذؿٜحَى ٝػ٘ى ػ٘صٍ ئ٠ُ جٌضرحغ ٣ٔػَ ٌُٓ ػٖ ػرحٌز ٠ٛٝ  Shortcutئ٤ُٜح   جنطصحٌجش ذاٗ ح 

 جُؼ٘صٍ ٤ُّٝ كوػ جلانطصحٌ قًف ٣طْ نطصحٌجلا قًف قحُس ٝك٢ جُؼ٘صٍ ٣لطف جنطصحٌ كٞم جُُٔوٝؼ جُ٘وٍ

 ػ٠ِ جُطؼٍف ٣ٌٝٔ٘ي ٌُٖٝ ك٢ قحُس ٓٓف جُؼ٘صٍ ج ص٢ِ ٗلٓس لا ٣ٌٕٞ ٛ٘حى أ١ ه٤ٔس ُلانطصحٌجشج ص٢ِ 

 ٌَٓٞٛح ًٔح ْرن ٝٝظك٘ح ك٢ ْْٜ ٝؾٞو نلاٍ ٖٓ جلانطصحٌجش

 جُطؼحَٓ ٓغ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش 

ضؼٍك٘ح ٓٔح ْرن ػ٠ِ غٍم جُطؼحَٓ ٓغ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ٖٓ نلاٍ ة٣ٍػ جلاوٝجش جُٔٞؾٞو ذٔٓطؼٍض 

ٌُٖٝ ٓغ جُٔٔحٌْس ضؿى جٕ ٛ٘حى غٍم جَْٜ ُِطؼحَٓ ٓغ جُِٔلحش ٖٓ نلاٍ ة٣ٍػ جلاٝجٍٓ  47جُِٔلحش صلكس 

ظٍٜ ذٔؿٍو جُٞهٞف ػ٠ِ جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٍُٔجو ضطر٤ن جٍٓ ٓح ػ٤ِس ٝٗوٍ ٌَ جُلحٌز جلا٣ٖٔ لاظٜحٌز ٝٛٞ ٣

 ٝجنط٤حٌ جلآٍ جُٔ٘حْد ٝجٍُٔجو ض٘ل٤ًز ػ٠ِ جُِٔق  جٝ جُٔؿِى ًحُطح٠ُ كٔػلا

 

 َجٌُٔطد ْطف ئ٠ُ ٓؿِى ٖٓ ِٓق ُ٘و 

ٛ٘حى ػىز غٍم ُ٘وَ جٟ ِٓق ٖٓ ٓؿِى ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ٝجُ٘وَ 

 ٣ؼ٠٘ أَجُطٚ ٖٓ ٌٓحٗس ج ص٢ِ ٝٝظؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد

 

 جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

 جٌُٔطد ٝئكلاضٚ ك٢ ْطف جُِٔق جْكد .2

 

 جُط٣ٍوس جُػح٤ٗس 

 جُِٔق ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

 ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد Pasteغْ ُصوس  Cutهْ ذوص جُِٔق  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

ب٘ ػٍٝ اٌّغٍذاد  اٌؼ١ٍّبد اٌزٟ رزُ ػٍٝ اٌٍّفبد ٠ّىٓ ا٠نب رٕف١ز

الاٚاِش رجؼب ٌٍجشاِظ لاؽع رغ١ش ِؾزٜٛ لبئّخ 

 اٌّضجزخ ٌذ٠ه

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
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  َٔلإظحكس جنطصحٌجش ُِٔق ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ٛ٘حى ػىز غٍم ُؼ

 جلانطصحٌجش ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ًحُطح٠ُ

  جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جٍُٔجو ػَٔ جنطصحٌ ُسجُِٔق  ػ٠ِ ٣كط١ٞ ج١ًُ جُٔؿِى جكطف .1

ػ٠ِ  Paste shortcutًحنطصحٌ   غْ ُصوس Copyهْ ذ٘ٓم جُِٔق  .2

 ْطف جٌُٔطد

 

 جُط٣ٍوس جُػح٤ٗس 

 ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ  جٌُٔطد ْطف ػ٠ِ ُِٔحِٝ ج ٣ٖٔ ذحٌُُ جٗوٍ .1

 ُطظٍٜ ُ٘ح جُ٘حكًز New ؾى٣ى كٞم جٗوٍ غْ .2

 Shortcutهْ ذحنط٤حٌ جنطصحٌ  .3

 ػ٘ى ظٌٜٞ ٗحكًز جظحكس جلانطصحٌجش هْ ذحضرحع جُهطٞجش جُٔٞظكس ذحُطٍض٤د .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍّ  اٚ رشن اعّخ وّب ٘ٛ  لُ ثزغ١ّخ اٌ

 Finishؽغت سغجزه صُ أمش 

 

 Browse لُ ثبٌٕمش ػٍٝ اعزؼشاك 

 ١ٌزُ اعزؼشاك ِىٛٔبد عٙبصن

ٍِ  عٛف ٠ظٙش ِغبسح  ػٕذ اخز١بس اٜ 

 ثبٌىّج١ٛرش ٌذ٠ه 

Windows 10 

full 
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ػٕذ الأزٙبء ِٓ اٌخطٛاد اٌغبثمخ ٠زُ ادساط الاخزقبس اٌزٜ رُ أػذادٖ اٌٝ عطؼ 

 ٘ٛ ظب٘ش اِبِه أمش ٌٍزغشثخاٌّىزت وّب 

 
 إذاعة القرأن الكريم

 

 

 

 

 

جٗطٍٗص جٝ لإيجػس نحٌؾ٤س ٓػلا ًايجػس ٝٓػحلا ػ٠ِ يُي ذلٍض جٕ ض٣ٍى ٝظغ جنطصحٌ ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ُٔٞهغ 

 جُوٍجٕ ج٣ٌٍُْ ضٌٕٞ جُهطٞجش ًحُطح٠ُ

٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جُكصٍٞ ػ٠ِ ٌجذػ جُٔٞهغ جٝ جلايجػس جٍُٔجو ػَٔ جنطصحٌ ُٜح ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٝضوّٞ ذ٘ٓهس 

 ٝك٠ جُٔػحٍ جٍُجذػ ٛٞ ًحُطح٠ُ 

http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍّ  ٠زُ اظٙبس  ػٕذ اخز١بس اٌ

 ِغبسح ٕ٘ب

لُ ثبخز١بس اٌٍّ  اٌّشاد ػًّ اخزقبس ٌخ 

ػٍٝ عطؼ اٌّىزت ِٓ خ ي اعزؼشاك 

بٙ  اٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ثغٙبصن ٚاخز١بسٖ ِٕ

 

 ٍِؾٛظخ

 

 لٛغ أزشٔذ ثبد اط ساثو اٌّٛلغ اٚ س٠ّىٕه امبفخ اٜ اخزقبس ٌّٛلغ خبسعٟ ِض  اراػخ اٚ ِ

 الاراػخ ِجبؽشح ثذْٚ اعشاء ػ١ٍّخ اعزؼشاك ِؾز٠ٛبد عٙبصن

 

  غبثمخ ٌٚىٓ ثٛلٛفه ٠ّىٕه امبفخ اٜ اخزقبس فٝ اٜ ِىبْ اخش ثغٙبصن ثٕفظ اٌخطٛاد اٌ

 اٌّىبْ اٌزٜ رش٠ذ ادساط الاخزقبس ثخاٚلا فٝ 

 

 

 

لُ ثٍقك اٌشاثو ٕ٘ب لُ أمش ػٍٝ 

Next  ٌٍّزبثؼخ 

 

 لُ ثزغ١١ش اعُ الاخزقبس اٌٝ

 اٌىش٠ُ اٌمشآْئراػخ 

 

http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
http://www.ertu.org/quran/QuranKareem.html
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 جٌُٔطد ذؼىز غٍم ٜٓ٘ح  فٖٓ ْط جٌُٔطد ٣ٌٔ٘ي جَجُس جلا٣وٞٗحش ٝجٍَُٓٞ ْطف ػ٠ِ ٖٓ جلا٣وٞٗحش لإَجُس 

 

  جُط٣ٍوس جلا٠ُٝ 

 جٍُُٓ ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ كٞم ُِٔحِٝ ج ٣ٖٔ ذحٌُُ جٗوٍ .1

 Deleteقًف  كٞم جٗوٍ غْ .2

 

  جُػح٤ٗسجُط٣ٍوس 

 هْ ذحُطأة٤ٍ ػ٠ِ جٍُُٓ جٍُٔجو أَجُطٚ  .1

 ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف  Deleteهْ ذحُعـػ ػ٠ِ ٌَ  .2

 

 جُط٣ٍوس جُػحُػس 

 ٓرحةٍز Recycle Binهْ ذٓكد ٝجكلاش جٍُُٓ جٍُٔجو أَجُطٚ ٖٓ ْطف جٌُٔطد ج٠ُ ِْس جُٜٔٔلاش  .1

 

 

 

 

 

 

 

ْٝٞف  116ػٍك٘ح ٓٔح ْرن جٕ ٛ٘حى ٌَٓٞ جٝ ج٣وٞٗحش جْح٤ْس ٣طْ جظحكطٜح ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ٝجُٔر٤٘س صلكس 

 ٗطؼٍف جلإ ػ٠ِ كحتىز ًَ ْٜٓ٘ ػ٠ِ قىز 

 This Pc 

 جُٞصٍٞ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘يٝجُط٢  ( This PC ) ٗحكًزٓٓطؼٍض جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ  ذلطف ٣وّٞ

 ٝج ؾُٜز جُعٞت٤س ٝجُٔحْكحش ٝجُطحذؼحش ٝجٌُح٤ٍٓجش ج هٍج  جُػحذطس ٓكًٍحش ٝجُطؼحَٓ ٓغ

 ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُٔطصِس ج نٍٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 

 خ الاخزقبس فمو  ؽزف اٌؼٕقش الأفٍٟ دْٚ ئرا وبْ اٌشِض ٠ّضً اخزقبسًا فغ١زُ ئصاٌ

  ٟأٚ اٌّغٍذ ٔٙبئ١ب ِٓ عطؼ اٌّىزت ٚثمبئٗ ف  ٍّ ٍِ  أٚ ِغٍذا فغ١زُ ئصاٌخ اٌ ئرا وبْ اٌشِض ٠ّضً 

 عٍخ اٌّّٙ د ٌؾ١ٓ اٌزخٍـ ِٕخ اٚ اعزشعبػٗ

 اٌّغٍذ ٠ّىٓ اْ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغٍذاد ٍِٚفبد ٚاخزقبساد ا٠نب 

 ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ٔفغخ فمو ٠ٚزُ رؾغ١ٍٗ ِٓ خ ي  ٍِ  ثشٔبِظ اخش اٌٍّ  ٘ٛ 

 

 

 

 

 ِشثغ اٌجؾش

 ِغٍذاد اٌّغزٕذاد

 الالشاؿ اٌّذِغخ

4 

4 

8 

 عضء اٌزٕمً

 الادٚادؽش٠و 

 ؽش٠و اٌؼٕٛاْ
0 

 

1 

5 

 ؽش٠و اٌمٛائُ
0 

 

 الالشاؿ اٌقٍجخ

7 

ّؾزٜٛ طمخِٕ ػشك اٌ  

9 

This Pc 
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ك٠ جُ ٌَ  This Pcٓطلن ضٔحٓح ٓغ ٓٓطؼٍض جٌُٔر٤ٞضٍ  44ٗؿى جٕ ٓٓطؼٍض جُِٔلحش جُٓحذن ةٍقس صلكس 

 Hardwareٝجُٔعٕٔٞ ٌُٖٝ ٛ٘حى ذؼط جلاوٝجش جُؿى٣ىز ٝجُٔعحكس ٝجُهحصس ذحُطؼحَٓ ٓغ ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضٍ 

 ٓػَ جُوٍ  جُصِد ٝجُوٍ  جُٔىٓؽ ًحلاض٠ 

  جلاهٍج  جُصِرسHard Disks  

 ٠ٛٝHard disk  ْجُوٍ  جُصِد ٝجًُٟ ٣طْ ضه٣ُٖ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش ػ٤ِس ٣ٌٖٝٔ ضو٤ٓ

جُوٍ  جُصِد ج٠ُ ػىز جهٓحّ ض٠ٔٓ ذحٌض ٖ ٣ٝطْ جػطح  ًَ ْٜٓ٘ قٍف أذؿى١ ذىج٣س ٖٓ 

ػحوز ٓح ٣ٌٕٞ ٛٞ جُٔهطص ذطك٤َٔ ِٓلحش   Cٖٝٓ جُٔؼٍٝف وجتٔح جٕ جُرحٌض ٖ  Cجُكٍف 

جُ٘ظحّ ٝ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جٟ ذحٌض ٖ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ جٕ ضطؼٍف ػ٠ِ 

 ٓٞجصلحضٚ ٝقؿٔس ٝٓٓحقطٚ جُلحٌؿس ًٍْْ ذ٤ح٢ٗ ضٞظ٤ك٢ ًٔح ٣ٌٔ٘ي ج٣عح ٖٓ ضـ٤٤ٍ جْٔس جٝ نٞجصٚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جلاهٍج  جُٔىٓؿسDVD 

ٝجلاهٍج   CD Driveٖٝٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ جُٞصٍٞ ج٠ُ ٓكٍى جلاهٍج  جُٔىٓؿس 

جٕ ٝؾىش ٝجُط٠ ضٌٔ٘ي ذحُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجْٛ ٝجُط٤ٌٖٔ ٖٓ جْطؼٍجض  Floppy Diskجٍُٔٗس 

ٓكط٣ٞحضْٜ ٝجؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ٌٓٞٗحضْٜ ًحُِصن ٝجُ٘ٓم ٝجُكًف ٝج٣عح قٍم 

 جلاْطٞجٗحش جُٔىٓؿس 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

 

  Viewٚالاداح  Fileٔ ؽع أخ رزؾبثخ اؽشهخ اٌمٛائُ ٚثبٌزبٌٝ اؽشهخ الادٚاد اٌزبثؼخ ٌٙب ٚرٌه فٝ الاداح 

فمو ٌٚىٕٙب رخزٍ  فٝ ثبلٝ اؽشهخ اٌمٛائُ ٚثبٌزبٌٝ الادٚاد اٌزبثؼخ ٌٙب فٝ ِزقفؼ ا٠ٌٕٛذٚص ٚرٌه 

غبثك رُ ؽشػ ِغزؼشك ا٠ٌٕٛذٚص فٝ ؽبٌخ اٌزؼبًِ ِغ  ثبخز ف ٔٛػ١خ اٌؼٕبفش اٌّزؼبًِ ِؼٙب فٝ اٌغضء اٌ

الالشاؿ اٌقٍجخ ٚعٛف ٔزؼشف الاْ ػٍٝ اؽشهخ اٌمٛائُ ٚ الادٚاد فٝ ؽبٌخ اٌزؼبًِ ِغ أٛاع اٌّغٍذاد 

ٍّفبد    اٌّخزٍفخ ٚاٌ

٠ٕٛذٚص ف١ّىٕه ِٓ  زٜ رظٙش ػٍٝ اٌ  اعزخذاَ ثؼل اٚاِش ٌٍم١بَ ثاف ػ الاػطبة ٚاٌؼ١ٛة اٌ

 ٍّفبد اٌغ١ش لاصِخ ٚاٌزٝ رؾغً ِغبؽخ ثبٌمشؿ اٌقٍت  ِغؼ اٌ

 غش٠غ ا١ٌٙب ف  ّب ثؼذ١اػبدح رشر١ت اٌٍّفبد ٚرغ١ٙض٘ب ٌٍٛفٛي اٌ

 ّٛعٛدح ثبٌمشؿ اٌقٍت ٌؾ١ٓ اٌؾبعخ  اخز ٔغخخ ِٓ اٌٍّفبد اٌ

٠ّىٕه اخز١بس اعُ ١ِّض ٌٍجبسرؾٓ 

C  ِٚؼشفخ ِغبؽزٗ اٌّغزخذِخ

ٚاٌّزجم١خ وّب ٠ّىٕه ِٓ مغو 

ِؾز٠ٛبرٗ ٌٍؾقٛي ػٍٝ ِغبؽخ 

فبسغخ اوجش ٚلا أقؼ  ثبعزخذاَ 

بّء اٌؼشث١خ ٌٍجبسرؾٓ  الاع
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  ٟٞٓ٘طوس ػٍض جُٔكط 

جٝ ٓكطٟٞ  ٠ٛThis Pc جُٔ٘طوس جُٔكىوز ك٠ جُ ٌَ جُٓحذن ٝ جُط٠ ضطْ ك٤ٜح ػٍض ٓكطٟٞ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ْطؼٍجض جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش ٝجُطكٌْ ك٠ نٞجصٜح ٝهى جُٔؿِىجش جُط٠ ضطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي ئ

ػٍك٘ح ٖٓ هرَ جٕ ٛ٘حى ذؼى جةٍغس جُوٞجتْ جًُٟ ٣ٌٖٔ جٕ ضظٍٜ ُي ك٠ ٓطصلف ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ػ٘ى ضؼحِٓي ٓغ 

ؽ أجٗٞجع ٓهطِلس ٖٓ جُِٔلحش   ٝجُٔؿِىجش جٝ جُرٍجٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ُهص٤س ٓؿِى جُِٔلحش ج   Documents 

 Computerجُؿٜحَ  ذحْْ ئٗ ح ز ٣طْ ج١ًُ جُ هص٢ جُٔٓط٘ىجش ٓؿِى ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ٣كط١ٞ

Learn Books  ًٝٛج ٣كط١ٞ ٝ 12ٌجؾغ صلكس  10ػ٘ى ضػر٤ص ج٣ُٞ٘ىَٝ  سذطٓؿ٤ِ وّٞض ج١ًُ 

 ذحُٔٓطهىّ ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ  نحصس ِٓلحش ذىٌٝٙ ػ٠ِ جُٔؿِى
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  ٍؾٜحش جضصحContacts 

ؽ   Peopleٛ٘ح ضؿى جْٔح  ؾٜحش جلاضصحٍ جًُٟ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٓ نلاٍ ذٍجٓ

 

  ْطف جٌُٔطدDesktop 

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجض جُِٔلحش جُٔٞؾٞو ك٠ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي 

 

  جُٔٓط٘ىجشDocuments 

جُٞصٍٞ ئ٠ُ جُِٔلحش جُ٘ص٤س ٝؾىجٍٝ جُر٤حٗحش ٝجُؼٍٝض ٜٝٓ٘ح ٣طْ كطف ٌٓطرس "جُٔٓط٘ىجش" ق٤ع ٣ٌٔ٘ي 

 جُطوى٤ٔ٣س ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ أٗٞجع جُٔٓط٘ىجش ج نٍٟ ٝكطكٜح

 

  جُط٣ُ٘لاشDownload 

ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُٞصٍٞ ج٠ُ جُِٔلحش جُط٠ هٔص ذطك٤ِٜٔح ٖٓ نلاٍ جلاٗطٍٗص كًٜج ٛٞ جُٔٞهغ جلاكطٍجظ٠ ُطك٤َٔ 

 جُِٔلحش ٖٓ جلاٗطٍٗص جًٓرٌِٞ

 

  جُٔلعلاشFavorites 

 ٛ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُٞصٍٞ ج٠ُ ؾ٤ٔغ جُٔٞجهغ جُٔلعِس ُى٣ي ٝجُط٠ هٔص ذكلظٜح ك٠ ٓطصلف جلاٗطٍٗص جًٓرٌِٞ 

 

  ٌٝجذػLinks 

  ٣Linkٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ٝظغ جٍُٝجذػ ٝجُط٠ ض٣ٍى جٕ ضظٍٜ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ جظحكس 

 

 ٞجُل٤ى٣   My Video 

 ٝض ـ٤ِٜح ٞ ُى٣ي٣ج٠ُ ِٓلحش جُل٤ى جُٞصٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع جلاكلاّ ٌٓطرس ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

 ج٤ُْٞٔو٠ My Music 

 ٝض ـ٤ِٜح ج نٍٟ جُصٞض٤س ٝجُِٔلحش ج٤ُْٞٔو٠ ئ٠ُ جُٞصٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' ج٤ُْٞٔو٠' ٌٓطرس ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

  جُطه٣ُٖ جُٓكحذ٠OneDrive 

ضؿى ٓؿِى جُطه٣ُٖ جُٓكحذ٠ ٣ٝؼحَٓ ٓؼحِٓس ٓؿِى ػحوٟ ػ٠ِ قحْٞذي ٌُٝ٘س ك٠ جلاصَ ؾ٤ٔغ  10ك٠ ٣ٝ٘ىَٝ 

 ٌٓٞٗحضس ٓٞؾٞوز ػ٠ِ ٓٓحقطي جُطه٤٘٣ُس ػ٠ِ جلاٗطٍٗص 

 

  ٌٞجُصMy Picture ِٝٓلحش جٍُه٤ٔس جُصٌٞ ئ٠ُ جُٞصٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' جُصٌٞ' ٌٓطرس لطفٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ذ 

 ٝػٍظٜح جٍُْٞٓحش

 

 ج ُؼحخ Saved Games 

 جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ جُٔٞؾٞوز ج ُؼحخ ًحكسٍٓجقَ  ئ٠ُ جُٞصٍٞ ٣ٌٔ٘ي ق٤ع' ج ُؼحخ' ٓؿِى ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي كطف

 

  ِٓلحش جُركعSearches 

 ضٓطط٤غ جٕ ضؿى ذٜح ِٓلحش ػ٤ِٔحش جُركع جًُٟ هٔص ذٜح ٖٓ هرَ
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  ِْس جُٔكًٝكحشRecycle Bin  

ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد كؼ٘ىٓح ضوّٞ ذكًف ِٓق أٝ ؾ٤ٔؼ٘ح ٗؼِْ ٜٓٔس ِْس جُٔكًٝكحش جُٔٞؾٞوز 

كاٗٚ لا ٣طْ قًكٚ ك٢ جُكو٤وس ٜٗحت٤ ح ٌُٝ٘ٚ ٣ًٛد أٝلا ئ٠ُ ِْس جُٔكًٝكحش ًٝٛج ٓل٤ى ك٢  ٓؿِى

قحُس جقط٤حؾي ٍٓز جنٍٟ ج٠ُ جُِٔق جُٔكًٝف ك٤ٌٔ٘ي جْطؼحوضٚ ٍٓز أنٍٟ ٝجٕ ً٘ص 

ٌ٘ي ضل٣ٍؾ ِْس جُٔكًٝكحش ٓطأًى ج ٖٓ أٗي ُٖ ضكطحؼ ئ٠ُ جُؼ٘حصٍ جُٔكًٝكس ٍٓز أنٍٟ ٣ٔ

 ْٝٞف ٣إوٟ يُي ئ٠ُ قًف جُؼ٘حصٍ ٜٗحت٤ ح ٝجْطؼحوز ٓٓحقس جُوٍ  جُط٢ ًحٕ ٣ٓطهىٜٓح 

 

  قًف جُِٔلحش ذصلس وجتٔس ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش 

ػ٘ىٓح ضوّٞ ذكًف ِٓق ٣طْ ٗوِٚ ػحوز  ئ٠ُ ِْس جُٔكًٝكحش قط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ جْطٍوجوٙ لاقوح  

جُِٔلحش ٜٗحت٤ح  ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝجلاْطلحوز ٖٓ أ٣س ٓٓحقس ػ٠ِ  ئيج ُُّ ج ٍٓ ًٔح ْرن ٝلإَجُس

جُوٍ  جُػحذص ًحٗص ضكطِٜح ًٛٙ جُِٔلحش ٣ؿد قًكٜح ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش ٣ٌٖٝٔ جنط٤حٌ 

ٝيُي لطف ِْس جُٔكًٝكحش ٣ٌٕٝٞ ذقًف جُِٔلحش جُلٍو٣س ٖٓ ِْس جُٔكًٝكحش أٝ ضل٣ٍـٜح 

 ْ ذاؾٍج  ٝجقى ٓٔح ٢ِ٣ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد غْ هػ٤ِٜح ٖٓ ذحُ٘وٍ جُُٔوٝؼ 

 

  ٝقًف ِٓق ٝجقى ٜٗحت٤ح  لاْطؼحوز ج 

 Deleteلاْطؼحوز جُِٔق ج٠ُ ؾٜحَى جٝ ذحُعـػ ػ٠ِ   Restore غْ جظـػ كٞمحتٔس لاظٜحٌ جُوجٗوٍ كٞهٚ  

 OK  ٝذؼى يُي جٗوٍ كٞم ٓٞجكنُكًكس ٜٗحت٤ح ٖٓ ؾٜحَى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ُكًف ًحكس جُِٔلحش 

غْ جٗوٍ كٞم  Empty Recycle Binجٗوٍ كٞم ئكٍجؽ ِْس جُٔكًٝكحش       ك٢ ة٣ٍػ ج وٝجش

 Okٓٞجكن 

   

  

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

 الأ٠ّٓ اٌّبٚط ثضس إٌمش هش٠ك ػٓ فزؾٙب ثذْٚ اٌّؾزٚفبد عٍخ ئفشاؽ ٠ّىٕه

   Empty Recycle Bin اٌّؾزٚفبد  عٍخ ئفشاؽ فٛق إٌمش صُ فٛلٙب
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 ٍِؾٛظخ

 

٠ّىٕه ؽزف أؽذ اٌٍّفبد ثقفخ دائّخ ِٓ اٌىّج١ٛرش دْٚ ئسعبٌٗ ئٌٝ عٍخ اٌّؾزٚفبد 

 (Shift+ Deleteػٓ هش٠ك إٌمش فٛق اٌٍّ  صُ اٌنغو فٛق )

 

 

 

 ئػىجو ِْس جُٔكًٝكحش 

ك٢ ذؼط جلاق٤حٕ ػ٘ى قًف ِٓلحش ًر٤ٍز جُكؿْ لا ضؿىٛح ك٢ ِْس جُٔكًٝكحش ًُُٝي ُٖ 

ضٓطط٤غ جٕ ضوّٞ ذحْطؼحوضٜح ٍٓز جنٍٟ ُٝؼىّ قىٝظ ًٛٙ جُٔ ٌِس ٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جػىجو 

ٓٓحقس ِْس جُٔكًٝكحش ٝجُط٠ ضؼطٔى ذىٌٝٛح ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍ  جُصِد جُٔهصصس ُس 

ٓٓحقس ٓهصصس ُِٓس جُٔكًٝكحش  C,Eهٍ  صِد ٖٓ كلاقع ك٢ جُٔػحٍ جُطح٠ُ جٕ ٌَُ 

ضؼطٔى ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍ  جُصِد جُهح  ذس ٖٝٓ نلاٍ جُ٘حكًز جُطح٤ُس ٝجُط٢ ٣ٌٔ٘ي 

جُكصٍٞ ػ٤ِٜح ػٖ غ٣ٍن جُٞهٞف ػ٠ِ ِْس جُٜٔٔلاش ٝجُ٘وٍ ذٌُ جُلحٌز جلا٣ٖٔ ُطظٍٜ هحتٔس جلاٝجٍٓ ٜٝٓ٘ح هْ 

  Propertiesذحنط٤حٌ 

 

 

  ؾ٤ٔغ جلاهٍج  جُصِرس جُٔطٞكٍز ُى٣ي ج٣ؿحو ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ ٗحكًز نٞج  ِْس جُٜٔٔلاش

  ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضكى٣ى جُوٍ  جُصِد جًُٟ ض٣ٍى ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ِْس جُٜٔٔلاش ُٚ

 

٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص ٓٓحقس جًرٍ ُِٓس جُٜٔٔلاش ذحنط٤حٌ جُوٍ  جُٔطِٞخ  .1

جُو٤ٔس جلاكطٍجظ٤س ُٜح ًِٝٔح ًحٗص  جُهحصس ذًٜج جُوٍ  جُصِد ذطـ٤٤ٍ

جُٔٓحقس جًرٍ ضْ جٌْحٍ جُِٔلحش جٌُر٤ٍز ج٠ُ ِْس جُٜٔٔلاش ٝجُكلحظ ػ٤ِٜح 

 لاْطٍؾحػٜح ٝضلاه٠ جُٔ ٌِس جُٓحذن يًٍٛح

٣ٌٔ٘ي ؾؼَ جُِٔلحش جُٔكًٝكس لا ض٘وَ ج٠ُ ِْس  .2

ٖ ضكًف ٜٗحت٤ح ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ  جُٔكًٝكحش ػ٘ى جُكًف ٌُٝ

 ٌ٘ي جْطؼحوضٜح ٍٓز جنٍٟٝك٠ ًٛٙ جُكحُس لا ٣ٔ

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ٓ٘غ جٍُْحُس جُطك٣ٍ٣ًس جُط٢ ٣طْ  .3

 ػٍظٜح ػ٘ى قًف جُِٔلحش ُط٘ر٤ٜي ج٠ُ جؾٍج  جُكًف

 

 

 

  

 

  ٌُْٞقس جُطكControl Panel 

ضطكٌْ ك٢  كٖٔ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي إٔ ُطـ٤٤ٍ جلإػىجوجش ٣ُِٞ٘ىَٝ" ُٞقس جُطكٌْ" ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ

ٝٝظ٤لطٚ ٝضػر٤ص ج٣ُٞ٘ىَٝ ًَ ئػىجوجش ج٣ُٞ٘ىَٝ ضو٣ٍرح  ٝك٢ ًَ ة٢  ٓطؼِن ذٔظٍٜ 

ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ وجٌز قٓحذحش جُٔٓطهىّ جُرٍجٓؽ ٝئَجُطٜح ٝئػىجو جضصحلاش جُ رٌس ٝئ

كثحش ًَٝ كثس ضكطٟٞ ػ٠ِ  8 ْٝٛ ٓو٤ٖٔٓ ج٠ُ  جلإػىجوجش ج١ًُ ْٞف ٗطؼٍف ػ٤ِٜح ٓؼح

 ٓؿٔٞػس ٖٓ جُرٍجٓؽ جُط٢ ضٓحػىى ػ٠ِ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٢ جلإػىجوجش جُهحصس ذؿٜحَى ٝٛٔح ًحُطح٢ُ 

 

 System and Securityجُ٘ظحّ ٝج ٓحٕ  .1

 Network and Internetجلاٗطٍٗص ٝجُ رٌحش  .2

 Hardwar and Soundجُصٞش ٝجٌُٔٞٗحش ج نٍٟ  .3

 Programsجُرٍجٓؽ  .4

 User Accounts and Family Safetyقٓحذحش جُٔٓطهىّ ٝٗظْ قٔح٣س جُؼحتِس  .5

 Appearance and Personalizationضهص٤ص جُٔظٍٜ  .6

  Clock , Language ,and Region جُطٞه٤ص ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس .7

 Ease Of Accessجُٞصٍٞ جَُٜٓ  .8

1 

0 

0 
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 ٍِؾٛظخ

ِغّٛػبد  6اٌٝ  Control Panelوّب روشد ِٓ لجً أخ رُ رق١ٕ  ِؾز٠ٛبد ٌٛؽخ اٌزؾىُ 

Category  ٌٚىٕٝ ٕ٘ب عٛف الَٛ ثؾشػ          0 6ٚلذ رُ ؽشؽٙب ثبٌىبًِ فٝ وزبة ؽشػ ٠ٕٚذٚص

ٚرٌه ٌغٌٙٛخ   Large Iconفٝ  هش٠مخ ػشك الا٠مٛٔبد  Control Panelِىٛٔبد ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ 

 اٌزؼشف ػٍٝ اٌّىٛٔبد اٌٙبِخ ٌٍٛؽخ اٌزؾىُ ٚعٛف الَٛ ثؾشػ اُ٘ ػٕبفش ٌٛؽخ اٌزؾىُ 
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 Administrative Tools أيٝٗحش ئوج٣ٌس  .1

ج وٝجش جلإوج٣ٌس ٛٞ ٓؿِى ك٢ "ُٞقس جُطكٌْ" ٣طعٖٔ أوٝجش نحصس ذٔٓث٢ُٞ جُ٘ظحّ ٝجُٔٓطهى٤ٖٓ 

يٝ جُٔٓطٟٞ جُكٍك٢ كحُؼى٣ى ٖٓ ج وٝجش جُٔٞؾٞوز ك٢ ًٛج جُٔؿِى ٣هطص ذحُؼَٔ ذٜح جُٔٓث٤ُٖٞ ػٖ 

 ض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ ٣ٝطعٖٔ ًٛج جُٔؿِى ذؼط ج وٝجش جلإوج٣ٌس ٓػَ 

 
 Component Servicesنىٓحش جٌُٔٞٗحش  .1

 أٝذؼط جٌُٔٞٗحش  لإظحكس ٝجُٔٓث٤ُُٖٞوى صٔٔص نىٓحش جٌُٔٞٗحش ٢ٌُ ٣طْ جْطهىجٜٓح ٖٓ هرَ جُٔط٣ٌٖٞ 

 قُّ جُطكى٣ع ٣ُِٞ٘ىَٝ ٖٓ هرَ جُ ًٍس جُٔص٘ؼس

 
 Computer Managementsئوجٌز جٌُٔر٤ٞضٍ  .2

 ٓ٘لٍوز ٝٓىٓؿس ضٌٔ٘ي ٖٓ ئوجٌز أؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔك٤ِس أٝ جُرؼ٤ىز ذحْطهىجّ أوجز ْطف ٌٓطد

 
  Defragment and optimize Driversجُصِرس ج هٍج  أوج ضك٤ٖٓ  .3

ٓٔح  ٚٝضٍض٤د جُر٤حٗحش ػ٤ِ ئ٤ُيذؼط جُؼ٤ٞخ جُٔٞؾٞوز ذحُوٍ  جُصِد  ذاصلاـضوّٞ  أ٣ٌٕٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح 

 ك٤ٔح ذؼى ج وج ٣إوٟ ج٠ُ ُْٜٞس جُكصٍٞ ػ٤ِٜح ٍْٝػس 

 
 Disk cleanup ض٘ظ٤ق جُوٍ  جُصِد  .4

ضوّٞ ذؼ٤ِٔس ض٘ظ٤ق جُوٍ  جُصِد ٖٓ جُر٤حٗحش جُِٜٔٔس ٝجًُٟ ٤ُّ ُٜح جٟ ه٤ٔس ذحُؿٜحَ  إٔ ٖٚٓ نلاُ ٣ٌٔ٘ي

 ػ٠ِ ٓٓحقس جُوٍ  جُصِد ُى٣ي ذأنٍ أٌُٜٝٝ٘ح هى ضإغٍ ذ ٌَ 

 
 Event Viewerػحٌض ج قىجظ  .5

ؽ أٝ ئ٣وحف ض ـ٤ِٚ  ٣وّٞ ذؼٍض ٓؼِٞٓحش قٍٞ أقىجظ ٓؼ٤ُ٘ٚ ٓػَ ذى  ض ـ٤َ ذٍٗحٓ

 
 iSCSIInitiatorذحوب  .6

 ٣ٓحػى ػ٠ِ ض٣ٌٖٞ جلاضصحلاش جُٔطوىٓس ذ٤ٖ أؾُٜز جُطه٣ُٖ ػ٠ِ جُ رٌس جُٔك٤ِس

 

 Data Sourcesل ODBCٓٞجٌو جُر٤حٗحش ا .7
 ل ُ٘وَ ذ٤حٗحش ٖٓ أقى أٗٞجع هٞجػى جُر٤حٗحش ODBCضط٤ف ُي جْطهىّ جضصحٍ هٞجػى جُر٤حٗحش جُٔلطٞـ ا

 ئ٠ُ ٗٞع آنٍ
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 Performance Monitorٍٓجهرس ج وج   .8

ل ٝجًُجًٍز ٝجُوٍ  جُػحذص CPUػٍض ٓؼِٞٓحش جُ٘ظحّ جُٔطوىٓس قٍٞ أوج  ٝقىز جُٔؼحُؿس ج٣ًٍُُٔس ا

 ٝجُ رٌس ٝئوجٌز جُطحذؼحش

 
 Services نىٓحش .9

 ٠ٛٝ لإوجٌز جُهىٓحش جُٔهطِلس جُط٢ ض ـَّ ك٢ جُهِل٤س ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ

 
 System Configurationض٣ٌٖٞ جُ٘ظحّ  .10

 ٖٓ جُط ـ٤َ ػ٠ِ ٗكٞ صك٤ف Windowsهى ضٔ٘غ ضؼ٣ٍق جُٔ حًَ جُط٢ 

 

 System Informationذ٤حٗحش جُ٘ظحّ  .11
ذ٤حٗحش ٓصىٌ جُط ـ٤َ  Hardwareٌٝٓٞٗحش   softwareضط٤ف ُي جُطؼٍف ػ٠ِ ًَ ذ٤حٗحش جُؿٜحَ ٖٓ ذٍجٓؽ 

 ُ٘ٓم ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي 

 
 Task Schedulerذٍٗحٓؽ ؾىُٝس جُٜٔحّ  .12

 ج نٍٟ ٤ُطْ ض ـ٤ِٜح ضِوحت٤ح  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ؾىُٝس جُرٍجٓؽ أٝ جُٜٔحّ 

 

 Windows Firewallؾىجٌ قٔح٣س ٣ٝ٘ىَٝ ٓغ ج ٓحٕ جُٔطوىّ  .13
 ضوّٞ ذط٣ٌٖٞ ئػىجوجش ؾىجٌ جُكٔح٣س ٓطوىٓس ػ٠ِ ًَ ٖٓ ًٛج جٌُٔر٤ٞضٍ ٝأؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ جُرؼ٤ىز ػ٠ِ جُ رٌس

 

 Windows Memory Diagnosticض ه٤ص جًُجًٍز ٣ُِٞ٘ىَٝ  .14

 جٌُٔر٤ٞضٍ ُٔؼٍكس ٓح ئيج ًحٗص ضإو١ ٝظ٤لطٜح ذ ٌَ ٓلاتْ أّ لاضوّٞ ضلكص يجًٍز 
 

 Windows Power Shellغحهس ٣ٝ٘ىَٝ  .15

نىٓحش  ٝٓط١ٌٞ ُٔرٍٓؿ٢جُىِٝ ٝضٓطهىّ  أٝجٍٓج٣ٍُؿٓطٍٟ ٖٓ نلاٍ  أٝجٍٓضط٤ف ُي جُطؼحَٓ ٓغ ذؼط 
 ج٣ُٞ٘ىَٝ

 

 لDevice Managerئوجٌز ج ؾُٜز ا .2

ضطصَ  ُلأؾُٜز جُط٠ ل غ٣ٍوس ػٍض ٤ٌْٓٞس Device Managerضٞكٍ ئوجٌز ج ؾُٜز ا 

ؽ ض ـ٤َ جُؿٜحَذحٌُٔر٤ٞضٍ   ٣Device Managerٌٔ٘ي جْطهىجّ ٝ  ٖٓ نلاٍ ذٍٗحٓؽ ٣ؼٍُف ذرٍٗحٓ

ذٌٔٞٗحش جُؿٜحَاجٌٍُٝش ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ ج ؾُٜز جٌُٔٞٗس جُهحصس  اجُطؼ٣ٍلحشل ُطػر٤ص ذٍجٓؽ جُط ـ٤َ

٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ ٝ ٝجْطٌ حف جُٔ حًَ ٝئصلاقٜح جٌُٔٞٗحشًٛٙ  ىجوجشٝضكى٣ػٜح ٝضؼى٣َ ئػٝجُٔطصِس ذحٌُٔر٤ٞضٍل 

Device Manager ػَٔ جُطح٠ُ ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عٙبص ِنبف ئٌٝ اٌىّج١ٛرش ٚلذ لبَ ٠ٕٚذٚص 

 ثزؼش٠  اٌّىْٛ ٌٗ ٌٚٙزا رُ ظٙٛس اعّٗ ٕ٘ب

عٙبص ِنبف ئٌٝ اٌىّج١ٛرش ٌُٚ ٠زؼشف ا٠ٌٕٛذٚص 

 لبئّخ الأعٙضحػ١ٍٗ ٌٚزٌه ٠ظٙش ثٙزا اٌؾىً فٝ 
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 ٚٓضكى٣ى ٓح ئيج ًحٕ جُؿٜحَ جُٔٞؾٞو ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٣ؼَٔ ذ ٌَ ٤ِْْ ٖٓ ػى 

 َضـ٤٤ٍ ئػىجوجش ض٣ٌٖٞ جُؿٜح 

  جُط٢ ٣طْ ضك٤ِٜٔح ٌَُ ؾٜحَ ٝجُكصٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓحش قٍٞ ا جُطؼ٣ٍلحش ل جُطؼٍف ػ٠ِ ذٍجٓؽ ض ـ٤َ ج ؾُٜز
 ذٍٗحٓؽ ض ـ٤َ ًَ ؾٜحَ

  زضػر٤ص ذٍجٓؽ جُط ـ٤َ جُٔكىغس جُهحصس ذح ؾُٜ ٝ جُٔطوىٓس جُهحصس ذح ؾُٜز ٝنصحتصٜحضـ٤٤ٍ جلإػىجوجش 

 ض٤ٌٖٔ ٝضؼط٤َ ٝئَجُس ضػر٤ص ج ؾُٜز 

 َجْطٍؾحع ئصىجٌ ْحذن ٖٓ ذٍٗحٓؽ جُط ـ٤ 
 ػٍض ج ؾُٜز جْط٘حوج  ئ٠ُ أٗٞجػٜح أٝ ٝكوح  لاضصحُٜح ذحٌُٔر٤ٞضٍ أٝ ٝكوح  ُِٔٞجٌو جُط٢ ضٓطهىٜٓح 

 ح  ج ؾُٜز جُٔهل٤س جُط٢ ٤ُّ ٖٓ جُْٜٔ ػٍظٜح ئلا أٜٗح هى ضٌٕٞ ظ٣ٌٍٝس ُلاْطٌ حف جُٔطوىّ ئظٜحٌ أٝ ئنل

 ُلأنطح  ٝئصلاقٜح
 

 File Explorer Optionsجُٔؿِىجش  نٞج  .3

 10ك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝ جُٔؿِىجش ٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ ضكى٣ى ؾ٤ٔغ نٞج    Optionsن٤حٌجش ٓؿٔٞػس 

 ٣ٌٕٝٞ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػشك اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

 اٌزؾىُ فٝ اظٙبس اٚ اخفبء اٌٍّفبد اٌّخف١خ 

زِذاد اٌٍّفبد ٌّؼشفخ ٔٛػٙب  اظٙبس ا
 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اعزؼشاك اٌّغٍذاد

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔفظ ٔبفزح اٌؼشك 

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔبفزح ِغزمٍخ 

 إٌمش ٌفزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد

 ٌغٍذاد ثٕمشح ٚاؽذحّفزؼ اٌٍّفبد ٚا 

  فزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ثٕمشح

 ِضدٚعخ

 اٌزؾىُ فٝ عضء اٌزٕمً

 اظٙبس ع١ّغ اٌّغٍذاد 

  ّغٍذاد ١ّغ اٌ رّذد رٍمبئٝ ٌغ

ب٘  ٚاعزؼشاك ِؾزٛا
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 HomeGroupٓؿٔٞػس جُٔ حًٌس ج٤ُُُ٘ٔس  .4

ضؼَٔ ٓؿٔٞػس جُٔ حًٌس ج٤ُُُ٘ٔس ػ٠ِ ض٤َٜٓ ػ٤ِٔس ٓ حًٌس جُِٔلحش ٝجُطحذؼحش جُهحصس ذي ػ٠ِ 

جُ رٌس ج٤ُُُ٘ٔس ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٓ حًٌس جُصٌٞ ِٝٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ ِٝٓلحش جُل٤ى٣ٞ ٝجُٔٓط٘ىجش 

ٝجُطحذؼحش ٓغ ٓٓطهى٤ٖٓ آن٣ٍٖ ك٢ ٓؿٔٞػس جُٔ حًٌس ج٤ُُُ٘ٔس جُهحصس ذي ٣ٌٖٝٔ جٕ ضٌٕٞ 

 حًٌس ج٤ُُُ٘ٔس ٓك٤ٔس ذحْطهىجّ ًِٔس ٌٍٓٝ ٣ٌٕٝٞ ذآٌحٗي وٝٓح  جنط٤حٌ ٓح ضوّٞ ذٔ حًٌطٚ ٓغ ٓؿٔٞػس جُٔ

 جُٔؿٔٞػس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ٍ٤  جُهٍٝؼ ٖٓ جُ رٌس ج٤ُُُ٘ٔس ٝػىّ ٓ حًٌس جُِٔلحش ٓغ جُـ

2.  ٍ٤  ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ٓ حًٌس جُِٔلحش ٝجلاؾُٜز ٓغ جُـ

 ج٤ُُُ٘ٔس ٝجصلاقٜحجًط حف جنطح  ٓؿٔٞػس جُ رٌس  .3

 

 

 

 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اٌزؾىُ فٝ هشق اٌجؾش ػٓ اٌٍّفبد ٚاظٙبس٘ب

ٚاٌٍّفبد رؾذ٠ذ اٌجؾش فٝ ٍِفبد إٌظبَ 

 اٌّنغٛهخ اٌخبفخ ثب٠ٌٕٛذٚص

1 

0 

1 
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 languageضـ٤٤ٍ جُِـس  .5

طحذس ج٠ُ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣ٌٝٔ٘ي جُطرى٣َ  ٝضطٌٖٔ ٖٓ ضـ٤٤ٍ جُِـس ق٤ع ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ُـحش جُؼٍض ٝجٌُ

 ذ٤ٜ٘ح قٓد جُِـس جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّضـ٤٤ٍ ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Personalizationجظحكس جُطحذغ جُ هص٢  .6

٣ٌٔ٘ي جظحكس جُطحذغ جُ هص٢ جُهح  ذي ٝيُي ٖٓ نلاٍ ضـ٤٤ٍ جُٓٔحش ج٤ُُٔٔز ٌُِٔر٤ٞضٍ ٝجونحٍ 

جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطعٔ٘ح نِل٤س جُط٤ٓ٘ن ػ٤ِٜح ك٤ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُصٌٞ ٝج ُٞجٕ ٝج صٞجش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ 

ْطف جٌُٔطد ٝةحةس جُطٞهق ٝأُٞجٕ قىٝو جُ٘حكًز ٝٗظحّ جُصٞش ٝهى ضكط١ٞ ذؼط جُٓٔحش أ٣عح  

ػ٠ِ ٌَٓٞ ْطف جٌُٔطد ٝٓإةٍجش جُٔحِٝ ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘ىَٝ ذطٞك٤ٍ جُؼى٣ى ٖٓ جُط٤ٓ٘وحش جُط٢ ضٌٔ٘ي ٖٓ ئظلح  

 80صلكس  جُطحذغ جُ هص٢ ٝجُؿٔح٠ُ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ
 

 

 

 ٠ّىٕه رغ١١ش هش٠مخ ػشك وً ِٓ 

  اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ 

  اٌؼّ د اٌّؾ١ٍخ 

 الاسلبَ اٌؼشث١خ 

. 
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  Recoveryئػحوز جُر٤حٗحش  .7

ج٠ُ جْطؼحوز جُر٤حٗحش ج٠ُ ٝظغ ٓؼ٤ٖ ض٣ٍىز كٔػلا جٕ هٔص ذطك٤َٔ جٟ  Recoveryضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ 

ذٍٗحٓؽ ٝهحّ ًٛج جُرٍٗحٓؽ ذطى٤ٍٓ ذؼط ٖٓ نىٓحش ج٣ُٞ٘ىَٝ جٝ ض٣ٍى جَجُس جُرٍٗحٓؽ جُؿى٣ى ٝلا 

ذطح٣ٌم هرَ  Recovery Pointضٓطط٤غ ك٤ٌٔ٘ي ك٠ ًٛز جُكحُس ج٠ُ جٌؾحع جٌُٔر٤ٞضٍ ج٠ُ ٗوطس 

ذحُؼَٔ ػ٠ِ ؾٜحَى ػحوز ٣طْ ػَٔ  Recoveryضػر٤ص ًٛج جُرٍٗحٓؽ ٌُٖٝ ٣ؿد ػ٤ِي جٝلا جُٓٔحـ ذهىٓس 

Recovery  جُوٍ  ٣ٌٕٞ ٔح ٝٛٞ وجت 10ٝجُٔػرص ػ٤ِس ج٣ُٞ٘ىَٝ ُؿُ  جُٜحٌو و٣ٓي( C )  نلاٍ جلاض٠ ٖٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Configure system restoreجوجش جْطؼحوز جُ٘ظحّ ىػئ .1

 ُِٔلحش ج٣ُٞ٘ىَٝ ًحُطح٠ُ  Restore Pointذؼَٔ ٗوطس جٌؾحع  10ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُٓٔحـ ٣ُِٞ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

1 

ٚرٌه  Restore Settingلُ ثزفؼ١ً 

٠ّٚىٕه ا٠نب رؾذ٠ذ Turn On ثبخز١بس 

اٌّغبؽخ اٌزٝ رش٠ذ اْ رىْٛ ِخققخ ٌؼًّ 

Restore Point وّب ٘ٛ ِٛمؼ 

قٍت اٌزٜ رش٠ذ  لُ ثبخز١بس عضء اٌمشؿ اٌ

صُ أمش ػٍٝ  Restor Pointاػذادح ٚػًّ 

Configure لاػذادح 
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   Open System Restoreػَٔ جْطؼحوز ٗوطس ٌؾٞع  .2

 ج٠ُ جُٞظغ جلاص٠ِ ٝضٌٕٞ جُهطٞجش ًحُطح٠ُ  10ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ػَٔ جْطؼحوز ِٓلحش ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Open System Restoreػٕذ اخز١بس 

٠زُ فزؼ ٔبفزح اعزؼبدح اٌج١بٔبد ِٕٚٙب أمش 

Next 

صُ  Restor Pointلُ ثبخز١بسٔغخخ اٌـ 

 Nextأمش ػٍٝ 

ٚأزظش ؽزٝ ٠مَٛ  Finishلُ ثبٌٕمش ػٍٝ 

ا٠ٌٕٛذٚص ثاػبدح رؾغ١ً ٔفغخ ٚؽ١ٓ رٌه 

 عٛف ٠زُ اعزؼبدح إٌظبَ ٌٍّفبرخ 
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 Greate a Recovery Driveػَٔ جْطؼحوز ُِطؼ٣ٍلحش  .3

ٓح ػ٤ِي ْٟٞ  10ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جْطؼحوز جُ٘ظحّ ذحٌُحَٓ ك٠ قحُس ك َ جُ٘ظحّ ك٠ جُىنٍٞ ػ٠ِ ٣ٝ٘ىَٝ 

 ذحٌُحَٓ 10ٝجًَٔ جُهطٞجش ٝجٗطظٍ جٗ ح  ٗٓهس جْطؼحوز ٣ُِٞ٘ىَٝ  USB Driveٝظغ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Greate aػٕذ اخز١بس

recovery Drive   ٠زُ فزؼ

ٔبفزح اعزؼبدح اٌج١بٔبد ِٕٚٙب أمش 

Next 

أزظش ؽزٝ ٠زُ الاٌّبَ ثغ١ّغ 

 01ِٛاففبد ٚرؼش٠فبد ا٠ٌٕٛذٚص 

ع١زطت الاِش ادخبي ٘بسد خبسعٝ 

اٚ ف ػ ١ِّٛسٜ ٌزضج١ذ اػذاداد  

ا٠ٌٕٛذٚص ثبٌزؼش٠فبد ػ١ٍخ ٚأزظش 

ؽ١ٓ الأزٙبء ٠ّىٕه اعزؼّبي 

اٌف ػ ١ِّٛسٜ فٝ ؽبٌخ ػذَ لذسح 

ػٍٝ اٌؼًّ ٚئعزؼبدح  01ا٠ٌٕٛذٚص 

 إٌظبَ ثبٌىبًِ 
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 Soundجؾُٜز جُصٞش  .8

ٖٝٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ جؾُٜز جُصٞش جُهحصس ذحٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ْٞج  جُٔهٍؾحش جُصٞض٤س 

Speakers  جٝ ٓىنلاش جُصٞشMic.  ْٜٝجُطكٌْ ك٢ ٝظحتل 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

٠ّىٕممممه ِؼشفممممخ اعٙممممضح  Playbackِممممٓ خمممم ي 

ِخشعبد اٌقٛد " اٌغمّبػبد " اٌزمٝ رؼّمً ػٍمٝ 

 اٌىّج١ٛرش اٌخبؿ ثه 

٠ّىٕمممه ِؼشفمممخ اعٙمممضح  Recordingِمممٓ خممم ي 

ِمممذخ د اٌقمممٛد " اٌّب٠مممه " اٌزمممٝ رؼّمممً ػٍمممٝ 

 اٌىّج١ٛرش اٌخبؿ ثه 

٠ّىٕمممممه رغ١١مممممش الافمممممٛاد  Soundِمممممٓ خممممم ي 

اٌّقبؽجخ ٌلإعشاءاد اٌزٕف١ز٠خ اٌزٝ رمَٛ ثٙمب ػٍمٝ 

اٌىّج١ممٛرش ِضممً فممٛد رؾممغ١ً ا٠ٌٕٛممذٚص ٚالاغمم ق 

 ٚالافٛاد اٌزؾز٠ش٠خ
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 Systemجُ٘ظحّ  .9
٣ٌٖٔ ػٍض ِٓهص ذحُٔؼِٞٓحش جُٜحٓس قٍٞ جٌُٔر٤ٞضٍ ذلطف جُ٘ظدحّ كد٢ "ُٞقدس جُدطكٌْ" ٣ٌٔ٘دي 

ُِؿٜدحَ ٓدٖ ج ْحْد٤س  View amount of ram and processor speed ٌؤ٣دس ٓؼِٞٓدحش

ٌ ٝػىو جٍُجٓحش ٝٗٓهس ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝئصىجٌٛح  ًٔح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ئػىجوجش جُ٘ظحّ ٍْػس جُر٤ٍْٝٓٞ

 جُٜحٓس ذحُ٘وٍ كٞم جلاٌضرحغحش ك٢ جُؿُ  ج ٣ٍٓ ٖٓ جُ٘ظحّ ًٔح ٠ِ٣ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جُٔٓحػىز ػٖ ذؼىRemote settings  

ُٓ ٌِس  هى ضكطحؼ أق٤حٗح  ُِٔٓحػىز ٖٓ ةهص آنٍ ػ٘ىٓح ضٞجؾٜي 

ٓطؼِوس ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ "جُٔٓحػىز ػٖ ذؼى ُـ٣ٞ٘ىَٝ 

َ قٝٓٓحػىضي ك٢  آنٍ جلاضصحٍ ذؿٜحَىُططِد ٖٓ ةهصح  

ٓ ٌِطي قط٠ ٝئٕ ُْ ٣ٌٖ يُي جُ هص ه٣ٍرح  ٓ٘ي ضأًى كوػ ٖٓ 

أٗي ضطِد ًٛج ٖٓ ةهص ضػن ذٚ  ٗٚ ٤ْطٌٖٔ ٖٓ جُٞصٍٞ 

ٓحػىز  ُٔ ٓإهطح  ئ٠ُ ِٓلحضي ٝٓؼِٞٓحضي جُ هص٤س ٛ٘حى غ٣ٍوطحٕ ُ

ٓحػىز ػٖ ذؼُى" ُٔ  ةهصٍ ٓح ذحْطهىجّ جُ

 

أ٣عح ضوّٞ  ٣Windows10ٓطهىّ ك٢ قحُس إٔ جُطٍف ج نٍ  .1

ٓحػىز ػٖ ذؼُى ذاٗ ح  ًِٔس جٌٍُٔٝ جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئػطحتٜح ُِ هص  ُٔ جُ

ج١ًُ ضطِد ٓ٘ٚ جُٔٓحػىز ٣ٌٖٝٔ ُِ هص ج١ًُ ٣ٓحػىى إٔ ٣ٓطهىّ 

رحةٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ٝ ػ٘ىٓح  ُٔ ًِٔس جٌٍُٔٝ ُلاضصحٍ جُ

ض٘ط٢ٜ ٖٓ جلاضصحٍ ٣طْ ضرحوٍ جُٔؼِٞٓحش ذ٤ٖ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي 

جُ هص ج١ًُ ٣ٓحػىى ٝج١ًُ ٣ٓٔف ُي ذحلاضصحٍ ج٣ٍُٓغ ًٝٔر٤ٞضٍ 

 ك٢ جُٔٓطورَ وٕٝ جُكحؾس ئ٠ُ ًِٔس ٌٍٓٝ

 

٣ٌٔ٘ي   Windowsك٠ قحُس ةهص ٣ٓطهىّ ئصىجٌ آنٍ ٖٓ   .2

جْطهىجّ ِٓق وػٞز ٝ ٛٞ ػرحٌز ػٖ ٗٞع نح  ٖٓ ِٓلحش 

ٓحػىز ػٖ ذؼُى" ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٓطهىٓٚ جُ هص ج١ًُ ضكصَ ٓ٘ٚ  ُٔ "جُ

ٓحػىز ُلاض ُٔ  صحٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذيػ٠ِ جُ

 ٍِؾٛظخ 

لجمممً أْ رغمممّؼ ٌؾمممخـ ِمممب ثبٌٛفمممٛي ئٌمممٝ اٌىّج١مممٛرش 

ُّغزؾغٓ أْ رممَٛ ثماغ ق أ٠مخ ثمشاِظ  اٌخبؿ ثه فّٓ اٌ

أٚ ِغزٕذاد ِفزٛؽخ لا رش٠ذ ٌّٓ ع١غبػذن سؤ٠زٙب ٚفٟ 

ثؼممذَ الاسر١ممبػ ٌّممب ٠فؼٍممٗ ؽبٌممخ ؽممؼٛسن فممٟ أٞ ٌؾظممخ 

اٌؾممخـ ا٢خممش أٚ ِممب ٠ممشاٖ ػٍممٝ اٌىّج١ممٛرش أمممش فممٛق 

 ئ٠مبف اٌّؾبسوخ أٚ لُ ثاغ ق اٌجشٔبِظ
 

 الأعبع١خرؾذ٠ذ إٌمبه 

 ِٚىٛٔبد اٌىّج١ٛرش

اعُ اٌىّج١ٛرش ٚاٌّغّٛػخ 

ؾجىخ  اٌّزقً ثٙب ػٍٝ اٌ

 اٌّؾ١ٍخ

ِؼٍِٛبد ػٓ ٔٛع ٔغخخ 

 ا٠ٌٕٛذٚص اٌّضجزخ ثبٌىّج١ٛرش

 أف١ٍخرؾذ٠ذ ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 

 لا أِٚٚفؼٍخ 
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  ّقٔح٣س جُ٘ظحSystem Protection  

قٔح٣س جُ٘ظحّ ٢ٛ ٤ُٓز ضوّٞ ذ ٌَ ٓ٘طظْ ذاٗ ح  ٓؼِٞٓحش 

ح ٔٝقلظٜح قٍٞ ِٓلحش ٗظحّ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝجلإػىجوجش ج نٍٟ ً

ضوّٞ قٔح٣س جُ٘ظحّ أ٣عح  ذكلع جلإصىجٌجش جُٓحذوس ٖٓ جُِٔلحش 

جُط٢ هٔص ذطؼى٣ِٜح ًٔح ضوّٞ ذكلع ًٛٙ جُِٔلحش ك٢ ٗوحغ جلاْطؼحوز 

جُط٢ ضْ ئٗ حؤٛح ٓرحةٍز هرَ ضػر٤ص جُرٍجٓؽ جُؿى٣ىز ٣ٝطْ ئٗ حؤٛح 

ضِوحت٤ح  ٍٓز ًَ ْرؼس أ٣حّ ٝ ك٢ قحُس ػىّ ئٗ ح  ٗوحغ جْطؼحوز 

ئٗ ح  ٗوحغ جلاْطؼحوز ٣ى٣ٝح  ك٢ أ١ ٝهص ٓ٘حْد ٝ  ضِوحت٤ح ٣ٌٔ٘ي

٣طْ ض ـ٤َ "قٔح٣س جُ٘ظحّ" ضِوحت٤ح  ػ٠ِ ٓكٍى ج هٍج  ج١ًُ ضْ 

ػ٤ِٚ ٖٝٓ جٌُٖٔٔ ض ـ٤َ قٔح٣س جُ٘ظحّ ػ٠ِ  Windowsضػر٤ص 

 NTFSٗظحّ ِٓلحش ٓكًٍحش ج هٍج  جُط٢ ضْ ض٤ٜثطٜح ذحْطهىجّ 

 

 

 

 

 

  ٍجْْ جٌُٔر٤ٞضComputer Name  

٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جْْ  Computer Nameٖٓ نلاٍ ضر٣ٞد 

جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ٝضـ٤٤ٍ جْْ ٓؿٔٞػس جُ رٌس جُٔك٤ِس 

 جٍُٔضرػ ذٜح

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓكٞظس
ٚٚعٛد  الأزشٔذذخٛي ػٍٝ ١ٍخ لذ ٠ىْٛ عجت فٝ ػذَ اٌٚعٛد اعُ ِىشس فٝ ٔفظ اٌؾجىخ اٌّؾ

  ثبلإٔزشٔذػ ِخ ففشاء ػٍٝ سِض ارقبٌه 

 ٍِؾٛظخ 

 ONِفؼً  ٗلاْ ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٌ ٠ّٗىٓ رى٠ٛٓ ٔمو اعزؼبدح إٌظبَ ٌ Cاٌمشؿ اٌقٍت 

 غ١ش ٗلاْ ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٌ ٗلا ٠ّىٓ رى٠ٛٓ ٔمو اعزؼبدح إٌظبَ ٌ  Eاٌمشؿ اٌقٍتث١ّٕب 

 ٌُٙ أٚلاؽّب٠خ إٌظبَ  اداحٌٚززّىٓ ِٓ اعزؼبدح إٌظبَ ٌُٙ لاثذ ِٓ رّى١ٓ  Offِفؼً 

 
 

 رغ١١ش اعُ اٌىّج١ٛرش

 رغ١١ش اعُ اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ

mshelp://windows/?id=561480ce-050b-4273-9d2a-809d76c93ac1#gtmt_ntfs_file_system_def
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10. Windows defender 

ؽ جُعحٌز ٝجُرٍجٓؽ ج نٍٟ جُط٢ هى ضٌٕٞ ؿ٤ٍ ٍٓؿٞخ ك٤ٜح ذٔح ك٢ ذؼط  ج ق٤حٕ ضكحٍٝ جُرٍجٓ

  ِوحت٤ح ػ٘ى ضػر٤طي ذٍٗحٓؽ جنٍ ٝض طػر٤ص ٗلٜٓح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍجُط٠ ضوّٞ ذ  rootkitك٢ يُي ذٍجٓؽ

٣ٌٖٔ إٔ ٣كىظ يُي ػ٘ى جلاضصحٍ ذحلإٗطٍٗص أٝ ضػر٤ص ذؼط جُرٍجٓؽ ٖٓ هٍ  ٓعـٞغ أٝ 

ج أٝ هى ضؼَٔ ك٢  ١ًٙٛ ْٝحتػ أنٍٟ ذٔؿٍو ٝؾٞوٛح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ضؼَٔ أٝ أ DVD هٍ   ٌ ؽ كٞ جُرٍجٓ

 إٔ ٣ٌٖٔ Windows Defender Offline ٖٝٓ نلاٍٝضص٤د جُؿٜحَ ذحُٔ حًَ  أٝهحش ؿ٤ٍ ٓطٞهؼس

ٖٓ جُْٜٔ كٌٞ جًط حكٜح ٝ ك٢ ئَجُس ضِي جُرٍجٓؽ جُعحٌز ٝجُرٍجٓؽ جُط٢ هى ضٌٕٞ ؿ٤ٍ ٍٓؿٞخ ك٤ٜح  ٣ٓحػىى

ح ضػر٤ص آنٍ جُط  ٓ  حش ذحُرٍجٓؽ جُعحٌزِكصٍٞ ػ٠ِ ِٓلحش جُطؼ٣ٍلُش كى٣ػحوٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إٌبفزح اٌؾّشاء رف١ذ ثبْ 

ٌ  خزشاق  ا٠ٌٕٛذٚص ِؼشك

نبسح  ِٓ لجً اٌف١شٚعبد اٌ

ٚعٛف ٠زُ رفؼ١ً ٘زح إٌبفزح 

 ثّغشد رؾغ١ً

 Windows Defnder 

إٌبفزح اٌخنشاء رف١ذ ثبْ 

ا٠ٌٕٛذٚص ِفؼً ٔظبَ ؽّب٠خ 

٠ٚمَٛ ثؾّب٠خ ٍِفبرخ ِٓ 

 اٌف١شٚعبد اٌنبسح
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 Work Folderؿِىجش جُؼَٔ ٓ .11

 أؾُٜز ؾ٤ٔغ ٖٓ ئ٤ُٜح جُٞصٍٞ ٖٓ كٓططٌٖٔ جُؼَٔ  ِٓلحش جُؼَٔ ُطه٣ُٖ ٓؿِىجش ضٓطهىّ ػ٘ىٓح

ٖٓ هرَ ك٠ٌِ ًٝٔح يًٍش ل ذحلإٗطٍٗص ٓطصَ ؿ٤ٍ ً٘ص ئيج قط٠ا ج نٍٟ ٝج ؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ

 ٓإْٓطي ك٢ جُٔؼِٞٓحش ضٌُ٘ٞٞؾ٤ح ٓٓإٍٝ ضطٌٖٔ ٖٓ جْطهىجّ ٓؿِىجش جُؼَٔ لاذى ٖٓ جٕ ٣وّٞ

 ئػىجوٙ ٣ٌٔ٘ي ٣ف جُهحصس ذر٣ٍىى جلاٌُط٠ٍٗٝ ٝذٔؿٍو  جُطصحٌُى٣ي لاػطح جُؼَٔ ٓؿِىجش قٓحخ ذاػىجو

 جُٜٔحّ ة٣ٍػ ك٢ جُركع ٍٓذغ ٖٓ جُؼَٔ ٓؿِىجش ػٖ جُركع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Autoplayجُط ـ٤َ جُطِوحت٢  .12

ٓدٖ نددلاٍ ٛددًٙ ج٤ُٔددُز ٣ٌٔ٘ددي جُددطكٌْ كدد٢ غ٣ٍوددس جُط ددـ٤َ ٌُددَ ٓددٖ جؾٜددُز جُصددٞش ٝجُصددٌٞز 

جُط٠ ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼٜح ٓدٖ ندلاٍ ٓكدٍى جلاهدٍج   DVDٝجكلاّ  CDٝجلاْطٞجٗحش ج٤ُْٞٔو٤س 

 جُٔىٓؽ ُى٣ي جٝ ٖٓ نلاٍ جلاؾُٜز جُٔطؼىوز ٓػَ ًح٤ٍٓجش جُل٤ى٣ٞ ٝ جُصٌٞ ٝجُرٍجٓؽ ٝجلاُؼحخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ اٌؼٕقش اٌمزٜ رش٠مذ 

اعمشاء رؾممغ١ً رٍممبئٝ ٌممخ ِممٓ 

 اٌؼٕبفش اٌّزٛفشح ٌذ٠ه

 ٌٍزطج١ك ػٍٝ اٌؼٕقش اٌّخزبسّىٕه اخز١بس اٜ ِٓ الاعشاءاد اٌزب١ٌخ ٠

 لا رمَٛ ثبٜ ؽذس 

 ٌ٘ ٍٝخ ي ِزقفؼ ا٠ٌٕٛذٚصزفزؼ اٌّغٍذ اٌّؾزٜٛ ػ ِٓ  ٍّ  ا اٌ

 ًلُ ثبٌغإاي اٚلا ػٓ و١ف١خ اٌزؾغ١ 
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 Credential manageجوجٌز ذ٤حٗحش جلاػطٔحو  .13

تسمح لك إدارة بيانات الاعتماد بتخزين بيانات الاعتماد مثل أسماء المستخدمين و كلمات 

المرور التي تستخدمها لتسجيل الدخول إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة الكمبيوتر الأخرى على 

ً إلى مواقع ويب أو إلى أجهزة  الشبكة ويتمكن الـويندوز بعد ذلك من تسجيل الدخول تلقائيا

أخرى عن طريق تسجيل بيانات الاعتماد الخاصة بك و يتم حفظ بيانات الاعتماد في مجلدات خاصة  كمبيوتر

 10على الكمبيوتر تسمى مخازن ويندوز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Devices and Printers جلاؾُٜز ٝجُطحذؼحش .14

ضٓطط٤غ ٖٓ نلاٍ جلاؾُٜز ٝجُطحذؼحش جٕ ضوّٞ ذطػر٤ص ج ؾُٜز ٝػٍظٜح ٝئوجٌضٜح كؼ٘ىٓح ضٍؿد 

ك٢ ٌؤ٣س ؾ٤ٔغ ج ؾُٜز جُٔطصِس جٝ جُط٠ ًحٗص ٓطصِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي أٝ جْطٌ حف أنطح  

 أقىٛح ٝقِٜح ػ٘ى ػىّ جُؼَٔ ذ ٌَ ؿ٤ٍ صك٤ف هْ ذلطف ٓؿِى ج ؾُٜز ٝجُطحذؼحش ٝٛٞ ٌٕٓٞ ٖٓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعٙضح غ١ش ٔؾطخ ٚ٘ٝ اعٙضح وبٔذ 

بٙ  ِزقٍخ ثبٌىّج١ٛرش ٚرُ اصاٌز

ثبٌىّج١ٛرش ٚرؼًّ  اعٙضح ِزقٍخ

 ح ثىفبء

 سثطٙباعٙضح اٌطبثؼبد اٌزٝ رُ 

 ثبٌىّج١ٛرش 



     141 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

ْطؿى ػحوز ذؼط ج ؾُٜز جُٔؼٍٝظس ك٢ جُٔؿِى ٢ٛٝ ج ؾُٜز جُٔكُٔٞس جُط٢  ػ٘ى كطف ٓؿِى ج ؾُٜز ٝجُطحذؼحش

ضكِٜٔح ٓؼي ٝضوّٞ ذطٞص٤ِٜح ٖٓ ق٤ٖ ئ٠ُ آنٍ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٓػَ جُٜٞجضق جُؿٞجُس ٝأؾُٜز ض ـ٤َ ج٤ُْٞٔو٠ جُٔكُٔٞس 

  Portٖ نلاٍ ٓ٘لًٝجٌُح٤ٍٓجش جٍُه٤ٔس جُهحٌؾ٤س جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ضٞص٤ِٜح أٝ ئُـح  ضٞص٤ِٜح ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ٓ

جُهحٌؾ٤س  ًٝح٤ٍٓجش ج٣ُٞد ُٝٞقحش جُٔلحض٤ف ٝأؾُٜز جُٔحِٝ ٝؾ٤ٔغ  USBأٝ جضصحٍ ةرٌس ذٔح ك٢ يُي أهٍج  

أٝ جُ رٌس  USBأؾُٜز جُطحذؼحش جُٔطصِس ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ٝجُط٢ ضطعٖٔ جُطحذؼحش جُٔطصِس ػٖ غ٣ٍن ًرَ 

ج ؾُٜز ٝجُطحذؼحش ذط٘ل٤ً جٌُػ٤ٍ ٖٓ جُٜٔحّ ٝجُط٢ ضهطِق جػطٔحو ج ػ٠ِ ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاٍ ٓؿِى  أٝ جُٔطصِس لا٤ٌِْ ح

 ٗٞع جُؿٜحَ ٖٝٓ جلإؾٍج جش ج ْح٤ْس جُط٢ ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذٜح

كٔػلا ْطؿى ذؼط جلاؾُٜز ٝجُط٠ ٣ٞؾى ػ٤ِٜح جُؼلآس     ٠ٛٝ جؾُٜز ٣ٞؾى ذٜح ٓ ٌِس ضؿؼِٜح لا ضؼَٔ ذ ٌَ 

صك٤ف ٝلإصلاـ جُٔ ٌِس جُٔٞؾٞوز ُس هْ ذحُ٘وٍ ذٌُ جُٔحِٝ ج ٣ٖٔ كٞم جُؿٜحَ أٝ جٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٣كَٔ ٌُٓ 

ٝجٗطظٍ ئ٠ُ إٔ ٣كحٍٝ ٓٓطٌ ق  Troubleshootجُطك٣ًٍ جُٓحذن غْ جٗوٍ كٞم جْطٌ حف ج نطح  ٝئصلاقٜح 

 ل هى ٣ٓطـٍم ًٛج ج ٍٓػىز وهحتن ج نطح  ٝٓصِكٜح جًط حف جُٔ حًَ ا

 

 File Historyُِِٔلحش جُ٘ٓم جلاقط٤حغ٢  .15

٣ٌٔ٘ي جُ٘ٓم جلاقط٤حغ٢ ُِٔلحش جُ٘ظحّ ٖٓ جْطؼحوز جلإصىجٌجش جُط٢ ضْ ٗٓهٜح جقط٤حغ٤ ح ُِِٔلحش 

أٝ ضْ ضـ٤٤ٍٛح ذ ٌَ ٓلحؾة ٌُٖٝ ٠ٌُ ضطٌٖٔ ٖٓ جْطؼحوز جُِٔلحش جُط٢ ضْ كوىجٜٗح أٝ ضؼٍظص ُِطِق 

 ٣ؿد ػ٤ِي أٝلا إٔ ضوّٞ ذؼَٔ ٗٓم جقط٤حغ٢ ُٜح ٖٓ نلاٍ جُهطٞجش جُطح٤ُس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 ُّؼَٔ جُ٘ٓم جلاقط٤حغ٢ ُِ٘ظح 

ٓػلا ًحٓلا ٣ؿد ئٕ ضوْ أٝلا ذاػىجو نٞج  ػ٤ِٔس جُ٘ٓم  Cُططٌٖٔ ٖٓ ػَٔ ٗٓهس جقط٤حغ٤س ُِوٍ  جُصِد 

 ٝيُي ذاضرحع جُهطٞجش جُطح٤ُس
 

 

 

 

ٍّفبد  لإٔؾبء ٔغخخ ِٓ اٌ

 ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت

ٍّفبد   لإٔؾبء ٔغخخ ِٓ اٌ

 CDػٍٝ اٌمشؿ اٌّذِظ 

 

لإػذاد خٛاؿ إٌغخ 

 ٌذ٠هالاؽز١بهٟ 

 

 اخز١بس ٍِفبد اعزؼبدح إٌظبَ ِٓ ِٛلغ أخش
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 ٍِؾٛظخ

 

وٕذ رش٠ذ ػًّ لشؿ ِذِظ لاعزؼبدح إٌظبَ  ئْ 01 ٌٍّفبد إٌظبَ ع١طٍت ِٕه ٠ٕٚذٚص الاؽز١بهٟػٕذ الأزٙبء ِٓ إٌغخ 

بّ عزغذ ِغٍذ عذ٠ذ فٟ اٌمشؿ اٌقٍت  أٚ عبثمب ١ٌىْٛ ِىبْ رخض٠ٓ  ٖٚاٌزٜ رُ رؾذ٠ذ Dلا لُ ثبخز١بس ِب ٠ٕبعجه و

ٍّ  اٌغذ٠ذ  اٌَٛ م٠ٚ Cٌٍّفبد اٌمشؿ اٌقٍت   Windows Image Backup ٠ٕٛذٚص ثزغ١ّخ اٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ ِٛلغ ؽفع اٌٍّفبد 

 Nextالاؽز١بهٟ ٌذ٠ه صُ أمش 

 

٠ّىٕه رخق١ـ ٔٛع اٌج١بٔبد اٌزٝ ٠زُ ػًّ ٔغخخ اؽز١به١خ 

 الأِضًعؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠خزبس ػٕه ٚ٘ٛ الاخز١بس  أٌٚٙب 

  الاؽز١بهٟٚثذا٠خ ػ١ٍّخ ٔغخ اٌٍّفبد  الإػذادادٕب ٌؾفع ٘أمش 

أزظش ؽزٝ ٠زُ الأزٙبء ِٓ 

 الاؽز١بهٟػ١ٍّخ إٌغخ 
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 Mailذ٣ٍى  .16

ٝضٓطط٤غ جُطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظحكس ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝ 

ٓىكٞع جٝ ٓؿح٠ٗ ٖٓ نلاٍ ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٝضٌٕٞ جُهطٞجش 

 ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Hotmail Connectorك٠ قحُس جونحٍ ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝ ٓؿح٠ٗ ْٞف ٣ططِد ٓ٘ي جلآٍ ضػر٤ص ذٍٗحٓؽ 

٣ٌٔ٘ي ضػر٤طس ٖٓ نلاٍ جٍُجذػ ٛ٘ح      ٝػ٘ى جلاٗطٜح  ٝجٍُذػ ذحُر٣ٍى جلاٌُط٠ٍٗٝ ْٞف ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذلطف 

 ًحٓلا  2013ٝجُهح  ذحُطؼحَٓ ٓغ جُر٣ٍى جلاٌُط٠ٍٗٝ قَٔ ًطحخ ةٍـ جلاٝضِٞى  Outlookذٍٗحٓؽ 

 

 

 

لُ ثامبفخ اعُ ؽغبة عذ٠ذ ثبٌٕمش 

 Addػٍٝ 

لُ ثادخبي ث١بٔبره اٌخبفخ ٌؾغبثه 

 Nextاٌؾخقٝ صُ لُ ثبٌٕمش ػٍٝ 

https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-arabic
http://download.microsoft.com/download/8/D/B/8DBD3F8B-9D9E-4102-B454-078946571F1A/OutlookConnector.exe
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-arabic
http://download.microsoft.com/download/8/D/B/8DBD3F8B-9D9E-4102-B454-078946571F1A/OutlookConnector.exe
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-arabic
http://download.microsoft.com/download/8/D/B/8DBD3F8B-9D9E-4102-B454-078946571F1A/OutlookConnector.exe
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 Regionضـ٤٤ٍ جُٔٞهغ جُؿـٍجك٢  .17

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز ٖٓ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ضـ٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ُ٘ظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي ًٔح 

٘طوس ج٤ُُ٘ٓس ُى٣ي ًحُطح٠ُ  طحذس جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح ٝج٣عح ضكى٣ى جُٔ  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ضكى٣ى ُـحش جٌُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Speech Recognitionجُطؼٍف ػ٠ِ جٌُلاّ  .18

 صٞض٢ ئ٠ُ ٗص ئٓلا  ذي ك٤ٌٔ٘ي جُهح  جٌُٔر٤ٞضٍ ؾٜحَ ك٢ ُِطكٌْ صٞضي جْطهىجّ ٣ٌٔ٘ي

جٝجٍٓ صٞض٤س ٌُِٔر٤ٞضٍ ٤ُوّٞ  جٌُٔر٤ٞضٍ ٣ٝوّٞ جٌُٔر٤ٞضٍ ذطك٣ِٞس ج٠ُ ٗص ًطحذ٢ جٝ جػطح 

س جلاٗؿ٣ُ٤ِس كوػ ٌُٖٝ هرَ ذى  جْطهىجّ ًٛٙ ج٤ُُٔز لا ذى ٝجٕ ضوّٞ ذطؼ٣ٍق ٗرٍز ـذط٘ل٤ًٛح ذحُِ

 صٞضي ٌُِٔر٤ٞضٍ ْٝٞف ضكطحؼ ئ٠ُ ئػىجو جٌُٔر٤ٞضٍجُطؼٍف ػ٠ِ جٌُلاّ ٝيُي ذحضرحع جلاض٢

 ٕٞئػىجو ج٤ٌٍُٔٝك 

 ّضى٣ٌد جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ُلْٜ جٌُلا 
 

 

  Task Bar and Navigation جُٜٔحّ ة٣ٍػ .19

ٌطد ْطف جُ حةس ذهلاف أْلَ ك٢ جُٔٞؾٞو جُط٣َٞ ج كو٢ جُ ٣ٍػ ٛٞ جُٜٔحّ ة٣ٍػ  ج١ًُ جُٔ

جُٞهص  غٞجٍ ٍٓت٤ح   ٣ٌٕٞ ٓح ؿحُرح   جُٜٔحّ ة٣ٍػ كإ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ٌٝج  ٣هطل٢ إٔ ٣ٌٖٔ

 22جُٜٔحّ ٌجؾغ صلكس  ة٣ٍػ حشٌُٞٗٔؼٍكس ٓٝ
 

 

 Windows Firewallىجٌ قٔح٣س ٣ٝ٘ىَٝ ؾ .20

٣ؼى ؾىجٌ جُكٔح٣س أٝ جُؿىجٌ جُ٘ح١ٌ أقى جُرٍجٓؽ جُط٢ ضط٠ُٞ ككص جُٔؼِٞٓحش جُٞجٌوز ٖٓ 

ٌٍٝ ئ٠ُ  جلإٗطٍٗص أٝ ٖٓ ئقىٟ جُ رٌحش جُٔك٤ِس ُى٣ي غْ ضوّٞ ئٓح ذكظٍٛح أٝ جُٓٔحـ ُٜح ذحُٔ

ػ٤ِي قط٠ ُٞ ً٘ص ضؼطوى أٗٚ لا ٣ٞؾى  جٌُٔر٤ٞضٍ ٝيُي جْط٘حو ج ئ٠ُ ئػىجوجش ؾىجٌ جُكٔح٣س ٣ٝؿد

ة٢  ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٣ٓطكن جلاٛطٔحّ ٖٓ أ١ ةهص ضلؼ٤َ ؾىجٌ جُكٔح٣س كوى ٣وّٞ أقى جُل٤ٍْٝحش ذطؼط٤َ 

جٌُٔر٤ٞضٍ ذحٌُحَٓ أٝ هى ٣وّٞ أقى ج ةهح  ذانطٍجم جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ُط٤َٜٓ ٗ ٍ ك٤ٍْٝحش ج٠ُ أؾُٜز 

 ًٔر٤ٞضٍ أنٍٟ ذىٕٝ ٓؼٍكطي

 

ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ ٚلذ ٠ف١ذ 

اٌٝ  USAرغ١١ش إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٌٝ 

ٖ ٚاٌزٝ رؾغ١ً ِؼظُ اٌجشاِظ ثىفبء

 رؼزّذ ػٍٝ اػذاداد ال١ّ١ٍخ أِش٠ى١خ
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ٍَ جكطٍجظ٢ ك٢ ًٛج جلإصىجٌ ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ  ٌُٖٝ ضططِد ذؼط جُرٍجٓؽ ضصح٣ٌف  ٣10طْ ض ـ٤َ ؾىجٌ جُكٔح٣س ذ ٌ
ذـِن ؾىجٌ جُكٔح٣س قط٠ ضٓطط٤غ  جُطأًى ٖٓ ئ٣وحف ض ـ٤ِٚ ٝلا ٣ؿد ػ٤ِي ئػطح  ٓػَ ًٛٙ جُطصح٣ٌف ئلا ك٢ قحُس 

 ٓؼٍكطي جُطحٓس ذحُرٍٗحٓؽ جُٔطؼحَٓ ٓؼٚ ٣ٌٕٝٞ ذاضرحع جُطح٠ُ

 

 

 

 

 اٌخبفخ ٚاٌؼبِخ بداٌؾجىئظٙبس 

بٙ ّزقً ث  ٚرؾذ٠ذ اٌ

ث١بٔبد ٔظبَ اٌؾّب٠خ ٚالإؽؼبساد 

 ٌٍؾجىخ اٌّزقً ثٙب

رىْٛ ٌٍؼبِخ غ١ش  أْرش٠ذ  اٌز٠ّٞىٕه رؾذ٠ذ اٌجشاِظ 

 ٔبسٞثشاِظ خبفخ ِؾ١ّخ ثغذاس  أٚ ٔبسِٞؾ١ّخ ثغذاس 
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  backup and restore windows 7  جْطؼحوز جُِٔلحش ُِ٘ظحّ .21

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍّفبد  لإٔؾبء ٔغخخ ِٓ اٌ

 ػٍٝ اٌمشؿ اٌقٍت

 
ٍّفبد  لإٔؾبء ٔغخخ ِٓ اٌ

 CDػٍٝ اٌمشؿ اٌّذِظ 

 

لإػذاد خٛاؿ إٌغخ 

 الاؽز١بهٟ ٌذ٠ه

 

 اخز١بس ٍِفبد اعزؼبدح إٌظبَ ِٓ ِٛلغ أخش

 

لُ ثزؾذ٠ذ ِٛلغ ؽفع اٌٍّفبد 

 Nextالاؽز١بهٟ ٌذ٠ه صُ أمش 

 

٠ّىٕه رخق١ـ ٔٛع اٌج١بٔبد اٌزٝ ٠زُ ػًّ ٔغخخ اؽز١به١خ 

 الأِضًعؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠خزبس ػٕه ٚ٘ٛ الاخز١بس  أٌٚٙب 

  الاؽز١بهٟٚثذا٠خ ػ١ٍّخ ٔغخ اٌٍّفبد  الإػذادادٕب ٌؾفع ٘أمش 
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 ٍِؾٛظخ

 

ِٕه ٠ٕٚذٚص الاؽز١بهٟػٕذ الأزٙبء ِٓ إٌغخ  وٕذ رش٠ذ ػًّ لشؿ ِذِظ لاعزؼبدح  ئْ  01 ٌٍّفبد إٌظبَ ع١طٍت 

قٍت  أٚإٌظبَ  عبثمب ١ٌىْٛ ِىبْ رخض٠ٓ  ٖٚاٌزٜ رُ رؾذ٠ذ Dلا لُ ثبخز١بس ِب ٠ٕبعجه وّب عزغذ ِغٍذ عذ٠ذ فٟ اٌمشؿ اٌ

ٍّ  اٌغذ٠ذ  اٌَٛ م٠ٚ Cٌٍّفبد اٌمشؿ اٌقٍت   Windows Image Backup ٠ٕٛذٚص ثزغ١ّخ اٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Date and Timeجُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .22

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جٕ ضوّٞ ذؼَٔ 

 جلاض٢ 

 ضؼ٤٤ٖ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٢ُ 

 ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس   ضـ٤٤ٍ جُٔ

 جظحكس ْحػحش ُٔ٘حغن ٤َ٘ٓس ٓهطِلس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠مَٛ ا٢ْ ا٠ٌٕٛذٚص ثجذء 

 ػ١ٍّخ ؽفع إٌغخ الاؽز١بهٟ 

 ٌزغ١١ش اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ ثغٙبصن

 ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ

 امبفخ ِٕطمخ ص١ِٕخ اٌٚٝ ٚرغ١ّزٙب

بٙ صب١ٔخامبفخ ِٕطمخ ص١ِٕخ   ٚرغ١ّز
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 Displayجُؼٍض  .23

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ جُؼٍض إٔ ضؿؼدَ جُد٘ص ٝجُؼ٘حصدٍ ج ندٍٟ ٓػدَ جٍُٓدَٞ أْدَٜ ٍُِؤ٣دس ٓدٖ 

نلاٍ ضٌر٤ٍٛح ٣ٌٔ٘ي جُو٤حّ ذًٜج وٕٝ ضـ٤٤ٍ وهس ةحةس ؾٜحَ جُؼدٍض أٝ ةحةدس جٌُٔر٤دٞضٍ ق٤دع 

ٍ قؿْ جُ٘ص ٝجُؼ٘حصٍ ج نٍٟ أٝ ضصـ٤ٍٛح ػ٠ِ جُ حةس أغ٘ح  ظرػ ؾٜحَ ٣ٓٔف ُي  ًٛج ذطٌر٤

 جُؼٍض أٝ جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ جُىهس جُٔػح٤ُس ٣ٌٝٔ٘ي ضطر٤ن جٟ ٖٓ جُه٤حٌجش جُطح٤ُس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Smaller-100% 

٣إو١ يُي ئ٠ُ قلع جُ٘ص ٝجُؼ٘حصٍ ج نٍٟ ذكؿٜٔح 

  جُؼحو١

 

 Medium-125% 

ئ٠ُ ظرػ جُ٘ص ٝجُؼ٘حصٍ ج نٍٟ ئ٠ُ ٣إو١ يُي 

 % ٖٓ قؿٜٔح جُؼحو125١

 

 Large-150% 

جُه٤حٌ كوػ ٣ٌٝٔ٘ي جنط٤حٌ ًٛج  % ٖٓ قؿٜٔح جُؼحو٣150١إو١ يُي ئ٠ُ ظرػ جُ٘ص ٝجُؼ٘حصٍ ج نٍٟ ئ٠ُ 

 ذٌَٓ ػ٠ِ ج هَ  900×1200ئيج ًحٕ ؾٜحَ جُؼٍض ٣ىػْ ٓؼىٍ وهس

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

١زُ رطج١ك ٘زا ا٠ٌٕٛذٚص ٌلُ ثاغ ق وبفخ اٌجشاِظ صُ لُ ثزغغ١ً اٌخشٚط ِٓ  ّؾب٘ذح اٌزغ١١شٌ

 اٌزغ١١ش فٟ اٌّشح اٌمبدِخ اٌزٟ رمَٛ ف١ٙب ثزغغ١ً اٌذخٛي
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  Flash Player ـَ جُللأ ٓ .24

ٓطصلكحش  ك٢ أؿِد ئظحكس طٞجكو٤س ػح٤ُس ق٤ع ٣طٞكٍ ػ٠ِ ةٌَذ ٣طٔطغٓ ـَ جُللأ ذلا٣ٍ 
ًٔح ٣طٞكٍ ػ٠ِ ةٌَ  10 ٘ى٣َٝٝ أٗظٔس جُط ـ٤َ ةٌَ ذٍٗحٓؽ ٓٓطوَ ػ٠ًِٔح ٣طٞكٍ ػ٠ِ  ج٣ُٞد

ُلأؾُٜز جُؿٞجُس ًٛٙ ج٤ُُٔز ضؿؼَ ٖٓ جَُٜٓ  ٣صأوٝذ٢ كلأ لا ٗٓهس نل٤لس ٢ٛٝ

نح   ٍٓٓع غ٘حت٢ ج ذؼحو يجش ضٞجكو٤س ػح٤ُس ذىٕٝ أ١ ؾٜى ٣ًًٍ. ٣ٝٞكٍ جُٔ ـَ ذٍجٓؽ ػَٔ

٤ٍْٓٞحش جُ ٝج١ًُ ٣طٌٕٞ ػحوز ٖٓ SWFق جنَ ِٓجُٔٞؾٞو و ٓطؼىو جُْٞحتػ ذٚ ُؼٍض جُٔكطٟٞ
 جُهح  ذٚ جُل٤ى٣ٞ أٝٗصٞ  أٝ ِٓلحش ٗوط٤س أٝ ؿ٤سٜ٘ٔجُ

 

 Internet Optionsئػىجوجش ٓطصلف جلاٗطٍٗص  .25

قٓد  Internet Explorer 11جًٓرٌِٞ  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جػىجو نٞج  ٓطصلف جلاٗطٍٗص

 ٌؿرطي ًحُطح٢ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ِٛلغ ِؼ١ٓ ١ٌىْٛ ٘ٛ ففؾخ ٠ّىٕه اخز١بس 

زّقفؼ رٍمبئ١ب ذ٠ه ػٕذ فزؼ اٌ  اٌجذا٠خٌ 

ٍّفبد ٚالاسؽفخ ٚوٍّبد اٌغش  ِغؼ اٌ

 اٌّخضٔخ ػٍٝ اٌّزقفؼ عبثمب

ٌٛاْ اٌشٚاثو ٌٚغبد رؾذ٠ذ اٌخطٛه ٚأ

زِقفؼ الأزشٔذ   ػشك 
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٠ّىٕه رؾذ٠ذ ِغزٜٛ الاِبْ ٚاخز١بس 

ذخٛي ا١ٌٙب ِٓ خ ي  اٌّٛالغ اٌزٝ ٠زُ اٌ

 ِزقفؼ الأزشٔذ

رؾذ٠ذ اٌّٛالغ اٌزٝ ٠زُ اٌٛصٛق ثٙب ٚاٌزٝ 

 ٠زُ سفنٙب ػٕذ اٌزقفؼ

لاخز١بس ِزقفؼ الأزشٔذ ٌذ٠ه اْ ٠ىْٛ 

 الأعبعٟ ٌٍزقفؼاٌّزقفؼ 

امبفخ اٚ اصاٌخ ثؼل الامبفبد اٌزٝ 

رغبػذ ِزقفؼ الأزشٔذ ػٍٝ رؾغ١ً ثؼل 

 اٌّٛالغ

اخز١بس اٌجشٔبِظ اٌّغزخذَ فٟ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ 

 ففؾبد الأزشٔذ 

اخز١بس اٌجشاِظ اٌزٝ رؼًّ ِغ ِزقفؼ 

 الأزشٔذ 

اخز١بس أٛاع اٌٍّفبد اٌزٝ ٠ّىٓ فزؾٙب ِٓ 

 زِقفؼ الأزشٔذ خ ي 
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 Mouseجُلحٌز  .26

قٓد غر٤ؼس جْطهىجٓي ٜٝٓحٌجضي ك٠ جْطهىجّ ٖٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ ضؿ٤ُٜ جػىجوجش جُلحٌز 

جٝجٍٓ جُلحٌز ٝجُطكٍى ذٜح ٝج٣عح ج٠ُ قحُس جْطهىجّ ٣ىى ج٠٘ٔ٤ُ جٝ ج٤ٍُٟٓ ك٠ جُطؼحَٓ ٓغ 

 81صلكس  10ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Power Options ن٤حٌجش جُطحهس .27

نطس جُطحهس ػرحٌز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ ئػىجوجش جُ٘ظحّ جُط٢ ضى٣ٍ ٤ًل٤س جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ُِطحهس ٝ 

جُطحهس جُط٢ ٣ٓطهىٜٓح جٌُٔر٤ٞضٍ أٝ ض٣ُى ٖٓ ٓؼىٍ ج وج  ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ نطس جُطحهس ُطو٤َِ ٤ًٔس 

٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ نطس جُطحهس جُٔ٘حْرس لاْطهىجٓي ٖٓ ذ٤ٖ ػىو ٖٓ  أٝ ٣ٞجَٕ ذ٤ٖ جلإؾٍجت٤٤ٖ

 ٓهططحش جُطحهس جُٔطٞكٍز

  َٕٓطٞج 
٣ٞكٍ ج وج  جٌُحَٓ ػ٘ى جُكحؾس ئ٤ُٚ ٣ٝكلع جُطحهس أغ٘ح  كطٍجش ػىّ 

 غحهس ُٔؼظْ ج ةهح  جلاْطهىجّ ًٝٛٙ أكعَ نطس

  ٓٞكٍ جُطحهس 
٣كلع جُطحهس ذطو٤َِ أوج  جُ٘ظحّ ْٝطٞع جُ حةس هى ٣ٓحػى ًٛج جُٔهطػ ٓٓطهى٢ٓ جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ك٢ 

 جلاْطلحوز جُوصٟٞ ٖٓ ةكٖ جُرطح٣ٌس

  أوج  ػح٢ُ 
س ٝضوّٞ ض٣ُى ٖٓ ْطٞع جُ حةس ٝض٣ُى ٖٓ ٓؼىٍ أوج  جٌُٔر٤ٞضٍ ٝ ضٓطهىّ ًٛٙ جُهطس ٤ًٔس أًرٍ ٖٓ جُطحه

 ذطو٤َِ كطٍز ذوح  ذطح٣ٌس جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ًٔح ضلاقع جٌضلحع هٟٞ ك٢ صٞش جٍُٔٝقس 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِخططبد اٌطبلخ اٌّزٛفشح ٠ّٚىٕه 

 الاخز١بس ف١ّب ث١ُٕٙ ؽغت اؽز١بعه

اٌطبلخ  أصساس ٌٗزؾذ٠ذ ِّٙ

ؾبؽخ   ٚاٌغىْٛ ٚاغ ق اٌ

 طبلخ رجؼب لاؽز١بعبرهاٌِخطو رغ١١ش 

ٚمغ اٌىّج١ٛرش  ئػذاداد

 فٝ ٚمغ اٌغىْٛ

 لإػبدحٌٛمغ وٍّخ عش 

 رؾغ١ً اٌىّججٛرش 

اٌفبسح  لاخز١بس اْ ٠ىْٛ صس

الا٠ّٓ اٚ الا٠غش ٘ٛ صس 

 رٕف١ز الاٚاِش

ٌزؾذ٠ذ عشػخ إٌمش ػٍٝ 

ٌزٕفجز صس اٌفبسح اٌغبثك 

 الاٚاِش ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص

ّٕطمخ رّىٕه  ِٓ ٘زح اٌ

 رغشثخ عشػخ إٌمش
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 ئٗ ح  ٓهطػ ؾى٣ى ذحْطهىجّ أقى ًٛٙ جُهطػ ً٘وطس ذىج٣سجقط٤حؾحضي ك٤ٌٔ٘ي ٝئيج ُْ ض٘حْد ًٛٙ جُٔهططحش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رؾذ٠ممممذ اٌّممممذح اٌض١ِٕممممخ 

ؽغممممت ؽبٌممممخ اٌزؾممممغ١ً 

٠غممممممممممزغشلٙب  ٚاٌزممممممممممٟ

ا٠ٌٕٛذٚص فٝ رطج١مك ومً 

ِممٓ اٌؼ١ٍّممبد اٌّزممٛفشح 

ٌٗ 

 

 رخف١ل ئمبءح اٌؾبؽخ

 

ٚمغ اٌىّج١ٛرش فٝ ؽبٌخ 

 اٌغىْٛ

ؾبؽخ ئمبءحرؾذ٠ذ دسعخ    اٌ

 

اخزبس اعُ ٌّخطو اٌطبلخ اٌغذ٠ذ 

  0My custom Plan ١ٌٚىٓ 

 

لاعزّشاس   Nextأمش 

 خطٛاد الاػذاد
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 ٍِؾٛظخ

اٌطبلخ اٌزٟ أٔؾأرٙب ٚلا ٠ّىٕه ؽزف خطو اٌطبلخ 'ِزٛاصْ' أٚ 'ِٛفش ٠ّىٕه فمو ؽزف ِخططبد 

اٌطبلخ' أٚ 'ِؼذي الأداء اٌؼبٌٟ' أٚ اٌخطخ اٌزٟ رغزخذِٙب ؽب١ٌبً )اٌخطخ إٌؾطخ( ٠ٚىفٝ إٌمش ػٍٝ اٜ 

 صس ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ اٚ رؾش٠ه اٌفبسح لاعزؼبدح ٚمغ إٌظبَ ٚرٕؾ١طٗ ِشح اخشٜ

 

 New ٠ّىٕه اخز١بس ِخطو اٌطبلخ اٌغذ٠ذ 

Plan  ٝاٌزٜ لّذ ثأؾبئٗ عٍفب ١ٌىْٛ ف

 ِٕؾو اٌطبلخ إٌؾو ٌذ٠ه

 

ِخطمممو اٌطبلمممخ ؽغمممت  ئػمممذادادلمممُ ثزؾذ٠مممذ 

سغجزممه ٚهج١ؼممخ اعممزخذاِه ٌٍىّج١ممٛرش ٚأمممش 

Create اٌّخطو اٌغذ٠ذ لإٔؾبء 
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 Storage Spacesٓٓحقحش جُطه٣ُٖ  .28

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جْطوطحع ٓٓحقس ٖٓ جُوٍ  جُصِد ُؼَٔ ٓٓحقس ضه٤٘٣ُس ٣طْ جْطـلاُٜح 

ك٠ ضه٣ُٖ جُِٔلحش ٝضؼ٣ٍلحش جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝضؼطرٍ ًٛٙ ج٤ُِْٞس ج ًػٍ أٓحٗح ك٠ قلع 

 جُطؼ٣ٍلحش ٝجُِٔلحش جُٜٔٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  Troubleshoot computer problemsجًط حف أنطح  جٌُٔر٤ٞضٍ ٝقِٜح  .29

ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ إٔ ضوّٞ ذحٌُ ق ػ٠ِ جُٔ حًَ جُط٠ ضكىظ ذحٌُٔر٤ٞضٍ ٝٓكحٝلاش جٌُ ق ػ٤ِٜح 

 لإصلاقٜح ضِوحت٤ح ٝضطعٖٔ ئصلاـ جُٔ حًَ ك٢ ًَ ٖٓ 

 جُرٍجٓؽ 

 ج ؾُٜز جُصٞض٤س 

 جُ رٌس ٝجلاٗطٍٗص 

 ٕجُ٘ظحّ ٝج ٓح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ جٟ ٓٔح ْرن ٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذحُركع ػٖ جُٔ ٌلاش ئٕ ٝؾىش ٝئصلاقٜح ضِوحت٢
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 Windows Mobility Centerًٍُٓ جػىجو جٌُٔر٤ٞضٍ ُِٔكٍٔٞ  .30

ئيج ً٘ص ٖٓ ٓٓطهى٢ٓ جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ٣ٌٔ٘ي جُٞصٍٞ ٣ٍْؼح  ئ٠ُ جلإػىجوجش ٓػَ ٓٓطٟٞ 

صٞش جُٓٔحػحش ٝقحُس جضصحٍ جُ رٌس جُلا٤ٌِْس ٝوٌؾس ْطٞع جُ حةس ٝجضصحُي ذ حةحش 

جُؼٍض ٝيُي ٖٓ نلاٍ ًٍُٓ ئػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ُـ٣ِٞ٘ىَٝ ٝٗظٍج   ٕ ًٛٙ 

ٝجقى، ك٤ٌٔ٘ي ضٞك٤ٍ جُٞهص ُٖٝ ضٌٕٞ ك٢ قحؾس ئ٠ُ ضًًٍ ٌٓحٕ ًَ ئػىجو ػ٠ِ جلإػىجوجش ٓٞؾٞوز ك٢ ٌٓحٕ 

ٝػ٘ى كطف قىز ٣ٝؼى يُي ٓل٤ىج  ذ ٌَ نح  ػ٘ى جُكحؾس ئ٠ُ ظرػ ئػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ٣ٍْؼح 

 ًٍُٓئػىجوجش جٌُٔر٤ٞضٍجُٔكٍٔٞ ٣ٌٔ٘ي ضطر٤ن جُؼ٤ِٔحش جُطح٤ُس

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Brightnessْطٞع جُ حةس  .1

 ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٢ وٌؾس ْطٞع جُ حةس 

 

 Volumesٓٓطٟٞ جُصٞش  .2

٣ٌٔ٘ي ضك٣ٍي جُٔإةٍ ُعرػ ٓٓطٟٞ صٞش ْٔحػحش جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ أٝ قىو نحٗس جلانط٤حٌ ًطْ جُصٞش 

 لا٣وحكس

 

 Battery Statusقحُس جُرطح٣ٌس  .3

جُرطح٣ٌس ٣ٝكىو ٓهطػ غحهس ٖٓ جُ٘ حغ ٝغ٣ٍوس جلاضصحٍ ذٔصىٌ  ٣طْ ػٍض ٓح ضرو٠ ٖٓ ٓٓطٟٞ جُطحهس ك٢

 جُطحهس

 

  External Displayةحةسػٍض نحٌؾ٤س  .4

 ػ٘ىٓح ضوّٞ ذطٞص٤َ ةحةس ئظحك٤س ذحٌُٔر٤ٞضٍ جُٔكٍٔٞ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص ئػىجوجش جُؼٍض جُهحصس ُٜح

 

 Sync Centerًٍُٓجُُٔجٓ٘س  .5

 ٓ٘س ؾى٣ىز أٝ ئػىجو ٓ حًٌس جُُٔجٓ٘س٣ؼٍض قحُس ُٓجٓ٘س جُِٔلحش ه٤ى جُطوىّ أٝ ذى  ُٓج

 

 Presentation setting  جُؼٍٝض جُطوى٤ٔ٣س .6

 ٣طْ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جؾُٜز جُؼٍٝض جُطوى٤ٔ٣س ٓػَ جُرٍٝؾ٤ٌطٌٞ ٝنلاكس

 

 

 

 ٍِؾٛظخ

 ٠ّىٓ اْ رزغ١ش اٌّؾز٠ٛبد اٌغبثمخ فٝ ِشوض اػذاد اٌىّج١ٛرش اٌّؾّٛي رجؼب ٌٕٛع 

ّقٕؼخ ٌخ ؾشوخ اٌ  عٙبصن ٚاٌ

 

2 1 0 0 

4 3 
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31. Bitlocker Drive Encryption 

 ضْ ج١ًُ ج هٍج  ٓكٍى ػ٠ِ جُٔهُٗس جُِٔلحش ًحكس قٔح٣س ك٢ ُِٔٓحػىز' BitLocker'جُط ل٤ٍ أوجز

 قٔح٣س ك٢ ُِٔٓحػىز BitLocker جْطهىجّ ٣ٌٝٔ٘ي لجُط ـ٤َ ٗظحّ ٓكٍىا ػ٤ِٚ Windows ضػر٤ص

 ج هٍج  ٓكًٍحش ٓػَا ُمَجُس جُوحذِس جُر٤حٗحش أهٍج  ٓكًٍحش ػ٠ِ جُٔهُٗس جُِٔلحش ًحكس

 ذحٌُحَٓ ج هٍج  ٓكٍى ذط ل٤ٍ BitLocker ٣وّٞلجُٔكُٔٞس USB أهٍج  ٓكًٍحش أٝ جُهحٌؾ٤س جُػحذطس

 ٓ٘غ ك٢ جُٔٓحػىز BitLocker ُـ ٣ٌٖٔ ٌُٖٝ ػحو١ ذ ٌَ ٓؼٜح ٝجُؼَٔ جُِٔلحش ئ٠ُ جُىنٍٞ ضٓؿ٤َ ك٤ٌٔ٘ي

 ػٖ جُوٍ  ئ٠ُ جُٞصٍٞ أٝ جٌٍُٔٝ ًِٔس لاًط حف ػ٤ِٜح ٣ؼطٔىٕٝ جُط٢ جُ٘ظحّ ِٓلحش ئ٠ُ جُٞصٍٞ ٖٓ جُٔط٤ِِٖٓ

 ض ل٤ٍٙ ضْ أهٍج  ٓكٍى ئ٠ُ ؾى٣ىز ِٓلحش ئظحكس آنٍػ٘ى ًٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ ٝضػر٤طٚ جٌُٔر٤ٞضٍ ٖٓ ئَجُطٚ غ٣ٍن

 ٓكٍى ك٢ كوػ ضه٣ُٜ٘ح أغ٘ح  ٓ لٍز جُِٔلحش ضظَ ٝ ضِوحت٤ح   ذط ل٤ٍٛح BitLocker ٣وّٞ  BitLocker ذحْطهىجّ

 ٓ حًٌس ػ٘ى آنٍ ٝ ًٔر٤ٞضٍ أٝ أهٍج  ٓكٍى ك٢ جُٔ٘ٓٞنس جُِٔلحش ض ل٤ٍ ئُـح  ٣طْ جُٔ لٍ ًٔح ج هٍج 

 ػ٠ِ ضه٣ُٜ٘ح أغ٘ح  ض ل٤ٍٛح ئَجُس ٣طْ جُِٔلحش ًٛٙ كإ جُ رٌحش ئقىٟ نلاٍ ٖٓ آن٣ٍٖ ٓٓطهى٤ٖٓ ٓغ جُِٔلحش

 ذط ل٤ٍ جُو٤حّ جُٔؼطٔى٣ٖ ػ٘ى جُٔٓطهى٤ٖٓ ذٞجْطس غر٤ؼ٢ ذ ٌَ جُٞصٍٞ ٣ٌٜٔ٘ح ٌُٖٝ جُٔ لٍ ج هٍج  ٓكٍى

 نطٍج   ضٔػَ هى قحلاش أ٣س ػٖ ذكػح   جُط ـ٤َ ذى  نلاٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ذلكص BitLocker ٣وّٞ جُط ـ٤َ ٗظحّ ٓكٍى

 ٗظحّ ٓكٍى ذطأ٤ٖٓ BitLocker ٣وّٞ ذح ٓحٕ ٣طؼِن ٓكطَٔ نطٍ ٝؾٞو ػٖ جٌُ ق قحُس ذح ٓحٕ ٝك٢ ٣طؼِن

 ض ـ٤َ ئ٣وحف ضأ٤ٓ٘ٚ ًٔح ٣ٌٔ٘ي لإُـح  BitLocker ُـ نح  جْطٍوجو ٓلطحـ ٝؾٞو ٣ططِد ج١ًُ جُط ـ٤َ

BitLocker ٓكٍى ض ل٤ٍ كي غ٣ٍن ػٖ وجتْ ذ ٌَ أٝ ٓإهطح   ئ٣وحكٚ غ٣ٍن ػٖ ٓإهص ذ ٌَ ٝهص ئٓح أ١ ك٢ 

 ج هٍج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Default Programsجُرٍجٓؽ جلاكطٍجظ٤س  .32

ؽ جلاكطٍجظ٢ ٛٞ جُرٍٗحٓؽ ج١ًُ ٣ٓطهىٓٚ ج٣ُٞ٘ىَٝ ػ٘ىٓح ضوّٞ ذلطف ٗٞع ٓؼ٤ٖ ٖٓ  ٣ؼطرٍ جُرٍٗحٓ

جُِٔلحش ٓػَ أقى ِٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ أٝ ئقىٟ جُصٌٞ أٝ جقىٟ صلكحش جلاٗطٍٗص كؿ٤ٔؼ٘ح ٣ؼِْ جٕ 

ؽ ج٠ُ ؾٜحَى  ؽ جُط٠ ضوّٞ ذ٘لّ جُٞظ٤لس ٣ٌٝٔ٘ي ضك٤َٔ جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓ ٛ٘حى جُؼى٣ى ٖٓ جُرٍجٓ

كد جٕ ضطؼحَٓ ٓؼٚ ُُٜٓٞطٚ جٝ ذٍٗحٓؽ ٓلعَ ُى٣ي ض ُِو٤حّ ذ٘لّ جُؼَٔ ٌُٖٝ ٣ظَ وجتٔح ٛ٘حى

 Google Chromeجٝ  Firefoxٓػَ ضس جٝ لاٟ ْرد جنٍ كٔػلا ئيج ًحٕ ُى٣ي أًػٍ ٖٓ ٓٓطؼٍض ٣ٝد ًلح 

 ٓػرص ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ك٤ٌٔ٘ي جنط٤حٌ ئقىجٛح ٤ٌُٕٞ جُٔٓطؼٍض جلاكطٍجظ٢  
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 جُرٍٗحٓؽ جٍُٔجو ؾؼِس ذٍٗحٓؽ جكطٍجظ٢هْ ذحنط٤حٌ  .1
 ُؿؼَ جُرٍٗحٓؽ جكطٍجظ٢ ٣ٝطْ ض ـ٤َ جُِٔلحش ٓؼٚ ضِوحت٤ح .2

 ٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى ذؼط جُِٔلحش جُط٢ ضوّٞ كوػ ذحُط ـ٤َ ٖٓ نلاٍ ًٛج جُرٍٗحٓؽ كوػ .3

 

 Ease Of Access Centerًٍُٓ ُْٜٞس جُٞصٍٞ  .33

ك٤ٌٔ٘ي  10 جُرٍجٓؽ جُٔطٞكٍز ك٢ ٣ٝ٘ى٣ٌَٝٔ٘ي جْطهىجّ ًٍُٓ ُْٜٞس جُٞصٍٞ ُط ـ٤َ ئػىجوجش 

ظرػ ئػىجوجضي جُهحصس ٝجُط٢ ٖٓ ةأٜٗح ئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ػٍض جُؼ٘حصٍ ذ حةس 

 جٌُٔر٤ٞضٍ ٝجْطهىجّ جُٔحِٝ ُٝٞقس جُٔلحض٤ف ٓٔح ٣٘حْد ضؼحٓلاضي ٓغ جٌُٔر٤ٞضٍ ًحُطح٢ُ 
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 جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ ةحةس .1

٣ٞكٍ ٣ٝ٘ىَٝ ٤ُٓز جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ وٕٝ ةحةس ػٍض ك٤ٌٔ٘ي جػىجو جٌُٔر٤ٞضٍ ُوٍج ز جُ٘ص جُٔٞؾٞو ػ٠ِ 
ٍٍ ذحْطهىجّ جٍُج١ٝ ُطوّٞ ذحلاْطٔحع ج٠ُ جُ٘ص جُٔٞؾٞو ػ٠ِ جُ حةس ذصٞش ػحٍ ٝٝصق  جُ حةس ذصٞشٍ ػح

 ذؼط جلاقىجظ ذىلا ٖٓ هٍج ضٜح 

 
 ذ حةس جٌُٔر٤ٞضٍ ئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ػٍض جُؼ٘حصٍ .2

٣ٌٔ٘ي  ٖٓ نلاُٜح ظرػ جلإػىجوجش لإظٜحٌ جُ٘ص ٝجُصٌٞ ػ٠ِ جُ حةس ذكؿْ أًرٍ ٝضك٤ٖٓ جُطرح٣ٖ ذ٤ٖ 

 جُؼ٘حصٍ ػ٠ِ جُ حةس

 
 جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ جُٔحِٝ أٝ ُٞقس جُٔلحض٤ف .3

ض٤ف ٖٓ نلاٍ ضطٞكٍ ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ ٤ُٓضحٕ ُٔٓحػىضي ك٢ جْطهىجّ جٌُٔر٤ٞضٍ ذىٕٝ جْطهىجّ ٓحِٝ أٝ ُٞقس ٓلح

ف ػ٠ِ جٌُلاّ ٝجًُٟ ضٌٔ٘ي ٖٓ جْطهىجّ ج ٝجٍٓ جُصٞض٤س ُِؼَٔ ٓغ ٣ٝ٘ىَٝ 10 هىٌز ج٣ُٞ٘ىَٝ ٍّ  ك٠ جُطؼ
 

 ئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جْطهىجّ جُٔحِٝ .4

 ٚضٌر٤ٍ ٓإةٍ جُٔحِٝ أٝ ضـ٤٤ٍ جُِٕٞ ُُٜٓٞس ٓ حٛىض 

 ُطكٌْ ك٢ قًٍس ٓإةٍ جُٔحِٝ ذحْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف جٍُه٤ٔسج 
 ضكى٣ى جُ٘حكًز ٝض٘ ٤طٜح ذٞجْطس جلإةحٌز ئ٤ُٜح ذحْطهىجّ جُٔحِٝ ذىلا  ٖٓ جُ٘وٍ كٞهٜح 

 

 ئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف .5
٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ ُٞقس جُٔلحض٤ف ُِطكٌْ ك٢ جُٔحِٝ ٝئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ ًطحذس ٓؿٔٞػحش ٓؼ٤٘س ٖٓ 

 جُٔلحض٤ف

 

 س أٝ ٍٓت٤س ُلأصٞجشجْطهىجّ ذىجتَ ٗص٤ .6
٣ؼَٔ ًٛج جُه٤حٌ ػ٠ِ ظرػ جلإػلآحش جُصٞض٤س ػ٠ِ جُط ـ٤َ ػ٘ى ضٓؿ٤َ ونُٞي ئ٠ُ ٣ٝ٘ىَٝ ٝ ضوّٞ 

جلإػلآحش جُصٞض٤س ذحْطرىجٍ أصٞجش جُ٘ظحّ ذاةحٌجش ٍٓت٤س ٓػَ ٤ٓٝط ػ٠ِ جُ حةس ذك٤ع ٣ٌٖٔ ٓلاقظس 

جنط٤حٌ ج٤ٌُل٤س جُط٢ ض٣ٍى ٖٓ نلاُٜح إٔ ضوّٞ ض٘ر٤ٜحش جُ٘ظحّ قط٠ ك٢ قحُس ػىّ ْٔحع صٞضٜح ٣ٌٔ٘ي أ٣عح  

 جلإػلآحش جُصٞض٤س ذطك٣ًٍى
 

 ئظلح  ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ػ٠ِ جُط٤ًٍُ ػ٠ِ جُٜٔحّ .7

ضٌٔ٘ي ٖٓ ضو٤َِ قؿْ جُٔؼِٞٓحش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جُ حةس ذك٤ع ٣َٜٓ هٍج ضٜح ًٔح ٣ٌٔ٘ي ئػىجو ُٞقس جُٔلحض٤ف 
 ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ك٠ جُط٤ًٍُ ػ٠ِ جُوٍج ز ٝجٌُطحذس ٣ُُحوز ُْٜٞس جٌُطحذس ٣ٝٓحػى يُي ػ٠ِ ئظلح  

 

 جظحكس ج٣ُُٔى ٖٓ جُُٜٓٞس ك٠ جْطؼٔحٍ ةحةس جُِّٔ .8

ًٝٛز جُهحص٤س ضٌٔ٘ي ٖٓ جػىجو ٌَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝٓؿٔٞػس جلاْْٜ ك٠ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٝضؿ٤ُٜٛح ٓؼح ك٠ جلاؾُٜز 
 جُِٞق٤س ُُٜٓٞس جلاْطهىجّ  

 

  Fontsنطٞغ  .34

جُؼى٣ى ٖٓ جُهطٞغ ٓػرطٚ ذحُلؼَ ٣ٌٝٔ٘ي ضػر٤ص ج٣ُُٔى ٖٓ جُهطٞغ جًُٟ  ٣10أض٢ ٓغ ٣ٝ٘ىَٝ 

ؽ أٝ ٖٓ ئٗطٍٗص  ٣ٌٔ٘ي ض٣ُِٜ٘ح ٖٓ ذٍٗحٓ
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 Keyboardُٞقس جُٔلحض٤ف  .35

 10ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جػىجو ُٞقس جُٔلحض٤ف ُط٘حْد غر٤ؼس جْطهىجٓي ٜٝٓحٌجضي جٌُطحذ٤س ػ٠ِ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 كططٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ضطر٤ن جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Network and Sharing Centerًٍُٓ جُ رٌس ٝجُٔ حًٌس  .36

٣ٞكٍ ًٍُٓ جُ رٌس ٝجُٔ حًٌس جُٔؼِٞٓحش جُكو٤و٤س جُهحصس ذحُ رٌس ك٤ٌٔ٘ي ٓؼٍكس ٓح ئيج ًحٕ 

جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطصلا  ذحُ رٌس ٝ ذحلإٗطٍٗص ٝٗٞع جلاضصحٍ ٝٓٓط١ٞ جُٞصٍٞ ئ٠ُ أؾُٜز جٌُٔر٤ٞضٍ 

 ٝج ؾُٜز ج نٍٟ جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جُ رٌس 
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اٌٛلذ اٌّغزغشق ٌزٕف١ز 

 ػ١ٍّخ اٌىزبثخ

ػٕذ رىشاس  اٌّغزغشقاٌٛلذ 

 ػ١ٍّخ اٌىزبثخ اعزّشاس

عشػخ ١ِٚل ػ ِخ 

 اٌىزبثخ 

رغشثخ اٌزطج١مبد ػٍٝ ِىبْ 

 ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ
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طصَ ذٜح ًٝٛج ٣ؼ٠٘ جٕ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطصَ ذحُ رٌس جُٔك٤ِس ٝهحوٌ  .1 قحُس جلاضصحٍ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝجُ رٌس جُٔك٤ِس جُٔ

 ػ٠ِ ٓ حًٌس جُِٔلحش ٓغ جُـ٤ٍ 

قحُس جلاضصحٍ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝجلاٗطٍٗص ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس جُٔطصَ ذٜح ٝجلاٗطٍٗص ًٝٛج ٣ؼ٠٘ جٕ جٌُٔر٤ٞضٍ  .2

ػ٠ِ ضصلف جلاٗطٍٗص ًٔح جٜٗح ضٞظف قحُس جضصحٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝهٞز ٝؾٞوز ٓطصَ ذحُ رٌس جُؼٌ٘رٞض٤س ٝهحوٌ 

 جضصحُٚ ذح ٗطٍٗص ٝضكى٣ى غ٣ٍوس جلاضصحٍ ْٞج  لا٤ٌِْس جٝ ػٖ غ٣ٍن ًحذَ جُ رٌس

ضـ٤٤ٍ غ٣ٍوس جلاضصحٍ ذحُ رٌس ُى٣ي ٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ جٕ ً٘ص ض٣ٍى جظحكس جضصحٍ ؾى٣ى ٝضكى٣ى ٤ًل٤س جلاضصحٍ  .3

 ّ جٗطٍٗص جٝ ٌجٝضٍ جٝ جًّٓ ذ٣ٞ٘صذحُ رٌس ٖٓ نلاٍ ٓٞو

 جًط حف ٓ حًَ جُ رٌس ٝجصلاقٜح ك٢ قحُس ػىّ جُوىٌز ػ٠ِ جلاضصحٍ ذح ٗطٍٗص جٝ جُ رٌس جُٔك٤ِس  .4

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ضـ٤٤ٍ قحُس جلاضصحٍ ٣ٌٝٔ٘ي جنط٤حٌ غ٣ٍوس جلاضصحٍ ْٞج  ذ رٌس لا٤ٌِْس جٝ ٖٓ نلاٍ ًحذَ  .5

 حَ جنٍ جٗطٍٗص جٝ قط٠ ٖٓ نلاٍ جُرِٞضٞظ ػرٍ ؾٜ

 ضـ٤٤ٍ جػىجوجش ٓ حًٌس جُِٔلحش ٝجلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ُِٓٔحـ ذحُٔٓطهى٤ٖٓ جلان٣ٍٖ جُطؼحَٓ ٓؼٜح  .6

 
 Programs and Features ئَجُس ضػر٤ص ذٍٗحٓؽ أٝ ضـ٤٤ٍٙ .37

ضػر٤ص أقى جُرٍجٓؽ ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ئيج ُْ ضؼى ضٓطهىٓٚ أٝ ئيج ٌؿرص ك٢ ضك٣ٍٍ   ٣ٌٔ٘ي ئَجُس

 ضؼى٣ِٜحرٍجٓؽ أٝ جُحٓؽ ئَجُس ضػر٤ص ٗجْطهىجّ ذٍ ٝيُي ٖٓ نلاٍ ٓٓحقس ػ٠ِ جُوٍ  جُػحذص

 ٝلإَجُس جٟ ٖٓ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز ُى٣ي هْ ذحضرحع جُطح٠ُ  ػٖ غ٣ٍن ئظحكس ن٤حٌجش ٓؼ٤٘س
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

  جًُٟ ض٣ٍى قًكس ٖٓ ؾٜحَى  حٓؽٗجُرٍهْ ذطكى٣ى 

 غْ جٗوٍ كٞم ئَجُس جُطػر٤ص 

 

 
 

 

 

اْ اٌجشٔبِظ اٌّخزبس لذ ٠زُ  ؼسعبٌخ رٛم

 الاػذاد لاصاٌزخ ِٓ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ٌذ٠ه

 ٕ٘ب ٠ظٙش اٌجشٔبِظ اٌّشاد اٌزؼبًِ ِؼخ

 ٌزغ١١ش اػذاداد اٌجشٔبِظ

 ٕ٘ب رظٙش ث١بٔبد اٌجشٔبِظ اٌّشاد اصاٌزخ 

 لاصاٌخ اٌجشاِظ اٌّضجزخ

 رشر١ت اظٙبس اٌجشاِظ
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 Security and maintenanceجُص٤حٗس  ج ٓحٕ ٝ .38

ٝج١ًُ ٣طٌٕٞ ذىٌٝز ٖٓ ػىو ٖٓ جُرٍجٓؽ ٝجُط٢ ٖٓ ةحٜٗح ؾ٤ٔؼح جُطأًى ٖٓ ْلآس ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 ًُُي ذأٟ ٓ ٌِس ٠ٛٝ ٝٓٓطٟٞ ج ٓحٕ ذٚ ٝئصلاـ ػ٤ٞذٚ ٝض٘ر٤ٜي ك٢ قحُس ج ٤ٔٛس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ًٍَٓجؾؼس قحُس جٌُٔر٤ٞضٍ ٝقَ جُٔ ح 

٣ؼى " ًٍُٓ جُص٤حٗس " ٌٓحٗح  ٣ًٍُٓح  ُؼٍض جُط٘ر٤ٜحش ٝجضهحي جلإؾٍج جش جُط٢ ٣ٌٖٔ إٔ ضٓحػى ك٢ 

ذٌلح ز  ٗٚ ٖٓ ٜٓحٓٚ إٔ ٣وّٞ ذاػلآي ػ٘ىٓح ضٌٕٞ جُؼ٘حصٍ ك٢ قحؾس  Windowsجُٔكحكظس ػ٠ِ ض ـ٤َ 

ئ٠ُ جٗطرحٛي ُطٍٟ ٤ًل٤س جُطصٍف ٓؼٜح ك٤وّٞ "ًٍُٓ جُص٤حٗس" ذٍٓو ٌْحتَ ٛحٓس قٍٞ ئػىجوجش ج ٓحٕ 

ٝجُص٤حٗس جُط٢ لا ذى إٔ ضط٘رٚ ُٜح  ٓحٕ ؾٜحَى ٝذ٤حٗحضي جُ هص٤س ٝقٔح٣طٜح ٣ٝوّٞ ذطص٤٘ق وٌؾس أ٤ٔٛس 

 ُط٘ر٤ٜحش ُِؼ٘حصٍ ًحُطح٠ُ ًٛٙ ج

 

A.  ٕجُؼ٘حصٍ جُكٍٔج  ٠ٛٝ ػلآس ٛحّ ٝض ٤ٍ ئ٠ُ إٔ ٛ٘حى ٓ ٌِس ٛحٓس ؾىج ٝنطٍ ػ٠ِ ْلآس ج ٓح

 ُى٣ي ٝ ٣ؿد قِٜح ك٢ أهٍخ ٝهص ٓػَ ضكى٣ع ذٍٗحٓؽ ٌٓحككس ك٤ٍْٝحش جُـ٤ٍ ٓكىظ 

 

B. حٗس جٍُٔةكسجُؼ٘حصٍ جُصلٍج  ك٢ٜ ٜٓحّ ٓوطٍقس ٣٘رـ٢ إٔ ضإنً ك٢ جلاػطرحٌ ٓػَ ٜٓحّ جُص٤     .             

 ٓػَ ككص ٓ حًَ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝئؾٍج  ٗٓهس جقط٤حغ٤س ٖٓ جُ٘ظحّ  ٖٓ ٣ٝ٘ىَٝ
 

 ٍِؾٛظخ 

 اٌجشاِظ ؽ١ش رغذ اْ ٕ٘بن٠خزٍ  اٌزؼبًِ ِغ 

  ِضً ثشاِظ ِب٠ىشٚعٛفذ  زضج١ذاٌثبلإمبفخ ئٌٝ ئصاٌخ  بأٚ ئف ؽٙثشاِظ رّىٕه ِٓ اعشاء ثؼل الإمبفبد ٚاٌزؼذ٠ د ػ١ٍٙب

 اٚف١ظ

 خ اٌزضج١ذ فمو ثشاِظ  رؼشك ثجغبهخ خ١بس ئصاٌ

  ُ٠ٛعذ ثؼل اٌجشاِظ اٌزٝ رزطٍت ِٕه ادساط عجت ؽزف اٌجشٔبِظ اٚ رؾ٠ٍٛه ػٍٝ ِٛلغ اٌجشٔبِظ ػجش الأزشٔذ ٌزم١١

 اٌجشٔبِظ رغبً٘ رٌه

 ثشاِظ لا ٠ّىٕه ؽزفٙب ٚ٘ٝ ٔؾطخ لا ثذ ِٓ رٛل١  اٌؼًّ ثٙب ِإلزب ِضً ثؼل ثشاِظ ِىبفؾخ اٌف١شٚعبد 

   ٍسعبٌخ ؽزف ثشٔبِظ اٌٝ اخش ؽغت رق١ّّخ ٌٚىٓ اٌفىشح ٚاؽذح أمش رخزNext 
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  ّضـ٤٤ٍ ئػىجوجش جُطكٌْ ك٢ قٓحخ جُٔٓطهىChange user account control settings  

ٌُِٔر٤ٞضٍ ضططِد ٝؾٞو ئيٕ ل ذاػلآي هرَ ئؾٍج  أ٣س ضـ٤٤ٍجش ٣UACوّٞ "جُطكٌْ ك٢ قٓحخ جُٔٓطهىّ" ا

جلاكطٍجظ٢ ذاػلآي ػ٘ىٓح ضكحٍٝ أ٣س ذٍجٓؽ ئؾٍج  ضـ٤٤ٍجش ٌُِٔر٤ٞضٍ ٓػَ  ٣ٝUACوّٞ ئػىجو  جُٔٓثٍٞ

ؽ ؾى٣ى ٓػلا  ٓػلا  ٌُٝ٘ي ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٢ ػٍض  ذحلإٗطٍٗصجلاضصحٍ  ئ٠ُض ـ٤َ ذٍٗحٓؽ ٣كطحؼ  أٝضػر٤ص ذٍٗحٓ

 ػٖ غ٣ٍن ظرػ جلإػىجوجش أق٤حٗحيٝٗحش جُط٠ ضصرف ُٓػؿس ًٛٙ ج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍِؾٛظخ 

٠ّىٕه عش٠ؼبً ِؼشفخ ئرا وبٔذ ٕ٘بن أ٠خ سعبئً عذ٠ذح فٟ 'ِشوض اٌق١بٔخ' ثٛمغ اٌّبٚط فٛق اٌشِض 

اٌشِض ٌؼشك اٌّض٠ذ ِٓ اٌزفبف١ً صُ 'ِشوض اٌق١بٔخ' فٟ ِٕطمخ الإػ َ ػٍٝ ؽش٠و اٌّٙبَ أمش فٛق 

 أمش فٛق ئؽذٜ اٌشعبئً ٌؾً اٌّؾىٍخ أٚ افزؼ 'ِشوض اٌق١بٔخ' ٌؼشك اٌشعبٌخ ثأوٍّٙب

 

 ٍِؾٛظخ 

 الأِممب٠ّْىٕمه رؾذ٠ممذ اٜ دسعمخ ِممٓ 

رش٠مممذ رطج١مٙمممب ػٍمممٝ ٠ٕٚمممذٚص ٌمممذ٠ه 

ثغممؾت اٌؼ ِممخ ػٍممٝ ِإؽممش دسعممخ 

إٌمممممش ػٍممممٝ  أٚاٌّطٍٛثممممخ  الأِممممبْ

ػ ِخ  ٌٗزٕزمً ٌ الأِبِْإؽش دسعخ 

ٔخزممممبس  أْٔغممممزط١غ  ٌٚىممممٟ الأِممممبْ

إٌّبعمجخ ٌٕمب لاثمذ ٚاْ  الأِبْدسعخ 

ٔؼممممشف اٌفممممشٚق ثمممم١ٓ الاخز١ممممبساد 

 اٌغبثمخ
 

ً  الإػ َ بِ  دٚ

ئػ ِٟ دِٚبً ػٕذ ل١بَ اٌجشاِظ  

 ثبٌىّج١ٛرش ثّؾبٌٚخ ئعشاء رغ١١شاد

ئػ ِٟ فمو ػٕذ ل١بَ اٌجشاِظ  

 ثبٌىّج١ٛرش  ثّؾبٌٚخ ئعشاء رغ١١شاد

 ػذَ الإػ َ 

 

mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
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 User Accountsقٓحذحش جُٔٓطهى٤ٖٓ  .39

ٓؿٔٞػس ٖٓ جُٔؼِٞٓحش جُط٢ ضؼُِْ ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذحُِٔلحش قٓحخ جُٔٓطهىّ ػرحٌز ػٖ 

ٝجُٔؿِىجش جُط٢ ٣ٌٖٔ ًُٜج جُٔٓطهىّ جُٞصٍٞ ئ٤ُٜح ٝجُطـ٤٤ٍجش جُط٢ ٣ٌٔ٘ي ئؾٍجؤٛح ٌُِٔر٤ٞضٍ 

ٝجُطلع٤لاش جُ هص٤س ٓػَ نِل٤س ْطف جٌُٔطد ٝةحةس جُطٞهق ًٔح ضط٤ف ُي قٓحذحش 

ٖ جلاةهح  ج٣ًُِٖ ٣ٌِٕٔٞ قٓحذحش ػ٠ِ ٗلّ جٌُٔر٤ٞضٍ جُٔٓطهى٤ٖٓ قؿد جٝ ٓ حًٌس ِٓلحضي ٓغ جُؼى٣ى ٓ

ذ٤٘ٔح ضظَ ئػىجوجضي جُ هص٤س نحصس ذي جٗص ٣ٌٖٝٔ ٌَُ ةهص جُٞصٍٞ ئ٢ُ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُهح  ذٚ 

ذحْطهىجّ جْْ جُٔٓطهىّ ًِٝٔس جٌٍُٔٝ جًُٟ ضْ جػىجوٛح ٖٓ هرَ ٣ٌٝٔ٘ي جؾٍج  جُططر٤وحش ػ٠ِ قٓحخ جُٔٓطهىّ 

 ى٤ٖٓ ًحُطح٠ُٖٓ نلاٍ قٓحذحش جُٔٓطه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ٍ جْْ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٢ُ .1

ضـ٤٤ٍ ٗٞع قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٢ُ ٝ ٛ٘حى غلاغس أٗٞجع ٖٓ جُكٓحذحش ٣ٔ٘ف ًَ ٗٞع جُٔٓطهىّ ٓٓطٟٞ  .2

 ٓهطِق ٖٓ جُطكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝٛٔح 

  ُِٔٓطهىّ جُؼحو١قٓحخ ه٤ح٢ْ ٝضؼى جُكٓحذحش جُو٤ح٤ْس قٓحذحش ٗٔٞيؾ٤س 

  قٓحخ ٓٓثٍٞ ٝضٞكٍ قٓحذحش جُٔٓث٤ُٖٞ أهص٢ وٌؾس ضكٌْ ك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ٣ٝ٘رـ٢ جْطهىجٜٓح كوػ ك٢

 قحُس جُعٌٍٝز

  قٓحخ جُع٤ق ٝهى ضْ ضص٤ْٔ قٓحخ جُع٤ق أْحْح  ُلأةهح  ج٣ًُٖ ٣كطحؾٕٞ ئ٠ُ جْطهىجّ ٓإهص

 ٌُِٔر٤ٞضٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضـ٤٤ٍ جٝ جظحكس ًِٔس ٍْ ُكٓحخ ٓٓطهىّ جنٍ .3

 ضـ٤٤ٍ جػىجوجش جُطكٌْ ك٠ قٓحخ جُٔٓطهىّ جُكح٠ُ  .4

0 

0 

1 

2 
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40. Windows to Go 

   ػ٠ِ ٓكٍى أهٍج  Windows ٣ٌٔ٘ي ئٗ ح  ٗٓهس ٖٓ Windows To Go ذحْطهىجّ

USBٚكأوٌؼ  ئيج ً٘ص ضؼَٔ ٖٓ جٍُُٔ٘ أٝ ً٘ص ٓٓحكٍج   ٝجْطهىجٓٚ ك٢ أ١ ٌٓحٕ ضًٛد ئ٤ُ

 أٝ Windows 7      جُط ـ٤َك٢ جٌُٔر٤ٞضٍ ج١ًُ ٣ؼَٔ ذ٘ظحّ  USB ٓكٍى أهٍج 

Windows  8        ٝأ Windows 8.1         ٣ٌٝٔ٘ي ذؼى يُي كطف ؾ٤ٔغ جُططر٤وحش ٝجُِٔلحش جُط٢ ضكطحؼ

يجًٍز كلأ ًٜحٌو و٣ٓي نحٌؾ٠ جٝ  USBذٞظغ جٟ ٓكٍى جهٍج  ٝيُي  ئ٤ُٜح لإٗؿحَ ػِٔي ٝجْطهىجٜٓح

 جضرغ جُطح٠ُؾ٤ؿح ٝ 16ضٌٕٞ ٓٓحقطٜح جًرٍ ٖٓ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ـٌ   ٌذ٠ه USBلُ ثبٌٕمشػٍٝ اعُ عٙبص ا

ٚلُ ثبر١بع اٌخطٛاد ٚأزظش لأزٙبء اٌزضج١ذ ِغ ِشاػبح  Nextأمش ػٍٝ 

ارقبي اٌىّج١ٛرش ثّقذس اٌز١بس اٌىٙشثٝ ٚثزٌه ٠زُ اٌؾقٛي ػٍٝ عٙبص 

USB  ٠ّىٕه رؾغ١ً ػ١ٍخ ٍِفبره ِٓ اٜ ِىبْ رزٛاعذ ثخ 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-7
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-7
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-7
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-7
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 Microsoft Edge 

 جُكو٤و٠ جُرى٣َ ٣ؼطرٍ ٓح٣ٌٍْٝٞكص ةًٍس ٖٓ ؾى٣ى ٓطصلف ٛٞ Microsoft Edge ٓطصلف

ٛٞ جكعَ ٓطصلف  Microsoft Edge ٓطصلف ٣ٝؼطرٍ ٝ Internet Explorer ُٔطصلف

 ٤ُٔٓجش جْٛ ٝ ٖٓ ًٍّٝ ؾٞؾَ جُؼٔلام جُْٜٝ جُٔطصلكحش ٖٓ ًػ٤ٍ ػ٠ِ لٞمط٠ جٗس ٣طق

 ضصلف ك٠ جٌُر٤ٍز ٍْػطٚ ٝ جُر٤ٓػ ضص٤ٔٔٚ جػؿحذ٠ ٗحٍ ذحُلؼَ جًُٟ ٝ Microsoft Edge ٓطصلف

 ًطك٣َٞ ٓكطٟٞ صلكس ٣ٝد ج٠ُ ٤ٔٓMicrosoft Edgeُجش ؾى٣ىز ج٠ُ ٓطصلف  جُٔٞجهغ ٝضْ جظحكٚ

 ة٠  ضكى٣ى جٝ جُصلكس ٖٓ ٓكىو ؾُ  هص ك٤ٌٔ٘ي ذٜح ضؼَٔ ٣ٝد جُط٠ جُوٍج ز ٝضك٣ٍٍ صلكس ٓٞظؼ٤س

 ُِط٣ِٖٞ ٓلطٞـ ًىكطٍ ج٣ُٞد صلكس ػ٠ِ جٍُْْ جٝ جُصلكس ٖٓ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضك٣َٞ ٓٞهغ ٣ٝد ج٠ُ ٓٞهغ َْٜ جُوٍج ز .1

ٖٓ ضك٣َٞ ٓٞهغ ٣ٝد ج٠ُ صلكس  Microsoft Edgeضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جلا٣وٞٗس      ٝجُٔٞؾٞوز ك٠ ة٣ٍػ 

ٞهغ     غْ جٗوٍ ػ٠ِ    هحذِس ُِوٍج ز ٣ٝطـ٤ٍ ةٌِٜح ُُٜٓٞس جُكصٍٞ ػ٠ِ جُٔؼِٞٓس هْ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ ًٛج جُٔ

 جٍُُٓ      ُطك٣ِٞس ج٠ُ جُوٍج ز 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

بّ  ِٛلغ ٠ٚت الاعبعٝ و

٠ظٙش فٝ ع١ّغ ِزقفؾبد 

 الأزشٔذ

0 3 

2 4

4 

http://www.microsoftstore.com/store/msusa/en_US/pdp/Surface-Book/productID.325716000?tduid=(021e0b3cf7f8588f7ce3a71d8a70d662)(261853)(2529304)(Edge_ENUS_DHP_IP)()
http://www.microsoftstore.com/store/msusa/en_US/pdp/Surface-Book/productID.325716000?tduid=(021e0b3cf7f8588f7ce3a71d8a70d662)(261853)(2529304)(Edge_ENUS_DHP_IP)()
http://www.microsoftstore.com/store/msusa/en_US/pdp/Surface-Book/productID.325716000?tduid=(021e0b3cf7f8588f7ce3a71d8a70d662)(261853)(2529304)(Edge_ENUS_DHP_IP)()
http://www.microsoftstore.com/store/msusa/en_US/pdp/Surface-Book/productID.325716000?tduid=(021e0b3cf7f8588f7ce3a71d8a70d662)(261853)(2529304)(Edge_ENUS_DHP_IP)()
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 ِٓكٞظس
ٗص هحذِس ج٠ُ جُطكٍٞ ج٠ُ ٝظغ جُوٍج ز هْ ذحُطؿٍذس جُٓحذوس ػ٠ِ جُٔٞهغ جًًٌُٔٞ جٝ جٟ  ٤ُٓص ًَ ٓٞجهغ جلاٗطٍ

 ٖٓ ٓح٣ٌٍْٝٞكص  ٓٞهغ ٓؼطٔى

  ٗس         هى ضلؼِص ٝضوّٞ ذحُطكٍى  ك٠ قحُس جٌٓح٤ٗس ضك٣َٞ ج٣ُٞد ج٠ُ ٝظؼ٤س جُوٍج ز ضؿى جلا٣وٞ

  ك٠ قحُس ضك٣َٞ ج٣ُٞد ج٠ُ ٝظؼ٤س جُوٍج ز ٣طـ٤ٍ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ ج٠ُ جُ ٌَ جُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ظغ ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ  جٍُُٓ     ضطٌٖٔ ٖٓ ضك٣ٍٍ ٓٞهغ ج٣ُٞد ُى٣ي ٓػَ جٌُطحذس ػ٤ِس جٝ جُوص ٓ٘س ٝ ٝ .2

 ة٣ٍػ جلاوٝجش جُٔٞؾٞو ذحُ ٌَ ًحُطح٠ُ ػلآحش جٝ ض٣ِٖٞ ٖٓ نلاٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔفظ ِٛلغ ٠ٚت اٌغبثك ٌىٕخ

 فٝ ٚمغ اٌمشاءح

Cortana  ٚػٕذ اعزخذاِٙب رغذ أخ

٠مَٛ ثزٛم١ؼ ثؼل اٌّؼٍِٛبد اٌزٝ رف١ذ 

 ٔفظ ِغبي رقفؾه 

 اػبدح ػشك اٌمشاءح اٌٝ ففؾخ ٠ٚت

ٚمغ ففؾخ ٠ٚت فٝ 

 اٌّفنٍخ ٌذ٠ه

لاظٙبس اٌٍّفبد اٌّؾٍّخ ػٍٝ عٙبصن ِٓ خ ي 

 Microsoft Edgeالأزشٔذ ػجش 

لٛغ  ؽش٠و ادٚاد رؾش٠ش ِ

 ٠ٚت
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 ٕه اٌشعُ ثخ ػٍٝ ففؾبد ٠ٚتىلٍُ رؾش٠ش ٠ّ

 ِّؾبح رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ ِغؼ الاخطبء

 ٌمـ اٜ عضء ِٓ ففؾخ ٠ٚت

 ادساط اٜ ِ ؽظبد ػٍٝ ففؾخ ٠ٚت

 ػٍٝ اعطش ِؼ١ٕخ ٌٍزٛم١ؼ Highlightٌٛمغ ػ ِخ  ١ٌٔٛخ 

 ٌٍخشٚط ِٓ رؾش٠ش ففؾخ ٠ٚت

 اٌزٜ لّذ ثخٌؾفع اٌزؾش٠ش 

٠ّىٕه ؽفع ِب لّذ ثخ ِٓ رؾش٠ش ػٍٝ ففؾخ 

٠ٚت وّزوشح اٚ فٝ لبئّخ ٍِفبره اٌّفنٍخ اٚ 

 فٝ لبئّخ لشاءاره وّب ٘ٛ ِٛمؼ 
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٣ٌٔ٘ي ج٣عح ٖٓ نلاٍ جٍُُٓ     ٖٓ ٓ حًٌس ٓح هٔص ذس ٖٓ ضك٣ٍٍ ػ٠ِ ٓٞهغ  .3

 جُطٞجصَ جلاؾطٔحػ٠ جُٔػرطس ػ٠ِ ؾٜحَىذٍجٓؽ ٣ٝد ٖٓ نلاٍ 

 

 

 

 

 

 ٖٓ نلاٍ جٍُُٓ        ٣وّٞ ذحظٜحٌ جُوحتٔس جُطح٤ُس ٝجُط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  جُطح٠ُ  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فزؼ ٔبفزح ِزقفؼ عذ٠ذح
بٙ ِٓ خ ي   اٌّٛالغ اٌزٝ رزقفؾ

InPrivate  لا ٠زُ امبفزٙب اٌٝ لبئّخ

 Historyاٌّٛالغ اٌزٝ رُ رقفؾٙب 

رىج١ش اٚ رقغ١ش ِؾزٜٛ ٔبفزح 

اٌجؾش ػٓ وٍّخ فٝ ففؾخ ا٠ٌٛت  اٌّزقفؼ

 اٌؾب١ٌخ

 هجبػخ ففؾخ ٠ٚت اٌؾب١ٌخ

اٌخبفخ ثٍغخ  HTMlفزؼ ففؾخ 

 اٌجشِغخ ٌٍّطٛس٠ٓ

 ٚمغ ففؾخ ٠ٚت فٝ لبئّخ اثذا

فزؼ ِٛلغ ٠ٚت ِٓ خ ي الأزشٔذ 

 00اوغجٍٛس 

اسعبي سعبئً ٌّٛلغ ِب٠ىشٚعٛفذ 

بِ  Microsoftاٌزؾىُ فٝ ١ِّضاد  لاثذاء اٜ خطب ٠ؾذس اٚ ٍِؾٛهخ 

Edge 
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رغ١١ش ٌْٛ ِزقفؼ الأزشٔذ ِٓ 

 الاث١ل اٌٝ الاعٛد

٠ٛت  اظٙبس اٚ اخفبء ؽش٠و ففؾبد اٌ

ذ٠ه  اٌّنبفخ اٌٝ اٌّفنٍخٌ 

 Microsoft Edgeاخزش هش٠مخ فزؼ 

 ففؾخ اٌجذا٠خ 

 ففؾخ عذ٠ذح 

 اخشففؾخ رُ اٌزؼبًِ ِؼٙب 

 ِٓٛلغ ٠ٚت ِؼ١ 

 ؽزف اٌّٛالغ اٌزٜ لّذ ثزقفؾٙب 

اخزش هش٠مخ فزؼ ففؾخ ِٛلغ ٠ٚت 

 عذ٠ذح

لٛغ ٠ٚت  اٌزؾىُ فٝ دسعخ امبءح ِ

 ػٕذ رغ١ٙضح ٌٛمغ اٌمشاءح

اٌزؾىُ فٝ ؽغُ اٌخو فٝ ِٛلغ ٠ٚت 

 ػٕذ رغ١ٙضح ٌٛمغ اٌمشاءح

 لبئّخ الاػذاداد الاخشٜ اظٙبس
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ٚ٘ٛ ػٕذ اٌنغو  Homeاظٙبس صس 

  ػ١ٍخ ٠مَٛ ثفزؼ ففؾخ ٠ٚت اٌّؼشفخ

 ٌخ وقفؾخ  ثذا٠خ

 اغ ق الاػ ٔبد اٌّضػغخ

اٌغّبػ ثٍّفبد اٌف ػ ث ٠ش اْ رؼًّ 

 ػٍٝ ٠ٚت

غش اٌّغزخذِخ فٝ  ؽفع وٍّبد اٌ

 Microsoft Edgeِزقفؼ 

٠زُ اعزخذاَ ٌٛؽخ  Caretػٕذ رفؼ١ً 

اٌّفبر١ؼ لاخز١بس اٌىٍّبد ِٓ ِٛلغ 

٠ٚت ٠ّٚىٓ رفؼ١ٍٙب ا٠نب ِٓ خ ي 

ّفبر١ؼ  F7اٌنغو ػٍٝ صس   ِٓ ٌٛؽخ اٌ

ؽفع ِذخ د اٌىٍّبد اٌٝ 

Microsoft Edge 

 اسعبي هٍت ػذَ رزجغ ٌجؼل ِٛالغ

 ا٠ٌٛت

ٌّزقفؼ  Cortanaٌٍغّبػ ثّغبػذح 

Windows Edge 

بّ ثبْ  لاخز١بس ِزقفؼ اٌجؾش ٌذ٠ه ػٍ

 Bingِزقفؼ اٌجؾش الافزشامٝ ٘ٛ 

 اظٙبس اٌىٍّبد اٌّمزشؽخ ػٕذ اٌجؾش

اغ ق ٍِفبد اٌىٛو١ض ٚ٘ٝ ٍِفبد 

رزشوٙب اٌّٛالغ ػٍٝ عٙبصن وجقّخ 

ِٚٓ فبئذرٙب أٙب رمَٛ ثفزؼ اٌّٛالغ 

ٌّىشسح عش٠ؼب ثذْٚ اٌؾبعخ اٌٝ ا

رؾ١ٍّخ ِٓ اٌجذا٠خ ِشح اخشٜ ٌٚىٓ 

 ثؼل اٌىٛو١ض لذ ٠ىْٛ مبسا ثبٌغٙبص

اٌغّبػ ثبٌّٛالغ اٌّشخقخ ١ٌٍّذ٠ب 

 فمو ثزؾ١ٍّٙب ػٍٝ اٌغٙبص

اٌغّبػ ٌٍّٛالغ ثبٌزٕجإ ثّب اس٠ذ 

 ٌزغش٠غ اٌزقفؼ ٚاٌمشاءح

ّٛالغ  ِٕغ اصػبػ اٌ اٌّغبػذح فٝ 

 اٌخج١ضخ
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  َٝ10جنطصحٌجش ُٞقس جُٔلحض٤ف ك٢ ٣ٝ٘ى 

  

ْٞف ٗٓطؼٍض ٓؼح ٓؿٔٞػس ٖٓ جلانطصحٌجش جُؼحٓس ُِٞقس جُٔلحض٤ف ٝ جُط٢ ْٞف ضإو١ ج٠ُ جنطصحٌ جُٞهص ٝ 

 ذ ٌَ جقطٍجك٢ جًػٍ  10َٝ ضؿؼِي ضطؼحَٓ ٓغ ٗظحّ ٣ٝ٘ى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ل ٣وّٞ ذلطف ةحةس أذىج ٓطٍٝ Windowsٌَ ا  .1

+ جُْٜٓ جُٓل٢ِ ل  Windows+ جُْٜٓ جُؼ١ِٞ ل ٣إوٟ ج٠ُ ضٌر٤ٍ جُ٘حكًز جُ٘ طس ٝ ا ٌَ  Windowsٌَ ا  .2

 ٣إوٟ ج٠ُ ضصـ٤ٍ جُ٘حكًز جُ٘ طس 

+ ٓلطحـ + ل ٣إو١ ج٠ُ ض ـ٤َ جٌُٔرٍ ك٢ جُ٘ظحّ ٓٔح ٣ٓٔف ذطٌر٤ٍ ْطف جٌُٔطد ذ ٌَ ًحَٓ   Windows ٌَ ا .3

 ل ٣إو١ ج٠ُ ضصـ٤ٍ ْطف جٌُٔطد ذ ٌَ ًحَٓ  -+ ٓلطحـ   Windowsٝ ٌَ ا 

٠ُ جٗطوحٍ جُ٘حكًز ٖٓ غٍف + جُْٜٓ جلا٣ٍٓ ل ٣إوٟ ًٛج ج Windows+ جُْٜٓ جلا٣ٖٔ ل ٝ ا  Windowsٌَ ا  .4

 حةس  قٓد  جضؿحٙ جُْٜٓ جُٔٓطهىّف جنٍ ُِ ج٠ُ غٍ

ل ٣إوٟ ج٠ُ  ضصـ٤ٍ ؾ٤ٔغ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ذحْطػ٘ح  جُ٘حكًز جُلؼحُس ٝ ذحُعـػ  Windows + Homeٌَ ا  .5

 ػ٠ِ جلانطصحٌ ٍٓز جنٍٟ ٣طْ جْطؼحوز ؾ٤ٔغ جُ٘ٞجكً جُط٢ ضْ ضصـ٤ٍٛح

٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ًحنطصحٌ ل ٣ٌٔ٘ي ػ٠ِ جُط٘وَ ذ٤ٖ ٓصـٍجش جُططر٤وحش جُٔلطٞقس ػِ Windows + Tٌَ ا  .6

Alt + Tab) ( 

ج١ًُ ٣كط١ٞ ػ٠ِ جلاهٍج  جُػحذطس ٝٓكًٍحش  Windowsل ٣وّٞ ذلطف ٓٓطٌ ق  Windows + Eٌَ ا  .7

 جلاهٍج  جُهحصس ذي

ل ك٢ قحُس جْطهىجٓي ةحةحش ػٍض ٓطؼىوز ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ظرػ جُ حةحش جُٔطؼىوز ُِؼَٔ  Windows + Pٌَ ا  .8

 ٓٔف ُي ذطهص٤ص جلاٗطوحٍ ج٠ُ ةحةس جنٍٟ جٝ ج٠ُ ؾٜحَ ذٍٝؾ٤ٌطٌٞٓؼح ق٤ع ٣وّٞ ذلطف ٗحكًز ٓصـٍز ض

+ جُْٜٓ جلا٣ٍٓ ل جيج ً٘ص  Shift + Windowsا  + جُْٜٓ جلا٣ٖٔ ل ٝ  ٌَ Shift + Windowsٌَ ا  .9

 ضٓطهىّ ةحةط٤ٖ جٝ جًػٍ ػ٠ِ ٗلّ جُؿٜحَ ضًًٍ ًٛج جلانطصحٌ ُ٘وَ جُ٘حكًز ٖٓ ةحةس ج٠ُ جنٍٟ

+ جلاٌهحّ جُرٍجٓؽ جُط٢ ضْ ضػر٤طٜح ػ٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ل ٣ٌٔ٘ي ض ـ٤ِٜح قٓد جُطٍض٤د ٖٓ  Windowsٌَ ا  .10

ٖ جْطؼَٔ جلاٌهحّ جلاكو٤س ٓػلا ا   ؽ جلاٍٝ ك٢ ة٣ٍػ جُٜٔحّ    Windows +1ج٣وٞٗس جذىأ ٌُٝ  ل ُط ـ٤َ جُرٍٗحٓ

11.  ٌَ) Menu ش٣وّٞ ذىٌٝ ٌَ جُٔحِٝ جلا٣ٍٓ لإظٜحٌ جُوٞجتْ ك٠ جُطؼحَٓ ٓغ جُِٔلح ل 

 ل  ؾٍج  ػ٤ِٔحش جُ٘ٓم Ctrl + Cٌَ ا  .12

 جُوصل  ؾٍج  ػ٤ِٔحش  Ctrl + Xٌَ ا  .13

 ل  ؾٍج  ػ٤ِٔحش جُِصن Ctrl + Vٌَ ا  .14

 ل جنط٤حٌ ؾ٤ٔغ جُؼ٘حصٍ  Ctrl + Aٌَ ا  .15

 

 

 

 
 نتهى بحمد اللهإ

 

Windows Key 

 رؾ١ًّ

 ٔغخخ

 

 

 

 ٌٍطجبػخ

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-10
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-10
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

٤ٍ ٓؿحٗحأٌؾٞ إٔ إًٔٞ هى ٝكوص ك٢ ض٤َٜٓ كْٜ  جُرٍٗحٓؽ ػ٠ِ جُٔٓطل٤ى٣ٖ ٓ٘س ٣ٌٌْٝٔ٘ ٗ ٍز ٝٓ حًٌطٚ ٓغ جُـ  

 

 ٓغ جُكلحظ ػ٠ِ قوٞم ج٤ٌُِٔس جُل٣ٌٍس

 ٝلا أٌؾٞ ٌْٓ٘ ؿ٤ٍ صحُف جُىػح 

 

 ك٢ قحُس ٝؾٞو أ١ جْطلٓحٌ لا ضطٍوو ك٢ جٍُٔجِْس ػ٠ِ جُؼ٘ٞجٕ جُر٣ٍى١ جُطح٢ُ

M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 

 

ؽ جُهحصس ذِِٓٓس  ُطك٤َٔ ٣ُٓى ٖٓ ًطد ةٍـ جُرٍجٓ

 ٓح٣ٌٍْٝٞكص أٝك٤ّ

Windows 7 – Windows 8 – Windows 8.1 

Microsoft Office 

2003 - 2007 - 2010 – 2013 

 أٌؾٞ ٣َحٌز جٍُجذػ ذحُصٌٞز جُطح٤ُس

 صلكس ًطد جُطؼ٤ٔ٤ِس ػ٠ِ 

Facebook 

Computer Learn Books 

 

   

 

 

  

 

 ٓغ ضك٤حض٢                                                                                                                      

 ٜٓ٘ىِ / محمد أذٞ جُؼلا

 

https://www.facebook.com/Computer-learn-Books-257373797633066/
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-word-2013-english
mailto:M.ABOELELA@HOTMAIL.COM

