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: إهداء

إلى كل طالب للمعرفة اهدي هذا الكتاب 

 

/ ْبر٠ عٔ ايهاتب 

 – صٓعا٤ –ضٓ٘ َٔ َٛايٝد ايُٝٔ 21 –ضٝف عًٞ حطٔ تسطٔ ايداز / ايطايب 

 دبًّٛ بساَج – حاصٌ ع٢ً دبًّٛ تجاز٠ – خسٜج ثا١ْٜٛ عاَ٘ –أَا١ْ ايعاص١ُ 

أٚد إٔ اغهس نٌ َٔ عًُني ٚتهفٌ ,  ادزع حايٝا دبًّٛ انجًٝصٟ عايٞ –تطبٝك١ٝ 

/ أ, شٜد احمد ْٛز ايدٜٔ / بتعًُٝٞ َٔ ابتدأ َٔ الأٌٖ َٚٔ قاّ بتدزٜطٞ َِٚٓٗ أ 

ايُٝٔ , ٚاغهس أٜغا / ذَاز / جبٌ ايػسم /اْظ / عبدٙ الأْطٞ , َٔ َدزض١ ايٛحد٠ 

 ش –صٓعا٤ -  َدٜس اتدُع١ٝ  الأناديم١ٝ الايهتر١ْٝٚ  ايت١ُٜٛٓ  )عبد ايػني/ الأضتاذ 

.  أتداَع٘–ايدا٥سٟ 

َدزع ايًػ١ الانجًٝص١ٜ في المعٗد ايدٚيٞ / حطين  /  ٚاغهس أضتاذٟ َٚجًٞ  الأضتاذ 

. ش تعص  / فسع شم١ًٝ / الأَسٜهٞ اتذدٜح 

 

  مع خالص التمنيات لهم بالتوفيق والنجاح



 تعلم الحاسوب من الإلف إلى الياء

 

  aldare-1989@hotmail.Com  سيف علي حسي  الذار                                                                

735446181-771323146/ 967                                                +saif201028@yahoo.com 

 %100ٖرٙ ايتعسٜفات ْبر٠ ٚيٝطت َهت١ًُ :   َكد١َ اتذاضٛب 

............ جٗاش ايهترْٚٞ صٓع َٔ اجٌ خد١َ الإْطإ ٚتطٌٗٝ أعُاي١ المهتب١ٝ ٚغيرٖا: اتذاضٛب 

ٜعني أٟ غ٤ٞ  يمهٔ يلإْطإ لمط١ ٚالإحطاع ب١ : ايهٝإ المادٟ 

  (بساَج خد١َٝ )أٟ بسْاَج يخدّ الإْطإ في اتدٗاش ٚيهٓ٘ غير ًَُٛع : ايهٝإ ايبرتزٞ 

ذانس٠ اتدٗاش ايتضٜٛس١ٜ تهٕٛ تس١ًُ ببعض بساَج ايتػػٌٝ الأضاض١ٝ لا دخٌ يًُطتددّ بٗا  : أيساّ 

 (ذانس٠ ايكسا٠٤ فكط  )حٝح ٚإْٗا تفكد َعًَٛاتٗا عٓد اْطفا٤ جٗاش ايهُبٝٛتس 

ٖٛ َا ٜطُٞ بالأقساظ  المح١ًٝ ٖٚٞ قاب١ً يًكسا٠٤ ٚايهتاب١ ٚيمهٔ يًُطتددّ إٕ ٜػير َٔ إعداداتٗا ٚ : ايسّٚ 

 (ذانس٠ ايكسا٠٤ ٚايهتاب١)َعًَٛاتٗا ايبرتز١ٝ 

: ْبدأ ألإ َع المهْٛات الأضاض١ٝ يًخاضب الآيٞ 

 المهٕٛ المادٟ .1

 المهٕٛ ايبرتزٞ .2

: ٜتهٕٛ اتذاضٛب َٔ  عدت َهْٛات َاد١ٜ ٚتهٕٛ أضاض١ٝ ٚفسعٝ٘ 

 :ٖٛ ذاى ايضٓدٚم المحتٟٛ ع٢ً الاتٞ: اتذاضٛب  .1

 

 

 

 غاغ١ ايعسض ٚتػب٘ ايتًفاش ٖٚٞ َٔ ٚحدات الإدخاٍ ٚالإخساج : ايػاغ١  .2

 َٔ ٚحدات إدخاٍ المعًَٛات إلى اتذاضب : الماٚع  .3

 َٔ أِٖ ٚحدات الإدخاٍ في اتذاضب : ايهٝبٛزد  .4

 َٔ ٚحدات الإخساج في اتذاضب: ايطابع١  .5

 َٔ ٚحدات الإدخاٍ إلى اتذاضب: الماضح ايغ٥ٛٞ  .6

 َٔ ٚحدات الإخساج في اتذاضب : (ايطُاعات )ايطبٝهس .7

 َٔ ٚحدات الإدخاٍ في اتذاضب:المٝهسٚفٕٛ  .8

 َٔ ٚحدات الإدخاٍ في اتذاضب: تسسنات الأقساظ المس١ْ ٚ ايطٝدٟ  .9

 َٔ ٚحدات الإدخاٍ في اتذاضب الالى: ايهاَيرا  .10

 

  (ايًٛح١ إلاّ  )الماذز بٛزد 

  (جٗاش تٓظِٝ ايهٗسبا٤  )ايباٚز 

 ٚحدات ايتدصٜٔ الأضاض١ٝ  )الهازد

 أٚ الأقساظ ايضًب١ (يًخاضب

 ٟتسسنات الأقساظ المس١ْ ٚايطٝد 
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َٔ ايغسٚزٟ قبٌ تػػٌٝ أٟ جٗاش  ايتأند َٔ ٚجٛد ناٌَ ايتٛصٝلات  ٚايهابلات ايهٗسبا١ٝ٥ في أَانٓٗا المدضط 

. لها دٕٚ خًط  بين َٛاقع ايتٛصٌٝ

( )ٚايرٟ يحٌُ ايسَص (اتذاضب)ٚألإ ٜتِ تػػٌٝ اتدٗاش َٔ شز ايتػػٌٝ في ايهٝص 

 ضطح المهتب                            بعد ايتػػٌٝ ضتظٗس يو ٖرٙ ايضٛز٠ ٚايرٟ تط٢ُ 

 :    ٚتتهٕٛ َٔ الأتٞ 

ٖٚٓاى زَٛش أضاض١ٝ ٚزَٛش فسع١ٝ 

: ايسَٛش الأضاض١ٝ/   أٚلا 

 جٗاش ايهُبٝٛتس .1

 المطتٓدات .2

 الاْترْت انظ بًٛز .3

 ض١ً المحرٚفات  .4

 غبه١ الاتضاٍ .5

  (بايٓكس ع٢ً شز الماٚع الأيمٔ )أٜغا  ٖرٙ ايسَٛش ٜتِ إظٗازٖا َٔ خضا٥ط ضطح المهتب  . طبعا لا تظٗس إلا ض١ً المحرٚفات

   (خضا٥ط )                   ٚعٓد ظٗٛز ٖرٙ ايكا١ُ٥  اختر 

 

 

 

 رهىز سطح الوكخب

 قائوت ابذأ

 خلفيت سطح الوكخب

 شريط الوهام
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 (ضطح المهتب )ثِ اختر تبٜٛب  

طبعا 

يتطبٝل الإعدادات  (َٛافل )شز 

 ٚالإْٗا٤ 

لإْٗا٤ ايتبٜٛب دٕٚ اتذفظ  (إيػا٤ الأَس  )شز 

 يتطبٝل الإعدادات  (تطبٝل)شز 

 دٕٚ غًل ايتبٜٛب
 

 

 

 

 

 

 

في أضفٌ ايتبٜٛب  (تخضٝط ضطح المهتب)لإظٗاز ايسَٛش اعػط ايصز 

ضٝظٗس يو ايتبٜٛب  بالاتٞ  

 أَاّ ايسَص المساد إظٗازٙ       عع علا١َ 

  (َٛافل )ثِ اعػط شز      

في ايتبٜٛب ايتايٞ  (َٛافل  )      ثِ اعػط شز 

 

 

ٖٚهرا تهٕٛ قد أظٗست زَٛش ضطح المهتب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
بعد غسح َهْٛات ضطح المهتب ْٓتكٌ إلى  

 

 

 يوكنك حغيير 

خلفياث سطح 

 الوكخب هي هنا

هعاينت الخلفيت 

 الوخخارة 

للوسيذ هي 

 الخلفياث

لاخخيار الىضع الوناسب 

 للخلفيت أو الصىرة الوخخارة
إرا كنج حريذ لىى صافي 

 للخلفيت
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َٗاّ َٚهْٛات غسٜط المٗاّ 

 

 

 
 

 

َهْٛات قا١ُ٥ ابدأ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َهْٛات المطتهػف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قائوت ابذأ 

 

 الوهام والعولياث الجاريت والوفخىحت
الخاريخ والىقج 

 

كافت البراهح الوثبخه في 

الجهاز 

رهىز ثابخت 

البراهح الوفخىحت هؤخرا 

 

حسجيل خروج الوسخخذم 

وإيقاف الخشغيل واعادحت 

 

صىرة واسن الوسخخذم 

 
براهح الوراسلاث 

 

 هربع العول أو الولفاث

 شجرة الولفاث

أزرار  اسن الولف أو الوسخنذ

 الخحكن

 شريط الوعلىهاث

شريط العنىاى 

 

 شريط الأدواث

 شريط القىائن
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َهْٛات بسْاَج ايدفتر 

 ( ايدفتر –ايبراَج المًخك١ – ناف١ ايبراَج –ابدأ  ) طسٜك١ ايفتح    

 (نتاب١ ايٓضٛظ )بسْاَج تسسز ايٓضٛظ / ايدفتر

اْظس ايسضِ  :المهْٛات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َهْٛات بسْاَج ايسضاّ  

  ( ايسضاّ  – ايبراَج المًخك١ –ناف١ ايبراَج - ابدأ )  طسٜك١ ايفتح  

بسْاَج ايسضِ لمٝهسٚضٛفت  ٚاعح َٔ اسم٘ /ايسضاّ 

:  المهْٛات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شريط العنىاى

 أزرار الخحكن 

 شريط القىائن 

 شريط الأدواث 

 شريط الوعلىهاث

 أدواث النص
 الوسطرة

 هساحت  العول 

 شريط أدواث الرسن 

 

 شريط العنىاى

 

 

 أزرار الخحكن 

 
 شريط القىائن 

 

 شريط الوعلىهاث

 

 هساحت العول

 
 شريط الألىاى
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:- تػٝير خضا٥ط ايعسض 

 ايعسض  – المظٗس ٚايطُات – يٛح١ ايتخهِ –أبدا  -1

 خضا٥ط ضطح المهتب  -2
:- ٚظا٥ف تبٜٛبات ايعسض 

  تػٝير ايجِٝ ايظاٖس يًٜٛٓدٚش : سمات 

  تػٝير خًفٝات ضطح المهتب َع تٓاضبٗا :  ضطح المهتب

 َع ايػاغ١ 

  ايػاغ١ ايتي تظٗس عٓد َسٚز بعض ايٛقت : غاغ١ ايتٛقف

 دٕٚ لمظ ٚتحسٜو أٟ َٔ الماٚع أٚ ايهٝبٛزد

  تخضٝط أيٛإ تسدد٠ ٚإغهاٍ يًٜٛٓدٚش َجٌ تػٝير : المظٗس

 يٕٛ َٓطك١ ايعٌُ 

  إعداد أبعاد ايػاغ١ ٚدق١ أيٛاْٗا  َع َعسف : الإعدادات

 حجِ نست ايػاغ١  خضا٥ط ايتبٜٛب 
 

 

:  تػٝير إعدادات ٚإغهاٍ الماٚع 

 الماٚع  –ايطابعات ٚأجٗص٠ أخس٣ – يٛح١ ايتخهِ –   فتح أبدا 

:- ٚظا٥ف ايتبٜٛبات 

  ايتبدٌٜ بين الأشزاز ٚ تعٝين ايطسع١ : الأشزاز 

 تػٝير إغهاٍ الماٚع: المؤغسات 

  تعٝين ضسع١ الماٚع ٚ زؤٜت٘: خٝازات المؤغس 

 َكداز حسن١ ايعج١ً بين الأضطس اي١ُٖٝٛ : ايعج١ً 

  َعسف١ ْٛع١ٝ اتدٗاش ٚايػسن١ المضٓع١ َٚػانٌ : اتدٗاش

 ٚأخطا٤ اتدٗاش ٚ خضا٥ض٘
 

 

:  خٝازات  المجًدات 

  خٝازات المجًد – المظٗس ٚايطُات – يٛح١ ايتخهِ –أبدا  

  خٝازات المجًد – أدٚات –غسٜط الأدٚات  
:  ٚظا٥ف ايتبٜٛبات 

 ّتػٝير غهٌ عسض المًف َٔ ايطسٜك١ اتذدٜج١ إلى ايطسٜك١ : عا

 ايهلاضٝه١ٝ ٚ خٝاز فتح المجًدات ٚخٝازات ايٓكس المصدٚج

  عسض المًفات ٚخٝازات فتخٗا: عسض 

  عسض المًفات ٚالأْٛاع المُهٔ تػػًٝٗا في اتدٗاش:أْٛاع المًفات 

  ٍخاظ بايعٌُ ع٢ً المًفات في ايػبهات " ًَفات دٕٚ اتضا

 المح١ًٝ ٚالاْترْت
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بعض َٗاّ قا١ُ٥ ابدأ  *

  ٌَٝع عدّ أٟ ْكط  (بايًػ١ الانجًٝص١ٜ طبعا )َُٗت٘ تػػٌٝ ايبراَج اترد١َٝ بهتاب١ اسمٗا : تػػ 

  َُٗت٘ ايبخح في جٗاش ايهُبٝٛتس ٚالأقساظ ٚالمًفات: بحح 

  إظٗاز َٛاعع ايتعًُٝات  يلاضتدداّ: تعًُٝات 

  إظٗاز ايطابعات المجبت١ ع٢ً اتدٗاش: ايطابعات 

  فتح المًفات ايتي تم فتخٗا َؤخسا : المطتٓدات الأخير٠ 

  فتح َتضفح الاْترْت انطبًٛز: اْترْت 

  ْٞٚبسْاَج خاظ بالمساضلات: ايبرٜد الايهتر 
 

بعض ايبراَج ايرٟ ٜٓضح بتخًُٝٗا يغُإ ايعٌُ ايهاٌَ  

  فتح المًفات ْٛع  )ايسٌٜ بًير(rm–ram)  

  ٜٚٓدٚش َٝدٜا نلاضٝو(  3يتػػٌٝ ًَفاتgp) اتراص١ بالهٛاتف المحُٛي١ 

  ايُٜٛٓب( يتػػٌٝ ًَفاتmp3)  

  أٟ َا تسٜد ( 2007 -2003)بساَج َٝهسٚضٛفت أٚفٝظ 

 ايٛافي تردَات ايترجم١  َٔ الانجًٝص١ٜ إلى ايعسب١ٝ 

  َعًِ ايطباع١ 

 قاَٛع المٛزد ايكسٜب َٔ ايعسب١ٝ إلى الانجًٝص١ٜ ٚايعهظ ن١ًُ ن١ًُ 

  (لمٔ أزاد  )بسْاَج ٜٚٔ زاز يغػط المًفات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:  َلاحظ١ 

 

ٚنتاب١ اضِ ايبرْاَج ٚتحًُٝ٘ َٔ ع٢ً أيٓت أٚ ايتٛج٘   (www.Google .com)يطًب أٟ َٔ ايبراَج ادخٌ َٛقع 

إلى أٟ َٔ تسلات أيطٝدٟ ٚطًب ضٝدٟ بساَج  نُبٝٛتس 

 
 

 

 

 

 َع تمٓٝاتٞ بايٓجاح ٚايتفٛم 


