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  أھداء 
  

  أقدم ھذا العمــل
  -: إلى 
  

  منتدیات طلاب جامعة القدس المفتوحة
com.STqou.www  

  بمناسبة مرور عامان  على تأسیسة 
  عامان من التمیز ... عامان من العطاء 

  اتمنى من االله دوام التقدم والنجاح لھذه المنتدیات الشامخھ 
  ... ارتھ الشامخھ الحكیمة ولإد

   لأخواني طلاب وطالبات جامعة القدس المفتوحةالعملوأھدي ھذا 
  واتمنى لھم مزیداً من التفوق والنجاح 

  
  وأتمنى من االله أن یكون ھذا العمل عوناً لكم في دراستكم 

  
  

  وأسأل االله التوفیق لي ولكــــم
  
  

  إعداد وتقدیم
AhMaD.M.Khader 

"Abu Samra"
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   االله الرحمن الرحیمبسم
  

  مقدمة
  
  

  : Access برنامج
 

لكن الذي جعل مایكروسوفت أكسس  . ھناك العدید من قواعد البیانات التي یمكن أن تتعامل مع قواعد البیانات
بیانات عادیة تقوم بمجرد تخزین و استرجاع البیانات بجانب  یختلف عنھا جمیعا ھو أن أكسس لیس قاعدة

بدلا من تصمیم  وھو بذلك (RDBMS) و لكنھ نظام متكامل لإدارة قواعد البیانات المترابطة , فرزھا و ترتیبھا
من إنشاء العدید من قواعد البیانات التي یتم في  قاعدة بیانات واحدة لجمیع المعلومات المتاحة یمكن المستخدم

 بین ھذه الجداول البیانات عن موضوع واحد ووضعھا في جدول ثم یربط كل منھا تجمیع نوع معین من
 . محددة بحیث یمكن استخراج التقاریر المطلوبة منھا بعد ذلك بسھولة بعلاقات

  
 

 ممیزات أكسس
 

نماذج وحتى الماكرو و  –  تقاریر–یوفر أسھل الطرق لإنشاء جمیع مكونات قاعدة البیانات من جداول 1 - 
 . لاستخدامھا الوحدات النمطیة بدعم كامل للغة العربیة

تنفیذ الأوامر و متعة في  وھو ما یعطیھ سھولة في graphical interface یعمل من خلال بیئة رسومیھ 2 - 
الأوامر فبدلا من كتابة الأمر عن طریق لوحة المفاتیح یمكنك  أداء العمل بعیدا عن الصورة الجافة لتنفیذ

 . منھا بسھولة  یتم الاختیاربحركات بسیطة من الفارة لضغط أو فتح قوائم منسدلة للأوامر الوصول إلیة
تستطیع القفز من مكان إلى  سھولة الحركة داخل البرنامج تؤدي إلى سرعة الانجاز و فاعلیتھ فمع أكسس3 - 

 . إغلاق شاشات وفتح أخرى للوصول إلى ھدفك آخر بضغطة واحدة على الفارة دون الحاجة إلى
تستطیع معرفة شكل  أكسس ناشر مكتبي فمع أكسس تتمتع بخاصیة ما تراه ھو ما تحصل علیة وبذلك 4 - 

الخ .... أنماط الخط و إدراج الصور و الرسومات  التقریر الفعلي قبل الطباعة مع إمكانیات ضخمة للتعامل مع
 . إعادة صیاغة بیاناتك فأنت مع أكسس لا تحتاج إلى

مجموعة الممیزات السابقة وغیرھا الكثیر  لإنتاجیة وھي بالتأكید النتیجة الطبیعیة لتوفیرأداة جادة لزیادة ا 5 - 
بعدھا  access wizard علیك سوى الإجابة على مجموعة أسئلة یقدمھا لك لإنشاء النماذج و التقاریر فما

 . بین یدیك ما ترید من جداول و نماذج بمنتھى السھولة و الیسر یكون
الكلمات أو الجداول الالكترونیة  ع البرامج الأخرى سواء قواعد بیانات سابقة أو برامج معالجةالتكامل م 6 - 

بواسطة برامج أخرى منھا داخل أكسس و كذلك الربط بین أكسس  فیمكنھ قراءة قواعد البیانات المنشاة
 . excel و الجداول الالكترونیة word الكلمات وبرامج معالجة

الحصول علیھا بسھولة على حد  یة تتوافر عندما تحتاج إلیھا في أي موقف حیث یمكنكوسائل مساعدة ذك 7 - 
 . f1 بالضغط على مفتاح تعبیر شركة مایكروسوفت صاحبة برنامج أكسس وذلك

الرسومیھ للبیانات  دعم كامل للصور و الرسومات التوضیحیة حیث یمكن عمل لمخططات البانیة و 8 - 
 . المطبوع نات و تضمینھا داخل التقریرالموجودة في قاعدة البیا

یتیح ضبط خصائص  وسائل تحكم في قاعدة البیانات إلى أقصى درجة و على مستویات مختلفة حیث 9 - 
یعطي إمكانیة استخدام الماكرو و یوفر إلى جانب  المكونات لتصبح البیانات على سبیل المثال للقراءة فقط كذلك

  . لزیادة القدرة على التحكم في طریقة عرض و ظھور البیانات access basic ذلك لغة برمجة خاصة تسمى
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 Micrsoft Office Accessكیف أستطیع أن أدخل على برنامج 
   ؟؟2003
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 Access 2003الأن بعد أن تعرفت كیف تدخل على برنامج 
دعنا نتعرف على اساسیات 

..البرنامج
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الجـــــداول
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  ــــــــــاتالاستعلام
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النمـــاذج
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التقاریر
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