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م ا������ �� 
Windows 

 
 


م    �� �
م ��ا ا���� ه���� (Ms-Dos)  ��� 
��: 
���ام��� ا����. 

ت" ا���!# �#
� ا��$����. 

    �� )ن وا%) *�+,- �# .���ام أآ/ . (Multitasking) ا�
�ا23 ���م ا�45� (Menus) وس
* ا���.7 �
ر ���9��2 ا .(Mouse) و�


ت   ���; ا:�4��.ة -5�ز =
ل ور#@Aام أ����   Icons)) ا�
ت #$��4�+,- �/�- � .وه
�اً   C ���D 
��!% EF� �. ا���د ا:وا#�. 

 
�
م #/�ا ا���� ه�ارات #�ة إ=� �C�- (Windows 95, Windows 98, Windows 2000 ) 

(Windows NT)           �A
; ا���� .��� 
�ارات (Iن أول #=Jا K���� أ%� ه�- �.ف �5,L      و��$� 
# �ه
  ;�ي ���O� P�% E : ا��@�

 

ز ا�@�C.-��+#� (My computer) 

 
         ���� ا�4.ص ا���# �.اص #/D:ت ا
� #O.آ5�,�" رؤ�� ��S9 �# (:A)   Eل ه�ا ا�.#Tص ا�. (:C) ا�4

   2@O�� ا�%�
ت و�$�
� ا�,.ى #/. أ9=
W... و�� .ا�
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�و(
تOا�� ��� (Recycle Bin)  
 

   ��� ه�K ا�5) 
�$X2 و�� Y�I) ت

 وإذا أ، ��� %�ف أ%� ا�!�
رس أو ا���!2 ��      رد���) 
��
C.�
 أو ا��)�%
 ��ا ا�.#* ه�.7. 

 
 

 \�.��Jا L!T�# (The internet)  
 

        \�.��Jا L!T�# ]#
�.� ����- "�,�5� ��ا ا�.#* ه�.7 ��. 
 


م.�^ ا���A (Task bar)  
 

   E,L ا��@�� �A
A �!أ� �) �C�
ر ه�ا ا��.�^ زر إ��أ       ، �5� ;TDأ ;�� �C�start     Y و��S9 �وا��ي #
�9�.ا#[�; ا�+�،  إ�; ر#�� Y���� ;TDأ ��ي (�O� 
� آ��
5�� ، ��
�ع ا�@��ت، و�T�� �W... ور# .ا�

 
 

�ارد � ا�+�� (Inbox) : 
 


ل      +4�
ل وا��,�" إر�5� ��ا ا�.#* ه�.7 ��دم ($
آ` #�د (Cو ��
% �)   �
ل ا�+.�+4�
ت وا�ا�!
آ5
� .ا�J@�.و�

 
 


رة : (Mouse) ا�!
 

  $� �
م �@�ا ا����2 ه=ُ   
��
�$�� ا����
رة �5" ا�!# �� ، ���
� إ�; إ#@)
Xإ  L�-
� ا��!%����ام �  . ا�
 
 


رة!�� ��.اءات ا�.5�3CJا : 
 

.�Acا��:  ;�� .Adا�� "X�
وس �e ا���.O- ��د وه� ا�+� .أ%
 

.ة         وه� ا���Ac. ��; : (clicking) ا��f^ أو ا��4.# .
رة ا:�5; زر ا�!�� ^�f2 ا�g د�2  وا%�ة   أ%� ا�+�g
Sت)Jا. 

 
 EO; زر     : (Dragging) ا�5�� ^�fا� ���ا=# ��         وه�.- �� ا���Fا� ;
 إ��@�.O- "# .
رة ا:�5 . ا�!

 
�ا��4.  : (Double click) ا��4. ا���دوج  Sت         وه)J2 اg .
رة ا:�5; زر ا�!�� �����
��# ��-.# "�. .ا�5

 
.ا#[��� ا�+�-: 

 
; زر  �� ��^ أوًfا� EF� ]#
��� أي �.��أ����  Start  إ�OX�� ا���3
. ا�4���) . 

�3� ا�+.ا#[
D ;�� .Adا�� "f� Programs ء
�ا23 (.��� -�ل ��; أ��D .���)    ز
�F�
� �ا�+.ا#[ ا������
]#
�3� ��5,�" أن ���
ر ا�+.�

رة    . ا��ي �.�� و#� S9ل ه�K ا�4�ر ا�!� Y��� ^�f7.�* ا� �� eوذ�   .ا:�5

�ا .وه@
 

.ا#[ Programs ا�+
 

�أ Start إ�



 
 

�ة  )

#[ أو ا��Sق ا�+.�jإ : 
 

�د أTD; ���� ا�+.�
#[ أوC� ا��
(�ة أو �� 7.�* ا��9
ر #�k ��2 إSjق ا��
(�ة إ#
 �� 7.�* زر اSjJق ا��
(File)     ر
.ا#[ وا��9� ا�+�3
D ^�.A �Sق #jإ(close).  

 
 

�وز  � و��
ء ��
ز أو إ���Fق ا�Sjإ: 
 

�أ; زر إ��� ^�Xا Start م ا
.�^ ا���A ر
5� ;TDأ ��د (C���(task bar) 
 

�ي ��;  و��f^ ��; ا��ر ا:�5. ��!
رة (���. ��
 X Shut down" ا��Ad. ��; ا:#.�O- ة�)

رات  3��9 
� :ه

ز  �Fق ا�SjJ وز�
ء و�� .إ��
�وز  ��� و��
دة -� .إ�

;.وج إ��وز وا��
ء و�� .Dos إ��
     2; زر �$�� ^�f� 2g ر ا:ول

ز ا������ Yes  �; زر �K أو ���!��� No م�$� K��!�-.  

 
 

 
�ة و-�����)
2 ا��F% �) 2@O� :ا�
 


) ���O ا:TD;( -@+�. ا��
(�ة ��F% دة
� و���.        : وا��$A
�ة -�o آ� ا��)
+L ا��T- .�+@زر ا�� ;�� ^�Xا
;�� ..�$�� زر ا��@+�# �@A  @ا�� �+D 
�$Xو ;�ة إ�)
�د ا���ر -$�ا ا�; ه�� .4��
.و��+. 

) ���O ا:د�;( -��T. ا��
(�ة ��F% دة
�ة  : وا��$)
@�     ا�X^ ��; زر ا��2F% .�T��.��T ا��A ;�� .و-��

 ̂ �.A ;�� ���
م أ�4 .ا���

ن     :-��. %2F ا��
(�ة; أ%� أرآ�� .Adا�� "f�          ���2 ذي رأ�� ;. إ�Adا�� �@A .����) ��Cر
�ة ا��)
ا��

^�fار ا�.���
�ا�9 أ و�; ا�EO إ�
 وا�5��F% �) 2@O��,�" أن �
رج �5 .و ا��
�ة)
e ا���.O-:  ان�.�^ ا�$�A ;�� .Adا�� "f�   
�ه�.� �� ا���Fا� ;EO إ�" ا�5# ^�f� 2g ة�)
���. 

7
رJ

ت ����Oا�� .�.�-:  ̂ �.A ر
��C �@� إ7�   �. رأ��.�- )  �!. أ(4�    ) أ��; وأ��.�- ^�.Aأو  ( و ����

ر5� ( *�.7 �� P�%  �,�5� �7.A:ا K�
ر ه7Jت ا
���O# �#
.ى آ ." أن �

 
�ة.ة وا%# �%�� ا��!�E ا���ا(�-.-: 

      ;
رغ ��
ن (@# �) .Adا�� "X7.�* و �� 
�^     ��� (�L أآ/. #� �
(�ة ��5,�" -.-�+�fم وا�
.�^ ا���A
   �� ]��� .�3� أوا#
D .���) رة

��         ��; ا��ر ا:�5. ��!��# �@A ;�� 
� إ#%�E ا���ا(� ا��!��-.- 
�4�.7 

cascade �4)أو ��@� أ Tile horizontal  دي�#
" ا���ا(�    Tile vertically أو ��@� ���C .��T- أو 
Minimize all Windows . 

 
   E,L ا��@�� ;�ز ��
ت أو ا�.#��E ا:�4�-.-: 

 

ن (
رغ ��; �,L ا��@�E و��f^ ��; ا��!�
ح ا:��� ��!
رة@# ;�� .Adا�� "f�     ر
��- .� أوا#�3
D .���)

 
��# Arrange Icons      ر
� أوا#. أ9.ى (����3
D .���)      2���ز 5%E اE ا�.#�-.- 
��# by name  أو
�ع E ا��5% by type  2FOا� E
ر�by size  W أو 5%E ا�� .by date أو 5%

 
 
 

Arrange Icons 
 
 


��ة 
ت وا��5; ا��$����ل ��TOا� �
ق آ�!�,� ��وز (��� :ا�



 
�أ; زر إ��� ^�Xا Start ;�� ^�X2 اgة��
5# .�ة help  ا:#)
� .���) . 

    E��; ا��+�� ^�fا� ��� find        .� أو ا:#
ن ��@��@# 
�ة و(��)

ر ��r2 إ��م       (�Dc) Y�� PO+ا� �ا��ي أر�
   ;�� ^�X2 اg �
ل ا�@��. I� Displayد9��)    
� آ�+�� ا��� ا�@��
ت �#� .ا��$�

 
 

  k�# �� PO+ا� )���5#): 
 

    � eY-c و�@�k أ���# �� PO+��   Y��!% ��آ. أ��- :  ���
�ات ا��" ا��, : ا-+
; زر إ��أ   �� ^�Xا start      ق�) .Adا�� "X e� ذ�$� find   ̂ �X2 اg  ;�� Files or folders    e� .���)

�ة)
� . 
E���� 7.�* ا��Y أو  إن -+PO �� ا���Name and Location k و#� S9ل ه�K ا��
(�ة و�� 7.�* ا��+
Kاد�  .ا#�

   E��9Sل ا��+ �
ر�Date Modified        W و#- *�.7 �� k� ا���� PO+- أن "�,�9Sل     �5 �
Y3 و#إ��
E���      Advanced ا��+* أي آ���.7 �� k� ا���� PO+� أن "�,�5� k���
 find pic .وردت �

 
 
 

�t�� ادات�  Windows ا�
 

   �t�� اد��2 ا�� Windows     2@O�� ا�%�� *�.7 �� ((Control panel   2�� �.����4 ه�    وا��,� 
�O�)
: 
 
 

����     My computer ا(�L أ�4%�� ���; أ�4�� .Adا�� "X2 وg �#و E�@ا�� L,� �#  2@O� Control ا�
panel    �����
��# ��-.
رة #!�� .�ر ا:�5; ا��� ^�f�و. 

 
; زر�� ^�Xا Start  ادات�
ر ا���� 2g (Setting)  ;�� ^�f� e� ذ�$� 

Control panel . 
�ة     �اد �� ا�%��K ا��* ه�.7 �� 2�� 
�ر #�� :أ#

  \D�
ر�W وا�+^ ا��X :    K�Sل ه9 �# P�اد    %�� ا���
ر أ�4� ا��9%� ا��
Date / Time      
# E5% Wر�
� وا���
. ا�5�,�" أن ���5� ��ا ا�.#* ه�.7 �� و��.�.  

 
.ض� ا�$A
A اد��ا : Display ا�Sل ه9 � ـ #� 2@O��,�" أن �5� � : ا�.#

 
�A
A    �P ا���!��% �.ض #(Background)    E ا�$,L ا��@�� ;�د ��C�  , ا��
..     (Appearance) ا����=
�ان �$�" ا:�
 و-�ز���F%ط و��اع ا��,P أ��% �# �  ا���ا(

kD�� ا��A
A (Screen saver) kD�
ء ا���gأ .��� x� . أو�ر #�
�  %�P ��2 ا��9,�  . �� ا�$�� �!�.ة �5
 
 


رة  9Sل ه�ا ا�.#�      : Mouse ا��اد ا�! �# P�د دا  %�C�
x3        ا��T9 �# .� ا��O@2 أن ���%��ة �)
� �9
 �# 
�#���5� �
رة ا��Y   ا�!� %.آ��.. و�Adا�� �@Aام ا:زرار و���P ا��%. 

 
  �����Dادات إ��   : (Regional Setting) ا�# P� ا��O@2 أن          %�%��ة �)
� ��د دا9C�9Sل ه�ا ا�.#� ا��

� ���2 ��; أ�
�Y وO�� � "X@2 (� ا��9
ر ا�2��
Oا� ��     ا��و���Oا�� �
ر�W وا�$��\ وا��D�
م ا��   �#���ا��5
��      . (� ه�K ا��و�
م ا�$.��Dا:ر ��
� آ�) 2@O�5�,�" أن -- eآ��      ���$�
� 2@O�5�,�" أن �� e��� و� وا�����

(Currency) ��ع ا�$��� P�% �#  \D��
� 2@O�� أن 
ًfا�+�� و��5,�" أ� �) �
ر�(Time)  W ا��#���5 وا��
Date  ̂ ��P ا��% ����م# .  ا��5

 
�ع          #� S9ل ه�ا ا�.#� : (Fonts) ا��اد ا��,�ط� ��ع #
ر أي �2 �5�,�" أن ���@O�� ا�%�� ��د (C�ا��

 ��ط ا�$.��� ا��,����F�Jوا. 



 

ت @+� ا��O@2 ��5,�" أن �k�f أC��ة و�.ا#[ وا��O@2 (� ا��%�
-�L     و#� S9ل �� ا��!%�\ و��.��Jوا ...

W ا�
 


ت وا�!
رس إدارة ا���!� 
 

�ي ��
م�O� Windows وز����
#[ ا��k�@�5# Y ا��.� ;�� Windows Explore  P9Sل ه�ا     %� �#
  ��
� ا���� "�,�5� ]#
 :ا�+.�

 

رس  
ت وا�!�
ء ا���!�
ء أ�. وإ���ف و-��� و%W و�45�.  

.اص     D:ت ا
���O# ض.� �4�.7 �) 2@O�  .ا�

�-
���O#رس و
.ض ا�!�� �4�.7 �) 2@O�  .ا�

   
���� W� وا��5.اص ا��.�D:ا �t��-. 
 

  
.����4 ه�7 �C�� ]#
�ا ا�+.���� ه :و���
 


#[     f� 2g Program" ا��Start ;�� .Ad ا�X^ ��; زر�.� ;�� ^�f� 2g Windows Explorer .  
; زر�� ^�Xا Start    
� و#���3
D .��- P
رة %�!�� ��ر ا:��; ا��� ^�f� 2g k
ر ا���5@���� 

Explorer . 

  و�� .
(�ة ا��P�% k�@�5 -254 إ�; ���5D ا��5.ى و-��� .��- ����
Oا� Sآ �)    .-�
ت ا�@�+����O# ،  
أ#


رس  
ت وا�!�
ء ا���!�
 أ��� ..ى (���� ا��5�Fى  ا�.�ة ا��5)
� ا��
ر (. ا����T�$�� � .ا�!.��
 


ر ا�!�
رس وا���!
ت�rJ Sً/�) :E�Tر#� ا�4.ص ا� ;�� ^�f� C: ��F�
"   ا��5 ���C ..ى #� ا��
(�ة (���
^�fو��� ا� Y�) دة�C�"           ا�!�
رس وا���!
ت ا����C ر
�rإ L�!� Y�I) س.; ر#� أي (��� �����
��# ��-.#

�دة ��اY�9 ا���!
ت وا�!�
رسC�
ت       . ا�!.��� ا��.ض ه�K ا���!� �4�.7 �) 2@O�
 ا�ًfرس   و��@� أ�
وا�!�
�3� �.ض
D L�) *�.7 �� eوذ� View :ر ا

رس -��.     وذ�Large icons e #.وا��9
ت وا�!��F$� ا���!


رس  وذ�Small icons �$F� e ��@� آ+�. أو ا��9
ر
ر     ا���!
ت وا�!���. أو ا��9= �@�� .��-List   P�O�
��3
D �@A ;�� .��- ر

ر    Details او ا��9
ت أو ا��9�� ا���!=
!- �)
 P�O� Arrange icons Z -��. آ

By Name أو By Type أو By Date ...  W .ا�
 

   k�ة ا���5@�)
� �# ���C س.
ء (���J: 
 

 k�# ��3
D L�) 2g �#و Kء
��9
ر #@
ن ا�!�.س ا��ي �.�� ا��
� �) -4�م أوًFile(      .; ا:#�� .Adا�� "Xوو
���C ((New .#:ا ;�� ^�f2 ا�g Folder 2��)        Y���5�� e�م �$� ذ�4- �ا��
ء (�.س ���C (� ا�542 ا:��

��.� 
 .آ�
 
 

k.س أو #��) 2. ا������: 
 

�     �f" ا��Ad. ��; ا�!�.س أو ا���k ا��,��ب -���. ا��Y و#� 2g ا��f^ ��; زر�3
D .���) �ا�!
رة ا:��
.ة T��# ،    ���
دة -5
 ا�
ر #����� (Rename)  .���)        Y�) ���F2 ا���
ل ا�م �Iد94� ��,���وق 5#=. 

 
 

  ���

ت #���ة #�!� ������: 
 

   �� .Adا�� "f�          ;�� ^�f� e� ذ�$� Y����- 2�.ة وا%�ة (�# ^�f�ا:ول و k
ح  ; ا����!# (Shift)   ���
�
  2�
رة (�� ا�!,�ا�� k�# .
ر )9��� \D��!` ا�.ى و�
ت  ا��5" ا���!��C ����-. 

 
 

  �D.!�# ت
�ة #�!� ������: 



 
    ;�� ^�f� e� ذ�$� Y����- 2��) ة وا%�ة.# ^�f�ا:ول و kا��� ;�� .Adا�� "f�  ح
�!# (Control)   ���
�

  Y����- ��.� k�# �
ر آ
رة ���� ا�!,2 ��ا�g ى. .ا��5
 
 

   .9z ص.D �. أو #9z س.�) �# k�# �4��: 
 

.�.O- ��3
D L�!� e.س �$� ذ��أو ا�! kا��� ����م ���4� (Edit) ر
2g   x ا��9D ."     (Cut) ا:#f� e� ذ�$�
  ��3
D L�Y و(� إ��.اد ا��4
ن ا��� ا��@) .Adا�� .�.O- (Edit)  *T� .; ا:#�� ^�fوا� (Paste). 

 
 

       .9z ص.D �. أو #9z س.�) �# .k أو أآ/�# W5��: 
 

.�.O- ��3
D L�!� eذ� �$� Y�5� .س ا��.اد�أو ا�! kا��� ����م ���4� (Edit) W5� .#:ر ا
 2g (Copy) ا��9
W5ن ا��.اد ا��
.   �$� ذ�f� e" ا��Ad. (� ا��@�.O- ��3
D L�)و Yإ�� (Edit)    .; ا:#�� ^�fوا� (paste). 

 
 

��%S# :    ��$- W� أن ا��5� هW وا��4�� ا��5.ق �
      ا�!��
@# �# 
� ا��
ؤه
 ا��4� أ#��
g رة�= � .أ9
 
 

..س أو اآ/k أو (��ف #�O�: 
 


ح     �!# ;�� ^�f2 ا�g �4�م ������ ا��,��ب %�(Y و#- Delete  ر
Delete    k أو ا��9�# ��3
D �# File  أو
; رز �� ^�fرا�
� وا��9
رة ا:��� Delete ا�!.ة #Tا���� ��3
 .ا�4

 
�و(
ت   Oا�� ��� *�.7 �� �
ع (Recycle Bin) و#�@C.��  ا�
ت ا���Oو( . ا���!

 
 

�.اص ا��.�D:ا �t��- Formatting Disks: 
 

     ����� 2�
ت و-�

ل ا�+�+4��� 
��t��- EF� ة���Fاص ا�.D:ام ا���� ا�+D  
.����4 ه�,� Y�t��-: 
 

 "f�      اص.D:ا ���# �) Y�t��- ي�.اص      (: A)  ا�4.ص ا���D:ا ���# �
ر ر#2 ا��9g (A :)    ة�)
� �#
.ص       D �t��- ر

رة ا:��� وا��9
ح ا�!�!# ^�Xو k�@�5ا�� (Format)       
�� ..ة (���Tا���� ��3
� ا�4#

 
��S9 �# "�,�5� P.ى %��ة أ9)
.ص  �� ا�4��� و-5$� وا�5t��ع ا���� ���O-. 
 


ر ر#���� My computer      ��
ر ر#� ا������ 2g ��     ( A :) و#�3
D L�!� e� ذ�$�  k�# File    ر
2 ا��9g
.صD �t��- (Format) ا� .وه@

 
 

.ص   D س أو.k أو (��# x3
T9 ر
�rJ: 
 

    k
ر #�2 ا��9g ب�� ا��,������ ��م أوً4� File     ;�� ^�f2 ا�g �� و#�3
� ا�4#  x3
T9 . ا:#
(Properties) ا x3
T9 .�ب(���k ا��,�.ص أو ا���4�. 

 
 

   ..ن )9.ص #D ;.ن إ�.ص #D W5�: 
 

�����
� Y�5� ا�4.ص ا��.اد "f� (A :)        ��ة ا���5@�k ر#)
� �
ر #��� e� ذ�$�  ��(A :)    2 ا���g �و#
       ��3
D .���) �
رة ا:��� زر ا�!,�ا�� Y��� ^�fا�    

ر #��.ة ���T��# (Copy Disk)     ة�)
� 
�� .��-



   �# 
�د (��O� ى.; أ9� وإ�W   أ�� ا��5 .أ�
 
 
 

  k�ة ا���5@�)
� �# ]#
�.� ������ أو -�5# L�!�: 
 

   �����
��# ��-.# .�       ��2 أوً� ا��9
ر ا�����5 ا��,��ب �X 2g^ رز ا�!
رة ا:�5�3

ر #� ا�47.�* ا��9 �أو �
k�# File   L�
ر (2 ا��9g � .Openو#

 
 

    k�ة ا���5@�)
� �# k�# �$�
,�: 
 

4�م أوً� ا��9
ر �    ̂ �fوا� ��3
� ا�4# k�    ا�����5 ا��,��ب و#� 2g ا��9
ر #��
+7 .) ��; ا:#Print(   2��)
   ��Xا.�)Jا �$�
; ا�,�� Y��
+7. 

 
 
 


م .�^ ا���A)�F#.� ��� �� وإزا�)
Xإ) 
 
 

 e
�E ا:��� ��L+T أ(�4ً
 وذ�Fإ�; ا� �A

رغ      ��@� �A EO.�^ ا���
م #� أ�!� ا��
ن (; أي #@�� ^�f�
�
; ا���  ���Fن ا�
@��� EO.�^ وا�5�. 

 
2�5� Y�@A .���� ;�% K�% ;�� .Adا�� "X�� eض ا��.�^ وذ�.� "���- �@�� eآ��      �@�� P
ن %�Y رأ��

   Y4�f- أو Y$����� �!; أو ا:���o� EO�^ وا�5fا�. 
 
 


م.�^ ا���A اد� :Taskbar ا�
 

^�fم �� 7.�* ا�
  (Start) ��; زر ا��أ  ��@� ا����
ء A.�^ ا���g ر
2    (setting) ا��ادات  2 ا��9g �و#
�ة    Task bar ا��9
ر A.�^ ا���
م)
� 
�� .��- P�% ,          K�9Sل ه �# �@�# P
م ، %�.�^ ا���A x3
T9


ر       ا��
(�ة أن �A �$F.�^ ا���
م�rة وا.��� ا�+�ء =�3
D ز�� ر#$C أو Y� �3
 دو#ً
 (� ا��#�4� أو إ9!
ء -�4

م  .�^ ا���A ;�� ��
 .ا�5

 

ًfوأ� x3
T9 ة�)
.ا#[        #�@� #� S9ل �� E��; ا��+�� ^�fم ا�
.�^ ا���A    ����ء ا���� ��3
D Start 

Menu Program   �@�� P
(�ة أ9.ى ، %�� 
�� .���� P�%          ;� إ�F#.� ��� �)
Xة إ�)
9Sل ه�K ا�� �#
    ��� �� إزا�.ا#[ و��@� ا�+�3
D    ]#ا.� ا�+�3
D �# �F#.�. 

 
 
 

 �
رات #�4�#�# 
 


�ي ���O�;�� ��)
Oا�� �@�# 
��S9 �# P�% �#
ا�4.ص ا�E�T و-��5O أداY3  م و���وز ��; ��ة �.ا#[ ه
  ���
.ا#[ #�K ا�+� ه :و#

 
 ��7
��%Jا W
#[ ا��5�.� Back up. 

 
 

  e� وذ�.اص ا��.�D:ا ;�� E�Tص ا�.� ا�4
رس #�!�� ��7
W ا%��5� ��� EF�  K�
ع ه�X �# 
ً)�9
� ا�4.ص     ,$- ��
% �
رس (9Sل     ا�!� �# e�E و��2 ذ�Tا�   ]#
�.� Back up       ا�9�ل إ�; ه��2 ا�� P�%



 2g Accessories 2g system ا��9
ر 2g Programs ا��9
ر start ا�+.�
#[ �� 7.�* ا��f^ ��; زر ا��أ
Tools 2g �#و ;�� ^�fا� Back up   �
رس ا����9
ر ا�!�
4�م �- ]#
�    %�S9 �# Pل ه�ا ا�+.�# 
�C
�O�

Tص ا�.� ا�4.اص ا��.�D:ا ;�� W5� 
�� � .�E و-$�
 


ع C.��
�م �� أن -4@�� 
ًfأ� ]#
�ا ا�+.�Sل ه9 �(Restore) W و#�K ا��5
 ه; أرد��# ��7
��%Jا. 
 
 

]#
�.� defragmentation :  
 

        
�# 
�f$� "
ت #jا�!.ا ]�E ود#Tص ا�.
ت ا�4!�# "��C E�-.- ;�� ��$� ��      وه�.
دة �dدي إ�; ز��
-�*   ، . ا�@�+��.7 �� ]#
�ا ا�+.�; ه9�ل إ���2 ا��أ  و�; زر ا��� ^�fا� (start)  ر
2 ا��9g � و#

Programs ت
4O2 ا���g Accessories 2g system tools .#:ا ;�� ^�X2 اg Disk Defragmenter 

ر��� 2g    Y�� أدا35O-و Y
ت �E ا���!�م ��.-�� أن �4�ي �.�.ص ا�e ا�4� ذ�$�. 

 
 

]#
�.� Scan disk :  
 


�%S=وا Y��� دة�C�4�م ه�ا ا�+.�
#[ �$�� (Do� xO.اص #� %�P ا:�,
ل ا���    �!�

ت ا���
و-���O ا�4,


ت �����
��F ا�+�5- 2�� � ;�%. 

 

ر  start و��2 ا��9�ل إ�; ه�ا ا�+.�
#[ �� 7.�* ا��f^ ��; زر ا��أ� ا�+.ا#[   2g ا��9�3
D programs   2g


ت 4Oا��� ��3
D Accessories   ��3
D 2g System Tools      ]#
�.� ;�� ^�f2 ا�g �Scan disk   P و#�%
� أن �ي �.�.ص ا�
ر ا�4��� Y� ��$� Scan. 

 
 

]#
�.� Drive space :  
 

]#

دة �$� ا�4.ص  �4�م ه�ا ا�+.���� eدة ��; ا�4.ص وذ��C�9�ل إ�; ه�ا      %��f�.  P^ ا���!
ت ا����2 ا��
�    Start 2g Accessories 2g system Tools 2g Drive space ا�+.�
#[ �� 7.�* ا��f^ ��; زر$� 2g


ر ا�4.ص ا��ي��� eذ� ^�X Y� ��$� أن ��.�.  
  

  

#
���.�א- �
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