
إدارة الملفات
File Management

أدارة الملفات ھى  مجموعة من برامج النظام والتى تؤدى خدمات للمستخدمین والتطبیقات فى 
أستخدام الملفات  وھى عنصر من  نظام التشغیل وتقوم بأعمال معالجة الملفات داخل الحاسب

والقرص الضوئي أو الشریط و یتم تخزین الملفات على أوساط مختلفة مثل القرص المغناطیسي 
لھا خصائض مختلفة مثل سرعة ) drive(المغناطیسى كل ھذة الاوساط یتم التحكم فیھا بوحدة أدارة 

)متسلسل أو مباشر(الوصول للملفات والسعة ومعدل نقل البیانات وأسلوب الوصول المعلومات 

:Logical Veiwالمنظور المنطقي للملف 

كما یركز على ,المكونة للملفRecordsخصائص حقول بیانات السجلات ویركز ھذا المنظور على 
.و لا تعطي أھمیة لوسائط التخزین التي تحتوي على الملف, المعالجات اللازمة على البیانات

:VeiwPhysical المنظور الفیزیائي للملف

وب تنظیمھا للبیانات و أسلھاومحور ھذا المنظور معرفة وسائط التخزین الحاملة للبیانات وقدرات
.واستعادة البیانات

:Fileتعریف الملف 

وكل سجل داخل الملف یعنون بدلیل أو,ھو مجموعة من السجلات المرتبطة منطقیاً
بمعني أن ھذا الدلیل, مفتاح یستخدم للتمیز بین السجلات المختلفة بالملف

.یستخدم كمعرف للسجل
Data Itemsنھ مجموعة من مفردات البیانات ویمكن تعریف السجل داخل الملف على أ

Record Keyو أحد ھذه الحقول یستخدم كدلیل أو مفتاح للسجل , یسمى كل منھا حقل
أما الحقل فھو عبارة عن مجموعة من الرموز قد تكون ھجائیة أو رقمیة أو رقمیة

.تنتظم معاً لتعطي معني منطقیاً, ھجائیة أو علامات خاصة
فھو تجمیع لسجلات الطلبةStudent Fileملف الطلبة : فاتوكمثال على المل

Records ,ویحوي مفردات البیانات , كل سجل منھا مخصص لطالبData Itemsللطالب
وكل واحد من ھذه المفردات, تاریخ ولادتھ, جنسھ, عنوانھ, اسمھ, كرقم الطالب

.یسمى حقلاً وكل حقل مكون من مجموعة من الحروف

:ما سبقویمكن تلخیص 
وقد یكون أبجدي أو رقمي, ھو أصغر مكون منطقي في الملف:Character)(الحرف

.وھو أصغر وحدة بیانات ویتشكل من مجموعة متناغمة من الحروف:Field)(الحقل
مجموعة مترابطة منطقیاً مع حقول توصف كیان بذات توصیفاً یتلاءم مع:Record)(السجل

.Attributesالحقول بالموصفات للكیان وقد تسمى , طبیعة ومتطلبات الملف



وسائط التخزین

:Magnetic Tapeالأشرطة المغناطیسیة 

تعد الأشرطة المغناطیسیة من أرخص وحدات التخزین الثانویة ویتكون الشریط
المغناطیسي من شریط معدني أو بلاستیكي مقوي ومغطي بمادة قابلة للمغنطة حیث

الشریط إلى قنوات طویلة عددھا ثمانیة مسارات یتم تسجیل البیانات علیھایقسم
الشریط وحدة تتابعیة أي تتم القراءة فیھ بشكل تتابعي لذا یستخدم الشریط فقط

.لتخزین الملفات التتابعیة
تحتاج یقتصر استخدام الشریط حالیا على الاحتفاظ   بالنسخ الاحتیاطیة والبیانات التاریخیة التي لا 

.إلى عملیات معجلة مستمرة
كیفیة تسجیل البیانات على الشریط التي تحدد المساحات الفارغة التي یمكن •

: تركھا وھناك طریقتان لإجراء عملیة التسجیل والقراءة ھي
:Recordطریقة السجل .1

بحیث یتم فصل كل Recordعند استخدام طریقة السجل یتم تجمیع البیانات في سجلات
سجل عن السجل الآخر بفراغ

:Blockطریقة الكتلة 
لاحظ أن وجود الفراغات یؤدي إلى ھدر مساحات من الشریط وللتخلص جزیئًا من ھذه 

حیث یتم تجمیع مجموعة من Blocksالمشكلة تستخدم طریقة البیانات بالكتل   

Folder)(الد

Filesملفات

Recordsالسجلات

Fieldsالحقول

Bytesالبايت

البتBit)موقع خزن(

تنظيم الجلدات والملفات 



حدة ویترك الفراغ في ھذه الحالة بین الكتلة والأخرىالسجلات في كتلة وا
:الشریط المغناطیسيمزایا

یعتبر الشریط المغناطیسي من وحدات التخزین المغناطیسیة الشائعة الاستخدام 
: وذلك للأسباب الآتیة

.رخص ثمنھ أي أن تكلفة حفظ البیانات متدنیة.1
. میات كبیرة من البیاناتإمكانیة تخزین ك. 2
والتي Back Upیستخدم الشریط لحفظ النسخ الاحتیاطیة من البیانات . 3

یمكن الرجوع إلیھا عند حدوث خلل ما في البیانات الأصلیة والتي تكون عادة 
. مخزنة على القرص المغناطیسي

:الشریط المغناطیسيعیوب
ط المغناطیسي فتكمن في تدني سرعة الكتابة والقراءة وذلك لأن أما مساوئ الشری

الشریط وحدة تتابعیة أي تتم القراءة فیھ بشكل تتابعي لذا یستخدم الشریط فقط 
.لتخزین الملفات التتابعیة

:Magnetic Disksالأقراص المغناطیسیة 

وھو وحدة التخزین الرئیسیة في الحاسوب، وھو یتكون من )Hard Disk(إنجلیزیة)الصلبالقرص
من . لاقط كھرومغناطیسي بالقراءة والكتابة من وإلى السطح الممغنطأقراص ممغنطة تدور ویقوم

التي تمیز كل قرص صلب عن آخر، سعة التخزین وسرعة الدوران یتمثل الدافعأھم الخصائص
وھو أنھا تستطیع الاحتفاظ بالكثیر من : الرئیسي وراء إستخدام الأقراص الصلبة في شئ واحد 

أن یخزن البیاناتالصلبالقرصبعد أن تفصل الكھرباء عن الحاسب، حیث یستطیعالبیانات
الرقمیة علي ھیئة مغناطیسیة تدوم طویلا

من أربع - Hard Disk-یتكون القرص الصلب أو الھارد دیسك :البنیھ الرئیسیھ للقرص الصلب.
مجموعة من -4الكتابة /رؤوس القراءة- 3محور دوران -2الأقراص الدائریة -1: أجزاء رئیسیة

الدوائر الإلكترونیة

: الصلبةلمؤثرة علي الأقراصالعوامل ا

للكمبیوتر في الصلبالقرصنقلھا منالتي یتمBytes ھو عدد الـData rate معدل نقل البیانات
.میجابایت في الثانیة الواحدة40ى إل5ویتراوح بین , الواحدةالثانیة

و وصول الصلبالقرصھو الزمن المستغرق بین طلب الملف منSeek Time زمن الوصول
الملف إلى الكمبیوترمنByte أول

.
.الدوران أعلي كان ذلك أفضل، فكلما كانت سرعةالصلبالقرصدورانسرعة
.الصلبرصالقالذي یستخدمھInterface نوع ال
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.الصلبالقرصالتي یمكن تخزینھا في مساحة معینة منBytes ، وھي عدد الالتخزینیةالكثافة
120..…… ،80، 40، 20مثلا الصلبالكلیة للقرصcapacity الأھم من ذلك السعةوطبعا

جیجابایت

یتكون القرص المغناطیسي من أسطوانة معدنیة أو بلاستیكیة مقویة مغطاة بمادة
ویتم تقسیمTracksقابلة للمغنطة ویقسم القرص المغناطیسي إلى مسارات دائریة 

:وتتحدد عادة سعة القرصSectorsالمسار الواحد إلى قطاعات 

. مساراتعدد ال.1
. عدد القطاعات.2
. عدد الرموز التي یمكن تخزینھا في القطاع الواحد.3
). وجھ واحد أو وجھین(عدد أوجھ القرص .4
، كثافة أحادیة)مزدوجة(كثافة عالیة( الطریقة المستخدمة في التسجیل .5

ترقم المسارات من الداخل إلى الخارج بدأ من الصفر كما و ترقم القطاعات بدأ .
. من الواحد

تحتفظ الاسطوانة المغناطیسیة عادة في حافظة بلاستیكیة أو بلاستیكیة مقویة 
لتنفیذ عملیات القراءة والكتابة على القرصDisk Driveویستخدم مشغل الأقراص 

یعتبر القرص المغناطیسي من وحدات التخزین المباشرة ویمكن أن تخزن علیھا كافة 
أنواع الملفات التتابعیة والمباشرة ولھذا یمكن استخدام القرص كوحدة إدخال 

موقع معین على القرص یكفي تحدید رقم ) كتابة(وإخراج في نفس الوقت وللقراءة 
. طاع ثم ینقل رأس القراءة والكتابة مباشرة إلى ھذا الموقعالمسار ورقم الق

تمتاز الأقراص المغناطیسیة بسرعة عالیة وتعتمد سرعة الوصول إلى البیانات في 
: القرص على العوامل الآتیة

. زمن استجابة رأس القراءة والكتابة لحركة ویطلق على ھذا الزمن زمن التأخیر.1
. زمن البحث عن المسار والقطاع المطلوب.2
. زمن القراءة والكتابة.3

:خصائص القرص المغناطیسي

بسعة تخزین تصل إلى ) خاصة المرنة(إمكانیة تخزین ھائلة إذا تبدأ الأقراص.1
بة الصل( وقد تصل سعة التخزین في بعض الأقراص الأخرى )بایت(أكثر من ملیون حرف 
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. إلى أكبر من جیجا بایت) خاصة 
. سرعة وصول عالیة وسرعة عالیة في نقل البیانات.2
. إمكانیة تخزین كافة أنواع الملفات.3
. إمكانیة الوصول المباشر إلى المعلومات.4
نات فیھا أي إمكانیة تعدیل البیا( إمكانیة القراءة والكتابة في نفس الموقع .5

). مواقعھا إذا لزم الأمر

:لكي نستطیع استخدام القرص الصلب یجب أن نقوم بتھیئتھ أولا، ھناك نوعان التھیئة

وتعرف أیضاً بتھیئة المستوي المنخفض Physical Formattingالتھیئة الفیزیائیة .1
Low Level Formatting.

ا یعرف بتھیئة المستوي العالى أو مLogical Formattingالتھیئة المنطقیة .2
HighLevel Formatting.

Physical Formatting التھیئة الفیزیائیة

، Tracksالمسارات : القرص الصلب إلى عناصرھا الأساسیة) Platters(فیھا یتم تقسیم أقراص
عات بالإضافة إلى تحدید أماكن بدایة ونھایة القطاCylindersو السلندرات Sectorsالقطاعات 

والمسارات، وغالبا ما یقوم مصُنٍع الأقراص الصلبة بالقیام بھذه العملیة قبل بیع القرص الصلب، 
.ولابد من القیام بتھیئة القرص الصلب فیزیائیا قبل أن تتم تھیئتھ منطقیا

Logical Formatting التھیئة المنطقیة

د استخدام القرص الصلب، بل یلزم أیضاً بعد أن تتم عملیة تھیئة القرص الصلب فیزیائیا لا یمكننا بع
، FAT ،FAT 32مثل(File Systemالتھیئة المنطقیة یتم فیھا وضع نظام الملفات . تھیئتھ منطقیا

NTFS ( علي القرص الصلب، مما یتیح لنظام التشغیل) مثل الدوسDOS الویندوز ،Windows
علي القرص الصلب في قراءة وتخزین استخدام المساحة التخزینیة الموجودة ) Linuxأو اللینكس 

لذا , وتختلف أنظمة التشغیل عن بعضھا البعض في نظام الملفات الذي تستعملھ. الملفات والبیانات
.فإن نوع التھیئة المنطقیة التي نستخدمھا یعتمد علي نوع نظام التشغیل الذي سنستخدمھ

دیك بنظام ملفات معین فإن ذلك یحدد و علیھ فأنك إذا قمت بتھیئة كل مساحة القرص الصلب الذي ل
نوع وعدد أنظمة التشغیل التي یمكن أن تستخدمھا، ولحل ھذه المشكلة یمكنك أن تقسم قرصك 

الصلب إلى عدة أقسام، ثم تقوم بتھیئة كل قسم منھا بنوع معین من نظام الملفات علي حدة ووبالتالى 
.صلبیمكنك أن تستخدم عدة أنظمة تشغیل علي نفس القرص ال



: وحدات التخزین الضوئیة

تعتبر وحدات التخزین الضوئیة من أحدث وسائط التخزین المستخدمة في عالم 
. الحاسوب والتي تستخدم الضوء كأساس تكنولوجي لھا

: مكونات وحدات التخزین الضوئیة
. Scannerجھاز المسح الإلكتروني •
. لعرض المعلومات علیھاشاشة تستخدم •
وحدات التخزین المستخدمة مثل أقراص اللیزر الضوئي تمتاز بسعتھا العالیة •

: خصائص وحدات التخزین الضوئیة
. تمتاز بسعة تخزین عالیة.1
. الأقراص الضوئیة تولد إشعاعات اللیزر من قبل رأس ضوئي.2
. دائمةتخزین المعلومات بصورة .3
تمتاز بالوثوقیة حیث أنھا تخدم فترة طویلة.4

تنظیم الملفات على الوسائط التخزینیة
:لاختیار أسلوب تنظیم ملف یجب الاخذ فى الاعتبار الاتى

سرعة استدعاء الملف-
سھولة التعدیل-
سھولة أجراء الصیانة-
أقتصادیات التخزین-
الاستمراریة-

: ط المغناطیسیةتنظیم الملفات على الشرائ•

تنظیم الملفات وفق المعیار الزمني لورود السجلات فمن یأتي أولا یسجل أولا.1
متسلسلSerialكومة أو Pileویسمى ھذا التنظیم 

إذا أعید ترتیب سجلات الملف  المسلسل وفق قیمة حقل المفتاح سمي الملف في ھذه الحالة ملف .2
Sequentialمتتالي 

.
ملفات مسلسلة فإن استرجاع السجلات یكون بذات ترتیب وتنظیم الملفوكما نظمت ال

وھو أسلوب فرضتھ تقنیة الشرائط مما حد من استعمالھا في الأنظمة النشطة أو
الملفات المتطایرة ، حتى عند تحدیث بیانات سجل یعاد كتابتھ في موقعھ الأول

ات لھ نفس تنظیم الملفمما یستدعي عند تحدیث الملف أن یكون شریط ملف المتغیر
الرئیسي ، وفي حالة حذف أي سجل یبقى مكانھ خالیًا على الشریط حتى یتم كتابة

.مرة أخرى" الملف"الشریط
:توصیف وتسمیة الملفات •

إلى جانب سجلات البیانات یتم تعریف وتوصیف الملف باستخدام سجلین أحد ھما في



طیسیاً ویشملا اسم الملف ـ تاریخبدایة الملف والآخر في نھایتھ ویكتبا مغنا
فتحھ ـ الصلاحیة ـ انتھاء الصلاحیة ، ویتولى برنامج التطبیقات اختبار

البیانات والتأكد من مطابقة الشریط للبرنامج ، ویدون في سجل نھایة الملف ،
.إشارة نھایة الملف ـ عدد السجلات ـ رقم الشریط

:تنظیم الملفات على الأقراص المغناطیسیة

ناقشنا طریقة التسجیل على مجموعة الأقراص الصلبة وكیفیة
إعداد الأسطوانات المكونة من المسارات المتماثلة على الأسطح المغناطیسیة حیث

یقسم كل مسار إلى عدد من القطاعات ویسمى القطاع الواحد كتلة البیانات لأن
الذاكرة فیما یناظربیانات كل قطاع تقرأ أو تكتب دفعة واحدة فیما بین القرص و

كتلة منطقیة على الشریط المغناطیسي ، وقد یتم جمع الكتل المنطقیة إلى بعضھا
مما یسرع عملیات القراءةBucketsالبعض مكونة    

والكتابة على الأقراص وتنظیم الملفات على الأقراص بأي من  أسالیب التنظیم
:الآتیة

.كما في الشرائطPileتنظیم متتالي. 1
.كما في الشرائطSequential تنظیم مسلسل. 2

وكلا الأسلوبین یعتبر إھدار لقدرات الحاسب وسرعة التعامل مع الأقراص سیان في
.تسجیل البیانات أو استرجاعھا

ویتطلب إنشاء ملف فھرس إلى جانب ملف Indexed Sequential تنظیم متتالي مفھرس. 3
.البیانات 

سرعة استرجاع البیانات ویحتاج حیز تخزین أكبر منولا یحقق ھذا التنظیم سوى
.حیز ملف البیانات 

.Directتنظیم مباشر. 4
عند تناول ھذه التنظیمات لابد من التأكد من أن تقنیة الأقراص تتیح استرجاع

فوري لأي سجل على أي موقع من الأسطوانات الوھمیة للبیانات مما یتطلب عنونة
.تقسیم مواقع التخزین إلى أجزاء یسھل الوصول إلیھاوAddressingالسجلات   

لاتنسي زیارة الصفحة الخاصة بنا علي الفیس بوك
كمبیوترافھم 

efhamcomputerx/com.cebookfa.www://https
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