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 ئغلاق جٙبص اٌحبست3.

 اسزخذاَ اٌفأسح4.

 سطح اٌّىزت5.

 شش٠ؾ اٌّٙب6َ.
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 ٔمً إٌٛافز ِٓ ِىبْ ئٌٝ آخش11.
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   Windowsإٌٛافز 

إٌٛافز Windows  : أٔظّخ ِٛاجٙخ سسو١ِٛخ ٟ٘Graphical User Interface (GUI) 

 .رمَٛ ثذٚس اٌٛس١ؾ ث١ٓ اٌّسزخذَ ٚاٌحبسٛة 

أ٠مٛٔوبدرسزخذَ أشىبلا ٚسِوٛصا طوغ١شح رسوّٝ :  إٌٛافز Icons  ً٘وزٖ اي٠مٛٔوبد رّ و

 .رطج١مبد ِؼ١ٕخ أٚ ػ١ٍّبد خبطخ ثبٌزطج١مبد 

اٌمٛائُرسزخذَ :  إٌٛافز  Menus   ٌزس١ًٙ ػ١ٍّوبد الاخز١وبس ِوٓ خولاي ِإشوش اٌفوأسح

Mouse Pointer . 

رؼوذد رسّح ٌٍّسزخذَ رشغ١ً ػذح رطج١مبد فٟ ٔفس اٌٛلوذ ٚ٘وزا ٠سوّٝ :  إٌٛافز

 . Multitasking اٌّٙبَ
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 رشغ١ً إٌٛافز

 Windows 7ٌٍجذء فٟ رشغ١ً ٔٛافوز   

شغً جٙوبص اٌحبسوت وبٌّؼزوبد ف١ظٙوش شوؼبس 

Microsoft Windows  ٝاٌووزٞ ٠جمووٝ ػٍوو

سووطح اٌشبشووخ ػووذح  ووٛاْ  ووُ رظٙووش ٔبفووزح 

 :وّب فٟ اٌظٛسح اٌزب١ٌخ  Desktop اٌّىزت
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 ئغلاق جٙبص اٌحبست

 :ػٕذ الأزٙبء ِٓ اٌؼًّ لا ثذ ِٓ ئغلاق جٙبص اٌحبست ٚرٌه ثارجبع ِب ٠ٍٟ 

 .ئغلاق ج١ّغ  اٌجشاِج اٌّفزٛحخ 1.

 :وّب فٟ اٌظٛسح   Start اثذأِٓ لبئّخ  Shut down ئ٠مبف اٌزشغ١ًاخزش 2.

٠سزخذَ ٘زا ايِش فٟ حبٌوخ ٚجوٛد ثشٔوبِج لا ٠ؼّوً   أٚ ػٕوذ رٕظو١ت : Restart ئػبدح اٌزشغ١ً
 .ثشٔبِج جذ٠ذ 
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 اسزخذاَ اٌفأسح

ٌٍفأسح و ١وش ِوٓ اٌّٙوبَ ِ وً اٌوزحىُ ثّإشوش اٌشبشوخ   ٚاٌزٕموً ثو١ٓ إٌٛافوز     

 :رمَٛ اٌفبسح ثبٌؼ١ٍّبد اٌزب١ٌخ . ٚرظغ١ش ٚرىج١ش إٌٛافز   ٚٔمً إٌٛافز ِٓ ِىبْ ٌّىبْ اخش 

إٌمش Clicking   : ٗرسزخذَ ٌزحذ٠ذ ػٕظش ِب لإجشاء ػ١ٍّخ ػ١ٍ. 

إٌمش اٌّضدٚج Double Click  : َإٌمش اٌسش٠غ اٌّززبٌٟ ػٍٝ صس اٌفأسح الا٠سوش ٚرسوزخذ

 .ٌزشغ١ً اٌجشاِج 

اٌسحت Dragging  ٚالإفلاد Releasing  : ِٛاطٍخ اٌؼغؾ ػٍوٝ صس اٌفوأسح الا٠سوش ِوغ

 .ٚرسزخذَ ٘زٖ اٌطش٠مخ ٌٕمً ٍِف أٚ ِجٍذ أٚ ا٠مٛٔخ ِٓ ِىبْ اٌٝ اخش : رحش٠ه اٌفأسح 
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 سطح اٌّىزت

ٚرشغً  Desktop سطح اٌّىزتاٌشبشخ اٌزٟ رظٙش ػٕذ رشغ١ً اٌحبست ٟ٘   
 .اٌشبشخ ثأوٍّٙب 

 أ٠مٛٔبد

 صس اثذأ

 شش٠ؾ اٌّٙبَ
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 شش٠ؾ اٌّٙبَ

 ٘ٛ اٌشش٠ؾ  اٌّّزذ ػٍٝ ؽٛي أسفً سطح اٌّىزت ٚ٘ٛ ٠مسُ اٌٝ اسثؼخ السبَ ن

 . Startصس اثذاء 1.

 . Quick Launch barشش٠ؾ اٌزشغ١ً اٌسش٠غ 2.

 .اٌجشاِج اٌزٟ رؼًّ ػ١ٍٙب حب١ٌب 3.

 . Notification Areaٔبح١خ الاػلاَ 4.

1 
 
 

2 
 
 

3 
 
 

4 
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 لبئّخ اثذأ

 ئ٠مبف اٌزشغ١ً ٚ رسج١ً خشٚج

 اٌٛطٛي اٌسش٠غ اٌٝ 
 ثؼغ اٌجشاِج اٌح٠ٛ١خ

 اٌجشاِج ٚاٌزطج١مبد

 ِجٍذاد إٌظبَ
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 رشغ١ً اٌجشاِج

رزوووٛفش ػوووذح ؽوووشق ٌزشوووغ١ً ٌجوووشاِج     
٠ّٚىٓ اخز١وبس الاسوًٙ ٚايسوشع ّٚ٘وب وّوب 

 ٍٟ٠: 

اٌّٛجوٛدح  All Program وبفوخ اٌجوشاِجِوٓ 1.

اٌزوٟ رحزوٛٞ ػٍوٝ ج١ّوغ  Start لبئّخفٟ 

اٌجووشاِج ٚاٌزطج١مووبد اٌّٛجووٛدح فووٟ جٙووبص 

لبئّخ اٌجشاِج رحزٛٞ ػٍٝ اسُٙ . اٌحبست 

رذي أْ ٕ٘بن لوٛائُ فشػ١وخ ِٕج موخ ػوٓ ووً 

 Accessories لبئّخ٘زٖ ايٚاِش ِ ً 

ارا  سطح اٌّىزوت٠ّىٓ رشغ١ً اٌجشاِج ِٓ 2.

وبٔذ ا٠مٛٔوخ اٌجشٔوبِج ِٛجوٛدح ػٍوٝ سوطح 

 .اٌّىزت 
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 رظغ١ش ٚرىج١ش ٚئغلاق إٌٛافز

ثوبٌٕمش ػٍوٝ ٘وزٖ الا٠مٛٔوخ  Minimize أ٠مٛٔخ اٌزظغ١ش1.

٠ظغش حجوُ إٌبفوزح ٚرظٙوش ػٍوٝ شوىً ا٠مٛٔوخ ػٍوٝ 

 .شش٠ؾ اٌّٙبَ 

ثبٌٕمش ػٍٝ ٘وزٖ الا٠مٛٔوخ :  Maximize ا٠مٛٔخ اٌزىج١ش2.

 .٠جؼً إٌبفزح رّلا اٌشبشخ ثأوٍّٙب 

ثبٌٕمش ػٍٝ ٘زٖ الا٠مٛٔوخ ٠وزُ :  Close أ٠مٛٔخ الإغلاق3.

 .اغلاق إٌبفزح 

1 

 

2 

 

3 
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 اٌزٕمً ث١ٓ اٌجشاِج

 ٌجؼً أٞ ٔبفزح ٔشطخ أمش شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ فزظٙش إٌبفزح اٌزٟ رش٠ذ. 

 ٍٟارا وٕذ لا رسزط١غ سؤ٠خ شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ ارجغ ِب ٠: 

 ًّشش٠ؾ اٌّٙبَاسزؼ . 

 اسزخذَ اٌّفبر١حAlt + Tab  . 

 ٔبفزح ٔشطخ

 ٔٛافز غ١ش
 ٔشطخ 
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 ٔمً إٌٛافز ِٓ ِىبْ اٌٝ اخش

ٌٕمً إٌبفزح ِٓ ِىبْ اٌٝ اخش ػغ   

ِإشش اٌفوأسح ػٍوٝ شوش٠ؾ ػٕوٛاْ إٌبفوزح 

اٌزٟ رش٠ذ ٔمٍٙوب   ِٚوغ اسوزّشاس٠خ اٌؼوغؾ 

ػٍٝ صس اٌفأسح لوُ ثزحش٠وه اٌفوأسح ثبلارجوبٖ 

اٌزٞ رش٠ذ ٚسزلاحع حشوخ إٌبفزح ثبلارجبٖ 

 .اٌزٞ حذدرٗ 
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 اٌزحىُ ثسؼخ إٌٛافز

٠ّىووٓ اٌووزحىُ فووٟ ػووشع ٚاسرفووبع   

إٌٛافز اٌّفزٛحخ ثٛػوغ ِإشوش اٌفوأسح ػٍوٝ 

احذ الاؽشاف اٌخبسج١خ ٌٍٕبفزح ف١زغ١وش شوىً 

اٌّإشوووش اٌوووٝ سوووُٙ رٞ سأسووو١ٓ   ِٚوووغ 

اسزّشاس٠خ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌفأسح رحوشن اٌوٝ 

اٌذاخً اٚ اٌخبسج اٌٝ اْ رحظً ػٍٝ اٌسؼخ 

 .اٌّطٍٛثخ 

 ٌٍزحىُ ثسؼخ
 إٌبفزح
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 My Documents اٌّسزٕذاد

ِجٍووووذ اٌّسووووزٕذاد ٘ووووٛ اٌّجٍووووذ   

الافزشاػووٟ اٌّٛجووٛد ػٍووٝ سووطح اٌّىزووت 

اٌووزٞ ٠مزووشي ػ١ٍووه رخووض٠ٓ اٌٍّفووبد اٌزووٟ 

رٕشئٙب فٟ ِخزٍف اٌزطج١مبد ف١ٗ   غولا ارا 

 .سغجذ فٟ رخض٠ٓ ِسزٕذاره فٟ ِىبْ اخش 



 اٌٍّفبد اٌّسزؼٍّخ ِإخشا

 ٌفزح ايِش ٘زا ٠سزخذَ  

 ِسجمب ػ١ٍٙب اٌؼًّ رُ ِسزٕذاد

 أٞ فزح ٠ّٚىٓ . ِسزٕذا  10 ػذد٘ب

 اٌخطٛاد ثارجبع اٌّسزٕذاد ٘زٖ ِٓ

 . 1 سلُ اٌظٛسح فٟ اٌظب٘شح
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 ئصاٌخ ِحز٠ٛبد لبئّخ ِسزٕذارٟ
ٓايخ١شح اٌّسزٕذاد لبئّخ حزف ٠ّى 

 شش٠ؾ ػٍٝ اي٠ّٓ اٌفبسح صس ػٍٝ ثبٌؼغؾ

  خظبئض صس ػٍٝ إٌمش  ُ اٌّٙبَ

Properties ُ  اٌظٛس فٟ وّب اٌّزبثؼخ 

 ئشبسح ثاصاٌخ ٚرٌه 2 ئٌٝ 1 ِٓ اٌزب١ٌخ

 اٌّسزٕذاد سشد اٌخ١بس ِشثغ ِٓ اٌظح

 store and display ِإخشا فزحٙب رُ اٌزٟ

recently opened  programs in the Start 

menu ٚ store and display recently opened 

items in the Start menu and the taskbar 
1 

2 



 ئػبفخ ِجٍذ خبص ثبٌٍّفبد اٌّسزخذِخ ِإخشا ئٌٝ لبئّخ اثذأ

 ِٓ  ُ ِٚٓ Customize صس اػغؾ  ُ Start Menu رج٠ٛت اخزش اٌّٙبَ شش٠ؾ خظبئض خلاي ِٓ  

 Ok اػغؾ  ُ ثزحذ٠ذٖ ٚلُ Recent Items خ١بس رجذ أْ ئٌٝ اٌزّش٠ش شش٠ؾ ثزّش٠ش لُ إٌبرج اٌحٛاسٞ اٌّشثغ

. 
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3 
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 اٌظٛس

ٌفزح ِجٍذ اٌظوٛس ارجوغ اٌخطوٛاد وّوب   

٘ووٛ اٌّجٍووذ  My Picturesفووٟ اٌظووٛسح   ٚ 

الافزشاػووٟ ٌزخووض٠ٓ اٌظووٛس ألا ارا لّووذ ثزغ١ووش 

 .ِىبْ اٌحفع 
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 اٌّٛس١مٝ

ثارجووبع اٌخطووٛاد اٌزب١ٌووخ ٠ووزُ فووزح   
ِجٍووذ اٌّٛسوو١مٝ ٚاٌووزٞ ٠حزووٛٞ ػٍووٝ 
اٌٍّفبد اٌظٛر١خ اٌّخضٔخ فٟ اٌجٙبص ٚ٘وٛ 

 .اٌّىبْ الافزشاػٟ ٌحفع اٌظٛر١بد 
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 Control Panelٌٛحخ اٌزحىُ 

ِٓ خلاي ٌٛحخ اٌزحىُ ٠ّىٓ اٌزحىُ فٟ اػوذاد الا٠مٛٔوبد ٚرغ١١وش اٌٍغوخ ٚاٌوزحىُ فوٟ   
سشػخ اٌفبسح ٚشىً اٌّإشش ٚاٌزحىُ فوٟ اٌطبثؼوخ ٚاٌظوٛد ٚاٌٛلوذ ٚاٌزوبس٠خ ِٚظٙوش سوطح 

 :٠ّٚىٓ اٌٛطٛي اٌٝ ٌٛحخ اٌزحىُ ثارجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ وّب فٟ اٌظٛسح . اٌّىزت 
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 ؽشائك ػشع ٌٛحخ اٌزحىُ

٠ّىٓ ِٓ خلاي ٌٛحخ اٌزحىُ ػشع ٌٛحخ اٌوزحىُ ثطش٠موخ ِخزٍفوخ حسوت اٌفئوخ   
لإظٙوبس اٌؼٕبطوش   Small icons أٚ Large iconsأٚ  Categoryٚرٌوه ثوبٌٕمش ػٍوٝ صس 

 .وا٠مٛٔبد

Category 

 أو

Large icons 
 أٚ

Small icons 
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 اٌزحىُ فٟ خٍف١خ سطح اٌّىزت
ٚػٕوذ٘ب سوزظٙش   Display اٌؼوشعٌزغ١١ش خٍف١خ سطح اٌّىزت ِٓ ٌٛحخ اٌزحىُ اخزش أ٠مٛٔوخ   

أٚ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌفأسح اي٠ّٓ فوٟ ِىوبْ فوبسؽ ػٍوٝ سوطح اٌّىزوت ِٚوٓ  وُ إٌموش . إٌبفزح اٌزب١ٌخ 
 .  Personalizationػٍٝ خ١بس 
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  Screen Saver شبشخ اٌزٛلف
رسزخذَ شبشخ اٌزٛلف ٌزجٕت الاحزشاق ٔز١جخ ػشع احذٜ اٌظٛس ٌفزشح ؽ٠ٍٛوخ     

ٌٍٛطٛي . ٚرسزخذَ ٌّٕغ الاشخبص ِشب٘ذح ِحز٠ٛبد شبشزه أ ٕبء اثزؼبدن ػٓ اٌجٙبص 
ٚػٕوذ٘ب سوزظٙش إٌبفوزح   Display اٌؼوشعا٠مٛٔوخ اٌٝ شبشخ اٌزٛلف ِٓ ٌٛحخ اٌوزحىُ اخزوش 

 :اٌزب١ٌخ 

1 
2 

3 
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 أٌٛاْ ٚخطٛؽ إٌٛافز

٠ّىٓ اٌزحىُ فٟ ِظٙش أٌٛاْ إٌٛافز ٚ اْ رظٙش الا٠مٛٔبد ٚخطٛؽ اٌموٛائُ ثشوىً   
ٚػٕوذ٘ب   Display اٌؼوشعٌزغ١١ش اٌٛاْ ٚخطٛؽ إٌٛافز ِٓ ٌٛحخ اٌزحىُ اخزش ا٠مٛٔخ . وج١ش اٚ اٌؼىس 

 :سزظٙش إٌبفزح اٌزب١ٌخ 

1 
2 

3 
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 ئػذاداد اٌشبشخ
اٌزٟ رظٙش ػٍٝ اٌشبشوخ ٚاٌزوٟ رّىٕوه ِوٓ رغ١وش  Pixelsأٚ  إٌمبؽٌزحذ٠ذ ػذد   

حجُ سطح اٌّىزت ثح١ث ٠ّىٕه ِشب٘ذح ج١ّغ اٌؼٕبطش اٌّٛجوٛدح ػ١ٍوٗ ثح١وث رظٙوش 
ارجغ اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ ٚرٌوه ِوٓ ٌٛحوخ اٌوزحىُ اخزوش ا٠مٛٔوخ . اٌؼٕبطش ثشىً اطغش أٚ اوجش 

 :ٚػٕذ٘ب سزظٙش إٌبفزح اٌزب١ٌخ   Display اٌؼشع

 Settings تبويب الاعدادات

 شش٠ؾ اٌزحىُ ثذلخ
 ػشع اٌشبشخ
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 ػجؾ اٌْٛ اٌشبشخ

ٌٛٔوب اٚ  256ٌٛٔوب أٚ  ٠16ّىٓ اٌزحىُ فٟ ِسز٠ٛبد اٌٛاْ اٌشبشخ   ثح١ث رؼشع   
ارجوغ اٌخطوٛاد اٌزب١ٌوخ . او ش   ٚوٍّب اسرفغ ِسزٜٛ ايٌوٛاْ وٍّوب صاداد جوٛدح اٌّخشجوبد 

 :ٚػٕذ٘ب سزظٙش إٌبفزح اٌزب١ٌخ   Display اٌؼشعٚرٌه ِٓ ٌٛحخ اٌزحىُ اخزش ا٠مٛٔخ 
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 رؼذ٠ً اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ

اٌٛلوذ اخزوش أ٠مٛٔوخ  Control Panel ٌٛحوخ اٌوزحىٌُزؼوذ٠ً اٌٛلوذ ٚاٌزوبس٠خ ِوٓ   
 :ٚػٕذ٘ب سزظٙش إٌبفزح اٌزب١ٌخ  Date / Time ٚاٌزبس٠خ

 Time Zoneرج٠ٛت إٌّطمخ اٌض١ِٕخ 

 ِٓ خلاي ٘زٖ اٌمبئّخ
 ٠ّىٓ رغ١١ش إٌّطمخ
 اٌض١ِٕخ اٌزٟ رؼ١ش

 .ف١ٙب 
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 رؼذ٠ً اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ: ربثغ 

اٌّجوو١ٓ فووٟ اٌظووٛسح اٌزب١ٌووخ ٠سووّح   Date & Time اٌزووبس٠خ ٚاٌٛلووذرج٠ٛووت   
ٌٍّسزخذَ رؼذ٠ً اٌزوبس٠خ ٚا١ٌوَٛ ٚاٌسوٕخ اٚ اٌٛلوذ ِوٓ اٌخولاي ٔموش اٌوضس فوٛق اٌسوبػخ 

 .ٚاٌذل١مخ ٚاٌ ب١ٔخ  ُ اٌزؼذ٠ً ِٓ خلاي الاسُٙ اٌّٛجٛدح فٟ اٌجٛاس 


